UBND THANH PHO HAI PHONG  CQNG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO Péc lap - Tw do - Hanh phiic
$6:2864 /SGDPT-VP Hai Phong, ngay 1thang 10 nam 2023
VIV thuc hién chinh 1y va

sO hoa tai liéu luu trir

Kinh gri:
- Truong cac phong CMNYV co quan S¢;
- Hi€u truong cac truong THPT, PT c6 nhiéu cép hoc;
- Thu truéng cac don vi truc thudc.

Thyc hign Vin ban s6 1464/SNV-VTLT ngay 27/6/2023 S& Noi vy vé
viéc thuc hién chinh ly va s6 hoa tai liéu luu trir (gui kém theo);

Pé dam bao chat luong chinh 1y tai lidu luu trix, sb hoa tai liéu thuc hién
chuyén d6i s, can cir Luat Luu trit ngay 11/11/2011, Nghi dinh s 30/2020/ND-
CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phu vé céng tac van thu, Thong tu s6 02/2019/TT-
BNV ngay 24/01/2019 ctua B¢ Noi vu quy dinh tiéu chuan dir liéu thong tin dau
vao va yéu cau bao quan tai liéu luu trir dién tir va mot sd vin ban quy dinh cua
Nha nuée vé linh vuc van thu, luu trir... So Gido duc va Pao tao dé nghi dong chi
Truong cac phong chuyén mon, nghiép vu So thue hién mot s6 noi dung vé chinh
1y tai lidu luu trit va s6 hoa tai lidu luu trit, cu thé nhu sau:

1. Chinh ly tai liéu luu triv

- Cac phong chuyén mén, nghiép vu S&, cac don vi thudc thim quyén quan
1y cua S& ¢6 trach nhiém thyc hién chinh 1y tai liéu luu trir thudc chirc ndng, nhiém
vu dugc giao; td chirc giao nop ho so, tai liéu vao Luu trit lich st theo quy dinh
tai Diéu 15 va Diéu 22, Luat Luu trit nam 2011.

- Thuc hién nghi€p vu chinh ly tai li€u luu trit ddm bao quy dinh vé tiéu
chi, tiéu chudn chat luong dich vu chinh 1y tai liéu nén gidy theo quy dinh tai
Khoan 2, Piéu 4, Thong tu s6 08/2023/TT-BNV ngay 31/5/2023 cta Bo truong
B Noi vu quy dinh tiéu chi, tiéu chuan chét luong dich vu sy nghiép cong sur
dung ngan sach nha nudc thudc linh vyc luu trit (c6 hi¢u luc tr ngay 01/8/2023)
va Cong van s6 283/VTLTNN-NVTW ngay 19/5/2004 ctia Cuc Van thu va Luu
trit nha nudc vé viéc ban hanh Ban huéng dan chinh 1y tai liéu hanh chinh; viéc
x4c dinh gia tri tai liéu thuc hién theo hudng dan tai Thong tu s6 10/2022/TT-
BNV ngay 19/12/2022 cua Bo Noi vu quy dinh thoi han bdo quan tai liéu va céac
vin ban huéng dan khac c6 lién quan.

- Pbi véi viec thué hop déng dich vu luu trit: Cac don vi (chii dau tu) kiém
tra nghiém thu va chiu trach nhiém vé két qua thyuc hién hop dong dich vu luu trix
da duoc ky két. Trude khi nghiém thu, dé nghi c6 van ban gtri S& Noi vu dé nghi
tham dinh két qua chinh 1y tai liéu. H6 so d& nghi thim dinh gém: Cong vin dé
nghi, Muc luc hd so, Danh muc tai liéu loai (kem thuyét minh tai li¢u loai).



2. SO héa tai liéu luu trir

- Thyc hién sd hoa tai liéu luu trit theo huéng dan tai Thong tu sd
04/2014/TT-BNV ngay 23/6/2014 ctia B4 Noi vu quy dinh dinh mirc kinh té - k¥
thuat tao l1ap co so dir li¢u tai liéu luu trir va Thong tu s6 02/2019/TT-BNV ngay
24/01/2019 cta BO N1 vu quy dinh ti€u chuan dit liéu thong tin dau vao va yéu
cau bao quan tai liéu luu trir dién ta.

- Tai liéu duoc dua ra sd hoa xay dung co s¢ dir li¢u phai 1a nhiing ho so,
tai liéu luu trir da duoc chinh 1y, phan loai, sép Xép khoa hoc va thuc hién dﬁy du
nghi¢p vu luu trlr ddm bao su toan ven, dﬁy du cua ho so, tai liéu tranh bi that lac.

- Khi x4y dung ké hoach s héa tai lidu can phan loai, xép thir ty tai liu
50 héa theo tién do cia ké hoach, x4c dinh thir tu wu tién lya chon tai ligu luu trit
theo gia tri thong tin, tinh trang vat 1y, tan suat khai thac st dung tai liéu va thoi
han bao quan ciia hd so, tai liéu luu trir (wu tién sb hoa doi véi ho so, tai lidu luu
trlt ¢o gia tri bao quan vinh vién, 70 ndm, 50 nam; han ché muc théip nhat viée
trung 13p ho so, tai liéu dua ra sd hoa va trung 1ap co s& dit liéu). S6 hoa tai liéu
theo danh muc tai liéu da duogc lua chon, phé duyét; ddm bao chat ché, tiét kiém,
tan dung toi da co s& vat chat, ha tang k¥ thuat, trang thiét bi hién co.

- Tién hanh s6 hoa gon timg phong, khoi tai lidu; khi s6 hoa tai liéu phai
thuc hién theo tiéu chuan dinh dang, ky hiéu tép tin s6 phai thong nhat theo trinh
tu khoa hoc va nghiép vu luu trir; dam bao tinh chinh xac, gitr nguyén bd cuc cla
tai lidu gbc, co kha niang tra ctru ngay khi duoc tao lap; dam bao chat luong va
bao mat, an toan, an ninh thong tin trong qu4 trinh sb hoa.

- Tiéu chuén dir liéu thong tin dau vao cia co s& dit liéu tai liéu luu trix
phai bao dam nguyén tic:

+ Pam bao théng nhat véi tiéu chuan thong tin dau vao cua Hé thong quan
Iy tai liéu dién tir cta cac co quan, to chic;

+ Phu hop véi quy chuin ky thuat qudc gia vé cdu tric ma dinh danh va
dinh dang dir liéu goi tin phuc vu két ndi cac hé thong quan 1y vin ban va diéu
hanh quy dinh tai Thong tu s6 10/2016/TT-BTTTT ngay 01/4/2016 cua B6 Thong
tin va Truyén thong ban hanh “Quy chuan ky thuat quoc gia vé cau tric ma dinh
danh va dinh dang di li¢u goi tin phuc vu két nbi cac hé thdng quan 1y van ban va
diéu hanh” va tiéu chuan k¥ thuat veé tmg dung cong nghé thong tin trong co' quan
nha nudc quy dinh tai Thong tu s6 39/2017/TT-BTTTT ngay 15/12/2017 ctia Bo
Thong tin va Truyén thong ban hanh Danh muyc tiéu chuan ky thuat vé img dung
cong nghé thong tin trong co quan nha nudc;

+ Bao dam viéc trao d6i dit liu giira Hé théng quan 1y tai liéu luu trit dién
tir cua Luu trir lich sir vo1 Hé théng quan ly tai li€u dién tur cua Luu trit co quan.

S¢ Gido duc va Pao tao dé nghi cac dong chi Trudng cac phong chuyén
mon, nghiép vu S&, Thu trudng cac don vi té chuac quan tam, thuc hién. Hang
nam, giri bao c4o vé két qua chinh 1y tai liéu, tinh hinh str dung dich vu luu trit va
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két qua s6 hoa tai liéu luu trir vé So Gido duc va Dao tao trwdc ngay 10/12 dé
tong hop, bao cdo S& Noi vu, Uy ban nhan dan thanh pho./.

Noi nhan: KT. GIAM POC
- Nbur trém; PHO GIAM POC
- Ban Giam doc;
- Luu: VT, VP.
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