UBND THANH PHO HAIPHONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap - Tw do - Hanh phiic
$6:37 | KH-SGDPT Hai Phong, ngay 27 thang 3 nam 2023
KE HOACH

To chirc Hoi nghi tip huin k§ ning truyén thong nim 2023

Phéi hop thuc hién Vin ban sé 427/GDTD ngay 27/6/2022 ciia Béo Gido
duc va Thoi dai (vin bdan kém theo), S6 GD&DPT xay dung Ké hoach t6 chire Hoi
nghi tap huan k¥ nang truyén thong nam 2023, cu thé nhu sau:

1. Thoi gian: 01 ngay, ttr 8h00°, ngay 07/4/2023 (thir Sau)

2. Pia diém

Truong Trung hoc phd théng Ngb Quyén, s6 2, Mé Linh, Lé Chén, Hai
Phong;

3. Thanh phin tham du, trin trong kinh moi:

3.1. Pai biéu thanh phé (dy ndi dung khai mac)

- Pai biéu lanh dao Vin phong Thanh ty;

- Pai biéu lanh dao Ban Tuyén gido Thanh ty;

- Pai biéu lanh dao S& Thong tin va Truyén thong.

3.2. Dai bi¢u Bao Gido duc va Thoi dai

- Pai biéu lanh dao Ban Bién tap; cac Bao cdo vién phu trach tap huan.

3.3. Pai biéu nganh GD&DT

- Pong chi Bui Van Kiém, Giam dbc Sé - Chu tri;

- Ban Giam déc S¢;

- Chu tich, Phé Chu tich Cong doan nganh;

- Truong phong, Pho Truong phong chuyén mon nghiép vu co quan So;

- Ban Bién tap va Thu ky Ban Bién tap Cong TTDT nganh GD&DT.

- Pon vi truc thudc: Hiéu truong/Giam dbc va 01 Phé Hiéu truong/Pho
Giam dbc (dw kién 126 dai biéu).

- Phong GD&DT quan/huyén: Truong phong, 01 Pho Trudng phong, 03
Hi¢u trudng truong Mam non, 03 Hiéu truong truong Tiéu hoc, 03 Hiéu truéng
truong THCS (du kién 154 dai biéu).

- Pang 1y, Ban Giam hiéu Truong THPT Ngé Quyén.

Tong s dai biéu triéu tap: 300 ngudi.

4. Chwong trinh, ni dung tip huén
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Thoi gian Ngi dung Nguivi gioi thigu | SU1 thue
hién
BUOI SANG
07h00' -07h30° | Pon tiép dai biéu BTC
.. , | Tuyén bd 1y do, gidi thiéu dai s g Chénh Vin
07h30’-07h35 bidu, thu ky Hoi nghi Chanh Vin phong phong
1 1 r R . \ 9 , - \ D/C Bl‘ll Vél’l
07h35'- 07h40" | Phat biéu khai mac va chi dao | Chanh Van phong Kiém, GD S¢
Chuyén‘dé 1: Tim hiéu vé cong
07h40' - 8h40° tac truyeén thong; Ky nang viet | Chanh Van phong | Bao cao vién
tin, bai truyén thong
Chuyén dé 2: Truyén thong va
quang ba thuong hiéu nha
8h40°- 9h40° truong; cham soc website/cong | Chanh Van phong | B4o cao vién
thong tin, fanpage c& nhén va
cua truong hoc
9h40’- 9h50° Giai lao Chanh Vian phong
Chuyén dé 3: Ky ning phat
on50’- 11ho0> | NgOn trong khung hodng truyén | oo 1 van phang | Béo c4o vien
thong va cac nguyén tac quan hé
vdi bao chi
BUOI CHIEU
Chuyén dé 4: Quan tri truyén
thong ndi b dam bao cac chu
14h00°- 15h00° | 7UONg 01 mGi, quy dinh cua | o v hang | Béo co vien
nganh dén tung can bd, gido
vién va nguoi hoc trong co s&
gido duc.
15h00’- 1510’ | Giai lao Chanh Van phong
Chuyén dé 5: Thuc hanh k§ Béo céo vién;
15h10’- 16h45 | nang thong qua céc tinh hudng | Chanh Véan phong | dai biéu tham
va hoi dap thuc te. du tap huan
16h45°- 17h00° | B& mac Chanh Van phong | D/¢ Bui Van
: Kiém, Gb S¢

4. T6 chirc thye hién
4.1. Bao Giao duc va Thoi dai

- Xay dung, théng nhat noi dung cac chuyén dé tap huan véi Sé; cir bao

cao vién tap huan tai Hoi nghi.

- Trién khai kiém tra, danh gia (qua hinh thirc viét tin, bai truyén thong);

cap gidy chirmg nhan cho cac hoc vién dat yéu cau sau khi két thic tap huan.

- Xuét phiéu thu/héa don hop 1 cho ngudi tp huan.
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4.2. Cac Phong GD&DT quan/huyén, don vi truc thudc So

Cir dai biéu du Hoi nghi tap hudn (yéu cu co sd sach ghi chép, Danh sach
dai biéu giri vé S¢ qua hé théng HP-eOfice truée ngay 31/3/2023), dong gop kinh
phi tham duy tap hudn (7.000.000 dong/ngwoi — da bao gom VAT, thu tai buéi tdp
hudn; don vi thu: Bdo Gido duc va Thoi dai).

4.3. Van phong S&

Tham muu ké hoach, chuan bj cac tai liéu lién quan va phat hanh giéy moi,
gidy triéu tap, diéu hanh chuong trinh Hoi nghi.

4.4. Truong THPT Ngb Quyén

Phdi hop, tao diéu kién vé co s& vat chét to chic Hoi nghi (¢ vin ban dé
xudt riéng).

Trén day 1a Ké hoach to chirc Hoi nghi tap huan k¥ nang truyén thong nim
2023. Cac tap thé, ca nhan lién quan cin ctr chitc nang, nhiém vu nghiém tac trién
khai thuc hién.

Noi nhin: KT. GIAM DOC
- Ban Giam doc; O GIAM POC
- Cong doan nganh;

- Cac phong CMNV co quan S¢;

- Phong GD&DT quéan/huyén;
- Cac don vi truc thudc;

- Bao Giao duc va Thoi dai.

- Luu: VT.

Pham Quoc Hi¢u
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