UBND THANH PHO HAI PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Déc 1ap — Tw do — Hanh phiic

S6:2481 /SGDPT-GDTX&PH Hai Phong, ngay 13 thang9  ndm 2023
V/v ndp hd so cép chir ky sb doi
voi CBQL, GV cac co so giao duc
trén dia ban thanh pho

Kinh guri:
- Trudng phong Phong GDPT quan/huyén;
- Hiéu truong trudng Pho thong truc thude So;
- Giam d6¢ TT GDTX Hai Phong;
- Giam ddc cac TT GDNN-GDTX quan/huyén
- Hiéu trudng trudng nudi day tré em Khiém thi Hai Phong;
- Hiéu truong truong Khiém thinh HP;
- Giam déc TT Giéo duc k¥ thuat tong hop hudng
nghiép va Bo6i dudng nha gido.

Thuc hién Dé an ky s6 nganh gido duc dap tng yéu cau sé hoa sé diém dién tir,
hoc ba dién tir ciia nganh Gido duc va Pao tao (GDPT), S& GDDT phdi hop cung
don vi cung cép trién khai cip chit ky s6 ddi v6i Can bo quan 1y, gido vién cac co so
gido duc mam non va pho thong trén dia ban thanh phd nhu sau:

1. Poi twong cap chir ky so:

100% Can bd quan Iy (CBQL), Gio vién (GV) (bién ché, hop ddng - khong dé
xuat cap doi voi gido vién thinh giang da thudc bién ché (dugce dé nghi cap) & mot
co s& giao duc khéc) cac co so gido duc mam non (cong lap va ngoai cong 1ap; khong
thue hién d6i véi cac 16p mam non doc 1ap), pho thong (cong 1ap va ngoai cong lap),
cac co so gido duc chuyén bi¢t, cac co s& gido duc thuong xuyén (cac TT GDTX
quan/huyén; TT GDTX Hai Phong).

2. Quy dinh vé Hb so cap chir ky s6

Cin ctr Nghi dinh sé 130/2018/ND-CP quy dinh chi tiét thi hanh luat giao dich
dién ttr vé chit ky sb va dich vu chimg thyc chit ky sb.

Diéu 23. Hb so cép chit ky s cac co so gido duc can chuan bi gom:

2.1. Danh sach dang ky chit ky so (theo phu luc 01 dinh kém). Dé viéc lay dir
li¢u dam bao chinh xac, thuan tién, don vi thuc hién theo hudng dan dugc dinh kém
tai phu luc 02 xuat dir liéu tir Hé thong co so dit liéu GDDT.

2.2. Anh chyp 2 mit cin cude cong dan (CCCD) cua 100% CBQL, GV dé nghi
cap chir ky sb (uu tién stir dung CCCD c6 gén chip).

Quy dinh dit tén file &anh CCCD nhu sau:

+ File anh mat trudc: S6 CCCD-MT

+ File 4nh mdt sau: S6 CCCD-MS



2

Vd: néu s6 CCCD 14 031033456789 thi dat file anh mat trudc 1a 031033456789-
MT va file anh mat sau 1a 031033456789-MS.

2.3. Ban mém H6 so cap chir ky sd bao gom:

+ File soan thao (*.doc) danh sach ding ky chit ky s6;

+ File Scan (*.pdf) danh sach dang ky chit ky sd;

+ Anh chyp 2 mit cin cudc cong dan (CCCD) cua 100% CBQL, GV dé nghi
cap chix ky sb.

Tét ca cac file mém trén dugc dat trong 1 thu muc duy nht; Quy dinh dat tén
thy myc gdm Cip hoc tén truong (vd: MN Sao Sang 4; TH Chu Van An;
THCS_Tran Phu; THPT_Le Quy Don; TT_GDTX Tien Lang). Thu muc nay duoc
nén thanh 1 file duy nhat dinh dang rar.

3. Huéng din np dir liéu

3.1. P6i voi cac trwong THPT, truong PT NCH, TT GDTX Hai Phong,
TT GDNN-GDTX quan/huyén, cac co sé giao duc chuyén biét

Pon vi truc tiép gt file nén dir lidu (theo hudng dan muc 2.3) vé S& GDPT
qua phong GDTX&DH truéc 17h00 ngay 17/9/2023 (qua dia chi email:
gdtx@haiphong.edu.vn).

3.2. Poi véi cac co sé gido duc Mam non, Tiéu hoc, Trung hoc co s¢

Céc co s& gido duc giri file nén dir lidu (theo huéng din muyc 2.3) vé Phong
GDPT quan/huyén; Phong GDDT tong hop thanh 01 file nén duy nhat, dat tén file
13 tén Phong GDDT, giri file nén dir liéu trén vé So GDDT qua phong GDTX&PH
trude 17h00 ngay 17/9/2023 (qua dia chi email: gdtx@haiphong.edu.vn).

Pé dam bao tién do cap chir ky sd va dua vao trién khai tai cac co s gido duc
mam non, phd thong trong thang 10/2023, S& GDPT yéu ciu truong phong GDPT
quan/huyén; 1anh dao cac co s¢ gido duc nghiém tic thyc hién dung huéng dan, thoi
gian quy dinh.

Trong qu4 trinh thuc hién c6 vudng mic, dé nghi lién hé S6 GDPT (qua Phong
GDTX&PH, dong chi Cao Chién Thang — DT: 0902215886) dé duoc hd tro kip thoi.

Tran trong./.

KT. GlAM BQC

Noi nhdn:

- Nhu trén;

- Ban Chi dao CDS S¢ GDDT;,
- Luu: VT, P.GDTX&DH.
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~ PHULUCO1
DANH SACH PANG KY CHU KY SO

TEN PON VI GIAO DUC:
MA SO THUE:
QUAN/HUYEN:
N LA Az A 2en Chir ky
Ho va tén NGV Si Chirc vu S6 CCCD Ngay cap Neay het Noi cap Emall ca | 8o dlg.n cua giao
gay sinh han nhan thoai s
1) (2) 3) 4) (6) vién
®) (7 )
©)
1
2
3
Ghi chi: XAC NHAN CUA SO GIAO DUC

- Tén don vi giao dyc (phong gido dyc hodc nha truong) ghi theo quyét dinh thanh lap

- (3), (8): Thong tin dé dinh dang chit, dién ca s "0" dang trudc

- (4), (5): Dinh dang ngay/thang/nam
- (7): Dia chi email ca nhan can bd/gido vién - khuyén nghi dang ky theo thong tin Gmail
(dja chi email nay tuyét d6i chinh xac dé nhan ma kich hoat tir hé thong)
- Thong tin nhan su (Trudéng Phong gido duc, Hi€u trudng, Can b phu trach IT) tham du
dao tao tap trung trong thdng 12/2022 cdp nhat tai dong 1 va 2.
- Cdc théng tin yéu cau chinh xdc tuyét déi.

(ky, dong déu va ghi ré ho tén)




PHU LUC 02

HUONG DAN XUAT DU LIEU CBQL, GV CAC CO SO GIAO DUC
TU HE THONG CSDL GIAO DUC VA PAO TAO

Buoc 1

Vao Nhan Sw \ H6 so’ nhan sw \ Hd so can bd gio vién:

TTGDNN - GDTXHUYENANLAO [z [UERITR R reel g - 2 [Quén tridon vi] H

pc - 8= 3. Nhdnsy -~ 974 Hocsinh -~ [ 5 Nhdpliéu -~ k7 6.Tongkét ~ 24 7.Indn ~ |v 8 Thongké - B 0.Bdocdo -

3.1. HO so nhén sy I 3.1.1. HO s cdn bd, gido vién I

3.2 Phan cong gidng day

3.1.2. Nhép danh sach nhan su tlr excel

3.3. Thoi khoa bieu 1 3.1.3. Tim kiém hd so nhan sy

3.4. Lich bdo gidng 1 3.1.4. Quan Iy 13 chuyén mén

3.5 Quan Iy ky luat nhan sur 3.1.5. X&p nhan sur vio td chuyén man

3.6. Quén Iy bien ddng nhan su h 3.1.6. Xac thurc, ddng bd s6 dinh danh cé nhan cla nhan sw véi CSDLOG vé Dan cu

3.7. Thong fin nhén sir lién guan Covid -19 3

Buwéc 2: Chon Cau hinh cét hién thi\ chon tén trwdng tai phan Cot chwa hién thj - kich vao miii tén dé dwa
sang phan Cét hién thi

m Xuét Excel Ding bd hd solén CSDLBE | Chu hinh ct hién thi 2]

n6ng fin nhung chira dong bé 1&n CSDL B GD&BT .Ban vui ldng kich nit Bong bd hd so 1én CSDL B G hoan thién hd so.

hép s dinh danh c& nhén Ho tén: | Nhédp ho tén nhén sw Ciphoc: | Cép GDTX
1318977 Kinh 0766388555 Bang lam viéc Gido vién Vién chirc/C
14/1979 N Kinh 0387469151 Bang lam viéc Gido vién Vién chirc/C
171991 N Kinh 0356224634 Bang lam viéc Gido vién Vién chirc/C

18/1979 N Kinh Bang lam viéc Gido vién Thinh giang



BE Cdu hinh hién thi cét di liu

Chon cét rdi di chuyén
Click chudt trai d& chon dong @& di chuyén Hodc Gil Ctrl + Click chudt trdi d& chon nhidu dang & di chuyén

Cot chira hién thi Cot hién thi
Nhap dé tim kiém Nhdp dé tim kigm
Ngay nhép frang thai - |T| M3 dinh danh BG GD&BT
Ly do nghi viéc —_— Ho tén
Email MNagay sinh
Qué quén Dan tdc
S 56 BHXH - Dién thoai
Bang vién Trang thai
Mody béd nhiém Vitri viéc lam
S 130 drgc bd nhiém Mhém chire vu
Mén day Hinh thirc hop dong
KQ bdi dwdng thuirng xuyén T.B4 chuyén mén nghiép vu

Buwéc 3: Nhan nat Thay doi

! Cu hinh hin thi cdt d lidu

Chon cét rdi di chuyén
Click chudt trai 3& chon dong & di chuy&n Hodc Gilr Ctrl + Click chudt trai 48 chon nhidu dong & di chuyén

Cét chura hién thi Cot hién thi
Nhép dé tim kiém Nhéap dé tim kiem
Ngay nhap trang thai all o, Ma dinh danh B6 GD&BT
Ly do nghi viéc He tén
Email * Mgay sinh
CMTND - Gidi tinh
Qué guan Dién toc

Buwéc 4: Nhan nat Xuat Excel dé tai file xubng

s 6.Tongkeét ~ 51 7.Inan - |v 8 Thongké ~ Bj 0 Bdocdo ~  10.Céng cu v
Thém mdi Xba gido vién Xudt Excel Bong b hd so 1én CSD

rng chira dong b 1én CSDL B GD&DT .Ban vui 1ang kich nat Bong bd hé sor 1én CSDL B 428 hod

danh ca nhén Ho tén: | Nhdp ho tén nhén sw Caphoc: | Cép GDT.

Vi tri viéc lam

Mam Kinh 0765388555 Bang lam viéc Gigo vién
MiF Kinh 0387469151 Bang lam viéc Gigo vién

M Kinh 0356224634 Biang l&m viéc Gigo vién

Thay dbi
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