HUYEN UY TIEN LANG PANG CONG SAN VIET NAM

PANG UY THPT TIEN LANG
Sb: ... -TB/DUTHPTTL

Tién Lang, ngay 27 thang 11 nam 2023

THONG BAO

VE VIEC PIEU CHINH PHAN CONG NHIEM VU
UY VIEN BAN CHAP HANH PANG BQ TRUONG THPT TIEN LANG
NHIEM KY 2020-2025

- Can clr vao Diéu 1& bang cong san Viét Nam.

- Can cir Quyét dinh s6 819-QB/HU ngay 18/5/2020 cua Ban Thuong vu Huyén uy
Tién Lang vé viéc chuan y Ban Chap hanh Dang bo truong THPT Tién Lang nhiém ky
2020 — 2025;

- Cin cir Quyét dinh s6 48-QD/HU ngay 08/10/2020 cua Ban Thudng vu Huyén uy
Tién Lang vé viéc chuan y Pho Bi thu Pang ay truong THPT Tién Lang nhiém ky 2020-
2025;

- Can ct&r Quyét dinh s6 50-QB/HU ngay 12/10/2020 cua Ban Thudng vu Huyén uy
Tién Lang vé viéc chuan y b6 sung Uy vién Uy Ban Kiém tra, Cht nhiém Uy Ban Kiém
tra Pang uy truong THPT Tién Lang nhiém ky 2020-2025;

- Can ¢t Quyét dinh sb 563-QB/HU ngay 20/10/2023 ctia Huyén uy Tién Lang vé viéc
chi dinh b6 sung Uy vién BCH Pang bo Truong THPT Tién Lang nhiém ky 2020-2025;

- Can cit Quy ché 1am viéc ciia Ban Chap hanh Pang bo truong THPT Tién Lang khoa
34, nhiém ky 2020-2025;

- Can cu bién ban Hoi nghi BCH DPang bd truong ngay 26/10/2023;

Diéu chinh phan cong nhiém vy cho Pang uy vién Ban Chap hanh Pang bd Truong
THPT Tién Lang nhiém ky 2020-2025 nhu sau:

I. Pong chi Bi thu Pang uy

1. LA ngudi chi dao chung, chiu trach nhiém chinh trong viéc diéu hanh moi hoat
dong cua bang uy va bBang b truong; Phat huy hiéu luc cua chuyén mon trong viéc day
va hoc, thuc hién nghiém nhiém vu chinh tri cua nha truong.

2. Bé xuit véi Bang uy, thong nhat phan cong cong tac cho cac Pang uy vién, cho
tirng dang vién theo nguyén tic tap trung dan chu, tap thé lanh dao, ca nhan phu trach.

3. Nam vitng Nghi quyét Pai hoi Pang bo co so, cac Nghi quyét, Chi thi cua Pang,
Nha nudc va cua Dang uy cap trén ciing nhu chirc ning va nhiém vu cua nha truong dé
dé xuat vgi Ban Chap hanh nhiing bién phap thuc hién chirc ning nhiém vu cua Bang uy
s&t vai tinh hinh thuc té caa don vi.



4. Chu tri cac cudc hop cua Ban Chap hanh Bang b truong. Ky cac van ban quan
trong nhu Nghi quyét, Quyét dinh, thay mat Ban Chap hanh giai quyét cac cong viéc lién
quan véi Pang cap trén, Pang uy dia phuong, cac to chic doan thé trong truong; chuan
bi ndi dung cho céc ky hop caa Ban Chap hanh.

5. Thuong xuyén don déc, kiém tra theo ddi cac mat hoat dong cua Pang bo dam
bao trién khai ddng bo tao diéu kién cho ting can bo, dang vién, gido vién hoan thanh
nhiém vu duoc giao.

6. Lam tot vai trd hat nhan doan két, 1anh dao cac hoat dong cua Pang bo, nha
truong, xay dung Pang bo trong sach, vitng manh, nha trudng tién tién, cac doan thé
vitng manh; hoan thanh xuat sic nhiém vu duoc giao.

7. Tryc tiép phu trach cong tac chinh tri tu twong, cong tac tai chinh cua Pang.
Thudng xuyén nam bat tinh hinh va du bao chiéu huéng phat trién tu tuéng cua can bo,
dang vién nhat 1a dang vién co biéu hién léch lac vé tu twong va nhan thic trong cong
tac; phat hién van d¢, nam bat du luan x& hoi, du luan nha truong dé cing véi Pang uy
lam t6t cong tac tu tuong.

8. Trong truong hop khan cip, dot xuat, khéng thé cho doi su ban bac, théng nhat
vé chu truong cong tac theo quy dinh, ¢ quyén quyét dinh sau d6 bao cao Ién cap trén.

9. Cac y kién va quyét dinh cua Bi thu Pang uy phai dua trén nguyén tac tap trung
dan chu, két luan theo da sb, Bi thu Pang ty phai chiu trach nhiém truéc nhitng y kién va
quyét dinh ciia minh truéc Dang uy va Bang bo.

10. Cung véi Pang uy chuan bi nghi quyét va trien khai nghi quyét Dang b, truc
tiép chuan bi noi dung, thoi gian, dia diém va chu tri sinh hoat Pang uy, Bang bo; ky cac
van ban cua bang bo.

11. Bi thu Pang uy xay dung chuong trinh, ké hoach 13nh dao t6 chtc thuc hién
Nghi quyét; phdi hop voi nha truong, doan thé trién khai cac hoat dong cua cac to chic
doan thé trong nha trudng cho théng nhat va hiéu qua.

12. Kiém tra, so két, tong két, danh gia hoat dong ting tap thé, ca nhan, bo phan,
kién nghi cap trén; tryc tiép bao cao cap trén tinh hinh hoat dong caa Pang bo.

IL. Pong chi Phé Bi thw Pang uy

1. Thay mat Bi thu Pang uy giai quyét cac cong viéc khi Bi thu di vang, cha tri cac
cudc hop bang uy va bang bo.

2. Cung Bi thu phdi hop diéu hanh cac cong viéc hang ngay cia Ban Chap hanh.

3. Truc tiép phu trach cong tac du luan x& hoi;



4. La Cha nhiém UBKT bang uy, tham muu cho Pang uy xay dung chuong trinh
kiém tra giam sat hang nam, truc tiép xay dung chuong trinh ké hoach kiém tra, giam sat
cua UBKT bang uy hang nam.

5. Bi thu Chi bo dong thai phu trach Chi b 3.

III. Cac dong chi Uy vién Ban Chéap hanh Pang b

1. Péng chi Nguyén Viét Hung, Dang uy vién, Phé Hiéu truong:

- Phu trach céng tac tuyén giao;

- Phu trach cong tdc Boan TN, hoat dong va phong trao trong hoc sinh nha truong;

- Phu tréch cong tac truyén thong, phat trién dang vién thuoc déi twong hoc sinh;

- Phu trach cdng tac bao vé chinh tri ndi bo.

2. Pong chi Nguyén Vin Tuyén, Dang uy vién, TTCM:

- Phu tréch cong tac van phong (Quan Iy con dau, nhan bao céo, tai liéu, sach béo,
tap chi, quan Iy ho so dang vién; Luu trit c4c van ban, tai liéu; Phu trach cong tac ho so
de nghi ket nap dang vién, ...);

- Thu quy cta Bang bo.

- Bi thu dong thoi truc tiép phu trach Chi bo 2.

- Thay mat bang uy phu trach theo ddi, gidm sat thuong xuyén Chi bo 3.

3. Pong chi Nguyén Véin Minh, Pang ay vién, TTCM:

- Phu trach 1inh vuc van hoa, TD-TT, .....

- Phu trach trang tri, khanh tiét; c6 dong truc quan, ...

- Bi thu dong thoi truc tiép phu trach Chi bo 4.

- Thay mat Bang uy phu trach theo déi, gidm sat thuong xuyén Chi bo 1.

- Phdi hop ciing UBKT Bang uy hoan thién ho so cong tac kiém tra, giam sét cua
bang uy.

4. Pong chi Hoang Thi Hang Thdm, Bang uy vién:

- Cong tac dan van; quy ché dan chu:

- Phu tréch cong tac Cong doan truong;

- Phy trach cong tac 18 tan cac hoi nghi, Pai hoi;

- Thay mat Bang uy phu trach theo doi, gidm sat thuong xuyén Chi bé 4.

5. Pong chi P Thi Hong Nhung, Bang uy vién

- Thu Ky, ghi bién ban, ghi s6 Nghi quyét Pang uy, Pang bo.

- CoOng tac t6 chuc cac hoi nghi cua Pang uy,
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- Tham muu xay dung du thao Ké hoach, Chuong trinh hanh dong, béo cdo khac
(theo su phan cong) cua Dang uy dé thuc hién nghi quyét, Két luan, ....caa Bang;

- Bi thu dong thai truc tiép phu trach Chi bo 1.

- Thay mat bang uy phu trach theo déi, giam sat thuong xuyén Chi bo 2.

Ngoai nhiém vu trén cac déng chi UV BCH thuc hién cac nhiém vu dot xuat khéc
theo su phan cong cia BTDU; phéi hop, tham muu cho céc Bi thu Chi bo trong viéc trién
khai cac nghi quyét, ké hoach cua Bang bo.

IV. T chitc thuc hién.

1. Can c&r nhiém vy dugc phan cong, cac dong chi trong Ban Chap hanh thuc hién
nhiém vu trén co s& nguyén tac “Tap thé 1anh dao, ca nhan phu trach”.

2. Trong qua trinh thuc hién, Pang ay c6 thé diéu chinh phan cong nhiém vu cho
phu hop vadi nhiém vu chuyén mén va cong tac khac.

Noi nhgn: 7 TM. DANG UY
- Huyén uy Tién Lang (dé bao cao) BI THU
- bang ay vién (dé thuc hién)

- Chi b tryc thuge;  (dé thyc hién)
- UBKT bang uy (dé giam sat)
- Luu VP.

Pinh Quang Hoang



