TRUONG THPT TIEN LANG ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BAN KIEM TRA NOI BO DPoc lap — Tw do — Hanh phic
S6: 171/KHKTNB-THPT

Tién Lang, ngay 13 thang 9 nam 2023

) KE HOACH
CONG TAC KIEM TRA NOI BO NAM HOC 2023 - 2024

Thue hién Thong tu s6 39/2013/TT-BGDDT ngay 05/12/2013 cua B gido duc va Dao
tao vé hudng dan thanh tra chuyén nganh trong linh vue gido duc:

Thye hién Cong van s6 2000/SGDDT-TTr ngay 15/9/2021 cia S¢ Gido duc-Dao tao
Hai Phong vé huéng dan cong tac kiém tra ndi bo;

Thuc hién Cong van sb 2425/SGDDT-TTr ngay 08/9/2023 cia S¢ Gido duc-Dao tao
Hai Phong vé trién khai nhiém vu thanh tra, kiém tra, tiép cong dén. giai quyét khiéu nai.
to cao va phong chong tham nhiing nam hoc 2023-2024;

Truong THPT Tién Lang xay dung ké hoach kiém tra ndi bd nam hoc 2023-2024 nhu
sau:

PHAN I
PAC DIEM NHA TRUONG NAM HOC 2023-2024

I. CAN BO QUAN LI, GIAO VIEN, NHAN VIEN

1. Can by QL, gido vién, nhian vién

- Tong s can bd gido vién, nhan vién: 80, trong do:

+ CBQL: 03

+ Gido vién: 69, trong do: 67 bién ché, 2 HD 111:

+ Nhan vién: Bién ché: 4; Hop dong 68: 3; Hop dong cong viée 1;

- Trinh d6 dao tao ctia CBQL- gido vién: 100% dat chuan tré 1én trong do ¢6 11 Thac si
(14.2%)

2. Co cau gido vién
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PHAN II
NOI DUNG KE HOACH

I. MUC DICH, YEU CAU, NGUYEN TAC

1. Muc dich

- Cong tac kiém tra ndi bo truong hoc 1a mot hoat dong quan ly thudng xuyén cua nha
truong. dap (mg yéu cau ctia qua trinh doi méi quan li gido dyc theo tinh than Nghi quyét
s6 29-NQ/TW ngay 04/11/2013 cuia Ban Chap hanh Trung vong khoa X1 vé doi mai can
ban, toan di¢n giao duc va dao tao

- Qua ki¢m tra dé don ddc, thiac day hoat dong day va hoc, niang cao hi¢u lyc cta cong
tac quan 1y: cing ¢ va thiét 1ap trat tyr, ky cuong trudng hoe va y thire trach nhi¢m cua
mdi thanh vién, gop phan nang cao chét lugng, hiéu qua hoat dong gido duc nha truong.

- Qua kiém tra. danh gia dung thyc trang nha truong, chi rd nhitng wu, khuyét diém cua
timg t0. bo phén. ca nhan nhdm cung ¢d va nang cao chat lugng doi ngil kiém tra ciing nhur
doi ngil nha gido nha truong, gop phén chi dao thue hién 6t cong tic doi méi kiem tra
danh gia. déi mai phuong phap day hoc. tao sy chuyén bién co ban vé t6 chirc hoat dong
day hoc.

- Két qua kiém tra la co so gitp Hiéu truong danh gia. xép loai cong chire, vién chire,
xép loai thi dua: la can cir dé sap xép, bd tri ddi ngii hop 1y nhidm phat huy t6i da ning luc

cua tirng can b, gido vién, nhan vién.
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2. Yéu cau

- Hi¢u truong chi dao tién hanh cong tac kiém tra ndi bo, tuan thu va thuc hién ding céc
quy dinh cua phap luat va quy ché. quy dinh cua nganh tai Piéu 1¢ truomg Trung hoc co
s&; Trung hoc phd thong va truong phd thong 6 nhiéu cap hoc ban hanh kém theo Thong
tu s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/6/2020 cua Bo truong B Gido duc va Dao tao.

- Ban kiém tra ndi bo cua nha truomg phai thuong xuyén theo ddi. xem xét, danh gia
toan bo cac hoat dong gido duc trong pham vi ndi bd nha truong trén co s kiém tra doi
chiéu véi cac quy dinh cua Luat Gido duc va cac van ban phap quy. huéng dan thyc hién
nhiém vu cua B GDDT, So GDDT Hai Phong.

- Cong tac kiém tra ndi bod tap trung phat hién, chan chinh nhirng biéu hién chua 1ot
nhim xdy dung nén nép, ki cuong, trach nhi¢m trong cong tac day va hoc; giai quyét tot
cic don thu khiéu nai td céo (néu co).

3. Nguyén tic

- Cong tac kiém tra ndi b nha truomg dugce thue hién trén nguyén tac: Tha trudng vira
la chu thé kiém tra (kiém tra cdp duwéi theo chire nang nhiém vu quan Iy nha medc vé gido
duc) vira 1a doi tuong kiém tra (cong khai hoa cac hoat dong, cac thong tin quan Iy nha
trieomg dé Ban KTNB kiém tra).

- Cong tac kiém tra phai dam bao tinh chinh xac, khiach quan, hiéu qua: phan anh ding
thue trang vé doi tuong kiém tra, tranh dinh kién, ca né. lam qua loa. hinh thire; hoat dong
kiém tra dugc t6 chire thudong xuyén, kip thoi, day du.

II. QUY TRINH TO CHUC KIEM TRA NOI BQ NAM HOQC 2023-2024

1. T6 chire lre lwgng kiém tra

I.1. Thanh lap Ban kiém tra ndi bd nha truong: Hiéu truong ra Quyét dinh kién toan
Ban kiém tra ndi bo nha truong ndm hoc 2022-2023 tr thang 4/2022. trong do bao gf‘)m
cac dong chi can b, £iao vién ¢o ndng luc, kinh nghi¢m cong tac; phan cong nhiém vu cu
thé cac thanh vién.

[.2. Phan cong nhi¢m vu:
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Pho TB phu trach KT
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22 | Ba Hoang Thi Duyén Phong

23 | Ba Nguyén Thi Hinh K¢ toan

Uy vién, phu trach nhiém
24 | Ba Ph. Thi Phuong Nhung | Van thu A _ L
vu kiém tra cua nhan vién

25 |Ba Vi Thi Hing Nhan vién y té

2. To chire quy trinh kiém tra

2.1. Buée 1: Chudn bi kiém tra

Tuy theo ndi dung, tinh chét, mirc do cua timg dot kiém tra, Hiéu truong ra quyét dinh
kiém tra bang van ban, dong thoi thong bao cho ddi tuong duge kiém tra biét trude it nhét
02 ngay (trir kiém tra dot xudt); niém yét cong khai lich, noi dung kiém tra dé moi nguoi
trong nha truomg duoc biét.

2.2. Bugc 2: Tién hanh kiém tra

- Thu thap thong tin. ho so lién quan, kiém tra céc loai hd so:



- Kiém tra thye té theo cac noi dung trong quyét dinh kiém tra (hoat dong su pham cua
giao vien, hoat dong cdng vu cua cén bo quan ly va nhan vién hanh chinh, hoat dong hoc
tap ren luyén cua hoc sinh...)

- Trao déi, 1am rd ndi dung kiém tra, 1ay y kién phan hdi ciia nguai duoe kiém tra.

- D6i chiéu thong tin véi chuan danh gia dé khang dinh dung, sai; nhan xét, danh gi.
xir ly nhirng thiéu sot, sai pham (néu co).

2.3. Budc 3: Két thiic kiém tra

- Khi két thic lam viéc vai doi turong kiém tra, Ban kiém tra hoan thién ho so. biéu
mau. bién ban timg ndi dung kiém tra; Trudng tiéu ban kiém tra xiy dung bao cao két qua
cudc kiém tra.

- Can clr bao cao két qua kiém tra cta Ban kiém tra, Hiéu truong thong bao két qua
kiém tra dén dbi trong kiém tra tai phién hop co quan gin nhat; chi dao Ban KTNB to
chire theo doi, don dbc, kiém tra Kip thoi, sau sat viée thue hién kién nghi trong thong bao
két qua kiém tra.

3. Luu triv ho so kiém tra

- Ho so kiém tra ndi bd nam hoc cua nha truong, gom:

+ Ké hoach KTNB nam hoc 2023 - 2024:

+ Quyét dinh thanh lap ban KTNB ctia nam hoc. phan cong nhiém vu cac thanh vién
ban KTNB:

+ Quyét dinh kiém tra cua Hiéu trudng. cac loai bién ban kiém tra, thong bao két qua
kiém tra, xur ly kién nghi sau kiém tra:

+ $6 theo doi tién do kiém tra cua Hiéu truong - Truong ban KTNB, ho so kiém tra
nhiém vu gido vién:

+ Céc loai tai liéu. biéu mau lién quan (néu ¢6);

+ Bao cdo so két. tong két cong tac kiém tra ndi b truomg hoc.

- Ho so kiém tra ndi bo truomg hoc duge luu trir déy du tai Ban kiém tra ndi bo trudmg
hoc, van thu qua cac nam.

111. NOI DUNG CONG TAC KIEM TRA NAM HOC 2023-2024

1. Kiém tra thuc hién mjt sé nhiém vu dwgc giao cua BGH

a) Noi dung:

- Viéc xdy dung va thyc hién cac loai ké hoach t6 chire cic hoat dong ctia nha trudng.
cua céac bg phan. (Ké hoach nam hoc: thang, tuan, ...)
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- Céng tac chinh tri tw tudng, tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luat, phong chong
bao luc hoe dudmg. cong tac truyén thong gido duc:

- Cong tac quan ly nha gido, nhan vién, phat trién doi ngi;

- Cong tac quan ly va giao duc hoc sinh;

-Cong tac hanh chinh, tai chinh va tai san cua nha truong:

-Viéc xay dung, sua chira, duy tu, co so vit chat; quan ly thiét bi day hoc:

“Thyc hién ché do chinh sach dbi voi nha gido va ngudi lao dong:

-Viéc thuc hién quy ché dén chi trong trudng hoc:

-Thuc hién cong tac thi dua, khen thuong: thue hién cac cude van dong:

~Thuye hién cong tac phong chong tham nhiing;

-Thye hién ba cong khai trong nha truomg:

-Thuc hién cong tac tiép dan, giai quyét khiéu nai, td cdo (néu o).

b) Déi teong:

- H6 so cua Hiéu trudng, cac PHT;

- Ho so va hoat dong cua lanh dao cac t6 chire, doan thé trong nha truong:

- H6 so luu ctia lanh dao. ho so va hoat dong ctia ké toan, thu quy. van thu;

- H6 so luu cua van phong nha truomg.

¢) Thoi han kiém tra: Kiém tra mot lan/nam hoc.

2.Kiém tra thwe hién nhiém vu duge giao cia gido vién

a. Noi dung kiém tra.

- Pham chat chinh tri, dao duc. 16 s(‘mg.

- Thyc hién nhiém vu dugce giao:

+ Thue hién quy ché chuyén mén.

+ Trinh d§ chuyén mon va nghiép vu su pham:

+ Két qua va chit lugng cong tac giang day:

+ Tham gia cong tac khéac (cong tac chi nhiém., ...)

- Kiém tra vé thyuc hién quy dinh day thém, hoc thém: 6n thi TNTHPT:; thu. chi. ...

b. Déi twong kiém tra:

- Ho so gido vién (theo quy dinh trén phin mém quan ly ho so):;

- Du gio:

- Chat luong bo mon (16p giang day); két qua thi (t6t nghiép. thi hoc sinh gioi. ...)

¢. Thoi han kiém tra: mot lan/nam hoc.
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3. Kiém tra thye hién nhiém vu duwgc giao cia nhian vién

a. Noi dung kiém tra.

- Kiém tra viéc xay dung ké hoach cua ca nhan trong nam hoc dé thuc hién nhiém vu
dugc giao.

- Kiém tra thuc hién théi gian, gio gidc, quy ché lam viéc ctia nhén vién:

- Kiém tra thyc hién chire trach, nhiém vu duge giao;

- Kiém tra thuc hién sy phdi hop vai cée bo phan lién quan;

- Kiém tra thyc hién cdc nhiém vu khac theo sy phén cong cua Hiéu truong:

b. Déi twgng kiém tra:

- H6 s0. 6 sach cta ca nhan

- Thoii han thye hién nhiém vu theo ké hoach, quy dinh;

- Thue té cong tac.

¢.Thoi han kiém tra:

- H6 so. s6 sach: Kiém tra mot lan/nam hoc.

- Kiém tra thuong xuyén,

4. Kiém tra hoat dgng ciia té, nhém chuyén mén.

a.Ngi dung kiém tra.

- Cong tac quan 1y cta to truéng, nhom trudng;

- Ho so ctia to, nhoém chuyén mén (theo quy dinh trén phan mém quan ly). ....

- Kiém tra chét lugng giang day cta nhom chuyén méon, két qua thi (TSt nghiép, thi
chon HSG cac loai. ...):

- Né nép sinh hoat chuyén mon:

- Cong tac boi dudng chuyén mon:

- Cong tac chi dao phong trao hoc tap cua hoc sinh;

b. Doi teong kiem tra:

- Hd so. s0 sach cua td, nhom chuyén mon:

- Két qua chat lugng giang day bo mon: két qua tham gia cac cudc thi; cac hoat dong.

- Kiém tra két qua tham gia cac hoat dong khéc cta cac thanh vién trong to, nhom.

¢. Thoi han kiém tra:

- Mot lan /nam hoc:

- Thoi diém: Gitra ky I va ky 11 (mdi hoc ky kiém tra 50% s6 td, nhom chuyén mon).



5. Kiém tra hoat djng cua by phan hanh chinh (ké toan, thw vién, thiét bi, vin
thu va y té).

a. Noi dung kiém tra:

-Kiém tra cOng tac mua sdm. bao quan, sur dung thiét bi day hoc:

- Kiém tra cong tic thu vién (xay dung ké hoach cong tac: sép xép. b tri, vé sinh: s6
luong, chat luong. .....)

- Kiém tra cong tac ké toan: Ké hoach xay dung, tao ngudn ngan sach cua don vi: cac
khoan thu ngan sach. thu hoat dong, ....

- Kiém tra cong tac quan ly va str dung tai san:

- Kiém tra cong téc ctia van thu, hanh chinh;

- Kiém tra cong tac y té truong hoc.

b. Doi teong kiém tra:

- Ho s0. s6 sach quy dinh:

- Thuc (é

¢.Thoi han kiém tra:

- Kiém tra theo ké hoach. dinh ky mét lan/nam hoc;

- Két hop kiém tra thuong xuyén

6. Kiém tra viée thue hi¢n dé xuét, lra chon SGK nim hoc 2024-2025

a. Noi dung kiém tra: Kiém tra viéc trién khai thuc hién dé xudt, lua chon (gom SGK
16p 12 (va 10, 11 néu c¢6) nam hoc 2024-2025

b. Déi twgng kiém tra:

- Ban Giam hiéu:

-T6. nhém chuyén mon:

-Gido vién

c. Thoi han kiém tra: Théi diém kiém tra: Sau khi S0 GD-DT ¢6 van ban chi dao. nha
truomg trién khai;

IV. LICH THUC HIEN KIEM TRA CU THE

- N Lyclwogng | Doitwong | Ghichi
a) Noi dung kiém tra kiém tra (diéu
gian kiém tra chinh)
Thang | 1. Kiém tra viée xdy dung, stra | Ban KTNB - Ho s0, s6
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9/2023 |chira. duy tu, co s& vat chat; quan | phan cong sach: Bién
Tuan 2 |1y thiét bj day hoc; theo QD ban dé nghi
2. Kiém tra cong tac mua sim, mua sam, ...
bao quan, sir dung thiét bi day hoc;
3. Kiém tra cong tac quan ly va
str dung tai san.
I. Kiém tra viéc xay dung cac ) H!t_‘l.l
Thang |loai ké hoach té chic cac hoat | BanKTNB | TYOn&
10/2023 | dong cua nha truong. phan cong ) P},lo Slig
Tuan | 2. Kiém tra viée xdy dung ké | theo QD tr}’,‘fng )
hoach ctia td6 nhém CM. = Loitnzeng,
nhém truong:
- Kiém ra cong tac quan ly nha
gido, nhan vién, phat trién doi ngi;
- Kiém tra cong tac chinh trj tu
tuéng, tuyén truyén, phd bién, gido - Hi¢u
duc phap ludt, phong chéng bao | Ban KTNB truong,
Tuian2 |[lyc hoc dudng, cong tac truyén | phan cong - Pho Hi¢u
thong giao duc; theo QD truong
- Kiém tra cong tic quan ly va
gido duc hoc sinh;
- Kiém tra cong tac thu-chi quy
Doan, Ho1 Thanh nién
- Kiém tra cong tac hanh chinh, tai
chir}h va tai san cua nha truong: - Hiéu
-Kiém tra vu;cl xay.' dun%, stra f:hua‘. Ban KTNB —
" duy tu, co s& vat chat: quan ly o AN
l'uan 3 P phéan cong - Pho Hi¢u
thle_t bi day hoc: ’ theo O trudng PT
-Kiém tra thuc hi¢n ché do chinh . R tokn,
sach doi voi nha gido va nguoi lao
dong:
l. Kiém tra hoat dong cua 10,
nhom chuyén mon: .
3 5 4 ; i . 20/ 1A
Thing - H? 5(3 cu.a t0, nhom chtjyennm.()n. Ban KTNB 50 :/o loj. B
- Né nép sinh hoat chuyén mon: M| nhom va giao
_l_l/‘2023 2. Kiém tra thuc hién nhiém wvu philn cong vién dugc
l'uan | B S theo QD .2
dugc giao cua gido vién: kiém tra

- Thuc hién quy ché chuyén mon.
- Trinh d§ chuyén mon va nghiép
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vu su pham;
- Két qua va chét lugng cong tac
giang day:

Kiém tra thuc hién nhiém vy duoc
giao cua nhan vién:

- Kiém tra viéc xdy dung ké hoach
cua ca nhan trong nam hoc dé thuc
hi¢n nhiém vu dugc giao.

- Kiém tra thyc hién thoi gian, gio

- g{znic. quy ché lam vi¢c cua nhan BaI) K{NB Nhin vién
[uan2 |vién; phédn cong . ;
o - . - hanh chinh
-Kiém tra thuyc hién chiac trach, | theo QD
nhiém vu dugc giao:
- Kiém tra thuc hién su phéi hop
voi céce bg phan lién quan:
- Kiém tra thyc hién cic nhiém vu
khac theo sy phan cong cua Hié¢u
truong:
I. Kiém tra vé thuc hién quy dinh | Ban KTNB 50% gido
day thém, hoc thém:; oOn thi [ phan cong vién dugce

Thang | NPT theo QD kiém tra

12/2023 : :

Tuin3 |2 Kiém tra thyc hi¢n quy ché 100% giao
chuyén mon cua gido vién (vao Ban KTNB vién dugc
diém trén CSDL) kiém tra
Kiém tra thuc hién quy ché chuyén 100% giao

Tuan4 |mon cua gido vién (vao diém trén | Ban KTNB vién dugc
CSDL) kiém tra

Théang |Ki¢m tra thuc hién quy ché chuyén 100% gido
3/2024 | mon cua gido vién (vao diém trén | Ban KTNB vién dugc

Tuén 3 CSDL) kiém tra
- Kiém tra thye hién quy ché dan
chu trong truong hoc;

- Kiém tra ba cong khai trong nha -
o - CT Cong

Tuan4 |"MOE Ban KTNB | doan
- Kiém tra thyc hién cong tac L
phong chéng tham nhiing: -Hi¢u truéng

- Kiém tra cong tac tiép dan, giai
quy€t khicu nai, 16 cao (néu co).
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. Kiém tra hoat djng cua to.
nhom chuyén mon:
- Ho so ctia td, nhém chuyén mon.
- N¢é nép sinh hoat chuyén mén:; 2
) .2 iin s : 50% to.
Thang |2. Kiém tra thyc hién nhiém vu | Ban KTNB : -
: = g A T nhom va giao
4/2024 | dugc giao cua gido vién: phan cong an d
by o - L A i v
Tuan 1 |- Thyc hi¢n quy ché chuyén mon. theo QD !im e
i 4 3 PR i Ki¢m tra
- Trinh d§ chuyén moén va nghiép
vu sur pham:
- Két qua va chat lugng cong tac
giang day:
Thang |Kiém tra thuc hién quy ché chuyén 100% giao
5/2024 | mon cua gido vién (vao diém trén Ban KTNB vién dugce
Tuan3 |CSDL) kiém tra
Kiém tra vé thuc hién quy dinh
thu, chi kinh phi hoat dong cua | Ban KTNB 100% GVCN
BDDCMHS lép
Tuan 4 - Ban Gidam
Kiém tra viéc dé xuat, lya chon hiéu, To
' ) ' Ban KTNB
SGK nam hoc 2024-2025 = nhém CM va
Gido vién

V. TO CHUC THUC HIEN

Lanh dao cac bd phén, td chirc, doan thé va toan bo CBVC nha truong cin cir ké
hoach kiém tra ndi bo dé td chire trién khai cong tac; trong qué trinh thuc hién. néu ¢o
vudng mic can bio cdo truc tiép Hiéu truomg dé Kip thoi giai quyét./.

* Noi nhan:

- So GDDT (dé bao céo):

- Ban Giam hiéu (d¢ chi dao):
- Céc TTCM (dé t/h);

- Website truong:

- Luu VT.
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