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LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 9 NĂM 2023 
 

I. Nhiệm vụ trọng tâm tháng 9 năm 2023 

1. Tổ chức Lễ khai giảng năm học 2023-2024 (Thứ ba, ngày 5/9/2022). 

2. Tổ chức Ngày hội “Vũ điệu Trần Nguyên Hãn năm 2023”. 

3. Tổ chức Hội chợ “Chào năm học mới 2023” 

4. Ổn định tổ chức các lớp, danh sách học sinh, cập nhật danh sách vào cơ sở dữ liệu 

ngành.   

5. Các bộ phận hoàn thành các loại Kế hoạch theo đúng tiến độ đề ra. 

6. Tiếp tục công tác bồi dưỡng HSG: Tổ trưởng báo cáo tiến độ dạy của từng môn, chuẩn 

bị cho học sinh tham gia thi HSG thành phố. Tổ chức thi chọn HSG K12. GV dạy bồi dưỡng 

HSG thực hiện dạy theo đúng tiến độ, đúng lịch. 

7. Tổ chức Đại hội các chi đoàn tiến tới Đại hội Đoàn trường nhiệm kỳ 2023-2024; 

8. Thành lập BCĐ hoạt động trải nghiệm và hướng nghiệp, kiện toàn các tổ chức, đội cờ 

đỏ, chấm điểm thi đua, GV trực nền nếp. 

9. Kiểm tra nền nếp, nội vụ học sinh. 

10. Hưởng ứng tuần lễ học tập suốt đời (CLB sách và hành động có kế hoạch) 

11. Hoàn thiện tiêu chí thi đua học sinh - giáo viên lần cuối, triển khai thực hiện. 

12. Hoạt động ngoài giờ: Tổ chức “Tháng khuyến học”, tổ chức cho học sinh nghe nói 

chuyện về an ninh trường học; Tổ chức tuyên truyền tháng an toàn giao thông; học sinh ký cam 

kết với nhà trường về chống các tệ nạn xã hội. 

13. Thực hiện chương trình nhà trường. 

14.  Họp Ban đại diện CMHS nhà trường, trưởng - phó ban đại diện CMHS các lớp. Họp 

phụ huynh đầu năm các lớp.  

15.  Chuẩn bị Kế hoạch Hội nghị Cán bộ, viên chức, người lao động năm học 2023 - 2024. 

16.  Sinh hoạt tổ, nhóm chuyên môn theo hướng nghiên cứu bài học. 

17.  Lao động vệ sinh các khu vực thường xuyên. 

18.  Xếp loại thi đua học sinh các lớp tháng 9 (ĐTN có bản xếp loại thi đua các lớp theo 

đúng tiêu chí).  

19. Cơ sở vật chất:  bổ sung trang thiết bị còn thiếu, sửa chữa thường xuyên. 

20. Thống kê tài sản các phòng ban, hoàn chỉnh hồ sơ bàn giao các phòng học, các phòng 

chức năng (Thực hiện tuần đầu tháng 9). 



II. Lịch công tác cụ thể 

TT Thời gian Nội dung công việc 
Chủ trì/ 

Phụ trách 
Thành phần 

tham gia 

1.  

Thứ 
6,7,CN,2 

ngày 
01,02,03,04/9 

NGHỈ LỄ NGÀY QUỐC KHÁNH    

2.  
Thứ 3 
05/09 

7h30:  
LỄ KHAI GIẢNG 

NĂM HỌC 2023-2024 

PHT Phạm 
Thị Hương 

Xuân 

Khách mời, 
Hội đồng sư 

phạm, học sinh 
toàn trường 

9h: Hội chợ “Chào năm học mới - 
2023” 

Đ/c Xuân PHT 
Đ/c Cẩn BTĐ 

BGH, BCH 
Đoàn trường, 

Các CLB 

15h30: Ngày hội “Vũ điệu Trần 
Nguyên Hãn năm 2023” 

PHT Phạm 
Thị Hương 

Xuân 

Khách mời, 
BGH, ĐTN, 

GVCN các lớp.  

3.  
Thứ 4 
06/09 

Học theo đúng thời khóa biểu (học 
chính khóa, học thêm, học liên kết,…) 

PHT Bình 

Hội đồng sư 
phạm và học 

sinh toàn 
trường 

4.  
Thứ 5 
07/09 

9h45: Họp tổ (Tiếp tục triển khai các 
nhiệm vụ đầu năm học mới) 

Tổ trưởng, 
nhóm trưởng 

Các đ/c tổ viên 

5.  
Thứ 2 
11/09 

8h: Họp liên tịch Hiệu trưởng 
BGH, CTCĐ, 

BT ĐTN 

6.  
Thứ 5 
14/09 

9h45: Họp hội đồng sư phạm Hiệu trưởng 
Các thành viên 
trong Hội đồng 

sư phạm 

7.  
Chủ nhật 

17/09 

7h: Tổ chức thi chọn đội tuyển tham 
gia thi học sinh giỏi cấp thành phố 
(K12- Thi theo nhóm trường) 

PHT Bình 
BGH, TT, GV, 

HS dự thi 

8.  
Thứ 2 
18/09 

8h: Họp Ban giám hiệu Hiệu trưởng BGH 

9.  
Thứ 4 
20/09 

15h30: Họp GVCN các khối lớp 
PHT Phạm 
Thị Hương 

Xuân 

BGH, GVCN 
các lớp, BT 

ĐTN 

10.  
Thứ 5 
21/09 

8h45: Họp tổ trưởng chuyên môn PHT Bình BGH, TTCM 

9h45: Họp tổ  
Tổ trưởng, 

nhóm trưởng 
Các đ/c tổ viên 



TT Thời gian Nội dung công việc 
Chủ trì/ 

Phụ trách 
Thành phần 

tham gia 

11.  
Thứ 2 

25/09 
8h: Họp Ban giám hiệu Hiệu trưởng BGH 

12.  
Thứ 4 

27/09 

14h: HN trù bị chuẩn bị Hội nghị cán 

bộ, viên chức, người lao động năm học 
2023-2024. 

Hiệu trưởng 
BT, PHT, 

CTCĐ, TBTTr 

15h30: HN cán bộ chủ chốt chuẩn bị 
Hội nghị cán bộ, viên chức, người lao 

động năm học 2023-2024. 

Hiệu trưởng 
Cấp ủy, BGH, 
TT, CĐ, BTĐ, 

TTr 

13.  
Thứ 5 

28/09 
9h45: Hội nghị CBCC cấp tổ 

Tổ trưởng, 

nhóm trưởng 
Các đ/c tổ viên 

14.  
Thứ 6 
29/09 

16h: Hội nghị Ban đại diện CMHS nhà 
trường lần thứ nhất 

Hiệu trưởng 
Ban đại diện 

CMHS 

 
Lưu ý: Trong quá trình triển khai thực hiện các kế hoạch, có thể có sự điều chỉnh để phù 

hợp với tình hình thực tế, nhà trường sẽ thông báo cụ thể đến các bộ phận có liên quan./. 
 
Nơi nhận: 

- Các PHT (để xây dựng kế hoạch và chỉ đạo); 
- CTCĐ, BTĐT (để phối hợp); 
- Hội đồng sư phạm (để thực hiện); 
- Lưu VT. 

HIỆU TRƯỞNG 

 
Hoàng Thị Phương Thảo 

 


