UBND QUAN KIEN AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH TRAN QUOC TOAN Déc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 36 /[KH-THTQT Trang Minh, ngay 18 thang 9 nam 2023
KE HOACH

CONG TAC KIEM TRA NOI BQ, PHAP CHE, TIEP CONG DAN, GIAI
QUYET KHIEU NAI, TO CAO VA PHONG CHONG THAM NHUNG
Nam hoc 2023-2024

Can cir Nghi dinh sé 42/2013/ND-CP, ngay 09 thang 5 nam 2013 cia
Chinh phii vé t6 chirc va hoat déng cia thanh tra gido duc; Théng tw sé
39/2013/TT-BGDPT ngay 05/12/2013 cua Bo truong Bo Giao duc va Dao tao
Huédng ddin vé thanh tra chuyén nganh trong linh viee gido duc; Nghi dinh sé
127/2018/ND-CP ciia Chinh phii Quy dinh trdch nhiém qudn 1y nha nwée vé
gido duc; Théng tw s6 06/2021/TT-TTCP ngay 01/10/2021 ciia Thanh tra Chinh
phii quy dinh vé t6 chire, hoat déng ciia doan thanh tra va trinh e, thi tuc tién
hanh mét cudc thanh tra; Nghi dinh sé6 04/2021/NP-CP ciia Chinh phii Quy
dinh xir phat hanh chinh trong linh vuec gido duc, dwoc sira doi, b6 sung tai Nghi
dinh so 127/NP-CP ngay 30/12/2021 ciia Chinh phii; Ludt Thanh tra; Ludt tiép
cong ddn, Ludt Khiéu nai; Ludt té cdo; Ludt phong chong tham nhiing va cdc
van bdan quy dinh, huwéng dan vé céng tac thanh tra, kiém tra.

Thiee hién Cong vin so 2425/SGDPT-TTr ngay 08 thang 9 niam 2023 ciia
Sé Gido duc va Pdo tao vé viéc trién khai nhiém vu thanh tra, kiém tra, phap
ché, tiép cong dan, gidi quyét khiéu nai t6 cdo va phong chéng tham nhiing nam
hoc 2023-2024; Ké hoach so 31-KH-PGD DT ngay 13/9/2023 vé cong tac kiém
tra, phap ché, tiép céng dan, gidi quyét khiéu nai té cdo va phong chong tham
nhiing nam hoc 2023-2024.

Truong Tiéu hoc Tran Quédc Toan xay dung ké hoach cong tac kiém tra,
phap ché, tiép cong dan, giai quyét khiéu nai t6 cao va phong chdng tham nhiing
nam hoc 2023-2024 véi cac ndi dung nhu sau:

I. MUC PICH - YEU CAU

1. Muc dich

- Nham phat hién, tu van giup can bd, gido vién, nhan vién nha trudng
thuc hién ding cac quy dinh vé cong tac kiém tra, phap ché, tiép cong dan, giai
quyét khiéu nai t6 cdo va phong chéng tham nhiing.

- Pua moi hoat dong ctia nha trudng vao né nép, ky cuong; gitp can bo,
gido vién, nhan vién luén y thirc thyc hi¢n va lam tdt hon nhiém vu duge giao
theo ding cac van ban quy dinh.
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- Panh gia thuc hién cac nhiém vu, cong tac da trién khai, két qua, hiéu
qua cac hoat dong trong cong tac quan 1y, cac diéu kién dam bao chat lugng gido
duc; 1a minh chtng xép loai cong tac thi dua; Xem xét viéc tuan tha, chap hanh
quy dinh cta phap luat, quy dinh ctia nganh va tim ra nguyén nhan cua nhiing
sai pham dé co6 bién phap don doc, giup d& va diéu chinh ca nhan, bd phan thuc
hién theo dang ké hoach, tiéu chuan, muc tiéu di dinh trudc vé cong tac kiém
tra, phap ché, tiép cong dan, giai quyét khiéu nai td cdo va phong chéng tham
nhiing
- La cong cu gop phan ting cudng hiéu lyc quan 1y trudong hoc, nang cao
chat luong gido duc trong nha truong.
2. Yéu ciu
- P6i méi to chirc va hoat dong kiém tra dap tng cac yéu cau d6i méi cin
ban, toan di¢n gido duc va dao tao. Tap trung kiém tra trach nhiém quan 1y cua
nguoi ding dau tai don vi gido duc.
- Nang cao chét luong d6i ngii 1am cong tac kiém tra, tiép cong dan, giai
quyét khiéu nai t6 cdo, xir Iy don thu kién nghi, phong chéng tham nhiing tai cac
nha truong.
- Bam sat cac van ban chi dao vé cac ndi dung cd lién quan va van dung
pht hop véi thuc té nha truong.
- Viéc td chitrc kiém tra ndi bd phai dugc coi 1a nhiém vu thiét yéu cua
cong tac quan 1y trong viée trién khai thuc hién cac ké hoach ma Hiéu truong da
phé duyét trong nim hoc; phai dam bao day du cac ndi dung kiém tra, ding muc
tiéu, ké hoach, tranh bénh thanh tich, ddi pho va khong hiéu qua.
- Mbi noi dung, chuyén dé kiém tra phai thiét 1ap bién ban riéng, danh gia
dang thuc chét, cu thé noi dung duoc kiém tra qua viéc ghi chép bién ban kiém
tra.
- Luu day du ho so kiém tra, phap ché, tiép cong dan, giai quyét khiéu nai
t6 c4o va phong chéng tham nhiing.
II. PAC PIEM TINH HINH NHA TRUONG
1. Doi ngii can bg, giao vién, nhan vién
* Bién ché: 31. Trong do:
- Ban giam hiéu: 02 (Thac si: 02).
- Gido vién: 27. Trong do:
+ Gido vién van hoa: 23 (BH: 23)
+ Gi4o vién Am nhac: 01 (PH: 01)
+ Gido vién My thuat: 01 (Cb: 01)
+ Gido vién Tiéng Anh: 01 (PH: 01)
+ GV TPT: 01 (Cb: 01).

- Nhan vién: 02. Trong do:
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+ Nhan vién Ké toan: 01 (BH: 01)
+ Nhan vién Thu vién - Thiét bi: 01 (PH: 01).
* Hop dong: 04. Trong do:
- Gido vién: 01. Trong do:
+ Giao vién van hoa: 01 (PH: 01)
- Nhén vién: 03. Trong do:
+ Nhan vién Bao vé: 01 + Nhan vién Lao cbng: 02
+ Nhan vién nha bép: 0 (Nha triong ky hop dong theo sudt dn).

* Co cu, phan bo do6i ngii gido vién cho cac mén hoc tuong d6i dam bao
cho viéc day hoc trong nha truong. D? sO gido vién cb trinh do, c6 nang luc, co
kha ndng tiep thu cai méi nhanh. Nhiéu gido vién la nhan t6 tich cyc trong hoat
dong chuyén mon, doéi méi phuong phap day hoc.

Tuy nhién, con 01/31 gido vién (= 3,2%) chua dat chuan trinh d6 dao tao
theo Luat gido duc 2019 (hién tai 01 giao vién Tong phu trach dang cho 16p hoc
ciia S& GD&DPT Hai Phong to chirc) va con mot sb gido vién con han ché vé kha
nang su dung CNTT trong day hoc nhét 1a sir dung gido 4n dién tir va khai thac
nguén hoc liéu phuc vu giang day Ciing nhu cOng tac chuyén doi sb trong nha
truong; mot s6 GV chua linh hoat trong d6i méi phuong phap, hinh thirc t6 chirc
day hoc.

2. Hoc sinh

- Tong sd hoc sinh toan truong: 698 em/ 20 16p (Nir: 345 em, chiém
49,43%). Trong do6:

+ Khéi 1: 3 16p: 102 hoc sinh (Nir: 53 em)

+ Khéi 2: 4 16p: 130 hoc sinh (Nir: 55 em)

+ Khéi 3: 4 16p: 133 hoc sinh (Nir: 70 em)

+ Khdi 4: 4 16p: 157 hoc sinh (Nir: 73 em)

+ Khéi 5: 5 16p: 176 hoc sinh (Nir: 94 em)

+ Khdi 1;2;3:4;5= 100% hoc 2 budi/ngay.

+ S0 hoc sinh an béan tr tai truong: 240 em.

+ S6 HS khuyét tat: 03 em.

+ S6 HS luu ban nam hoc trude: 0.

3. Tinh hinh co sé vat chat, trang thiét bj ciia nha truong

3.1. Piém manh

- Trudng c¢6 01 diém truong véi tong dién tich 3998,9m?, dugc thanh
1ap trén co so chia tach Truong Pho thong cép I x3 Bac Ha theo Quyét dinh sd
177/QD-UB ngay 01 thang 6 nam 1993 ctia UBND thi xa Kién An.

- Nha truong c6 khudn vién thoang mat va dugc trang tri ddm bdo tinh
gﬁn giii, than thi¢n va tinh gido duc, thadm mi; dap ung dugc nhu cau cho hoc
sinh hoc tap, vui choi va cé dﬁy du co s& vat chat, trang thiét bi phuc vu cho vi¢c
trién khai day hoc 2 budi/ ngay dbi voi hoc sinh khéi 1,2,3.
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+ Téng s6 phong hoc: 20 phong, dat 100% phong/16p. Trong d6: 100%
cac phong hoc dugc trang bi may diéu hoa nhiét d6 va cac trang thiét bi khac
phuc vu day hoc theo yéu cau hi¢n tai.

+ Tong sb phong bo mon: 05 phong. Trong do: 01 phong nghe-no6i Tiéng
Anh; 01 phong Tin hoc v6i 21 may tinh da duoc ket noi internet dé truy cap
thong tin va phuc vu giang day; 01 phong Am nhac, 01 phong Mi thuét; 01
phong ho trg nguoi khuyét tat.

+ Tdng s6 phong chirc ning: 10 phong. Trong do:

01 phong Thu vién theo tiéu chudn ciia Room to Read,

01 phong Thiét bi; 01 phong Hiéu truong;
01 phong Pho Hiéu truong; 02 phong Ké toan-Tai vu;
01 phong Giao vién; 01 phong Hoi truong,

01 phong Doan - Doi, 01 phong Y té.

~ +Cohé thong camera an ninh dam bdo an ninh, an toan truong hoc va 01
bép an ban tru theo ti€u chuén bép an 1 chiu, dugc trang bi day du CSVC can
thi€t phuc vu nhu cau an, nghi trua tai truong cho hoc sinh

+ Tat ca cac khu v¢ sinh va bon rira tay déu trang bi nudc sat khuan, nuoc
rira tay kho; ... nham dam bao cong tac phong, chong dich cling nhu dam bao vé
suc khoe cho hoc sinh trong di€u kién dich bénh hién nay.

3.2. Piém yéu

- S6 phong hoc chua dap tmg duoc yéu cau thuc hién chuong trinh Gido
duc pho thong 2018,

- Cac phong hoc tuy c¢6 ddy du cac trang thiét bi tbi thiéu phuc vu cho
cong tac giang day va hoc tap song hé thong trang thiét bi phuc vu cho viéc tng
dung cong nghé théng tin vao day hoc chua dap ung duoc yéu cau. Cu thé:

+ Mot sd ti vi con qua nho va mo.

+ Mot s6 man hinh, may chiéu, ti vi va hé thong may tinh, may soi bi hu
héng ning vi da qua nhiéu nam st dung.

- Mot s6 phong chiic ning chua dam bao yéu cau vé dién tich, chua dap
g dugc nhu cau st dung.

- Mot sb phong hoc b mén chua ddm bao quy chuan, con thiéu nhiéu ban
ghé va cac trang thiét bi khac (phong Am nhac, Mi thuat, phong Luyén néi
Tiéng Anh).

- Hé théng cac phong hoc va cac hang muc phu trg da xudng cap qua
nhiéu nam su dung. Cu thé:

- Sach nghiép vy, sach tham khdo va truyén ¢ Thu vién than thién con
nghéo nan, chua phong phi nén chua dédp ung dugc viéc thuc hién
CTGDPT2018 cling nhu nhu cau ban doc.
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- Trudng chua c6 san khdu nén anh huong khong nho dén viée td chirc
cac hoat dong ngoai troi nhu L& Khai giang; so két, tong két nam hoc; céc
chuyén dé, hoi thi, hoat dong van hoa van nghé,...

- Hé théng bat che nang hanh lang va rém ctra s6 bén trong cac phong hoc
bi rach, hong do da qua nhiéu nam st dung.

- Mit san trudng thap hon nhiéu so v6i mat duong nén thudng xuyén bi
ngap lut mdi khi c6 mua to gdy anh hudng dén viée hoc tap ctia HS (déc biét la
cac lop hoc tai day nha A, B3).

4. Danh gia chung

4.1. Thuan lgi

- Nha truong luén nhan dugc sy quan tam, chi dao sau sat cua lanh dao So
Giao duc va Pao tao thanh phé Hai Phong; Quan uy, HDND, UBND quén Kién
An, Phong Giao duc va Pao tao quan Kién An.

- Cac cdp chinh quyén dia phuong, cac to chitc doan thé trén dia ban va
Ban cha me hoc sinh ludn tng hd, tao moi diéu kién dé nha truong hoat dong
hi¢éu qua.

- Nhan thic ciia cong dong vé cong tac giao duc dugc nang 1én, phu
huynh hoc sinh quan tdm, cham lo dén viéc hoc tdp cua con em minh.

- Can bo quan 1y nha trudng c6 ning luc vé chuyén mén va nghiép vu
quan li; luén linh hoat, sdng tao, dam nghi, ddm lam, dam chiu trdch nhi¢m
trong cong vi¢c chung.

- Poi ngil gido vién, nhan vién nha trudng co tay nghé kha viing vang; ludn
tam huyét, nhiét tinh va c6 trach nhiém cao ddi véi cong viéc.

- Co s6 vat chat ciia nha truong di duge dau tu theo tiéu chuan cia truong
Chuan Qudc gia tir nim 2017 nén khéa khang trang.

2. Khé khan

- Ty 18 gido vién/I6p con thiéu so Voi yéu cau day hoc 2 budi/ngay.

- Con 01/31 gido vién (= 3,2%) chua dat chuan trinh d6 dao tao theo Luét
gido duc 2019; mot sd gido vién con han ché vé kha niang st dung CNTT trong
day hoc; mot sé6 GV chua linh hoat trong d6i méi phuwong phap, hinh thire to
chtrc day hoc.

- Con mot sb hoc sinh khuyét tat, hoc sinh c¢6 hoan canh dac biét kho khan
thiéu sy quan tdm cta phu huynh lam anh huéng khong nho dén két qua hoc tap
Cua cac em.

- Sach nghiép vy, sach tham khdo va truyén ¢ Thu vién than thién con
nghéo nan, chua phong phu; thiét bi day hoc con thiéu nén chua dap tng dugc
viéc thuc hién CTGDPT2018 ciling nhu nhu cau ban doc.
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- Mot sb phong hoc, phong chirc ning va phong hoc bd mén dién tich con
nho, CSVC con thiéu, chua dap ung dugc nhu cAu st dung.

- Cac thanh vién trong Ban kiém tra ndi bo thudong phai thuc hién cong
viéc chinh 1a cbng tac chuyén mon nén doéi khi hiéu qua chua cao.

I1l. NHIEM VU TRONG TAM CONG TAC KIEM TRA, PHAP
CHE, TIEP CONG DAN, GIAI QUYET KHIEU NAI, TO CAO VA
PHONG CHONG THAM NHUNG

1. Nhiém vu trong tam

- Thyc hién tuyén truyén, phd bién, quan triét cac van ban quy dinh cua
phép luat va ctia nganh dén toan thé can bo, gido vién, nhan vién nha trudng vé
cong tac kiém tra, phap ché, tiép cong dan, giai quyét khiéu nai to cdo va phong
chéng tham nhiing.

- Kién toan, nang cao chat luong thanh vién cac ban kiém tra, phap ché,
tiép cong dan, giai quyét khiéu nai to cdo va phong chéng tham nhiing; ting
cuong phdi hop trong cong tac kiém tra, phap ché, tiép cong dan, giai quyét
khiéu nai t6 cdo va phong chdng tham nhiing, tao chuyén bién rd nét vé to chirc
va cac hoat dong.

- Thuc hién nghiém tac ké hoach kiém tra, phap ché, tiép cong dan, giai
quyét khiéu nai to co va phong chéng tham nhiing da xay dung va kip thoi diéu
chinh ké hoach khi c6 tinh hudng bat thudng xay ra.

- Nang cao chat luong, hiéu qua cac cud kiém tra vé cong tac kiém tra noi
bo, phap ché, tiép cong dan, giai quyét khiéu nai t6 cdo va phong chong tham
nhiing vé cac ndi dung:

+ Cac diéu kién dam bao chit luong gido duc; Quy ché, quy dinh vé to
chirc hoat dong; Cong tac hoat dong day va hoc; Gido duc dao dtrc, k¥ nang
song cho hoc sinh; Cong tac quan 1y tai san; Thuc hién cac ndi dung cong khai
trong nha truong, ...

+ Cong tac tiép cong dan; tiép nhan, giai quyét khiéu nai, td cdo, kién
nghi, phan anh thudc tham quyén; viéc xay dung ké hoach va thuc hién ké hoach
vé cong tac Phap ché, cong tac phong chdng tham nhiing ciia nha trudng theo
quy dinh cta phap lut va vin ban chi dao cta cap c6 tham quyén, viéc to chirc
thuc hién ké hoach d3 xiy dung.

- Thyc hién nghiém tic cong khai két qua kiém tra, cong tac xu li sau
kiém tra.

2. Nhiém vu cu thé

- Thanh 1ap Ban c4c kiém tra ndi bg, phép ché, tiép cong dan, giai quyét
khiéu nai to cao va phong chéng tham nhiing 13 nhiing cén b, gido vién ciia nha
truong c6 nang luc va kinh nghiém cong tac dé tham muu v6i Hiéu truong viée
xay dung, trién khai thyc hién ké hoach kiém tra ndi bd da dugc phé duyét va bo
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sung, hoan thién hon cac ndi dung sau kiém tra theo ding vin ban chi dao cua
cac cap.

- Bam sat nhi€ém vu trong tdm nam hoc, mat s6 noi dung con tdn tai, han
ché do doan thanh tra, kiém tra cap trén hozc Ban kiém tra noi bo da kién nghi
sau kiém tra nim hoc trudc dé xay dung ké hoach kiém tra noi bo tir ddu nim
hoc theo vin ban chi dao ctia cac cap c6 thim quyén va sat thuc tién, dam bao
tinh thuong xuyén, lién tuc, cé tac dung tich cuc cho cong tac quan ly.

- Phéi két hop tot voi ban Thanh tra nhan dan dé giai quyét kip thoi cac
ndi dung lién quan; kién nghi véi thil truong don vi, dai dién cac t6 chic doan
thé xtr Iy ding thim quyén va trach nhiém két qua kiém tra, cac biéu hién sai
s6t, han ché,... dé diéu chinh kip thoi.

IV. NOI DUNG, HINH THUC KIEM TRA
1. Vé cbng tac kiém tra ndi bo:

Cong tac kiém tra ndi bo gom: Kiém tra toan dién (kiém tra 1 lan/nim
hoc); kiém tra chuyén dé va kiém tra dot xuét.

1. Kiém tra toan dién

Ty kiém tra toan dién nha truong (theo bd ba bién ban 1 lﬁn/ném) gém
cac nQ1 dung:

1.1. Kiém tra diéu kién co so vat chat dam bao chét luong gido duc

1.2. Kiém tra viéc thuc hién cac nhiém vu gido duc.

1.3. Kiém tra thuc hién quy ché t6 chirc va hoat dong cua nha trudng.

1.4. Kiém tra trach nhiém cong tac quan 1y cua Hiéu truong.

2. Kiém tra chuyén dé

2.1. Kiém tra hoat dong sw pham ciia gido vién

- Kiém tra phém chét chinh tri, dao duc, 15i séng; trinh do tay nghé; viéc
thuc hién cac nhiém vu dugce giao (thuc hién quy ché chuyén mon; két qua giang
day, giao duc va viéc tham gia cac cong tac khac): 100% giao vién trong nha
truong phai duoc kiém tra.

Chu y: Giao vién dugc Phong Gido duc va Pao tao thanh tra toan dién
(Thanh tra hoat dong sw pham nha gido) s& khong dua vao kiém tra danh gia
gi4o vién theo chuan nghé nghiép cua truong.

- Kiém tra toan dién (Béo trudc 02 ngay)

+ Dur gio 2 tiét day, ghi két qua vao ho so kiém tra gido vién.

+ Kiém tra toan bo hd so chuyén mén (c6 bién ban kém theo).

+ Khao sat chat luong danh gia hiéu qua giang day.

+ Kiém tra ho so kiém nhiém va hiéu qua cong viéc.

- Kiém tra chuyén dé (khong bao trudc) gdbm cac ndi dung sau:
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+ Chuyén dé day hoc: Tié‘g day, }(é hoach day hoc (gi4o an), kiém tra cong
tac danh gid HS, viéc str dung Ho so s0...

+ Kiém tra cac quy dinh vé chuyén mon: Ké hoach day‘hoc, thuc hién
chuong ,trin}}, viéc danh gia hoc sinh va xay dung ngan hang dé theo Van ban
hop nhat s6 03/VBHN-BGDDT ngay 18/9/2016 doi véi qlc’rp 5, Théng tu
27/2020/TT-BGDDT ban hanh quy dinh danh gia hoc sinh ti€u hoc doi vdi 16p
1,2;3;4.

+ Kiém tra cong tac chii nhiém.

2.2. Kiém tra hoat dong phuc vu day va hoc cua nhdn vién (van thu, ké
toan, thu quy, TV-TB,...)

- Kiém tra viéc xay dung ké hoach c4 nhén (so voi ké hoach cua cdc 6,
bo phdn, cd nhan co lién quan);

- Viéc thuc hién quy dinh vé thoi gian lao dong, quy ché, ndi quy, an toan
lao dong va an toan v¢ sinh;

- Viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu dugc giao;

- Cong tac phéi hop vai o, bd phan, ca nhan ¢o lién quan;

- Viéc thuc hién cac nhiém vu khac do Hi€u truéng phan cong.

2.3. Kiém tra hoat déng t6, nhém chuyén mén, t6 vin phong

- 100% cAc bd phan, to, nhom chuyén mén duoc kiém tra

‘ - M&i bo phan; td, nhém chuy@n mdn phai duoc kiém tra tir 1 dén 2
lan/nam hoc.

a. Kiém tra toan dién:

- Kiém tra viéc xay dung va thuc hién ké hoach ctia T6 chuyén mon, trong
do:

+ K& hoach nam hoc cua T phai thé hién rd: du ‘kién lich cong tac thang,
danh gia cong tac thang, rat kinh nghiém cong tac tudn va theo doi, danh gia
hoat dong trong T9, ...;

+ Thu’c’ hién ké ‘hoach kiém tra cia T, ké hoach chuyén dé, ké hoach
ngoai khoa, k€ hoach b61 dudng chuyén mon nghiép vu gido vién, ...

- Kiérp tra hd so chuyén mén ctia T6 va hd so chuyén mén cia cic thanh
vién trong to.

- Dy gio kiém tra toan dién gido vién (Du gid it nhat 1/3 gi4o vién cia to).

- Kiém tra cong tac kiém nhiém cua cac thanh vién trong to.

- Xép loai gido vién, xép loai t6 chuyén mén.

b. Kiém tra chuyén dé: BGH béo trudc 1 ngay

- Chuyén dé day hoc, cong tac quan Iy to chuyén mon.

- H6 so sb sach cua té chuyén mén va hd so sb sach cc thanh vién cua to
chuyén mon.
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- Chuyén d¢é cac t6 chuyén mon di dé ra trong ké hoach.

- Hoat dong ngoai khod cua té chuyén mon.

- Cong tac khac do nha truong phan cong.

2.4. Kiém tra ndi vu [6p hoc va né né:p hoc sinh

- Kiém tra 100% cac 16p.

- Moi 16p dugc kiém tra it nhat tir 1 dén 2 1an /nim hoc.

- Hinh thirc kiém tra: Dot xuat.

2.5. Kiém tra viéc bdo quan, s dung thiét bi do dung day hoc, \‘/i,éc ung
dung cong nghé thong tin trong quan ly va giang day, cong tdc truyén thong
giao duc

- Kiém tra it nhat 1 lan/ndm hoc/ndi dung

2.6. Kiém tra thuc hién cdc noi dung cong khai

Thuc hién 3 cong khai 02 lan/nam hoc (vao dau nam hoc va két thiic nam
hoc).

, 2.7. Kiém tra thuc hién Ludt Phong, chéng tham nhiing, Ludt thyc hanh
tiet kiem, chong lang phi; viéc thuc hién cdc cudc van dong, cac phong trao thi
dua cua nganh

- Kiém tra it nhat 1 1an/ndm hoc/nodi dung

2.8. Kiém tra viéc thuc hién quy ché dan chii, thue hién ché do chinh sdch
voi nguoi lao dong va nguoi hoc

- Kiém tra it nhat 1 1an/ndm hoc/nodi dung

2.9. Kiém tra céng tdc quan 1y tai chinh, tdi san.

- Tai chinh:

+ Kiém tra 1 1an/ 1HK

+ Thoi gian kiém tra: Gitra va cudi mdi hoc ky

+ Noi dung kiém tra: Kiém tra thu - chi cac loai quy

- Tai san:

+ Kiém tra 2 1an/ 1 ndm hoc (vao cudi nim dwong lich va trude khi nghi
he).

+ Tai san kiém tra: Toan bd CSVC, trang thiét b1 c6 & tat ca cac phong:
Phong lam Vi,éc, phong hoc, phong thu vién, phong thiét bi, phong hdi trudong,
phong kho, bép ban tri, nha v¢ sinh,...

2.1,0. Kiém tra tr’dch nhiém cua Hiéu truong trong viéc tié’g cong dan,
gidi quyét khiéu nai, to cao, phong chong tham nhiing, phong chong bao luc
hoc duong

- Kiém tra it nhat 1 14n/ndm hoc
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2.11. Kiém tra vé sinh hoc duong, Kiém tra vé sinh an toan thuc phcfm,
cong tdac ban tru; Kiém tra an ninh, an todn truong hoc;, Kiém tra cong tac
phong chong dich bénh,...

- Kiém tra it nhat 1 1An/ndm hoc/nodi dung

Chu y: Cian cir tinh hinh thyuc té Ban kiém tra noi bd nha truong sé to chirc
kiém tra cac noi dung khac khi can.

3. Hinh thirc kiém tra

- Kiém tra dinh ky, ¢6 bao trude (toan dién, chuyén dé) vé viéc thue hién
ké hoach nam hoc va chét lugng thuc hién ké hoach cua mdi thanh vién hoic t,
bo phan chuyén mon.

- Kiém tra dot xuat: Kiém tra né nép thuc hién cic quy dinh, quy ché
chuyén mon dbi véi giao vién va thuc hién ndi quy cua hoc sinh.

- Kiém tra bat thuong: Phdi hop v6i Ban Thanh tra nhan dan kiém tra
nhirng gido vién, hoc sinh c6 lién quan dén mot hién tuong (hodac mot khiéu nat)
nao do6 co biéu hién vi pham ndi quy, quy ché 1am viéc trong nha truong.

2. Vé ¢ong tac phap ché

a. Tang cwong giao duc dao dirc, giao duc phap luat trong chwong
trinh chinh khoa va ngoai khoa:

- Thyc hién nghiém tic chuong trinh gido duc moén Pao duc; tuyén
truyén, gido duc phap luat theo dung theo huéng dan cia Bo GD&PT, So
GD&DT.

- Nang cao chit luong, hiéu qua day va hoc moéon Pao duc theo hudng
cung céap kién thirc va rén luyén k¥ ning nham thyc hién cac quyén co ban so
dang vé phap luat cho hoc sinh. Thuc hién tot viéc d6i mdi phuong phap va 1ong
ghép day tich hop cac ndi dung bai hoc gan véi cac tinh hudng phap luat thuc té
trong cudc séng hang ngdy ctia hoc sinh nhu an toan giao thong, bao vé moi
truong, k§ niang sdng, st dung ning luong tiét kiém hiéu qua, gido duc tai
nguyén moi truong, bién, hai dao, vé sinh an toan thuc phém, quy ché thi va
kiém tra...; gido duc y thirc ton trong phap luat, thoi quen xir su tuan theo phap
luat cua hoc sinh.

- Tang cuong to chirc cac hoat dong ngoai khoa tuyén truyén, phd bién
gido duc phap luat nhu: to chirc cac cudc thi tim hiéu phap luat, 16ng ghép noi
dung phap luat vao cac hoat dong van hoa, vin nghé, hoi thi, chuyén dé... giup
can bd, giao vién, nhan vién, phu huynh va hoc sinh nha truong hinh thanh thoi
quen chap hanh phap luat, ¢6 hanh vi tmg xir vin minh va c6 thoi quen tiét kiém
dién, nudce, thuc hién dung cac quy dinh vé ATGT, vé k¥ ning séng, vé sinh ca
nhan, vé sinh an toan thuc phém, v€ sinh moi truong ...

- Cha trong td chic cho hoc sinh tham gia cac hoat dong ngoai khoa, da
ngoai mang tinh thuc hanh chinh tri, xa hoi.
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- B6 sung, ning cao chat lugng ta sach phap luat va cac phuong tién, thiét
bi, tai liéu, hoc lidu hd tro cong tac phod bién, gido duc phéap luat.

b. Tham gia xay dung cac vin ban quy pham phap luat

- Chu dong tim hiéu, nghién ctru cac vin ban quy pham phép luit dé trién
khai tuyén truyén trong nha trudng.

- Thyc hién t6 chuc trién khai cho can bo, nha gido, ngudi lao dong va
hoc sinh, tham gia dong gdp ¥ kién vao dy thao vin ban quy pham phap luat va
van ban khac do cic co quan Nha nude dé nghi hodc yéu cau; viée t6 chirc 1y y
kién phai trién khai nghiém tdc, c6 chat luong, kip thoi theo dung thoi gian, ddi
tuong quy dinh.

c. Cong tac kiém tra, xir Iy, ra soat hé thong vin ban quy pham phap
luat

Can b dugc phan cong theo ddi cong tac tuyén truyén, phd bién, gido duc
phap luat 1am tét cong viée sau:

- Lap so6 theo ddi va hé thong hoa vin ban quy pham phap luat lién quan
linh vuc gido duc ctia nha truong (Qudn Iy cong vin di - dén).

- Pua cac van ban lién quan dén phap luat, dac biét 1a cac van ban co lién
quan dén gido duc va dao tao trén trang thong tin dién tir ctia nha trudng.

- Thuong xuyén cap nhat, hé thong héa cac van ban quy pham phap luat
lién quan dén linh vuc gido duc. Trong qua trinh trién khai thyc hién ap dung
cac van ban quy pham phap luat tai truong, cac doan thé, t6 chuyén moén, CB,
GV thay co6 nhiing diém bat hop 1y, méau thuan, khong phu hop véi tinh hinh
thuc té can c6 y kién phan hoi véi nha trudng va Hiéu truong, tir d6 ¢o y kién
déng gop Véi cac co quan ra vin ban dé kip thoi diéu chinh, bd sung cho phu
hop.

d. Cong tac pho bién, gido duc phap luat

- Tiép tuc 1ong ghép trién khai, tuyén truyén Nghi quyét sé 29-NQ/TW;
Quyét dinh s6 2563/QD-BGDPT va cac vian ban quy pham phap ludt vé gido
duc méi dugc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 580/QD-BGDDT ngay 26 thang
02 nam 2015 cua Bo truong Bé Gido duc va Pao tao.

- T6 chirc phd bién kip thoi, thudng xuyén cac quy dinh phap luit méi vé
gido duc va cac quy dinh phi hop véi chitc ning, nhiém vu cta ting d6i tuong
thudc pham vi quan 1i cua don vi.

- Xay dung hé thong tai liéu phuc vu cho cong tac tuyén truyén, pho bién,
giao duc phap luat trong nha truong. Khai thac va st dung c6 hi¢u qua Tu séch
phap luat cua nha truong.

e. Vé cong tac theo doi tinh hinh thi hanh phap luit va kiém tra viéc
thuwe hién phap luat
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- Thuc hién cong tac theo doi tinh hinh thi hanh phap luét trong linh vuc
gido duc ¢ dia phuong va xay dung ké hoach theo ddi viéc thi hanh phap luat
theo quy dinh tai Piéu 16 va Diéu 17 Nghi dinh s6 59/2012/ND-CP ngay
23/7/2012 cta Chinh phu.

- Tham muu, phdi hop trong viéc kiém tra, xir 1y viéc chip hanh phap luét
vé gido duc.

- Thyc hién cong tac giam sat, theo ddi tinh hinh thi hanh phép luat trong
linh vuc gido duc theo quy dinh cta phap luat va thuong xuyén don dbc, kiém
tra viéc thyc hién phap luat cua CB, GV, NV va hoc sinh trong nha truong.

g. V& cong tac cai cach thii tuc hanh chinh:

- Trién khai nghiém tdc viéc thyc hién tha tuc hanh chinh. Cy thé:

+ Cong bd cong khai cac thu tuc hanh chinh thudc pham vi thuc hién;

+ Niém yét day du tho tuc hanh chinh thudc tham quyén tiép nhan va giai
quyét theo quy dinh cua phap luat tai nha trudng.

- Niém yét va cong khai ndi dung, dia chi tiép nhan, xur Iy nhiing phan
anh, kién nghi vé quy dinh hanh chinh ddi v6i ¢4 nhan, to theo dang thoi han.

3. Vé ¢Ong tac tiép cong dan va giai quyét khiéu nai, t6 céo

a. To chirc tiép cong dan

-Nhim cu thé hoa viée td chirc tiép cong dén tai cac co sd gido duc do cap
trén hudng dan va dam bao yéu cau giai quyét nhiing kién nghi, khiéu nai, t6 cdo
ctia cong dan vé cong tac gido duc va dao tao theo quy dinh cta phap luat hién
hanh.

- Niém yét lich tiép cong dan, ndi quy tiép cong dan gdm trach nhiém cia
nguoi tiép cong dan, quyén, nghia vy cua cong dan khi dén noi tiép céng dan
theo Quy ché nay.

- Hiéu truéong Truong Tiéu hoc Tran Qudc Toan cd trach nhiém phéan
cong can bo, cong chirc, vién chire tiép cong dan theo lich hang tun & noi tiép
cong dan; 1ap SO theo ddi viée tiép cong dan theo quy dinh VA c6 trach nhiém
giai quyét kip thoi nhitng kién nghi, khiéu nai, t6 cdo cta cong dan theo tham
quyén, quy dinh phap luat ctia Nha nudc.

- Céac bo phan chuyén moén bao dam trat ty, an toan, van minh noi tiép
cong dan.

b. Lich tiép cong dan:

- Ban giam hiéu, truc tiép tiép cong dan dinh ky vao cac ngay trong tuan.
Néu dung vao ngay L& thi dugc chuyén sang ngay lam viéc ké tiép. Hiéu trudong
truc tiép tiép cong dan theo dinh ky, truong hop ban cong viéc quan trong thi
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Ph6 Hiéu truéng hodc truong ban thanh tra nhan dan tiép dan khi duoc phan
cong. Thoi gian cu thé:

- Bubi sang: Tir 7 gio 30 phat dén 11 gio.

- Bubi chiéu: Tur 14 gio dén 17 gio.

*Lijch true cu thé:

Thi Budi Ngudi truc tiép cong dan Ghi chu
Hai Sén‘g Pham Thi Thanh Hai
Chiéu bao Vinh Cuong
Ba Sén‘g bao Vinh Cuong
Chiéu Pham Thi Thanh Hai
Tu Sén‘g Pham Thi Thanh Hai
Chiéu bao Vinh Cuong
Nm Sén‘g bao Vinh Cuong
Chiéu Pham Thi Thanh Hai
Sau Sén‘g Pham Thi Thanh Hai
Chicu bao Vinh Cuong

Ngoai lich tiép cong dan theo dinh ky, BGH ciing van thuc hién viéc tiép
cong dan trong trudng hop yéu cau khan thiét theo quy dinh.

b. Cong tac kiém tra:

Kiém tra c6ng tac trach nhiém cua BGH nha truong trong viée tiép cong
dan, giai quyét khiéu nai, t6 cao.

4. V& cdng tac phong chéng tham nhiing
4.1. NAng cao cong tac tuyén truyén, pho bién, quan triét cac quy dinh ciia
Pang va Nha nuée vé phong, chong tham nhiing d6i véi can b, gido vién,
nhén vién trong nha truong

- Kién toan Ban chi dao phong, chéng tham nhiing, xdy dung va trién
khai ké hoach thuc hién trong nim dén toan thé can bd, gido vién, nhan vién
trong nha truong.

- Tiép tuc day manh cong tac tuyén truyén gido duc cac quy dinh cia
phap luat vé phong chéng tham nhiing, va cic van ban méi c¢6 lién quan nhu :
Luét sira d6i, b6 sung mot s6 diéu ctia Luat phong, chéng tham nhiing c6 hiéu
luc tr ngay 01/02/2013; Nghi dinh 59/2013/ND-CP ngay 17/6/2013 quy dinh
mot s6 diéu chi tiét vé Luat phong, chéng tham nhiing; Nghi dinh hop nhét sb
03/NDHN-BNV ngay 14/7/2014 cua B6 Noi vu quy dinh xu 1y trach nhiém cua
ngudi ding dau co quan, t6 chirc, don vi khi dé xay ra tham nhiing trong co
quan, t6 chirc, don vi do minh quan 1y, phu trach; Thong tu s6 04/2014/TT-
TTCP ngay 18/9/2014 cuia Thanh tra Chinh phu quy dinh vé nhéan dinh tinh hinh
tham nhiing va danh gia cong tac phong, chéng tham nhiing; va cac vin ban co
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lien quan dén cong tac phong, chéng tham nhiing dén can bd, cong chirc, vién
chuc, lao dong, hoc sinh.

- Tiép tuc xay dung va hoan thién ti sach phap luat trong thu vién, phong
doc sach cua don vi.

- Gén cong tac tuyén truyén vé phong chéng tham nhiing voi thyc hién co
hi€u qua cac cudc van dong va phong trao 16n ctiia nganh.

4.2. Py manh thuc hién cc bién phap phong ngira tham nhiing
a. Cong tac cai cach hanh chinh

- Pay manh trién khai ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong
quan 1y, diéu hanh don vi. Giam b6t hop hanh sy vy, ting cudng vin ban hudng
dan.

- Thyc hién t6t cong tac tiép dan, giai quyét don thu phan anh, khiéu nai,
t6 cao theo thAm quyén dugc giao. Pdi véi cac don thu t6 cdo lién quan dén cac
hanh vi tham nhiing can duoc uvu tién xt 1y kip thoi theo quy dinh cta phép luat.

b. Thuc hién nghiém tic cdc qui dinh vé c¢ong khai, minh bach trong
hoat déng ciia don vi theo quy dinh ciia Ludt phong, chong tham nhiing va
hudng dan ciia nganh cdp trén

+Co6ng khai minh bach trong hoat dong cua don vi:

- Thyc hién nghiém tac Thong tu s6 09/2009/TT-BGD&PT ngay
07/5/2009 vé quy ché thuc hién cong khai ddi véi co s gido duc thudc hé thong
gido duc qudc dén, dic biét lam tot Ba cong khai: cong khai chit lugng dao tao;
cong khai cac diéu kién vé co s& vat chat, doi ngil gido vién; cong khai thu, chi
tai chinh va Bon kiém tra: kiém tra viéc phan bd va sir dung ngan sach gido
duc, dao tao; kiém tra viéc st dung cac khoan ty nguyén cua ngudi dan va céc
td chtrc cho nha truong; kiém tra viéc thuc hién chuong trinh kién cd hoa
truong, 16p hoc va xay dung nha cong vu cho gido vién.

- Thue hién nghiém tic quy ché chi tiéu ndi bo. Cong khai, minh bach céac
hoat ddng mua sam tai san tai chinh, céng tic quy hoach can bd, phan céng cong
tac ...

+ COng khai, minh bach trong cong tac phan cong nhiém vu cho can bg,
gido vién, nhan vién trong don vi:

- Sép xép d6i ngil t6 truong chuyén mén, gido vién chu nhiém 16p phai
dam bao dang quy trinh, ding ning luc va s& truong cong tac cua tirng CAc
nhan.

- Kip thoi tham muu véi cép trén vé viéc diéu dong hodc thay ddi vi tri
cong tac cua doi ngli trong don vi.

+ Xay dung quy tic Gmg xir vin hod co quan cong sd, dao duc Nha gido:

- Tiép tuc trién khai thyc hién tot ndi quy, quy dinh vin hoa cong sé; quy
ché thuc hién quy tic tng xt trong nha trudng.

- Thyc hién nghiém tac Quyét dinh sé 16/2008/QD-BGDPT ngiy
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16/4/2008 ctia Bd Gido duc va Pao tao vé Quy dinh dao dtrc Nha gido.

+ Cong khai minh bach trong cong tic XDCB, mua sam tai san cong, tai
chinh ngén sach va cac khoan doéng gop:

- Thye hién tot viéc minh bach, cong khai vé dinh muc thu - chi st dung
ngan sach nha nudc, ngan sach khac, cac dy toan kinh phi trudc khi cap kinh phi
cho nha truong; thanh toan, quyét toan cac ngudn von; quan 1y, st dung, bao
quan tai san, trang thiét bi ky thuat, dd dung, sach thu vién va sach gido khoa
dung chung; thyc hanh tiét kiém chdng lang phi trong chi tiéu hanh chinh cong,
trong st dung tai san, di¢n nudc, dién thoai cong, ché do cong tac phi. Chén
chinh céc khoan thu khong ding quy dinh & don vi.

- Thye hién viée dau tu mua sim, stra chira CSVC phuc vu chuyén mon,
don vi theo dung quy trinh, quy ché quan 1y tai san va theo quy ché chi tiéu noi
bd don vi ciing nhu clia nganh cép trén.

- T6 chire quan 1y va st dung c6 hiéu qua quy dat hién c6. Hang nim to
chtrc kiém ké tai san gan lién va thuc hién cong khai theo quy dinh.

+ Cong tac xay dung va thyc hién ti€u chuén, dinh murc, ché do:

- Tiép tuc thuc hién t6t Quy ché quan 1y tai chinh, tai san; quy ché chi tiéu
ndi1 bo theo quy dinh cua ndm 2016.

- Xay dung Quy ché chi tiéu nodi bd va thuc hién nghiém tic, c¢6 hiéu qua
cac quy dinh ctia Quy ché chi tiéu ndi bo.

+ V& minh bach tai san, thu nhap

- Thuc hién viéc ké khai tai sadn, thu nhap dam bao dung quy dinh theo
Nghi dinh s6 78/2013/ND-CP ngay 17/07/2013 caa Chinh phii va Thong tu s6
08/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013 cua Thanh tra Chinh pha. Quan 1y, luu trir
ban ké khai tai san, thu nhap theo hd so can bd vién chic ding quy dinh.

- Thuc hién nghiém tic viéc k€ khai tai san, thu nhdp ca nhan hang nam
theo quy dinh ctia Luat Phong, chéng tham nhiing.

- Cong khai quy hoach, b6 nhiém, mién nhiém, hop dong lao dong, thi
tuyén, xét tuyén vién chuc; tiép nhan, thuyén chuyén, diéu dong can bo, cong
chtrc, vién chire, ché d6 chinh sach, nang bac luong, danh gia xép loai thi dua
ctia tap thé va c4 nhan.

4.3. Tang cwong cong tic thanh tra, kiém tra viéc thwe hién Luit phong,
chdng tham nhiing, phat hién va xir Iy cac hanh vi tham nhiing

- Thyc hién tdt ké hoach kiém tra ndi bo, noi dung kiém tra bao gém
kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh cua phap luit vé phong, chdng tham
nhiing, viéc quan 1y, st dung ngan sach, kinh phi, tai sdn co quan, kiém tra viéc
thuc thi nhiém vu cua doi ngli can bo, gido vién, nhan vién trong don vi.

- Kip thoi giai quyét cac phan anh, kién nghi va khiéu nai, t6 cao cua
cong dan theo quy dinh cta phap luat. Tap trung giai quyét nhanh, kip thoi va
dut diém nhimg don thu lién quan dén hanh vi tiéu cyc, tham nhiing, 1ang phi
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theo tham quyén quy dinh.

- Kiém tra thuc hién Luat Phong, chdng tham nhiing, Luat thuc hanh tiét
kiém, chéng lang phi; viéc thyc hién cac cudc van dong, cac phong trao thi dua
ctia nganh.

4.4. Nang cao hiéu lyc, hiéu qua cong tic kiém tra, thanh tra, giam sat, xdc
minh trong phat hién xir li tham nhiing, 1ang phi

- Cong bd cong khai ké hoach kiém tra va két qua kiém tra, thanh tra co
lién quan dén tham nhiing, lang phi, ti€u cuc cua can bd, vién chuc trong don vi;
bao cdo co quan c6 tham quyén giai quyét.

- DBanh gia kip thoi hoat dong chuyén mon, cong tdc quan 1y st dung tai
chinh, co s& vat chét, cong tic can b, giai quyét khiéu nai td cdo cia cong dan.
4.5. Nang cao nhén thirc va phat huy vai trd ciia cic doan thé quan ching
trong nha truong trong viéc phong, chong tham nhiing, ling phi

- Céc doan thé trong nha truong ¢ trach nhiém tham muu va xem xét,
giai quyét, 1am ro va tra 101 kip thoi khi nhan duogc yéu cau, dé nghi ciia cic co
quan, t6 chirc ¢ trach nhiém khi cé thong tin vé tham nhiing, lién quan dén
trach nhi€m, linh vuc quan ly ciia minh. Sau d6 trinh cép trén xem Xet.

- Chu dong phdi hop véi cac co quan, to chirc co trach nhiém trong viée
giai quyét cac khiéu nai, to céo; phat hién kip thoi va xtr Iy nghiém minh moi
hanh vi tham nhiing; phat huy vai tro cia tdp thé gido vién trong dau tranh
phong, chong tham nhiing.

- Ban chi dao c6 trach nhiém t6 chirc tuyén truyén, quan triét, ting cuong
kiém tra vé cong tac phong, chong tham nhiing; chi dao trién khai thuc hién
Luat phong chdng tham nhiing; cung cip cac van ban co lién quan dé lam tai
liéu hoc tap cho can bg, gido vién, nhan vién ctia don vi minh. Chl trong kiém
tra nhiing linh vuc dé phat sinh ti€u cuc, tham nhiing. C6 trach nhiém bdo vé
nguoi khiéu nai, t6 cdo, d4u tranh v&i cic hanh vi tham nhiing. Khen thuong
ngudi c6 cong chéng tham nhiing. Thuc hién nghiém tic Quy ché dan chi, quy
ché chi tiéu ndi bo don vi.

V. LICH KIEM TRA (Phy luc dinh kém)

VI. TO CHUC THUC HIEN

1. Hi¢u trudéng

- Chuén bj luc luong va ban hanh quyét dinh thanh 13p Ban kiém tra noi
bo nim hoc 2023-2024. Cy thé:

+ Lya chon can bg, gido vién, nhan vién c¢6 nang luc, kinh nghiém cong
tac, am hiéu van ban phap quy, nim vimg quy dinh ciia Nganh gido duc.

+ Ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra ndi bo do Hiéu trudng lam
trudng ban. 1) lugng thanh vién Ban kiém tra ndi bo du dé thuc hién cic nhiém
vu va phan coéng nhiém vu cu thé cho cac thanh vién.
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- Xay dung K& hoach kiém tra ndi bo, phap ché, tiép cong dan, giai quyét
khiéu nai t6 cdo va phong chéng tham nhiing nam hoc 2023-2024 va trang bi cac
van ban can thiét dé co can cir dbi chiéu khi kiém tra. Trong do:

+ K& hoach kiém tra noi b, phap ché, tiép cong dan, giai quyét khiéu nai
t6 cao va phong chéng tham nhiing duoc xay dung doc lap véi ké hoach chung
cuia nha truong, dam bao bd cuc, ndi dung, bién phap, luc luong trién khai, co
tinh kha thi va phii hop véi tinh hinh thuc té.

+ K& hoach chi tiét theo ting thang. Hiéu trudng phd bién cong khai ké
hoach kiém tra ndi bo dén can b, gido vién, nhan vién.

- Xem xét két qua kiém tra, chi dao thuc hién xir li sau kiém tra, X4c minh
lai khi can thiét va thong bao két qua kiém tra cho ddi trong duoc kiém tra vao
cudc hop HDSP thuong ki hang thang.

- Luu giit ho so, bién ban kiém tra va phan loai theo tig thang; gui béo c4o
vé Phong GD&PT theo quy dinh.

2. Cac thanh vién Ban kiém tra ndi bd

- Thiét 14p bién ban kiém tra theo ndi dung dugc phan cong kiém tra (Chii y dén
viéc thiét ké mau bién ban; chat lwong ghi bién ban) va béo céo Hiéu truong (Trudng
ban KTNB) két qua sau kiém tra.

- Tham muu v61 Higu trudng bién phap khic phuc nhiing ton tai, han ché va bién
phép xtr li vi pham cuia cac bd phan, ca nhan.

3. Cac T6 chuyén mén, Té Vin phong; cic ca nhan, to chirc trong nha
truong

C6 trach nhiém phéi hop thuc hién, cung cip diy di thong tin, minh ching
khi duogc Ban kiém tra ndi bo yéu cau.

Trén day 13 Ké hoach thuc hién cong tac Kiém tra noi bo, phap ché, tiép
cong dan, giai quyét khiéu nai t6 cdo va phong chdng tham nhiing nim hoc
2023-2024 cua Truong Tiéu hoc Tran Qudc Toan. Dé nghi cac thanh vién Ban
kiém tra ndi bd va can bo, gido vién, nhan vién trong nha truong nghiém tic
trién khai, thuc hién. Trong qua trinh thyuc hién, néu ¢6 vuong méc, phan anh vé
Ban giam hiéu dé dugc giai dap, sira doi, bo sung kip thoi./.

Noi nhan: PHO HIEE-E "ONG PHU TRACH
- Phong GD&DT (b.c); / —N N

- Ban giam hiéu (Trién khai; t.h);
- Cac thanh vién HDNT (t.h);

- Luu: VT.
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LICH KIEM TRA

IKH-THTQT ngay 18/9/2023 ciia Truong TH Tran Quéc Todn)

Thoi 2 Luc lwgng Poi twong L.
] Noi dung kiém tra . < Ket qua
gian tham gia kiém tra
- Kiém tra canh quan mai truong.
- Kiém tra né nép day va hoc dau nam: | - BGH, GV -GV, HS
+ Kiém tra noi vu 16p hoc, vé sinh ca | TPT
nhan HS; - BGH -GV
+ Kiém tra viéc thuc hién CT-TKB:; -BGH, TTCM | -GV
+ Tham 16p, du gio (dot xuat, bao
trudc). - Ban TTND, - B6 phan
- Kiém tra cong tac ban tri: Ban KTNB, phu trach ban
+ Kiém tra co so vat chat bép ban tra: do | GV trd, to nu an,
duing, tai san, thiét bi, ... phuc vu bép bén trd. t6 cham soc
Thang | + Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé ban tri
9/2023 | vé sinh an toan thyc pham:
+ Quy trinh thyc hién quan Iy bép an
+ Kiém tra thyc don+ khau phanthacan. | - BGH, TTCM | - GV duoc
- Kiém tra toan dién 3 gido vién: LA kiém tra
Nguyét, Tran Lanh, Hoang Hug,
* B sung:
- Kiém tra viéc xay dung ké hoach cua | - Ban KTNB | - Cac bo phan
c4c bo phan: T chuyén mén, Poan
Thanh nién, Doi Thiéu nién.
- Kiém tra thiét bi d6 dung day hoc va | - BGH, TTCM | - GV
viéc sir dung d6 dung day hoc, viéc
Thing U‘DCNTT ciia GV: Kiém tra thiét bi
do6 dung day hoc theo danh muc va
10/2023 .
hiéu qua str dung.
- Tham 16p, du gio; kiém tra HSGV | - BGH, TTCM | - GV
(46t xuat, bao trudc).
- Kiém tra toan dién 5 d/c GV: Tran | - BGH, TTCM | - GV dugc
Duyén B, Anh Van, Pham Ha, Tran kiém tra

Thu, Hong Diép
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Thoi . 2 Luc lwgng Poi twong L.
i Noi dung kiém tra . < Keét qua
gian tham gia kiém tra
* B sung
- Kiém tra cong tac tai chinh: Kiémtra | - Ban TTND, | - HT, Ké toan
cac khoan thu, mic thu, déi tuong thu; | Ban KTNB
cac khoan chi, muac chi; viéc thuc hién
hé théng ching tir ké toan theo quy
dinh; viéc tu kiém tra va luu trit hd so
s6 sach, cong khai tai chinh
- Kiém tra cong tac ban tra: -Ban TTND, | - Bo phan
+ Kiém tra co s vat chat bép ban tra: d6 | Ban KTNB va | phu trach béan
dung, tai san, thiét bi, ... phuc vu bép ban tri. | GV tra, t6 nau an,
+ Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé td cham soc
vé sinh an toan thuc pham: ban tri
Thang | + Quy trinh thuc hién quan Iy bép in
11/2023 | + Kiém tra thuc don+ khau phan thic an.
- Tham 16p, du gio; kiém tra HSGV
(d6t xuét, bao trudce).
- Kiém tra toan dién 6 GV: Poan Hug, | - BGH, TTCM | - GV
Héng Minh, Dbang Hanh, Huong
Giang, Tran Duyén A, Thu Hang -BGH, TTCM | - GV dugc
* B6 sung: KT
- Kiém tra cong tac phd cap giao duc: | - BGH, Ban - T6 phod cap
Kiém tra cac vin ban huéng din vé | diéu hanh phd
cong tac pho cap, kiém tra hd so phd | cap
Thang | cap va ddi chiéu ngau nhién, xac suét
12/2023 | gitra hd so va thuc té
- Kiém tra cong tac cia GVCN I6p: Kiém | - Ban KTNB | - GVCN

tra viéc xay dung ké hoach, hua chon cac
ndi dung, bién phap giéo duc hoc sinh; kiém
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Thoi . 2 Luc lwgng Poi twong L.
i Noi dung kiém tra . < Keét qua
gian tham gia kiém tra
tra cOng tac vé sinh, trang tri 16p; kiém tra
vé y thire thyc hién né nép, hoc tap caa HS,
V& viéc t6 chtc cac hoat dong tap thé, viéc
phdi  hop vai céc t6 chac khac trong nha
truong dé giéo duc hoc sinh.
- Kiém tra cong téc phap ché nam 2023 -BGH+ - Hiéu truong
TTND+ T4 VP

- Tiép tyc tham 16p dy gid, kiém tra | - BGH, TTCM | - GV
HSGV (dot xuat, béo trudc).
- Kiém tra toan dién 4 GV: Tang Thu, | - BGH, TTCM | - GV dugc
Thay Linh, Thly Ha, Huong Thu kiém tra
* B6 sung:
- Kiém tra Quy ché dan chu trong nha | - Ban TTND - Hiéu truéng
truong: Kiém tra cong tac Quy ché
dan chu trong hoat dong nha truong
theo Quyét dinh sb 04/2000/BGDDT
ngay 01/3/2000 cua Bo Gido duc va
Dao tao.
- Kiém tra 3 cong khai: Kiém tra d6 | - Ban TTND | - Hiéu trudng
chinh xéc, tin cdy, diy du cta noi
dung cong khai;

Thing |~ K\iém tra hoat dong to chuyén mdn, to van | - Ban KTNB | - T\é CM, vin

ovzoze | 1% . éna
- Kiém tra cong tac danh gia, xép loai hoc | - Ban KTNB - Giao vién
sinh theo VBHN s6 03/VBHN-BGD DT
ddi voi HS 16p 5; Thong tr 27/2020/TT-
BGDDT ddi vai lop 1;2;3; 4
- Tu kiém tra theo bo ba bién ban -Ban TTND, | - Cac bd phan
Ban KTNB cé lién quan

- Tiép tuc tham 16p du gio, kiém tra hd so | - BGH, TTCM | - Gido vién
gi4o vién (dot xuit, b4o trudc).
- Kiém tra toan dién 2 GV: Thu Yén, | - BGH, TTCM | - GV dugc
Trinh Thay KT
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Thoi . 2 Luc lwgng Poi twong L.
i Noi dung kiém tra . < Keét qua
gian tham gia kiém tra
* B sung
- Kiém tra cong tac quan ly cua Hiéu | - Ban TTND - Hiéu trudng
truong: Kiém tra viéc xay dung ké
hoach gido duc va céc ké hoach khac
trong nha truong. Kiém tra viéc thuc
hién nhiém vy cua Hi¢u truong duoc
quy dinh tai Diéu Ié trudng tiéu hoc
- Kiém tra viéc day hoc mdn chuyén, | - BGH, TTCM | - GV day
day hoc lién két. mon chuyén,
Thang GV lién két
02/2024 | - Kiém tra né nép day hoc -BGH, TTCM | - Gi4o vién
- Kiém tra toan dién 3 GV: Lién, Diéu
Thay, Bui Thu
* B6 sung:
- Kiém tra an ninh, an toan truong hoc | - Ban KTNB, | - Cac bd phan
Ban TTND cé lién quan
- Kiém tra cong tac cua Pho Hiéu | - Ban TTND, |-PHT
truong: Kiém tra ké hoach thuc hién | Ban KTNB
cac cong tac duoc giao. Kiém tra ho so
cbng t&c quan ly caa Pho Hiéu truong.
- Kiém tra, theo ddi tinh hinh thuc | -Ban TTND | - Hiéu trudng
) hién GD phéap luat: Hinh thac, hiéu
Thang 5 A = A A A -z
03/2024 qUa} pho bién, tuyén truyén gido duc
phap luat,...
- Tham 16p, du gio; kiém tra HSGV | - BGH, TTCM | - Gi4o vién
(46t xuat, bao trude);
+ Kiém tra toan dién 3 GV: Thu L¢, | -BGH, TTCM |- GV dugc
Trinh Lan, Huong KT




22

Thoi . 2 Luc lwgng Poi twong L.
i Noi dung kiém tra . < Keét qua
gian tham gia kiém tra
* B sung
- Kiém tra Thiét bi-Thu vién: Kiém tra | - Ban KTNB | - Nhan vién
CSVC thu vién va hiéu qua hoat dong TV-TB
cua thu vién
- Kiém tra trach nhiém cta Hiéu | - Ban TTND - Hi¢u truéng
trudng trong viéc tiép cong dan, giai
quyét khiéu nai, t5 cdo, phong chong
tham nhiing, phong chéng bao luc hoc
duong.
- Kiém tra cong tac ban tra: -Ban TTND, | - Bo phan
+ Kiém tra co s vat chat bép ban tra: d6 | Ban KTNB va | phu trach ban
Théng dl]ng: tai san, thiét bi, ... phuc vu bép ban trl]‘. GV tru td ndu an,
0412024 + Kiém tra viéc thuc hlén cac quy dinh vé t6 cham soc¢
V¢ sinh an toan thuc pham: ban trd
+ Quy trinh thuc hién quan Iy bép an
+ Kiém tra thyc don+ khau phan thuc an.
- Tiép tuc tham 16p du gio, kiém tra
HSGV (d6t xuét, bao trude);
- Kiém tra toan dién 2 d/c GV: Hung, | - BGH, TTCM | - Gido Vvién
Hoa Dung -BGH, TTCM | - Giao vién
* B6 sung:
- Kiém tra cong tac danh gia, xép loai hoc | - Ban KTNB | - Gio vién
sinh cudi nam theo VBHN s6 03/VBHN-
BGD DT dbi véi HS I6p 5; Théng tu
27/2020/TT-BGDDT ddi véi l6p 1;2; 3:4.
Thang | - Kiém tra viéc xét 1én 16p, hd so hoan | - Ban KTNB | - Gido vién
05/2024 | thanh chwong trinh Tiéu hoc.
* B6 sung: -Ban KTNB | - Gi4o vién




