    TRƯỜNG TIỂU HỌC TRẦN VĂN ƠN


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

Từ ngày 25/4/2022 đến ngày 29/4/2022

	Thứ /ngày
	Sáng
	Chiều

	Thứ Hai

25/4/2022
	- 8h00: Họp BGH

- GV Tiếng Anh, Tin học chấm bài.
- Chuyển Hồ sơ coi chấm kiểm tra về đc Hiệu trưởng để dự kiến phân công nhiệm vụ: Đ/c PHT
	- GV Tiếng Anh, Tin học chấm bài.
- Chuẩn bị các điều kiện cho kiểm tra cuối kì: BGH, Tổ văn phòng, đ/c Phương thảo tại nhà Đa năng: Hồ sơ, bảng phân công nhiệm vụ, bút viết bảng, đánh số báo danh, dập ghim, bì đựng…

	Thứ Ba

26/4/2022


	- 7h15: Hội đồng Kiểm tra HK II môn Tiếng Việt lớp 1,2,3,4 (HS lớp 5 nghỉ học): CB, GV toàn trường có mặt đúng giờ.

- GV Tiếng Anh, Tin học chấm bài
	- 14h00: Hội đồng Kiểm tra HK II môn Toán lớp 1,2,3,4 (HS lớp 5 nghỉ học): CB, GV toàn trường có mặt đúng giờ
- GV Tiếng Anh, Tin học chấm bài

	Thứ Tư

27/4/2022


	- GV Tiếng Anh, Tin học chấm bài.
- Nộp hồ sơ đăng ký thư viện tiên tiến, thư viện chuẩn nộp hồ sơ về PGD  (Đ/c Yến nhận): Đ/c Tr. Thuỷ tham mưu (Hồ sơ gồm Kế hoạch, Báo cáo, Biên bản, Tờ trình)
	- GV Tiếng Anh, Tin học chấm bài.
- 14h30: Duyệt nội dung chuyên đề chuyên môn cấp quận “Ngày
hội ngoại ngữ” tại PGD: Đại diện BGH trường TH ĐTH,
TH TVO
- Chuẩn bị các điều kiện cho kiểm tra cuối kì: BGH, Tổ văn phòng, đ/c Phương thảo tại nhà Đa năng: Hồ sơ, bảng phân công nhiệm vụ, bút viết bảng, đánh số báo danh, dập ghim, bì đựng

	 Thứ Năm

28/4/2022
	- Kiểm tra HK II lớp 5 (HS lớp 1,2,3,4 nghỉ học):

+ 6h45: BGH, Tổ văn phòng có mặt chuẩn bị.

+ 7h00: Hội đồng coi kiểm tra làm việc (theo Quyết định).
+ Từ 7h40->8h20: môn Toán

+ Từ 8h40->10h10: môn Tiếng Việt; từ 10h10-10h45 kiểm tra đọc (GVCN thông báo thời gian dự kiến hết giờ kiểm tra và có thể muộn hơn để PHHS biết)
- GV Tiếng Anh chấm bài.
- Nộp lịch trực lễ 30/4,01/5 về PGD: Đ/c PHT tham mưu
- 8h00: Tập huấn bồi dưỡng kiến thứcm kĩ năng của HĐND tại UBND quận: Đ/c HT
- Các đồng chí GV chủ nhiệm các lớp học tại tầng 3 khu A thu xếp sách vở, tài liệu của lớp, cá nhân. Đánh dấu bàn ghế, máy tính, tivi…của lớp.
- Tổ bảo vệ, lao công, đc Mai, Hoa, Hào thực hiện công việc sắp xếp các phòng sửa chữa: Đ/c Kế toán phụ trách
	- 13h45: Hội đồng Chấm bài kiểm tra cuối HK II môn Toán, Tiếng Việt lớp 5 làm việc (HS lớp 1,2,3,4 nghỉ học): Theo Quyết định.
- GV Tiếng Anh chấm bài.
Các đồng chí GV chủ nhiệm các lớp học tại tầng 3 khu A thu xếp sách vở, tài liệu của lớp, cá nhân. Đánh dấu bàn ghế, máy tính, tivi…của lớp.
- Tổ bảo vệ, lao công, đc Mai, Hoa, Hào thực hiện công việc sắp xếp các phòng sửa chữa: Đ/c Kế toán theo dõi


	Thứ Sáu

29/4/2022
	- 7h30: Chấm bài kiểm tra cuối HK II môn Toán, Tiếng Việt lớp 1,2,3,4 (HS toàn trường nghỉ học): CB, GV, NV toàn trường.
- 7h45: Hội nghị thông tin về tình hình thời sự tại nhà hàng Gia Viên: Đ/c Bí thư, đ/c Nguyện, Lương Thuý, Ngọc Anh
- Các đồng chí GV chủ nhiệm các lớp học tại tầng 3 khu A thu xếp sách vở, tài liệu của lớp, cá nhân. Đánh dấu bàn ghế, máy tính, tivi…của lớp.
- Tổ bảo vệ, lao công, đc Mai, Hoa, Hào thực hiện công việc sắp xếp các phòng sửa chữa: Đ/c Kế toán phụ trách
	- 14h00: Chấm bài kiểm tra cuối HK II môn Toán, Tiếng Việt lớp 1,2,3,4 và thống kê, vào điểm: CB, GV, NV toàn trường.
- 17h00: Thống nhất một số công việc KHẨN trong tháng 5: CB, GV, NV toàn trường.
14h30: Tiếp xúc kỉ niệm ngày 30/4 và 01/5 tại UBND phường: Đ/c HT.
- Các đồng chí GV chủ nhiệm các lớp học tại tầng 3 khu A thu xếp sách vở, tài liệu của lớp, cá nhân. Đánh dấu bàn ghế, máy tính, tivi…của lớp.
- Tổ bảo vệ, lao công, đc Mai, Hoa, Hào thực hiện công việc sắp xếp các phòng sửa chữa: Đ/c Kế toán phụ trách
- Các bộ phận, cá nhân xây dựng lịch công tác tuần và gửi về đồng chí Hà Anh.


	Thứ Bảy

30/4/2022
	Nghỉ lễ 30/4, 01/5: Từ ngày 30/4 (thứ Bẩy) đến hết ngày 03/5/2022 (thứ Ba).

	


