    TRƯỜNG TIỂU HỌC TRẦN VĂN ƠN


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

Từ ngày 16/5/2022 đến ngày 21/5/2022

	Thứ /ngày
	Sáng
	Chiều

	Thứ Hai

16/5/2022
	- 8h00: Họp BGH.
- Tập hợp các minh chứng thi đua và gửi CB, GV, NV toàn trường: Các bộ phận, cá nhân liên quan tập hợp theo phân công nhiệm vụ (Đ/c PHT tập Hợp chung),
- Triển khai các nội dung chuyên đề Đội: Đ/c PHT chỉ đạo, đ/c TPT triển khai.
	- Kiểm tra lại đối với những học sinh có điểm kiểm tra định kì bất thường so với đánh giá thường xuyên và được giáo viên đề xuất.
- HĐ Thi đua KT gửi sửa đối tiêu chí thi đua cho CB, GV, NV nhà trường (nếu cần): Đ/c PCT thường thực HĐTĐ KT.

- BGH, TPT thống nhất một số nội dung công việc.
- 17h00: Các tổ hoàn thành việc việc góp ý bổ sung tiêu chí thi đua. Đ/c PCT Hội đồng thống nhất và hướng dẫn các bộ phận đánh giá theo tiêu chí (BGH, Nhân viên, GV)

	Thứ Ba

17/5/2022


	- Các lớp, tổ nộp danh HS hoàn thành CTLH, CTTH, sách đề nghị khen thưởng (kể cả các cuộc thi mở rộng, gửi GCN phô tô, các file mềm nếu có để nhà trường in; lập danh sách 1-2 học sinh xét giải thưởng TVO: Đ/c PHT, HT nhận
- 8h00: Chuyên đề Đội cấp thành phố “Hải Phòng trong trái tim em” trường TH Quán Toan: PHT, GV TPT Đội dự.


	- Đ/c HT và K.Toán thống nhất một số nội dung công việc.
- Xét hoàn thành chương trình lớp học, CTTH: Đ/c PHT phụ trách.
- Các bộ phận Hoàn thiện báo cáo Tổng kết năm học và gửi bản mềm, bản cứng về đ/c PHT (chú ý các công việc, số liệu cụ thể, rõ ràng: Đã làm việc gì? kết quả học sinh là bao nhiêu em, bao nhiêu %? Đầu tư CSVC? Số tiền? các hoạt động gì…. tránh tình trạng chung chung, rà soát các nội dung theo kế haochj năm học):
+ Chuyên môn

+ Các bộ phận phối hợp: Công đoàn, ĐTN, ĐTN

+ Thư viện, Thiết bị

+ Y tế, chữ thập đỏ
+ Bán trú, CSVC (Đ/c KT phối hợp đồng chí Tr. Thuỷ).
+ Công tác truyền thông (đã phối hợp với cơ quan báo chí nào, nội dung gì…).
+………

- Gửi danh sách HS HTCTTH, khen thưởng về đồng chí HT: Đ/c PHT

	Thứ Tư

18/5/2022


	- Xét hoàn thành chương trình lớp học, CTTH: Đ/c PHT phụ trách.
- Gửi in danh sách HS HTCTTH, khen thưởng về đồng chí HT: Đ/c PHT.
- Tiêm chủng phòng Covid-19 cho học sinh khối 4.
	- 14h00: Đ/c Phó Chủ tịch TT UBND quận họp Ban Chỉ đạo các kỳ thi và tuyển sinh cấp quận tại phòng họp số 2: Đ/c HT dự


	 Thứ Năm

19/52022
	- 8h00: Chuyên đề Đội cấp thành phố “Em lớn lên cùng đất nước”
trường TH Nguyễn Trãi: PHT, GV TPT Đội dự.
	- 15h00: Họp Hội đồng coi kiểm tra lớp 5 (Theo QĐ) + Văn phòng + Hào + GV lớp 5 tại nhà đa năng (Trực ban đánh trống ra chơi vào 15h00).
- 17h00: Họp Cấp uỷ, BGH, BCHCĐ, TTCM, Tổ Văn phòng chuẩn bị cho tổng kết năm học tại Phòng Hiệu trưởng.
- Chuẩn bị CSVC phục vụ kì khảo sát lớp 5: Đ/c PHT, Tổ VP, Lao công, đ/c P. Thảo, Hào, GV lớp 5 (GVCN các lớp đặt địa điểm phòng kiểm tra cho học sinh mang sách vở tài liệu khỏi phòng).

	Thứ Sáu

20/5/2022
	- 6h45: KSCL lớp 5 lần 2 toàn quận tại các trường TH (học sinh toàn trường nghỉ học): TP theo Quyết định:
+ Toán từ 7h30 – 8h45 (40 phút)

+ Tiếng Việt (viết): 9h00-10h30 (90 phút).

+ Đọc: 10h40-11h00 (20 phút)

	- Thống nhất một số nội dung cho Tổng kết năm học.

- Các cá nhân, tổ hoàn thành đánh giá viên chức, xét thi đua, đánh giá chuẩn NNGV (các tổ chủ động thời gian trong tuần hợp lí).

- Các bộ phận, cá nhân xây dựng lịch công tác tuần và gửi về đồng chí Hà Anh.

	Thứ Bảy

21/5/2022
	
	


