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UBND THANH PHO HAI PHONG ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO Djc 1ap - Tu do - Hanh phic
$6: 16£9/SGDPT-GDTiH
V/v huéng dan thyc hién quan i Sé diém, Hoc Hai Phong, ngay 01 thang 9 ndam 2021.

ba, S6 dang bo nam hoc 2021-2022

Kinh giri:
- Trudng phong Gido duc va Dao tao quan (huyén);
- Hiéu trudng truong Trung hoc Phé thong;
- Trudng Pho thong nhiéu c4p hoc.

Can ctr Thong tu s6 26/2019/TT-BGDDT ngay 30/12/2019 ctia Bo GD&DT quy
dmh vé quan ly, van hanh va st dung Hé théng Co s dit liéu (CSDL) nganh vé gido duc
mam non, gido duc phd théng va gido duc thuong xuyén;

Cén ctr Quyét dinh sb 1323/QD-SGDDT ngay 22/9/2020 cua S& GD&PT vé
viéc ban hanh Quy ché quan ly va st dung S6 diém dién tu, Hoc ba dién tir trén Hé
théng co s& dit liéu nganh Gido duc va Pao tao Hai Phong.

Can ctr Cong van sb 1874/SDDT-GDTrH ngay 01/9/2021 cia S& Gido duc va Pao
tao tao vé viée Huéng dan thuc hién nhiém vu nam hoc 2021-2022;

bé quan ly, str dung s diém dién tir va s in trén CSDL theo huéng dan cua
Bo GD&DT, S¢ Gido duc va Pao tao ban hanh Hudng dan thuc hién quéan ly S6 diém,
Hoc ba, S6 dang by nam hoc 2021-2022 nhur sau:
1. Quén ly S6 dang bo

- Dinh ky cap nhdp, theo ddi cac thong tin hoc sinh trén CSDL
(http://csdl.haiphong.edu.vn).

- Két thiic nién khéa, nha truong tién hanh in sb dang bo trén kho A3, dong bia
day khé A3 dinh Iugng 80 Gsm, dan anh hoc sinh (16p 6 dbi voi THCS, I6p 10 dbi voi
cap THPT), ky va dong dau; luu trix ban in va file dix liéu xuat ra tir CSDL dudi dang
file pdf (yéu cau Iuu trit dam bao tinh bao mat va an toan dir liéu lau dai).

2. Quin ly Sé theo d01 va danh gia hoc sinh (S6 ghi diém) ciia giao vién

- Bude 1. In sd: Sau khi c6 danh séch hoc sinh theo 16p, Hiéu tru'ong phén
cong gido vién giang day cho mdi l6p va phan quyén nhap diém v6i mdi mon hoc,
nha trudng tién hanh in sd cho mdi gido vién theo nam hoc bao gom tat ca cac 16p
gido vién do day (hoan thanh truwéce 05/9 hang nam). In trén khd gidy A4, hai trang
bia in trén gidy dy dinh luong 80 Gsm va co du thong tin theo quy dinh cua Bo
GD&DT va déng dau treo va giap lai cac trang mdi cudn sé.

- Buorc 2. Nhap diém: Gido vién nhép day du cac diém thanh phan ctia mdi hoc
sinh vao s6 diém (muc xanh) trugce thoi han quy dinh ctia Ban Giam hiéu nha truong.
Gido vién tién hanh nhap diém vao hé thong CSDL theo su phan cong cua Hiéu
trudng (doi véi mon hoc c6 nhiéu gido vién day thi cdc gido vién thong nhat diém
ddnh gid thieong xuyén nhdp vao CSDL).
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- Bude 3. Luu trit s6: Két thic mdi nim hoc, nha trudng luu trir lai cée sé cua
mdi theo timg mdn hoc hodc theo gido vién trong mdi nam hoc (yéu cau luu trit dam
bao tinh bao mat va an toan di liéu lau dai).

3. Quiin Iy S6 theo ddi va danh gia hoc sinh theo 16p hoc (S6 goi tén va ghi diém)

- Bude 1. Nhép danh sach va thong tin: Sau khi ¢6 danh sach hoc sinh trung tuyén
dau cap (16p 6 hodc 16p 10) dugc phé duyét, Hi¢u trudng céc trudng sap xép hoc sinh vao
cac 16p hoc trude 01/9 hang nim va yéu cau gido vién chu nhiém cap nhép (néu trén
CSDL chua ¢6) hodc kiém tra (néu trén CSDL da ¢0) thong tin hoc sinh trén CSDL truwde
15/9 hing nim.

- Budc 2. In trang bia, thong tin 16p, so yéu li lich hoc sinh: M3i cudn 6 02 ty
gidy bia day khé A3 hodc A4 dinh lugng 80 Gsm, 01 t& dung in mat truge va 01 ding
dong bia mat sau cia sb. Trang bia sau khong in, con trang bia trude dugc in thong tin
cua theo quy dinh ctia B6 GDDT cung voi Hudng dan st dung s6 va so yéu li lich hoc
sinh. Sau d6, Hiéu truéng ky, van phong nha truong dong dau vao mdi cuén s va
hoan thanh truéc 30/9 hang nim.

- Bude 3: In céc trang két qua hoc tap va ren luyén ctia méi lop

+ Cudi mdi hoc ky (HK I hoan thanh truée 30/1; HK II hoan thanh truéc
30/5 hang nam), nha truong in két qua hoc tap moi 16p trén gidy khd A3 hodc A4
Truc tiép gido vién chi nhiém xac nhén, ky va ghi day du ho tén vao tor in két qua (sir
dung muc xanh, khong quyét chit ky). Truong hop hoc sinh chuyén truong, xin nghi
hoc tam thdi hodc Ivu ban, nha trudng van dé hoc sinh trong danh sach dén hét nam
hoc d6. Hoc sinh chuyén dén duoc bd sung & cudi trang.

+ Str dung ghim gidy dé kep to két qua mbi hoc ky ciia mdi 16p vao gitra 02
trang bia, luu trit vao kep hd so ciia theo tirng khoi 16p va theo nam hoc.

- Bude 4: In trang kiém dién hoc sinh va trang nhan xét ciia Ban giam hiéu

+ Trang kiém dién hoc sinh (néu o) s& dugc in trén gidy A3 hodc A4 sau khi
gido vién chi nhiém cap nhap diy du thong tin va in vao cudi nam hoc truwée 30/5
hdng nam.

+ Sau khi gido vién chi nhiém da ki day du cac trang trong s6, Hiéu nha
truong xédc nhén va ky vao cac trang két qua cudi nam hoc, nhan xét ctia Hiéu trudng
vé viée str dung s6 theo d&i va danh gia hoc sinh.

- Bude 5: Dong s thanh tap va lwu trix

Sau khi s6 duge in 4n diy du ra gidy, nha truong tién hanh dong thanh tap,
dong déu treo & trang bia va dau gidp lai giira cac trang in da sir dung; sir dung béng
keo mau dé dan gay sd.

Két thuc nam hoc, nha truong Iwu trir ban in va file diy liéu xudt ra tir CSDL
dudi dang file pdf theo ting khéi 16p va nam hoc (yéu cau luu trit dam béo tinh bao
mat va an toan dit liéu lau dai).

4. Quin ly Hoc ba hoc sinh
a. Quy trinh in hoc ba hoc sinh
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- Budce 1. Nhap thong tin: Sau khi ¢6 danh sich hoc sinh trang tuyén dau cép
(16p 6 hodc 16p 10) dugc phé duyét, Hidu trudng cac truong sap xép hoc sinh vao céc
16p hoc truwée 01/9 hang nim va yéu cau gido vién chi nhiém cép nhap (néu trén
CSDL chua ¢6) hogc kiém tra (néu trén CSDL da c6) thong tin hoc sinh trén CSDL
trwoc 15/9 hlfng nam.

- Bude 2. In bia sd va trang thong tin hoc ba: Mdi cudn hoc ba phai c6 02 to
giéy déy khd A4 dinh luong 80 Gsm cho mit trude va mat sau; viéc lua chon mau sic
va phong nén cua bia giao cho nha trurong tu lua chon. Trang bia trude duoc in & mat
ngoai thong tin cua theo quy dinh cia B GDDT cung voi Hudng dan sur dung hoc ba
va trang thong tin hoc sinh. Sau d6, dan anh thé hoc sinh dau cép, dong dau gidp lai
anh; dau treo bia s6, Lanh dao nha truong ky dong dau vao trang thong tin hoc sinh va
hoan thanh truée 30/9 hang nim ciia nim hoc diu cdp.

- Buéce 3: In céc trang két qua: Cudi mdi nam hoc (truwde 15/6 hang nim), nha
truong in két qua hoc tdp cdc mén hoc va trang két qua xép loai hoc luc, hanh kiém
cua hoc sinh trén cung mot to gidy A4. Truc tiép gido vién mdi mon hoc va gido vién
chu nhi¢m xac nhan, ky va ghi day du ho tén vao to in két qua trudce khi Hiéu trudng
ky phé duyét va déng dau (st dung muc xanh, khong quyét chir ky). Truong hop hoc
sinh xin nghi hoc tam thoi hoac Iuu ban, nha trudng van phai in két qua nam hoc,
nhan xét va ky xac nhan day du. St dung ghim gidy dé kep to két qua hoc tap va ren
luyén mdi nam hoc vao giira 02 trang bia cua hoc ba, luu trir vao kep hé so cua tirng
16p hoc, tirng khéi va tirng nam.

- Bué6e 4. Bong hoc ba thanh tap: Sau khi hoc ba dwoc in 4n déy da ra giéy,
nha truong sip xép, tién hanh dong thanh tap; déng diu treo & trang bia va diu giap
lai gifta céc trang in da sur dung; sir dung bang keo mau dé dan gay hoc ba hoc sinh.

b. Luwu trit va tra hoc ba hoc sinh

- Luu trit hoc ba: Hoc ba ban in duoc sép xép va luu trir trong kep hoc ba cta
timg 16p. Dt liéu hoc ba ctia mdi hoc sinh trén h¢ théng thanh file dinh dang pdf va
lvu trir theo 16p, dam bao tinh bao mét va an toan dir liéu lau dai (USB, 6 dia
cling,....); t chire luu dit liéu dam bao c6 hé thdng, chat ché va d& quan ly.

- Tra hoc ba cho hoc sinh duoc thue hién sau khi hoc sinh hoan thanh cép hoc
hodc gia dinh hoc sinh lam thu tuc xin chuyén truong.

c. Hoc sinh chuyén truong

- Truong hop hoc sinh xin chuyén di truong khac: Nha truong in hoc ba tir trang
bia dén trang két qua hoc tap, rén luyén cua 16p hién tai; in thém céc mau trang ghi két
qua hoc tap cho nhirng 16p tiép theo va 02 16p dy phong dé truomg tiép nhan hoc sinh ghi
két qua hoc tap cho hoc sinh (khong sir dung hoc ba dién fir); dong thanh tap hoan chinh,
ki tén, déng du cac trang da sir dung theo quy dinh va tra hoc ba cho hoc sinh.

- Trudng hop tiép nhén hoc sinh: Nha truong st dung hoc ba hién ¢6 cia hoc
sinh dé cap nhap két qua hoc tap, rén luyén hﬁng ndm cho hoc sinh. Néu hoc sinh
chuyén dén sir dung hoc ba khac mau nha truong dang sir dung ma c6 du trang ghi
cho céc 16p con lai thi khong in céc trang tiép theo ma dé nghi gido vién chu nhiém
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ghi lai day du cac thong tin trude khi chuyén cho gido vién mo6n hoc va Ban giam hiéu
ki xac nhan.

Luu y: Pdi véi hoc sinh chuyén di, ngoai viéc cap phiéu didm va hd so theo
quy dinh cho hoc sinh, nha trudng phai cép nhap thong tin chuyén trrong trén hé
théng cho hoc sinh dé truong chuyén dén tiép nhén thong tin hoc sinh trén hé thong
(truong tiép nhén khong tao ma méi cho hoc sinh).

5. Quén ly dir liéu dién tir ciia cac sé trén Co sé dii liéu nganh
a. §¢ Gido duc va Pao tao, Phong Gido duc va Pao tao

- S6 GD&DT phéi hop véi Cuc CNTT xdy dung bidu miu céc sé theo cac van
ban huéng dan cua B6 Gido duc va Pao tao.

- Quan i, theo doi va giam sat véi cac dir liéu cia toan thanh phé déi vai S¢
GD&DT; ciia mbi quén/huyén dbi voi phong GD&DT.

- Thuc hién khoa chét cac cong viée ¢o lién quan dén quan li céc sé theo lich
trén CSDL khép véi ce lich da dé trén voi timg loai sb da quy dinh.

b. Cdc trwong THCS, THPT

- Hiéu trudng nha trueong quan ly toan bo dir liéu, s liéu, thong tin cua truong
trén CSDL.

- Gido vién chu nhiém cép nhap day du thong tin, chinh xéac va khép véi cac hd
so cua cac hoc sinh.

- Gido vién mén hoc nhap day du, chinh xac diém cia mai HS.

- Déi v6i cac truong hop yéu cau mo khod chét dé thue hién céc cong viéc thi nha
truong lam to trinh giti vé S GD&DT dé mé khoa chédt cho nha trudng thuce hién.

S¢ Gido duc va Pao tao dé nghi céc co s gido duc nghiém tuc trién khai céc noi
dung trén. Trong qué trinh t6 chtrc thuc hién néu c6 khé khan, vudng mic bao cdo vé
S¢ Gido duc va Pao tao (qua Phong Giao duc Trung hoc) dé dugc huéng dan./.

KT. GIAM POC

PHO GIAM POC A
Noi nhé% i
- Ban Gidnfdoc (“b/c”) /5 R HCATN /

- Nhu kinh guri (“t/h”);
- Luu: TrH, VP.

———




		2021-09-08T13:29:23+0700
	Việt Nam
	Sở Giáo dục và Đào tạo <sogddt@haiphong.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




