UBND THANH PHO HAI PHONG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6:1378 /SGDDT-GDMN Hdi Phong, ngay 24 thang 5 ndam 2023
VIV huéng dan to chic hoat dong hé
tai cac co s¢ gido duc mam non

Kinh gui:
- Uy ban nhan dan céc quan, huyén;
- Phong Giao duc va Dao tao cac quan, huyén.

Cin ctr Ké hoach s6 44/KH-BCD ngay 18/5/2023 ctia Ban chi dao thanh phd
vé hoat dong he nam 2023; Can ct dé xuét vé viéc t chire quan 1y, cham soc,
gido duc tré trong dip he tai cac co s& giao duc mam non (GDMN) cua céc quan,
huyén; Dé dam bao chat lugng cac hoat dong chim soc, gido duc tré trong hé dap
tmg nhu cau cta phy huynh va chuan bi t6t cac diéu kién cho nim hoc méi, S&
Gi4o duc va Pao tao (GD&DT) huéng din té chic hoat dong hé tai cic co so
GDMN nhu sau:

1. Té chirc quan 1y, chim séc, gido duc tré trong hé

1.1. Thoi gian tinh hoat dong trong hé: tir ngay 01/6 dén ngay tré tuu truong
theo quy dinh ctia Uy ban nhan dan (UBND) thanh phd.

1.2. Nguyén tic té chirc hoat dong trong hé

Céc trudng mam non chi to chirc hoat dong trong hé khi phu huynh c6
nhu cu gui con va dang ky v4i nha trudng.

Hiéu trudong nha trudng cin ¢t nhu cau cua phu huynh; nguyén vong cua
doi ngli gido vién, nhan vién; diéu kién cu thé vé co s& vat chat ciia don vi minh
dé xay dung ké hoach t6 chirc hoat dong hé phu hop. Ké hoach hoat dong hé
phai gui vé phong GD&DT dé chi dao, theo ddi, quan 1y.

Viéc bd tri doi ngil can bd quan 1y, gido vién, nhan vién 1am viéc trong
thoi gian nghi hé phai dam bao nguyén tic tu nguyén, sip xép thoi gian khoa hoc dé
gido vién luan phién duoc huong ché do nghi hé.

Khi t6 chuc hoat dong he phai thyc hién nghiém tiac vi¢c phan cong lanh
dao truc diéu hanh va giai quyét cong viée, c¢d so truc hé ghi chép day du (thoi
gian, nguoi truc, dién bién tinh hinh trong ngay...).

Sap xép nhom/16p, quy méd sb tré/lop theo quy dinh cua Diéu 18 trudong
mAam non.

Viéc t6 chirc hoat dong trong thoi gian nghi hé khdng 1am anh huong dén
cong tac chuan bi cho nim hoc mai.
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1.3. Nhirng ndi dung cin quan tim trong quan ly, chiim séc, gido duc
tré trong dip he

a. Vé dam bdo an toan tuyét doi cho tré moi liic mgi noi

Ban gidm hi¢u cac truong phan cong, bo tri du dinh mic gido vién trén
nhom, 16p va nhan vién phuc vu dé dam bao chat lugng cham soc, nuéi dudng,
gido duc tré.

Kiém tra thuong xuyén vi¢c thuc hién cac quy dinh vé trudong hoc an toan,
phong, chéng tai nan thuong tich trong co s¢ gido duc mam non, khi phat hién
c6 nguy co gdy mét an toan phai c6 bién phap khic phuc ngay.

Déi voi nhitng don vi dang xay dung, cai tao, stra chita truong, 16p can
c6 giai phap dam bao an toan va khong 1am anh huong dén sinh hoat hang ngay
cua tré. Moi hoat dong xay dung, stra chira, cai tao co s& vat chat trong he¢ phai
duoc chuan bi chu dao dé khong anh huong to1 hoat dong, strc khde, su an toan
clia tré va cac thanh vién nha trudng. Tuyét d6i khong t6 chirc hoat dong khi
truong, 10p chua du cac diéu kién dam bao an toan.

Thuc hién nghiém tic viéc ban giao tré, tuyét ddi khong tra tré cho nguoi
la khi khong c6 sy uy quyén cta cha me tré.

b. Vé chiam soc, nuéi dwong

Duy tri thyc hién thuong xuyén, nghiém tic cac quy dinh vé quan 1y nudi
dudng, quan 1y chat lugng bita dn ban tra cho tré nhu trong nim hoc, khong tu ¥
bo bét cac yéu cau khi t6 chire hoat dong: xay dung ché do thyc don, khau phﬁn,
dinh dudng hop 1y; ky hop ddng thuc pham, dam bao vé sinh an toan thuc pham,
cong khai thuc don, thuc phém va tién dn cta tré, thuc hién nghiém tuc viéc giao
nhén thyc pham hang ngay...

Thuc hién nghiém tic quy ché cham soc, vé sinh cho tré: tdng cuong cong
tac vé sinh méi truong, phong chéng dich Covid-19, dich bénh mua hé.

Tich cuc va chu dong trong viéc phong chdng nodng cho tré: cac phong
hoc phai bd tri du quat/diéu hoa, dam bao thoang mat, vé sinh sach s&; cung cip
day du nudc udng, nude sinh hoat cho tré.

c. Vé to chikc cdc hoat dpng gido duc

Céc nha truong t6 chirc hoat dong trong hé phai dam bao du d6 dung, do
choi, trang thiét bi phuc vu hoc tap, vui choi va sinh hoat cua tré.

T6 chuc cac hoat dong 6n tap, vui choi, ting cudng k¥ niang cho tré phu
hop d6 tudi. Tuyét dbi khong day trude chuong trinh & cac do tudi. Doi véi tré 5
tudi can 1am t6t viée chuén bi tam thé cho tré vao 16p 1, khong duoc day trudce
chuong trinh 16p 1 dudi bat ky hinh thic nao.
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1.4. Kinh phi hoat dong trong he

Thuc hién ché d6 thu, chi hoc phi hé theo théa thuan véi phu huynh va
dugc sy déng y cua cac cap quan 1y trén co s “thu da bu chi” va tra luong thoa
dang cho can bo, gido vién, nhan vién lam thém he¢. Khung luong he tinh dua theo
quy dinh hién hanh cta Luat Lao dong vé 1am thém trong ngay nghi.

Thyc hién quan 1y thu, chi hoc phi trong h¢ theo ding nguyén tic tai chinh,
dam bao cong khai, cong bang.

2. Chuan bi cho nim hoc méi
2.1. Thuee hién céng tic tuyén sinh va pho cap GDMN cho tré em 5 tuéi

Thuc hién cong tac truyén théng vé vi tri, vai trd cia GDMN; cac chinh
sach phat trién GDMN:; kién thue, ki nang v€ sinh, cham soc, nuoi dudng, gido
duc tré theo chuong trinh GDMN; cac hoat dong cham séc, nuoi dudng, giao duc
tré trong cac co s6 GDMN; phong, chéng dich bénh Covid-19 va cac loai dich
bénh mua hé... thong qua cac phuong tién nhu Pai Phat thanh va Truyén hinh,
cac bao cua thanh phd, Cong thong tin dién tir thanh phd, hé thong thong tin
truyén thong cac cip nhim huy dong tré dén truong 16p mam non.

Nghiém tdc trién khai cong tac diéu tra, cip nhat théng tin phuc vu cong
tac tuyén sinh va pho cap GDMN cho tré em 5 tudi.

Tuyén sinh theo dung quy dinh, trong d6 tich cuc trién khai tuyén sinh truc
tuyén theo vian ban huéng din cua S6 GD&PT.

2.2. Chudn bj cdc diéu kign vé co sé vit chit

Tién hanh ra soat, tong hop thuc trang vé co sé vat chat, xay dung ké
hoach, tham muu véi cac cap c6 tham quyén chuan bi di€u kié€n vé€ co s¢ vat
chat cho nam hoc mai, trong d6 tap trung thyc hié¢n t6t cdc ndi dung:

- Cai tao, sira chita co sO vat chat bi xubng cap, cii, hong va nhiing co s
vat chat chua dam bao ding quy chuan theo quy dinh.

- Tich cuc dau tu, bo sung day du d6 dung, d6 choi, thiét bi day hoc tdi thiéu
theo quy dinh ctia B GD&DT va dam bao tiéu chuan dinh muc sir dung quy dinh
tai Quyét dinh s6 31/2020/QD-UBND ngay 18/11/2020 cia UBND thanh phd
Ban hanh tiéu chuan, dinh mirc sir dung may moéc, thiét bi chuyén dung thudc linh
vuc Gido duc va Pao tao thanh phd Hai Phong. Tang cuong dau tu cac do dung,
dd choi, thiét bi day hoc hién dai dép ung yéu cau phat trién Chuong trinh gido
duc nha trudng, img dung cic phuong phap gido duc tién tién.

- Quan tAm dau tu, nang cap hé théng mAay tinh, duong truyén internet
nhim phuc vu tot cho cong tac ung dung cong nghé thong tin va chuyén déi sb
trong GDMN.
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2.3. Chudin bi cdc diéu ki¢n vé dpi ngii

Ra soat, tong hop thuc trang vé doi ngil, Xy dung ké hoach va trién khai
cac giai phap nang cao chat luong doi ngii, trong do6 tap trung thuc hién tot céac
ndi dung:

- Tham muu b sung ddi ngii gido vién, nhan vién dam bao du sb luong,
dap ung yéu cau vé chat lugng.

- Thyc hién cong tac dao tao, boi dudng doi ngii theo quy dinh.

- Tang cudng cac hoat dong cua cac to chirc cong doan, chi doan... trong
viéc cham lo do1 song tinh than cho doi ngii can bg, gido vién, nhan vién.

3. Phan cong trach nhiém quan ly

S& GD&DPT co trach nhiém ban hanh vin ban huéng dan t6 chirc hoat dong
hé tai cac co s& GDMN; tham gia doan kiém tra, giam sat cia Ban Chi dao hé
thanh phé va kiém tra mot s6 don vi theo Ké hoach.

Phong GD&DT chiu trach nhiém truéc UBND quan, huyén vé viéc quan ly
hoat dong hé ciia cac co s¢ GDMN; hudng dan cac co sé xay dung ké hoach;
Kiém tra, giam sat cac diéu Kién va to chiic hoat dong cia cac co s GDMN;
tham gia kiém tra, giam sét theo chi dao caa Ban Chi dao hé quan, huyén; béo céo
S GD&DT, UBND quan, huyén khi c6 yéu cau hoic khi ¢é van dé phat sinh.

Céc co s GDMN xay dung ké hoach, trién khai thuc hién va chiu trach nhiém vé
chat lwong hoat ddng hé; nghiém tic thyc cong tac tu kiém tra, giam sat cac hoat
dong; tham gia kiém tra, giam sat theo chi dao caa Ban Chi dao hé quan, huyén;
thyc hién nghiém tic ché do bao cao dinh ky va dot xuat, nhat 1a khi xay ra viéc bat
thuong nhu: tai nan, dich bénh, ngd doc thuc pham...phai bao cédo ngay cho lanh
dao dia phuong va cac cip quan 1y gido dyc.

Trén day 1a huéng dan to chic hoat dong heé tai cac co s6 GDMN, So
GD&DT dé nghi UBND cac quan, huyén quan tdm trién khai nhiém vu theo
tham quyén va chi dao cac don vi lién quan, phong Giao duc va Pao tao, cac co s
GDMN thuc hién nghi€m tic cac ndi dung trén./.

Noi nhan: KT. GIAM POC

-Nhutrén; GIAM POC
- Ban Giam doc (dé b/c);

- Luu: VT, PMN.
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