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Quytit djnh ban henh dieu lQ trucrng mA* non;

Cdn cir LuQt sO tStZOlTlQlHlA ngiry 2l thtng 6 nim 2017 Qu6c hQi ban

henh luqt QuAn ly, str dUng tdi s6n c6ng;

Cdn cri'Nghi dinh sO 151/20174ID-CP ngdy 2611212017 quy dinh chi tii5t m6t
sO aiOu ctra luAt quAn 11f, str dUng tiri s6n c6ng;

Cdn cfi Th6ng tu s6 l44l2Ol7lTT-BTC ngery 2gll2l2ol7 hu6ng d6n mQt s6

nQi dung cua Nghi dinh sO ISLI2O|TAID-CP ngey 2611212017 cin Chinh phu quy
dfnh chi ti6t m6t sO OiC, cria luft qu6n ly, sri dung tdi s6n c6ng;

C[n cir chirc ndng, qry6n han ctra Hi6u trudng;

QUYET DINH:

Di6u 1. Ban hdnh kdm theo Quytit dinh " Quy ch€ qttdn ly vd st)r drlng tdi sdn
I'{hd naoc" cua Trudng mAm non Ti6n Thing n[m hoc ZOZZ - 2023.

Di6u 2. Quyot dinh ndy c6 hi6u luc tir ngdy ky. Cdc quy dinh kh6c vd quin
lf, str dung tdi sin kh6ng dugc quy dinh tai Quy ch6 ndy thi thgc hiQn theo cdc vdn
b6n quy pham ph6p lupt hi6n henh.

Di6u 3. Bg ph0n qu6n lf tdi sin, bQ ph0n kO to6n, c6c bQ ph0n chuy6n m6n
kh6c vd cdnh6n c6 li6n quan cira trucmg MAm non Ti6n Thdng chiu tr6ch nhiQm thi
hdnh Quy6t dinh ndy.
Noi nhQn:
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- CLc cit nhdn, bQ phAn c6 li6n quan;
- Luu: VT.
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QUY CHE

euAN r,Y, sIIDUNG rAr sAN coNc rRoNG TRUoNG
NAna Hec: zo22 - 2023

(Ban hdnh kim theo Quy1t dlnh s6 {0 teO-WVff ngdytt/my2L22 cfia
HiQu trudng tradng *d* non Ti€n Thdng)

Chucrng I
QUY DINH CHUNG

Di6u 1. Ph4m vi tlidu chinh vi tltii tugng 6p dgng
Muc dich thgc hiQn vi6c thdng nh6t vd qu6n ly, sri dUng tdi s6n cria trudng

MAm non Ti6n Thfng. D6m b6o tudn thri dfng c6c quy dinh cfra phap lupt vd
hu6ng d6n cua co quan nhd nu6c c6 thAm quyer.

Khai th6c qu6n ly vd sri dr,rng hiQu quA, ti6t kiQm tdi s6n c6ng cria don vi dC

phUc vu c6ng t6c chuy6n m6n. PhSt huy quyen ldm chu t6p th6, c6ng khai, ddn chri
trong c6ng t6c qu6n ly vd sir dung tdi s6n c6ng. Tdng culng vai trd, tr6ch nhiQm
clf,a cdc bQ phpn chuyon mon, trong c6ng t6c tg ki6m tra, gidm s6t nQi b0 pfing nhu
ph6t huy hiQu qu6 tdi sin dugc trang bf.

1. Pham vi diAu chinh

Quy chrl niy quy dinh tr6ch nhiQm vd thAm quyA, qry6t dinh cua c6c b6
phOn, c6 nhan trong quin ly sri dung, mua sam, ti6p nhan, stra chfra, didu chuy6n,
thu h6i vd thanh ly tdi sin cong trong trudng mAm non Ti6n Thdng

2. Dlitu-o. ng 6p dpng

a. HiQu t.*&ng, ph6 hiQu truong, cdc t6 tru&ng, kh6i trucnrg;
b. Gi6o vi6n, nhAn vi6n;

Di6u 2. Tii sin c6ng trong nhh trudng
TAi sAn Nhi nu6c do nhd trucrng qu6n ly, sau d0y ggi chung ld tdi sin thuQc

trucrng MAm non Ti6n Th6ng, ld nhirng tdi s6n dugc hinh thdnh ttr c6c ngu6n ng6n
s6ch Nhd nu6c ho{c c6 ngu6n g6c ttr Ngdn s6ch Nhd nu6c, tdi sin dugc dAu tu x6y
dlmg, m,ra s6m tir c6c ngu6n thu cira dcrn vi duoc ph6p str dung theo quy dinh, tir
ngu6n Qfry ph6t tri6n su nghiOp vd Qfly phirc loi cria dcrn vf; Tdi s6n dugc itAu tu
x6y dpg, mua sim tir c5c ngu6n v6n vicn tro, tdi trg, bitiu, tdng, cho cta c6c t6
chric, t6 chfrc phi chfnh phri nu6c ngoii, t6 chric qu6c tti ho6c crta cdc c6 nh6n
trong vd ngodi nu6c bao g6m:

1. Todn bQ ccr s0 vQt ch6t ctra nhd trudng g6m d6t, phdng hqc, phdng ldm
viQc, c6c phdng chric ning, phdng bQ m6n vd c6c c6ng trinh php trg phuc vp cho
ho?t d6ng day vd hgc (nhd ,e, cong, tucrng rdo, cQt cd, s6n vuln, b6n hoa c6y



cenh...), he th6ng ky thuflt hp tAng (hQ th6ng cdp ttiQn, chi6u sdng, hQ th6ng c6p
nu6c, hQ th6ng diQn thopi, dulng truyOn internet...).

2.Trungthitit bi
a) Trang thitit bi lim vi6c: Ben ghe ng6i hoc vd ldm viQc, tri dpg tdi liQu, tu

tnmg bdy, gi6 dung tdi ligu, b0 ban gh6 hqp, ti6p kh6ch;mdy vi tinh d6 ben, m6y vi
tinh x6ch tay, mdy in, m6y photocopy; m6y chi6u, mdn chi(5u, thi6t bf 6m thanh;
diQn thoai, thi6t bi kiSt n6i internet.

b) c6c thi6t bi thuQc hQ th6ng k! thuQt hp t6ng cria nhd trubng: M6y phdt
diQn, thi6t bi chiiSu s6ng, thi6t bi dm thanh, diQn thopi, m?ng internet, v6 sinh, b6o
ch6y, chta chdy...

c) C6c trang thi6t bi, dung cs, vft tu hfu cAn kfidc.
3. Cdc tii sAn v6t ch6t v6 hinh md viQc sri dpng phAi chi tra b6ng ti6n nhu

diQn, cu6c diQn thopi, internet, phAn -dm mdy tinh....
Didu 3. Nguy6n tic quin Iy sfr dgng tiri sf,n c6ng
l. TX cA tdi s6n c6ng trong trucmg dugc giao cho m6i t6, m5i t<tr5i ho6c c6

nh6n trong trucrng qu6n lf sir dUng.

2. Tdi san c6ng trong tru<rng dugc quan lf th6ng nh6t, c6 sp ph6n c6ng,
phAn c6p quyen hpn, trdch nhiQm gifra hiQu tru<mg v6i c6c t6 truong, c6c kh6i
trudrng vd c6c c6 nh6n dugc giao tryc ti6p sri dUng tii s6n.

3. Tei s6n c6ng phii dugc dAu tu, trangbi, sri dUng dring muc dfch, dirng ti6u
chuAn, dinh mirc, ch6 dQ bio d6m c6ng bdrg, hiQu qu6 vd tiiSt kipm; dugc b6o
du0ng, stta chta vd b6o vO theo ch6 Aq quy dinh.

4. ViQc x6c dinh giStri tdi s6n cdng trong c6c quan hQ mua, b6n, thanh ly
dugc thUc hiQn theo co ch6 th! trulng vd phi hqrp v6i cdc quy dinh cria ph6p lupt.

5. Thgc hiQn c6ng khai, minh bpch trong viQc qu6n ly sri dung tdi san c6ng
trong trucmg. Mgi hanh vi vi pham ctr6 eO quan ly sri dung tdi s6n c6ng ph6i b! xri
l;i nghiOm minh

Chuong II
QTrv DINH CU THE

Mgc I
euAN r,.f, srf DUNG co sO vAr cnAr TRUoNG Hec

Didu 4. D6i tuqng sr? dung tiri sin
1. HiQu truong, ph6 hiQu truOng, gi6o vi6n
2. Cdc t6, kh6i chuy6n m6n, c6c dodn thti trong trucmg.



3. Cdc bQ phpn chuy6n quin: K6 to6n, v6n thu, y t6, b6o vQ, nh6n vi6n
nu6i dudng.

Ei6u 5. Ti6u chu6n, ilinh mftc sr? dgng thi sin.
Cdn cir vdo cdc quy dfnh hiQn hdnh cria Nhd nu6c vd diAu kiQn v6 diQn tich

ldm vigc thgc tti cria nhd trucmg dd quy dinh ti6u chuAn, dinh mirc su dung di6n
tich ldm vi6c (trir phong hqc ).

Di6u 6. BO tri sip x6p tdri sfln

Hi0u truong cdn cri vdo ti6u chuAn, dinh mirc su dpng diQn tich ldm viQc tai
trudng, chiic ndng, nhiQm rrp, s5 lugng c5n b6, c6ng chric ctra timg don vi vd diQn

tich thr,rc tA tqi trulng <16 x6y dUng phucrng 6n b6 tri sip x6p noi ldm viQc cho cdc

b0 phQn chuy6n quin, tO chuy6n m6n.

Ei6u 8. Y6u cAu v6 sfr dung CSVC nhi trudng
I. Y6u ciu chung

a) Todn b0 CSVC cria nhd trudng phAi duqc str dpng dring c6ng n[ng thitit
kti, dirng mgc dfch. Kh6ng sri dpng c5c di6n tich ldm viQc, c6ng trinh phU trg veo
mpc dich s6n xu6t kinh doanh, cho thu6, cho mucrn ho{c bO tri cho c6n bQ, c6ng
chirc ldm ch6 6 tpm thdi ho{c 16u ddi.

b) Todn bO kh6i c6ng trinh cria nhd trubng c6 so OO tfr6 hi6n 16 c6c kh6i nhd,
c6c phdng ldm vi6c, b0 phQn c6ng cQng, k! thu4t, phuc vu, vi tri ldm viQc cria c6c
dcm vf vd dugc d?t d vi tri thupn loi phuc vp cho c6ng t6c di6u hdnh.

c) BCn ngodi phong ldm vi6c c6 bi6n tdn ghi t6n chirc danh c6n bQ,

c6ng chirc .

d) C6c b0 ph0n c6ng cOng, k! thupt vd phuc vu c6 bitln t6n dC thu6n lgi cho
viQc quAn ly su dung. C6c tri k! thuft c6 hu6ng d6n su dung. OOi vOi c6c thiiSt bi
nguy hi6m ph6i c6 bi6n c6nh b6o vi biQn ph6p ngdn ngira nhirng ngudi kh6ng c6
trdchnhiQm sri dpng.

2. YGu .i, od phln sfr dung chung
a) Phdn su dung chung trong trulng ld phAn duoc dung cho c6c t6, kh6i

chuy6n m6n, bQ phpn chuyOn quin vd cdnhdn trong trudrng ctng sri dung, bao g6m
phdng hqi d6ng trudng, henh lang, cAu thang, cdc khu vQ sinh chung, nhe d6 xe,
sdn vuln, b6n hoa c6y c6nh, c6c hQ th6ng c6p di6n, c6p nu6c, th6ng tin lien lac...

b) C6c t6, kh6i chuyOn m6n, c6c b6 phfln chuy6n qu6n vit cit nhan trong
trubng .o quyd., binh ddng trong viQc sri dung phdn sri dpng chung vd c6 nghia vu
ch6p hdnh c6c quy dinh t4i quy chti ndy v6 qu6n ly su dung phAn su dpng chung



b) c5c phong ldm viQc ph6i dugc bo tri hqp ly, ggn gdng, thu6n lgi cho c6c
thenh vi6n trong phdng ldm viQc vd dAm bdo c6c <li6u ki6n vC chi6u s6ng, di6u tii5t
kh6ng khi, dudng truydn tin hi6u di6n thoai, internet theo dirng c6c quy dinh
cria nhA nu6c.

c) Kh6ng dem c6c ch6t dgc hai, ch6t dE gdy chdy r,6, 6 nhi6m m6i trucmg
vdo phong ldm viQc.

d) Phucmg tiQn th6ng tin li6n lac (k6 c6 duong truyAn intemet) tpi trucnrg chi
dugc su dgng vdo mpc dich c6ng vp.

e) Htit gid ldm viQc phii t1t cic thi6t bi diQn vd kh6a cria. Khi nghi ldm viQc
tir 07 ngey tr616n, ph6i ni6m phong phdng ldm viQc.

4" TO Vdn phdng c6 tr6ch nhiQm hu6ng ddn, theo d6i, d6n dtic, ki6m ta cdn
bQ, cdng chirc vd kh6ch d6n co quan trong vi6c thuc hi6n nQi quy nhd tru&ng, quy
dinh vA an todn phdng chting chdy,n6 trong trubng vd c6c quy clinh tpi quy ch6 ndy),,
vC quan ly su dpng ph6n s[r dpng chung.

5. Hi6u trucmg c6 trdch nhiQm t6 chirc ph6n c6ng ngudi theo ddi ki6m tra
viQc thuc hi6n c6c quy dinh vA quan ly su dung phAn sri dung ri6ng tqi cdcbQ phpn
chuyCn qu6n, t6 chuy6n m6n...

Di6u 9. B6o dudng, sfra chfra tii sin
1. I.lhd trulng thgc hi6n viQc sria chfra vd dinh kj, b6o du0ng todn bQ co sd

vQt chl,ttheo ch6 d6, ti6u chuAn k! thupt quy dinh.
2. Nhd trudng phdn c6ng m6t c6n bQ ki6m nhi6m c6ng t6c duy tu,bdo dudng

nh6; c5c trudng hqp qry mO hcrn thi hqp d6ng thu6 mu6n thq...
3. Circ t6, kh6i chuy6n m6n, bQ phQn chuy6n quAn vd ctrnhdn c6 trSch nhiQm

th6ng b6o kip thdi c6c hu hong v6i Ph6 HiQu trucrng d6 trinh Hi6u truong xem x6t,
sta chfra. I(h6ng tg y vd goi ngudi ngodi vdo b6o du6ng, sria chfia. Higu trucrng
hoflc Ph6 HiQu trucmg phg tr6ch CSVC co trdch nhi6m xdy dpg kti hopch b6o
dudng tdi sAn thulng xuy6n, dinh ky theo dring ch6 d6, ti6u chuAn k! thupt do co
quan NhA nu6c c6 th6m quy6n ban hdnh.

4. Khi c6 nhu cAu sria chfra, tu sira nhd, c6ng trinh xdy dr,mg kh6c, phucmg
tiqn dd dung trang thiist bi cria nhd trucrng dugc giao quin ly, sir dung tai san cAn
ph6i lap du to6n vd bdn bpc th6ng nh6t trong Ban giSm hiQu. Vi6c stia chfra chi
dugc ti6n hdnh sau khi c6 y kion ph6 duyQt cira HiQu tru6rng.

5. Cdc tO, tchOi chuy6n m6n, bQ phQn chuy6n qu6n vir citnhdn c6 trdch nhiQm
t?o di6u kiQn thu4n Ioi tlti nguoi c6 tr6ch nhi6m thuc hi6n vi6c bao duong, sta
chfia AOi vOi phAn sri dung ri6ng cria minh.



6. Kh6ng ldm sai lQch thi6t t<t5 nien tr4ng trong qu6 trinh b6o du0ng, sta
chfra CSVC nhd trudng. Trucrng hqp can thiiSt ph6i thay d6i thiCt ke thi b0 phfn, c6

nhdn thUc hiqn b6o dudng, sira chta t16 xu6t phucrng 5n vd chi tir5n hdnh b6o

du&ng, sira chfra sau khi dugc Hiqu trucrng d6ng y.

Didu 10. fhu trdi, Aidu chuy6n, thanh tf tii sin
1. Tei s6n Nhd nu6c ( Nhe trudng ) duqc giao cho cdcT6, c6 nhAn trong dcrn

vi quin ly, sir dung sE bf thu hdi trong c6c trubng hqp sau d6y:

a) Cdc bQ phQn ( ho{c c6 nhAn ) dugc giao tryc ti6p qu6n 11f, su dUng tdi s6n

kh6ng cdn nhu cAu str dung hoflc giAm nhu cAu sri dpng do s5p nhQp, gi6i thi5, thay

d6i chfc ndng, nhiQm vp vh cdc nguy6n nh6n kh6c.

b) Tai sAn thgc so v6i ti6u chuAn, dinh mric dugc ph6p su dpng.

c) Tdi sin sri dung sai muc dich, tr6i quy dinh ctra Nhd nu6c.

C5c bQ phfln, c6 nhAn tryc ti6p qu6n ly, sri dUng tdi s6n bi thu nOi pnai tngc

hiQn chuy6n giao dAy dt tdi sAn theo dirng quytit dinh thu h6i, thlrc hiQn ghi giim
tdi san vd giltri tai sin theo quy dinh hiQn hanh cta Nhd nudc. Don vf ti6p nh{n

tdi sin thu h6i phii thgc hiQn ddng ky tai sin theo dirng quy dinh cira Quy ch6 ndy.

2. ViQc di0u chuy6n tdi s6n tir b0 phfln ndy sang b0 phfln kh6c trong nhd

trudrng do HiQu tru6ng qry6t dinh. Tdi sin di6u chuy6n ph6i dugc ki6m k6, x6c

dinh gi6 tri cdn lpi, ghi ting, gi6m tdi s6n vd gi6 tri tdi s6n, ddng ky lai tdi s6n v6i

kti to6n dcrn vf.

H6 so d6 nghi diAu chuy6n tdi s6n cta T6, c5 nhdn dugc gui d6n bQ phan kC
,).

toan bao gom:

- Bi6n bin dA ngh! di6u chuy6n tdi sin cria T6, c6 nh6n trr,rc ti6p qu6n ly, sir

dUng tdi s6n

- B6ng t6ng hqp danh mpc tdi sin dO ngh! di6u chuy6n, bi6n b6n d6nh gillai
giltrir*rt'ng tii s6n diAu chuytin vd c6c hO so ctra tdi sin

-Xdcnh{n ctra T6, cd nhAn dA nghi titip nhpn tdi sin.

3. Tai s6n hu h6ng kh6ng cong sri dpng dugc ho{c ni5u ti5p tpc str dpng md

chi phi sria chfra qu616n thi dugc thanh 1)i. Khi c6 tdi s6n cAn thanh 1)i, Tht tru&ng

dcm vi t4rc titlp qu6n ly, str dung cdc titi sin cAn thUc hien dtng c5c bu6c vA qrry

trinh thanh ly
Htr s<r dO nghi xin thanh ly tdi sin bao gii*:
- Bi6n b6n th6ng nh6t, x6c dfnh tdi sin dA nghi thanh ly ciua don vi hoflc cria

.. A
ngudi trgc ti6p qu6n 1;i, sir dUng tdi san;

- BAng t6ng hgp danh mgc tdi sin di: nghf thanh ly;



- Bi6n b6n d6nh gillqitdi s6n cAn thanh Iy oioa don vf trgc titip quin 1;f, sri
dUng tdi s6n ho{c bi6n bin thAm dfnh ch6t lu-o-ng tdi sAn cta c6c co quan chirc ndng

AOi vOi tdi sin ld t4r s0 ldm viQc.

- Th6ng b6o c6ng khai tdi sAn thanh l1f.

4. Khi co Quy6t dinh thanh ly tei s6n ctra trudrng, HiQu tru&ng dcrn vi tryc
..4
ti6p quAn l1i, str dUng tdi sin d6 c6 trdchnhiOm:

- Thdnh lAp HQi d6ng thanh 1), tei s6n nhd nu6c do HiQu truong ldm cht tich
HQi d6ng cirng voi cdc thdnh vi6n ld k6 to6n - tdi vp cria dcrn vi, d4i diQn b0 phQn

tr.trc ti6p qu6n ly tdi s6n thanh ly, dpi di6n c6ng dodn nhd trucrng, thanh tra nhdn

d6n, c6n bO c6 hi6u bitit vC Cac di6m, tinh n[ng k] thu6t cria tdi s6n thanh ly.
_,1- T6 chuc viQc b5n thanh ly tei s6n ho{c ti6u huy tdi s6n, ghi gi6m tdi sin vd

gi6 tri tdi s6n theo quy dfnh hiQn hanh.

- Khi b6n tdi sin thanh ly ph6i lpp vd cdp hoa dcrn b6n tdi s6n thanh ly theo
m6u hi6n hdnh.

5" 56 tiOn thu dugc tir viQc thu h6i, diAu chuy6n, thanh lli tei sdn ( ntlu c6 )
phii n6p todn bQ vdo Ngdn s6ch cria Nhd trufurg, sau khi de tru c6c kho6n chi phi
c6 1i6n quan c15n viQc thu h6i, clidu chuy6n, thanh ly tdi s6n:

Trong trudrng hgp mu6n sri dpng tiAn thanh lli tei s6n vdo viQc b6 sung mua
3 ,A

sdm b6 sung tdi s6n ho{c trang thi6t bi m6i thi ph6i c6 bi6n b6n th6ng nh6t trong
hQi d6ng thanh ly tdi sin.

Mgc II
euAu r,.f, stl DUNG TRAI\c rHIET BI

Di6u 11. Ti6u chuin, dinh mrfrc trang thitit bi lim viQc

1. Cdn c(r vdo c6c quy dinh cua nhd nu6c, tinh hinh thuc t6 cria nhd truirng,
kh6 ning ng6n s6ch d0 x6y dpg ti6u chuAn dinh mirc trangthiCt bi vd phucrng tiQn

ldm viQc b6o d6m chuAn h6a, hi6n tlAi h6a"

2. Ti6u chuAn dinh mric trang thi6t bi ldm vigc cria nhd truong thuc hiQn theo
quy dinh cria BQ Tdi chinh

Di6u 12. Trang bi, mua sim trang thi6t bi
1. vi6c trang bi, mua slm trang thi6t bi phii &ing doi tuqng, phuc vg hiQu qu6

cho c6ng vi6c, d6p ung y€u cAu aoi moi theo quy dinh do co quan co thAm
quy0n ban hdnh.

2. Cdn cri ti6u chuAn dinh mric trangthiOt bi vd phuong tiQn ldm viQc trong
trucrng tnAm non, Hi6u tru&ng chi d4o lQp ke hoach trang bi hodc mua sem trang
thict bi dc b6o dam di6u kiQn ldm viQc cho c6n bQ, gido vicn, nh6n vi6n.



3. B0 phOn kti to6n cdn cir y6u cAu trang bi, mua s8m, ti6u chu6n dinh mirc
trang thiet bi vd phuong tiQn ldm vi6c, dp to6n ng6n sSch duoc giao dC tham muu
cho HiQu trudng thtrc hiQn trang bi hoAc -rru s8- fiangthiCt bi ldm vi6c cho c6n
b6, vi6n chirc trong trudng theo c6c quy dfnh cira BQ Tdi chinh.

Didu 13. Ti5p nhfln trang thi6t bi
l. Cdc trudng hqp ti6p nhQn trang thi6t bi:
a) Trang thi6t bi dugc Phong Tdi chinh, phdng Gi6o dpc vi Ddo t4o, SBND

HuyQn c6p.

b) Do cdc t6 chric vd cdnh6n thi trg, cho, t{ng.
2. ViQc bdn giao trang thitit bi trong qu5 trinh ti6p nhan ph6i duoc th6 hien

bSng bi6n bin vd c6 x6c nh4n cria HiQu tru&ng.

3. Kh6ng ti6p nh6n cdc trang thi6t bi dd c6 thdi gian sri dpng qua 213 thtti
gian kh6u hao theo quy dinh; c6c thi6t bi hu h6ng hodc kh6ng pht hqp, kh6ng
tucmg thich v6i c6c trang thi6t bi s8n c6 tpi trudng; c6c thi6t bf md truong kh6ng c6
nhu cAu.

4. Cdc trang thi6t bf dugc ti{ip nhpn ph6i cluqc vdo s6 theo ddi sir dpng tpi
trulng, bQ phan k6 todn theo d6i d6 thpc hiQn viQc k6 tdng tdi s6n cira trudng.

Did;u 14. Quin lf, sfr dqng trang thi6t bi
1. Trang thitit bi phAi du<rc sri dung dring ti6u chuAn, dinh mric vd

dring mpc dich.
2. Kh6ng tp y d6i, trao d6i, cho, t{ng, bi6u ffangthiet bi ldm viQc cta co

quan; di6u chuy6n trang thiet bi ldm viQc giffa cdc t6, cdnhdn khi chua dugc ph6p
, A ,.,7 Icua cap co tharn quy€n..

3. Mang trang thiet bi ra ngodi trucmg phii b5o c6o Hi6u trucnrg.
4. Ph6n c6ng qu6n ly cdc trang thi6t bi.
a. Cdc phdng hgc do c5c lcrp tu quin;
b. Phdng 6m nhac do c6n bQ duqc ph6n c6ng qu6n ly;
c. M6y bom nu6c - cdc dUng cp hflu cAn khdc do bio v6 qu6n ly;
d. Phdng hQi d6ng trulng do t6 vdn phdn g qutnly;
e. Phdng y tt5 do c6n bQ y tO qu6n ly.
f. C5c phdng ldm viQc kh6c do c6 nh6n dang str dgng quhnly;
5. Quin l!, sfr dgng trang thi6t bi tai c6c l6p, c6c bO ph6n

chuy6n quin, c6 nhin:
a. C6c trang thii5t bi, tdi s6n cin cdc lop (m6y vi tinh, m6y in, diAu hda, binh

n6ng lanh, tivi, dAu dia...) do gi6o vi6n lcrp d6 quin ly.



b. rrang thi6t bi ldm viQc str dpng chung trong trulng (mdy photocopy, mdy
diQn thoai cO dinh, m5y 6nh...) do t6 vin phdng qu6n ly.

c. Trang thi6t bi ldm viQc ciua cdc c6 nhan (HT, ph6 HT, y t6, vin thu, K6
to6n, B6o vQ) nhu bdn ghti ldm vi6c, m6y vi tfnh, ttr h6 so, tri thu6c, giucrng y G...
do c6 nhAn d6 quAn 11f.

Ri6ng dAu thu wifi dugc dugc lap dpt tai phdng K6 to6n, phdng ph6 HiQu

tru&ng vd 03 thi6t bi thu wifi tqi mity tinh cira HiQu tru&ng, Vdn thu, Ph6 HiQu
truong. 01 m5y laptop cfr do Ph6 HiQu trudng quirn ly dung d6 sopn th6o v6n bin,
khai th6c th6ng tin, dtng khi di tpp hu6n.

d. c6c trang thi6t bi phuc vp nu6i dudng (tri gas, b6p gas, mdy xay thit, tri
lanh, b6t, xoong,....) do t6 b6p quan ll.i.

e) Hi0u tru&ng c6 tr6ch nhiQm: BO tri, cli6u chuy6n trang thi6t bi lim vi6c
trong nOi b0 trudng; bo tri, phdn c6ng ngudi qu6n ly su dung, theo d6i c6c trang
thiet bi dung chung, 16p s6 s6ch, luu gifi c6c h6 so bi6n b6n giao nhpn trang thi6t bi
vi theo ddi todn bQ trang thi6t bi ldm vi6c ctra trucrng; di6u chuy6n c6c trang thi6t
bi ldm vi0c khOng cdn nhu cAu str dpng hoflc thanh Iy c6c trangthi6t bi khdng cdn
sir dung dugc; chi dao c6ng t6c bdn giao tdi s6n c6ng vd h6 so qu6n ly, sri dgng tdi
s6n c6ng khi c6 sg thay AOi tO chirc hodc thay d6i HiQu trucrng.

f) Todn thti c6c c6n bQ, gi6o viOn, nhdn vi6n c6 trdchnhiOm: B6o quin, git
gin vd sir dung trang thitit bi l6u bdn, ti6t ki6m, hiQu qu6; th6ng b6o kip thdi vC tinh
trpng hu hong cta trang thiet bi dugc giao vi dO nghi nhd trudng sria chfia; b6o cdo
Hi0u trucrng khi x6y ra mdt m6t hodc c6c bi6n dQng, thay d6i 1i6n quan dtin trang
thi6t bi duoc giao; b6o qu6n tem ki6m kO d6n tr6n thi6t bi trong qu6 trinh su dgng
vd bdn giao bing bi6n bhn c6c trang thi6t bi duoc giao khi chuy6n cdng t6c,
nghi huu.

. -;.g) To trucrng vdn phdng c6 tr6ch nhi6m theo d6i vd d6n d6c c6c tO vd c6 nh6n
trong trudng thuc hiQn c6c quy dinh vd qudn ly, str dUng trang thitit bi cria
Quy ch6 ndy.

Di6u 15. Theo d6i vi ki6m k6 trang thi6t bi
1. SO s6ch quAn ly trangthiCt bi g6m:

a. 56 tdi s6n vd s6 theo d6i str dpng tdi s6n cria trulng do kti to6n lpp vir luu
git theo quy dinh cria Nhd nu6c.

b. C6c loai s6 s6ch tr6n bAo d6m y6u cAu th6ng tin g6m
.,-:.- f6ng hqp danh mpc trang thict bi ldm viQc cria don vi, s6 luQmg, quy c6ch

vi ngdy trang bi;



- Ngu6n g6c thi6t b! (mua s8m, qud t6ng, tdi trq...);
- Hq tOn vd cht ky cua ngudi dugc giao sri dUng trang thi6t bi vd ngudi dugc

giao theo d6i viQc sir dpng thi6t bi ctra dcm vi;
- X6c nhpn ctra HiQu truong vd c6c bQ phpn 1i6n quan.
- cdc bi6n ban bdn giao licn quan d6n viQc trang bf, mua sim, ti6p nhfn, thu

hOi, diAu chuy6n vd thanh Iy trangthiOt bi cria dcrn vf.
2. Ki6m k6 trang thi6t bi:
a. ViQc ki6m kC trang thi6t bi trong trucrng dugc thgc hiQn theo quy dinh cria

nhd nu6c ho{c dQt xu6t theo ycu cAu cua cac c6.p c6 thAm quy6n.
b. Thdnh phAn ki6m kC g6m dai diQn BGH, Ban TTND, dai didn C6ng dodn,

Dodn thanh ni6n, Chi b0 vd c6c nhAn c6 li6n quan.

c. Cdc dcrn vi c6 trSch nhi$m cir dpi di6n tham gia ki6m k6 trang thiOt bi vd
tpo didu kiQn cho viQc ki6m kc dugc thuc hi6n dring kti hopch.

Diiju 16. Bio dudng, sfra chfra trang thi6t bi
1. Cdc t6 chuyCn m6n, bQ phQn chuy6n qu6n vd cdnhdn khi ph6t hi6n trang

thi6t bi hu hong c6 tr6ch nhiQm b6o cho t6 vdn phdng t6ng hqrp trinh HiQu trucrng
xem x6t, stra chira vd kh6ng ty sria chta, thay thti linh ki6n, phu tung hoflc thu6
muon ngudi ngodi stra chta, thay the linh kiQn, phu ttng cua cttc trang thi6t
bi duoc giao.

2. Nhe trucrng thuc hiQn viQc stra chta vd dinh kj,bAo du6ng trang thitit bi
trong trudrng theo ch6 dQ, ti6u chuAn k! thupt quy dinh.

Didu 17. Thu h6i trang thi6t bi lim viQc.
l. Cdc trudng hqp thu h6i trang thi6t bi ldm viQc nhu sau:
a. St dUng kh6ng drhng mpc dich, kh6ng dirng d6i tuqng.
b. Nghi huu ho{c chuy6n c6ng t6c.

c. Sau khi hodn thdnh chucrng trinh n6m hoc.
2. Trinh tu, thri tuc vd thAm qrydn thu h6i trang thi6t bi lAm vi6c duoc thgc

hiQn theo c6c budc sau:

a. Vdn phdng nhd trudng khi ph6t hiQn cdc trang thi6t bi thu6c c6c trucrng
hqp quy dinh tpi Khoin 1 Diou ndy trong thcri hpn 03 ngdy ph6i lap danh mgc vd
b6o c6o HiQu truorrg.

b. Vdn phong nhd trudng th6ng b6o bing vdn ban d6n cSctrucrng hop n6u trong
khoin 1 di6u ndy danh muc c6c trang thi6t b! thu troi, t1; do vd thcri gian dg
ki6n sE thu h6i.



c, Cham nh6t 03 ngey tO ttr ngdy ntrfln dugc th6ng b6o, c6 nh0n c6 trang
thitit bi thu hdi c6 y kitin tr6ldi bing vdn b6n grii nhd trudrng.

d. Sau khi c6 f kitin ffa ldi hoflc qu6 thoi hpn md c5 nh6n d6 kh6ng c6 f kii5n
tri ldi, HiQu truoi'ng c6n cf vdo khoan 1 di6u ndy quy6t dinh thu hdi ho4c khdng
thu hOi trang thi6t bi.

e. C6 nhen ho{c b0 ph$n ndo c6 trang thitit bi thu hdi phii thgc hiQn chuyiSn

giao dAy dri trang thi6t bi v6 cho cdc b0 phan ho{c vdn phdng trudng theo thdi han
trong quytit dinh thu h6i.

f . Vbn phong nhd trucmg d chric thu h6i theo quy6t dinh cira HiQu trucnrg;
b6o qu6n vd dA xu6t su dung higu qu& trang rhi(it bi thu h6i.

Didu 18. Didu chuy6n trang ttri6t bi lim vigc
1. C6c trubng hqp diAu chuy6n ffangthitlt Ui ldm viQc:

a. Di6u chuy6n gifra c6c dcm vi trong nganh tir noi thta sang nryi thi6u theo
chi dao ctra c6c c6p c6 thAm quyAn.

b. DO mang lpi higu qui su dUng cao hon.

2. Trinh tg, tht tpc vi thAm quydin di6u chuy6n trang thiist bi dugc thUc hien
theo quy dfnh cfia Nhd nudc.

Di6u 19. Thanh ly trang thi6t bi
1. C6c trudng hqrp thanh Iy trangthi6t bi:
a. D6 sir dgng vuqt qu5 thcri hpn kh6u hao md kh6ng th6 ti6p tgc srl dUng.

b. Bi hu h6ng kh6ng thti su dung ho{c bi hu h6ng md sria chta kh6ng kh6c
phUc dugc.

2. Trinh tq, thtr tgc vd th6m quy6n thanh ly trang thi6t bi dugc thlrc hiQn theo
quy dinh cira BO Tii chinh.

a. Trong thoi h?n 03 ngay te tt ngdy HiQu trucrng c6 quy6t dinh thanh ly
trang thi6t bi, ra quy*it dinh thanh lpp HQi d6ng thanh ly trang thi6t bi AC tO chric
thanh ly trang thi6t bi g6m c6c thenh phdn sau:

- Dai dign cdp riy
- Eai diQn BCH CDCS
- Dai dign BGH
- Dai diQn Ban TTND

--A- Ke toan

b. Hoi ddng thanh ly trang thi6t bi t6 chric thpc hiQn thanh llr trangthi6t bi
theo quy dinh cua nhA nu6c.



3. ViQc thanh Iy trangthiet bi phii duqc c6ng khai diSn toAn thi5 c6n b6 vi€n
chfic dugc Ui6t AC theo d6i gi6m s6t.

Chuong III
xrl r,f vr rHAM vn euAN Ly, srl DtrNG TAr sAN cdnc

vA xrIr,f rnAcH NHrEM vaT CHAT
Didu 20. Xfr lf vi ph4m v6 quin ly, sfr dqng thi sin c6ng
1. Hinh thfc xri ly vi pham v6 qu6n $, sri dUng tdi sin c6ng

a. Nhic nh<r;

b. Th6ng b6o trong todn trudng;
c. DA nghi ha bQc khi x6t danh hiQu thi dua;

d. DA nghf xri ly kf luet.

2. Hinh thirc nhbc nh6 dugc 5p dpng AOi vOi c6c bQ phfln chuy6n qu6n vd cd

nhan c6 hdnh vi vi phpm lAn dAu c6c quy d[nh vO quin ly, sir dung t]ri sin c6ng.

3. Trubng hqp c6c b0 phfln vd cdnhen d5 dugc nhic nh6 nhrmg v6n tit5p tqc
c6 hinh vi vi pham quy ctinh v6 qu6n 11f, str dUng tdi s6n c6ng thi bi xu l1f bdng
hinh thfc th6ng b6o c6ng khai trong todn trutnrg.

4. Cdc bQ ph{n, c6 nhAn t6i diSn ctng mQt hdnh vi vi pham tt 05 lAn tr& l6n
trong mQt ndm hopc tty theo mirc dQ vi phpm, thi bi d6 nghi hp mgt cAp khi x6t
danh hiQu thi dua trong ndm.

5. Nguli vi phpm cdc quy dinh ctra Quy cht! ndy d6 xtry ra thi$t hai tii san

c6ng, ngodi viQc bi xri ly theo c6c hinh thirc tai kho6n 1 di6u 19 cdn phAi bi xri lf
' 

trdchnhiQm vft ch6t theo quy dinh hiQn hanh.

Eidu 21. Xfr ly tr6ch nhiQm v{t ch6t Oiii vAi ngu}i g6y ra thiQt hAi
thi sin c6ng

1. Hinh thric xri li trlchnhiQm vflt ch6t

a. B6i thucrng.

b. BOi thucmg vd dAn bt chi phi kh6c phUc hQu qu6 do vi pham gAy ra.

2. Can bQ, gi6o vi6n, nhdn vi6n gAy ra thiQt hai tdi sin c6ng, du c6 ! hay
kh6ng c6 i, c6 tr6ch nhiQm UOi ttrutng thiQt hai theo quytlt dinh cria ngudi
c6 thAm quyAn.

3. C6n bQ, gi6o vi6n, nhan vi6n vi pham c6c quy dinh cua Quy ch6 ndy dC

xhy ra thiCt hai tdi sin c6ng ho{c gdy thiQt hai c6ng sirc lao dQng cria ngudi kh6c,
ngoii viQc ph6i UOi tfrucvng gi|tri tdi s6n bi thiet h?i cdn ph6i d€n bu chi phi khSc

phUc hfu qu6 do viQc vi ph4m gdy ra.



4. Milc bOi ttruong vi dOn bt chi phi khdc phUc hQu qui dugc x6y dpg tr6n ccy

so gi6 tri thi6t hpi cria tdi s6n vd chi phi dC khdc phuc hpu qu6 do hdnh vi
vi pham glty ra.

5. Bg phQn k6 to6n tham muu cho HiQu truong x6c dinh gi|trithiQt hpi cria

tdi s6n liul co sd 6p dUng trong vi6c xtr Iy trdch nhiQm vpt ch6t OOi vOi nguoi g6y

ra thi6t hai tdi s6n c6ng trong trulng.
Di6u 22.ThAm qoydn qoy6t tlinh xfr If vi ph4m vd qurin ly, sr? dgng tii

sf,n c6ng vir xfi'l;f tr6ch nhiQm v$t chdt
FIiQu tru6ng q.ry6t dinh hinh thric xri ly vi pham quy dinh v6 quin ly, sri

dUng tdi sin c6ng vd hinh thirc xir ly trdchnhiQm vpt ch6t eOi vOi d6i tugng bi xu
l;i ld c6c bo phan hodc c6c citnhdn.

Di6u 23. HOi ddng xfr Iy trich nhiQm vft ch6t
1. Hqi d6ng xu ly trtrchnhiQm vpt ch6t dugc thdnh lap khi c6 y6u cAu xu ly

tr6ch nhi6m vat ch6t aoi voi ngudi gdy rathiQt hpi tdi sin c6ng bao g6m: .

a. I-Ii6u trudng (hoac ph6 HT) 1dm Cht tich HQi cl6ng;

b. Dai di6n BCH CECS 01 ngudi, Ban TTND 01 ngudi ldm iry vi6n;
c. Kr! to6n ldm try vi6n;

cl. Dai di6n BDDCMHS trulng
e. 'frud'ng hqp c6n thiist Chi] tich HQi dOng c6 th6 mdi chuy6n gia hofic thu6

.Atu vAn gidrn dinh mirc d0 thiet h4i tdi s6n.

2. Hgi d6ng xri ly trdchnhiQm v6rt ch6t co nhi6m vu xem x6t, d6nh gi|tinh
ch6t cua hanh vi gAy ra thi6t hai, mr?c dg thiQt hai; x6c dinh trSch nhiQm ctra ngudi
gdy rathiOt hai vd tpp thti, c6 nh6n c6 li6n quan; ki6n nghi vdi ngudi co th6m quy6n
vd mu'c va phuong thirc btii thuong thiQt hpi.

3. IJqi d6ng xu ly trbchnhiQm vat ch6t ldm viQc theo nguyOn tic:
a. Kh6ch quan, d6n chtr vd tu6n theo quy dinh cria ph6p luQt;

b. Vi0c ki6n nghi mirc vlr phucrng thirc b6i thudng dugc thpc hi6n bdng hinh
thirc bo phi6u kin vd theo nguy €ntlc da s6;

c. C6c cuQc hop cria HQi d6ng ph6i co bi6n b6n dC th6ng qua vd Chu tfch
H6i d6ng ky. Truong hqp nguoi gdy rathiQt hai dugc HQi d6ng mdi 02 lAn md
kh6ng c16n thi HQi d6ng v6n hep vd ngudi g6y thiQt hai phAi chAp henh quy6t Apn
b6i thuo'ng thi6t hai.

DiAu 24. Trinh tq vh thfi tlrc xir ly vi ph4m quy ilinh vd qu6n I;i, sri dBog
tiri sin c6ng.

1. Thdng b6o vi ph?m



C6c b0 phfln vd c6 nh6n khi ph6t hiQn hdnh vi vi ph4m c6c quy dinh ctra Quy
chti niy ho{c ph6t hiQn c6n bQ, gi6o vi6n, nhAn vi6n lirm th6t tho6t, mat, hu h6ng

tiri sin c6ng thi thdng b6o bdng mqi hinh thirc (th6ng b6o trpc ti6p, qua diQn thopi,

giri v6n ban...) d6n nhd trubng

z.Lqp bi6n bf,n vi ph4m

Khi nhan dugc th6ng b6o vO vi phpm quy dfnh vd quan ly, sir dung tdi san

c6ng, HiQu truong chi dpo ti6n hdnh: Ki6m ffa xdc minh, nhSc nh6, so b0 dffi gi5

thiQt hai, lpp bi6n b6n vi pham quy dinh vd qu6n ly, su dung tAi sin c6ng;

b6o c6o Phdng Gi6o dpc.

3. Hieu tru&ng y6u cAu c6n bQ, gi6o vi6n, nhdn vi6n vi ph4m quy dinh v6

quin ly, str dung tdi sin c6ng hoflc gdy ra thiQt h4i t]ri s6n c6ng trong thoi hpn 02

ngay vi6t b6n tubng trinh,rA up viQc, dO xu6t hu6ng gi6i quy6t.

4" Quy6t dinh xfr tf vi ph4m

CEn cri DiAu 19 Quy ch6 ndy, bi6n bAn vi phpm quy dinh vC quan ly, sri

dUng tii sin c6ng vd b6n tucrng trinh cria ngudi vi phpm ho{c nguo'i gAy ra thiQt hai

tdi s6n c6ng, HiQu trucrng xem x6t, qrytit dinh xu ly vi phpm vA ra v[n bAn:

a. Nhlc nho ho{c th6ng b6o c6ng khai trong todn trud'ng d6i v6'i c6c truong

hqp bi xu ly theo c6c hinh thfc nh6c nho.

b. Thpc hiQn quy6t dinh xu ly vi phpm.

c. Trinh tir xtr li ky 1u6t, xem x6t hp bfc danh hiQu thi dua d6i vdi c6c bQ

phfln vd c6 nhAn vi phpm c6c quy dinh vO qu6n ly, str dUng tdi s6n c6ng thgc hi$n

theo quy dinh cua Luflt CAn bQ, c6ng chfrc, Luft Lao dQng, Lu{t thi dua khen

thu6rng, nQi quy nhdr trudng vd c6c quy dinh hiQn hdnh cria nhd nu6c.

Didu 25. Trinh tr; vir thfr tgc xir lf tr6ch nhiQm v$t chdt a6i vO'i c6n bQ,

gi6o vi6n, nhin vi6n.

1/ Trinh tr,r :

a. HiQu tru&ng ydu cAu ngudi vi phpm ldm b6n tu&ng trinh
U. Lflp bi6n b6n vi phpm n6u tpi khoAn 2 Didu 23;

c. Cilc vdn b6n xdc dinh gi6 tri tdi s6n bi thiet hpi vd gi6 trl thiQt hai cria tdi

sin do b0 phfln kti to6n crmg c6p;

d. C6c v6n bin kh6c c6 1i6n quan.

2l Tht tvc
a. Ngudi c6 thAm qrry6n n6u tpi DiAu 2l cua Quy ch6 ndy thanh lflp HQi

d6ng xri ly trdchnhiQm vq,t chdt.



b. Hgi d6ng d6ng xu ly trrich nhiQm vQt chdt xem xdt, c6 v[n ban kii5n nghi

mric b6i thucrng vd phucrng thric UOi thuong gui d6n ngudi co thAm quyArr.

c. Quy6t dinh b6i thulng thiet hai

- CEn crl kiiSn nghi cria HQi d6ng xri ly tr6ch nhiQm vflt chdt, ngudi c6 thAm
;. .(

quy6n ra quy€t dinh b6i thubrng thiQt h4i. Trong quy6t dfnh ghi 16 mirc, phucmg

thfic vd thoi hpn UOi tfrucrng.

- Trulng hqp ngudi c6 thAm qry6n c6 y kitin khdc v6i ki6n nghf cria HQi

ddng xri ly trdchnhiQm vQt chlrtthi ngudi c6 thpm quyAn quy6t dinh vd chiu trSch
r.A ), ,(.

nhiQm v6 quy6t dinh d6 tru6c ph6p luflt.

d" Thpc hiQn quytit dinh UOi ttruong thiQt hpi

- Cbn bQ, gi6o vi6n, nhdn vi6n g6y ra thiQt hpi ph6i thgc hiQn dring thoi h4n,

mric vd phuorrg thirc b6i thuong ghi trong quytit dinh boi thucrng thiQt hpi.

- B0 ph$n thu qu! nhd trudrng c6 trSch nhiQm thu theo phucnrg thric b6i
thucrng (tru vio lucrng, thu tiAn m[t..,) ghi trong quy6t dinh b6i thuirng thiQt hai.

- Viec qu6n ly vd su dpng tid)n, tdi sin b6i thucmg thiQt hpi dugc thUc hiQn

theo cdc quy dfnh ctra nhd nudc.

Di6u 26. Td chr?c thgc hiQn

- Quy cht5 ndy sE dugc tritin khai thlrc hiQn nghiOm tirc sau khi dugc th6ng
qua trong hQi ddng nhA trulng, hdng n6m s€ dugc b6 sung, di6u chinh cho phir hqrp

nhungph6i dugc itnhdt2/3 CBG\AIV *-Attri.
- Cdc t6 trutrng, kh6i trucrng c6 tr6ch r,hiQm nhdc nh&, d6n d6c tO vi6n thlrc

hi6n nghiCm tirc; viQc thgc hiQn duqc dtng ldm co so d6 ddnh gi6, xi5p 1o4i thi
dua hdng ndm.
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uong


