UBND HUYEN AN LAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS MY PUC DPjc 1ap- Tu do — Hanh phic
S6 57/QD-THCSMbD My DPure, ngay 16 thang 9 nam 2022
QUYET PINH

Vé viéc thanh lap Ban quan tri, ban hanh quy ché quan 1y va sir dung S6 diém,
Hoc ba dién tir cia trueong THCS My Dire ndm hoc 2022 - 2023

HIEU TRUONG TRUONG THCS MY PUC

Can cir vao thong tw 26/2020/TT-BGDDT ngay 26 thang 8 nam 2020 cua Bo
truong Bo Gido duc va Dao tao ban hanh Thong tu sira doi, b6 sung mot so diéu cua
quy ché danh gid, xép loai hoc sinh THCS, THPT ban hanh kém theo Théng tw sé
58/2011/TT-BGDPOT ngay 12/12/2011 cua Bé truong Bo Gido duc va Pao tao,

Can cw vao Thong tw 22/2021/TT-BGDPT ngay 07 thang 7 nam 2021 cua Bo
trwong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Théng tw Quy dinh vé danh gid hoc sinh
THCS, THPT;

Can cir quyét dinh s6 1323/0P-SGD PT ngay 22 thang 9 nam 2020 cia So Gido
duc va Pao tao Hai Phong vé viéc ban hanh Quy ché quan Iy va sir dung sé diém, hoc
ba dién twr trén He tho‘ng CSDL Nganh giao duc va Pao tao Hai Phong |

Xét d@é nghi ciia bé phdn chuyén mén,

QUYET PINH:

Piéu 1. Nay thanh lap Ban quan tri vé Quy ché quan 1y va sir dung S6 diém, Hoc
ba dién tir cia truong THCS My Pirc nam hoc 2022 -2023 gom cac Ong (Ba) c6 tén
Sau.

1.Ba Bui Thi Thiy — Trudng ban

2.0ng Lé Van Tho — Phé ban

3.0ng P Vin Tién - Pho ban

4 Nguyén Tuan Cudng — Uy vién

5. Ba Nguyén Thi Huyén - Uy vién

6.Ba Bui Thi Ninh - Uy vién

Piéu 2. Ban hanh Quy ché quan 1y va st dung S6 diém, hoc ba dién tir cia
truong THCS My Bure nam hoc 2022 - 2023. Ban quan tri ¢6 trach nhiém xay dung ké
hoach trién khai cho gi4o vién, xdy dung lich cap nhat h¢ thong, thoi diém dong, mé hé
thong va 1ap bién ban stra chira diém khi c¢6 xac nhan dong y cia Ban Giam hiéu.

Piéu 3. Cac Ong ( Ba) co tén trong Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh
nay. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky./.

Noi nhén: HIEU TRUONG

-Theo diéu 1;
-Luu VT.

Bui Thi Thuy



] _ QUYCHE ]
QUANLY VA SU DUNG SO DIEM, HOC BA PIEN TU
(Kem theo Quyét dinh so 57/QP-THCSMDP ngay 16//9/2022 ciia Truong THCS My Diic)

Piéu 1. Pham vi va di twong ap dung
1. Vén ban nay quy dinh vé viéc sir dung S6 goi tén va ghi diém Hoc ba dién tir

(sau day goi tat 1a SPDT, HBPT) dbi véi cap THCS; SPPT 1a s6 diém dugc in ra tir
Phan mém quan 1y CSDL nganh, bt dau st dung tir nam hoc 2021-2022.

2. Béi twong ap dung: Can bd quan 1y, gido vién, nhan vién nha trudng.

Piéu 2. Trach nhiém chung ciia cic thanh vién tham gia sir dung

TAt ca cac thanh vién tham gia sir dung SDDT, HBDT c6 trach nhiém bao mat tai
khoan sir dyng, khong nho nguoi khac 1am thay cong viéc cua minh. Ngoai ra, tuy theo
vai tro va trach nhiém dugc phan cong phai thuc hién cg'lc nhiém vu khéc theo y€u cau
cua Hiéu truong nha truong hoac Pho hi¢u trudng (goi tat 1a Lanh dao don vi).

Piéu 3. Trach nhiém ciia Lanh dao don vi

1. Ban hanh quyét dinh thanh 1ap Ban quan tri phan mém quan 1y truong hoc cia
don vi.

2. Cap va quan ly tat ca cac tai khoan sir dung phan mém SPDT, HBDT tai don
Vi.

3. Xay dung va ban hanh quy trinh van hanh va su dung SDDT, HBDT tai don vi,
trong d6 luu ¥ dén cac van dé sau:

a) Quy dinh trach nhi¢ém cad nhan ctua can bd, gido vién khi tham gia sir dung
ST, HBDT.

b) Viéc thuc hién cac quy dinh vé bao mat, an toan thong tin va tai khoan nguoi
dung theo quy dinh hi¢n hanh.

c) Quyét dinh thoi diém khoa, mo SPPT, HBDT va quy dinh cac thi tuc cap nhat
diém khi khoa sb.

4. Kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé cap nhat diém sb va céac thong tin khac cua
gido vién, hoc sinh vao co sé dir liéu cua nha truong.

5. Xét duy¢t hoc sinh lqén 16p, khong dugc 1én 16p, danh hiéu thi Qua cua hoc sinh,
danh ségh hoc sinh phai kjém tra lai cac mon hoc, rén luyén hanh kiém’ trong he. Phé
duyét ket qua danh gia, x€p loai hoc sinh trong SDDT, HBDT sau khi tat ca giao vién
bd mon va gido vién chu nhiém 16p da nhﬁp day dua noi dung

6. Quyet dinh xtr 1y theo thAm quyén, de nghi cac cip c6 thim quyen quyet dinh
xu ly 601 v0i don vi, ca nhan vi pham; quyet dinh khen thuéng theo tham quyén, dé
nghi cap co tham quyén khen thudng dbi v6i don vi, ca nhan c6 thanh tich trong viéc
thuc hién tot quy dinh nay.

Piéu 4. Trach nhiém ciia Gido vién chii nhiém

1.” Cé,p‘ nhat danh sach va so yéu 1y lich hoc sinh dau nim hoc va ngay khi c6 su
thay doi, diéu chinh.



2. Cép nhat theo doi nghi hoc va cdc mat hoat dong gido duc ctia hoc sinh hang
ngay, dau thang theo quy dinh.

3. Cap nhat xép loai hanh kiém hoc sinh cta 16p vao cudi mdi hoc ky, cad nam.

4. Thug hién chtrc nang kiém tra diém trung binh cac mon, xép loai hoc luc, danh
hi€u cu6i moi hoc ky va ca nam.

5. Kiém tra S6 goi tén va ghi diém cua 16p; giup Lanh dao don vi theo ddi viée
kiém tra cho diém theo quy dinh.

6. Thuc hién churc nang: kiém tra lai cac két qué‘ da’mh‘ gia, Xép loai hanh kiém va
hgc luc tirng hoc ky, ca nam hoc cta hoc sinh trén pham mém. Lap danh sach hoc sinh
dé nghi chQ 1€n 16p, khong du’qc 1én 16p; hoc sinh dugc cong nhan 1a hoc sinh gic}i, hoc
sir}h tién ti€n; hoc sinh phai ki€ém tra lai cdc mon hoc, hoc sinh phai rén luyén vé hanh
kiém trong he,...

7. Theo ddi, kiém tra va ky xac nhan trong SDDT, HBPT in ra tir phdn mém cac
ndi dung sau day:

- Két qua s ngay nghi hoc ciia hoc sinh trong nam hoc;

- Két qua danh gia, xép loai hanh kiém/rén luyén va hoc luc/ hoc tip cta hoc sinh;

- Két qua dugc 1én 16p hodc khong 1én 16p, cong nhén hoc sinh gioi, hoc sinh tién

tién hoc ky, ca nam hoc, dugc 1én 16p sau khi kiém tra lai hodc rén luyén lai trong ky
nghi hé; Xét dé xuét cac hinh thirc khen thudng ciia hoc sinh.

- Nhén xét danh gia két qua rén luyén tirmg mit va toan dién ctia hoc sinh.

8. Nhan xét danh gia két qua rén luyén timg mit va toan dién cua hoc sinh truc
tiép trén phan mém phuc vy cho thong tin tryc tuyén va phi€éu diém phat cho phu
huynh hoc sinh.

Piéu 5. Trach nhiém cia Gido vién b$ mén

1. Thyc hién day du sb 1an kiém tra, cho diém theo quy ché ctia Bo GD&PT. Truc
tlep nhap diém va nhan xét hoc sinh ctia cac 16p minh phu trach giang day vao phan

mém, dam bao chinh xé4c, cong khai ngay sau khi cho diém vao s6 diém ca nhan theo
quy dinh.

2. Thyc hién chirc nang kiém tra diém trung binh mén hoc theo hoc ky, cd nam
cua hoc sinh do 16p minh phu trach.

3. Thu’g hién nhan Xét’ tudn vé né nép hoc tap cua hoc sinh ddi v6i bd mén do

minh tryc ti€p giang day (néu co).
‘ 4. Bao cao ,dé )guét vo1 Ban quan tri, vé van dé su cb 1(§i cap nhat hé th(‘)ngq phr?m

mém hodc cac van dé kho khan, vudng mac khac lién quan dén cong viéc nhap diém.

5. Ky x4c nhan diém sb mon giang day trén SDDT, HBDT duoc in ra tu Phan
mém quan 1y trudng hoc vao cudi hoc ky va cudi nam hoc.

Piéu 6. Quy dinh vé viéc cap nhat diém trong SPPT, HBDPT

1. Gido vién bo mon truc tiép nhap diém vao SPPT, HBDT theo quy dinh.

2. Diém s6 duoc cap nhat vao SPDT, HBDT phai thong nhét véi diém trong so
ghi diém gidy ca nhan cua giao vién.



3. Lanh dao nha truong kiém tra tién do, ti 16 danh gia diém kiém tra theo quy
dinh vao cudi moi thang cua nam hoc. Két qua kiém tra 1ay lam can cir xép loai viéc
thuc hién tién do kiém tra, danh gid hoc sinh moi thang/hoc ky.

‘ 4, Viéc‘ diéu chinh céc sai sot trong qua trinh nhdp thong tin, diém sd trén Phép
mém theo d¢ nghi cua gido vién phai duoc sy dong y cua Lanh dao truong; co luu veét
trén hé thong. Khi stra dﬁ liéu phé@ co sy ching kién cua cTai dién Lﬁnh dao truong,
Ban quan tri va nguoi d€ nghi stra s6 liéu va duoc ghi nhan day du cac di€u chinh trong
ho so luu trir theo mau thong nhat.

Piéu 7. Quy dinh vé thoi gian cap nhat SDPT, HBPT

1. P6i v6i GVCN:

1.1. Cap nhat danh séach, thong tin, so yéu 1i lich hoc sinh, .... cia 16p chi nhiém

vao trude ngay 15 thang 9 hang nam.

1.2. Cap nhat kiém dién hoc sinh vao ngay dau thang ké tiép.

1.3. Cap nhat xép loai HK, HL mdi HS cudi ki, cudi nam

1.4. Thlg:c hién chl'rc néng kiém tra tinh diém trung binh cac mon, Xép loai hoc luc,
danh hiéu mo61 HS cuoi ki, cuéi nam.

1.5. Kiém tra SPPT, HBDT trén hé thong CSDL; gitip hiéu trudng theo ddi, kiém
tra theo quy dinh.

1.6. Thyc hién chirc ning: Kiém tra lai cac két qua danh gia, XLHK, HL timg ki,
cudl nam trén h¢ thong CSDL; 13p danh sach dé nghi khen thudng, phai thi Ién 16p, &
lai, rén luyén trong he...

1.7. Kiém tra, ki x4c nhan trong so goi tén ghi diém, hoc ba; nhan xét danh gia két
qua rén luyén timg mat va toan dién cua HS.

2. Dbi véi GVBM:

2.1 Thyc hién day du s6 1an kiém tra theo quy dinh

2.2 Truc tiép nhap diém danh gia HS cta 16p minh phu trach vao CSDL

2.3 Thuc hién churc nang kiém tra tinh diém TB theo hoc ki va ca nim hoc

2.4 Thyc hién nhan xét tudn vé nén nép hoc tap bo mon do minh truc tiép giang

day.

2.5B40 cdo voi ban quan tri vé sy ¢b hodc 151 khi gap.

2.6 Ki xac nhan diém danh gia mon minh giang day trong S, HB

2.7 Cap nhat diém kiém tra thuong xuyén vao chiéu thtr 5 hang tuan; Piém kiém

tra gitta ki cap nhat diém cham nhat 2 tudn sau khi tién hanh kiém tra; Piém kiém
tra cudi ki cdp nhat ngay sau khi chdm xong theo khung thoi gian quy dinh cu thé;

3. Poi v6i can b phu trach CSDL (dc Pd Vin Tién):
3.1 M&, khoa s6 diém trudce, sau mot ngay theo quy dinh

3.; B4o céo dinh ki tién d6 nhap diém, kiém dién cho dc Hiéu truéng, PHT vao
thoi diém tur 20 -25 hang thang



3.3 Vio thoi diém két thiic nam hoc hang nam khéa hé thong va hoan chinh bao
cao cho Hiéu truong, nop bao cao vé Phong Giao duc; gtri dir li€éu cho PHHS (khi ¢6 su
chi dao cu thé).

Pi¢u 8. Quy dinh phin cong trach nhiém quan ly SDPT, HBPT

1. Quan ly SPDT, HBDT: Hiéu truong, Phé hi¢u trudng lap KH nhép stra, khoa,
mo, sao, in, kiém tra, giam sat va cac cong vi¢c khac co lién quan.

2. Ban quan 1y hé théng CSDL ¢6 nhiém vu thi hanh ké hoach ctia nha truong va
kiém soat vi¢c thuc hién cua cac cac nhan co lién quan.

3. In 4n, déng dau, luwu trit cac ban in tir CSDL, ...: Van thu (dc Ninh) + CB phu
trach (dc Tién) nha truong.

Pi¢u 9. Trach nhiém ciia ngudi Quan tri Hé thong

1. Phan quyén st dung trén hé théng cho cac cgi nhén, t6, nhom, bd phan st dur}g
SPDT, HBDT. Tham muu cho lanh dao don vi dé dam bao cac diéu kién vat chat,
trang thiét bi phuc vu cho hoat dong cua phan mém SBDT, HBDT.

2. Quan ly va bao mat dit liéu, thuc hién khoa/md s6 diém theo yéu cau ciia Lanh
dao don vi.

3. Pé nghi nha cung cdp Phan mém cap nhat kip thoi quy ché danh gia, xép loai
ket qua hoc tap cua hoc sinh khi c6 quyét dinh thay doi, di€u chinh tir cac cap quan 1y
cap trén.

4. Cap nhat dir liéu ban dau vao dau mdi nam hoc hoic ¢ thay doi theo su phan
cong cua Lanh dao don vi.

5. Hudng dan, hd tro gido vién trong viéc str dung Phan mém.

Pi¢u 10. Quy dinh vé in 4n, lvu trit, giri bao cdo

1. Vin phong cia trudng, trung tdm co trach nhiém in an, luu trir s6 diém dién ta.

2. Lanh dao don vi quyét dinh viéc khoa sb diém sau khi két thuc hoc ky va nam
hoc.

3. Ban quan tri phdi hop Van thu nha trudng ¢ trach nhiém in 4n SPDT tir phan
mém, lay chit ky xac nhan ctia gido vién bd mdn, gido vién chu nhi€m, trinh Lanh dao
don vi ky duy¢t, dong dau gidp lai, luu trit hé thong s6 gidy (1a SDDT in tir phan mém,
thay cho s6 diém viét tay trude day) theo quy dinh ciia B GD&DT.

Piéu 11. Luu trir dir lidu, giri dir liéu két qua hoc tap hoc sinh tap truc tuyén

1. Két thac nam hoc, bd phan chuyén mon, van phong nha truong chiu trach
nhiém luu trir cac loai ho so, s6 sach sau:

- S6 goi tén va ghi diém, hoc ba dugc in tir phﬁn mém;

- S6 diém cé nhan; cac mau téng hop, bién ban stra chira dit liéu (co du chit ki cua
GVCN, ...).

2. Két thiic nam hoc, GVCN, dc Thuy, Tién, Cuong, truc tiép chi dao gui truc
tuyén dir liéu veé két qua hoc tap cua hoc sinh (khi da c6 phé duyét cia Hi€u trudng) 1én
hé thong phan mém CSDL.



3. Dit liéu duoc luu trit, bao quan tai cac may tinh cua PHT, Van thu, dc Tién va
ghi vao dia CD theo ding quy dinh luu trit ho so.

Pi¢u 12. Kiém tra, giam sat

q 1. Lanh dao nha truong xay dl,I,ng lich kiém tra dix lwiéuocﬁng n}lu ’ViéC 9ép nhat

di€ém cua can bo, gido vién trén hé thong CSDL cung véi s6 di€m in dé€ doi chicu.

2. Cung cap hd so, minh chtng khi c6 yéu cau kiém tra cua cap trén.

Diéu 13. Diéu khoan thi hanh

1. Quy dinh nay ap dung cho viéc sir dung SDDT, HBDT quy dinh su dung va

khai thac hé théng phan mém quan 1y nha truong tai truong THCS My Puc tir naim hoc
2022 -2023.

2. Quy dinh nay s€ dugc diéu chinh bo sung trong qua trinh trién khai thuc hién
néu phat sinh van dé méi hodc khong con phu hop./.



