UBND THANH PHO HAIPHONG CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 111/QD-SGDDT Hai Phong, ngay 28thang 02 nam 2022
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché bao quan, sir dung, cip phat phoi; bao quan, lwu giit,
sir dung, cap phat bang t6t nghiép trung hoc co sé, bang tot nghiép
trung hoc pho théng va ching chi ciia hé thong gido duc qudc dan
thu¢c pham vi quan ly cia S6 GDDT Hai Phong

GIAM POC SO GIAO DUC VA PAO TAO

Can cir Quyét dinh sé 3426/2016/0D-UBND ngay 30/12/2016 cia Uy ban
nhdn dén thanh pho vé viéc ban hanh quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va
co cdu t6 chire ciia s¢ Gido duc va Pado tao thanh phé Hai Phong;

Can cir Quy ché qudn 1y bang tét nghiép trung hoc co sé (THCS), bang tot
nghiép trung hoc phé thong (THPT), bdng tot nghiép trung cdp sw pham, bang tot
nghiép cao dang sw pham, vin bang gido duc dai hoc va chimg chi cia hé
thonggido duc quoc dan ban hanh kém theo Théong tw s6 21/2019/TT-BGDPT ngdy
29/11/2019 ciia B trudng B6 GDPT (sau ddy goi tat la Quy ché quan 1y vin bang,
chung chi);

Can cit Quyét dinh sé 821/0P-BGDPT ngay 24/3/2020 ciia B truong B
GDPT vé viéc ban hanh Quy dinh vé quan 1y viéc in, cdp phdi bang tot nghiép
THCS, bang tot nghiép THPT va phoi chitng chi ciia hé thong gido duc quoéc dan
tai co quan B¢ Giao duc va Pao tao,

Theo dé nghi ciia Truéng phong Khéo thi va Kiém dinh chat lwong gido duc.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché bao quan, sir dung, cip
phat phoi; bao quan, luu gifr, sir dung, cap phat bang tot nghiép THCS, bang tot
nghiép THPT va chung chi ciia hé théng gido duc qudc dan thudc pham vi quan 1y
cia S6 GD&DT Hai Phong.

Piéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy ky. Quyét dinh nay
thay thé Quyét dinh s6 1116/QD-SGDDT ngay 03 thang 11 nim 2021 ctua Giam
déc S6 GD&DT Hai Phong di ban hanh.
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Piéu 3. Chanh vin phong, truong phong thude So, truong phong GDDT céc
quén, huyén, hiéu truong cac truong THPT, truong phd théng co nhiéu cap hoc;
Thu trudng cac don vi, co so gido duc co von dau tu nude ngoai (co cap bang tot
nghi¢p THCS, THPT cta Viét Nam cho nguoi hoc), hi¢u trudng cac truong THCS;
giam ddc céc trung tim gido duc thudng xuyén, giam ddc cac trung tm ngoai ngi,
tin hoc trén dia ban thanh phé Hai Phong, thii truong cac t6 chirc va ca nhan co
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: GIAM POC
- B6 GDDT (dé bao céo); <

- Ban Giam ddc;

- Nhu Diéu 3 (dé thyc hién);
- Luvu: VT, KTKD.

Bui Van Kiém
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UBND THANH PHO HAIPHONG CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA DAO TAO Djc 1ap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE
Bao quan, st dung, cap phat phdi; bao quan, lwu giit, sit dung, cap phat
bang tét nghiép trung hoc co sé, bing tét nghiép trung hoc phé théng va
chirng chi ciia hé thong gido duc qudc dan trén dia ban thanh phé Hai Phong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé ~ /OP-SGDPT ngay thang nam 2022
ciia Giam doc S¢ Gido duc va Pado tao)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé bao quan, sir dung, cap phat phoi vin bang, ching
chi; bao quan, luu gifr, st dung, cip phat bang tét nghiép THCS, bang tot nghiép
THPT va chting chi, gidy chirng nhan hoan thanh chuong trinh THPT (sau day goi
tat 1a van bang, chung chi) trén dia ban thanh phd Hai Phong; Thu tuc ding Ky, phan
phéi, giao nhan phéi van bang, chingchi tai co quan S6 GDDT.

2. Quy ché nay &p dung ddi voi So GDPT, phong GDDT cac quan, huyén,
truong THPT, truong pho thong ¢ nhiéu cip hoc; cac co s gido duc c6 von dau tu
nude ngoai (co cap bang tt nghiép THCS, THPT ciia Viét Nam cho ngudi hoc),cac
truong THCS; céc trung tam gido duc thuong xuyén (GDTX), cac trung tam ngoai
ngit, tin hoc, don vi t6 chirc bdi dudng va cip chimgchi cua hé thdng gido duc quic
dan va cac t6 chirc, ¢ nhan ¢4 lién quan.

Piéu 2. Muc dich

Quy ché quy dinh huéng dan trinh tu, cach thtc thuc hién théng nhét viéc
quan |y phéi vin bang, phodi ching chi, vin bang va chimg chi tai S& GDDT, phong
GDDT va c4c co sd gido duc trén dia ban thanh phé Hai Phong nham bao dam cong
khai, minh bach, dtng quy dinh theo Quy ché quan Iy vin bang, chimg chi.

Piéu 3. Nguyén tic quan 1y, cAp phat vin bing, chirng chi

1. Vian bang duoc quan 1y thong nhat, thuc hién phan cip quan 1y cho cac
phong GDDT va céc co s¢ gido duc thudc pham vi quan 1y cia S6 GDDT.

2. Vin bang dugc cap mot 1an, trir trudng hop quy dinh tai Piéu 18 cua Quy
ché nay.

3. Nghiém cAm moi hanh vi gian 14n trong cap phat va sir dung van bang,

4. Bao dam cong khai, minh bach trong cp phat vin bang.
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Chuwong 11
QUAN LY, SUDUNG, CAP PHAT PHOI VAN BANG, CHUNG CHI
Piéu 4. Ping ky mua, cap phat phdi bang tot nghiép THCS, THPT

1. Pang ky mua phoi, nhan phoi bang t6t nghiép THCS

a) Dang ky mua phoi:

- Ngay sau khi xét cong nhén t6t nghiép THCS, phong GDPT céc quén, huyén
1ap to trinh d& nghi cp phoi bang t6t nghiép THCS (bao gdm cé sb hoc sinh, hoc
vién tot nghiép THCS cua trudng phd thong nhiéu cap hoc, cic trung tim GDTX
trén dia ban).

- Sé GDDT tong hop va trinh B GDDT dé nghi cap phoi bang tét nghiép
THCS, phdi bang tot nghiép THPT.

b) Kinh phi mua phdi va van chuyén theo thong bao ciia Bo GDDT.

¢) Thu tuc, thoi gian cap phat phoi bang: Ngay sau khi két thuc viéc xét tét nghiép
THCS, phong GDBT béo céo cong tac xét cong nhan tot nghiép, danh sach ngudi
hoc dugc cong nhan tét nghiép va ho so dang ky cap phat phoi bang cua don vi vé
S6 GDDT (Phong KT-KDCLGD nhén).

d) Ho so dang ky cap phat, nhan phdi bang tt nghiép THCS

- Ho6 so dang ky:

+ Béo cao Két qua st dung phoi bang tot nghiép THCS nam lién trudc (theo phu
luc 1);

+ Quyét dinh thanh 1ap hoi dong xtr 1y, hay bo phoi bang tot nghiép THCS va
bién ban huy phoi (néu co);

+ T& trinh dé nghi cap phoi bang tt nghiép THCS cua phong GDDT ghi rd nhu
cau vé phoi bang, s6 luong dé nghi cap (theo phu lyc 2);

+ Gidy bao chuyén tién mua phoi bang tét nghiép THCS.

d) Hinh thtic giao nhan: S& GDDT giao phdi bang tot nghiép THCS truc tiép cho
can bo phu trach ctia phong GDPT (ngudi nhan mang theo gidy gidi thiéu cia co sd
gido duc va ching minh nhan dan hoac can cudc cong dan).

2. Mua phéi bang tot nghiép THCS, THPT tir B GDDT

a) Can cu két qua cong nhén t6t nghiép THPT, dang ky mua phoi bang tot nghiép
THCS ciia cac phong GDDT, Phong KT-KDCLGD tdong hop thong tin va chuyén
cho Vin phong, Vin phong cé trach nhiém lién hé v6i Bo GDPT dé mua phoi va
phéi hop, thyc hi¢n van chuyén, nhan phoi béng t6t nghi¢p THCS, THPT.

b) Phong Ké hoach - Tai chinh, S6 GDPT c¢6 trach nhiém chuan bi vé kinh phi
va thanh toan theo quy dinh v6i B GDDT.

Piéu 5. Piing ky mua, cAp phdi chirng chi trng dung CNTT
1. PBang ky mua phoi chung chi tng dung CNTT



3)

Cin clr Quyét dinh phé duyét két qua sat hach cap chimg chi timg dung CNTT
ciia S6 GDPT, don vi sat hach c6 van ban dé nghi S& GDDT cép phdi ching chi
tmg dung CNTT cuta don vi, néu rd ndi dung: sb lugng phdi ching chi dé nghi cap,
s6 luong thi sinh dugc cap ching chi, s6 lvgng phéi chimg chi da duoc cap dot trudc,
s6 luong phoi chimg chi di sir dung dé cap cho thi sinh, sé lugng phéi chimg chi
phai hily do ghi sai ndi dung, s6 lwong phoi chimg chi bi hu hong, bi mét trong qua
trinh bao quan, luu trit (kém theo bién ban hay phoi); sd phdi chiung chi chua st
dung (Phong GDTX-CN&PH nhén). Phong GDTX-CN&DH téng hop thong tin va
chuyén cho Vian phong, Van phong c6 trach nhiém lién hé véi B GDDT mua phoi
va phdi hop thue hién van chuyén, nhan phoi chimg chi.

2. Hinh thure giao nhan phoi chung chi: S6 GDDPT (Phong GDTX-CN&DH) ban
giao tryuc tiép phoi ching chi cho can bd phu trach nhan phdéi cua don vi sat hach
(ngudi nhan phoi chimg chi phai c6 Gidy gidi thidu ctia don vi nhan phoi).

3. Chi phi cap phoi chiing chi

Sau khi nhan Cong vin thong bao vé viéc cung cip phoi chimg chi ciia Cuc Quan
ly chat lwong (B6 GDPT), S& GDDT sé& c6 thong bao cac don vi sat hach thanh toan
tién mua phoi chimg chi (bang tién mit hodc hinh thirc chuyén khoan).

Piéu 6. Sir dung, cap phat phdi vin bing, ching chi

1. Viéc quan 1y, sir dung phoi van bang, chtng chi phai dam bao chit ché, khong
dé xay ra that thoat.

2. Doi voi phoi van bang, ching chi bi hu hong, viét sai, in sai, chat luong khong
bao dam, chua sir dung do thay d6i mau phoi hodc bi mat thyc hién theo hudng dan
tai Diéu 11 ctia Quy ché quan 1y vin bang, ching chi (Ban hanh kém theo Théng tu
21/2019/TT-BGDDT ngay 29 thang 11 nam 2019 cua B9 truong Bo Gido duc va
Dao tao). Sau day goi tat 1a Quy ché TT 21/2019.

3. Viéc quan 1y, st dung, cip phat phoi bang tot nghiép THPT tai co quan S&
GDDT giao cho Phong KT&KDCLGD thyc hién theo hudng dan tai Quy ché TT
21/2019 va Quy ché nay.

4. Viéc quan 1y, st dung phoi bang tot nghiép THCS

Truéng phong GDPT cac quan, huyén ban hanh quy ché vé bao quan, sir dung
phéi bang tét nghiép THCS, bang tot nghiép THCS trén dia ban theo quy dinh tai
Piéu 12 va Piéu 13 ctia Quy ché TT 21/2019. Viéc quan 1y, cip bang t6t nghiép
THCS dbi voi truong co nhiéu cép hoc, trung tam GDTX trén dia ban quan, huyén
duoc ap dung nhu cac truong THCS truc thudc quén, huyén.

a) So GDDT nhan phoi bﬁng tot nghi¢p THCS tir B6 GDDT, thuc hi¢n cép phat
phoi bang t6t nghiép THCS cho cac phong GDDT trén dia ban toan thanh phd theo
van ban dé& nghi cdp phéi bang tot nghiép THCS cua cac phong GDDT. Phong
GDDT nhan phoi bang tét nghiép THCS tir S6 GDDT.
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b) Viéc quan 1y, sir dung, cip phat phdi chimg chi tmg dung CNTT

Phong GDTX-CN&DPH, S¢ GDDT nhan phoi chirng chi ing dung CNTT tir B
GDBDT, thyc hién cap phat phoi ching chi tng dung CNTT cho cic don vi sat hach
theo dé nghi cia cac don vi sat hach.

Diéu 7. Thu héi, hity bé phéi viin bing, chimg chi

Céc don vi thuc hién theo khoan 3 Piéu 11 ctia Quy ché TT 21/2019.

Piéu 8. Bao quan phdi va vin bang, chirng chi

1. Cac don vi 0 tén tai khoan 2 Piéu 1 ctia Quy ché ndy c6 trach nhiém bao
dam co sO vat chat trang thiét bi, phong chdng chay nd dé bao quan, luu gitt phoi
van bang, chung chi; bao quan, luu giir van bang, ching chi va ho so cap phat phoi,
van bang, chung chi.

a) Viéc quan 1y, bao quan, luu giit phoi van bang, chimg chi phai bao dam chit
ché theo quy dinh tai Piéu 11 ctaa Quy ché TT 21/2019.

b) Tai co quan S& GDDT, sau khi Van phong mua phdi vin bang, chimg chi,
giao cho Phong KT&KDCLGD chiu trach nhiém viéc bao quan, luu giit phoi bang
t6t nghiép THPT, gidy chiing nhan hoan thanh chwong trinh gido duc THPT; giao
Phong GDTX-CN&DPH bao quan phoi ching chi ing dung CNTT. Trudong phong
dugc giao nhiém vy co trach nhiém phan coéng cu thé ca nhan nguoi quan 1y bao
quan, luu trit phoi va bao quan, luu giir sé gbe cip van bang tét nghiép THPT.

2. Co s6 vat chat va trang thiét bi dé bao quan, luu giit

a) Khu vuc bao quan, luu giit phai dam bao trang thiét bi phong chong chay no,
du dién tich, dap tmg cac yéu cau vé mdi truong va an toan.

b) Trang thiét bj va phuong tién bao quan, luu gilr gdm: ta, gia, ké, ban ghé, may
diéu hoa, may hat mui, quat thong gio, thude chéng am moc va thude phong chéng
cac sinh vat gay hai.

3. Kiém tra dinh ky viéc bao quan phdi, bao quan vin bang, chimg chi

a) Pinh ky hang thang, kiém tra vé sinh va an ninh khu vuc bao quan phoi, bao
quan vin bang, chimg chi.

b) Pinh ky hing quy kiém tra tinh trang bao quéan phoi, bao quan vin bang, chimg
chi.

¢) Pinh ky hang ndm phun thudc diét sinh vat gay hai va bao dudng cac phuong
tién dugc trang bi bao quan phoi, biao quan vin bang, ching chi.

4. Trudng hop phoi van bang, chimg chi bi mét, don vi quan 1y phdi van
bang, chting chi c6 trach nhiém lap bién ban va thong bao ngay véi co quan cong an
noi gan nhat, bao céo co quan quan 1y truc tiép va bao cio Sé GDDT.

5. Thoi han luu gitr vin bang, chimg chi (nguoi hoc chua nhan) va hd so cap
phat d6i voi cac don vi: vinh vién.
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Chwong 111
HOAN THIEN VAN BANG, CHUNG CHI
Diéu 9. Hoan thién bing tét nghiép THPT

1. S& GDDT c6 trach nhiém hoan thién bang tét nghiép THPT, cac loai ching
chi theo thim quyén.

2. Trach nhiém cua cac phong chuyén mon thugc S6¢ GDDT

a) Phong KT&KDCLGD

- In thong tin ngudi duge cip bang tot nghiép THPT theo dung thong tin trong
danh sach thi sinh dugc cong nhéan tét nghiép, dam bao cac yéu cau theo quy dinh
ciia BO GDPT vé viéc hoan thién bang tot nghiép THPT; In s6 gdc cap bang tot
nghiép THPT theo quy dinh tai Piéu 13 va Diéu 19 ctia Quy ché TT 21/2019.

- Nhén lai bang tot nghiép THPT tir Vin phong sau khi da duoc dong dau.

- Ra soat, ddi chiéu cac thong tin in trén bang tot nghiép THPT v&i danh sach thi
sinh dugc cong nhan t6t nghiép; kiém tra tinh chinh xac ctia cac thong tin trén vin
bang di hoan thién, sd lugng bang da dugc in va chiu trach nhiém trudc Giam doc
S& va cac co quan theo quy dinh vé d6 chinh x4c cua van bang trude khi ban giao
cho co so gido duc hodc cap phat cho nguodi duoc nhan bang.

- B4o c40 Giam d6c So vé tinh hinh hoan thién bang tét nghiép THPT, bao co
néu 1o sb lugng bang di dugc hoan thién va dé nghi Giam doc S& cho phép ban giao
cho cac don vi giao duc dé phat cho ngudi hoc theo quy dinh.

b) Véan phong

- Nhén bang tot nghiép di in thong tin tir Phong KT&KDCL

- Trinh Giam d6c S ky, nhan lai bang t6t nghiép da duoc ky dé dong dau

- Ban giao lai cho Phong KT&KDPCL

Piéu 10. Hoan thién bing tot nghiép THCS

1. Phong GDDT chiu trach nhiém hoan thién bang t6t nghiép THCS cho ngudi
hoc dugc cong nhan tot nghiép trén dia ban theo Quy ché quan 1y, bao quan, sir dung,
cap phat phoi; bao quan, luu giit, st dung, cAp phat bang t6t nghiép THCS do phong
GDDT ban hanh.

2. Lap sb gdc cap bang tét nghiép THCS theo quy dinh tai Diéu 13 va Diéu 19
ctia Quy ché TT 21/2019.

Pi¢u 11. Hoan thién chirng chi img dung CNTT

Thu trudng cac don vi sat hach chiu trach nhi€ém hoan thién chimg chi ing
dung CNTT cho ngudi hoc, 1ap SO gde cap chung chi theo Quy ché vé bao quan, luu
giit, st dung, hoan thién va cap phat ching chi img dung CNTT do don vi ban hanh
va theo quy dinh tai Piéu 12, Diéu 13 va Piéu 19 cia Quy ché TT 21/2019.
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Chuong IV
CAP PHAT VAN BANG, CHUNG CHI

Piéu 12. Ban giao bing tot nghiép THPT cho céc co sé gido duc va cap
bang tét nghiép THPT cho ngudi hoc

1. S6 GDPT ban giao bang tot nghiép THPT d3 hoan thién cho cac co s gido
duc.

a) Sau khi duoc Giam ddc S6 GDPT cho phép, Phong KT&KDCLGD ban giao
bang t6t nghiép THPT da hoan thién cho cac don vi quan 1y, luu trir, cap phat cho
ngudi hoc di tot nghiép THPT.

b) Hinh thirc giao nhin vin bang: Cac co sé gido duc cir can bd phu trach nhan
truc tiép tai S& GDDT (ngudi nhan mang theo gidy gidi thiéu clia co sé gido duc va
chimg minh nhan dan hoac can cudc cong dan).

c) Co so gidao duc sau khi nhan béng tdt nghi¢p THPT, cac don vi, truong hoc
tién hanh:

- Kiém tra thong tin d3 duoc in trén bang tot nghiép THPT voi thong tin trén
danh sach cong nhan t6t nghiép THPT;

- Dung but bi ghi cac thong tin ctia bang tot nghiép THPT vao S6 Pang bo.
Luu y: s6 vao sb cap bang, sb hiéu bang (ghi day du ca phan chit va cac sd) vao cot
s6 hiéu bang, ngay cap. Truong hop phat hién sai sot cac théng tin giita danh sach
cong nhan tét nghiép va bang tot nghiép, cac co sd gido duc béo cao vé s6 GDPT
dé kip thoi xir 1i.

- Viéc kiém tra thong tin va ghi vao thong tin trén bang tot nghiép THPT vao
S6 bang by thuc hién cho ca thi sinh tu do da hoc 16p 12 tai co sé gido duc minh
dang quan ly.

2. Cac co so gido duc quan ly bang t6t nghiép THPT (ctia ngudi hoc chua nhan
bang tot nghiép), to chirc viéc cap phat bang tot nghiép THPT cho ngudi hoc d cong
nhan t6t nghiép theo Piéu 4 ctia Quy ché TT 21/2019. Ghi chinh xéac va du cac thong
tin vé s vao sd cip bang, s6 hiéu phoi bang vao SO Ping bd bao quan va luu trix
vinh vién S6 Ping bo, bang t6t nghiép THPT cuia ngudi hoc chua nhan.

3. Co s6 gido duc yéu cau ngudi nhan bang tét nghiép THPT phai kiém tra cac
thong tin ghi, in trén bang tot nghiép va ky nhan vao cot ghi chii hoc ngay dudi cac
thong tin Puoc cip bang & S6 Pang bo khi nhan bang tot nghiép THPT.

Piéu 13. Ban giao bing tot nghiép THCS cho cic co sé gido duc va nguoi
hoc

Truéng phong GDDT quy dinh cu thé trinh tu, thu tuc giao, nhan bé“mg tot
nghi¢p THCS gitra phong GDDPT véi co sé gido duc cd bac hoc THCS dong trén dia
ban thudc quan, huyén; quy dinh cu thé trach nhiém bao quan va phat van b?mg cua
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nha trudng; quy dinh cu thé viéc luu trit, bdo quan bang tot nghiép THCS chua phat
cho ngudi da duoc cong nhan t6t nghiép.

Piéu 14. Cap chirng chi ing dung CNTT cho nguoi hoc

Pon vi sat hach quan 1y S6 gbc cip chimg chi, to chirc viéc cip phat chimg
chi cho ngudi hoc da cong nhan két qua theo Diéu 4 cua Quy ché TT 21/2019; bao
quan, luu trir vinh vién chtng chi ing dung CNTT ciia ngudi di dugc cap ching chi
nhung chua nhén ching chi tng dung CNTT; ghi ddy du chinh xac cac ndi dung
theo quy dinh tai Piéu 13 Quy ché TT 21/2019, bao quan va luu trit vinh vién S6
gbc cap ching chi.

Piéu 15. Cap ban sao vin bing tir s6 goc cip bing tét nghiép THCS,

THPT, ban sao chirng chi tir s6 goc cip chirng chi ing dung CNTT

1. Phong GDDT cép ban sao bang tot nghiép THCS theo hudng dan theo Diéu
27 ctia Quy ché TT 21/2019.

2. So GDDT cép ban sao bang tét nghiép THPT tir sé gdc cap bang tot nghiép
THPT theo hudng din tai Pidu 27 caa Quy ché TT 21/20109.

3. Cac don vi sat hach cip ban sao chung chi ing dung CNTT cho nguoi hoc tai
don vi theo huéng dan tai Piéu 27 ctia Quy ché TT 21/2019.

Picu 16. Ché dd bio cao viéc quan ly phdi, hoan thién vin bang, chimg
chi va quan 1y vin bang, chirng chi

Trudc ngay 15 thang 12 hang nim, cac don vi, truong hoc bao céo vé So
GDDT:

1. Phong GDPT bao cdo vé S6 GDDT (Phong KT&KPCLGD nhin) s luong
phoi bé’mg tdt nghi¢p THCS da nhan, da st dung (da hoan thién), $6 luong bé'mg tdt
nghiép THCS di cip trong nam;

2. Cac truong THPT, trung tim GDTX bao cdo vé S& GDDT (Phong
KT&KDCLGD nhan) sb luong bang tt nghiép THPT da cip trong nim (ghi rd s6
luong ctia méi nam tot nghiép);

3. Cac don vi sat hach bao cdo vé S& GDDT (Phong GDTX-CN&PH nhan) s6
luong phoi ching chi img dung CNTT da nhan, s6 lugng chimg chi ing dung CNTT
d3 str dung (d4 hoan thién); s6 luong chimg chi tmg dung CNTT d3 cép trong nam.

4. Cong bd cong khai thong tin vé cip vin bang, chung chi trén cong thong tin
dién tir: S& GDDT, cac phong GDPT va cac don vi sat hach thuc hién viéc cong
khai théng tin vé cap van bang, chimg theo Diéu 26 ctia ciia Quy ché TT 21/2019.
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Chuong V
TRACH NHIEM PON VI, CA NHAN LIEN QUAN

Piéu 17. Trach nhiém cia S6 GDPT
1. Thuc hién day du cac tham quyén da phan cap va cac ndi dung cé lién quan
d3 duoc néu tai hudng dan tai cua Quy ché TT 21/2019 va Quy ché nay.
2. Hﬁng nam, hoan hién ho so, thu tuc dang ky vo1 BO GDDT $6 luong phoi van
bang, chimg chi timg loai dé cip cho ngudi hoc duge cong nhan tot nghiép.

Piéu 18. Trach nhiém cac don vi thudc S6 GDPT

1. Phong KT&KDCLGD

a) Tiép nhan, xir Iy cac thong tin lién quan vé vin bang: chinh stra ndi dung vin
bang, cip ban sao vin bang, xac minh tinh x4c thyc ciia van bang khi ¢ yéu cau,
thu hdi va hay bo van bang thudc tham quyén ctua Giam déc s6 GDDT; chiu trach
nhiém chinh trong viéc thuc hién cac bao cao vé vin bang véi cac cap co tham quyeén.

b) Truc tiép nhan phoi, in thong tin ngudi duoc cap bang tot nghiép THPT theo
dung nodi dung trong dir lidu gdc; hang nam, trong phan cong nhiém vu cua Phong
c¢6 phan cong nhiém vu cho 1anh dao, chuyén vién phu trach quan 1y, cp phat van
bang va co su luan chuyén theo dung quy dinh.

¢) Ra soat, ddi chiéu cac thong tin in trén vin bang v4i Danh sach thi sinh dugc
cong nhan tot nghiép; kiém tra tinh chinh xac ctia cac thong tin trén van bang da
hoan thién, sb luong b'fmg da duoc in va chiu trach nhiém truéc Giam dbe S va cac
co quan theo luat dinh vé dd chinh x4c cta b.%mg trude khi phat hanh.

d) Bao cdo Giam ddc So bang vin ban vé tinh hinh hoan thién van bang va dé
nghi Giam déc Sé cho phép ban giao bang tot nghiép THPT cho cac don vi gido duc
dé phat cho nguoi hoc theo quy dinh.

2. Phong GDTX-CN&DBH

a) Tiép nhan, xtr Iy cac thong tin lién quan dén chung chi ung dung CNTT; chiu
trach nhi¢m chinh trong vi¢c thuc hién cac bao cao vé chirng chi voi cac cép c6 thAm
quyén.

b) Truc tiép nhan phoi ching chi tng dung CNTT tir BO GDDT va céap phat theo
dung quy dinh; hang nam, trong phan cong nhiém vu ctia Phong c6 phan cong nhiém
vu cho lanh dao, chuyén vién phu trach quan 1y, cip phat chtng chi va c6 su luan
chuyén theo dung quy dinh.

3. Phong Ké hoach - Tai chinh

Kiém soat, dén dbc viéc ndp chi phi mua phoi van bang, ching chi, dam bao cd
da ngudn chi cho viéc ndp tra chi phi mua phoi van bang, chimg chi véi Bo GDPT;
thuc hién viéc chuyén tra chi phi mua phdi vin bang, chting chi dang theo quy dinh
hién hanh cua phap luat. Kinh phi bao quan, luu trir phoi va chi phi khac lién quan
dén quan ly VBCC
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4. Van phong S¢

a) Truc tiép mua phdi vin bang, ching chi tir B GDPT, ban giao cho cho cac
Phong KT&KDCLGD va Phong GDTX-CN&DH.

b) Lap sb theo ddi s6 luong phdi vin bang chimg chi.

¢) Pam bao diéu kién co s& vat chat bao quan, luu git phdi va bao quan, luu giir
van bang, chtng chi duoc quy dinh tai khoan 2 Diéu 8 ctia Quy ché nay.

5. Thanh tra S¢

Xay dung ké hoach thuc hién cong tac thanh tra, kiém tra viéc bao quan, luu tr,
st dung vin bang, chimg chi va hd so quan 1y, cap phat vin bang, chimg chi.

6. Céac phong chuyén mén co lién quan

Phéi hop voi Phong KT&KDCLGD trong cong tac quan 1y van bang, chimg chi
thudc pham vi quan 1y ciia S& GDDT trén dia ban thanh phd theo dung quy dinh.
Phong chuyén mon, don vi thude S& GDDT dugc giao nhi€ém vu theo doi, t6 chirc
bdi dudng, cap ching chi theo quy dinh lién hé voi B6 GDDT dé dugc cap phoi
chtng chi sau khi c6 danh sach duoc co quan co chirc ning duyét danh sach cap
chtng chi, hoan thién va cap chtng chi cho ngudi hoc, lap ho so, sé gde cap chimg
chi, bao quan chimg chi da hoan thién nhung ngudi hoc chua nhan, sd ge cp chimg
chi vinh vién theo quy dinh.

Pi¢u 19. Trach nhiém ciia phong GDPT

1. Thuc hién day di cac thim quyén da phan cip va cac ndi dung quy dinh tai
Quy ché TT 21/2019 va Quy ché nay.

2. Quan ly viéc st dung phoi bang t6t nghiép THCS di duoc cap phat va chiu
trach nhiém cap bang tot nghiép THCS va cip ban sao bang tét nghiép THCS theo
tham quyén.

3. Bao cio S GDDT tai Diéu 16 cua Quy ché nay.

4. Thyc hién cac bao cdo vé vin bang, chimg chi véi cac cap c6 thim quyén.

5. Chi dao cac co sé gido duc trén dia ban (bao gdm cac trung tim GDTX) ¢
xét cong nhan tét nghiép THCS phai kiém tra, ra soat ding ddi tuong, dam bao chinh
xéc cac thong tin dang ky va yéu cau nguoi dang ky xét cong nhan t6t nghiép THCS
doc k¥ va ky xac nhan céac thong tin vé ho tich, két qua hoc tap, dao tao trudc khi
ndp dir liéu, bao céo vé co quan in ndi dung 1én vin bang tt nghiép THCS.

6. Hudng dan cic co sd gido duc trén dia ban in, hoan thién va cép gidy ching
nhan tét nghiép THCS tam thdi (in theo miu quy dinh tai phu luc 3 Quy ché nay)
cho ngudi duoc cong nhan tét nghiép sau khi cé quyét dinh cong nhan tot nghiép.

Piéu 20. Trach nhiém ciia cic co sé gido duc

1. T6 chire thuc hién va chap hanh nghiém tac, ding, ddy du cac quy dinh vé
quan ly va phat vin bang, chtng chi cho ngudi hoc da ding ky du thi, xét cong nhan
t6t nghiép, du thi cap ching chi tai don vi.

2. Thuc hién day du cac ndi dung c6 lién quan da néu tai cua Quy ché TT 21/2019
va Quy ché nay.
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3. Nhan phoi, in chimg chi gidy ching nhan hoan thanh chwong trinh gido duc
THPT theo dung noi dung trong dit liéu gdc;

4. Ra soat, ddi chiéu cac thong tin in trén gidy ching nhan hoan thanh chuong
trinh gido duc THPT véi Danh séach thi sinh dugc cong nhan két qua; kiém tra tinh
chinh x4ac cua céac thong tin da dugc in va chiu trach nhiém truéc Gidm ddc So va
cac co quan theo ludt dinh vé d6 chinh xac ctia gidy ching nhan hoan thanh chuong
trinh gido duc THPT trude khi phat cho ngudi hoc.

5. Hing nim, trong phan céng nhiém vu cho ldnh dao, nhan vién phu trach quan
1y, cAp phat van bang, chimg chi va c6 sy luan chuyén theo ding quy dinh.

6. Thuc hién viéc bao quan, luu giit van bang, chimg chi chua phat cho nguoi
hoc theo quy dinh tai Piéu 3 ciia Quy ché nay.

7. Thuc hién cac bao cao hing nim vé bao quan, luu trit, cip phat vin bang,
chtng chi vé co quan quéan 1y theo quy dinh tai Piéu 16 cia Quy ché niy va bao céo
v6i cap c6 tham quyén.

Piéu 21. Trach nhiém ciia cac trung tim sat hach

1. Céc trung tim sat hach nghién ctru cac quy dinh ban hanh Quy ché bao quan,
lwu giit, str dung, hoan thién va cap phat chimg chi img dung CNTT tai don vi.

2. Tiép nhan, xir Iy cac thong tin lién quan vé chimg chi tmg dung CNTT: chinh
stra ndi dung chtng chi tng dung CNTT, cap ban sao chtng chi tng dung CNTT,
xé4c minh tinh xac thuc cta chimg chi tng dung CNTT khi c6 yéu cau, thu hoi va
huy bé ching chi img dung CNTT,...; chiu trach nhiém chinh trong viéc thuc hién
cac bao cao vé chimg chi ing dung CNTT véi cac cip c6 tham quyeén.

3. Truyc tiép nhan phoi, in ching chi ing dung CNTT theo dung ndi dung trong
dir liéu gbc; hang nam, trong phan cong nhiém vu cta Phong c6 phan cong nhiém
vu cho 1anh dao, chuyén vién phu trach quan 1y, cap phét vin bang, chung chi va co
su luan chuyén theo dung quy dinh.

4. Ra soat, ddi chiéu cac thong tin in trén ching chi véi Danh sach thi sinh dugc
cong nhan két qua; kiém tra tinh chinh x4c cta cac thong tin trén chimg chi tmg dung
CNTT d4 hoan thién, sd luong ching chi ing dung CNTT da duoc in va chiu trach
nhiém trude Giam ddc Sé va cac co quan theo luat dinh vé do chinh xac cua ching
chi tng dung CNTT trudc khi phat cho nguoi hoc.

5. Thyc hién vi¢c bao quan, luu gitr chiing chi chua phat cho nguo1 hoc theo quy
dinh tai Diéu 3 ctua Quy ché nay.

6. Thuc hién cac bao cao hang nam vé bao quan, luu trit, cap phat chimg chi vé
co quan quan 1y theo quy dinh tai Piéu 16 ctia Quy ché nay va bao céo véi cip co
tham quyén.

Dieu 22. Trach nhiém ciaa don vi, to chirc, ca nhan lién quan

Thuc hién day du cac ndi dung theo quy dinh tai Quy ché TT 21/2019 va Quy
ché nay.
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Chwong VI
KIEM TRA, THANH TRA, XU LY VI PHAM, TO CHUC THUC HIEN

Piéu 23. Kiém tra, thanh tra

1. Co quan quan Iy nha nuéc vé gido duc duoc cac cip to chirc kiém tra, thanh
tra viéc quan 1y vin bang, chimg chi theo phan cip quan Iy nha nude vé gido duc.

2. So GDDT tién hanh kiém tra viéc bao quan, st dung, cip phat phdi; bao quan,
luu gitr, str dung, cap phat vin bang, chimng chi ddi voi phong GDPT, céc co sd gido
duc trén dia ban toan thanh phé.

3. V& thanh tra viéc bao quan, st dung, cip phat phdi; bao quan, luu giir, sir
dung, cAp phat vin bang, chtng chi: tiy thudc vao nhiém vu cong tac hang nim va
tung vu viéc, Giam ddc S6 GDPT quyét dinh viéc cur doan Thanh tra.

4. Phong GDDT tién hanh kiém tra viéc bao quan, luu giir, sir dung, cip phat
bang t6t nghiép THCS d6i véi cac co sd gido duc co bac hoc THCS trén dia ban theo
tham quyén quén 1y.

Picu 24. To chirc thuwe hién

1. Cac phong GDPT, céc co sé gido duc nghién ctru, phd bién day du noi dung
Quy ché quan 1y van bang, chtng chi.

2. Thuc hién quy dinh tai Diéu 5 cia Quy ché TT 21/2019, Truéng phong GDDT
nghién ctru ban hanh Quy ché bao quan, sir dung, cap phat phoi; bao quan, luu gitr,
str dung, cp phat bang t6t nghiép THCS dé ap dung tai don vi va quy dinh rd trach
nhiém cua tirng don vi, ¢4 nhan.

3. S6 GDDT, phong GDDT cac quan, huyén, cac co s& gido duc td chuc thue
hién viéc bao quan, st dung, cép phat phoi; bdo quan, Iuu gitr, st dung, cép phat
bang tot nghiép THCS, bang t6t nghiép THPT va ching chi ctia hé thong gido duc
qudc dan trén dia ban thanh ph Hai Phong theo Quy ché nay./.



UBND QUAN, HUYEN ...

PHONG GIAO DUC VA DPAO TAO

Két qua sir dung phdi bang tét nghiép trung hoc co sé nim
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Phu luc 1

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Hai Phong, ngay thang nam 20...

BAO CAO

KINN @iz, .

Thuc hin ... e, , Phong GDDT
............................... bao céo két qua st dung phoi bang tot nghiép
THCS,ndm.... , cu thé:

|. Bang tot nghiép THCS

Tong  s6 Tong s6 phoi mua | Tong s6 phoi da | Tong s6 phdi | Tong sb phoi
thi sinh do | theo s6 luwong thi | cAp cho thi sinh | 1am héng da st dung
tot nghiép | sinh d6 tot nghiép | d6 tot nghiép

THCS

Tong cong so phdi bang THCS da sir dung............. phoi

(BANG CRIE: oottt phOi)

I1. Bing tot nghiép THCS hé vira 1am, vira hoc (néu c):

Téng sdthi | Tong sé phoi mua | Tong s6 phoi da | Tong s6 phdi | Tong sb phoi
sinh ddt6t | theo s6 luong thi | cAp cho thi sinh | 1am hong da st dung
nghiép sinh dd t6t nghiép | dd tot nghiép

THCS

Tong s6 phodi bang THCS (hé vira 1am, vira hoc) di sir dung la:
...... phoi(Bdng chi: )

Kinh bao cao./.

Noi nhan:
- Nhu trén;
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO

Vé viéc dé nghi cap phdi biang tot nghiép THCS nim

Kinh gtri:

- Can ctt Quyét dinh s6
cap phét van bang, chung chi ciia S& GDDT;
dinh  sb /QD-......
viéc phé duyét danh sach cong nhén tot nghiép THCS nam
Phong GDDT ........

- Quyét

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Hai Phong, ngay thang nam 20...

TO TRINH

phdi bang t6t nghiép THCS nam 2020, cuy thé:
|. Bang tot nghiép THCS

kinh trinh S6& GDBDT phé duyét, capphat

Tong sb thi Tong s6 phoi Tong s6 phoi Tong s6 phoi
sinh db t6t nghiép | dang ky mua theo hong dé nghi cap dé nghi cap
THCS s6 luong thi sinh d6 bo sung
Tong s6 phdi bang THCS dé nghi cap: ................. phoi
(BANG CRIE: <o phoi).
1. Bang tot nghiép THCS hé vira lam, vira hoc:
Tong so thisinh | Tong s6 phoi dang | Tong s phoi hong | Tong s6 phoi dé
dd ky mua theo s6 dé nghi cap bo sung nghi cap
lugng thi sinh do
Tong s6 phdi baing THCS hé vira lam, vira hoc dé nghi cap la............:
(BANG CRIE: ..vvvoveeveeeeeseeeeesersves e phoi).

Phong GDDT ...

phéi bang noi trén.
Tran trong./.
Noi nhdn:

- Nhu trén;
- Luu: VT, ...

........................

kinh d& nghi S& GDDT cap so lugng

TRUONG PHONG



UBND QUAN/HUYEN......... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Trwong THCS................... Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: [iviiiiinnnnn, Hai Phong, ngay thang nam 20...
GIAY CHUNG NHAN
TOT NGHIEP TRUNG HQC CO SO
(Tam thoi)
HIEU TRUONG TRUONG THCS .cevuiriierineerineereneennnene
CHUNG NHAN

Ho Va tn hoc SINN (NOC VIBN): oo.vviiiciccc ettt res
Ngay SiNN: ..o DANtOC: 1vviiieiieieee e
NOTSINNI GiGi tinh: oo
Pi duoc cdng nhan tét nghiép THCS theo Quyét dinh $6: .......covvvveveveeieeeceeee s
61T TR PP PR PRPPPP
XEP 1081 1O NZRIGP: vvvvervecereereeeeeieeieeieeese ettt s sttt s st s s ansenens

Gidy chimg nhan tam thoi ¢ gia trj trong thoi gian 01 nam cho cdp bang tot
nghiép THCS chinh thuaec./.

Hai Phong, ngay ... thang ... nam 20..
HIEU TRUONG
(Ky tén va dong déu)
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