UBND HUYEN TIEN LANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS TU CUONG Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic
Sb: 27B/QD-THCSTC Tw Cuong, ngay 22 thang 9 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh Quy ché chuyén mén Truwong THCS Ty Cuong

HIEU TRUONG TRUONG THCS TU CUONG
Can cu Luat gido duc stra ddi 2005;

- Cancu Dié:u 1€ truong trung hoc co s, trung hoc ph(f) thong va trudong trung hoc
pho thong co nhicu cap hoc, ban hanh kém theo Thong tu so6 12/2011/TT-BGDDT ngay
28 thang 3 nam 2011 cua Bo truong B Giao duc va Pao tao;

Cin cir Ké hoach ndm hoc 2023 - 2024;

Xét dé nghi ctia Pho Hiéu trudng phu trach chuyén mon,
QUYET PINH:

Piéu 1: Ban hanh kém theo quyét dinh ndy Quy ché chuyén mén Truong THCS
Tu Cudng nam hoc 2023 - 2024,

Piéu 2: Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3: Ban giam hiéu Truong THCS Tu Cudng, cac t’(;) chuyén mon, can bg, giao
vién truong THCS Tu Cuong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- BGH nha truong;

- BCH Cong doan;

- Céc t6 chuyén mon;
- Luu: VT, CM.




QUY CHE CHUYEN MON TRUONG THCS TU CUONG
NAM HOQC 2023 - 2024

( Ban hanh kém theo quyét dinh sé: 27B/OP - THCSTC ngay 22 thang 9 ndam 2023 ciia
Hiéu truong truong THCS Ty Cuong)

CHUONG 1: NHUNG QUY PINH CHUNG
Diéu 1: Pham vi diéu chinh, d6i twong 4p dung
1. Quy ché nay quy dinh viéc thuc hién quy ché chuyén mén tai truong THCS Ty
Cuong huyén Tién Lang Thanh Pho Hai Phong.
2. Quy ché nay 4p dung cho ddi twong 14 toan bd can bo, gido vién trudng THCS Tu

Cudng va cac dong chi gido vién céc truong khac tham gia giang day c6 thoi han tai trudng
THCS Ty Cuong.

Piéu 2: Muc dich quy ché

1. Quy ché nhiam 4p dung thong nhit cac quy dinh vé né nép chuyén mén gido vién toan
truong.

2. Tao diéu kién thuin loi cho t6 chuyén méon va Ban Giam Hiéu nha truong trong viée
quan 1y, td chirc va chi dao cong tac chuyén mon.

Piéu 3: Nguyén tic ap dung

Nhirng quy dinh tai quy ché trai véi quy dinh cia phap luat, cac quy dinh cua nganh va
céc cap quan 1y gido duc cip trén thi khong ap dung quy ché nay.

CHUONG 2: QUY PINH NE NEP CHUYEN MON

Diéu 4: Soan bai

1. Soan bai ddy du theo phan phdi chuong trinh, chat lu(mg bai soan cao. Trinh bay
khoa hoc, 18 rang, sach dep, dung quy cach theo su théng nhat chung theo Cong van so
2156/SGDDT-TrH ngay 15 thang 8 nim 2023 cta S& GDDT Hai Phong hudng dan thuc hién
nhiém vu G’iéo duc trung hoc ndm hoc 2023-2024;. Khong nging cai tién phuong phap giang
day, thiét ké bai giang theo hudng phat huy tinh tich cuc, sdng tao va nang luc tu hoc cua hoc
sinh.

2. Céc phén mon phai c6 giao an riéng (Pai . s6 va Hinh hoc). Khong soan gop, cac tiét

day phai duoc danh sb thir ty tir tiét 1 dén tiét cudi cung ctia nam hoc va ghi rd ngay soan,
ngay day, 16p day; ngay day khong dugc ddnh may (vdi gido an soan trén may vi tinh).

3. Cac tiét thi nghiém thyc hanh phai dugc chuan bi trude 1 - 2 ngay.

4. Bai kiém tra tir dinh ki phai c6 ké hoach cho hoc sinh 6n tap. Dé ra phai sat, dung
trong tdm chuan kién thirc, phu hop véi trinh d6 thuc t€ ctia hoc sinh. B¢ ra va huéng dan
cham bai kiém tra phai dugc Soan can than trong giao an.

5. Cubi mdi tiét 1én 16p nén co phan rat kinh nghiém dé gitip cho 1an soan va 1én 16p
tiép theo dat két qua tot hon.



6. Ké hoach bai day (Gido an) duoc thyuc hién theo cac cach: Soan truc tiép trén sb cd
A4, soan trén may vi tinh. Khi 1én 16p phai c6 gido an (viét tay hodc in trén gidy) do gido vién
tryc tiép soan, cic trudng hop dic biét phai bao cdo xin y kién ban giam hi¢u. Thuc hién
nghiém thc viéc dua va ki duyét Ke hoach bai day 1én hé thong quan 1i hd so dién tir. Do véi
glao vién in gido an phai dugc t6 chuyén mon kiém tra dinh ky hang thang, ban giam hiéu
kiém tra it nhat 1 1an/hoc ky

7. Phai thuc hién sd lugng tiét day co tng dung CNTT tbi thiéu 5 tiét/ndm hoc; Cac tiét
day ing dung CNTT phai thé hién kich ban trinh chiéu trong gido an, ghi & su chuan bi trong
ké hoach giang day.

8. Tat ca cac dé kiém tra dinh ky, bai giang dién tr phai nop vé bd phan chuyén mén
nha truong qua hop thu dién tir: thes_tucuongyaho.com

Diéu 5: Lén 16p

1. Chuan bi chu dao trudc khi 1én 16p.

2. Ra vao 16p dung gio, vao mudn hodc ra som qua 5 phut (khong c6 1y do chinh dang)
duogc tinh nhu nghi tiét day khong co 1y do.

3. Trudc mbi tiét hoc gido vién phai kiém tra si s6 hoc sinh, truc nhat, vé sinh va cac
quy dinh khéc cua nha truong.

4. Kiém tra bai cii tir 1 d&én 3 hoc sinh, thoi gian kiém tra khong qua 7 phit.

5. Tu thé, trang phuc chinh té, khong dut tay vao tii quan, khong sir dung dién thoai di
dong; khong hut thude, khong co biéu hién say bia, ruou khi 1én 16p.

i 6.‘ Chiu trach nhiém quéan l‘y th sinh, diém dqnh, ghi tén hoc sinh Véng tung tiét hoc
vao s dau bai va cap nhat trén phan mém Enetviet. Dong chi nao thyc hién khong nghiém tic,
néu bi phat hién tir 2 1an trd 1€n, s€ khong dugc xét thi dua thang. Nhan xét cho diém tiét hoc
theo dung quy dinh.

7. Trong gid day khong dugc cho hoc sinh ra ngoai (trir truong hop dac biét). Khdng
thi hanh ki luat hoc sinh bang céc hinh thirc gy ton thuong tdm ly, xtic pham thén thé, nhan
pham hoc sinh.

8. Két thuc gio day gi4o vién gianh 3-5 phut cung cd va hudng d?ln hoc sinh 1am viéc ¢
nha; cong khai cac 161 vi pham, phé ro cac uu diém, khuyét diém va xép loai gio hoc vao so
dau bai. Nhiing 161 vi pham ndng phai bdo gido vién chi nhi¢m xtr ly theo quy dinh va tryuc tiép
phéan anh véi Ban giam hi¢u nha truong.

9. Hoan thanh chuong trinh dang thoi gian quy dinh.

Diéu 6: Kiém tra cham bai cho diém

L. S6 lan kiém tra thuong xuyén va kiém tra dinh ky tirng mén hoc theo quy dinh cua
Quy ché danh gia xép loai hoc sinh ban hanh kém theo Thong tu 22, Thong tu 26 va Thong tu
58/2011/TT-BGDDT cua Bo Giao duc va Pao tao. Kiém tra dinh ki theo phan phoi chuong
trinh, cac truong hgp dac biét bao cao xin y kién Ban giam hiéu.

2. Cac bai kiém tra phai dap ing yéu cau danh gia chinh xac két qua hoc tap cia hoc
sinh. Tuyét doi khong d€ hoc sinh quay cop, gian lan trong khi lam bai kiém tra.

3. Bai kién} tra phai wchém cAn than, sira chira sai sét cho hoc sinh. Bai kiém tra thuong
xuyén tra sau 1 tuan, bai kiém tra dinh ki tra sau 10 ngay.



4, Két qua hoc tap cua hoc sinh dugc gido vién bd mon truc tiép vao sb theo ddi danh
gia hang ngay va cap nhat trén phan mém CSDL.

5. Hoc sinh nao khong duogc du kiém tra thi gido vién bd tri cho hoc sinh kiém tra bu.
Nghiém cam viéc cay diém cho hoc sinh.

6. Kiém tra vo ghi, v& bai tap dé danh gid duogc tinh than thai d6 hoc tap cua hoc sinh.
(kiém tra khong ldy diém, tru: chdm vo soan bai van, cham bai tdp lam o nha).

7. Sau khi chdm va tra bai kiém tra dinh ky, gido vién bd mon phai nop toan bo bai
kiém tra ctia hoc sinh vé chuyén mon nha truong luu gitr trong thoi han 1 nam.

Pi¢u 7: Du gid, thao giang, thi GVG

1. Hang thang thuc hién du gio toi thiéu: Ban giam hiéu du gio 1 - 2 tiét, cac to trudng
du gid gido vién 2 - 4 ti€t, cac dong chi giao vién du gio 1 - 2 tiét.

2. Sau khi du gio phai trao ddi, rat kinh nghiém va danh gia gio day theo quy dinh tai

cong van 1027/BGD&DT.

3. Tat ca gido vién thao giang tdi thiéu 02 lan trong nim. Khi cap trén to chirc Hoi thi
GVG céc cap thi gido vién can ctr vao nang lyc cua minh phai nhiét tinh hudéng tng. K& hoach,
ndi dung thi gido vién gioi, thao giang do t6 chuyén mon xay dung, ¢ van, Ban giam hiéu nha
truong phé duyét.

4. Tiét day duoc danh gia ghi vao phiéu danh gia gio day theo mau quy dinh ctia Bo

GD&DT (trir cdc tiét day khong co Ban giam hiéu, To 0 trucng chuyén mén dy). Phiéu danh gia
gid day s& duoc luu giit trong ho so xép loai gido vién hang nam.

Piéu 8: Sang kién kinh nghiém.

MJdi nguoi déu phai ludn ludn dac rat kinh nghiém dé khong ngimg ning cao hiéu qua
giang day va cong tac.

Trong mdt ndm hoc mdi gido vién dang ky thi gido vién day gioi, chién si thi dua phai
c6 mot sang kién kinh nghiém.

Danh gi4 sang kién kinh nghiém phai theo diing huéng dan ctua Hoi dong khoa hoc gido
duc nha truong va ndp dung thoi gian quy dinh.

Nhiing sang kiém kinh nghiém phu hop, c6 hiéu qua va c6 kha nang phat trién, ap dung
dugc rong rai nha truong s€ ¢6 nhitng hinh thirc khen thudng thich hop.

Tuyét dbi khéng sao chép cong trinh nghién ctru khoa hoc cua ngudi khac 1am sang
kién kinh nghiém ban than.

Diéu 9: Ky luat lao dong

1. Thyc hién nghiém tic cac quy dinh vé quan ly lao dong, khong vao chdm ra som.
Thuc hién day ding theo thoi khoa bicu, Khong tu v doi gio hoac tu v nho nguoi day thay (ké
ca day buoi chiéu).

2. Trong céc ngay 18, cac hoat dong tap thé toan trudng can bo, gido vién phai c6 mat
trudc thoi diém bat dau hoat dong 20 phut. Gido vién c6 mat tai truong trude cac tiet day 5-10
phut. Gido vién chu nhiém (néu c6 gido & dau budi hpc) cO mat tai 16p trong cac gio truy bai dé
hudng dan hoc sinh hoc tép va sinh hoat Ddi theo ké hoach cua Lién ddi.



2. Tat ca can bo, gido Vvién, nhan vién trong nha truong phai tham dy tiét chao co dau
tuan 1 trong thang. Can bd gido vién nghi phai tryc tiép xin phép Hiéu trudng, xin nghi tiét xin
phép Ban giam hiéu, xin dén mudn phai bao cao Ban giam hiéu.

3. Can bd gido vién di cong tac; nghi 6m, nghi viéc c4 nhan dai ngdy khi dén bao cdo
Hi¢u trudng phai ban giao cong viée, ho so lién quan vé To chuyén mén dé phan cong nguoi
khac thay thé.

Diéu 10: Ho so 16p va cdng tac bio quan

1. Ho so ldp gom: S6 dau bai (chinh khod, hoc thém, én thi...), sd diém, sd ghi bién ban
hop 16p, cac bién ban xur Iy vi pham cua hoc sinh, so d6 cho ngoi.

2. S6 dau bai 1a mot trong nhirg hd so quan trong cta 16p (phdn dnh tinh hinh, danh
gia tiet hoc, nhat ky thuc hién tien do chuwong trinh, phan anh tinh than thai do cua hoc sinh

).

a. Gido vién chi nhiém phai c¢6 trach nhiém cao trong viéc lya chon hoc sinh ghi chép,
bao quan sO muon, tra s6 hang ngdy ding noi quy dinh. Hang tun gido vién chi nhiém tong
hop tuan trén s6 dau bai theo diing hudng dan, bao céo nhiing su viéc dic biét 1én Hiéu truong.
Ban gidm hiéu dinh ky kiém tra 2 lan/thang. Cudi hoc ky, cudi nam gido vién chu nhiém cac
16p ndp s6 dau bai vé Ban gidm hiéu luu gilr 1au dai tai truong.

b. Hang tuan gido vién chu nhiém phai ky khéa s6, nop s6 vé Vin phong dé Pho hiéu
truong phu trach chuyén moén kiém tra, nhan xét, tong hop va khéa cudi tuan.

c. Khi bi mét mat, hu hong, Van thu, Gido vién cha nhiém va can bo so sach 16p phai
1ap bién ban xac minh su viéc, tim bién phap xtr ly.

d. So6 ghi bién ban sinh hoat do gido vién cha nhiém hoic can bo sd sach 16p bao quan
va ghi chép tat ca cac cudc hop 16p.

3. 86 theo déi dinh gid

Gido vién chu nhiém cp nhat ndi dung ¢ cdc trang s6 theo quy dinh trén CSDL, gi&o
vién by mon cap nhat di€m hoc sinh hang ngay.

Gi4o vién chu nhiém tong hop diém Tbem hoc ky va Tbem ca nam, dénh gia, xép loai
hoc sinh, xét hoc sinh 1én 16p, luu ban theo quy dinh.

Pi¢u 11: Quy dinh thuc hién ho so ca nhan va hd so cac to chuyén mén

* Ho so gido vién

1. K& hoach gido duc ca nhan; K& hoach gido duc cua to chuyén mon (déi voi th trudng)

2. Ké hoach bai day (cdc mén van héa, HDGDNGLL, Gido duc hwéng nghiép...).

3. 86 chu nhiém.

4. S6 diém theo dbi danh gia.

5. S6 sinh hoat chuyén mén.

6. SO lién lac giira Gido vién chii nhiém va phu huynh hoc sinh.

7. Quy dé kiém tra. (KT dinh ki; dé xuat HSG; Thi vao 16p 10)

Piéu 12: Pinh mirc lao dong

Thuyc hién theo thong tu 28/2009/TT-BGDDT cua B GD&DT.



CHUONG 3: KHEN THUONG, KY LUAT

Piéu 13: Khen thwéng

Cac dong chi can b, gido vién, nhan vién thyuc hién tt cac quy dinh trong quy ché nay
dugc xét khen thudng dinh ky hodc dot xuat theo cac quy dinh hién hanh ctia nha nudce, cua
nganh, ciia nha truong.

Diéu 14: Xir Iy vi pham

Céc tap thé, ca nhan vi pham cac quy dinh trong quy ché nay thi tiy theo mirc do vi
pham s¢€ bi xtr Iy ky luat theo quy dinh ctia nganh va ctia nha truong.

CHUONG 4: PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 15: Diéu khoan thi hanh.

Quy ché nay co hiéu luc ké tir ndm hoc 2023 - 2024. Tt cac cac quy dinh vé thuc hién
chuyén mon tai Truong THCS Ty Cuong trude day trai voi cac quy dinh nay déu bi bai bo.
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