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I. NHIỆM VỤ CHUNG: 

- Đoàn kết, tích cực, tự giác thực hiện tốt mọi nhiệm vụ được giao. Chấp hành tốt sự 

phân công công tác của cấp trên, của lãnh đạo nhà trường. 

- Thi đua chào mừng 78 năm Cách mạng tháng Tám, Quốc khánh 02/9, chào mừng 

năm học mới. 

- Tổ chức Lễ Khai giảng năm học 2023-2024 vào ngày 05/9/2023 theo HD của Sở 

GDĐT, PGDĐT. 

- Tiếp tục hoàn thiện việc xây dựng, học tập nội quy, quy chế… ổn định sĩ số, giữ vững 

nền nếp, kỷ cương, quy chế, quy định trong mọi hoạt động của giáo viên, học sinh. 

- Học tập, nghiên cứu nhiệm vụ năm học 2023-2024, các văn bản chỉ đạo chuyên 

môn của ngành (huyện, TP). Tập huấn CM, SHCM theo KH của Sở GD, Phòng GD. 

- Kiện toàn tổ chức, phân công nhiệm vụ năm học 2023-2024 

- Hoàn thành việc xây dựng kế hoạch năm học 2023-2024 của các cá nhân, nhóm, tổ, 

đoàn thể, nhà trường. 

- Tiếp tục kiện toàn tổ nhóm CM, ổn định và tăng cường nề nếp sinh hoạt chuyên môn 

ĐMPP, ĐMKTĐG…; Hướng dẫn xây dựng chương trình kế hoạch dạy học các bộ môn năm 

học 2023-2024 của PGD. Hoàn thiện việc xây dựng chương trình nhà trường. Triển khai 

chương trình giáo dục địa phương, HĐ trải nghiệm hướng nghiệp. Dạy học theo chủ đề, 

thiết kế bài giảng điện tử e-Learning, thi GVCN giỏi… 

- Thực hiện nghiêm túc việc kiểm tra nền nếp, quy chế, hồ sơ chuyên môn… thường 

xuyên, đột xuất, đẩy mạnh dự giờ thăm lớp. 

- XDKH phụ đạo HS yếu, kém, nâng cao chất lượng đại trà đặc biệt chú trọng khối 9. 

XDKH BDHSG, thành lập các đội nâng cao; nòng cốt của đội tuyển dự thi HSG các cấp, 

phân công GV phụ trách. 

- Quản lý hồ sơ chuyên môn trực tuyến tại https://qlcm.haiphong.edu.vn 

- Làm tốt công tác truyền thông, xây dựng quy định h/đ của “Website” 

https://thcstuson.haiphong.edu.vn/ (Duyệt nội dung: đ/c Thuỳ, Đoạt; quản trị: đ/c M.Hải; 

xây dựng nội dung bài đăng: các đ/c tổ trưởng, CTCĐ, GV-TPT Đội, bộ phận tài vụ - kế 

toán) 

- Họp CMHS các khối lớp 7,8,9 thông qua việc triển khai nhiệm vụ năm học, tạo điều 

kiện tốt nhất để HS học tập, thống nhất các giải pháp phối hợp quản lý tốt việc học tập ở 

nhà của HS. Kiện toàn BĐD CMHS trường, thống nhất quy chế phối hợp giữa nhà trường 

và CMHS, tạo điều kiện tốt nhất để HS học tập, rèn luyện nâng cao chất lượng GD. 

- Hoàn thiện hồ sơ, thủ tục dạy thêm, học thêm. (HS đăng ký học, GV đăng ký dạy…) 

- Xây dựng kế hoạch tổ chức HKPĐ: Cờ vua, điền kinh, cầu lông, bóng đá, bóng bàn, 

đá cầu, trải nghiệm hướng nghiệp… 

- Tổ chức tốt hội nghị CB, VC, NLĐ xây dựng chỉ tiêu kế hoạch năm học 2023 - 2024. 

Đại hội các Chi đội, đại hội Liên đội. 

- Hoàn thiện tiêu chí thi đua, đăng ký thi đua. Tổ chức tốt đợt thi đua đầu năm học. 

- Hoàn thiện hồ sơ PC-XMC, PC THCS và PC TH&Nghề. 

- Lao động vệ sinh trường, lớp, tu bổ, chăm sóc làm sạch-đẹp môi trường cảnh quan. 

- Tặng quà trung thu cho HS, các lớp tổ chức Tết trung thu cho HS. 

- Tổng hợp kết quả kiểm tra hồ sơ chuyên môn: 25, 26/9. (Báo cáo 27/9). 

- Đón các Đoàn kiểm tra của SGD, PGD… về tuyển sinh, công tác thu, CM…  

https://qlcm.haiphong.edu.vn/
https://thcstuson.haiphong.edu.vn/


II. LỊCH HOẠT ĐỘNG THEO TUẦN: 

Thời gian Nội dung Người thực hiện Chỉ đạo 

Tuần 1 từ 28/8 đến 02/9 năm 2023 

28/8 HS tựu trường (có KH riêng) Toàn trường BGH 

29,30,31/8 Tập nghi thức, tập hát Quốc ca, tổng duyệt chương trình KG Các lớp TPT 

01,02/9 Nghỉ Tết độc lập Toàn trường  

03/9 Chuẩn bị các nội dung cho KG Lãnh đạo, tổ VP BGH 

04/9 Hoàn tất công tác chuẩn bị mọi nội dung, điều kiện cho KG Các bộ phận được PC BGH 

 Xây dựng kế hoạch năm học 2023 - 2024, đăng ký thi đua GV, Tổ chức …, LĐ Đ/c Thùy 

 Hoàn thiện nội quy, quy chế, tiêu chí thi đua, chương trình nhà trường, HS, ... GV, TT, … Đ/c Đoạt 

 Tăng cường kiểm tra kỷ cương, nền nếp, chuyên môn… KTNB GV, HS, các TT Đ/c Đoạt – Quyên 

 Hoàn thiện hồ sơ, thủ tục xin cấp phép dạy thêm, học thêm. GV, HS Đ/c Đoạt 

 Hoàn thiện hồ sơ phổ cập GD Bộ phận phụ trách Đ/c Đoạt 

 Triển khai BDHSG, PĐHSY, DT-HT, Nghiên cứu KHKT, dạy nghề… GV, TCM Đ/c Đoạt 

Tuần 2 từ 04 đến 09 tháng 9 năm 2023 

05/9 Khai giảng năm học 2023 - 2024 Toàn trường Đ/c Thùy 

06/9 Bắt đầu chương trình HKI Toàn trường Đ/c Thùy 

07/9 SHCB - Họp HĐSP  CB-BGH 

 Khảo sát chất lượng đầu năm. Thi đua dạy tốt, học tốt GV, HS BGH 

 Các cá nhân, tổ, bộ phận, đoàn thể tiếp tục hoàn thiện kế hoạch năm học CB, GV, NV, tổ chức Đ/c Thùy 

 Kiểm tra kỷ cương, nề nếp chuyên môn Đ/c Đoạt, TTCM Đ/c Thuỳ 

 Kiểm tra kỷ cương, nền nếp trong các hoạt động Toàn thể GV, NV, HS BGH, đ/c Quyên 

 Triển khai nhiệm vụ chuyên môn năm học 2023 - 2024 BGH, CĐ Đ/c Thùy 

09/9 SHCM, Họp tổ CN (nhóm lớp 7,8,9) TT, GV Đ/c Đoạt 

 Bồi dưỡng HSG, phụ đạo HS yếu… GV, tổ CM BGH 

 Hoàn thiện các bài giảng e-Learning GV, Tổ CM Đ/c Đoạt 

 LĐVS trường lớp HS, GVPT Đ/c Mến 

10/9 Họp CMHS các lớp 7,8,9 GVCN Đ/c Thuỳ 

Tuần 3 từ 11 đến 16 tháng 9 năm 2023 

 Kiểm tra việc thực hiện chương trình, TKB, nội quy, quy chế, nền nếp … Toàn thể GV,HS,NV BGH, đ/c Quyên 



 Duyệt kế hoạch năm học của các cá nhân, tổ, bộ phận, đoàn thể; xây dựng dự 

thảo kế hoạch năm học 2023-2024 

Các đ/c phụ trách  BGH 

 Tiếp tục triển khai cuộc thi n/c KHKT, xd KH các chuyên đề, chủ đề… Toàn thể GV Đ/c Đoạt 

14/9 SHCM: Triển khai các quy định chuyên môn năm học 2023-2024 TT, GV, NV Đ/c Đoạt 

 Thi đua dạy tốt, học tốt. Bồi dưỡng HSG, phụ đạo HS yếu GV, tổ CM, HS BGH-BTĐ 

 Hội nghị triển khai nhiệm vụ năm học 2023-2024 cấp THCS   

 LĐVS trường lớp HS, GVPT Đ/c Mến 

Tuần 4 từ 18 đến 30 tháng 9 năm 2023 

 Tiếp tục hoàn thiện xd KH năm học, nộp KHGD về PGD.   

 Duyệt kế hoạch năm học 2022-2023 với PGD Lãnh đạo trường  

 Duy trì tốt việc thực hiện nội quy, quy chế, nề nếp …., thi đua dạy tốt, học tốt Toàn trường Lãnh đạo trường 

22/9 SHCM theo hướng NCBH… TT, GV, NV Đ/c Đoạt 

28/9 Tặng quà trung thu cho HS, các lớp tổ chức Trung thu cho HS Chi đội, HĐPTĐ TPT 

 Tiếp tục bổ sung, hoàn thiện các kế hoạch năm học  BGH 

 Thị GVCN giỏi cấp trường Tổ CN Đ/c Thùy 

 Hội nghị CBCC-VC CB, VC, NV HT-CTCĐ 
 

Tú Sơn, ngày 01 tháng 9 năm 2023 

HIỆU TRƯỞNG 
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