
 

I. NHIỆM VỤ CHUNG:  

- Đoàn kết, tích cực, trách nhiệm, tự giác hoàn thành tốt nhiệm vụ. Thực hiện tốt 

nội dung các công văn chỉ đạo của Bộ GDĐT, Sở GDĐT, Phòng GDĐT. 

- Tiếp tục duy trì và thực hiện tốt mọi quy chế, nề nếp, tăng cường kỷ cương trong 

dạy - học và trong mọi hoạt động. Kiểm tra, giám sát việc thực hiện QC, nề nếp, kỷ 

cương. 

- Đẩy mạnh thi đua dạy tốt, học tốt, HS đạt nhiều điểm giỏi, giảm thiểu điểm yếu 

kém, giúp HS ôn tập kiểm tra CKII đạt kết quả tốt. 

- Tiếp tục hoàn thành kiểm tra bổ sung đủ điểm thường xuyên, định kì học kỳ II. 

- Kiểm tra CKII theo KH của PGD và KH kiểm tra của nhà trường 

- KT việc học tập tại nhà của học sinh lớp 9, tư vấn việc quản lý của CMHS đối 

với các con..., chia sẻ thông tin để phân luồng vào các loại hình phù hợp (THPT, GDTX, 

Nghề, …). 

- Tăng cường SHCM, xây dựng đề cương ôn tập, luyện tập, rèn kĩ năng trình bày 

bài cho HS; tiếp tục hội thảo các giải pháp, kinh nghiệm ôn thi, nâng cao chất lượng 

điểm thi vào lớp 10 THPT, dự SHCM công tác ôn thi vào lớp 10 do PGD, SGD tổ chức. 

- Xây dựng kế hoạch ôn thi vào lớp 10. Ôn tập, bồi dưỡng cho học sinh lớp 9 chuẩn 

bị tốt cho kỳ thi vào lớp 10 PTTH. 

- 09 GV tham gia làm công tác kiểm tra CKII với HS lớp 5 (ngày 12/5) 

- Kiện toàn, hoàn thiện các loại hồ sơ: hồ sơ CM, hồ sơ KTNB, thi đua, …  

- Hoàn thiện hồ sơ và xét tốt nghiệp cho HS lớp 9 (từ 08-12/5, có KH riêng) 

- Tổ chức thi thử vào lớp 10 PTTH cho học sinh lớp 9 (từ ngày 15-19/5). 

- Liên hoan cháu ngoan Bác Hồ (19/5/2023) 

- LĐVS làm sạch đẹp cảnh quan, môi trường, trồng cây, phân loại rác thải… 

- Tổ tuyển sinh vào 10 THPT làm việc theo kế hoạch (từ 20/4)  

+ Từ 20/4 đến 5/5 HS khối 9 đăng kí dự thi vào lớp 10 

+ Từ 6/5 đến hết 12/5 HS khối 9 thay đổi nguyện vọng thi vào 10 

- Các lớp, bộ phận, cá nhân kiểm kê tài sản bàn giao lại cho trường. 

- Họp CMHS cuối năm khối 678: Thông báo kết quả học tập rèn luyện của HS…, 

các nội dung chuẩn bị cho năm học mới (đăng kí mua giúp…) 

- Bồi dưỡng GV trên LMS (modul 5 hoàn thành trước 17h 20/5/2023) 

- Dự kiến phân công CM cho năm học 2023-2024 

- Đón các Đoàn kiểm tra của Sở GDĐT. 
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II. LỊCH CÔNG TÁC CHI TIẾT: 
 

Thời gian Nội dung Người thực hiện Chỉ đạo 

Tuần 1 từ 03 đến 06 tháng 5 năm 2023 

03/5 đến 5/5 - Tiếp tục nhận hồ sơ đăng kí dự thi vào lớp 10 THPT - GVCN9, HS K9, Tổ tuyển sinh Đ/c Thùy 

04/5 - HT họp giao bạn HT tại PGD - HT  

04/5 
- Kiểm tra CKII (theo KH) 

- Hoàn thiện hồ sơ xét tốt nghiệp lớp 9 (sổ điểm, học bạ, sổ đầu bài) 

- HS, toàn thể HĐ 

- GV bộ môn, GVCN 9 

BGH 

05/5 
- Trải nghiệm cho HS lớp 9 tại Đền trạng Trình (13h) 

* 17h, kết thúc đăng kí thi vào 10 

- GV, HS lớp 9, đại diện CMHS 

- GVCN9, HS K9, Tổ tuyển sinh 
Đ/c Thùy 

6/5 

- Kiểm tra CKII  

- Thay đổi nguyện vọng thi vào 10 (06-12/5) 

- Duyệt kết quả lớp 9, hoàn thiện xong hồ sơ xét tốt nghiệp (chiều) 

- GV, HS 

- HS K9, Tổ tuyển sinh 

- GVCN, HĐ xét TN 

Đ/c Thùy 

Đ/c Đoạt 

Đ/c Thùy 

Tuần 2 từ 08 đến 13 tháng 5 năm 2023 

08/5 
- Kiểm tra CKII (Sáng - theo KH) 

- Họp HĐ (14h) 

- GV, HS 

- Toàn thể HĐ 

Đ/c Đoạt 

Đ/c Thùy 

09/5 
- Kiểm tra CKII 

- Kiểm tra chéo hồ sơ TN tại THCS Thị trấn Núi Đối (9h) 

- GV, HS 

- GVCN 9, BGH, H.đồng xét TN 

Đ/c Đoạt 

10/5 - Kiểm tra CKII - GV, HS Đ/c Đoạt 

11/5 - Xét, công nhận tốt nghiệp. - GVCN 9, BGH, Tổ VP Đ/c Thùy 

12/5 

- 09 GV tham gia làm Kiểm tra CKII lớp 5 (7h) 

- Duyệt KQ xét TN với PGD (9h) 

* 17h hết thời gian đổi nguyện vọng thi vào 10 

- GV được cử 

- Hội đồng xét TN 

- Tổ tuyển sinh 

Đ/c Thùy 

Tuần 3 từ 15 đến 20 tháng 5 năm 2023 

Từ 15-19/5 - Thi thử lần 6 đối với học sinh lớp 9 - GV, HS lớp 9 Đ/c Đoạt 

15/5 - In, trả thẻ dự thi cho HS trước 22/5 - Tổ tuyển sinh Đ/c Đoạt 

16/5 
- Nộp phiếu đkdt vào 10 về PGD 

- Vào đủ điểm trên CSDL cho HS các khối lớp 678 

- Tổ tuyển sinh 

- GV bộ môn, GVCN các lớp 

Đ/c Đoạt 

17/5 - In giấy CN tốt nghiệp tạm thời, cấp cho HS bổ sung vào hồ sơ. - BGH Đ/c Đoạt 

19/5 - Liên hoan cháu ngoan Bác Hồ - BGH, GV TPT, GVCN, HS Đ/c Thùy 

20/5 - Hoàn thành điểm, đánh giá HS trên CSDL cho HS các khối lớp 678 GVCN các lớp BGH 

Tuần 4 từ 22 đến 31 tháng 5 năm 2023 



22/5 

- Sáng: Duy trì nền nếp dạy và học theo TKB (GVCN thông báo lịch 

họp CMHS, lịch TK năm học, lịch lao động …) 

- Chiều: Duyệt kết quả, sổ điểm, học bạ khối 6 (14h) 

- GV, HS toàn trường  

 

- GVCN K6, tổ VP, PTCM 

Đ/c Thùy 

 

BGH 

23/5 
- Sáng: Duy trì nền nếp dạy và học theo TKB (dạy bù chương trình) 

- Chiều: Duyệt kết quả, sổ điểm, học bạ khối 7, 8 (14h) 

- GV, HS toàn trường  

- GVCN K78, tổ VP, PTCM 

Đ/c Đoạt 

BGH 

24/5 

- Sáng: Tổng kết năm học theo đơn vị tổ, đánh giá xếp loại VC, 

đánh giá HT, PHT, GV theo chuẩn (7h) 

- Chiều: Họp thi đua nhà trường (14h) 

+ Hoàn thành hồ sơ thi đua, hồ sơ đánh giá xếp loại VC. (Nộp về PGD, 

TCNV) 

- 3 tổ chuyên môn 

 

- Ban thi đua  

- Ban thi đua, thư kí HĐ, 3 tổ 

Tổ trưởng  

 

Đ/c Thùy 

Đ/c Thùy 

25/5 

- Sáng: Họp HĐSP 

- Chuẩn bị cho TK năm học khối HS 

- Toàn thể hội đồng SP  

- BGH, đ/c Quyên, đ/c L.Mến, tổ 

VP, GV toàn trường 

Đ/c Thùy 

Đ/c Thùy 

26/5 

- Sáng: Tổng kết công tác Công đoàn (7h) 

- Chiều: Tổng kết năm học khối HS, Tổ chức ra trường cho HS lớp 

9 (14h), Bàn giao HS về sinh hoạt hè tại địa phương và gia đình. 

- CĐ  

- CBGVNV, HS toàn trường 

Đ/c L.Mến 

Đ/c Thùy  

27/5 Tổng kết năm học khối CB, GV, CNV (14h) - Toàn thể CBGVCNV nhà trường  BGH 

28/5 - Họp CMHS các khối 678 GVCN 678, BGH, CMHS Đ/c Thùy 

 - HN kiểm điểm tập thể BGH (có KH riêng) - BGH, toàn thể hội đồng SP   

30/5 

- Các lớp, các tổ chức, cá nhân kiểm kê tài sản, bàn giao lại cho nhà 

trường. 

- Tổng kết công tác ôn tập cho HS lớp 9. 

- Tổ VP, Toàn thể HĐ  

 

- GV ôn thi, GVCN 9. 

BGH 

31/5 

- Giao ban Ban thi đua, phân công trực hè, lđ hè, KH tu sửa CSVC, trả 

sách về thư viện, xây dựng KH tuyển sinh, dự kiến PCCM cho năm 

học mới… 

- Nhận KH làm thi vào 10. 

- Ban thi đua 

 

 

- CB, GV làm thi 

BGH 

 

Tú Sơn, ngày 02 tháng 5 năm 2023 

HIỆU TRƯỞNG 
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