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LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 09 NĂM 2023 

I. CÔNG TÁC TRỌNG TÂM 

 Thi đua lập thành tích chào mừng 78 năm Cách mạng Tháng Tám và Quốc 

khánh mồng 2 tháng 9, chào mừng năm học mới 2023-2024. 

- Chuẩn bị tốt các điều kiện phục vụ khai giảng năm học mới 2023–2024; 

- Tổ chức khai giảng năm học mới 2023-2024; 

- Thực hiện tốt tháng an toàn giao thông; 

     - Tăng cường kiểm tra kỷ cương, nề nếp dạy và học đầu năm học, kiểm tra dự 

giờ GV;    

     - Triển khai nhiệm vụ năm học 2023-2024; 

     - Thi giáo viên dạy giỏi cấp trường 

     - Tổ chức Hội nghị cán bộ, viên chức, người lao động năm học học 2023-

2024; 

     - Tổ chức vui Tết Trung thu cho học sinh. 

II. LỊCH CỤ THỂ 

Thời gian Nội dung công việc 
 Bộ phận 

thực hiện  

Tuần từ 01/9 đến 10/9 

01,02/9 - CB,GV,NV,HS nghỉ lễ Quốc khánh Toàn trường 

04/9 - Chiều: Chuẩn bị các điều kiện cho Khai giảng năm học mới 
Theo Kế 

hoạch 

05/9 

- Sáng: Khai giảng năm học mới; 

 

- Chiều: Họp Hội đồng sư phạm; họp triển khai các quy định 

chuyên môn NH 2023-2024 

CB,GV,NV,

HS 

CB,GV,NV 

 

06/9 

- Học sinh toàn trường học chương trình tuần 1 của năm học.   

 

- Kiểm tra vệ sinh, nề nếp đầu năm học                                                            

- HS bắt đầu ăn bán trú 

CB, GV, NV 

HS 

BGH 

BGH 

 



07/9 

- Sáng:  Kiểm tra CSVC bán trú, báo cáo việc tổ chức bán trú với 

UBND xã                  

- Chiều: Kiểm tra đội ngũ, công tác tuyển sinh      

BGH 

 

Ban KTNB 

08/9 
- Kiểm tra CSVC, điều kiện đảm bảo dạy và học 

- Rà soát số liệu phổ cập giáo dục và xoá mù chữ của trường 

Ban KTNB 

Ban phổ cập 

09/9 - Dọn dẹp phòng thư viện  
Bộ phận thư 

viện, thiết bị 

10/9 - Họp PHHS lớp 1 GVCN lớp 1 

Tuần từ 11/9 đến 17/9 

11/9 

- Sáng: SHTT toàn trường, nhắc nhở học sinh nề nếp đầu năm 

học; Họp giao ban ban giám hiệu.  

- Tổng kết năm học 2022 - 2023, triển khai nhiệm vụ năm học 

2023-2024   

BGH, GV 

 

TP theo quy 

định của 

PGD&ĐT 

12/9 

- Triển khai kế hoạch thi giáo viên dạy giỏi cấp trường NH 2022-

2023 

           

BGH 

13/9 
- Dự giờ, kiểm tra nề nếp dạy và học 

- Kiểm tra an ninh an toàn trường học; công tác thư viện, thiết bị 

BGH,  

Ban KTNB 

14/9 - Dự giờ, kiểm tra nề nếp dạy và học Ban KTNB 

15/9 
- Sáng: Dự giờ, kiểm tra nề nếp dạy và học 

- Chiều: Nộp hồ sơ chuyên môn theo quy định về Phòng GD&ĐT 

Ban KTNB 

BPCM 

16/9 - Sáng: SHCM cấp trường BGH, GV 

17/9 
- Sáng: Họp PHHS lớp 2,3,4,5; Họp trưởng ban đại diện CMHS 

các lớp 
BGH, GVCN 

Tuần từ 18/9 đến 23/9 

18/9 
- Sáng: Kiểm tra nội vụ lớp học 

            Họp giao ban BGH, tổ văn phòng 

Ban KTNB 

BGH, VP 

19/9 - Sáng: Dự giờ lớp 2,4 BGH 

20/9  
- Dự giờ lớp 1,3 

- Dự sinh hoạt chuyên môn cấp huyện 

BGH, GV 

21/9 - Kiểm tra nội bộ theo kế hoạch Ban KTNB 

 22/9 - Dự chuyên đề chuyên môn cấp thành phố 

Theo phân 

công của 

PGD&ĐT 



Tuần từ 25/9 đến 30/9 

25/9 
- Hội nghị lãnh đạo cơ quan, hội nghị CBCC xây dựng KH năm 

học 

Cán bộ chủ 

chốt 

26/9 - Chuẩn bị các văn bản cho việc tổ chức hội nghị CBVCNLĐ 

Theo phân 

công của 

PGD&ĐT 

27/9 - SHCM cấp huyện BGK hội thi 

28/9 
- Sáng: KT việc thực hiện quy chế CM của GV tổ 3 

- Chiều: KT việc thực hiện quy chế CM của GV tổ 4,5 

Ban KTNB 

 

29/9 - Chiều: Tổ chức Trung thu cho HS CBGVNV   

 
Nơi nhận:  
- BGH, tổ CM, VP, đoàn thể;  

- Lưu: VT. 

                           HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

                          Nguyễn Thị Kim Chi 
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