UBND QUAN LE CHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH LE VAN TAM Péc |ap — Tu do — Hanh phc

Qudn Lé Chan, ngay 16 thang 10 nam 2023

QUY CHE
Thuyc hién dan cha trong hoat dong nha trwong nam hoc 2023 - 2024
( Kém theo Quyét dinh so 80 /QC-THLVT ngay 16 thang 10 nam 2023
cua Hiéu truong trwong Tiéu hoc Lé Vin Tam)

Phin 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

1. Quy ché Dén chu trong nha truong duge dé ra nham phat huy quyén
lam chu cta cén bo, gido vién, nhan vién va hoc sinh. Gop phan xay dung nha
truong ving manh, xay dung ddi ngii c6 du pham chat, nang luc dap ung yéu
cAu nhiém vu cua nha truong.

2. Phat huy quyén 1am chu cua can b, gido vién, nhan vién gan lién véi
viéc bdo dam su l1anh dao cua Pang, chép hanh nguyén tac tap trung dan chu,
thuc hién ché d6 dan chu va phat huy vai tro cua cac td chirc doan thé qu?m
ching.

3. Dan chu trong khuon kho cta hién phap va phéap luat, theo Piéu 1é
truong Tiéu hoc, phat huy dan chii dong thoi kién quyét xir Iy nhitng hanh vi loi
dung dan chi vi pham phap luat va xdm pham quyén ty do dan chu ciia ngudi
khac trong nha truong.

Phin hai
TRACH NHIEM THUC HIEN

A. HIEU TRUONG

1. Hiéu trudng phai chiu trach nhiém trude phap luat va cip trén vé toan
bd hoat dong cua nha truong. Hi€u trudng cod trach nhiém quan ly gido vién -
nhan vién trong trudng vé cic mit tu tudng, pham chat dao duc 16i song cua
CBGV.

2. Hang thang, Hiéu trudng phai xem xét viéc thuc hién cac Nghi quyét
cua Chi bo Pang, nhiém vu cua nha truong. Cubi mdi hoc ky, Hi€u trudng co
trach nhiém danh gia cong tac clia nha truong, cia cac to va bd phan cong tac,
danh gia cong tac d6i véi BGH va gido vién va nhan vién trong truong.

3. Nhitng coéng viéc Hiéu truong phai ldy y kién dong gop xdy dung cta
ca nhan, cac to chirc, doan thé hodc thong bao cong khai trong nha trudng:
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- Nhiing chi trwong, chinh sach, ché do cia Pang va Nha nuéc ddi véi
nha gido va vién chirc, ké hoach nim hoc ciia trudng, nhiing qui dinh lién quan
dén trach nhiém cua gido vién, nhén vién cta truong trong nam hoc.

- Quy trinh quan 1y, nhitng vin d& vé chirc ning, nhiém vu cla cac to
chtrc bd may trong trudng. Cong khai quy ché giang day, quy ché KTCL ting
thoi gian, ndi quy hoc tap, két qua danh gia xép loai cua GV, HS hang nim,
thang, hoc ky, tiéu chudn va bién phap t6 chirc thi dua, danh gia xép loai, khen
thudng, ky luat.

- Cong khai ké hoach tuyén sinh, bdi dudng trinh d6 chuyén mon, nghiép
vu, nang bac luong, thuyén chuyén, diéu dong, dé bat, khen thuong, ky luat cua
giao vién va nhan vién.

- Ké hoach xdy dung va phét trién co so vat chat cia truong. Dinh ky
cong khai cac khoan dong gdop cua hoc sinh, cac khoan thu cho quy phtc loi,
viéc sir dung kinh phi va chap hanh ché do thu, chi, quyét toan theo quy dinh.

- Hang tuan hop hoi y giita hiéu trudng va pho hiéu trudng.

- Hang thang hop giao ban Ban giam hiéu voi cac to truong, dai dién BCH
cong doan va Tong phu trach Doi dé danh gia viée thuc hién cong tac thang qua,
lang nghe y kién dong gop tir d6 dinh ra nhiing cong viéc chi yéu thuc hién
trong thang toi.

4. Guong mAu, di dau trong viéc ddu tranh chéng nhimg biéu hién khong
dan chu trong truong. Bao vé va gitt gin uy tin cia truong, cua gido vién. Thyuc
hién nghiém tic nguyén tic tap trung dan chi trong quan 1y nha trudng.

5. Cong khai cac béo céo so, tong két theo timg hoc ky, nhan xét danh gia
vién chtrc hang nam, nhitng vu viéc khiéu nai, to cao da duogc két luan.

B. GIAO VIEN - NHAN VIEN

* CO trach nhiém:

1. Thuc hién day du nhiém vu theo qui dinh cta phap luat, Diéu 18 truong
Tiéu hoc, nhimg quy dinh cua nganh va nha truong. Tham du diy du cac budi
hop, hoc tap chuyén mon, chinh tri va thoi sy theo ké hoach ctia nha truong.

2. Tham gia déng gop ¥ kién va co trach nhiém thyc hién cac quy dinh
cua nha truong, cac nghi quyét cua Hoi nghi Cén bd - Gido vién dau nam hoc va
ké hoach nam hoc. Thuc hién dang nhirng qui dinh trong Phap Iénh Can bo, vién
chire; Phap 1énh Phong, chéng tham nhiing; Phap 1énh thyc hanh tiét kiém; quy
dinh vé dao dtrc nha giao.



3. Trong khi thi hanh nhiém vu can bg, gido vién, nhan vién phai chép
hanh su phan cong ctia Hiéu truong. Chong hién tuong bé phai, mat doan két,
clra quyén quan liéu va nhitng hanh dong vi pham dan chu, ky cuong, nén nép
trong nha truong. Giir gin pham chét, uy tin, danh du cta nha gido, guong mau
trude hoc sinh, ton trong déng nghiép, phu huynh va hoc sinh, bdo v¢ uy tin nha
truong.

4. Thuc hién dung phéap 1énh can bd cong chirc, phap 1énh chong tham
nhiing, phap 1énh thyc hanh tiét kiém.

5. Gifr gin phém chit, uy tin, danh du ctia nha gido, can bd- vién churc; ton
trong dong nghiép, phu huynh va ngudi hoc; bao vé uy tin ctia nha truong.

C.DOAN THE

I. CONG POAN

1. Phéi hop voi chinh quyén dé to chirc cho gido vién, cong nhan vién
thuc hién quy ché trong truong. Nang cao chét luong cta cac hoat dong, to chirc
ban bac dan chu cac chu truong, bién phap thyc hién cac nhiém vu cua truong.

2. T6 chitc cho doan vién thuc hién va tham gia giam sat viéc thuc hién
Quy ché dan chu, lang nghe y kién ctia gido vién, cong nhan vién. Phat hién cac
vi pham quy ché trong nha truong dé cting nha truong ban bac giai quyét khic
phuc.

3. Ban thanh tra nhan dan tham gia vao cac hoat dong kiém tra ctia nha
truong trong chat luong giang day, hoc tap. Co ké hoach dinh ky kiém tra viéc
thu chi tai chinh theo Quy ché chi tiéu ndi bd, viéc thuc hién cac ché do chinh
sach dbi véi gido vién, nhan vién.

4. M&i hoc ky, chinh quyén cung BCHCD, Chi bd tham dy hop danh gia
cong tac va dé ra giai phap cho thoi gian téi.

I1. BAN DAI DIEN CHA ME HS

1. Ban Pai dién CMHS t6 chirc thu thap ¥ kién dong gop cia CMHS cho
nha truong. Phéi hop cing lanh dao nha trudng giai quyét nhitng van dé lién
quan dén viéc hoc tap va rén luyén nhan céch, 161 séng cua HS.

2. Van dong CMHS thuc hi¢n tdt cac nguyén ly giao duc, thuc hién céc
chu truong, chinh sach va nghia vu ddi voi nha truong. Tham gia thuc hién chi
trrong xa hoi hoa gido duc ciing nha trudng, phuc vu yéu cau day va hoc va lam
tang thém CSVC cho nha truong .

3. M6i nam hoc, BGH va GVCN hop cung Ban dai dién CMHS trudng
hai lan dé phdi hop cong téc.



PHAN 3
TO CHUC THUC HIEN

1. Hiéu truong co6 trach nhiém thuc hién va cu thé hoa nhitng quy dinh
trong Quy ché nay.

2. Can bd, GV, CNV, tb chirc va doan thé trong nha truong thuc hién tdt
Quy ché nay.

3. Nguoi dung dau cac doan thé, cac to chirc trong nha truong (Chi bg,
Céng doan, Hoi dong nha truong, Ban thanh tra nhan déan, To truéng) c0 trach
nhiém td chuec, kiém tra viéc thyc hién Quy ché dan chu & co s6; kip thoi biéu
duong, khen thudng cac ca nhan, tap thé thuc hién tot Quy ché, nhic nhd hodc
xur 1y cac trudng hop vi pham Quy ché nay.

4. Quy ché duoc thong qua tai Hoi nghi Nha gido, can bd quan 1y, ngudi
lao dong nam hoc 2023 - 2024 va duoc 100% can bd, giao vién, nhan vién nha
truong nhat tri thong qua.

5. Quy ché c6 hiéu luc sau Hoi nghi Nha gido, can bo quan 1y, nguoi lao
dong nam hoc 2023 - 2024.

Noi nhgn: HIEU TRUONG
_CB, GV, NV: :
- Luu: VT.

Nguyén Thi Minh Khoa
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