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thwe hién nhiém vu tmg dung CNTT, CPS va théng ké gido duc
Nim hoc 2023 - 2024

Can ci Cong van s& 2156/SGDPT-GDTrH ngay 15/8/2023 cua S Giao
duc va Pao tao vé viéc huong dan thuc hién nhieém vu gido duc trung hoc nam
hoc 2023- 2024;

Can cir cOng van s6 2518 /SGDDT-VP ngay 15/9/2023 cia S& GD&DT
Hai Phong vé Huéng dén thyc hién nhiém vu CNTT, chuyén dbi s6 va cong tic
théng ké gido duc nam hoc 2023-2024,

Truong THPT Cong Hién xdy dung ké hoach Ung dung cong nghé thong
tin, chuyén ddi s va cong tac théng ké gido duc nam hoc 2023- 2024 nhu sau:

1. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich
- Nang cao nhén thire cia CBGVNV ve vai tro, vi tri va sy can thiét cta

cdng nghé thong tin, chuyén ddi sb va cong tac thong ké gido duc trong hoat
dong day hoc va cong tac quan ly.

- Xé4c dinh viéc phat tridn nhan luc cong nghé thong tin va Umg dung cong
nghé thong tin, chuyén dbi sb trong hoat dong giang day va hoc tép la mot
nhiém vu quan trong, c6 y nghia va tac dung rat 16n trong viéc soan giang, hoc
tép nhim nang cao hi¢u qua chét luong giang day va d6i méi quan ly gido duc.

- Tang cudng cong tac quan triét, trién khai day du cdc vin ban quy pham
phap ludt va cac van ban chi dao khéc ctia nganh co lién quan dén cong tac Cong
nghé thong tin, chuyén doi s6 va cong tac thdng ké gido duc.

- Ung dung céc chuong trinh Céng nghé thong tin va chuyén ddi s6 vao
cong tac quan ly, hoat dong giang day '

- Tiép tuc tao chuyén bién tich cuc vé (ng dung cong nghé thong tin
(CNTT) trong toan truong trén co sO tang cuong co s¢ vat chét, thiét bi CNTT;
nang cao trinh d§, k§ nang CNTT cho can bd quan ly, gido vién, nhan vién.

Thuc hién dong bd viéc ing dung c6 hiéu qua CNTT trong cac hoat dong quan



ly va gido duc nhim gop phin ddy manh cdng tac cai cach hanh chinh va d6i
méi phuong phap day hoc.

- Hoan thién Co s& dit liéu nganh va tap hudn GV va CB quan ly st dung
va khai thac tét Co s& dir liéu nganh.

- St dung hiéu qua trang Website cua nha truong.

2. Yéu ciu

- T4t ca CB,GVNV déu nghiém tac thuc hién ddy du cac nhi¢ém vu cua
nam hoc, tdp trung ngudn luc cho hoat dong Umg dung CNTT, chuyén ddi sb
trong cong tac quan ly va giang day; gan két chit ch& cac hoat dong gido duc
ctia nha trudong v6i tng dung CNTT va cong tac théng ké glao duc.

- Thanh 14p Ban Céng nghé thong tin, chuyén d6i sb va cong tac théng ké
gido duc, phan cong gido vién phu trach cong tac img dung Cong nghé thong tin,
khai thac email, Website, st dung t6t cac phan mém Ung dung trong quan ly.

- Théng ké 1ap k& hoach van déng CB, GVNV tu nghién ciru hoc tap dé
thyc hién viéc soan giang va sir dung gido an danh may vi tinh, st dung dugc
gido an dién tu, biét khai thac va st dung, ing dung dugc cac phan mém phuc
vu cong tac quan ly, giang day c6 hi€u qua.

- T4 chire boi dudng CNTT, chuyén doi sd va cong tac théng ké gido duc
co ban cho can bd, gido vién, nhéan vién.

- P4nh gia viéc tmg dung CNTT, chuyén doi sb va cong tac thdng ké gi4o
duc ctia can bd, gido vién, nhén vién trong viée thue hién nhiém vu nam hoc.

II. Nhiém vu chung:

l.Tiép tuc quan triét cadc van ban chi dao trong tam vé CNTT, CDS va
théng ké giao duc; théng nhét trong nhén thirc d?ly du, toan dién vé chu truong
- CPS cta Trung wong, cua thanh phd va toan nganh Gido duc; tdp trung Xay
dung va hoan thién cac nén tang, tiép tuc khoi goi su sang tao dot pha dé ung
dung CNTT va CDS manh mé trong moi hoat dong cua nha truong.

2. Trién khai phan mém quan tri trong nha trudong trén nén tang co s& dir
liéu (CSDL) nganh.

3. Déy manh trién khai hiéu qua dich vu cong truc tliyén, thanh toan
khong dung tién mat trong nha trudng.

4. Tang cuong cac ngudn lue ctia nha nude va xa hdi, néng cao chét lwong
nhén luc, dam bao cac didu kién vé ha ting, co s& vat chét va trang thiét bi trién
khai tmg dung CNTT va CDS trong hoat dong cua nha truong.

I1L. Mot s6 nhié¢m vu trong tim



1. CDS trong day, hoc va danh gia

Tiép tuc trién khai c6 hidu qua Thong tu s6 09/2021/TT-BGDPT ngay
30/03/2021 quy dinh vé quan ly va t& chirc day hoc truc tuyén trong co so gido
duc phd théng va co so gido duc thuong xuyén, trong do luu y trién khai mot 56
ndi dung nhu sau:

1.1. Duy tri va st dung t4i da loi ich ciia phan mém quan ly hoc tip
(LMS) trong két ndi gifta nha truong, gido vién véi hoc sinh (va phu huynh) va
td chirc cac hoat ddng gido duc; dam bao tich hgp, két ndi, trao doi dir lidu gilta
c4c phan mém day hoc truc tuyén vai phan mém quan tri & co sé gido duc.

1.2.Tang cudong xdy dung hoc ligu sd (bao gom: bai giang dién tir, hoc
liéu s6 da phuong tién, sach gido khoa dién ti, phan mém mo phong va cac hoc
liéu khéc; phat trién hé théng ngan hang cau héi tryc tuyén cho cidc mon hoc);
déng gop hoc liéu va khai théc st dung hiéu qua Kho hoc liéu dung chung cua
B GDPT trong t6 chic day hoc va kiém tra danh gia.

1.3. Py manh danh gi4 thudong xuyén bang hinh thirc truc tuyén; tlmg
budc thuc hién danh gia dinh ky trén mdy tinh ddi v&i nhitng mon hoc dam bao
didu kién td chirc thuc hién (cAn c6 ké hoach va xdc dinh céc budc thyc hién tir
trién khai thi diém dén trién khai nhan rong mot cach pht hop, dam bao chit
lugng va hiéu qua).

1.4.Tang cuong t6 chirc bdi dudng nang cao k¥ nang s6 cho doi ngil gido
vién; wu tién bdi dudng céc ndi dung gin véi thuc té cong viéc nhu: Gng dung
cac phé‘m mém day hoc, x4y dung hoc liéu s6, bai giang dién tu, k¥ ning t6 chire
day hoc truc tuyén.

1.5. Ra so4t, ddu tu mdi, mua s&m bo sung may tinh day mén tin hoc tdi
thiéu dép tmg muc do co ban (mic dd 2 theo Quyét dinh s6 4725/QD-BGDDT
ngay 30/12/2022) phuc vu day mén Tin hoc dam bao mdi hoc sinh dugc hoc 1
mdy tinh. Chi trong khai thédc phong mdy tinh cho céc hoat doéng chuyén mon
clia nha trudng va cadc mén hoe khéc ngoai mén Tin hoc.

2. CPS trong quan tri truong hoc

2.1. Pam bdo st dung cac nghiép vu quén ly truong hoc (quén ly hoc tap,
quéan ly giang day, quan Iy sb diém, hoc ba dién tir ...) va béo céo trén Hé thong
CSDL nganh http://csdl.haiphong.edu.vn tir nam hoc 2023-2024.

2.2. Trién khai céc Gmg dung hd so dién tr gdm: $6 diém, hoc ba, ho so

chuyén mon, ap dung chit ky sd trong quén ly s& diém, hoc ba va hd so chuyén

mon, ung dung két ndi, twong tac, trao ddi théng tin gitta phu huynh véi nha



1. CPS trong day, hoc va danh gia

Tiép tuc trién khai c6 hiéu qua Thong tu s6 09/2021/TT-BGDDT ngay
30/03/2021 quy dinh vé quén ly va t6 chirc day hoc truc tuyén trong co s& gla,o
duc phd thong va co so gido duc thuong xuy én, trong do luu y trién khai mot so
ndi dung nhu sau:

1.1. Duy tri va st dung tdi da loi ich cta phan mém quan 1y hoc tap
(LMS) trong két ndi gitta nha truong, gido vién voi hoc sinh (va phu huynh) va
t& chire cac hoat déng gido duc; dam bao tich hop, két ndi, trao doi dit liéu gitra
c4c phan mém day hoc truc tuyén voi phan mém quan trj & co s gido duc.

1.2.Tang cudng xay dung hoc liéu sd (bao gom: bai giang dién tir, hoc
liéu sb da phuong tién, sach gido khoa dién tu, phén mém mo phong va cac hoc
liéu khac; phat trién hé thdng ngan hang cau hoi tryc tuyén cho cac mén hoc);
déng goép hoc liéu va khai thac sir dung hiéu qua Kho hoc liéu ding chung cua
B GDDT trong td chure day hoc va kiém tra danh gia.

1.3. P4y manh danh gia thuong xuyén bang hinh thie tryc tuyén; timg
budc thuc hién danh gia dinh ky trén may tinh ddi véi nhitng mén hoc dam bao
didu kién t6 chire thuc hién (can c6 ké hoach va xé4c dinh cac bude thyc hién tur
tridn khai thi diém dén trién khai nhan rong mot cach phu hop, dam bao chat
lwong va hiéu qua).

1.4.Tang cuong t& chirc boi dudng ning cao k¥ ning sb cho ddi ngil gido
vién; wu tién bdi dudng cac ndi dung gin véi thue té cong viéc nhu: Gmg dung
c4c phén mém day hoc, xay dyng hoc li¢u sO, bai giang dién tu, k¥ ndng td chirc
day hoc truc tuyén.

1.5. Ra soat, dau tu méi, mua sim bd sung mdy tinh day mon tin hoc toi
Jthiéu dap tmg mirc do co ban (muc d6 2 theo Quyet dinh sb 4725/QD-BGDDT
ngay 30/12/2022) phuc vu day mén Tin hoc dam bao mdi hoc sinh duge hoc 1
méy tinh. Cht trong khai thac phong may tinh cho cac hoat dong chuyén mon
ctia nha trudng va cac moén hoc khac ngoai mon Tin hoc.

2. CPS trong quan tri truong hge

2.1. Pam bao st dung cac nghiép vu quan ly truong hoc (quan 1y hoc tép,
quan ly giang day, quan ly sd diém, hoc ba dién tir ...) va bao cdo trén He thdng
CSDL nganh http://csdl.haiphong.edu.vn tir nam hoc 2023-2024.

2.2. Trién khai cic Gng dung hé so dién tr gom: 6 diém, hoc ba, ho so

chuyén mén, ap dung chix ky s6 trong quan ly sé diém, hoc ba va ho so chuyén

mén; tng dung két ndi, tuong tdc, trao déi thong tin gitra phy huynh véi nha

=
w- Y

3



truong trén nén tang s&, khuyén khich 4p dung cac giai phap mién phi nhu tin
nhin OTT, email, tmg dung trén thiét bi di dong va website gido duc.

2.3 Trién khai hé théng thu vién dién tir (bao gbm phan mém quén tri thu
vién va CSDL s6 hoa sach va tai nguyén phuc vu day hoc), két ndi lién théng
v6i céc kho hoc lidu b, chia sé tai nguyén s6 hoa gifta cac co s gido duc, can
bd quén 1y gido duc, gido vién.

2.4. Trién khai m& rong, thuc hién ky sé van ban trén h¢ thong quén 1y
hanh chinh dién tir (HPNET-eOffice), lién thong trao ddi van ban dién tir nha
trudmg voi cac co quan quan ly gido dyc va co quan quan ly ¢ dia phuong.

3. Xay dung hoan thi¢n co sé dit liéu nganh va cong tic thong ké gido duc
3.1.Té chitc cip nhat dit lidu trén hé théng phan mém co s¢ dir lidu

nganh gido duc tai dia chi http://csdl.haiphong.edu.vn, dam bao thong tin trén

CSDL nganh dép ting tidu chi “dung, du, sach, séng”.

3.2. Pam bao 100% thong tin dinh danh ca nhén cta hoc sinh, gido vién,
can bo quan ly va nhan vién dugce cép nhat dz"iy du, chinh x4c va xac thuc dinh
danh véi co s6 dit lidu qubc gia vé dan cu (CSDLQGVDC)

3.3. Thue hién nghiém ché do béo cdo théng ké gido duc dinh ky ding
thoi han, ddy da va chinh xéc theo quy dinh tai Thong tw s6 24/2018/TT-
BGDDT ngay 28/9/2018 vé Ché d6 bao céo thdng ké nganh Gido duc va cic
béo c4o dot xuat theo yéu cau.

4. Trién khai hiéu qua dich vu cong truc tuyén va thanh toian khong ding
tien mit

4.1. Tiép tuc diy manh trién khai dich vu céng tryc tuyén, tap trung mot s6 dich
vu cdng tryc tuyén thudong xuyén phét sinh trong thuc té nhu:

- Dich vu dang ky thi t6t nghiép trung hoc pho thong truc tuyén trén Cong
dich vu cong Qudbc gia;

- Dich vu ding ky nguyén vong xét tuyén vao dai hoc trén Cbng dich vu
cong Qubc gia;

- Dich vu cip ban sao vin bang, ching chi tir sb gbc;

- Dich vu céng nhan van béng, ching chi;

- Dich vu cong chuyén truong ddi véi hoe sinh Trung hoc phé thong;
4.2.Pam bao thuc hién thanh toan céc loai phi bang phuong thic khong ding
tidn mit tir ndm hoc 2023- 2024. Trong d6 cén luu y:

- Trién khai giai phap thanh toan khéng dung tién mat dam bao da dang

hoa cac kénh thanh toan dé phu huynh hoc sinh, ngudi hoc ¢ nhiéu su lua chon,



thuan tién trong thanh todn hoc phi va cac khoan thu khac; trong do6 co kénh
thanh todn mién phi giao dich nham khuyén khich phu huynh, hoc sinh thuchién
thanh toan khéng ding tién mat.

- Viée ph("ii hop véi cac ngan hang, t& chire tin dung: U tién céc céc ngan
hang, to chirc tin dung c6 chinh sach hd tro tot voi cac co sd gido duc va phu
huynh, hoc sinh nhu: tai trg chi phi khoi tao, phi duy tri hang nam phan mém
quéan ly c4c khoan thu, va céc chinh sach hd tro khac.

5. Nang cao chit lugng nguon nhén lye s6 phuc vu CBS

5.1. Cir gido vién, nhan vién, can by quan ly va hoc sinh tham gia cac
khoa bdi dudng k¥ ning tmg dung CNTT va CDS. N6i dung bdi dudng gan véi
nhu ciu thue tién vé trién khai tng dung CNTT va CDS trong nha truong.

5.2. Ra soat, kién toan va nang cao ning luc chuyén mén cho dogi ngii can
bd phu trach tmg dung CNTT, CDS va lam cong tac théng ké trong nha trudong
6. Pam bio cic didu kién vé ha ting s, trang thiét bi trién khai ing dung
CNTT va CDBS trong GDDT

6.1. Ra soat c6 ké hoach bo sung, duy tri, nang cép trang thiét bi dap tng
yéu chu trién khai ung dung CNTT, chuyén dbi sb, day mon Tin hoc, day hoc
truc tuyén va lam viée truc tuyén.

6.2. Dam bao an toan an ninh théng tin dbi véi cac hé thong CNTT;
thuong xuyén ra sodt, khéc phuc céc nguy co méat an toan, an ninh théng tin.
Day manh tuyén tr uyén t6i toan thé can bd, gido vién va hoc sinh k¥ nang nhan
biét, phong tranh cac nguy co mat an toan théng tin khi st dung cac phan mém
tryc tuyén va thiét bi c4 nhan nhu dién thoai thong minh, may tinh bang, may
tinh canhan.

V. Mot s gidi phap co ban

1. Kién toan td chirc, bd phan phu trach CNTT, CDS va cong tac théng ké
gido duc va nang cao chét luong ngudn luc: Phén cong dong chi Vi Thi Man-
PHT phu trach va dong chi Pham Thi Luyén lam dau mbi trién khai nhiém vu
CNTT va cong tac théng ké gido dyc.

- Trién khai tap huén gido vién bang hinh thie két hop gifta truc tiép va truc
tuyén, dam bao 100% giao vién dugc cép tai khoan sur dung dé tu boi dudng qua
mang mdt cach chu dong, thuong xuyén

2. Trién khai hiéu qua viéc danh gia mirc dd chuyén déi sb theo Quyet
dinh s6 4725/QP-BGDDT ngay 30/12/2022 cua B GDPT ban hanh B¢ chi %)

danh gid mirc dd chuyén doi so cua co sO giao duc pho théng va gido duc



thudng xuyen.

3. Tang cuong cong tac thé ché: Ra soat va hoan thién quy ché quan 1y,
van hanh va khai thac st dung cac hé théng CNTT; phan cong cu thé trach
nhiém vé quéan 1y va khai théc str dung dit liéu theo quy dinh; dam bao tuan thu
cac quy dinh nha nude v& théng tin c4 nhén, quy dinh vé s hitu dirliéu.

4. Pam bao nguon lyc trién khai tmg dung CNTT, CPBS giao duc:

- Bé tri ngudn kinh phi hop 1y tir ngén sach hang nam clia nha truong dau
tir cho hoat dong bao tri, nang cip tmg dung va phat trién CNTT; day manh huy
dong nguon luc x4 hoi hoa; phm hop c6 hiéu qua viéc dau tu véi thué dich vu
CNTT.

- C6 bién phép dam bao an toan an ninh thong tin dbi v6i cac hé thong
cong nghé thong tin; thuong xuyén ra soat, khéc phuc cdc nguy co mat an toan,
an ninh théng tin; tuyét d6i dam bao an toan, an ninh di liéu cta hé thong co s&
diy 1iéu gido duc.

5. Tiép tuc day manh cong tac thong tin, tuyén truyén nhim nang cao
nhan thirc cho can bd quan ly va gido vién vé vai tro cla tng dung CNTT, CDS
trong céc hoat dong GDDT va cac két qua ng dung CNTT da dat duoc; trién
khai c4c hoat dong hudng tmg ngay CDS quoc gia vao ngay 10 thang 10 hang
nam.

6. Tang cuorng cong tac kiém tra, giam sat danh gia viéc chuén bi cac diéu
kién dam bao vé nhan luc, co s¢ vat chit, mua sim trang thiét bi va viéc trién
khai tmg dung CNTT, CDS, cdng tac théng ké trong gido duc; t6 chirc danh gia
chi s6 CDS va béo céo dung tién do.

VL. T6 chire thuc hién
" 1. Vé6i lanh dao nha truwong, Ban ing dung CNTT, chuyén dbdi s6 va thong
ke gido duc

- X1r ly cong van di-dén va luu trit dung quy trinh; tang cudng giao dich
bing thu dién tir (Email, HPeOffice).

- Pay manh ung dung CNTT va chuyén doi sé trong viée didu hanh va
quan ly: Phin mém xép TKB, céc phin mém quén ly nha tru’o‘ng

- T6 chirc cac cude tap huén CNTT, chuyén d6i s va théng ké gido duc
kip thdi cho gido vién nhim hd tro cho gido vién umg dung CNTT, chuyén d6i
s6 va théng ké gido dyc trong viéc dbi méi phuong phap day hoc, tra ciru thong
tin; chan chinh viéc day tin hoc cho hoc sinh.

2. P6i véi Ban ing dung CNTT, chuyén doi s6 va thong ké gido duc



- Nghién ctru va trién khai tap hudn cho gido vién cdc ndi dung mai vé
CNTT , chuyén ddi sb va thong ké gido duc phuc vu cho viéc day va hoc nhu:
tap huén quan tri website, phan mém quén ly nha truong , cac k¥ ndng thiét ké
bai giang va sir dung cac phan mém day hoc,céc pham mém tuyen sinh, thi tbt
nghiép, hoc sinh gio1,.. .phu trach k¥ thuat phong hop truc tuyén.

- Thudng xuyén cdp nhat ndi dung trang website cta truong: Lich cong
tac tuan, cac thong bao, ké hoach cta cdc td chire trong nha truong, két qua hoc
tap, cac hoat dong cua nha truong,..

- Quay phim, chup anh a8 véi tht ca cac hoat dong su kién cua nha
truong dé lam tu liéu minh ching va luu tri.

3. Pbi véi nhom Tin hoe:

Gi4o vién trong nhém Tin hoc ¢6 trach nhiém: Day moén Tin hoc cho hoc
sinh theo dGng ndi dung chuong trinh da quy dinh ctua Bo GD&PT, S6 GD&DT
va nha truong; ¢6 trach nhiém bao quan va bao dudng cac phong may; ho trg,
gitip d& cho giao vién trong viéc cap nhat kién thire tin hoc, ho tro Ban ting dung
CNTT va chuyén doi s6.trong viéc trién khai tap huan v& CNTT va thuc hanh,...
4. Dbi véi T truong chuyén mon va t6 vién to chuyen mon

- Pbi voi td trudng: Cap nhét cac d6i méi vé CNTT, chuyén dbi s6 va
théng ké gido duc trong viéc day va hoc 3 trién khai cho t0; chiu trach nhiém ve
ndi dung théng tin cua td trén trang webste cua truong; chi dao viée ung dung
CNTT, chuyén déi s6 va théng ke gio duc cho thanh vien t6 minh.

- Pbi v6i td vién: Ludn ty boi dudng hoc tap nhim nang cao kha nang
CNTT, chuyén dbi s6 va thong ké giéo duc trong viec dbi méi phuong phap day
hoc, tng dung CNTT, chuyén doi sb trong viéc giang, thdng ké gido duc day dac
biét 1a trong céc dot hoi giang (t5, truong, TP), day chuyén de,.. ; Biét truy cép
website dé doc va tai tu ligu; Biét st dung phan mém quén ly nha truong vnedu
d& nhap va chiu trach nhiém v& diém sb cia mon hoc minh day.

5. Pbi voi cac td chire: Cong doan, Poan truo'ng

Chiu trach nhiém gt bai gidi thi¢u co cdu té chue, ké hoach hoat déng,
hinh anh va cac bai viét 1ién quan cho Ban ung dung CNTT chuyén d6i sb va
théng ké gido duc cua tmcmg (d/c Ngb Van Chinh- BTDT), két hop voi Ban ing
dung CNTT, chuyén d6i sb va thong ké gido duc dé dang tai cdc hoat dong su
kién lién quan lén trang website cua truong.

6. Vi hoc sinh va Cha me hoc sinh




- Hoc sinh: Tich cuc khai théc céc thong tin tir trang Website cua nha
trudmg, CSDL... Chti déng tmg dung CNTT va chuyen dbi s6 trong viéc chuan
bi bai hoc va cdc hoat dong gido duc khac.

- Cha me hoc sinh: Chi dong khai thac thong tin tir CSDL va trang web
cua nha truong dé nim bit thong tin hoc tip cua con em minh va cac hoat dong
gido dyc cua nha trudng. Thye hién viéc dong gop cac khoan kinh phi khong
dung tién mat.

Trén déy 1a ké hoach ting dung CNTT, chuyén dbi sé va thong ké gido
duc truomg THPT Cong Hién nim hoc 2023- 2024. Nha truong d& nghi c4 nhan,
td chirc lién quan cin ct nhimg ndi dung néu trén chu déng x4y dung chuong
trinh hoat dong cu thé dé trién khai cac ndi dung da dé ra. Qua trinh trién khai

néu c6 vudng mic can bao cdo lanh dao nha truong dé kip thoi giai quyét./.

Noi nhin:

- S GD&PT (dé béo céo)

- CB, GV, CNV (dé thyc hién)
- Luu VP,




