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CONG TAC KIEM TRA NOI BQ
NAM HOC 2023-2024

Cén ct thong tu Sé: 39/2013/TT-BGDDT, ngay 04 thang 12 nim 2013 vé Hudng
dan vé thanh tra chuyén nganh trong linh vuc gido duc.

Can ctr Cong van s6 2000 / SGDT-TTr ngay15 thang 9 ndm 2021 cta S¢ Gido duc
va Dao tao Hai Phong vé Hudng dan cong tac kiém tra noi bd tir nam hoc 2021-2022.

Thuc hién Cong van sb 2425/ SGPT-TTr ngay 08 thang 9 nam 2023 ctia S¢ Gido
duc va Pao tao Hai Phong vé trién khai cong tac thanh tra, kiém tra, cong téc tiép dan,
giai quyét khiéu nai, t cdo, phong chdng tham nhiing nam hoc 2023-2024.

Truong THPT Toan Thiang xay dung ké hoach kiém tra noi bo nam hoc 2023-

2024 nhu sau

I. PAC PIEM TINH HINH:
1. Thuan loi:
- C6 su chi dao, giup d& kip thoi hidu qua ctiia S& GD-DT : tai li¢u hudng dan kha
chi tiét vé& cong tac kiém tra ndi bo ctia phong Thanh tra S&.
- Doi ngil can b, gido vién cot can c6 chuyén mén, nghiép vu virng vang, nhiét
tinh, trach nhiém vadi cong vi¢e, c6 kinh nghiém trong cong tac.
- Hoc sinh néi chung cham, ngoan, c6 y chi va tinh than vuot kho dé vuon lén
trong hoc tap.
- Tap thé CB, GV, NV nha truong doan két, dong thuan .
- Co s vat chat, TBDH ngay cang duogc tang cuong.
2. Kho khain:
- Boi ngti gido vién con thiéu, Chat luong doi ngli gido vién chua dong déu. Chat
luong dau vao cua hoc sinh thap.
- Co s& vat chat, thiét bi con thiéu va chua déng bo.
- Kinh phi cho cong tac kiém tra khong co (mac du c¢6 nhirng dot 1am ngoai gio).
- D6i ngli can b, gido vién trong cong tac kiém tra noi bo, doi khi con né nang, ngai

va cham.



1. MUC PiCH YEU CAU:

I. Muc dich.

- Bua hoat dong cua nha truong vao nén nép, ky cuong, lam cho can b, gido vién,
nhan vién luén co y thuc trong viée thuc hién nhiém vu dugc giao.

- Danh gia viéc thuc hién nhiém vy, hiéu qua cong tac, viéc thuc hién cac quy dinh
cua phap luat, cua don vi, lam co so cho viéc danh gi thi dua, danh gia vién chutre, tim
ra nguyén nhan dé c6 cac giai phap khac phuc, gop phan nang cao chét lugng gio duc.

2. Yéu cau.

Khi thuc hién cong tac kiém tra can bam sat cac van ban chi dao cua cac cép vé cac
noi dung co lién quan, van dung phu hop voi diéu kién nha truong.

Viée kiém tra 12 nhiém vu thiét yéu trong cong tac quan ly, kiém tra du céc noi dung
cong vice da trién khai thuc hién theo ké hoach, ding muc tiéu, tranh bénh thanh tich

Mdi ndi dung kiém tra déu phai c6 bién ban riéng, danh gia cu thé, dung thuc chat.

HI. NHIEM VU TRONG TAM.

- Ki¢n toan, nang cao chat lugng thanh vién Ban kiém tra nodi bo.

- Nang cao chat luong, hiéu qua cac dot kiém tra vé cac ndi dung: Cac diéu kién dam
bao chat luong gido duc, Quy ché, quy dinh vé t6 chire hoat dong, cong tac day, hoc,
gido duc dao dirc, phap luat, thuc hién cong khai, cong tac quan ly tai chinh, tai san,
cong tac phong chong tham nhiing, bao luc hoc dudng ... |

- Két hop véi Ban thanh tra nhan dan kién nghi Hiéu truong, dai dién to chic, doan
thé xtr ly theo dung tham quyén va trach nhiém két qua kiém tra, cac han ché, thiéu sot
dé kip thoi diéu chinh.

IV. NHIEM VU CU THE:

1. To chire luwe lwong:

Kién toan Ban kiém tra ndi bo nha truong:

T Ho va Tén Chire vu Nhiém vu
? 1 Ong : Cao Vin Stru Hi¢u truong Truong ban
2 Ong : Nguyén Hong Hodng | Pho Hiéu truéng Pho truong ban
3 | Ong : Nguyén Van Sy Phé Hiéu trudng Phé truong ban
4 | Ba: Nguyén Thi Giang TTCM té Van — Str Uy vién
5 | Ong : Pham Khic Ha TTCM té Toén - Tin Uy vién
6 | Ba: Truong Thi Thuy Gi4o vién té Van — St Uy vién
7 | Ong : Pham Van Tuyén TPCM t6 Toan - Tin Uy vién




8 | Ba: Bui Thi Xuan TPCM t6 Van — Sur }_ Uy vién B

9 | Ong : Nguyén Ba Quy TTCM t6 Pia - GDCD -NN Uy vién

10 | Ong : P§ Van Poan TTCM 5 Hod-Sinh - CN 1T Oyven |
11 | Ba: Nguyén Thi Qué Lam TTCM t6 Ly - CN Uy vién ]
12 | Ong: La Huy Théng TPCM t6 Dia - GDCD -NN v U) \r’ién; |
13| Ba: Nguyén Thi Lan TPCM t6 Ly - CN Uyvien
141 Ba: Ngo Thi Kim Oanh TPCM té Hoa-Sinh CN Uy vién

15 | Ba: Do Thi Thi Gido vién t6 TD Uy vién

16 | Ong : Trin Quéc Oai TTCM t6 TD — QP -VP Uy vien
17 | Ong : Pham Hiru Huy TPCM t6 Toan - Tin Uy vién

18 | pa: Pham Thi Van Anh Ké toan Uy vién

19 IBa: Nguyén Thu Ha Van thu Uy vién

20 | B3 : Poan Thi Toin Nhén vién ¥ t& Oyvigs |
2. Noi dung kiém tra

a) Viéc thuc hién nhiém vu dugc giao cua lanh dao nha truong.

b) Viéc thuc hién nhiém vu dugce giao cua giao vién, nén nép to chure, day hoc.

¢) Hoat dong gido duc ky nang sdng, hoat dong ngoai gid chinh khoa.

d) Hoat dong cua t6, nhém chuyén mon.

d) Cong tac tai chinh, tai san va cac khoan thu ngoai ngan sach.

e) Cong tac ké toan, vin thu, hanh chinh, y té truong hoc.

g) Viée thue hién cong khai, thuc hién quy ché dan chu & co so.

h) Thuc hién tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, giai quyét to cao, xtr 1y kién
nghi, phan anh va phong, chong tham nhiing, tiéu cuc theo quy dinh.

3. Cac hoat dong kiém tra trong nim hoc 2023-2024:
3.1. Kiém tra thwe hién nhiém vu ciia thii truéng, can b quan ly don vi
3.1.1. Kiém tra viéc xay dung va td chuc thuc hién Ké hoach gido duc ctia don vi va

cac bo phan.

3.1.2. Kiém tra cong tac tu tudng , tuyén truyén pho bién giao duc phap luat, phong
chéng bao luc, truyén thong gido duc

3.1.3. Kiém tra cong tac quan ly nha gido, nhan vién, phat trién doi ngl.

3.1.4. Kiém tra viéc quan ly, gido duc hoc sinh.



3.1.5. Kiém tra Quan hé phdi hop cong tac giira nha truong véi chinh quyén dia
phuong va cac to chitic doan thé trong truong.
3.1.6. Kiém tra viéc chi dao cong tac hanh chinh, tai chinh, tai san cta don vi
3.1.7. Kiém tra viée xdy dung, stra chita, bao quan, st dung CSVC, TBDH.
3.1.8. Kiém tra viéc thuc hién ché do, chinh sach cua Nha nude ddi voi co so gido
duc, can bo, gido vién, nhan vién, hoc sinh.
3.1.9. Kiém tra viéc thuc hién Quy ché dan chu.
3.1.10. Kiém tra viéc thuc hién cong tac xa hdi hoa gido duc.
Kiém tra cong tac vé sinh hoc dudng, an ninh, an toan trudng hoc
3.1.11. Kiém tra viéc thuc hién cong tac thi dua, cdc cudc van dong trong nganh.
3.1.12. Kiém tra viéc thuc hién phong chong tham nhiing, lang phi,
3.1.13. Kiém tra viéc thuc hién cong khai
3.1.14. Kiém tra viéc tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 céo.
3.2. Kiém tra cac to chuyén mén, thwe hién nhiém vu chuyén mén cia GV:
- Kiém tra viéc sinh hoat t6, nhom chuyén mon (tap trung kiém tra viéc doi méi
sinh hoat nhom chuyén mén qua san pham sinh hoat)
- Kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén mén, quan ly cta to trudng.
- Kiém tra GV mdi ky 1 dot ( dot 1 vao thang 10, 11, dot 2 vao thang 2, 3). Tuy
vao diéu kién thuc té thuc hién hét ki I kiém tra duoc 60% gido vién/ td, hét thang 4
nam 2024 kiém tra 100% gido vién.
Doi véi gido vién:
- Kiém tra Pham chéat chinh tri, dao duc, 16 séng
- Kiém tra thuc hién nhiém vu duogc giao
t Thuc hién quy ché chuyén mon va cac hoat dong cua giéo vién
+ Trinh do tay nghé
t Két qua giang day, gido duc
+ Viéc tham gia cac hoat dong khac
+ Kiém tra viéc day thém, hoc thém
Hoat djng ciia cic té, nhém chuyén mén:
- Kiém tra hoat dong cua td, nhom CM.
+ Kiém tra cong tac quan ly cua to/nhom trudng
+ Kiém tra hd so chuyén mén, hd so quan ly
+ Kiém tra chat luong giang day cta té/nhém CM
+ Kiém tra viéc sinh hoat to, nhém CM
+ Kiém tra Ké hoach bdi dudng chuyén mén.
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3.3. Kiém tra Po6i véi nhan vién (Cong tic ké todn, van thw, hanh chinh, y té
truwong hoc):
- Kiém tra viéc xay dung Ké hoach cong tac ctia ¢ nhan.
- Kiém tra thuc hién churc trach nhiém vu duoc giao.
- Kiém tra thuc hién cac nhiém vu khac do BGH giao.
- Kiém tra viéc phéi hop véi cac t6, nhom chuyén mon hodc bo phan khac.
+ Kiém tra viéc mua sam, bao quan, st dung TBDH
+ Kiém tra cong tac thu vién
+ Kiém tra cong tac ké toan, tai chinh, ké hoach xay dung, thuc hién céc khoan
thu.
+ Kiém tra cong tac quan ly tai san, mua sam tai san
+ Kiém tra viéc quan ly con dau
+ Kiém tra theo ddi cong van di — dén
+ Kiém tra viéc phat van bang, chtmg chi
+ Kiém tra cong tac y té, vé sinh moi truong
3.4. Kiém tra thu dau nim
- Cac van ban thuc hién cac cac khoan thu (cac van ban cép trén, cac van ban lién

quan truc tiép dén viéc thu, chi cua truong) \/\
- Céc khoan thu va su dung cac khoan thu >
- Viéc trién khai , thuc hién céc khoan thu va sir dung céc khuoém thu,déu nam hoc NG
(theo quy dinh : Hoc phi, DTHT, BHYT, Quy Poan,; khoan thu dé mua sam phuc vu A
truc tiép cho hoc sinh hoc téap, sinh hoat : quan do dong phuc, sach vo, bao hiém; Céac 5%

khoan thu thoa thuan; Kinh phi ban dai dién cha me hoc sinh, thu ). Mtrc thu, su dung
khoan thu, ton quy ...
- Phan ky céac khoan thu, ché d6 mién giam.
3.5. Kiém tra thwe hién cong khai.
- Viéce luu gitr ho so cong khai ctia nhitng nam hoc trude
- Viéc thue hién cong khai tir thang 6/2023 dén thoi diém kiém tra
+ Cam két chat luong va chat luong gido duc thuc t& (NGi dung, hinh thite v thoi gian)
+ Diéu kién dam bao chat luong gido duc (Néi dung, hinh thirc va thoi gian)
+ Thu chi tai chinh (Néi dung, hinh thicc va thoi gian)
3.6. Kiém tra Day thém, hoc thém:
- Noi dung kiém tra: Don xin hoc thém do hoc sinh viét, cha me ky va cam két.
Pon xin day thém cua gido vién, ké hoach, noi dung chuong trinh day thém, gido
an, vo HS, quyét dinh ctia hiéu truong phé duyét danh sach giao vién day thém.
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Quyét dinh thanh 1ap ban chi dao (ban quan ly), phan cong nhiém vu va ké hoach
hoat dong ctia ban chi dao (ban quan ly)
Thoi khoa biéu DTHT; s6 ghi dau bai; s6 truc theo ddi viee DTHT
Panh gia chat lugng, hiéu qua DTHT ctia gi4o vién, trudng nam hoc trude.
3.7. Kiém tra quan ly hanh chinh, thue hién ché d6 chinh sach:
- Noi dung kiém tra: Kiém tra quan ly ho so, sO sach nha truong, thuc hién
nhiém vu van thu hanh chinh, hd so Y té, Thu vién, s6 TB, thuc hién chinh sach
dbi voi nguoi lao dong, nguoi hoc.
- Thuc hién viéc tiép cong dan
3.10. Kiém tra viéc bao quan, sit dung TBDH va UDCNTT trong day hoc, cong

tac truyén thong giso duc
- NoO1 dung kiém tra: Kiém tra ho SO, $O sach, thuc té quan ly, s dung CSVC, TBDH;
V. LICH TRINH THUC HIEN

Thang Noi dung ki¢m tra Doi twong kiem Luc lwong kiém tra
tra
- Kiém tra nodi vu 16p hoc, né nép -L&ép hoc,Hoc sinh | -BGH, GV ban KTNB
hoc sinh )
02023 | - Xay dung cac ké hoach nam hoc | -BGH, t6 CM,GV ;E’PIT phu trach, Doan
- I'N. GV
| - Thu déu nam -GVCN, HS - Ban KT noi bd
- -Thuc hién cong khai -BGH, Ké toan - Ban kiém tra ndi b
-Kiém tra viéc thuc hién qui ché t6 | -Nha truong -Ban kiém tra ndi bo
chire hoat dong cua truong
10/2023 |-Kiém tra t6 chirc day thém-hoc | -PHT phu trach, -Ban kiém tra noi bo
thém T6 CM, GV
~Thuc hién qui ché chuyén mén Mdi t6 3-4 GV -BGH va GV Ban
) kiém tra ndi bod
-Hoat dong cua t6, nhom chuyén | T6 Héa-Sinh-CN; | -BGH, GV ban kiém
mon NN -Dia-GDCD tra no1 bo
11/2023 |-Kiém tra viéc bao quan, s dung | -CB quan ly thiét -Ban kiém tra noi bo
thi¢t bi do dung day hoc, | bi, quan ly thong
) Ul)(l'Nil"l_’_iyu_yén thong gido duc. | tin
“Thue hién qui ché chuyén mon Moi t6 3-4 GV -BGH va GV Ban
1 kiém tra ndi bod
i “Thuc hién Luat phong. chdng | - CBQL, ké toan, - Ban kiém tra ndi bo
| 12/2023 | - . r A ) L. :
‘ tha'm nhting; thuc hanh tiét klem, van thu thu qui;
| chong lang phi; thue hién ché¢ d¢ | thu vién, Y t&
L chinh sach, kiém tra hanh chinh




- Kiém tra ndi vu 16p hoc, né nép | -L6p hoc,Hoc sinh | -PHT phu trach, Doan
hoc sinh TN, GV

01/2024 |-Kiém tra cong tac quan ly tai | -Nha truong, Ban | -Ban kiém tra noi bo
chinh, cac diéu kién dam bao chét | co s& vat chat
luong gido duc.
-Hoat dong cua to, nhom chuyén | -Toan-Tin, -Thé -BGH va GV Ban
mon duc-GDQP kiém tra noi bo

ISas -V¢é sinh hoc duong, v¢ sinh -CByté, Ban v¢é -Ban kiém tra noi bo
ATTP, an toan truong hoc sinh mdi truong -
-Thuec hién qui ché chuyén mén -T6 Ly-CN, to -BGH va GV Ban
-Hoat dong cua td, nhom chuyén | Ngir van — Su kiém tra noi bo

04/2024 | mon
-Tiép cong dan, thuc hién cac cugc | -BGH va BCH Ban kiém tra noi bo
van dong va phong trao thi dua cong doan
-Thue hién qui ché chuyén mén MOoi t6 3-4 GV -BGH va GV Ban
- Kiém tra thyc hién qui dinh | - GV, PHT phu kiém tra noi bo
kiém tra, danh gia xép loai HS (TT | trach -BGH va GV Ban
s6 58/2011/TT-BGDDT, TT s6 | -Nhom van phong | kiém tra ndi bo
26/2020/TT-BGDPT; Khéi 10

05/2024 | danh gia, xép loai hoc sinh theo
Thong tu 22/2021/TT-BGDDT
Quy ché danh gia. xép loai hoc
sinh THCS, THPT)
-Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu -Ban kiém tra noi bo
giao duc B -
Kiém tra ., kiém ké CSVC, thiét b | - Ban CSVC,

06/2024 | day hoc, tai chinh GVCN, Ké toan, -Ban ki¢m tra ndi bo

thu vién, Y té !

VI. TO CHUC THUC HIEN
Can ct ké hoach kiém tra cua nha truong, cac dong chi Pho hiéu truong, To
truong, Truong cac ban, doan thé 1ap ké hoach kiém tra cu thé theo tirng thang o nhimg

linh vuc minh phu trach.
Cac d@)ng chi can b, gido vién, nhan vién can cr nhiém vu dugc giao, thuc hi¢n
nghiém tuc cac quy dinh, quy ché, luén chuan bj day du cac loai hé so dugc phan
cong phu trach dé phuc vu cho cong tac kiém tra ctia ban kiém tra noi bo.

Noi nhin:
- S6 GD-PT (dé bdo cdo);
- BGH, T6 trudng (dé thuc hién);
- Luu :VP.




SO GD-DT HAI PHONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIETNAM
TRUONG THPT TOAN THANG Doc lap - Tw do - Hanh phic

S6 /QD-THPTTT Tién Lang, ngay thang 9 nam 2023

~ QUYET PINH ,
V/v thanh lap Ban kiém tra ngi bg trwong THPT Toan Thiang
Nam hoc 2023 - 2024

HIEU TRUONG TRUONG THPT TOAN THANG
Cén ctr Thong tu s639/2013/TT-BGDDT, ngay 04 thang 12 nam 2013 vé Hudng
dan vé thanh tra chuyén nganh trong linh vuc gido duc;

Thuc hién Cong vin s6 2425/ SGDT-TTr ngay 08 thang 9 nam 2023 cua So Giao
duc va Dao tao Hai Phong vé trién khai cong tac thanh tra, kiém tra, cong tac tiép dan,
giai quyét khiéu nai, t6 cao, phong chéng tham nhiing nam hoc 2023-2024

Xét dé nghi cua 6ng pho hi¢u truong phu trach cong tac kiém tra ndi bo truong
THPT Toan Théng,

QUYET DINH:

Piéul: Thanh lap Ban kiém tra ndi bd THPT Toan Thang nam hoc 2023 — 2024
gdém céc ong (ba) ¢6 tén sau (cé danh sdach kém theo),

Piéu 2. Ban kiém tra ndi b c6 nhiém vu thuc hién ké hoach kiém tra cac hoat
dong cua nha truong trong nam hoc ké hoach Kiém tra ndi b cua nha truong. Viée
kiém tra duoc thuc hién theo dung trinh tu, thu tuc thanh tra, kiém tra da dugc quy dinh
theo cac van ban lién quan dén cong tac thanh tra, kiém tra ctia cac cap c6 tham quyén.
Ban kiém tra noi bo duoc huong ché d theo quy dinh tai Quy ché chi tiéu ndi bd cua
don vi.

Piéu 3. Cac ong ( ba) to truong Van phong, cac bd phén co lién quan va cac 6ng
(ba) cé tén ¢ Diéu 1 can ctr quyct dinh thi hanh./.

Noi nhin:

- S0 GD-DT (ble);
- Nhu Diéu 1;
-Luu: VP.




DANH SACH

BAN KIEM TRA NOI BQ TRUONG THPT TOAN THANG

( Theo Quyét dinh 56

/ OP-THPTITT ngay

thang

nam 2023 cua Hiéu truong)

T Ho va Tén Chirc vu Nhiém vu
| Ong : Cao Vin Stru Hi¢u fruc“mg Truong ban
7277 » 7(A)ng : Nguyén Héng Hoéng Phé Hiéu truong Pho truong ban
3 7(A)n—g_ : Nguyén Vin Su Pho Hiéu truong Pho trudng ban
4A Ba : Nguyén Thi Giang TTCM t6 Vin — Sir Uy vién
5 | Ong : Pham Khic Ha TTCM t6 Toan - Tin Uy vién
ﬁ() Ba : Truong Thi Thay Gido vién té Van — Str Uy vién
7 ,,(,A,)n,%_:, ,P,]f'j‘,'l’,l/?’,',]jf‘yén TPCM t6 Toéan - Tin Uy vién
8 | Ba:Bui Thi Xuan TPCM t6 Vin — St Uy vién
9 | Ong : Nguyén Ba Quy TTCM t6 Dia - GDCD -NN Uy vién
0 L'E‘)nu,; DA Van Dodn TTCM t6 Hoa-Sinh - CN Uy vién
ETHEY Nguyén Thi Qué Lam TTCM t6 Ly - CN Uy vién
7137 W(A)'ng - La Huy Théng TPCM t6 Pia - GDCD -NN Uy vién
13| Ba: Nguyén Thi Lan TPCM t6 Ly - CN Uy vién
14 Ba: Ngd Thi Kim Oanh TPCM té Hoa-Sinh CN Uy vién
15 | Ba: D Thi Thi Gido vién to TD Uy vién
16 ff)ng - Tran Qudc Oai TTCM té6 TD — QP -VP Uy vién
17 _(A)ﬂl}g : Pham Haru Huy TPCM t6 Toan - Tin Uy vién
18 Ba: Pham Thi Van Anh Ké toan Uy vién
_] ) Ba: Nguyén Thu Ha Van thu Uy vién
20| Ba : Doan Thj Toan Nhan vién Y té Uy vién

( Danh sach nay co 20 nguoi)
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PHAN CONG NHIEM VU.

. Pdng chi trudng ban: Phy trach chung, phu trach kiém tra Tai chinh, t6 chire, Ké
hoach chi dao ctia trudong, cong tac phong chong tham nhiing, Quy ché déan chu,
cong tac thi dua, khen thuong.

. Pong chi Nguyén Hong Hoang: phu trach cong tac kiém tra chuyén mon, Day
thém, hoc thém, Quy ché chuyén mén, s6 diém, kiém tra gido vién, cong tac
khao thi, NCKH.

. Pong chi Nguyén Vin Su: phu trach kiém tra CSVC, TBDH, cong tac vé sinh
mdi truong, Phong chdy chita chay, an ninh, an toan truong hoc, cong tac kiém
tra thu dau nam, thuc hién cac cudc van dong va phong trao thi dua, cong tac
phap ché, Tiép dan, HDGDNGLL, CNTT.

. Céac dong chi to trudong (td phd) chuyén mén thuc hién viéc tu kiém tra trong to
chuyén moén

. Céc uy vién: Tuy tinh chat cac dot kiém tra, truong ban diéu dong cac thanh vién

trong Ban tham gia thuc hién nhiém vu cu thé.

HIEU TRUONG

[ 10 ho tén va dong dau)

OR
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