
DäC 

SÎ GIÁO DäC VÀ �ÀO T O HÀI PHÒNG TRUNG TÂM GDTX H¢I PHÒNG 

SÑ: 30 KH - GDTXHP 

I. Công tác trÍng tâm: 

cØNG HÒA XÃ HÌI CHæ NGH(A VIÆT NAM 
�Ùc lp � Tñ do � H¡nh phúc 

H£i Phòng, ngày 02 tháng 6 n�m 2023 

KÉ HO CH CÔNG TÁC 
Tháng 06 n�m 2023 

-TiÁp tåc ôn thi tÑt nghiÇp cho hÍc sinh khÑi 12. 
- HÍc sinh khÑi 10,11 nghi hè të 01/6/2023 
-HÍc sinh khÑi 12 thi tÑt nghiÇp THPT (Tù ngày 27/62023-306/2023) 
- Tièp tåc �iÁu tra nhu c§u vÁÃ nguÑn nhân lñc cça thË tr°Ýng lao �Ùng. nhu câu 
�°ãc �ào t¡o cça ng°Ýi hÍc làm c�n cé lña chÍn �ôi tác �ê liên k¿t �£o t¡o khi �ç 
�iÁu kiÇn quy �Ënh. 
- Tham muu lËch, Iinh vñc công tác mÛi vÛi các �Ùi tác mÛi. 
- Duy trì tuyên sinh các lÛp theo kê ho¡ch �ã có t�ng c°Ýng trñc tiÇp và trñc tuyên. 
- Ph©n �§u tuyÅn sinh các lÛp bÕi d°áng ng�n h¡n vÛi các �ôi tác mÛi. 
-TiÇp tåc áp dång chuyên �Ói sô qua viÇc thông tin lËch hÍc, lËch thi, kiêm diÇn s) 
sô nÁ n¿p theo hình théc trñc tuyên. 
-Lèn k¿ ho¡ch tÕ chéc LÅ bÃ gi£ng, phát b±ng cça lÛp Lut K13-�H Lut Hà NÙi. 
- Lên lich hÍc, lËch thi theo kê ho¡ch cça các �¡n vË �ào t¡o, công khai rên Công thông tÉn �iÇn tí cça Trung tâm tù �§u tháng. 
-Tiêp tåc thñc hiÇn rà soát và hoàn thiÇn hô s¡ thi chúng chi UD CNTI co b£n khóa ngày 29,30,3 1/5/2023. 

- Thñc hiÇn nghiên céu và tìm hiêu c£c chuyên �Á �ê �ra vào BDGV cho n�m hÍc 2023-2024 

- Làm các ch¿ �Ù b£o hiêm nghi ôm cça �e Lê ThË LiÃn; �e NgyÃn ThË Phu¡ng 
- NÙp tiêu chí thi �ua vÁ Sß: 

- Làm các chê �Ù thi �ua 

-TÕng hgp, nÙp h× s¡ thi �ua lên hÙi �Óng thi �ua c§p trên cça chính quvÁm và công �oàn 
- Làm các ch¿ �Ù t§ng thu nhp theo NghË quyÁt 05 HÐNDIP 

- Chuyên l°¡ng, nâng l°ong th°Ýng xuyên, phå cap thâm niên nghÃ, chÃ �Ù BHXH cho cán bÙ, viên chéc, ng°Ýi lao �Ùng. 
- Hoàn thiÇn �Ã £n vË tri viÇc làm cça Trung tàm. 
- Thñc hiÇn c£c chÁ �Ù công tác tài chính theo �Ënh kó th°Ýng xuyên. 



TH: 

- Rà soát b£o trì, b£o d°áng �iÁu hòa, qu¡t các phòng hÍc, phòng làm viÇc, mua s�m bô sung các thiêt bË công cå, dång cå mau hÏng. 
-Sía chïa 03 phòng hÍc t§ng 3 khu nhà C, 03 phòng làm viÇc t§ng 1 khu nhà B và 
quét vôi ve m·t tiÁn khu nhà A,B,C �ã �°ãc phê duyÇt. 
- Kh£o sát và làm thç tåc xin kinh phí sía chïa c¡ sß vt ch¥t mÙt sô h¡ng måc ß 
c¡ Sß 2. 

-Lên lËch nghÉ hè, nghi phép cça cán bÙ, giáo viên, nhân viên n�m 2023. 
- Tham muu l«nh �¡o tô chúc cho CBGVNV �i tham quan, hÍc tp hè n�m 2023. 

- Xây dñmg chéc n�ng nhiÇm vå các phòng thuÙc Trung tâm GDTX H£i Phòng. 
-Thñc hiÇn các quy trình vÁ công tác tôÕ chéc nhân sñ 

- Làm chÃ �Ù thi¿u nhi 01/6//2023 cho con CBGVNV 
-Thñc hiÇn công tác báo cáo chuyên môn theo v�n b£n cça c¥p trên. 
II. LËch cå thê: 
Tu§n të 01/6 -04/6/2023 
01/6 - 4/6/2023 

04/6/2023 

05/6/2023 
Tu§n të 05/6 - 11/6/2023 

06/6/2023 
08/6/2023 

09/6 -11/6/2023 

12/6/2023 
12/6/2023 

20/6/2023 

-Ti¿p tåc thñc hiÇn rà soát và hoàn thiÇn hÕ s¡ thi chéng 
chi UDCNTTCB 

Tu§n të 12/6-18/6/2023 

- 15h00' BÁ gi£ng lÛp �¡i hÍc Lut K13 

26/6/2023 
27/6/-30/6/2023 

N¡i nhnt 

- 14h00' hÍp giao ban; 1Sh00° hÍp Ban chuyÃn �Õi sÑ. 

- Ban giám �Ñc; 

- 08h30° hÍp phòng Qu£n lý �ào t¡o-Bôi d°áng. 

- Tr°ßng các bÙ phn; 
-L°u VT. 

- 14h00' hÍp xét duyÇt nâng l°¡ng, 15h30' hÍp �ánh giá 
và phân lo¡i viên chéc. 

Tu§n të 19/6- 25/6/2023 

- Lãnh �¡o Trung tâm �i làm viÇc vÛi tr°Ýng �¡i hÍc Thái 
Nguyên vê mß lÛp liên k¿t và hÍc tp mÙt sÑ mô hình liên 
k¿t, bÕi d°áng t¡i Trung tâm GDTX tinh V)nh Phúc, Yên 

Bái và Lào Cai. 

19/6 - 25/6/2023 - Dñ kiên thi chéng chi UDCNTTCB 

- 8h30' hÍp phòng Tô chéc - Hành chính - Tài vå. 
- 14h00° hÍp Ban kiêm �Ënh �ánh giá ch©t l°ãng; I5h30 
hÍp HÙi �Óng thi �ua. 

Tu§n të 26/6-30/6/2023 
08h30" hÍp phòng Qu£n lý �ào t¡o-BÓi d°áng. 

- 14h00' hÍp hÙi �ông giáo dåc; ISh30' hÍp chi bÙ. - HÍc sinh THPT thi tÑt nghiÇp. 

TkUNGTAM �Óe 

NguyÅn V�n ThiÇn 
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