UBND HUYEN AN DUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON AN DUONG Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sé:.43 /IKH-MNAD An Dwong, ngay 25 thang 10 ndm 2022
KE HOACH

BAO QUAN, SU DUNG CSVC, TTB TU NGUON VAN PONG, TAI TRQ
TRUONG MAM NON AN DUONG
NAM HOQC 2022-2023

Cén cir Théng tw s6 16/2018/TT-BGDDT ngay 03 thdang 8 nam 2018 cia
Bé Gido duc va Pao Tao quy dinh vé tdi tro cho cdc co ¢ gido duc thudc hé
thong gido duc quoc dan;

Can cur cong van $6 6341/UBND - VX ngay 10 thdng 9 nam 2021 vé viéc
thuc hién Thong Tiw s6 16/2018/TT- BGDDT quy dinh vé tdi tro cho cdc co s6
GDMN thu

Cén cir Thong tw s6 55/2011/TT-BGDDT ngay 22 thdang 11 ndm 2011 cua
B¢ Gido duc va Pao tao ban hanh diéu 1é Ban dai dién cha me hoc sinh;

Cdin cit vao Bién ban hop Cdp 1y, hop chi bo ngay 28 thdang 9 ndam 2022,

Cdn cit vao Bién ban hop Hoi dong sw pham nha trudng ngay 23 thing 5
ndm 2022; |

. Bién ban hop Hi dong truong, hop Hoi dong sw pham nha truong ngay
29/9/2022 ciia trudng mam non An Dwong vé viéc thdng nhat trién khai thuc
hién cdc néi dung van dong tai tro nam hoc 2022 - 2023;

Céin cik vao Bién ban hop Ban dai dién CMHS nha trucng vao ngay
30/9/2022; Bién ban hop phu huynh hoc sinh cdc I6p ngay 23 thang 10 nam
2022;

Trudng Mam non An Duong xdy dung ké‘ hoach bao quan, tiép nhan, sir
dung CSVC, TTB tu nguén van dong, tai trg ndm hoc 2022-2023 nhu sau:

I. MUC PICH YEU CAU:

- Tiép nhan tai trg tu nguyén khong hoan lai béng tién, hién vat cua cac t6
chirc, c4 nhan (sau ddy goi chung 1a nha tai trg) cho nha truong dé tang cudng
co sO vat chét truong 16p, hd tro hoat dong day - hoc, hoat dong chim séc, giao
duc, thuc hién t6t chii truong xa hoi hoa gido dyc.

- Nha trudng khong coi huy dong tai tro 1a didu kién cho viéc cung cép
dich vu gido duc va khéng quy dinh mirc tai trg cu thé dbi véi cac nha tai tro.



Cac khoan tai trg duoc tiép nhén, quén ly va thuc hién mot cach hiéu qua, tuan
tha dung quy dinh cua phép luat hién hanh.

- Khuyen khich céc nha tai trg tu t6 chirc thuc hién viéc dau tr mua sim,
1ap dit thiét bi day - hoc véi sy thoa thuan va huéng dan ciia nha truong.

- Viéc ung ho trén tinh than ty nguyén, céng khai, dung muc dich nham
6 co s& vat chit tét cho cac phong hoc dép ung nguyén vong ciia phu huynh va
hoc sinh.

1. POI TUQNG HUY PONG VA POI TUQNG HUONG THU:

1. Péi twong huy dong:

- Déi tugng }}uy d(:)ng tai trg 14 cac to chirc, c4 nhan, phu huynh hoc sinh
tu nguyén ung ho bang tién, hién vat.

2. Poi twong huéng thu:

- 100% hoc sinh truong mdm non An Duong

III. NOI DUNG KE HOACH:

1. Ngi dung dwore tiép nhan:

1.1. Tiép nhén tai trg bing tién mit:

- Tiép nhan c4c khoan tai trg bang tién mat (c6 phiéu thu) hodc gui truc
tiép thong qua tai khoan cua nha truong 1088740462 tai ngan hang VieetinBak
chi nhanh Héng Bang.

- Gi4 trj khoan tai trg dugc theo doi va ghi chép trong sb sach ké toan cia
nha trudng theo quy dinh.

1.2. Tiép nhan tai tro bing hién vat:

- Nha truong tiép nhén tai tro béng hién vat truc tiép trén co s& dam bao
gia tri st dung theo ké hoach s dung phuc vu céc hoat ddng cham séc, gido duc
ctia nha trudong (kém bién ban tiép nhan).

- Gia tri hién vét dugc tai trg dugc theo dbi va ghi chép trong sb ké toan
cua nha trudong theo quy dinh.

- Khong tiép nhén nhitng hién vat khéng c6 gid tri sit dung, nhimg hién
vat nguy hiém, doc hai anh huéng dén truong hoc.

2. Hinh thirc tiép nhén:

- Nha tai trg dang ky tai trg véi Bo phan tiép nhan tai trg cia nha truong.

- Tai tr¢ bang tién mit: bd phén tiép nhan tiép nhén tai tro 14p bién ban



x4c nhén, ghi bién lai tai chinh.
- Tai trg bing hién vat: bd phén tiép nhan tiép nhan tai trg 1ap bién ban
tiép nhan.
- Két thuc dot tiép nhan nha trudng tong hop két qua tiép nhan va phan b
tGi cac 16p st dung (kém bién ban).
+ Céc 16p luu vao sb tai san theo ddi kiém ké dinh ky hang nam.
+ Bo phén ké toan luu hd so nha truong dénh gid hao mon theo quy dinh.
3. Thoi gian tiép nhén:
- Du kién tir thang 11 ndm 2022 dén hét thang 5 nam 2023 dé tang cudng
co s& vét chét, trang thiét bi cho ndm hoc 2022-2023.
4. N§i dung tiép nhan:
- Can ct vao ké hoach di khao sat xay dung, nam hoc 2022-2023 nha
truong da xay dung can bd sung cac hang muc nhu sau:
- Thuc hién vén dong, tiép nhén tai trg gip nha trudong bd sung dd dung,
trang thiét bi phuc vu cac hoat dong CSGD tré:
+ Lam mai vom che nang khu vui choi phat trién thé chat cho tré.
+ Thay didu hoa cho céc 16p: 4TC, 4TD, CTB, 3AB, son sira lai do choi
ngoai troi, ti vi man hinh 16n ( Loai 43ing); 02 b tai nghe 16p 5TB, may in cho
16p 3TCD

+ Tiép nhan 15 ngay cong lao dong cia PHHS tri gia: 6 000.000d( Lam nha
sach cho tré HP trong vuron cb tich)

V. TO CHUC THUC HIEN:
1. B6 phan phu trach co s& vat chat.

Quan ly co s& vat chét, trang thiét bi day hoc trong céc hoat dong nha
truong. Tham muu véi Hiéu truong nha trudng vé viéc khai thac s dung, bao
quan, tu sua, mua sdm méi, ting cudng co s& vat chét, trang thiét bi phuc vu
chiam soc, gido duc tré.

* Nhiém vu:

a. Thuc hién quy ché trao quyén quan ly, st dung co s& vat chét, trang
thiét bi day hoc cho cdc ca nhan chiu trach nhiém & cac nhom, 16p, phong lam
viéc, tai san cong no6i chung.

b. Theo ddi, chi dao viéc nghién ctru khai thac sir dung, bao quan céc tai
san, trang thiét bi day hoc dugc giao cho cac ca nhan



quén 1y trén s6 sach va sb theo doi str dung.

c. Kiém tra, ddnh gia cong tac quan ly, sir dung co sé vat chat, trang thiét
bi d6 ding dd choi da dugc giao. Phéi hop véi cac tb chuyén mén dé chi dao
thuc hién, danh gia cong tac st dung thiét bi day hoc, thuc hanh cta gido vién
trong T6.

d. Thyc hién kiém ké dinh ki hang nim, d& xuét tham muu véi Hiéu
trudng trong viéc mua sim, stta chita, xdy dung co s& vat chét, trang thiét bi nha
truong.

2. T6 vin phong.

- BO phan tiép nhén tai trg chudn bj ddy du hd so, bién lai tai chinh va
huéng dan nha tai trg cdc thu tuc tai trg, tiép nhan theo ding quy dinh
ciia Thong tu 16/2018/TT-BGD BT ngay 03/8/2018 ciia B Gido duc va Dao tao
Quy dinh vé tai trg cho cac co s gido duc thudc hé théng gido duc qudc dan.

- Tha qu1 truc tiép thu tién mat hoac rit tién qua chuyen khoan, tap hop
va bao cdo tién do tiép nhan cling nhu s6 tién va hién vt tiép nhan.

- K& toan vao sb sach cac nguén tai tro, viét bién lai va thuc hién nghiém
tic nghiép vu tai chinh theo qui dinh.

- Chu dong dé xudt vé6i nha tai tro vé thtt tu vu tién trong viéc stir dung cac
khoan tai trg dé ting cudng co s& vat chit truong 16p, hd trg hoat déng day hoc,
hoat dong gido duc phu hop vé6i ké hoach phat trién ctia nha truong.

- Thyc hién quén ly, st dung, cong khai, minh bach cé4c khoan tai trg theo
quy dinh.

3. Bo phan chuyén moén.

a. Phdi hop véi bd phan co s& vat chit nhim trang bi, st dung CSVC,
thiét bi, d6 ding 6 choi phuc vu tét cho cac hoat dong chuyén mon.

b. Céc t6 chuyén mén 1én ké hoach st dung, bao quan va dé xuit mua sém
b6 sung thiét bi, 6 dung day hoc ngay tir ddu nam hoc. T truong phoi hop
kiém tra, dén déc viéc st dung, bao quan CSVC, thiét bi, d6 dung day hoc.

c. T chuyén mén tb chuc thudng xuyén cac budi sinh hoat cip td trao
d6i kinh nghiém vé str dung thiét bi day hoc. Mdi t6 chuyén mén quy dinh cho
gido vién khi 1én ké hoach bai giang dbi v6i mbi chuyén d& minh phu trach phai
c6 ké hoach vé thiét bj day hoc phuc vu cho bai giang dé. Viéc str dung trang
thiét bi d6 ding phai ding muc dich ciia hoat dong khéng duge lam dung.

4. Poan thé.



- Trudng ban dai dién cha me hoc sinh, thanh tra nhan dan cung céc thanh
vién con lai: theo ddi, gidm sat, truc tiép hudng dan va giai thich nhing thac
méc cia cac td chirc ca nhan khi thuc hién tai tro déng thoi kiém tra viéc thuc
hién qui trinh ctia cac thanh vién trong t6 tiép nhan.

Trén déy 1a k& hoach bao quan va st dung co s& vat chét, TTB tir ngudn
van dong tiép nhén tai trg cla nha trudng trong ndm hoc 2022-2023. bPé nghi tat
ca cac d/c can bd, gido vién, nhan vién, céc thanh vién trong td tiép nhan, van
dong tai trg thuc hién t5t ké hoach dé ra nham bao quan str dung dat hiéu qua tdt
nhét tai san duoc tai tro.

Noi nhan:

- Phong GD&DT, UBND phuong (béo cdo);

- Céac doan thé, CBGVNYV;

- TT, Ban dai dién CMHS;

- Toan thé PHHS;
-Luu VT.

am Thi Thoa



