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UBND HUYEN AN DTJONG
TRTIONG INAU NON AN DTIONG

ceNG HoA xA ngI cHU Ncni,q. vIET NAM
O0" tOp - fU 0o - t anlt p

An Daong, ngdy 2,trthdng 9 ndm 2022S6.,4NIQC-MNAD

QUY CHE
LAM VIEC CUA TRUONG MAM NON AN DTIONG

(Ban hdnh kdm theo Quy1t dinh sO&QO-TrMN ngdy/{/92022 cila Hi€u traong
Tradng Mdm non An Daong)

CHITOXG T:

QUY DINH CHUI{G

Di6u 1. Ph4m vi tlidu chinh vn d6i tugng 6p dgng.

1. Quy ch6 ndy quy dinh vd c6c n6i dung gdn li6n voi vi tri vi6c ldm cua tQp th6

vit cdc cd nhdn trong Trudng MAm non An Duong.

2. C6c c6n bQ, giSo vi6n, nhAn vi6n, cdcbQc cha me hgc sinh vd hgc sinh Trulng

MAm non An Duong chiu chiu trirchnhiOm thgc hi6n Quy ch6 ndy.

Didju 2. Mgc ti6u cria quy ch6.

1. Thyc hiQn c6c nhiQm vp vd quy6, han cria nhd gi6o theo quy dinh cria Luflt

gi6o dgc. Nhd gi6o, can b6, vi6n chirc vh ngudi lao <lQng chfu tr6ch nhi6m tru6c phdp

lupt vd HiQu trucrng vd viqc thi hdnh nhiQm vu, c6ng vp ctra minh. Lirm viQc theo nguy6n

ficfiptrung ddn chir, tflp th6 16nh dqo, c6 nhdn phu trdch, du6i sp 15nh dpo c0a cdc cdp

uj'Ding. Ph6t huy tinh th6n lhm chtl, ndng dQng, s6ng tpo trong c6ng ttrc cta c6n bQ,

gi6o vi6n, nh6n vi6n trong nhd trudng.

2. M5i c6n bQ, viOn chirc, ngudi lao dQng trong nhh truong ph6i t6n trgng f ki6n

tpp th6, chAp henh nghiCm chinh c6c Chi thi, Nghi qry6t ci:r-circ c6p, k6 hoach, chucrng

trinh c6ng tdc ctnnhd tru<yng dd ra, tQn tAm v6i c6ng viQc, phAn d6u hodn thdnh c6c

nhiQm vp dugc phdn c6ng, kh6ng ngirng ndng cao trinh d0 v6 mgi mpt di5 hodn thdnh

tOt nhiCm vp chung cria nhd trudng.

3. Xdy dUng nhd trudng trong spch virng mpnh, xanh - An todn - ThAn thiQn, xAy

dWng *6i doen k6t ttrOng nh6t nhim dup ungc6c y6u cAu nhiQm vu cta nhdr trudng dd

ra. Cung nhau ph6n ddu ddy manh c6c phong trdo thi dua trong CB, GV, NV, hopt dOng
i,,^4

tdt c6c nQi dung cita c6ng dodn co sd d0 ra.

4.Ki6n quyrlt ch6ng nhirng hiQn tugng bd phdi,mht dodn k6t, cria quydn vd

nhirng hopt dQng kh6c vi phpm d6n chir, ky cucrng, ,d r6p trong nhd trudng. Trong khi

thi hdnh nhigm vu, c6ng vr; ctra minh: nhir gi6o, c6n bQ, vi6n chric, ngudi lao dQng ph6i

phuc tung sg chi dpo vir hudng d6n cria c6p tr6n.

I
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5. Thgc hiQn dirng Luft gi6o dpc, phSp luft lao dQng, Lupt c6ng chfc, Luflt vi6n

chfc, LuAt thgc hdnh titit kiem vd phdng ch6ng tham nhfing, LuQt thi dua, Khen thuong,

Luflt ktritiu npi, t6 cilo,LuQtthanh tra ... vlr c6c vdn bin du6i lupt hucmg d6n thi hdnh.

6. Git gin phAm chdt, uy tin, danh dp cria nhd gi6o, c6n bQ, vi6n chirc vd ngudi

lao dQng; t6n trgng il6ng nghiep, php huynh vd ngudi hgc; thgc hiQn Quy dinh vO dao

dric nhd gi6o crtaBQ GD&DT; b6o ve uy tin cria nhd trubng.

CIIUONG II:
NHrpM VU, QUyrcN n4X CUA CAX BQ, GIAO VrtN, NHAN VItN

Di6u 3. HiQu tru0ng - PhU trfch chung trong nhh trudng.
1. Ld ngudi di6u hdnh moi ho4t dQng cua nhd trubng, chiu tr6ch nhiQm tru6c

DAng bO, Chi bQ, Phdng GiSo dqc, UBND huyQn v6 toan bQ c6c hopt dQng cta nhll

trucrng.

2. Tri6n khai c6c Chi thi, Nghi quydt, chinh s6ch cira Nhli nu6c, c6c Nghi quyOt

chi b0. Chi d4o, tri€n khai thgc hiQn cdng tdc td chric nhh trulng. Thr,rc hiQn ch6 d0 b6o
, f . , A

c,6o v6i circ adp qu6n ly theo quy dfnh.

3. Xdy dUng quy hopch ph6t trii5n nhd trudng trong circ giai doAn; x6y dpg c6c

kti hoach vi chi dpo thgc hiQn c6c kti hopch trong ndm hec; bilo c6o, d6nh gi6k€t qutt

thUc hign nhiQm vp tru6c HQi d6ng trulng vd chc c6p c6 thAm quy6t ; QuAn ly di6u

hdnh mgi hopt tlQng cria nhd trucrng.

4.Ki nhpn vd ch6m dut hqp d6ng hqp d6ng lao dQng v6i nh6n vi€n. Dim bAo

c6c quydn lgi cho nguoi lao dong.

5. Ldm chu tdi khoin cira nhd trucrng, quytit dinh c6c v6n d0 chi ti6u trong pham

vi ngdn s6chNhd truong quy dfnh. Hdng n6m x6y dUng k6 hopch Thu - Chi, cdc kho6n

d6ng gop tri php huynh. DU kii5n chi lucrng cho gi6o vi€n. Theo d6i, quan li co sd vQt

ch6t nhd trudng. L6n kC ho4ch tu sria CSVC cua nhd trucmg

6. Chi] tri c6c hQi nghi, cdc cuQc hgp cua nhd trulng, chdm lo d6n ddi

s5ng CBGV trong nhdr trubng, c6 k6 hopch tpo di6u kiQn cho cdc dlcCB,GV tr6 di hgc

d6 ndng cao trinh dQ.

7. Theo ddi, chi dpo tri6n lJmi kip thdi c6c cn6 AO chinh sdch cua gi6o vi6n vir

hgc sinh, c6ng tdcbdntni (dinh dudng).

8. Thucrng xuyen nilmbht tinh hinh cdc vdndd vucrng mic d6 gi6i quy€t kip thdi,

tho6 d6ng. Kh6ng d6 c6ng viQc tdn dsng khdng gi6i quy5t.

9. Thenh grp cdctd chuy6n m6n, td vdn phong vd cdchQi d6ng tu v6n trong nhir

trudng; b6 nhipm t6 truong, t6 ph6 chuy6n m6n. DC xu6t c6c thdnh vi6n cira HQi d6ng

trudng trinh cdp c6 th6m qryCtt quytit dinh.

10. Titip nhQn tr6 em, qu6n ly ffi em vd cdchoqt dQng nu6i dudng, chdm s6c,

gi6o dlrc tr6 em cria nhi trudng; quytlt dinh khen thu&ng, ph6 duyQt ktit qui ddnh gi6
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tr6 theo c6c nQi dung nu6i du0ng, chdm s6c, gi6o dpc tr6 em do B0 Gi6o dpc vd Ddo

tpo quy dinh.

1 l. Quin lf vi su dr,rng c6 hiQu quh cdc rrgrdn tdi chinh, tdi s6n cira nhd trudng.

Chiu trdchnhiQm,rd ngrdn thlrc phAm an todn, ch6t lugng khi st dpng cfrti Uitin bfra 5n

cho tr6 trong nhd trucrng.

D.Phen c6ng nhiQm vp, ki6m ffa, ddnh gil,x6p lopi, khen thucrng, kj' lupt d6i

v6i c6n bQ, gi6o vi6n, nh6n vi6n ctra nhd trubng theo quy dinh.

13. ThUc hiQn quy chi5 den chri 0 co sd vd tpo di6u kiQn cho c6c t6 chirc chinh tri
- xd hQi trong nhd trubng ho4t dQng nhdm n6ng cao chdtlucr,ng chdm s6c, gi6o dgc tr6.

14. Dg cdcLop b6i du0ng vA chfnh tri, chuyCn m6n, nghiQp vp quin ly;tharn gia

c6c hopt dQng gi6o dpc 2 tiltll tuAn.

15. Thr;c hiQn c6ng tdc vQn dQng tdi trg theo hu6ng d6n tpi Th6ng tu 1612018

cria BQ GD&ET vd c6ng tdc vQn dQng tdi tro trong cdc co sd GDMN , phdt huy vai trd

cria nhd trudng AOi vOi cQng d6ng.

16. ThUc hiqn t6t c6c quy dinh c6ng khai tai Th6ng fi 36|2O|7[T-BGDDT ngdy

2811212017 cua B6 G6o dpc vd Ddo t4o vO viQc ban hanh quy chi5 c6ng khai fong fuong hgc.

17. Thgc hiQn ch6 d9 hQi hgp theo <linh kj, sau:

a. Hdng tuAn hgp giao ban gita HiQu tru&ng vd c6c Ph6 HiQu tru<rng.

b. Hdng thdnghgp c6p try, chi b0, hqp giao ban Ban Gi6m hiQu v6i c5c TO

tru0ng, dpi diQn Ban Ch6p hdnh C6ng dodn vd Dodn thanh ni6n dO d6nh gi6 viQc thpc

hiQn c6ng tdcthdng,lEngnghe y ki6n d6ng g6p tu d6 dinh ra nhirng c6ng viQc chtr y6u

thUc hiqn trong thdngtoi.
c. Hqp HQi d6ng nhd trudng dfnh ky 1 lan/thfngvithqp dQt xu6t khi cAn thi6t.

CuOi hgc kj, I vd cu6i nim hgc tO chric d6nh gi6 so ktit, t6ng k6t cdc hopt ilQng vd t6

chric khen thuong tpi trudng hgc.

18. PhOi hqp voi tO chirc C6ng doan trong nhd truong t6 chirc HQi nghi can bQ, c6ng

chric, vi6n chric m5i n6m mQt lAn theo quy dinh, t6 chirc thyc hiQn cdc phong triro thi dua

trong nhd truong vd ngdnh hgc ph6t dQng.

19. PhU trdchh6 so quan ly chung cira nhd trudng, HS Ki6m tra nQi bO, hO scr chi bQ,

HS vpn dQng tei trq.

20. Php trdchc6ng ticxlty dUng truong chuAn Qu6c gia mirc d92,

21. Thgc hien t6t c6ng tdcthammuu v6i cdc c6p dAu tu ccv sd vQt chdt,ph6t tri6n quy

m6, ccr s0 hp teng nhe trudng.

Di6u 4. Chc Ph6 hiQu trutrng.

1.Quy tlinh chung:

l.l.Thay mit Hiqu tru&ng di6u hdnh c6c hopt dQng cira nhir trucrng khi

d6ng chi HiQu trucrng kh6ng c6 m{t 0 trudng vd khi dugc HiQu truong uj' quy6n.

L2.DV cdclop UOi auOng vC chinh tri, chuyen m6n, nghiQp vp quan ly;
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chi dpo c6c hopt dong va c6ng t6c vQ sinh phdng dich, ch6m s6c' nu6i du6ng d6m b6o

an toirn vlr c6ng t6c 9\6o dgc tr6 trong nhd truong'

1.3. KiOm tra cbcho?t dQng tr-orrg nhd trubng, tu v6n' g6p y cho doi ngt; tham

gtacbchopt dQng giSo dpc 4 t\Ctll tuAn'

1.4. ctng*i 
"orrg 

doan phu tr6ch c6ng t6c thi dua, phong trlro thi dua vir c5c

cuQc vQn dQng l6n cua ngirnh' cta don vi' 
y.n m6n, c.ng t6c

1.5. Xav ;-;#;u'; vir tri6n khai boi d16ne cong t6c chu

,r*Oi Aoong ;; .ha* s6c. tr6 
tho 

GV' NV t1."g toln trubng' 
c'o tr6n theo c.n

1.6 Thuc iltr" 
"nO 

dQ bdo c6o v6i HiQu tru&ng, b6o c5o v6i c6p tr6n theo c6ng

vdn trong linh vyc d"1: ph?" c6ng' 
:€ hoach hopt dQng

1.7 . C6trSch nhiQm tham gOp V ki6n' dd xu6t' xiy dpg c5c I

cua nhir trubng'"""'";.;;r 
r7u, ,nu hiQu rruons phu tr6ch lugi 

du'6ng, chim s6c.

2.L.X6,ydrmgk6hoach9h6msoc,nu6i^du6ngvaoamb6oantodrnchotr6.X6y

dung ki5 hoach ffo; nie" iu, du6ng chuy.n m6n cho dQi ngfr. chi dao tri6n khai

thgc hiQn t6t c.cnhiQm v* dusc ph'n J9"*, l1l1* thvc hiQn quv trinh giao nhfn thltc

phAm, qry t mr,";ffi"1.3:'aoj ainn lusng khAu ph,n thgc dcrn hdng ngay'

2.2. Qubnlli, theo d6i cham c6ng, tnl 9i, 
,t,o,,g nh6t trongl-sl x6p lopi thi

dua cho dQi ng!, phen c6ng gi6o vi6n, iha, !6n 
ldm thay khi dugc HT uy quy6n'

2.3.ptuttrach,ctri dao ,a qoao iy viQc d6ng tin bdi ::i*T9 tren trang website'

chi dao nh6n;;;t;aq' hdltnrc" il3 
:ll-uor 'Y'g::'T-1* 

csDL ngdnh vd

ptroi hqp rdm c6ng tic tuy.n sinh, c6ng t6c ki6m dinh ch,t rugng trubng chudn quoc

gia.
2.4.Chiutrtchnhiqmtru6chiQutrucrngv6chdtlugngch6ms6cnu6idu6ng,

gi6od*ctr6vdc6cnhiQmvqdugcph0nc6ng,ctnghiQutrucrngchiultdchnhiQmvoi
.ap tt6tl vd c6c nhiQm v1r dugc giao, 

: .^^s r^^ ^Anrr hAo v6 thuc hi.n r'^
2.5. phu tr6chu6 .o ro raf.rrat, chi dpo dQi ngfl lao c6ng, b6o vq thpc hiQn viQc

qu6n ly tei sin, cinh quan m6i truhng cria nhd trudng'

2.6.C6ngt6cph6cQpgi6odpc.C6ngt6cqu6nty"e,nhomlopmdmnondQclpp

""tI:H", tbc vQ sinh phdng ch6ng dich, d6m b6o an ninh an to.n, phdng ch6ng'

chSy n6 trubng hqc. , 
c6ng t6c vdndong tdi trg. K6t hqp v6i

2.8. Cirng v6i d/c HiQu truong thUc hiQn t6t

tO v6n phOngidm c6ng t6c tuy6n sinh' ! t^L^*LA Ai.l
Z.g.Ph6\hqp trong BGH lirm c5c bin cito'th6ng kO dinh ky vd dQt xu6t cua

nglnh' 
.,- a: r* +r.,,^ hi6 ' 

n th6ng, nQi dung tuy6n truy6n tqi citc
Z.lO.PhOi hqp thlrc hiQn c6ng t6c truy6t

b6ng tuY6n truYAn cira nhlr trubng'
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3. Diii v6i Ph6 hiQu tru0ng phU trSch chuy6n m6n:

3.1. Xdy dUng k6 hoach tri6n khai thr,rc hi6n chucrng trinh GDMN. XAy dpg k6

hopch vi thUc hiQn b6i dudng chuyCn m6n cho dQi ngfl. Chi dao tri6n khai thUc hiqn
i,

t6t c6c nhiQm vq dugc ph6n c6ng. DuyQt kC hoach GD cho GV c6c lop.

3.2. Chi d4o cdchopt dQng gi6o dlrc trong nhir trudng. Chiu tracnnhiQm vA ch6t

luqng chuy6n m6n ctra nhd trubng

3.3. XAy dpg k6 hoach UOi auong chuy6n m6n cho GV, tri6n khai thuc hiQn

chuy6n d6 "xdy dUng trudng mA* non l6y tr6 ldm trung t6m Giai dopn 202t - 2025";

Kti hopch gi6i ph6p s6ng tpo ctra nhd trudng vd Phdng GDDT giao.

3. .Xdy dpng Kh tri,5n khai thpc hiQn c6c ngey hQi, ngdy 15 trong ndm.

3.5. Php trdchc6ng t6c b6i dudng thulng xuy6n, hO so s6ng ki6n, h6 so ddnh gi6

vi6n chric, ddnh gi6 chuAn nghA nghiQp GVMN.
:.0. f6t hqp ldm c6ng t6c tuy6n sinh tr6, Phr,r tr6ch c6ng t6c Ki6m dinh chdt lugng

gi6o dpc, h6 so tr6 khuy6t tet. COngtdc co sd dfi liQu ngdnh.

3.7. Cung voi dlc HiQu trucrng thgc hiQn tdt c6ng tdc vQn dQng tdi trcv.

3.8. PhOi hqp thyc hiQn c6ng t5c truy6n th6ng, nQi dung tuy6n truydn @i cdc bing
^).tuy6n truyCn cua nhd trudng.

3.9. PhOi hgp trong BGH ldm c6c b6o cilo,thdng k6 dinh kj,vd dQt xu6t cria ngdnh.

3.10. Chiu trdchnhiQm tru6c hiQu trucrng vC ch6t luqmg gi6o dpc tr6 vd c6c nhi6m

vp dugc ph6n c6ng, cirng hiQu truong chiu trdchnhiQm v6i c6p tr6n vA cdc nhiQm vp

dugc giao.

Eidju 5. D6i vfi Ban chiit lugng GD cria nhi trulng, c5c ddng chi t6 tru&ng,

t6 phri.

1. C6 nhiQm vu tham g6p y ki6n vdo c6c k6 hoqch cua nhd truong khi dugc trLmg
I A .,

c6u, tu v6n girip d0 d6ng nghiQp trong kh6i, trong trulng vC thuc hiQn

nhiQm vq chuy6n m6n

2. Ctng vqi cbc ddng chf ph6 hi$u truong vd c6c dc trong Ban ch6t lugng gi6o

dpc th6ng nhdt nhnng k6 hopch tritin khai chuy6n m6n toi giSo vi6n trong nhd trucmg

vlr thu thpp nhirng y kitin, kitin nghi vd c6ng t6c chuy6n m6n di5 cung BGH cli6u chinh

cho dring vd pht hqp v6i thlrc t6.

3. Xdy {rng kti hopch vd t6 chric UOi duOrng chuy6n m6n cho gi6o vi6n trong t6

theo quy d!nh.

4.Th1rc hien b6i du0ng chuy6n m6n, nghiQp vr,r, ki6m ffa, dinh gi6 chdt lugng,

hiQu qui c6ng t6c nu6i dudng, ch6m s6c, gi6o dpc tr6 em; qu6n ly sti dUng tdi liQu, d6

dirng, dd chcyi, thirit bi gi6o dpc ciua chc thdnh vi6n trong t6 theo k6 hoach ctra nhir

trudng;
5. Tham gia kiOm tra chuy6n m6n, dinh gil,x5p loai gi6o vi6n theo chuAn ngh6

nghiQp gi6o vi6n mAm non; tham gia tlSnh giS,xdp lopi nhdn vi6n theo quy dinh.
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6. T6 chric sinh hopt chuyen m6n theo dinh [] it nh6t hai tuan mOt ran theo nguyon

t6c d6n chri, t6n trgng, chia s6, h'c tflp, giup dd 15n nhau d6 ph6t tri6n n6ng lgc chuy6n

m6n.

7. chiu trrchnhiQm v0 chat lugng chuyen m6n cira kh6i minh php tr6ch

Ditiu 6. Gi6o viGn tr6n l6P'

1. D6m bao an to,n tuyQt aii vc ttrc ch6t ve tinh thdn ctra tr6 trong thdi gian tr6

em 6 trudng.
2. Thpc hiQn c6ng t5c nu6i du6ng, ch6m s6c, giSo dpc tr6 theo chuong trinh giSo

dpc mAm non: lfp kii hoach chdm sos gi6o aU.; iay dUng m6i trubn g giSo dpc' t6

chirc c6c ho*t d6ng nu6i dudng, chdm s6c, gi6o duc tr6; D6nh gi'virquin ly tr6; chiu

trdchnhiQm v6 ch6t lucr,ng nu6i du6ng, chdm s6c, gi6o dgc tr6; Tham giacdchopt dQng

cua t6 chuY0n m6n, ctra nhd trucmg'

3. Xdy dUng kti ho4ch vd thlrc hiQn hiQu qui c5c chuyon d6' gi6i ph6p s6ng t?o

ctia nhd trubng vd lop. . in. Thgc hiQn d{rng-** -";.-;aO 
iO no*.n gi6o dpc duyQt tru6c 1 tuAn voi chuv.n mf

thoi gian bi6u.

5. Trau doi oao dric, gifi gin phAm chSt,danh du, uy tin ctra nhd gi6o; Guong

m6u, thuong ,u;i; ."r, aoi*tr;"; b6ng vd t6n treng nhan c{h cira tr6 em; 86o vQ

c6c quyiin vd lgi ich chinh ddngcua tr6 em; Eo;n k6t, giirp dd d6ng nghiQp'

o. rrvc, t irva" rnuo* kitin thric khoa hgc nu.i dpy tr6 em cho cha mq tr6'

Childong'pt,oir,npvoigiadinhtr6dcthuchiQnmqcti6ugiSoductr6em.
7. Rdn luyQn sirc kh6e; t 

"-. 
tap uoi auong chuyon m6n nghiQp vu d6 n6ng cao

chAt lugng nu6i dudng, chdm s6c' gi6o aU1 tri e1 . . 
'.

S.ThgchiQnnghiOmtirc.a.!,,ydinhv6:lransphugd5ntrudnguaY'i:yr
xtr ctra ngudi gifo vion. Thgc rriO" 

"tr'ram 
tuc viQc m[c dong phuc v]r quy tdc img xu

;;;;;; il. At" *.t, ,rrie*1a viQc ph6t ngon cria minh tru6c HQi d6ng su

pham 

f?rItrrrqu 
"u"cuQc- 

hoi hqp cira nhdr truong vi c6c t6 chirc dodn th6 trong

trulng, ph6i co ,O tattt ghi ch6p dAy dtr' 
1 !..- a-,-^- ^.rr,

l0.Quinljrvdsudpng'U'a"jronenhom.flndune::lUi*'kh6ngd0that
thoft, ldng phi diQn, nu6c ,rorr* ff Na" d6"say ra tinh trpng th6t thoSt diQn' nu6c ph6i

il;lt6.hnrtie* r'o* trbtai1h* rci$ nlrl da th6p tho6t'

r 1, Kh;; dusc ,u , stit ;;6; oq, .". mQi cong viQc gi thuQc v6 phpm vi ctra

nhi trubns. Khi co 1i kion r;;;lr. th Ja oot'* 'r" "1101s',cAn 
sap truc tiiip Ban

gi6m hiQu nhd trubng d6 ph6n fu^ Irr* nr,ut 30" 
ttv tiQn inh huong d6n doin ktit

iOi UO, uy tin cira nhd trudng vdr mOi truong su ph4m'
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12. Kh6ng dugc tU y b6 l6p di trong gio hdnh chinh khi chua c6 sg <l6ng y ciua

BGH nhh trucyng cho ph6p. Khong dugc su dung diQn thopilrolg gio lirm viQc, khong

chia s6, binh lu4n nhirng noi dung ti6u cr,rc tr€n mang xa hQi.hWN'*fl'
13. DAm bAo ch6t lugng, sO lugng ngey gid cdng, kh6ng di muQn v6 s6m( S6ng

tir 7h 00 - 17h 00, thUc hiQn d6n, tr6 tr6 dfng quy dinh, (NCu php huynh nhd ngudi don

hQ ph6i dugc sg dAng !,,ity qrye, cira gia dinh tre). Thpc hi6n nghiOm tric viQc ky x6c

nhgn sO tinh trang sric khoe tre ( QS ky th6 trang cua tr6 tru6c khi nhqn tre).

14.Thuong xuy6n d6ng e6pi, ki6n vdi BGH nhir trudng vd c6ng dodn x6y dtmg

nhlr trudng dodn k6t, vfing rnpnh.

15. Chiu trdchnhiQm tru6c nhd trudng vd c5c 
"6p 

,A ch6t lugng chdm s6c gi6o

dpc cria lop minh.

16. Thgc hiQn c6ng t6c ph6 cpp gi6o dpc vd ki6m dfnh ch6t luqng GD theo sg

ph0n c6ng cira nhd trubng. Thyc hiQn c6c nghia vp c6ng ddn, cdc quy dfnh cira

ph6p lupt vd cira nhd trucrng.

17. TuyQt eOi thOng 5n sSng vd 5n v{t tru6c m{t hgc sinh.

18. Ldm tt5t c6ng t6c tuy6n truydn vpn dQng php huynh hoc sinh cho tr6 di hgc

ddu, dim b6o tj' lQ chuy6n cAn; D6n d6c php huynh hodn thdnh c6c khoin d6ng g6p

theo quy dinh, kh6ng dC phU huynh ng ti6n 6n hdng thdng.
* Gi6o vi6n ki6m thfr qui: D6ng chi Bii Thi Duy6n.

- Hdng ngdy 16n lop theo lich phdn c6ng ctra nhd trudng.

- Qu6n ly kho lucrng thyc, thlrc phAm ctra nhd trudng; xu6t nhpp lucrng thgc, thgc

phAm theo quy dinh, t16m b6o s6 s6ch xu6t nhAp kho chinh x5c s6 liQu, ky nhpp xu6t

dAy <Iri, dim b6o thdi gian thgc hiQn. 86o qu6n t6t vd thuong xuy0n ki6m trachdtlugnB

lucrng thyc, thgc phAm. Thpc hiQn ki6m kO kho hdng thdng. Xu6t kho, xu6t sfia hdng

ngey dAy dri.

- Quin ly qu} tidn mit, s6 thu chi qu!, ntiu bi thdt thoxthi ph6i b6i thuong hodn

todn vd nhd trudng. Trong mQt sO trulng hqp phii chi bing tiAn mflt thi phii dugc sg

ph6 duyQt cria HiQu truong.
- Thpc hiQn giao dich v6i ngdn hdng, kho b4c. NQp ti6n uC kho b4c theo dirng quy

dinh.

- Chiu trdchnhiQm chinh nhap sO tig, phAn mem ph6 cpp, danh sdch, c6c bir5u

th6ng k6 ph6 cpp vd 1 s6 nQi dung dugc giao 1i6n quan c6ng t6c ph6 cpp. Ph6i hqp thpc

hiQn c6ng t6c tuy6n sinh.

- PhU trilchphdng 6m nhpc, xdy dpg lich hoat dQng phong Am nhac, qu6n ly todn

b0 tei sin phdng Am nh4c.

- PhOi hgp thgc hiQn c6ng t5c truy6n th6ng.

- Php trdchtrang Website ctra nhd truong. (Ddng thi cdc tin tirc, dfr liQu cta nhd

trulng khi dugc Ban gi6m hiQu duyQt).
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- Thgc hiQn mQt sO nhiem vp kh6c theo sg phdn c6ng ctra BGH'

Dit)u 6. Nhin vi6n.

Thgc hiQn nhiQm vU dugc giao theo k6 hoach v6 su ph6n c6ng cua hiQu tru&ng'

Ph6 HT.
Trau dOi dao dirc, git gin phAm chdtdanh dU, uy tin cua b6n th6n vd nhir trucrng;

doin k6t, tucrng trg giirp dd d6ng nghiQp'

Rdn luyQn sirc kh6e, hqc tap boi du.rng chuyen m6n nghipp vu vd d6p rmg y6u

cAu thpc hiQn cdng viQc' . t i ^: ----, ^-.-^ -L.
Thgc nie, LrV ch€ chuy6n m6n nghA nghi6p va ch6p hdnh nQi quy cria nha

trudng. Thgc hiQn nghla vp c6ng dan vdr c6c quy dinh cria ph6p luflt' ctra nglrnh' c6c

quy dinh ..,u nna i;;;;, q"vol iinh "' hiQu truong: Q"1 t'-l? str dpng thi sin nhd

trubng dirng orr;;, r.?ro"g aa thAt tho6t, lSng phi diQn, nu6c' Nou dC siry ra tinh tr*ng

that tho6t diQn, nu6c ph6i chiu tr6chnhi6m chi tra todn bo kinh phi d5ldm th6p tho6t'

1. Nhin viOn nhh bGP'

1.1. ThUc hiQn dung nQi quy v6i nh6n viOn nhd b6p' . i

1.2. C6s6 giao nhpn thgc pham (K:i nhan)..chc bitin thuc pham sach sE' thric an

phai hqp khau viir6. Dirm b6o du dinh luong' khAu ph,n [n cua tr6'

l.3.ThpchiQntheodungthycdcrndonhirtrudngx6ydpg,kh6ngdugctr;y
thay d6i thgc dcrn ( trir trudng hqp c6 l;i do dflc biQt vd phii dugc sg nh6t tri cira BGH)'

1.4. Thgc hiQn kh6m sric khoe dinh ky theo dung quy dfnh'

1.5. chiu tr6ch nhiQm tru6c nhd truong vt, tinh tr?ng ngQ dQc thirc 6n x6ry ra ma

nguy.n nhdn 1u ;;irnu* vd quy trinh nhdn thpc phAm, so ch6' ctrc ulon kh6ng theo

quy dinh' ? . . r 4. 1- r,--,.r*^ -...-,A- ^

1.6. Hodn thiQn dAy dtr c6c lopi htr so sO s6ch theo quy dinh, thubng xuyen vQ

sinh trong vh ngodi b6p spch s6' 
t6n b€p ra vdro b6p tp do.

1.7. Kh6ng cho ngudi kh6ng co li€n quan (

1.8. Chiu trdchnhiQm quin iy, Uao quAn vir su dUng hiQu qu6 c6c thi s6n cira nhi

bcp.

l.g. Llngnghe vd ti6p thu y ki5n cua c6c thdnh vien trong trubng v6 viQc ch6

bi6n c6c m6n 5n cho CBGVNV vlr tr6 dO co sp diAu chinh kfp thoi'

1.10. vc^ti'r' uap 6n, d6 dtng nAu' dd dirng 5n s?ch s6' trang phuc ggn gdng' co

srickho6t6t,thgchient6tviQckh6msirckho6dfnhk!'
1.11. T6 chuc'n6u, chia [n dring gi], dirng dir dinh lugng, dim b6o vQ sinh an

todn thgc pham kh6ng d6 x6y ra trubng hqp ngo dQc thgc phdm.

l.l,.Thuc hi6n dung trangphuc c6 nu6i do nhd trudng quy dinh, vdr quy tdc img

xutrongtrubnghqc' r i . + r,:a-- '----:.-^ ^t^A hiArr fnr/
l.l3.Thgchiqnmots6c6ngvi6ckh6ckhidugchiQutruonE'PhohiQutrucrng

phdn c6ng.
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2. Nhin vi6n K6 to6n.

2.1. Thgc hiQn thu - chi dring quy dinh. Thanh q.tytit to6n, b6o c6o tdi chinh kip

thoi chinh x6c v6i thu truong dcrn vf, c6ng khai tru6c hQi d6ng SP nhd trudng theo dinh

kj,(Theo thdngvd hqc ki,)
2.2. Nghi6n criu, tham muu v6i hi6u trucrng de Oam b6o ch6 dQ chinh s6ch cho

dQi ngfr, c6ng tirc thi chi....Cung v6i hi6u trucvng xAy dUng k6 hoach thu chi, quy ch6

chi ti6u nQi b0 cira nhd trudng. Edm b6o ch6 d6 chinh s6ch vh cirO Ag lucrng cho

23. ChrtdQng giao dich v6i ngdn hirng, kho bpc, phong tdi chinh dtl thyc hiQn c5c

hopt dQng thu chi cira nhd trucrng dAm bAo dirng quy dinh cua LuQt tiri chfnh, Luat k6

to,5n,.. Phr,r tr6ch thting kO b6o c6o Phdng Ngi vp, Phdng Tdi chinh.

2.4. Quhnly, theo ddi tei sAn ctra nhd trucxrg, ki6m tra thudng xuy€n viQc sri dpng

c,6c tti s&n, thi6t bi, theo ddi tai sin vd ph6t d6 dung theo qui dfnh, kidim kC theo dinh

kj,, th6ng kC b5o c6o. Theo ddi tei sAn c6 dinh, hdng n6m thgc hiqn d6nh gi5 kh6u hao

theo quy dinh.

2.5. Theo ddi vA tfnh khAu phAn 6n oioatrd chinh x6c, 16n bing tdi chinh cdng khai

hdng ngay. Ki6m kC kho qu! theo dinh ky.

2.6.Thar*gia chuAn bi c6c <li6u kiQn ud co so vft ch6t cho c6c hQi nghi, ngiry h6i,

ngey 16 cua nhd trubng.

2.7 .PhVffilchHd so c6ng khai theo Th6ng fir 3612017/BGDDT ctra BQ GiSo dpc

vi Dlro tpo, hd so c6ng tdc vQndQng tdi trg, thUc hiqn viQc c6ng khai dAy dri, kip thdi

theo quy dinh dirng quy dinh;

2.8.Tham gia vdo c6c hopt dQng cua trubng do hieu trucrng, Ph6 hiQu trucrng

pnan cong.

3. VIn thu, Thri quf.
3 . 1 .Thgc hiQn c6ng tdc vdnthu theo Nghi dinh s6 3 OAID-CP ngdy 0510312020 vO

c6ng t6c v6n thu.

3.2.fA chirc viQc d{5p nhQn, quin ly vd gi6i quy€t circ loai c6ng vin di, d0n kip

thoi, dring quy dinh. bdo c6o hiQu trucrng vdr phAn ptrOi OAy dri nhanh ch6ng chinh xac

d6n dung c6c bQ phQn dugc phdn c6ng phu tr6ch.

3.3. CQp nhQt cdng vdn di d6n, thgc hiQn c6c cfr6 OO nQp b6o c6o vd luu c6ng

vdn dfng quy dinh.

3.4. QuAn l;f vd su dpng con d6u theo quy dinh tai Nghi dit1h9912016 cira Chinh

pht quy dinh vA quin ly vi sir dung con d6u.

3.5. Ldm danh ba cdnbQ, giSo vi6n, nhdn vi6n; QuAn l)i h6 scv c6n bQ, gi6o vi6n,

nh6n vi6n.

3.6. Qu6n ly vd php tr6ch phdng thu vi6n cria nhd trudng vd 2 t0 s6ch ngodi sAn

trudng.
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3.7. Phu tr6chqu6n ly co s0 dfi liQu ngdnh cua nhir trulng ( chiu tt6ch nhiom

chinh vA nQi dung Hd so quin l1i hqc sinh/ CSDL ngdnh)'

3.8. Ph6i hqp b0 ph4n henh chinh thu tiAn hdng ngey, thanh quyet toSn vir thpc

hiQn c6c khoin thu v6'iphp huynh phii chinh x5c' dring quy dinh'

3.9. ph6i hqp th*c hiQn cong ia. t y6n sinh, ph6 cpp GD, c6ng t5c truyAn th6ng'

3.l0.ThgchiQnc6cnhiQmvpkh6ctheosyph0nc6ngcriaBGH.
4. Nhfrn vi0n Y t6' , -

4.t.Phutr6chc0ngt6cyt6tru}nghgc,qu6nlyHSSSyt6,phdngytc,trang
thict bi dung .o ,ii,-rrrufit ir,ic, yo.r, tric; ktai ihuc hiQn c6c nQi dung hoat dQng y t6

truhng hgc.

4.2. Qlltnllf theo d6i, chdm s6c sric ho? tr6 hang ngdy; ph6i hqp vdi gi6o vi6n

c6n do, tra k6nh , khSm sfc kh6e cho tr6 vd ti5ng hqp k6t quir todn trucrng theo timg

dqt.

4.3.ThuchiQnKTgi6ms6tc6ngtScVSATTPqu6trinh^giaonhOnthgcph6m,so
.t C, .t C bitin, .friu a, taiUep 6n hdng ngdy' Quin li h9 so ki6m thgc 3 bu6c'

4.4.Tri6nkhai thlrc hiQn c6c biQn ph6p phong ch6ng dich benh' dfch covid-19'

4.5. Ki6m tra, chfu ttschnhiQm uc uc sinh m6i trudng trong ngoiri lop' vQ sinh

.a nhur,, 
"6c 

diQu kiQn chdm s6c sric kh6e, dim b6o an todn' phdng ch6ng dich bpnh

** "-rr. 
Thucrng xuyOn ki6m tra gi6ms6t b5p 5n'

4.6. TuyC, ,riy6r, UOi auOng, t* vin kir5n thirc CS dinh dudng' CSSK' phdng

ch6ng vir xir ly tain4n thuong tich, phdng chgng dich bqnh cho GVNV vd php huynh'
-- 

Z.i.rt rr*g xuy6n vQ sinh au"g cp y t6 s4ch s6, vQ sinh trong vir ngodi phong y

t6 spch s6.

4.g. K6t hqp nhd trucrng lirm cong t6c ph6 cpp GD, c6ng t6c tuy6n sinh' Phu tr6ch

hd so c6ng t5c hgc sinh, sinh vi6n'

4.g.Phu tr[chloa diri, m6 nhpc (gio i16n, tr6), nhpc th6 dpc bu6i s6ng.

4.10. rrruc hien mOt so nhipm vp kh6c theo sg ph6n c6ng cria BGH nhd truong'

5. Nhffn vi6n lao cdngo bfro vQ' n e

5.1. D6m b6o v6 c6ng t6" urninh, an toin trulng hgc' E6m b6o an todn v6 todn

bO tei s6,n ctra nhd truhng' . -.r. r. , : !-- L  *:A^.,:i
5.2.Ng6nch{ncschdnhvix6mnh0Pv}ronhdrtrucrngactamhaic6nbQgi6ovi6n,

nh6n vi6n vd tr6 em.

5.3. Tryc .6* dong md c6ng theo thoi gian quy dlnh'Bao qu6t xe cho php huynh

dua d6n t q. ,inh;r7"*Ja* ,8p 
"cp 

cho ph* huynh d6 xe"dung noi quy dinh'

5.4. Ph6i hqp voi c6c bQ ph6n trong nna trucvng chuAn bi c6c diAu kien tO chric

HQi nghf, c6c ngdY HQi, ngdY L5'
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5.5. Hdng ngey qu6t dgn vQ sinh todn bQ khu6n vi6n trong vd ngodi nhe trudng;

qu6t dgn vQ sinh todn bQ c5c phdng chric ndng cria nhlr trudrng (Phong hdi trudrng, phdng

6m nhpc, phdng thu viQn, nhd xe, 2 kho d6 dung...);

5.6. Ve sinh vd ki6m tra rdso6t todn b9 dO choi ngodi trdi hdng ngay (bC choi c6t

nu6c, bO c6,hdn non bQ, du guay, cAu trugt...) DAm b6o vQ sinh spch sE vd an todn cho

tr6 hopt dQng.Khi ph6t hiQn d6 choi kh6ng an todn phii b6o c6o ngay v6i BGH dtl sria

chta kip thoi.
5.7. Trdn g cdy, chdm s6c todn bQ cdy xanh, c6y c6nh, cdy hoa: Cht tia, tu6i c6y,

nh6 c6, phun thu6c sAu...d6m b6o m6i trucrng 1u6n xanh, spch, an todn vd thdn thiQn.

5.8. Giao ti6p dung mgc v6i php huynh vd kh6ch d6n giao dich tpi nhd trudng (

Dim b6o lich sg, thdn thiQn)

5.9.ThUc hiQn mQt s6 c6ng viQc khSc theo sg phdn c6ng cria BGH. Chiu trdch

nhiQm tru6c Ban gi6m hiQu nhd trucrng v6 ch6t lugng thgc hiQn nhiQm vp dugc ph6n

c6ng.

5.10. Khi khSch d6n giao dich tpi trucmg, phhibfuo cilo vir dugc sg d6ng y crta

BGH.

Di6u 7. Cic hirnh vi gi6o vi6n vi nhin vi6n khdng tlugc lirm.

1. Xirc pham danh dg nhAn phAm, x6m ph4m thdn thr5 ff6 em vdr ddng nghiQp.

2. Xuy€n tpc nQi dung gi6o dpc.

3. 86 gid, bo bu6i day, tuy tiqn clt 
"6n 

chucrng trinh nu6i du6ng chdm soc gi6o

dpc tr6. pOi sri'khdng c6ng bing AOi vOi tr6 em.

4.Botx6n khAu phAn 5n ctra tr6, lim viQc ri6ng khi dang t6 chuc c6c hoat dQng

nu6i du6ng ch6m soc gi6o dgc tr6 em.

5. Dua cdc th6ng tin n6i bQ cua nhd trutvng ra cQng d6ng, l6i k6o be ph6i ldm

mAt dodn k6t nQi b6, ph6t ngon tu! tiQn ldm m6t uy tin cua nhd truong.

CHTIONG IV:
NHLNG VIEC NHA GIAO, CAN BQ, VIT,N CHI.IC PHAI DUqC BIET,

EUOC THAM GIA f KIEN (HIEU TRUONG QUYET DINH)

Eidiu 8. Nhfrng viQc Nhh giSo, c6n bQ, vi6n chftc, ngudi tao ilQng tlugc bi6t.

1. Nhirng cht trucrng, chfnh s6ch, cnC Ag cira Ding vd Nhd nu6c dOi vOi nha

gi6o, c5n bQ, c6ng chirc.

2. Nhfrng quy dinh ,rA tu dUng tii s6n, x6y dpng co s6 vQt chdt ctra nhd trucrng.

3. Cdc khoAn d6ng g6p ctra ngudi hgc, kinh phi hopt dQng cria trucmg hgc bao

gO- rgutin kinh phi ngdn s6ch, c6c ngu6n kh6c, c6c kho6n thu, chi vi quytit

to6n hdng n6m.
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4. C6cvu viQc ti6u cyc, khi6u nqi,t6c6o trong nhd truong d6 dugc k6t luan'

S.ViQc thUc hiQn tuytin dung, thi nang ngpch, n6ng lucrng, dc bat, khen,lcjr lupt'

6. Nhirng v6n dC vC tuy6n sinh vi thUc hiQn quy chti timg ndm hgc'

7. Nhan x6t tl6nh gi6 vi6n chirc, d6nh gi6 xisp lopi gi6o vi6n hlng n6m'

Nhtng v6n AO tran sE dugc c6ng I'hai bing mQt trong c6c hinh thirc sau:

- Ni6m yi5t tai co quan.

- Th6ng b6o t?i Hoi nghi c6n b0 - vi6n chfc, ngudi lao dQng'

- Th6ng b6o b6ng v6n b6n cho t6 truong c6ng dodn , t6 tru&ng chuyen m6n d6

th6ng b6o d6n nhd gi6o, c6n b0 giSo vi6n, nhdn vi6n'

- Th6ng b6o b6ng v6n bin cho Ban ch6p hanh cdng doirn nhd trubng'

- EIng tr6n trang th6ng tin nQi bQ cua co quan' don vi'

Thdi hpn c6ng khai cham nfr5t ta 03 ngiy lirm viec, trubng hqp d?c biQt khdng

qua oirrgav r.c ttr ngiy vdn ban dugc ban hanh hoflc t<c ttr ngiy nhAn y.nt."i" lT
cira co quan, <lcrn v! Iap ,rcn, tru nhirng tdi liQu m0t theo quy dinh cua ph6p 1u0t' D6i

v6i vdn ban ni6m v6t ta try s6 co quan, don vi thi ph6i thuc hiQn ni6m yi5t it nh6t 30

ngey t6n tqc ke ft ngey ni6m Yi5t'

Didu 9. Nhfrng viQc nhlr gi6o, cin bQ, vi6n chfc, ngutri lao ilQng tham gia y

ki6n( IIiQu tru0ng q,rY6t dinh)

1. Ke ho4ch ho4t dQng ndm hqc cria nhd tn1*g'

2. euy trinh quin l1i ddo ,Uo, nfr*g v6n dd v5 chirc ndng nhiQm vg ctra chc td

chirc bQ m6y trong nhd truong' , ,-1-]
j. fe froaril tuy6n du"g, UOi auong trinh dQ chuy6n m6n, nehigp vr1 ctra nhi

gi6o, can bQ, c6ng chric.Q-- ' 
4. K6 rroach x6y dpg co s& v6t chAt ctra nhi trulng, c6c hoqt d6ng dlch vg cua

nhd trudng.
5. Cbckfioin d6ng g6p cria ngudi hqc, kinh phi hopt dQng cria trudrng hgc bao -

g6m ngu6n kinh phi ng6n s6ch, .a. ig,rO, kh6c, c5c khoin thu, chi vi quyilt 1oan hdng

nam.

6. CLcbiQn ph6p t6 chric phong trdo thi dua'

7.B6oc5o so k6t, t6ng ktlt'

8. NOi quY, QuY dinh v0 tC tOi ldm viQc cria co quan'

c6c viec n6u fr6n iuq"hy yki6n cht ycu th6ng qua qu6 rinh to chric HQi nglri can b0 - cong

chric vion chirc, rro6c du urao ua, bandua uc iaco"g dolur, T6 chuyon mon'"' di5 nhe gi6o'

n6. hA c6ns chtc tham gia'i kiOn.
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CHTIONG V.
NHtNc vIEC NGtIor Hec DUqc BIET vA rnau cr.L ''f KIEN

Eidju 10. Ngubi hgc, cha mg hgc sinh (ho{c ngudi gi6m hQ) dugc bitit nhfrng

nQi dung sau tlffy:
1. Cht trucrng, cn6 Ag chinh sSch cira Nhd nu6c, cira Ngdnh vd nhirng quy clfnh

cria nhd truong AOi vOi ngudi hgc.

2.KC ho4ch tuy6n sinh, bi6n chi5 ndm hgc c6 1i6n quan dtln hqc tflp, rdn luyQn

sinh ho4t vd cdc khoin d6ng g6p theo quy dfnh.

3. Cht trucrng kti hoach t6 chirc cho ngudi hgc ph6n d6u gia nhflp cdct6 chirc

dodn th6 trong nhd trudng.

Di6u 1L. Nhirng viQc ngucri hgc, cha mg hgc sinh (ho{c ngudi gi6m hQ) tlugc

tham gia f ki6n
1. NOi quy hgc sinh vd quy dinh c6 1i6n quan dtfn ngudi hqc

2.T6 chric phong trdo thi dua.

3. ViQc t6 chric eifrrredpy, hgc tpp trong nhd trudng c6 li6n quan cl6n quy6n lqi

cria ngudi hqc.

Nhfrng nQi dung ffAn ilwqc chng khai bdn bgc bdng nhirng hinh thdrc suu:

- NiC; ytit c6rrg khai nhirng quy dinh vA tuy6n sinh, k6t qui tuy6n sinh. K6t qudr

chSt luqrng nu6i du0ng, giSo dr,rc, khen thucrng vd kj'luQt.

- Einh kj,it nh6t trong ndm hgc 2ldnt6 chric HQi nghi c6c bflc cha mg cta ngudi

hgc dO th6ng b6o ki5 hopch vd nhiQm vp ndm hgc, trSch nhiQm cta cdc bflc cha m9, sU

phOi nqp gita nhd trulng v6i gia dinh ngudi hgc, th6ng b5o k6t qu6

hgc tpp, rdn luyQn ctra ngudi hqc.

- GiSo vi6n chri nhiQm lcrp la dai diqn cho nhir trucrng t6 chirc c6c hopt dQng thgc

hiQn d6n chtr tpi 16p minh, thulng xuy6n ti6p thu vd t6ng hqp y ki6n cua ngudi hgc vir

cdcbQc cha mg hgc sinh AC Hp thoi ph6n 6nh cho HiQu trucrng.

- DAt hom thu e6p ! ho{c hinh thric e6p i,kh6c d6 nguoi hgc, c6c bpc cha m9

hgc sinh thuQn lgi trong viQc d6ng gop y ki6n.

CHUONG VI:
QUY DINH VE NGAY GIO CONG

vA THt DUA, rci'lU[r CUA CAN BQ, VrtN Crruc

Di6u 12. C6ng tdc thi dua.

1. Thi dua theo thSng tlugc chia thinh 3lo4i:
- Hohn thdnh 

^u6t 
s6. nhi6m vg (tuong img loai A)

+ DOi v6i nhirng dc hodn thenh t6t ntriCm vp, di6m d6nh gi| c6c ti6u chi thi dua

trong thang d?1" 40150d tro 16n, nghi co ly do khdng qu6 01 ngdy.

- Hohn thenh nhiQm vp (tuong irng lopi B)
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te't nniem vu, di6m dSnh grd clc ti6u chi thi dua

do kh6ng qu6 1,5 nghY.

chi thi dua

quy chil thi dua va cdn cu vdo k6t

so ngay

vi ngirnh

y ctra BGH nhd

2019:

luong vd Phii th6ng b5o

voi BGH nhir trucvng trong trubng hgp sau d6y:

a) Bin th6n ktit hdn: nghi 03 ngdY;

b) Con d6, con nu6i ki5t h6n: nghi 01 ngdy; - r x ---.1^-
c) cha d6, mg d6, cha nu6i, minudi ctra vg ho4c ch6ng; vg ho{c chong;
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con d6, con nu6i chtit: nghi 03 ngey.

CBG\AIV dugc nghi kh6ng hucrng lucrng 01 ngdy vd ph6i th6ng b6o v6i BGH
nhd trudng khi 6ng n6i, bdr nQi, 6ng ngopi, bd ngopi, anh, chi, em ruQt ch6t; cha ho{c

mq ki5t h6n; anh, chi, em ruQt k6t h6n.

2.Quy dlnh si5 ngiy nghi x6p lo4i: thing, nim hgc.

2.1. Nghi kh6ng c6 ly do 01 ngay xtlp lopi C.

2.2. Nghi kh6ng c6ly do 02 ngey x6p lopi C, cAnh c5o tru6c todrn trulng.
2.3. Nghi kh6ng co ly do 03 ngey tr616n dC nghi c6p tr6n xem x6t ky luQt. Kh6ng

Atxep loal.

2.4. Nghi co ly do qu6 1 ngirylthdngx6p loai B

2.5. Nghi c6ly do qu6 05 ngdy/ ndm hsc xt5p lopi B.

2.6.Xinnghi phii c6 ly do chinh ding, xin ph6p tryc ti6p ho{c goi diQn vd ph6i
a al , , n TT ,' I t, ml
dugc sp dong y c'inBGH m6i dugc nghi. Th6ng tin v6i gi6o vi6n cung lop it nh6t tru6c

01 ngdy (trir nhfi'ng viQc dQt xudt). Kh6ng dugc tu y cht com khi dang ldm viQc truc

tii5p tpi trudng. Trong trudng hqp nghi kh6ng 5n com phii dugc sq ddng y cua BGH

vd b5o clt ro* v6i t6 nu6i tu chidu, t6i hOm tru6c.

2.7.Trong gio ldm viQc tuyQt OOi t<nOng ra khoi trucrng( trir trudng hcrp dic biqt

vd chi dugc ph6p khi c6 sg diing y c:iua BGH nhdr trudng). Ri6ng gid tnrc ngtr trua (

N6u c6 viQc quan trgng phhirungodi, b6o cito vd dugc su nh6t ffi ctaBGH, c6 th6 nho

GV cirng l6p tr6ng giirp, tuy nhi6n ph6i chfu trdchnhiQm tru6c moi v6n dO s6y ra trong

thoi gian t4rc).
2.8. N6u CB,GV,NV nghi viQc phdi b6o tru6c 1 th6ng vd co don n6p l6n BGH.

Didu l4z Ch6 eIQ lnm viQc.

- Thdi gian ldm viQc cua trudng:
+ Bu6i s6ng: tir 7h - 11h30

+ gu6i chiAu: 13h30 d6n 17h

- DOi v6i nhfrng ngay nhh trudng tO chirc H6i nghi, ngey 16, hQi thi thdi gian ldm

viQc sE theo quy dinh vd th6ng b6o cira BGH nhd trudng.

- T6 chric hgp hQi d6ng trudng 01 lAn/ thing,f6t hqp sinh hoat chuy6n mdn c6c

t6.

- CilccuQc hgp, sinh hopt chuy6n m6n mgi thdnh vi6n phAi tham gia dAy du, dAm

b6o di hgp dirng gio, ghi chdp dAy dir kh6ng ldm viQc ri6ng, tpp trung dong g6p x6y

dyng y kiCn dam b6o d4t k5t qui t6t. C6c ky hgp dC ra nghi qry6t cu thO phu hqp, moi

ngudi thUc hiqn nghiOm tirc theo nghi quy6r.

- TuyQt AOi knOng dugc tg y ti6p kh6ch tai citc b0 ph?n lirm viQc.

CHUOI{G VII:
rnACrr NHIEM CUA CAC DON VI CAC DOAN THE
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Didu 15. Tr6ch nhiQm cfra nguoi phg tr6ch, ngucri d4i diQn c5c t6 chuyan

m6n, * nOi 6dng,.c6c ban tu v{n (cfc tlon vi ho4t dqng trong trudng)'

1. Tham **--ia xuat nhirng biQn phfp giup hiQu tru6ng thgc hiQn t6t quy chti ndy'

2.. Chdphenh vd t6 chirc thUc hiqn tdt cttchoat-dqng. Aalctri trong nhir trulng'

;. il; nierr ngt iem tfc tA loi lirm viQc trong dcrn vi, gifi1 
:.ut 

don vi vii ntlu

,e s;;;"i'it ,Irra tJ"i^q' 
'li'hiQn 

dAv du chric."u"*1Pt:1* cua timg dcrn

vi vd nhimg quy dinh ctra Lufit gi6o dpc vd Ditiu lQ truhng mdm non'

Didu 16. Tr6ch nhiQm cfra t6 chrlc c6ng doirn nhi trudng

1. X6y do,g ki5 hoAch ph6i hqp v6i chuy6n mdn t6 chuc t6t chc phong trdo thi dua'

van dong dodn rien ho* thanh r.r6t ,4. nhiQm vU gop phen thUc hiQn nhiem vU

chung; dai dipn cho c6c dodn th6 trong nhir truhng colr6ch nhiqm tham muu d6 xuSt

nhirng biQn ph6p giup HiQu 1 "6,";;;c 
hiQn tot ihirng nQi quv ctra quv chti; chap

hanh t6t nhtmg hgat dong ddn chir trong nhd trulng, na toi tam viQc chirc n6ng nhiQm

vp cria t6 chirc Aoa, tt C,-narrg .uo .hatlugng sinh hopt 'ia 
cdc dodn the' bdn c5c chir

truong biQn ph6p thqc hien c6c nhiQm vq ctra nhd trucrng'

Z.Hoatd6ng theo diAu 1e quy dinh, phOi hqp chAt che v6i nhd trudrng t6 chirc

thpc hiQn co hiQu qth citc dqt thi dua trong ndm'

3. C6 trSch nhiQm vQn dQng dodn vi6n thgc hiQn nghiem tirc cuQc vdn dQng

,DAn chri - ky cucrng - tinh thucrng - trkchnhiem " vd cuQc v?n dQng "M5i thay c6

r^ri*,attim gucrng dpo dirc, tghgc vlr s6ngt?o, phongtrdo thi duax6y dpg

trubng hgc th6n thiQn, hqc sinh tich clrc ""'

4.XA,ydUng khOi doen kr5t trong nhe truong, theo d6i gi6m s6t c6c hoat dong thi

dua, thantr-r.ie-"t u dc thuc hiQn t6t quy chti dan chu vd nhiQm vp n6m h9c'

Ei6ulT.Tr6chnhiQmcfiaDo}rnthanhni6n:BithuETN:tl/cVffThiThuong

1. Ph6t huy tinh thAn xung kich trong c6c hopt dong thi dua' hopt dQng 11"+t; 
t"'

nhdtrubng, ngirnh, chiu tr6ch nhiQm chinh vai phong triro v6n h6a, v6n ngho vlr c6c hopt

;;;;;;; ffi;;;;;;'r6 ;;* nhd truong,rich csc tham gia cfuc phong trdo chtra nhd

truongvddiaphucmgph6fdQng 
.^ ^A^r^^^f rirA.cr ' chirc c6c ho4t dong

2.Ch\utrkchnhiemb6oc6ochchoqtd0ngcirachidolrn'tO
DTNCSHCM

3. Hopt dong theo Didu le dodn thanh ni6n cQng s6n H6 Chi Minh du6i su chi dao

cira chi dodn thi tr6n vd chi bQ nhd truong'

4. c6 tr.chnhiQm t0 chric vpn dQng c6c drcdodrn vi6n thgc hiQn t6t nhiQm vp cria

ngudi dodn vi6n thanh ni6n'
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Ei6u 18. HQi phu nfr: Chi hQi tru&ng: d/c Dodn Kim Nhung.

1. Thgc hiQn hiQu quh c6c c6ng t6c chi hQi du6i sg chi dpo ctra chi bQ vd hQi

LHPN Thi tr6n An Ducrng.

Di6u 19. TrSch nhiQm cria cha mg, ngudi gi6m hQ vh Ban tl4i diQn cha mg

hgc sinh:
Ban dpi diQn cha mg hgc sinh c6 trdch nhi6m t6 chric thu thpp y ki6n dong g6p

cba c6c cha mg hgc sinh d6 nhd trulng gi6i quyOt c6c v6n d6 sau d6y:

1. Ngi dung c6ng viQc c6 li6n quan dtin sr,r phOi trqp gita nhd truong vh gia dinh

dC gi6i q,ry6t nhtng viQc c6 1i0n quan d6n hqc sinh'

2.YQndQng cdcbQc cha mg hgc sinh thpc hiQn cdc chu trucrng chinh s5ch, ch6

dQ mi hgc sinh dugc hu&ng hopc co nghia vp d6ng g6p theo quy dfnh.

3. VQn dQng cScbQc cha me hgc sinh thuc hi6n c6c hopt dQng xd h6i h6a gi6o

dgc o dla phucrng.

4. Chamg hoflc ngudi gitmhQ cua hgc sinh co th6 phin 6'nh, trao d6i, gop f ki6n

trgc ti6p voi nhd trudng, v6i gi6o vi6n ho{c th6ng qua Ban dqi di6n cha m9 hgc sinh

ue nnimg vd'n cl6 1i6n quan dtin c6ng t6c chSm s6c, giSo duc trong nhd trulng.
CHUONG VIII:

QUAN HE, GIAI QUYET CONC VIEC GIUA NHA TRUONG VOI CO QUAN QTIAN IY
cAp rntN, cHiNH QUYEN DIA PHUoNG

Di6u 20. l{hi trudng vfi ccr quan quin I c6p tr6n.

1. Phuc ttng sp chi dpo cria co quan qu6n ly cdp tr6n, thuc hiQn ch6 d6 b5o c6o

dinh ki dirng quy dinh, kip thoi nghiCm tuc.

2. Kip thoi phin 6nh nhfrng vu6ng mdc, kh6 khdn cua nhd trudng vd ki6n nghi

nhirng biQn ph6p khfc phUc dC cap tr6n gi6ri quyiit.

3. Phin 6nh nhtng v6n dO chua rd rhng viQc chi dpo ctra c6p tr6n, g6p y ph6 binh

v6i co quan qu6n U, "up 
tr6n bbng vin bin ho{c th6ng qua dpi diQn'

Trong 1i kien phan 6nh 16n c6p tr6n chua dugc gi6i quy6t, nhDr trudng v6n ph6i

nghi0m tirc ch6p hdnh vd thgc hiQn sr,r chi d4o cira c6p tr6n.

Di6u 21. Quan hQ cria nhh trudng vfi chinh q,,yi;n tlia phuong.

HiQu trucrng nhd trudn g co trirch nhi6m d6m b6o m6i quan he chat ch6 voi co

quan chinh quy6r, sd tpi dC phOi hqp gi6i quy6t nhirng c6ng vi6c c6 1i6n quan d6n gi6o

dpc trong nhd trulng vir ch6m lo quy6n loi hgc tflp cria hgc sinh.

PHAN IX:
TO CHTIC THU. C HIEN

EiGu 22. Quy ch6 ndy dugc xem x6t, sta d6i bO sung theo Nghi quytSt cua HQi

nghi C6n bO - Vi6n chric, ngudi lao dQng hdng ndm.
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Didiu 23. Cdcc6 nhan, t6 chirc, dodn th6 trong nhd truhng thpc hiQn t6t quy ch6

niry sE dugc khen thu&ng, vi phpm sE bi xtr lf theo quy dfnh'

Did;u 24. HiQttrucrng co nhiQm v9 thyc hiqn vd chi dpo thuc hiQn nhirng quy

dfnh trong quy ch6 ndy pht hqpJhgc t6 ctra nhd truhng'--- 
a; .rrA ,av aa a.rq. uic, qrryct th6ng qua tpi H6i nghi C6n b0 vi6n chric -

Ngudi lao dQng ngay 22lgl2o22vd c6 hieu luc tc tir ngay HiQu trucrng ki Quy6t dinh

ban hanh.

:::
Noinhfin:
- C6c dodn th0;
- C6c t6 chuY0n m6n;
- CBG\AIV( DC tih)
- Luu :VP.

U TRUONG

m Thi Thoa

TRI.IONG

tvrAur
AN DUOI,JG


