UBND HUYEN AN DUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON AN DUONG : Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6:1/QD-MNAD An Duong, ngay 21 thang 9 nim 2022
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché thye hién din cha trong hoat dong
cia treong mam non An Duwong
Nam hoc 2022-2023

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON AN DUONG

Can ¢ Nghi dinh sb 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 nam 2015 cla
Thu tudéng Chinh phu vé viéc thuc hién dan chu trong hoat dong cta co quan
hanh chinh Nha nudc va don vi s nghié€p cong lap;

Can ct Didu 1& Truong mdm non ban hanh kém theo Quyét dinh s6
14/2008/QD-BGDDT ngay 07/04/2008 cua Bo truong Bo Gido duc va Dao tao;

Can cir Quyét dinh s6 04/2020/QD-BGD&DT ngay 01 thang 03 nam 2000
cua B6 gido duc va Dao tao vé& ban hanh quy ché thuc hién dan chu trong hoat
dong cta nha truong theo phuong chdm “Dan biét-dan ban- dan kiém tra”;

Thuc hién Théong tu sé 36/2017/TT- BGD&DT ngay 28/12/2017 ciia Bo
Gi4o duc va Pao tao vé viéc “Ban hanh Quy ché thuc hién cong khai d6i véi co
sO giao duc cua hé thdng gido duc qudc dan”;

Thue hién Nghi quyét Hoi nghi cdn b vién chirc ngay 22 thdng 9 nim
2022 cta truong mam non An Duong;

Cin ctt tinh hinh thyc té cua nha truong,

QUYET PINH

Pidu 1. Ban hanh Quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong clia trudng
mam non An Duong nam hoc 2022-2023.

Diéu 2. Quy ché thyc hién dan chu trong nha trudng chi 4p dung d6i véi
tap thé can bd, gido vién, nhan vién dang cdng tic tai trudng mam non An
Duong.

Pidu 3. Toan thé can b, gido vién, nhan vién trudng mam non An Duong
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Noi nhin:

- LDLD huyén;( Dé b/c)
- Nhu diéu 3;( Bé t/h)

- Luu VT.




UBND HUYEN AN DUONG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON AN DUONG Poc lap - Tw do - hanh phiic
S6:479/QC-MNAD An Duong, ngay 2 thang 9 ndm 2022
QUY CHE

LAM VIEC CUA TRUONG MAM NON AN DUONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh Séﬁ%é/QD—T rMN ngay2l /72022 cua Hiéu truong
Truong Mam non An Duong)

CHUONG I:
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung.

1. Quy ché nay quy dinh vé cac ndi dung gén lién véi vi trf viée lam cia tap thé
va cac ca nhan trong Truong Mam non An Duong.

2. Céc can bo, gido vién, nhan vién, cac bac cha me hoc sinh va hoc sinh Truong
Mam non An Duong chiu chju trach nhiém thuc hién Quy ché nay.

Piéu 2. Muc tiéu ctia quy ché.

1. Thuc hién cdc nhiém vu va quyén han ctia nha gido theo quy dinh cua Luét
gido duc. Nha gido, can bd, vién chirc va nguoi lao dong chiu trach nhiém trude phap
luat va Hiéu trudng vé viéc thi hanh nhiém vy, cong vu ciia minh. Lam viéc theo nguyén
tac tap trung dan chu, tap thé 1anh dao, c4 nhan phu trach, duéi sy 1anh dao clia cac cép
uy Pang. Phat huy tinh than lam chu, ning dong, sang tao trong cong tac cua can bo,
gido vién, nhan vién trong nha truong.

2. Mdi cén bo, vién chirc, nguoi lao dong trong nha trudng phai ton trong y kién
tap thé, chAp hanh nghiém chinh c4c Chi thi, Nghi quyét clia cac cap, ké hoach, chuong
trinh céng tac cua nha truong d2 ra, tin tAm voi cong viée, phdn dau hoan thanh cac
nhiém vu duoc phan céng, khéng ngling nang cao trinh do vé moi mit dé hoan thanh
tot nhiém vu chung ctia nha truong.

3. X4y dung nha truong trong sach viing manh, xanh - An toan - Than thién, xay
dung mdi doan két théng nhét nhim dap tmg céc yéu cau nhiém vy ctia nha truong dé
ra. Ciing nhau phan d4u day manh cac phong trao thi dua trong CB, GV, NV, hoat dong
t6t cac ndi dung ctia cong doan co s& dé ra.

4. Kién quyét chong nhitng hién twgng bé phai, mét doan két, ctra quyén va
nhitng hoat dong khac vi pham dén chu, ky cuong, né nép trong nha trudng. Trong khi
thi hanh nhiém vu, cong vu clia minh: nha gido, can b, vién chirc, ngudi lao dong phai
phuc tung su chi dao va hudng dan cua cép trén.
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5. Thuc hién dung Luat gido duc, phap luét lao dong, Luat cong churc, Luét vién
chirc, Luét thuc hanh tiét kiém va phong chéng tham nhiing, Luét thi dua, Khen thudng,
Luét khiéu nai, t6 cdo, Ludt thanh tra ... va cdc vin ban duédi luat hudng dan thi hanh.

6. Gitr gin phim chét, uy tin, danh dy ctia nha gido, can b, vién chirc va nguoi
lao dong; ton trong ddng nghiép, phu huynh va ngudi hoc; thuce hién Quy dinh vé dao
dirc nha gido cia B GD&DT; bao v¢ uy tin cia nha truong.

CHUONG II:
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CAN BQ, GIAO VIEN, NHAN VIEN

Diéu 3. Hiéu trudong - Phu trach chung trong nha truwong.

1. La nguoi diéu hanh moi hoat dong cia nha trudng, chiu trach nhiém trude
Pang bo, Chi bd, Phong Gido duc, UBND huyén vé toan bd cac hoat dong cta nha
truong.

2. Trién khai cac Chi thi, Nghi quyét, chinh sach cua Nha nudc, cac Nghi quyét
chi bd. Chi dao, trién khai thuc hién cong tic t6 chirc nha truong. Thuc hién ché do bao
c40 V6i cac clp quan ly theo quy dinh.

3. Xay dung quy hoach phat trién nha truong trong cac giai doan; xay dung cac
ké hoach va chi dao thuc hién céc ké hoach trong nam hoc; béo cdo, danh gia két qua
thuc hién nhiém vu truéc Hoi dong truong va cac cAp c¢6 thim quyén; Quan ly diéu
hanh moi hoat dong ctia nha truong.

4. Ky nhén va chim dut hop dong hop dong lao dong véi nhan vién. Dam bao
c4c quyeén loi cho ngudi lao dong.

5. Lam chu tai khoan cta nha trudng, quyét dinh cic van dé chi tiéu trong pham
vi ngan sach Nha truong quy dinh. Hang ndm x4y dung ké hoach Thu - Chi, cac khoan
dong gop tur phu huynh. Dy kién chi luong cho gido vién. Theo ddi, quén ly co s& vt
chét nha trudng. Lén ké hoach tu stta CSVC ctia nha trudong

6. Chu tri cic hoi nghi, cidc cubc hop cia nha truong, chim lo dén doi
sbng CBGV trong nha trudng, c6 ké hoach tao diéu kién cho céc d/c CB,GV tré di hoc
dé nang cao trinh d9.

7. Theo ddi, chi dao trién khai kip thoi céc ché d6 chinh sach cia gido vién va
hoc sinh, cong tac ban tru (dinh dudng).

8. Thudmg xuyén ndm bét tinh hinh céc vén dé vuéng miac dé giai quyét kip thoi,
thoa déng. Khéong dé cong viéc tdn dong khong giai quyét.

9. Thanh 1ap céc t& chuyén mén, t6 vin phong va céc hoi dong tu vén trong nha
trudng; bd nhiém t6 trudng, t6 pho chuyén maon. D& xuét c4c thanh vién ctia Hoi dong
trudng trinh cip c6 thAm quyén quyét dinh.

10. Tiép nhéan tré em, quan ly tré em va cac hoat dong nuéi dudng, cham soc,
gido duc tré em cua nha truong; quyét dinh khen thuéng, phé duyét két qua danh gia



tré theo cac ndi dung nudi dudng, cham sdc, gido duc tré em do B6 Giao duc va Dao
tao quy dinh.

11. Quan ly va st dung c6 hi¢u qua céc ngudn tai chinh, tai san cta nha truong.
Chiu trach nhiém vé& ngudn thuc phém an toan, chat luong khi sir dung ché bién bira 3n
cho tré trong nha truong.

12. Phan c6ng nhiém vu, kiém tra, danh gia, xép loai, khen thudng, ky luat dbi
véi can bo, gido vién, nhan vién cia nha truong theo quy dinh.

13. Thuc hién quy ché dan chu & co sé va tao diéu kién cho céc td churc chinh tri
- x4 hoi trong nha truong hoat dong nhim nang cao chét luong chiam séc, gido duc tre.

14. Du cac 16p bdi dudng vé chinh tri, chuyén mén, nghiép vu quan ly; tham gia
céc hoat dong gido duc 2 tiét/1 tuan.

15. Thuc hién céng tac van dong tai trg theo hudng dan tai Thong tu 16/2018
ctia BO GD&DT vé cong tac van dong tai trg trong cac co s GDMN, phét huy vai trd
ctia nha trudong déi véi cong dong.

16. Thyc hién tdt cac quy dinh cong khai tai Théng tu 36/2017/TT-BGDDT ngiy
28/12/2017 ctia Bd Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh quy ché cong khai trong trudng hoc.

17. Thuc hién ché d6 hoi hop theo dinh ky sau:

a. Hang tuan hop giao ban giita Hiéu truéng va cac Phé Hiéu trudng.

b. Hang thang hop cép 1y, chi bd, hop giao ban Ban Giam hiéu véi cic T6
truong, dai dién Ban Chéap hanh Cong doan va Poan thanh nién dé danh gia viéc thuc
hién cong tac thang, lang nghe y kién déng gop tir d6 dinh ra nhimg cong viéc chi yéu
thuc hién trong thang tai.

c. Hop Hoi ddng nha truong dinh ky 1 1an/thang va hop dot xuét khi can thiét.
Cubi hoc ky I va cubi nam hoc t6 chiic danh gié so két, téng két cac hoat dong va to
chirc khen thudng tai truong hoc.

18. Phéi hop vdi t6 chirc Cong doan trong nha trudng t6 chirc Hoi nghi cén by, cong
chirc, vién chirc mdi ndm mét 1an theo quy dinh, t6 chire thuc hién cac phong trao thi dua
trong nha truong va nganh hoc phat dong.

19. Phu trach ho so quan ly chung ctia nha trudng, HS Kiém tra ndi bd, hd so chi by,
HS van dong tai trg.

20. Phu trach cong tac xay dung truong chuén Quéc gia mirc do 2.

21. Thuc hién 8t céng tac tham muu véi cac clp déu tu co s& vat chat, phét trién quy
md, co s& ha tAng nha truong.

Diéu 4. Cac Pho hiéu truéng.

1.Quy dinh chung:

1.1.Thay mat Hi€u truong diéu hanh cac hoat dong ctia nha trudng khi
ddng chi Hiéu trudéng khong c6 mét ¢ truong va khi duge Hiéu truong uy quyeén.

1.2. Du céc 16p boi dudng vé chinh tri, chuyén mon, nghiép vu quan ly;
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Chi dao cac hoat dong vé cong tac vé sinh phong dich, cham soc, nubi dudng dam bao
an toan va cong tac gido duc tré trong nha truong.

1.3. Kidm tra c4c hoat dong trong nha truong, tu vén, gop y cho doi ngd; tham
gia cac hoat dong gido duc 4 tiét/1 tuln.

1.4. Clung véi cong doan phu trach cong t4c thi dua, phong trao thi dua va cac
cudc van dong lon ctia nganh, cua don vi.

1.5. Xay dung ké hoach va tridn khai bdi dudng cong tac chuyén mon, cong tac
nudi dudng va cham soc tré cho GV, NV trong toan truong.

1.6 Thuc hién ché d6 bao céo véi Hiéu truong, bao cdo v6i cap trén theo cong
van trong linh vuc dugc phéan cong.

1.7. C6 trach nhiém tham gop y kién, dé xuét, xay dung cac ké hoach hoat dong
cua nha truong.

2. Pbi voi Phé hiéu trudng phu trach nudi dudng, chim soc.

2.1. Xay dung k& hoach cham soc, nuoi dudng Va dam bao an toan cho tré. Xay
dung k& hoach va thyc hién bdi dudng chuyén mon cho ddi ngii. Chi dao trién khai
thuc hién 8t cac nhiém vu duoc phén cdng, chi dao thuc hién quy trinh giao nhén thuc
pham, quy trinh ché bién, can dbi dinh lugng khau phan thyc don hang ngay.

2.2. Quan ly, theo ddi chim cong, theo ddi, théng nhét trong BGH xép loai thi
dua cho d6i ngfi, phan cong gido vién, nhéan vién lam thay khi dugc HT uy quyén.

2.3. Phu trach, chi dao va quan ly viéc dang tin bai ctia truong trén trang Website,
chi dao nhén viény t& nhap, hoan thién KQ can do, suc Kkhoe tré trén CSDL nganh va
phéi hop lam cong tac tuyén sinh, cong tac kiém dinh chét lugng truong chuan qudc
gia.

2.4. Chiu trach nhiém trudc hiéu truong v& chat lugng chim séc nudi dudng,
gido duc tré va cac nhiém vy dugc phan cdng, cung hiéu trudng chiu trach nhiém vai
cap trén v cac nhiém vy dugce giao.

2.5. Phu trach vé co sé vat chét, Chi dao doi ngil lao cong, bao vé thuc hién viéc
quan ly tai san, canh quan mdi truong cua nha truong.

2.6. Cong tac phd cap gido duc. Cong tac quan ly cac nhém 16p mam non doc 1ap
trén dia ban.

2.7. Cong tac vé sinh phong chéng dich, ddm bao an ninh an toan, phong chéng
chay nd truong hoc.

2.8. Cung v6i d/c Hiéu trudng thuc hién t6t cong tac van dong tai tro. Két hop voi
t4 van phong lam cong tac tuyén sinh.

».9. Phéi hop trong BGH 1am céc béo cao, théng ké dinh ky va dot xut cia
nganh.

7.10. Phéi hop thuc hién cong tac truyén thong, noi dung tuyén truyén tai cac
bang tuyén truyén ctia nha truong.
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3. P6i v6i Pho hiéu trwéng phu trach chuyén mén:

3.1. X4y dung ké hoach trién khai thyuc hién chuong trinh GDMN. Xay dung ké
hoach va thuc hién bdi dudng chuyén mén cho d6i ngii. Chi dao trién khai thuc hién
tdt cac nhiém vu dugc phan cong. Duyét ké hoach GD cho GV cac 16p.

3.2. Chi dao céc hoat ddng gido duc trong nha truong. Chiu trach nhiém vé chét
lrong chuyén moén ctia nha truong

3.3. Xay dung ké hoach bdi dudng chuyén mon cho GV, trién khai thuc hién
chuyén dé “xdy dyung truong mam non 14y tré lam trung tAm Giai doan 2021 - 2025”;
K& hoach giai phép sang tao ctia nha trudng va Phong GDDT giao.

3.4. X4y dung Kh trién khai thuc hién cac ngdy hdi, ngay 1€ trong nam.

3.5. Phu trach cong tac bdi dudng thuong xuyén, hd so sang kién, hd so danh gia
vién chure, danh gia chuan nghé nghiép GVMN.

3.6. K&t hop lam cong tac tuyén sinh tré, Phu trach cong tac Kiém dinh chét luong
gido duc, hd so tré khuyét tat. Cong tac co s& di liéu nganh.

3.7. Clung véi d/c Hiéu trudéng thuc hién t6t cong tac van dong tai tro.

3.8. Phéi hop thyc hién cong tac truyén théng, ndi dung tuyén truyén tai cac bang
tuyén truyén ctia nha truong.

3.9. Phéi hop trong BGH lam céc béo céo, théng ké dinh ky va dot xuét clia nganh.

3.10. Chiu trach nhiém trudc hiéu trudng vé chit luong gido duc tré va cac nhiém
vu dugc phan cong, cung hiéu trudng chiu trach nhiém véi cép trén vé cac nhiém vu
duoc giao.

Piéu 5. Pbi voi Ban chit lwgng GD ciia nha trudng, cac dong chi to truéng,
t6 pho. ‘

1. C6 nhiém vy tham gép ¥ kién vao céc ké hoach ctia nha trudng khi dugc trung
cAu, tu van gitip d& ddng nghiép trong khéi, trong trudng vé thuc hién
nhiém vu chuyén mon

2. Clng véi cac ddng chi pho hidu trudéng va cac de trong Ban chét luong gi4o
duc théng nhit nhimg ké hoach trién khai chuyén mén téi gido vién trong nha trudng
va thu thap nhitng ¥ kién, kién nghi v& cong tic chuyén mén dé ciing BGH diéu chinh
cho dang va pht hop véi thuc té.

3. Xay dung ké hoach va td chirc bdi dudng chuyén moén cho gi4o vién trong t6
theo quy dinh.

4. Thyc hién bdi dudng chuyén mén, nghiép vu, kiém tra, danh gia chét luong,
hiéu qua cong tac nudi dudng, cham soc, gido duc tré em; quan ly sir dung tai li€u, do
ding, 4 choi, thiét bi gido duc clia cac thanh vién trong t6 theo ké hoach cua nha
truong;

5. Tham gia kiém tra chuyén mén, dénh gi4, xép loai gido vién theo chudn nghé
nghiép gi4o vién mam non; tham gia danh gia, xép loai nhan vién theo quy dinh.
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6. T6 chirc sinh hoat chuyén mon theo dinh ky it nhét hai tuAn mot 14n theo nguyén
thc dan chu, ton trong, chia sé, hoc tap, giup do 1An nhau dé phat trién nang lyc chuyén

mon.

7. Chiu trach nhiém v& chét lugng chuyén mon cua khéi minh phu trach

Pidu 6. Giao vién trén 16p.

1. Pam bao an toan tuyét d6i vé thé chat va tinh than cua tré trong thoi gian tré
em & truong.

2. Thuc hién cong tac nudi dudng, cham soc, giao duc tré theo chuong trinh glao
duc mam non: 1ap ké hoach chim séc, giao duc; Xay dyng moi truong gido duc, t6
chirc cac hoat dong nudi dudng, chim soc, gido duc tré; Péanh gid va quan ly tré; Chiu
trach nhiém vé chét lugng nudi dudng, cham soc, gido dyc tré; Tham gia cac hoat dong
ctia td chuyén mén, ctia nha truong.

3. X4y dung ké hoach va thyc hi¢n hiéu qua céc chuyén dé, giai phap sang tao
ctia nha trudng va lop.

4. Lép ké hoach gido duc duyét trude 1 tuan voi chuyén mon. Thuc hién ding
thoi gian biéu.

5. Trau ddi dao dirc, gilt gin pham chét, danh dy, uy tin cia nha giao; Guong
mau, thuorng yéu tré em, dbi xir cong bing va ton trong nhan cach cla tré em; Bao vé
cac quyen va loi ich chinh dang cua tré em; Doan két, gitip d& dong nghiép.

6. Tuyen truyén phd bién kién thirc khoa hoc nudi day tré em cho cha me tré.
Chu dong phbi hop véi gia dinh tré dé thuc hién muc tiéu gido duc tré em.

7. Rén luyén suc khée; hoc tap bdi dudng chuyén mon nghi¢p vu dé nang cao
chét luong nudi dudng, cham soc, giao duc tre em.

8. Thyc hién nghiém tic cac quy dinh vé: Trang phuc dén truong va quy tic ing
xir clia nguoi gido vién. Thuc hién ngh1em tuc viéc mac ddng phuc va quy tc tmg XU
trong truong hoc. Chiu trach nhiém veé viéc phat ngdn cua minh trudc Hoi dong su
pham nha truong.

9. Tham gla cac cudc hoi hop cia nha trudng va cac t& chirc doan thé trong
truong, phai co sb sach ghi chép day du. ,

10. Quan ly va st dung tai san trong nhom 16p ding quy dinh, khong dé that
thoat, 1ang phi dién, nudc trong l6p. Néu dé say ra tinh trang thét thoat dién, nudc phai
chiju trach nhiém hoan tra lai phan kinh ph1 d3 thap thoat.

11. Khéong duge tu ¥ gial quyét bat ctr mdt cong viee gi thuoc vé pham vi cua
nha truong. Khico y kién tham gia céc vAn dé trong nha truong, can gip truc tiép Ban
giam hiéu nha truong d& phan anh. Tranh phat ngdn tuy tién anh huéng dén doan két
no6i bd, uy tin clia nha trudng va moi trudng su pham.
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12. Khéng dugc ty y bo 16p di trong gid hanh chinh khi chua c6 sy dong y cla
BGH nha truong cho phép. Khéng dugc st dung dién thoai {rong gio lam viéc, khong
chia sé, binh luan nhiing noi dung tiéu cuc trén mang xa hoi. Lo viik X‘”ﬁ

13. Pam bao chét lugng, sb luong ngay gid cong, khong di muén vé som( Sang
tir 7h 00 - 17h 00, thuc hién dén, tra tré dang quy dinh, (Néu phu huynh nho ngudi dén
ho phai duge sy dong ¥, Gy quyén clia gia dinh tré). Thuc hién nghiém tic viée ky xac
nhan sb tinh trang stc khoe tré ( QS k¥ thé trang ciia tré trude khi nhan tré).

14. Thuong xuyén dong gbép y kién v6i BGH nha trudng va cong doan xay dung
nha truong doan két, vimg manh.

15. Chiu trach nhiém trudc nha trudng va cac cap vé chat luong chim séc gido
duc cta 16p minh.

16. Thuc hién cbng tac phd cép gido duc va kiém dinh chét luong GD theo su
phén cdng ctia nha truong. Thyc hién cac nghia vu cong dan, cac quy dinh clua
phép luat va cta nha truong.

17. Tuyét dbi khong &n sang va &n vat trudc méat hoc sinh.

18. Lam tt cong tac tuyén truyén van dong phu huynh hoc sinh cho tré di hoc
déu, dam bao ty 1& chuyén cin; Pén ddc phu huynh hoan thanh cic khoan déng gop
theo quy dinh, khong ¢ phu huynh ng tién #n hang thang.

* Gido vién kiém thii qu§: Pong chi Bui Thi Duyén.

- Hang ngay 1én 16p theo lich phén cdng cua nha truong.

- Quan ly kho lwong thuc, thuc phim ctia nha truong; xuét nhap luong thuc, thuc
phdm theo quy dinh, d¢am bao sb sach xuét nhap kho chinh x4c sb liéu, ky nhap xuét
day du, dam bao thoi gian thuc hién. Bao quén t6t va thuong xuyén kiém tra chét lugng
luong thuc, thuc phdm. Thuc hién kiém ké kho hang thang. Xuat kho, xuét sfta hang
ngay day du.

- Quan ly quy tidn mit, sé thu chi quy, néu bi that thodt thi phai boi thudng hoan
toan vé nha trudng. Trong mot sb truong hop phai chi béang tién mat thi phai dugc su
phé duyét cua Hiéu truong.

- Thuc hién giao dich véi ngan hang, kho bac. Nop tién vé kho bac theo diing quy
dinh.

- Chiju trach nhiém chinh nhap sb liéu phin mém pho cap, danh sach, cac biéu
théng ké phd cap va 1 s6 ndi dung dugc giao lién quan cong tac phé cap. Phdi hop thue
hién cong tac tuyén sinh.

- Phu trach phong 4m nhac, xay dung lich hoat dong phong 4m nhac, quan ly toan
b6 tai san phong 4m nhac.

- Phéi hop thuc hién cong tac truyén thong.

- Phu trach trang Website ctia nha trudong. (Pang tai céc tin tire, dit liéu cua nha
truong khi duge Ban gidm hiéu duyét).
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- Thuc hién mot s6 nhiém vu khéc theo sy phan cong cua BGH.

Piéu 6. Nhin vién.

Thuyc hién nhiém vu dugc giao theo ké hoach va su phén cong cua hiéu trudng,
Pho HT.

Trau doi dao dirc, giit gin phém chét, danh duy, uy tin cua ban than va nha truong;
doan két, twong tro gitip d& déng nghiép.

Rén luyén stc khoe, hoc tap bdi dudng chuyén mon nghiép vu va dap tmg yéu
cau thuc hién cong viéc.

Thuc hién Quy ché chuyén mén nghé nghiép va chdp hanh ndi quy cia nha
truomg. Thue hién nghia vu cong dan va cac quy dinh ctia phap luat, ctia nganh, cac
quy dinh cua nha truong, quyét dinh cta hiéu truong. Quan ly va sur dung tai san nha
truong dung quy dinh, khong dé that thoat, 1ang phi dién, nudc. Néu dé say ra tinh trang
thit thoat dién, nude phai chiu trach nhiém chi tra toan b kinh phi da 1am thép thoat.

1. Nhan vién nha bép.

1.1. Thuc hién ding ndi quy v6i nhan vién nha bép.

1.2. C6 s6 giao nhan thuc phém (Ky nhan). Ché bién thuc phém sach sé&, thirc an
phai hop khau vi tré. Pam bao di dinh luong, khAu phan in cua tré.

1.3. Thyuc hién theo dung thyc don do nha truong xay dung, khong dugc tu y
thay d6i thuc don ( trir truong hop c6 ly do déc biét va phai dugc su nhét tri cia BGH).

1.4. Thuc hién kham stc khoe dinh ky theo dung quy dinh.

1.5. Chiu trach nhiém truéc nha truong vé tinh trang ngd doc thirc an xay ra ma
nguyén nhén 1a do vi pham vé quy trinh nhén thuc pham, so ché, ché bién khong theo
quy dinh.

1.6. Hoan thién day du céc loai hd so s sach theo quy dinh, thuong xuyén Ve
sinh trong va ngoai bép sach sg.

1.7. Khong cho ngudi khong co lién quan dén bép ra vao bép tu do.

1.8. Chiu trach nhiém quén ly, bao quéan va st dung hi¢u qua céc tai san ciia nha
bép.

1.9. Lang nghe va tiép thu y kién ctia cac thanh vién trong truong vé viéc ché
bién céc mén &n cho CBGVNV va tré dé co su didu chinh kip thoi.

1.10. Vé sinh bép an, dd ding niu, dd dung an sach s&, trang phuc gon gang, cO
sitc khod tét, thuc hién tét viée kham strc khoe dinh ky.

1.11. TS chirc nu, chia dn dung gio, dang du dinh luong, dam bao vé sinh an
toan thuc pham khong d8 xay ra trudng hop ngo doc thuc pham.

1.12. Thyc hién ding trang phuc c0 nubi do nha trudng quy dinh, va quy tac tmg
x1r trong trudng hoc.

1.13. Thuc hién mot s6 cong viec khac khi dugc hiéu truéng, pho hiéu truong
phan cong.



2. Nhén vién K¢ toan.

2.1. Thuc hién thu - chi dung quy dinh. Thanh quyét toan, bao cdo tai chinh kip
thoi chinh x4c vé6i tha trudng don vi, cong khai trude hoi ddng SP nha trudng theo dinh
ky (Theo thang va hoc ky)

2.2. Nghién ctru, tham muu véi hiéu truong dé dam bao ché do chinh sach cho
do6i ngfi, cong tac thi chi....Cung véi hiéu truéng xay dung ké hoach thu chi, quy ché
chi tiéu ndi bd cuia nha truong. Pam bao ché d6 chinh sach va ché d6 luong cho
CBGVNY theo quy dinh.

2.3. Chu dong giao dich v&i ngén hang, kho bac, phong tai chinh dé thuc hién céc
hoat dong thu chi cua nha truong dam bao ding quy dinh cua Ludt tai chinh, Luét ké
toan... Phu trach thdng ké bao cdo Phong Noi vu, Phong Tai chinh.

2.4. Quén ly, theo d&i tai san ctia nha truong, kiém tra thudng xuyén viée sir dung
céc tai san, thiét bi, theo dbi tai san va phéat dd ding theo qui dinh, kiém ké theo dinh
ky, théng ké bao cdo. Theo doi tai san cb dinh, hang nim thyc hién danh gi khau hao
theo quy dinh.

2.5. Theo dbi va tinh khau phan #n cta tré chinh x4c, 1én bang tai chinh cong khai
hang ngay. Kiém ké kho qu¥ theo dinh ky.

2.6. Tham gia chuén bi cac diéu kién vé co s& vat chat cho cac hoi nghi, ngay hdi,
ngay 1& ctia nha truong.

2.7. Phu trach Hb so cong khai theo Thong tu 36/2017/BGDDT cuia Bd Gido dyc
va DPao tao, hd so cbng tac van dong tai trg, thuc hién viéc cong khai déy du, kip thoi
theo quy dinh ding quy dinh;

2.8.Tham gia vao cac hoat dong cua truong do hi¢u truéng, Pho hiéu truong
phan cong.

3. Van thw, Thu quy.

3.1.Thuc hién cong tac van thu theo Nghi dinh s6 30/ND-CP ngay 05/03/2020 vé
cong tac van thu.

3.2. T6 churc viée tiép nhan, quan ly va giai quyét cac loai cong vin di, dén kip
thoi, ding quy dinh. bdo cao hiéu trudéng va phan phéi ddy di nhanh chéng chinh xéc
dén dang cac bd phan dugc phéan cong phu trach.

3.3. Cép nhat cong van di dén, thuc hién cac ché do ndp béo céo va luu cong
van ding quy dinh.

3.4. Quan ly va str dung con d4u theo quy dinh tai Nghi dinh 99/2016 ctia Chinh
phu quy dinh vé quan ly va str dung con dau.

3.5. Lam danh ba cén bd, gido vién, nhéan vién; Quén ly hd so cén bd, gido vién,
nhan vién.

3.6. Quan ly va phu trach phong thu vién ctia nha truong va 2 ti sach ngoai san

truong.
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3.7. Phy trach quéan ly co so dit liéu nganh ctia nha trudng ( Chiu trach nhiém
chinh vé& ndi dung Hd so quan ly hoc sinh/ CSDL nganh).

3.8. Phbi hop bd phén hanh chinh thu tidn hang ngay, thanh quyét toan va thuc
hién cac khoan thu v6i phu huynh phai chinh xéac, ding quy dinh.

3.9. Phdi hop thyc hién cong tac tuyén sinh, pho cap GD, cong tac truyén thong.

3.10. Thuc hién cac nhiém vy khac theo su phan cong cua BGH.

4. Nhan vién Y té.

4.1. Phu trach cong tac y té truomg hoc, quan Iy HSSS y té, phong y té, trang
thiét bi dung cu'y té, thudc thiét yéu, trién khai thuc hién cac ndi dung hoat dong y té
truong hoc.

4.2. Quéan ly theo dbi, chdm séc stre khoe tré hang ngay; phéi hop véi gido vién
can do, tra kénh , kham strc khoe cho tré va tong hop két qua toan truong theo ting
dot.

4.3. Thuc hién KT giam sat cong tac VSATTP qua trinh giao nhén thuc phém, SO
ché, ché bién, chia an tai bép an hang ngay. Quan ly hd so kiém thuc 3 bude.

4.4. Trién khai thuc hién cac bién phap phong chéng dich bénh, dich Covid-19.

4.5. Kiém tra, chiu trach nhiém vé vé sinh méi trudng trong ngoai lop, vé sinh
cé nhan, cac didu kién cham séc suc khée, dam bao an toan, phong chbng dich bénh
hang ngdy. Thuong xuyén kiém tra giam sat bép an.

4.6. Tuyén truyén, boi dudng, tu vn kién thie CS dinh dudng, CSSK, phong
chéng va xu 1y tai nan thuong tich, phong chéng dich bénh cho GVNV va phu huynh.

4.7. Thudng xuyén vé sinh dung cu'y té sach s&, vé sinh trong va ngoai phong y
té sach sé. A

4.8. K&t hop nha trudong lam cong tac phd cap GD, cong tac tuyén sinh. Phu trach
hd so cong tac hoc sinh, sinh vién.

4.9. Phuy trach loa dai, m& nhac (gi® don, tra), nhac thé duc budi sang,.

4.10. Thuc hién mot s6 nhiém vu khéc theo sy phan cong cua BGH nha truong.

5. Nhan vién lao cong, bao v¢.

5.1. Pam bao vé cong tac an ninh, an toan truomg hoc. Dam bao an toan vé toan
bd tai san ciia nha truong.

5.2. Ngan chan cac hanh vi xAm nhap vao nha truong dé 1am hai can bd gido vién,
nhan vién va tré em.

5.3. Truc cong, dong mé cdng theo thoi gian quy dinh. Bao quat xe cho phu huynh
dua d6n hoc sinh, hudng dan sép xép cho phu huynh dé xe ding noi quy dinh.

5.4. Phdi hop véi cac bo phan trong nha truong chuén bi cac didu kién t6 chirc
Hoi nghi, cdc ngay Hoi, ngay LE.
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5.5. Hang ngay quét don vé sinh toan by khudn vién trong va ngoai nha truong;
quét don vé sinh toan by cac phong chirc nang cia nha truong (Phong hoi truong, phong
am nhac, phong thu vién, nha xe, 2 kho dd dung...);

5.6. Vé sinh va kidm tra ra sodt toan bd dd choi ngoai troi hang ngay (bé choi cat
nudc, bé c4, hon non b, du quay, cau truot...) Pam bao vé sinh sach s€ va an toan cho
tré hoat dong. Khi phat hién dd choi khéng an toan phai bao cdo ngay véi BGH dé stra
chita kip tho.

5.7. Trong cdy, chim séc toan bd ciy xanh, cdy canh, cy hoa: Cét tia, tudi cay,
nhé c6, phun thudc sau...dam bao moi trudong ludn xanh, sach, an toan va than thién.

5.8. Giao tiép dung muc véi phu huynh va khach dén giao dich tai nha truong (
Dam bao lich sy, than thién)

5.9.Thuc hién mot sb cong viéc khac theo su phan cong cua BGH. Chiu trach
nhiém truée Ban giam hiéu nha truong vé chat lugng thuc hién nhiém vu dugc phan
cong.

5.10. Khi khach dén giao dich tai trudng, phai bdo céo va duge su déng y cia
BGH.

Piéu 7. Cac hanh vi gido vién va nhan vién khong dugc lam.

1. Xtac pham danh du nhan phidm, xAm pham than thé tré em va dong nghiép.

2. Xuyén tac ndi dung gido duc.

3. B6 gid, bo budi day, tuy tién cét xén chuong trinh nudi dudng chim séc gido
duc tré. Pbi st khong cong bang dbi véi tré em.

4. B6t xén khau phan an cua tré, 1am viée riéng khi dang t6 chtic cac hoat dong
nudi dudng cham soéc gido duc tré em.

5. Pua céc thong tin ndi bd cua nha truong ra cong ddng, 16i kéo bé phai lam
mAt doan két ndi bd, phat ngon tuy tién lam mat uy tin ctia nha trudng.

CHUONG IV:
NHOUNG VIEC NHA GIAO, CAN BQ, VIEN CHUC PHAI PUQC BIET,
PUQC THAM GIA Y KIEN (HIEU TRUONG QUYET PINH)

Piéu 8. Nhirng viéc Nha gido, can b), vién chirc, nguoi lao dong dugc biet.

1. Nhitng chu truong, chinh sach, ché do cia Dang va Nha nudc doi voi nha
gido, can bg, cong chuec.

2. Nhitng quy dinh vé sir dung tai san, xay dung co s6 vét chét ctia nha truong.

3. Céc khoan déng gép ctia nguoi hoce, kinh phi hoat dong cta trudng hoc bao
gbm ngudn kinh phi ngan sich, cac ngudn khéc, cac khoan thu, chi va quyét

toan hang nam.
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4. Céc vu viéc tiu cuc, khiéu nai, t§ céo trong nha truong da duge két luan.
5.Viéc thuc hién tuyén dung, thi ndng ngach, nang luong, dé bat, khen, ky luat.
6. Nhitng van dé v& tuyén sinh va thyc hién quy ché timg nim hoc.
7. Nhan xét danh gia vién chirc, danh gia xép loai gido vién hang nam.
Nhiing van dé trén s& dugc cong khai bing mdt trong cac hinh thirc sau:
- Niém yét tai co quan.
- Thong bao tai Hoi nghi Can bo - vién churc, ngudi lao dong.
- Théng bao bang vin ban cho td trudong cong doan , td truéng chuyén mon dé
thong bao dén nha gido, can bd gi4o vién, nhan vién.
- Thong béo béng vin ban cho Ban chép hanh cong doan nha truong.
- Pang trén trang thong tin ndi bo ciia co quan, don vi.

Thoi han cdng khai cham nhit 13 03 ngay lam viéc, truong hop déc biét khong
qué 05 ngay ké tir ngdy van ban dugc ban hanh hozic ké tir ngdy nhén dugc van ban
cua co quan, don vi cp trén, trir nhitng tai liéu mat theo quy dinh ctia phap luét. Doi
v6i van ban niém yét tai tru s& co quan, don vi thi phai thyc hién niém yét it nhat 30
ngay lién tuc ké tir ngay niém yét.

Pidu 9. Nhitng viéc nha gido, can bj, vién chire, nguoi lao dong tham gia y
kién( Hiéu trudng quyét dinh) ‘

1. Ké hoach hoat dong ndm hoc cua nha truong.

2. Quy trinh quan ly dao tao, nhiing vAn d& vé chirc ning nhiém vy cua cac t6
chirc bé may trong nha trudng.

3. K& hoach tuyén dung, bdi dudng trinh dd chuyén mon, nghiép vu cua nha
gido, can bd, cong chirc.

4. K& hoach x4y dung co s& vét chét ctia nha trudng, cac hoat dong dich vu cua
nha truong.

5. Cac khoan déng gép ciia ngudi hoc, kinh phi hoat dong cua truong hoc bao -
gom nguén kinh phi ngan séach, cac ngudn khac, cac khoan thu, chiva quyét toan hang
nam.

6. Céc bién phap td chirc phong trao thi dua.

7. Béo cdo so két, tong ket.

8. Ndi quy, quy dinh vé 18 161 1am viéc cta co quan.

Céc viée néu trén dugc layy kién chii yéu thong qua qué trinh t§ chirc Hoi nghi Can bd - Cong
chiic vién chire, hodc du thao van ban dua vé T6 Cong doan, T Chuyén mén,... dé nha gido,
A RA Ao kit tham oia  Kien.
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CHUONG V.
NHUNG VIEC NGUOI HOC PUQC BIET VA THAM GIA Y KIEN

Picu 10. Nguoi hoc, cha me hoc sinh (hoiic nguwdi giam h) dwge biét nhirng
ndi dung sau day:

1. Chi trvong, ché d6 chinh sach ctia Nha nudc, cia Nganh va nhitng quy dinh
ctia nha trudng ddi véi nguoi hoc.

2. K& hoach tuyén sinh, bién ché nam hoc c6 lién quan dén hoc tap, rén luyén
sinh hoat va cac khoan dong gop theo quy dinh.

3. Chu trwong ké hoach t chirc cho ngudi hoc phén du gia nhap céc t6 chirc
doan thé trong nha trudng.

Piéu 11. Nhitng viéc ngudi hoe, cha me hoc sinh (hodc ngudi giam h) duwoc
tham gia y kién

1. Noi quy hoc sinh va quy dinh c6 lién quan dén nguoi hoc

2. T6 chirc phong trao thi dua.

3. Viée td chirc giang day, hoc tap trong nha trudng c6 lién quan dén quyén loi
ctia nguoi hoc.

Nhitng noi dung trén dwoc cong khai ban bac bing nhitng hinh thicc sau:

- Niém yét cong khai nhimng quy dinh vé tuyén sinh, két qua tuyén sinh. Két qua
chét luong nudi dudng, gido duc, khen thuong va ky luat.

- PBinh ky it nhét trong nam hoc 2 14n t6 chire Hoi nghi cac bac cha me ctia ngudi
hoc dé thong bao ké hoach va nhiém vu nim hoc, trach nhiém cta c4c bac cha me, su
phéi hop giita nha trudng véi gia dinh nguoi hoc, théng bao két qua
hoc tap, rén luyén cua nguoi hoc.

- Gido vién chi nhiém 16p 1a dai dién cho nha truong té chirc cac hoat dong thuc
hién dan chu tai 16p minh, thudng xuyén tiép thu va tong hop y kién ctia ngudi hoc va
cac bac cha me hoc sinh dé kip thoi phan anh cho Hiéu trudng.

- Bit hom thu gép y hodc hinh thirc gop y khac dé nguoi hoc, cac bac cha me
hoc sinh thuén lgi trong viéc dong gop y kién.

CHUONG VI:
QUY PINH VE NGAY GIO CONG
VA THI PUA, KY LUAT CUA CAN BOQ, VIEN CHUC

Piéu 12. Cong tac thi dua.

1. Thi dua theo thang dwgc chia thanh 3 loai:

- Hoan thanh xuét sic nhiém vu (twong (mg loai A)

+ Pbi véi nhing de hoan thanh tét nhiém vy, diém danh gia cac tiéu chi thi dua
trong thang dat 40/50d tr¢ 1én, nghi ¢6 ly do khong qua 01 ngay.

- Hoan thanh nhiém vu (tuong tng loai B)
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+ P&i véi nhimg dc hoan thanh tot nhigm vy, diém danh gia céc tiéu chi thi dua
trong thang dat dudi 40 diém, nghi c6 ly do khong qua 1,5 ngay.

_ Hoan thanh nhiém vu (tuong ung loai C)

+ Péi véi nhitng dc hoan thanh nhiém vu, diém déanh gia céc tiéu chi thi dua
trong thang dat dudi 35 diém, nghi co ly do khong qua 03 ngay.

2. Thi dua trong 1 ky:

_ Thi dua trong mot ky dugce tinh diém theo quy ché thi dua va cén ct vao két
qua xép loai thi dua hang thang ( trong trudng hop: Cac tieu chi thi dua theo hoc ky
xép loai t6t, 2/4 thang xép loai B thi XLHK tét; Cagc tidu chi thi dua theo hoc ky xép
loai t4t, 3/4 thang xép loai B thi XLHK B)

3. Thi dua ca 1 nam:

- Xép loai vién churc hoan thanh xuét sic nhiém vu

+ Péi voi nhitng dc hoan thanh xuit sic nhiém vu nam hoc, két qua cham cac
phong trao thi dua xép loai xudt sic, xép loai hang thang khong 6 xép loai B, sb ngay
nghi c6 ly do khong qua 05 ngay/ nam hoc.

- Xép loai vién chirc hoan thanh t6t nhiém vy

+ Pbi v6i nhitg de hoan thanh tot nhiém vy ndm hoc, két qua cham céc phong
trao thi dua xép loai tbt, xép loai hang thang khong qua 3 thang xép loai B, sb ngay
nghi c6 1y do khong qua 05 ngay/ nam hoc.

- Xép loai vién chirc hoan thanh nhiém vu

+ Péi voi nhitng dc dugc danh gia hoan thanh nhiém vu na@m hoc, két qua cham
céc phong trao thi dua co 03 ndi dung xép loai kha hodc c6 3 thang/ ndm hoc xép loai
B, s6 ngay nghi c6 ly do qua 05 ngay/ nam hoc.

- Xép loai khong hoan thanh nhiém vu:

+ P&i véi nhitng dc duge danh gia khong hoan thanh nhiem vy, két qua cham
céc phong trao thi dua xép loai kha, c6 4 thang/ nam hoc xép loai B, s6 ngay nghi c6
ly do tir 10 ngay/ nam hoc tré 1én. Vi pham quy ché, ndi quy nha trudng.

4. V& ché do héi hop, gidng day trong nam:

- Tham gia day du céac cudi hoi hop do nha truong va nganh hoc td churc ( Trong
trudng hop déc biét xin vang mat phai dugc su ddng y cia BGH nha truong)

Pidu 13. V& ngay gio cong va ky luat.

1. Nhitng ngay nghi theo quy dinh:

Theo quy dinh tai Pidu 115 B0 luat lao dong 2019:

CBGVNV dugc nghi ma van hudng nguyén luong va phai théng béo
v6i BGH nha trudng trong truong hop sau day:

a) Ban than két hon: nghi 03 ngay;

b) Con dé, con nudi két hon: nghi 01 ngay;

¢) Cha dé, me dé, cha nubi, me nudi cua vg hodc chéng; vog hodc chéng;
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con dé, con nudi chét: nghi 03 ngay.

CBGVNYV duogc nghi khong hudng luong 01 ngay va phai thong bdo véi BGH
nha trueong khi 6ng ndi, ba ndi, 6ng ngoai, ba ngoai, anh, chi, em rudt chét; cha hoidc
me két hon; anh, chi, em rudt két hon.

2. Quy dinh s6 ngay nghi xép loai: thang, nim hoc.

2.1. Nghi khéng ¢6 1y do 01 ngay xép loai C.

2.2. Nghi khéng c6 ly do 02 ngay xép loai C, canh cdo trudce toan truong.

2.3. Nghi khong c6 ly do 03 ngay trd 1én dé nghi cp trén xem xét ky luat. Khong
xép loai.

2.4. Nghi c6 ly do qua 1 ngay/thang xép loai B

2.5. Nghi c6 ly do qué 05 ngay/ nam hoc xép loai B.

2.6. Xin nghi phai c6 ly do chinh dang, xin phép truc tiép hodc goi dién va phai
dugce sy ddng ¥ cia BGH méi duge nghi. Thong tin véi gido vién cung 16p it nhét trude
01 ngay (trir nhirng viéc dot xuét). Khong duoc ty y cit com khi dang lam viée truc
tiép tai truong. Trong trudng hop nghi khéng an com phai dugce su dong y ctia BGH
va bo cit com véi td nudi tir chidu, tdi hom trude.

2.7. Trong gid 1am viéc tuyét d6i khong ra khoi truong( trir trudng hop dic biét
va chi dugc phép khi ¢ su dong y cia BGH nha truong). Riéng gio tryc ngu trua (
Néu c6 viéc quan trong phai ra ngoai, béo cdo va dugce sy nhét tri cia BGH, ¢6 thé nho
GV cung l6p trong gitp, tuy nhién phai chiu trdch nhiém trudc moi vén dé say ra trong
thoti gian truc).

2.8. Néu CB,GV,NV nghi viéc phai bao trude 1 thang va cé don nop 1én BGH.

Piéu 14: Ché d6 lam viée.

- Thoi gian lam viéc cua truong:

+ Budi sang: tir 7h - 11h30

+ Bubi chiéu: 13h30 dén 17h

- Péi véi nhitng ngay nha trudng t chirc Hoi nghi, ngay 1€, hoi thi thoi gian 1am
viéc sé theo quy dinh va thong béo cia BGH nha truong.

- T4 chire hop hoi dong truong 01 lan/ thang, Két hop sinh hoat chuyén mén cac
t6.

- C4c cudc hop, sinh hoat chuyén mén moi thanh vién phai tham gia day du, dam
bao di hop ding gio, ghi chép ddy dt khong 1am viéc riéng, tap trung dong gdp xay
dung ¥ kién dam bao dat két qua tot. Cac ky hop dé ra nghi quyét cu thé phi hop, moi
nguoi thue hién nghi€ém tuc theo nghi quyét.

- Tuyét d6i khong duoc tu y tiép khéch tai cac bd phan 1am viée.

CHUONG VII:
TRACH NHIEM CUA CAC PON VI CAC POAN THE
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Pidu 15. Trach nhiém cia ngwoi phu trach, nguoi dai dién cac t6 chuyén
mon, cic hoi dong, cac ban tu vAn (cac don vi hoat dfng trong trrong).
1. Tham muu d& xuét nhing bién phap gitip hiéu truéng thuc hién t6t quy ché nay.
2, Chép hanh va t6 chire thyc hién tdt cac hoat dong dan chu trong nha truong.
3. Thuc hién nghiém tac 13 141 1am viéc trong don vi, gitra cac don vi véi nhau
va gifta don vi v6i nha truong. Thuc hién day du chirc nang, nhiém vy cua tirg don
vi va nhitng quy dinh cua Luat gido duc va Diéu 1é trudng mam non.

Piéu 16. Trach nhiém caa td chire cong doan nha trudng

1. Xay dung ké hoach phéi hop véi chuyén mon t& chue tdt cac phong trao thi dua,
van dong doan vién hoan thanh xuét sic nhiém vu gop phf&n thuc hién nhiém vy
chung; dai dién cho cac doan thé trong nha trudng co6 trach nhiém tham muu d& xuét
nhitng bién phap gitp Hiéu trudng thuc hién tdt nhitng ndi quy cua quy ché; chap
hanh tét nhitng hoat dong dan chu trong nha truong, né 161 1am viéc chire nang nhiém
vu cua td chirc doan thé, nang cao chit lugng sinh hoat cua céc doan thé, ban cac chu

truong bién phap thuc hién cac nhiém vu cta nha truong.

2. Hoat dong theo diéu 1& quy dinh, phéi hop chit ché véi nha truong t6 chirc
thuc hién c6 hiéu qua cac dot thi dua trong nam.

3. C6 trach nhiém van dong doan vién thyc hién nghiém tic cudc van dong
“Dan chu - ky cuong - tinh thuong - trach nhiém ” ya cudc van dong “Mbi théy co
gido la mot tAm guong dao duc, tu hoc va sang tao, phong trao thi dua xay dung
truong hoc théan thién, hoc sinh tich cyc .....

4. Xay dung khéi doan két trong nha truong, theo dai giam sét cac hoat dong thi
dua, thanh kidm tra dé thuc hién tbt quy ché dan chu va nhiém vu ndm hoc.

Pidu 17. Trach nhiém ciia Poan thanh nién: Bi thw PTN: d/c Vii Thi Thwong

1. Phat huy tinh than xung kich trong céc hoat dong thi dua, hoat dong van nghé cua
nha trudng, nganh, chiu trach nhiém chinh vé phong trao van hoa, van nghé va cac hoat
dong ngay hoi, ngay 18 trong nha truong.Tich cuc tham gia cac phong trao chia nha
truong va dia phuong phat dong. '

2. Chiu trach nhiém bdo cao cac hoat dong cua chi doan, td chirc cac hoat dong
PTNCSHCM

3. Hoat dong theo Diéu 1é doan thanh nién cong san Hd Chi Minh dudi sy chi dao
cta chi doan thi trAn va chi bd nha truong.

4. C6 trach nhiém t chirc van dong cac d/c doan vién thuc hién t6t nhiém vu cla

neudi doan vién thanh nién.
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Piéu 18. Hoi phu nir: Chi hdi trudng: d/c Poan Kim Nhung.
1. Thuc hién hiéu qua cac cong tac chi hoi dudi sy chi dao cta chi b va hoi

LHPN Thj trdn An Duong.

Piéu 19. Trach nhiém cia cha me, ngwdi gidm hd va Ban dai dién cha me
hoc sinh:

Ban dai dién cha me hoc sinh c6 trach nhiém td chire thu thap y kién dong gop
clia cic cha me hoc sinh dé nha trudng giai quyét cac van d& sau day:

1. N6i dung cong viée c6 lién quan dén su phdi hop giita nha trudng va gia dinh
dé giai quyét nhitng viéc c6 lién quan dén hoc sinh.

2. Van ddng cac bac cha me hoc sinh thuc hién cdc chu truong chinh séch, ché
d6 ma hoc sinh duoc hudng hodc c6 nghia vu dong gop theo quy dinh.

3. Véan dong céc bac cha me hoc sinh thuc hién cac hoat dong x& hoi hoa giao
duc ¢ dia phuong.

4. Cha me ho#c ngudi giam ho cua hoc sinh ¢c6 thé phan anh, trao doi, gopy kién
truc tiép v6i nha truong, véi gido vién hodc thong qua Ban dai dién cha me hoc sinh
v& nhimg van d& lién quan dén cong tac cham séc, gido duc trong nha truong.

CHUONG VIII:

QUAN HE GIAI QUYET CONG VIEC GIUA NHA TRUONG VOI CO QUAN QUAN LY
CAP TREN, CHINH QUYEN PIA PHUONG

Diéu 20. Nha truwong véi co quan quan ly cip trén.

1. Phuc tung su chi dao cuia co quan quén ly cAp trén, thuc hién ché 6 bao cio
dinh ki ding quy dinh, kip thoi nghiém tac.

2. Kip thoi phan 4nh nhitng vuéng méc, khé khan ciia nha trudng va kién nghi
nhitng bién phap khéc phuc dé cap trén giai quyét.

3. Phan 4nh nhimg vén dé chua rd rang viéc chi dao cua cp trén, gop y phé binh
véi co quan quan ly cAp trén bang vin ban hoic théng qua dai dién.

Trong ¥ kién phéan 4nh lén cap trén chua duge giai quyét, nha truong van phai
nghiém tlc chép hanh va thuc hién sy chi dao cta clp trén.

Piéu 21. Quan hé ciia nha trwong véi chinh quyén dia phuong.

Hiéu truéng nha trudng co6 trach nhiém dam bao mbi quan hé chit ché véi co
quan chinh quyén s tai dé phdi hop giai quyét nhitng cong viéc c6 lién quan dén gido
duc trong nha truong va chdm lo quyén loi hoc tép cta hoc sinh.

PHAN IX:
TO CHU'C THUY'C HIEN

Pidu 22. Quy ché nay dugc xem xét, stra dbi bd sung theo Nghi quyét ctia Hoi
nghi Can bd - Vién chitc, nguoi lao dong hang nam.
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Pidu 23. Céc c4 nhan, to chuc, doan thé trong nha truong thyc hién t6t quy ché
nay s& duge khen thuong, vi pham s& bi xur ly theo quy dinh.

Piéu 24. Hiéu truéng c6 nhiém vu thuc hién va chi dao thyc hién nhiing quy
dinh trong quy ché nay phu hop thuc té ctia nha truong.

Quy ché nay da dugc biéu quyét thong qua tai Hoi nghi Can bd vién chirc -
Ngudi lao dong ngay 22/9/2022 va c6 hiéu luc ké tir ngay Hiéu trudng ky Quyét dinh
ban hanh.

Noi nhin:

- Céc doan thé;

- Céc t6 chuyén mon;
- CBGVNV( Dé t/h)
- Luu :VP.




