UBND HUYEN VINH BAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN CONG HIEN Pjc 1ip -Tw do - Hanh phic
Sd: 6 KH - TrMN Cong Hién, ngav0b thang 10 nam 2023
KE HOACH

CHIi PAO CONG TAC NUOI TRONG TAM TUNG THANG
NAM HOQC 2023 - 2024
Can cir Quyét dinh sé 2400/QD-UBND ngay 10/8/2023 cua Uy ban nhan dén
thanh phé Hai Phong vé viée ban hanh ké hoach thoi gian nam hoc 2023-2024 déi
vai gido duc mam non, gido duc pho théng va gido duc thuong xuyén thanh phé Hai
Phong; Cong van so0 2179/SGDDT-GDMN ngdy 16/8/2023 cua so Gido duc va Dao tao
Hai Phong vé viéc hudng dan thyc hién nhiém vy nam hoc 2023-2024 ddi voi GDMN;

Céin cii cong vin s6 613/PGDDT-MN ngay 6/9/2023 ciia phong Gido duc va Dao
tao huyén Vinh Bao vé viéc huomg dan thuc hién nhigm vu GDMN ndm hoc 2023-2024;
Céng van sb 423/PGDDT-MN ngay 7/9/2023 clia phong Gido duc va Dao tao huyén Vinh
Bao vé ké hoach trong tam théng gido duc mam non nim hoc 2023 - 2024,

Thue hién Ké hoach sé 784 /KH-TrMN ngay 06 A#/2023 cua trudng mam non

Cong Hién vé nhiém vu trong tdm nam hoc 2023 - 2024;

B phan nudi truéng Mam non Cdng Hién xay dung ké hoach trong tam thang

cham soc, nudi dudng ban tri nam hoc 2023-2024 nhu sau:

L THANG 8-2023
1. CONG TAC TRONG TAM

- Chuén bj moi co 5O vat chét dén chao ndm hoc mdi

- Kiém ké tai san céc l6p, bép an

- Xay dung ké hoach mua bd sung db dung trang thiét bi vé sinh, d6 ding bép
an

- Dy bbi dudng chuyén mon do PGD té chire

- Bm dudng chuyén mon vé vé sinh dinh dudng va ATTP, phong tranh va xu
ly mét s tai nan thuomg gap trong trudng cho gido vién va c6 nudi

- Hop ban dai di¢n cha me tré
- Téng vé sinh dd dung phyc vy nau &n.
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2.LICHCYTHE:

Thoi | Noi dung cdng viéc Bo phén
gian TH
Tuan 1 |- Kiem ké tai san céc lop, bép an - HTPT nuéi
- Lén ké hoach mua bé sung d6 dung &n ngu, dé dung vé |- GV, nhén
sinh cho cac lop: vién
- Khin ma, ca, gbi, chiéu, khan lau tay, chdi - quyét nha ,
thung rac, bat con, thia....
- Ky cam keét mua thire pham bao dam VSATTP vdi nha
cung cap thuc pham.
Tuan 2 |- T3 chirc bdi dudng chuyén mén vé suy dinh dudng, - HTPTN

phéng chdng béo phi cho tré trong mam non cho gido vién, |- CBGVNV
nhan vién nau an trong truong

Tuan 3 |- Vé sinh mdi trudng trong va ngodi ldp. CBGV-CNV
- Ré soat do6 dung bép an, db dung cham séc ban tra

Tuan 4 |- Tong vé sinh dd ding phuc vy nau an.

- Vé sinh trong ngoai 16p, vé sinh sin vuon dé don chio
nam hoc maoi '

- Xy dyng thyc don, can doi hop ly lugng thue pham té
chirc bira dn cho tré -HTPTN
+ NVNA
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Il. THANG 9 /2023 )

1. CONG TAC TRQONG TAM

- Chao mimg cich mang Thang Tam, QK 2.9.

- Chao mirng ngay khai giang ndm hoc 2023-2024.

¢

+ 100% céc 16p tao khong khi vui tuoi phén khai cho tré trong ngay dau dén

fova =z

16p.
+ 100% céc cd tham gia cac dot phat dong tao mdi trudng xanh sach dep.
+Lam tét cong tac tuyén truyén vé ngay hoi dén truong cua bé
- Kiém tra céc diéu kién an toan cho tré tai cac nhom |6p, 1én ké hoach stra
chira.
- Té chure cn do vao biéu db dot I cho tré tai cac nhém I16p, kham sirc khoe
- Hop déng thuc pham véi cac nha cung cép
- Cac 16p tién hanh hop phy huynh
- T4 chirc t61 ngay tét trung thu cho tré
2. LICH CY THE
Thoi gian Noi dung cong viéc B phén
thuc hién
Tuan | - Lam (3t cong tac tuyén truyén vé ngdy hdi dén truong BGH
cua bé CBGVCNV
- Té chire ngay hoi dén truong ctia bé NVNA
- T6 nudi tién hanh trong rau, vé sinh san vuon.
- 100% Cac l6p tién hanh hop phy huynh tai I6p minh
Tuan 2 - Kiém tra cac diéu kién an toan cho tré tai cac nhom lop,
lén ké hoach sira chira.
- Tiép tuc dua tré vao né nép, thye hién ché d¢ sinh hoat
mot ngay cua tre. CBGV- NV
- Kiém tra viéc thuc hién vé sinh cé nhan tai cc nhom lop
Tuan 3 - B3 sung do dung, dung cy nudi dudng, - HPN
- Té chirc can do vao biéu d6 dot I cho tré tai cac nhém |- GV
|6p, khdam bénh dinh ky -NV yte
- Lién hé tram y té xa vé kham sirc khde cho tré ndm hoc | tram x4 xi
2021-2022
Tuan 4 - Dy gidr &n, gidr v€ sinh
- B sung thém db dang vé sinh, db diing an ngd cho tré, | ~F
- T4 chic tot ngay tét trung thu cho tré NVN

2\
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IIL. THANG 10 - 2023

1. CONG TAC TRONG TAM

- Phit dong CBGV- CN thi dua mdt ngay day tét, mot tuan ndu an ngon chao
mung ngay thanh lip hoi lién higp phu nir Viét Vam 20 -10

- Dy quy trinh ché bién thuc pham tai bep an.

- Téng vé sinh moi trudng trong va ngoai lép, bép in dé chuén bj ngay hoi
nghi CBCC,VC nam hoc 2023-2024

- T4 chire kham stre khoe cho tré lan [ nam hoc 2022- 2023
- Kiém tra dot xuat dinh lrgng chia én tai bép.
- Kiém tra déi chiéu HSSS bep an

- Kiém tra chét luong thure phiam, déi chidu gia thuc pham tai chg véi gid nha

trudmng.

- Kiém tra diu nam, dy glc an, gmr vé sinh tai mot s6 nhom lop

- Lao dong don dd dung dé chuan bj don doan kt ATTP
2. LICH CU THE

Thoi gian Noi dung cdng viéc Ngudi thue hién

Tuén 1 - Dur quy trinh Tiép pham tai bép an. - PTN BGH
- Tong v¢ sinh méi truong trong va ngoai lop, bép an dé | + CBGVCNV
chuan bj ngay hoi nghi CBCC,VC nam hoc 2023-2024
- Du gi¢ an tai céc lop

Tuan 2 - Du quy trinh ché blén clia bép an - BGH
- Du gi& Vé sinh cu01 budi tai | sd lop - PTN
- Kiém tra dot xuét dinh lugng chia an tai bép.
- Kiém tra déi chiéu HSSS bép an

Tuén 3 - Phat dong CBGV- CN thi dua mét ngay day tét, mot
tuan ndu an ngon chao mimng ngay thanh lap héi lién | - GV+NVN
hiép phy nir Vigt Nam 20 -10
- Kiém tra chat lugng thuc pham, déi chiéu gia thuc | - PT nuéi, Co
pham tai chg voi gia nha trudong. nudi, Cé phu cac
- T6 chirc lao déng don VSMT, trong cdy hoa tai khu | lop
vudn truong

Tuan 4 - Mua b6 sung d6 ding &n nga cho tré.

- Kiém tra déi chiéu HSSS cb nudi véi kc toan, thu quy.
- Du gi¢r hoat déng vé sinh tai 16p 3 tudi

-PTN
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IV. THANG 11 -2023
1. CONG TAC TRONG TAM
- Phit dgng can b gido vién, nhin vién dang ky thi dua tiét day 151, cham
SOC 1O, MOt twan nau an ngon chao muang ngay 20-11.
- Kiém ké do dung vé sinh do ding an ngu tai cac nhom 16p

- Dy thi gido vién gioi va nhin vién nudi gioi cap truong, thi gigo vién gioi cap

truomg

- TO chire lao dong tao méi truong dé chao ming ngay 20-11
- Tang cudmyg cong tic phong chdng bénh theo mua.

- Dy gio bep an, Kiem tra dinh lugng com canh cua tre, cua ¢O.
- Kiém tra djt xuat, o bao trude gio an, ngu, vé sinh tai mot s6 lop
- Kiém tra HSSS c6 nuoi , ké toan, thu quy. Kiém ké quy bép an
2. LICH CY THE

. Thoi N@i dung cong vigc | Nguoi thuc |
| gan | | hign
- Phat dong nhén vién nudi dang ky mét tudn nau an ngon, | BGH + :
gido vién mot ngayday tot chao mimg ngay 20-11. CBGVCNV ’
Tuan 1 |- Kiém tra gio an, gi ngu tai cac 16p
(Kiém tra dot xudt, co bao trudrc) |
- Kiém tra gi¢ hoat dong vé sinh ( Rira tay, rira mat) cua l
| cac lop PT nuoi |
- Kiém ké d6 dung vé sinh d6 dung an ngi tai cac nhom | BGH+ Ke |
lop toan |
- Dy thi glao vién gidi va nhan vién nubi gioi cap truong. | BGH
Tuan 2 |- Nhan vién nuéi dang ky 1 tudn nau an ngon. -
- Té chirc lao dong tao méi truong dé chao mimg ngay 20- | CBGV-
11 CNV
- T chirc 18 ky niém ngay 20-11. BGH va
-Tang cuong cong tac phong chong bénh theo mua. CBGV-
| Tudn 3 | - Dy gio bép an, kiém tra dinh lugng com canh cua tré, CNV
cua co.
- Kiém tra gio ngl cua tré . PT nuéi
- Du quy trinh ché bién thyc pham. Phu trach |
- Dy gi¢ dn cua tré tai 16p l nuoi -
Tuin4 |- Kiém tra cdng tac phong chdng rét cho tré tai cac nhom |
I6p va bép. BGH ‘
- Kiém tra HSSS ¢6 nuéi , ké toan, thi quy. ‘
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V. THANG 12 - 2022
1. CONG TAC TRONG TAM
- Thi dua ldp thanh tich chao mirng ky ni¢ém ngay thanh lap quan dgi nhan déan
Viét Nam 22-12
- B6 sung do dung phyc vy cong tic phong chdng rét.
- Ban giam hiéu t6 churc Llem tra cong tac phong chéng rét cho tré.
- Kiém tra dinh lrong xudt in cua tré. ‘
- 100% cac 16p 16 chire Can do vao biéu dé dot 2 cho tré
- Kiém ra danh gia chat lugng cham soc nudi dudng hoc ky | tai cic nhom 16p
va bép an. )
- Kiém tra ddt xudt, cd bao trude gio an, ngu, vé sinh tai mét s6 lop
- Dy quy trinh ché bién tai bép.
- T4 chire sin choi chién sy ti hon
- Dy gio kiém tra toan dién 1 ¢6 nudi.
- Kiém tra HSSS 16 nuéi, ké toan, thu quy.
2. LICH CU THE
Thoi NGi dung cong viéc Ngudi thuc
gian hién
- Ban giam hi¢u té chirc kiém tra cong tac phong chong BGH +
rét, bo sung d6 dung phuc vu cong tac phong chéng rét | CBGVCNV

cho tre BGH
Tuan | |- Kiém tra cdng tac vé sinh tai cac nhom 16p
- Du quy trinh ché bién tai bép. Phu trach nuoi
- Du gid& v€ sinh tai céc lop
- T6 chirc lao ddng tréng rau C6 nudi

- Kiém tra danh gia céng tac y té hoc dudng
- Duyét sang kién td nudi

- Kiém tra cong tac cham soc tre, kiém tra VSATTP BGH
- Chuén bj tot cho GV luyén chuong trinh chiing téi la
Tudn 2 | chién sy

- Dy gi¢r an khoi 3 tudi. BGH+ GVNV
- Kiém tra dinh luong xudt an clia tré. CBGV+ PT
- Cin do vao biéu dé dot 2 cho tré nudi
Tuan 3 |- Du gio kiém tra toan dién | ¢6 nudi. BGH va
- Kiém tra dinh luong thuc pham, hd so sé sach nuéi CBGV-CNV

dudng dé danh gia c6 nuoi.
- Kiém tra dot xudt sip xép phong nhém tai cac 16p.
- Kiém tra vé sinh cé nhan céc 16p BGH

- Kiém ra danh gia chat lrgng cham séc nuéi dudng hoc | BGH + HPTD
ky [ tai cac nhém 16p va bép an.

) - Kiém tra gio an, glor ngu cua cac chau BGH
Tuan4 |- Kiém tra HSSS (6 nuéi, ké toan, thi quy.
- Tong v¢ sinh sdn vuon. CBGV-CNV

Dugc quét bang CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

VL. THANG 1- 2024
1. CONG TAC TRONG TAM
- Tiep tuc duy tri si so tre dén 1op va an,
- Cae lop tiép tyc rén vé sinh ca nhan, vé sinh moi trucrng
- lnnb vé sinh méi trudmg trong va ngodi Lop,vé sinh d6 diing, do choi, vé sinh
bép an dd dung nudi dudng don doan kiém tra cia SGD
-C hLIdIl bj HSSS 4n ban tri cua tré cua cd dé don doan kiém tra cua SGD
- Kiém tra cong tac phong chong rét cho tre.
- Kiém tra chdt lugng thuc pham tai bép an.
- Dyr gios kiém tra gior &n, ngh, vé sinh, cong tac phong chéng rét cho tré tai mot
s0 nhom lop
- Dy pio tiép phﬁm tai bép an
- Kién tra ho su s6 sach ¢6 nudi
2. LICH CU THE

Th“:'i,_ﬂia“ N1 dung cdng viéc T Ngudi thuc hién
Tuan 1 - Tiép tuc duy tri si s0 tre dén lop va an. CBGVCNV
- Cac lop tiép tuc rén vé sinh ca nhéan, vé sinh moi GV
truong.

- Tong v¢ sinh moi trucmg trong va ngoai lép, v€ sinh '
d6 ding db choi, sép xép ndi vy, vé sinh bép an , dé | - NV Nudi + Ké
dung nudi dudng don doan kiém tra cia SGD toan

- Chuén bi HSSS an ban tra cua cé, cla tré dé don
doan kiém tra cia SGD.

- Kiém tra dot xuat dinh lugng mét ngay cua tre.

Tuén 2 - Dy quy trinh tiép phim tai bép &n- Kiém tra gio
ngu, gid an tai lop ST, 3T2 - BGH
- Dy quy trinh ché bién thuc pham tai bép an

- Kiém tra cong tac phong chdng rét cho tré. Dy gio | BGH

dncaclop .
Tuan 3 - Thuc hi¢n t6t thye don cha té nudi NV nubi
- Kiém tra ho so s6 sach c¢6 nudi CBGV-NV

- Kiém tra vé sinh c4 nhan vé sinh trong va ngoai l6p | BGH- PTN

Tuan 4 - T chirc vé sinh trong va ngoai lép, quét véi ve
chuén bj don tét nguyén dan -CBGV -NV
- Phan cong lich truc tét cho CBGV — NV. Cho

CBGV - NV cam ket khong tang trlr, van chuyén,
dét phao trong dip tét nguyén dan - BGH l
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VIL. THANG 2 -2024

1. CONG TAC TRONG TAM

- Phat d¢ng phong trao thi dua lap thanh tich chao mirng ngay thanh lap Dang
3-2, chao Xuan mai

- T chire vé sinh trong va ngoai |p, chuan bj dén Tét nguyén dan

- Phin cong lich tryc tét cho CBGV — NV. Cho CBGV - NV cam két khéng
tang trir, van chuyén, ddt phao trong dip tét nguyén dan

- 1om_ vé sinh trong va ngodi lop hoc, vé sinh dd dung dé choi, dé ding bép
an sau tét nguyeén dan; - To chue tét trong cay

- Kiém tra dinh lugng @n cua tre

- Khao sat gia ca thj truong thyc pham bép an sau tét

- Tu:p tuc kiém tra dot xuat cong tac phong chong rét cong tac vé sinh cd nhan
tré tai m§t so nhom lop cho tré

- Tuyén truyén phu huynh phong chéng dich bénh cho tré theo muia, dac biét la

bénh thuy dau

2. LICH CU THE

Thoi gian Nbi dung cong viée Ngudi thuc
hién
Tuan |
Nghi Tét nguyén dan CBGV-CNV
- Tiép tuc cai tao mdi trudng ngoai 1ap hoc trong cay,
Tuén2 |hoa tao mdi trudng xanh sach dep cho tré hoat dong BGH CBGV-
- Nghi Tét CNV
- T6 chirc phong trao mimg Xudn mai
- Kiém tra dinh lugng an cila tré tai bép an -CBGV - NV
Tuan3 |- Khdo sat gla ca sau Tét nguyén dan
-T6 nuéi ti€p tuc cai tao va cham séc vuon rau xanh - BGH
- Kiém tra sap xep néi vy phong nhom, phong phu vé -NVN
sinh 16p hoc, v€ sinh dd dung dé choi
- Kiém tra HSSS c¢6 nuéi, ké toan, thii quy
- Tiép tuc kiém tra dt xuat céng tac phong chdng rét | - BGH
cho tre. ‘
Tudn4 |- Tuyén truyén phu huynh phong chdng dich bénh cho |- CBGV - NV
tré theo mua, déc biét la bénh thiy dau
- Kiém tra cong tac vé sinh ca nhdn tré tai mot sé nhom
lép
- Tinh kho va dinh lugng ga cta bép. Kiém tra HSSS ¢6 | BGH - TQ -
nudi, ké toan, thu quy. KT

VA A=N-RNAN
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VIIL. THANG 3 - 2024
1. CONG TAC TRONG TAM
- Phat déng thi dua 1dp thanh tich chao ming ngayqudc té phu nir 8/3, ngay
qudc té hanh phiic 20/3 va ngay thanh 1ap doan thanh nién CSHCM 26-3 cdc c6 nudi
dang ky | ngay ndu an ngon.100% céac lop ding ky tiét day tét, lam do ding dé choi
- Céc 16p tiép tyc lam tét cong tac phong chéng rét cho tré .
- Cén do sirc khoe vao biéu do lan 3 cho tré.
- Kham sire khoe lan 2 cho tré
- Kiém tra toan dign 1 ¢6 nudi.
- Lam 141 cong tac phong chong cac dich bénh...
- Kiém tra cong tac vé sinh ca nhan tré, vé sinh do dung cé nhédn tré; sép xép
ndi vu phong nhom, phong phu vé sinh 16p hoc, vé sinh dd dung, do chm
- Kiém tra dot xuat, cé bdo trude gio an, ngi, vé sinh tai mdt s6 1op
- Kiém tra HSSS ¢6 nudi, ké toan, thu quy
- bon doan KT PGD
2. LICH CU THE

Thoi gian No6i dung cdng viéc Ngurai thuc hién

Tuén | - Phét ddng thi dua chaothi dua lap thanh tich CBGVCNV
cljéo mirng ngay 8/3 cac c6 nudi dang ky 1 ngay

nau an ngon. C6 nuéi, co phu
100% cac lorp dang ky tiét day tét. CBGVCN

- Kiém tra vé sinh ca nhén tré tai mt s6 nhém

lop

- BGH Kiém tra cong tc phc‘)ng chéng rét cho BGH
tre, k]ém tra cong tac cham séc nudi dudng.

- Lam tét «cong tac phong chong dich bénh.cac
Iap lam tét cong tac tuyén truyen véi phu huynh

Tuin2 | vé cach cham soc tre CBGV-CNV

- Thuong xuyén tong vé sinh ca nhan, vé sinh

moi truong

- Can do strc khoe vao biéu d 1dn 3 cho tré. GV

- Khém stre khoe lan 2 cho tré CBYT-GV
Tuin3 |- Kiém tra du gi® bép an, lop CBGV

- C6 nudi lao dong lam vudn trong rau NVN

- Kiém tra toan dién | ¢b nuéi. BGH

Tudn4 |- Dy bép an, ldp, lgiém* tra dinh lugng don gia. BGH, NVN, KT
- Kiém tra do6i chiéu ho so s6 sach ké toan, ¢
nuoi.
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IX. THANG 4 - 2024

1. CONG TAC TRONG TAM
- Cée 1ép tiép tye lam tot cong téc phong chdng dich bénh cho tré vao mua he.

- Té chire lao dong don vuan

- Dy thao tac rira tay rira mat cua tre tai mot s0 lop

- Kiém tra v¢ sinh phong nhom céng tac dam bao an toan cho tre tai nhom I6p,

bép.

- Chuan bj HSSS nudi duéng dén doan kiém tra cudi nam cua PGD va béo
cao giai phap da dang ky

- Dy quy tinh ché bién, tiép pham tai bép an.

2. LICH CU THE

Thot gian NGi dung cong viéc Nguoi thuc
| hién
‘ - Céc 16p tiép tuc 1am tdt cong tac phong chong dich CBGVCNV
Tuan | bénh cho tré vao muia he. C6 nubi, cd
- T6 chirc lao dong don vuon. phu
- Du quy tinh ché bién, tiép pham tai bép an. BGH
- Kiém tra gi® &n, gio ngt cua tré | s6 nhém lp BGH
- Dy thao téc rura tay rira mt ciia tré & mot s6 nhom
lop
Tuin2 |- Xdy dung thuc don sao cho phi hop theo mua, linh | BGH+
hoat trong tuan KT+NVN
- Kiém tra dot xuét gio vé sinh cudi budi tai cac 16p.
- Kiém tra vé sinh phong nhém céng tic ddm baoan | BGH
toan cho tré tai nhom 1op, bép.
Tuin 3 - Nang cao chét [rong cham sé¢ num dudng tré BGH+GV+NV
- Kiém tra dinh lugng chia an tai bép.
- Thuc hién nghiém tic cong tdic VSATTP BGH+GVNV
- Néng cao chat lugng gid 4n cac 16p,bép Hiéu phd nudi
Tuin 4 - D6n doan kiém tra thi dua cua PGD va bédo cdo giai

phap
- Kiém tra danh gia cong tac vé€ sinh chéim soc tré.

BGH
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X. THANG §-2024 )
. CONGTACT RONG TAM
- Tlt.p tuc duy tri cdng tac an toan cho treé.

- Kiém tra do ding db choi trong lop de tranh gay maét an toan cho tré,
- Kiém tra djnh lugng an cua tré dot xuat tai bép.

- Kiém tra chit lugng hoc ky 1.

- Kiém tra ¢ong téc vé¢ sinh ¢ nhdn, vé sinh moi trudng,

- To chire tong vé sinh lao dong
- Kiém tra HSSS ¢6 nudi, ké todn.

- T4 chire kiém ké d6 dung bép, kiém ké kho, quy bép an

2. LICH CU THE

-PGD DT [de bdo cdo),
- BGH, cdc 14 chuyén mon (dé thye hign);
- Ban BPDCMT (dé phm hop)

- Luu VP,
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Thoi gian N§i dung cdng viée Ngudi thurce
. o o _hién
Tuén | - Tlep tuc duy tri ¢dng tac an toan cho tré. CBGVCNV
- Kiém tra d6 dung d6 choi trong 1p dé tranh gay mét
an toan cho tré.
- Kiém tra dinh lugng n cua tré dot xudt tai bép. BGH + BTD
- Kiém tra chat lugng hoc ky II.
Tuén 2 - Kiém tra viéc thyc hién thue don cia cé nudi. BGH
- Kiém tra cOng téc vé sinh ¢4 nhan, vé sinh méi truomg.
Tuén 3 - Kiém tra dinh lugng chia an tai bép. BGH
- Du quy trinh ché bién tai bep
- Du gio VSCN tre.
- Duyét van nghé chudn bi bé khoe ngoan Ban thi dua
Tuén 4 _ T4 chirc tdng vé sirth méi trwdmg  chuén bj cho tét CBGV-CNV
thiéu nhi 1/6 va 18 ra truomg cho bé 5 tudi.
- Kiém tra HSSS ¢6 nudj, ké todn. BGH
- T4 chire kiém ké do dung bep.
Noi nhdn: HIEU TRUONG
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