UBND HUYEN VINIT BAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN CONG HIEN Pjc 1ap -Tu do - Hanh phiic
sé: S0E K - TeMN Céng Hién, ngay  thang 10 ndm 2023
KE HOACH

HIEU TRUONG CHI PAO CONG TAC TRONG TAM TUNG THANG
NAM HOQC 2023 - 2024

Can cir Quyét dinh 30 2400/QD-UBND ngay 10/8/2023 cua uy ban nhan
dan thanh phé Hai Phong vé viéc ban hanh ké hoach thoi gian ndm hoc 2023-2024
doi véi gido dyc mam non, gido duc pho théng va gido duc thuong xuyén thanh
phd Hai Phong; Céng van so 2179/SGDDT-GDMN ngay 16/8/2023 cua s¢ Giao
dyc va Dao tao Hai Phong Ve viéc huéng dan thyc hién nhiém vu nam hoc 2023-2024
ddi voi GDMN;

Cadn cir cong van s6 613/PGDDT-MN ngay 6/9/2023 cua phong Gido duc va
Dao tao huygn Vinh Bao vé viée hudng dan thuc hién nhiém vu GDMN ndm hoc 2023-
2024; Cong vén so 423/PGDDT-MN ngay 7/9/2023 cua phong Giao duc va Dao tao
huyén Vinh Bao vé ké hoach trong tdm thang giao duc mam non nam hoc 2023 -
2024,

Thyc hién Ké hoach s /KH-TrMN ngay /9/2023 ciia truong mam non
Cong Hién vé nhiém vu trong tdm ndm hoc 2023 - 2024;

Hiéu truong truong Mam non Cong Hién xdy dung ké hoach trong tm timg
thang nam hoc 2023-2024 nhu sau:

I. THANG 8 - 2023 )

1. CONG TAC TRONG TAM

- Hop Hoi dong su pham nha truémg phan cong nhiém vu, phan cong
chuyén mén nam hoc 2023 - 2024

- Hoc sinh di hoc dé GV rén né nép, k¥ nang va chuan bi vin nghé cho khai
giang nam hoc mai.

- Sép xép lop, phan cong nhigm vu cho di ngli CBGVNV. Sap xép cong téc t
chirc rong nha truomg, céc 16 chuyén mén. va Phan cong gido vién chu nhiém |Gp, NVNA.
Biu cac chire danh td truong, to pho ndm hoc 2023 - 2024

- Thyre hién cong tac tuyén sinh trén phan mém tuyén sinh true tuyén, béo cao két
qua tuyén sinh.

- Xay dung ké hoach bdi dudng thuong xuyén cho doi ngii va chi dao GV
xay dung ké hoach ca nhan. ‘ ‘

- Tham gia cac 1dp bdi dudng chuyén mdn he va t6 chirc boi dudng chuyén
mon cho 100% CBGVNV

- Xay dung ké hoach, boi dudmg chinh trj hé cho CBGVNV

- Xay dung moi trl.rcrng gido duc trong va ngoai nhom lop

- Ky hop déng cung cép thuc phdm dam bao VSAT theo quy dinh.
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- Xiy dymg ké hoach va td chirc hop Ban dai dién HCMTE va phu huynh toan
truomg trién khai xdy dymg ké hoaeh nam hoc cuia nha truong, chuan bi khai giang nam hoc
mai. ,

-Kiém tra, i s0ét va xdy dung ké hoach sira chira bo sung co'so vét chat clia trudmg,

- Ra sodt cic didu kién co s vat chét, trang thiet bi phuc vu day va hoc;
Xdy dymng dy thao ké hoach thu chi va ké hoach dau tu co so vat chat, mua sam
thiet bj do dung day hoc. . .

- Thue hién viéc stra chira, cai tao cac diéu kién vé csve dam bao san sang
cho nam hoc mai. . ,

- Téng hop danh sach tré thudc déi tuong hé trg hoc phi dé ndp vé cac
phong chuyén mdn cua huyén o

- Chuén bi chu déo cac diéu kién ndi dung dé t6 chirc khai giang.

2. LICH CU THE: -

Thoi Noi dung cdng vige \ B§ phan 4\
__gian TH
“Hop Hoi dong su pham nha truong phén cong nhiém vy, | - HT
phén céng chuyén mén nam hoc 2023 - 2024 ‘ - CBGVNV
" Hoc sinh di hoc d& GV rén né nép, ky nang va chuan bi | - Cha me tre

viin nghé cho khai giang ndém hoc mai. _

- Shp xép 16p, phéin cong nhiém vu cho ddi ngl CBGVNYV. Sap
xép cong téc t6 chirc trong nha trudng, cac to chuyén mon. va
Phan cong gido vién chu nhiém 16p, NVNA. Bau cac chirc danh
t truong, t6 phé nam hoc 2023 - 2024

- Thuc hién cong téc tuyén sinh trén phan mém tuyén sinh trye
tuyén, bdo céo két qua tuyén sinh.

Tuin 1 | - Kiém ké tai san cac l6p, bép an ‘

_Lén ké hoach mua bé sung d6 dung &n ngd, do ding vé
sinh cho céac 1op: ' .

- Khan mdt, ca, gé-i, chiéu, khan lau tay, chéi - quyét nha ,
thung rac, bat con, thia.

- Ky cam két mua thyc pham bao dam VSATTP véi nha
cung cép thuc pham.

- Xiy dung ké hoach boi dudng thudng xuyén cho ddi ngli | - HT

vi chi dao GV x4y dung ké hoach ca nhan. T8 chirc tap huan | - CBGVNV
Tuén 2 | chuyén mon theo ké hoach.

- Tham gia cac 16p béi dudng chuyén mén hé va té chirc boi

dudng chuyén mon cho 100% CBGVNV

- Xay dung ké hoach, bdi dudng chinh tri hé cho CBGVNV

- X3y dung méi truong gido duc trong va ngoai nhom |op
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- Td chue boi dudmg chuyén mon vé suy dinh duonl., |
I phong Lhmlg béo phi cho tré trong mam non cho gido vién, | '
"nhan vién ndu an rong rudong

- Kiém tra, ra sodt va xay dyng ke hoach stra chira b sung co so
viit chat cua tnrmg. '

L
|
|

- l
- Xay dymg ké hoach va t6 chirc hop Ban dai dién HCMTE va phu | - HT ].
huynh toan tnromg trién khai xdy dimg ké hoach ndm hoc cva nha | - CBGVNV \
tnromg, chuan bj khai Elang nam hqc mai.

- Kiém tra, ra soat va xay dymg ké hoach sira chira bé sung co s& \
I vét chat cua truomg. |

- Ra soat cac diéu kién co s vat chat, trang thiét bi phuc vu l

day va hoc; Xay dimg du thao ké hoach thu chi va ké hoach
dau tr co so vét chat, mua sam thiét bj dé dung day hoc. ‘
A - Thuc hién viéc sua chira, cai tao cac didu kién vé csvc 1
Tuan 3

dam bao san sang cho nam hoc mé - Vé sinh méi truong
trong va ngoai lgp.

- Ra soat do dung bép an, d6 ding cham soc ban tru

- Tong vé sinh toan trudng, cac khu vue, tuyén dudng
quanh truong,

- Ra soat cac diéu kién co s¢ vét chét, trang thiét bi phuc vu
day va hoc; Xay dung du thao ké hoach thu chi va ké hoach
dAu tur co so vat chat, mua sam thiét bi do dung day hoc.

- Thyc hién viéc stra chira, cai tao cac diéu kién vé csve dam
bao san sang cho nim hoc méi.

- Tﬁng hO’p danh sach tré thude dbi tuong hd trg hoc phi dé
nép v€ cac phong chuyén mon cua huyén
- Chuén bi chu déo cac didu kién noi dung dé t6 chitc khai |- HT

Tuén 4 | giang. - CBGVNV
- Tong vé sinh d6 diing phuc vu nau an.

- Vé sinh trong ngoai 1dp, vé sinh san vudm dé dén chao
nam hoc moi

- Xay dung thyc don, can déi hop ly lugng thuc phim té
chirc bira an cho tré \
- Chi dao tdng duyét chuong trinh van nghé khai giang \
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IL. THANG 9 /2023

1. CONG TAC TRONG TAM

- Tlep tuc ra sodt va stra chira cac diéu kién csvc xudng cap nhu sin
truomg, d6 choi, db dung, céc khu vui choi dé chudn bj cho nam hoc méi.

- T4 chire * ‘Ngay hoi dén trromg cua bé” nam hoc 2023 - 2024; Té chire thuc
hi¢n chuong trinh GDMN tir ngay 6/9.

- TG chire Tét Trung thu cho tré

- Ban hanh van ban hudng dan trién khai nhiém vu nam hoc; Ké hoach cac
chuyén dé, pho cap giao duc...

- Thanh [3p va xay dung ké hoach hoat déng cua Hoi déng thi dua khen
thudng, Ban kiém tra néi b, quy ché hoat dong ctia nha truong, truong hoc an
toan, y 1é trudng hoc... _ ‘

- Xay dung ké hoach thu chi, ké hoach van dong tai tro trinh cap c6 tham
quyén phé duyét.

- Chuén bj hd so don doan thanh tra ciia Phong Thanh tra huyén

- Hop ban dai dién cha me tre, hop héi phy huynh toan truéng

- Hoan thanh h so phé cép. Bé sung cong tac diéu tra 100% s6 ho gia
dinh, cdp nhat thong tin trén phiéu diéu tra, dong thoi cap nhat trén mang.

- Tiép tuc b6 sung co s& vat chét, du tu thiét bi cham soc nudi dudmg va
gido duc theo théng tur 02/2010 va TT34/2013 cho céc 1¢p nhém.

- Can do e dot |, kham strc khoe tré, CB, CNV

- Tiép tuc 1ap hudn chuyén mon, xay ding cac KH cac phong trao, cac cudc
vén déng, 16 chirc phat dong cén b gido vién, phu huynh diang ky thuc hién.

- Ra s04l, kiém tra cac diéu kién truong hoc an toan, phong tranh tai
nan thuong tich trong trudng hoc.

- Pon doan kiém tra cong tac an toan truomg hoc nam hoc 2021-2022 cua Jor
PGD vb
- Sinh hoat chuyén mén cép trudng dé boi dudng chuyén mén cho GH
gido vién. o

- Cong tac kiém tra thuong xuyén, kiém tra bép dn, né nép cac hoat dong
ctia tré ddu nam hoc; Kiém tra rat kinh nghiém cho GV té chic hoat dong
CSGD tre.

- Tiép tuc xdy dung b sung kho hoc ligu cta nha truorng

- Bao céo so liéu thong ké dinh ky GDMN, phd cép gido duc.

2. LICH CU THE

Thoi gian Noi dung céng viéc B6 phin |
thuc hién
- Ttep tuc ra sodt va sua chira cac diéu kién csvc xuong BGH
Tudn 1 cép nhu san truong, db choi, db dung, cic khu vui choi dé | CBGVCNV

chuan bj cho ndm hoc méi. NVNA
- T6 chire *Ngay hoi dén truong cua bé" nam hoc 2023 - i -Congty |
2024 TP |
-To chire thyre hién chuong trinh GDMN tir ngay 6/9. r ,|
- Lam 14t cong tac tuyén truyén vé ngay hoi dén truomg “ ’
cua bé ; |
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- T0 chire ngéy hi den trudng cua bé
- TG nudi tién hanh trong rau, vé sinh san vuon.

- 100% Cac lop tién hanh hop phu huynh tai l6p minh
- Ki két hop dong thye phém.

- Ban hanh van ban huéng din trién khai nhidm vu nam
hoc; Ké hoach céc chuyén d&, phd cap gido duc...

- Thanh lap va xdy dung ké hoach hoat dong cua Hoi dong
thi dua khen thuong, Ban kiém tra néi bd, quy ché hoat
dong cua nha truong, trudng hoc an toan, y té truémg hoc...

- Xay du’ng ké hoach thu chi, ké hoach van dong tai trg trinh
cdp ¢6 tham quyen phé duyét.

- Kiém tra cac diéu kién an toan cho tré tai cac nhom lop,
Tuin 2 | lén ké hoach sira chira. CBGV- NV
- T1ep tuc dua tré vao né nép, thue hién ché do sinh hoat
mot nEa) cua tre.

- Kiém tra viéc thuc hién vé sinh ca nhan tai cac nhém op
- Té chirc hop cac t6 chirc doan thé, dai dién cha me tré
Xin y kién vé du thao ké hoach thu chi cia nha truong.

- Hop ban dai dién cha me tré, hop hdi phu huynh toan -HT
truong -GVNV

- Hoan thanh ho so phd cap. BO sung cong téc diéu tra “NV yte
100% s6 ho gia dinh, cdp nhét théng tin trén phiéu diéu tram xa xa
tra, dong thoi cép nhat trén mang. -CMT

- Tiép tuc bd sung co s& vat chét, dau tu thiét b chim soc
nudi durdng va gido duc theo thong tu 02/2010 va
TT34/2013 cho cac lop nhéom.,

Tudn3 |- B6 sung do ding, dung cu nuéi dudng.

- TG chirc can do vao biéu do dot I cho tré tai cac nhom
lop, kham bénh dinh ky

- Lién hé tram y té xa vé kham sirc khoe cho tré nam hoc
2021-2022

- Kham strc khoe tre, CB, CNV

- To chic hop cha me tré toan truong.

- Tham gia l&p tap huin CM vé PP giao duc steam do
Giang vién Truong CDSP Ha Noi giang '
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Tuin 4

- Ti_C:p tuc t@p huan chuyén mén, xay ding cic KH céc
phong trdo, céc cude vin dong, to chirc phat dong can bd
gido vién, phy huynh dang ky thuce hign.

- Ra sodt, kiém tra cac diéu kién trudng hoc an toan,
phong tranh tai nan thuong tich trong truong hoc.

- Pon doan kiém tra cdng tac an toan truong hoc nim hoc
2021-2022 cia PGD.

- Sinh hoat chuyén mén cap truong dé boi dudng
chuyén mdn cho gido vién.

- Cong tac kiém tra thudng xuyén, kiém tra bép an, né nép
cac hoat dong cua tré ddu nam hoc; Kiém tra rat kinh
nghiém cho GV to chirc hoat dong CSGD treé.

- Tiép tuc xdy dung b sung kho hoc liéu cua nha truong
- B4o cdo s6 liéu théng ké dinh ky GDMN, phé cép gido
duc.

- T6 chirc Tét Trung thu cho tré

- Du gio an, gio vé sinh

- Bd sung thém do dung vé sinh, d6 duing &n ngi cho tre.

- T6 chirc tbt ngay tét trung thu cho tre

-HT

- CBGVNV
-CMT
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L. THANG 10 - 2023

1. CONG TAC TRONG TAM

- TG chire phat dong cac PT chao thi dua chao ming ngay 20/10 (ky niém
ngay thanh lap HLHPNVN)

- Kiém tra né nep tré dau nam.

- Pon doan kiém tra vé cong tac trién khai nhiém vu GDMN d4u nam hoc,
cong tac thu chi dau nam hoc 2022-2023 cua SGD, PGD.

- To chire hgi nghi CBCC,VC trién khai nhiém vu nam hoc va trién khai
cac ndi quy quy dinh, tiéu chi thi dua cia nha truong. Phat dong CBGV dang ky
thi dua. Ban dang ky giai phap sang tao.

- B phin chuyén mén xay dung ké hoach va ding ky véi PGD mét hoat dong vai
tinh cht la giai phép sing tao ning cao chat lugng thuc hién chuong trinh GDMN.

- Sinh hoat chuyén mén cap trudng, cum.

- Tiép e ddu tu CSVC, thiél bi.

- Cong tac kiém tra: Kiém tra dinh ky giao vién

- Dir gi& cac hoat dong cua gido vién, NVNA.

- Don doan kiém tra dot xuét.

- Chi dao Can b, nhan vién hoan thanh cong téac phé cap gido duc

- Hoan tién biéu thdng ké dinh ky s6 liéu GDMN trong truong, bao cdo vé
PGD

- Phat dong va to chirc phong trao day tot hoc tét chao mimg ngay 20/10
Tham gia hoi thao “Kién toan hé thong ho so s6 sach quan ly truong mam non.

- T6 churc thi GVDG cap truong vong thi trinh bay bién phap ning cao chat
lugng giao duc tre.

- Kiém tra dau ndm, dy gio &n, gio v€ sinh tai mét s6 nhom lép

- Lao dong don db dung dé chuan bi dén doan kiém tra ATTP

2. LICH CU THE

Thoi N§i dung cong viéc Ngwdi thue |
_gian . hién
- To chuc phét doéng cac PT chao thi dua chao mimg ngay | - HT, BGH
20/10 (ky ni¢m ngay thanh lap HLHPNVN) -GVCNV
- Pon doan kiém tra vé cong tac trién khai nhiém vu
GDMN dau nam hoc, céng tac thu chi dau nAm hoc 2022-

2023 cua SGD, PGD. _

- Té chirc hdi nghi CBCC,VC trién khai nhiém vu nam
hoc va trién khai cac ndi quy quy dinh, tiéu chi thi dua
cta nha truong. Phat déng CBGV dang ky thi dua. Ban
dang ky giai phap sang tao.

- B9 phén chuyén mén xay dung ké hoach va dang ky véi PGD
mot hoat dong véi tinh chit la giai phép sang tao néng cao chat
lugng thye hién chuong trinh GDMN.

- Dy quy trinh Tiép pham tai bép an.

- Tong vé sinh méi truwomg trong va ngoai lop, bép an dé |
chuan bj ngay hai nghi CBCC,VC nam hoc 2023-2024
- Dy gi0 an tai cac lop

Tuin 1
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- Bdi dudmyg wr umug chinh tr| _|1C7i-dariﬁBGVNV hoc
Jpyalimtheo 1T d.im due PC hCM

- Sih hoat n.hux eén mon ulp lrmmg,. Lunﬁ - BGH
- Tidp tye ddu e CSVC, thiét bi. - CBGVNV
- Cong tac klcm tra: Kiém tra dinh ky gido vién -CMT

|
|
I
J - Kiém tra né nép tre diu nam.
'. |- Dy quy trinh ché blen cua bép an
= Dy gio Vé sinh t.LlUI budi tai 1 s6 lop
- Kiém tra dol xudt dinh lirgng chia an tai bép.
| Tuén 2 | - Kiém tra doi chiéu HSSS bép an
- Tuépj hudn cdng tac vé sinh an toan thyc pham tai

trung tam yte huyén

- Tap huan cong ngh¢ thong tin
' - Tham gia 1ap huan chuyén maon tai cum
I - Trién khai Hoi thi GVDG cép truong: Noi dung thi

trinh bay giai phap cia c4 nhan vé néng cao chét luong

————

g1do duc tre.
- Cong tac kiém tra: Kiém tra dinh ky giéo vién - BGH
- Du gi¢ cac hoat dong cua giao vién, NVNA. - GV+NVN

- Bon doan kiém tra dot xuét.
- Chi dao Cén b, nhan vién hoan thanh céng tac phé cép | - PT nuéi, Co
gido duc nudi, Cé phu
- Hoan tién biéu théng ké dinh ky sb liéu GDMN trong | cac lop
Tuén 3 | truong, bdo cdo vé PGD - Phat dong CBGV- CN thi dua
mot ngay day tot, mot tuan ndu an ngon chao mimg ngay
thanh lap hai lién hiép phu nit Viét Nam 20 -10

- Kiém tra chét lugng thuc pham, déi chiéu gia thuc phim
tai chg véi gid nha truong. \

- T6 chire lao dong don VSMT, trong cay hoa tai khu

vuon truong

- Phat dong va to chirc phong trio day tot, hoc tt chao

mung ngay 20/10 -HT

- Tham gia héi thao “Kién toan hé thong hd so s6 sach | - CBGVNV
quan Iy truong mam non. -CMT

- Td chire thi GVDG cép truong vong thi trinh bay bién
phdp néng cao chét luong gido duc tré.

- Kiém tra ddu nam, du gio an, gid vé sinh tai mot sd
nhom lop ] ‘ ]

- Lao dong don db dung dé chuén bj don doan kiém tra
ATTP

- Mua b6 sung d6 dung an ngu cho tré.

- Kiém tra doi chiéu HSSS ¢d nudi vai ké toan, thu quy.
- Dy gio hoat dong vé sinh tai lop 3 tudi

Tuin 4
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IV. THANG 11 -2023
1. CONG TAC TRONG TAM
- Hop truomg trién khai k¢ hoach TT thang
- Phat dong thi dua chao mimg ngay Nha gidao Viét Nam 20/11.
I'o chue cac hoat dong ky ni¢gm ngay 20/11.
Thi gv day gioi cap truong phan thye hanh
Thi ¢6 ndu an gioi cap truong.
Chuan bj van nghé dé tham gia chiao mimg ngay NGVN.
- Nang cao chat lugng cham soc nudi dudng, gido dyc tré - thuc hign hiéu
qua chuong trinh giao dyc mam non.
- Boi duomg chuyén mén: sinh hoat chuyén mén cép truémg, tham gia sinh
hoat chuyén mon cip cum, huyén.
- Cong tac kiém tra dinh ky gido vién
- Dy gio cac hoat dong cua giao vién, NVNA
- Don doan kiém tra dot xuat.
- T6 chire lao dong tao mdi truomg dé chio mimg ngay 20-11
- Tang cuong cong tac phong chéng bénh theo mua.
- Dy gio bép an, klem tra dinh ]chmg com canh cua tré, cua co.
- Kiém tra dot xudt, co bao trude gior an, ngu, vé sinh tai mot s0 lop
- Kiém tra HSSS ¢6 nudi , ké toan, thu quy. Kiém ké quy bep an
2. LICH CU THE

+ 4+ 4+ 4+

Thoi Noi dung cong viéc Ngudi thue
gian . ' hién |
- Hop truong trién khai ké hoach TT thang -HT L
- Phat ddng thi dua chao mung ngay Nha gido Viét Nam | - CBGVNV
20/11. -CMT /

- Phat dong nhan vién nudi ding ky mot tudn niu an ngon, :
Tuan 1 | gido vién mgt ngayday tot chiao mimg ngay 20-11. \:
- Kiém tra gio an, gié ngu tai cac 16p \
(Kiém tra dot xuat, c6 bao trudc)

- Kiém tra gio hoat dong vé sinh ( Rura tay, rira mat) ctia
cac lop

- Kiém ké dé diing vé sinh d6 dung &n ngu tai cac nhém

lop

+ Thi gv day gioi cap trudng phan thuc hanh -HT

+ Thi ¢6 ndu an gioi cp truong. -CBGVNV
- Phéat dong cac phong trao van hoé vin nghé, thé duc thé |- CMT
thao.

Tudn2 |- Nhan vién nudi dang ky | tuan ndu &n ngon.

- T6 chire lao ddng tao mai trudng dé chao mimg ngay 20-
11
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- Nang cao chat lugng chim séc nudi dudng, giao ductré-|-HT ]
thire hién hi¢u qua chuong trinh gido dyc mam non. - CBGVNV ‘
- Boi dudmg chuyén mon; sinh hoat chuyén mon cip | -CMT ‘
truomg. tham gia sinh hoat chuyén mén cap cum, huyén.
- Cong tac kiém tra dinh ky gido vién

- Dy gio céc hoat dong cua giao vién, NVNA

- T6 chire 1€ ky niém ngay 20-11.

-Tang cuong cdng tac phong chéng bénh theo mua.

- Du gio bép an, kiém tra dinh lugng com canh cua tre,
Tudin 3 | cua co.

- Kiém tra gio ngu cua tré.

- Tong vé sinh, trang tri mdi truémg quang canh dé chao
mirng ngay 20/11.

- Tang cudng cong tac phong chong bénh theo mua. -HT

- Dur it bép an, kiém tra dinh lugng com canh cua tré, cua | - CBGVNV
co. -CMT

- Kiém tra dot Xuét, co bao trudc gio dn, ngl, vé sinh tai

mot sé 1op

- Kiém tra HSSS c6 nudi , k& toan, thi quy. Kiém ké quy

bép an

- Du quy trinh ché bién thuc pham.

- Du gi& an cua tre tai lop

- Kiém tra cdng tac phong chéng rét cho tré tai cac nhom
l6p va bép.

Tuén 4
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V. THANG 12 - 2023

1. CONG TAC TRQNG TAM

- Phat dong thi dua 13p thanh tich chao ming ky niém ngay thanh lap quan
do1 nhan din Viét Nam 22-12

- Bo sung do dung phuc vu cong tac phong chong ret.

- Ban giam hiéu to chirc kiém tra cong tac phong chdng rét cho tré.

Tang cudmg cong téc phong chong rét va dich bénh mua dong cho tre.

- Tuyen truyén pho bién kién thirc cham soc nudi dudng giao duc tré cho
phu huynh va cong dong.

- Can do tré vao biéu db phat trién lin 2.

- Bdo cdo so két hoc ky 1.

- Bao cao thong ké ky 1. Thong ké phd cap gido duc tré MG 5 tucu

- T6 chire sin choi tép thé véi cac hoat dong , tro choi phat trién van dong
cho tre Thong qua sdn choi “Nhitng chién si ty hon”

- Boi dudmg chuyén mon

- Cong tac k!em tra: Chudn bi moi diéu kién dén doan kiém tra toan dién
cia phong GDDT vé thyc hién nhiém vu nam hoc va cdng tac phong chong rét
cho tre

- Du gio dot xuat gido vién, cd nudi.

- Kiém tra bép an

- Kiém tra céng nhan két qua pho cap GDMNTEST

- Tham gia thi gido vién day gioi cap huyén.
2. LICH CU THE

Thoi Noi dung cong vige Ngudi thwe |
gian hién [

- Phét déng thi dua lap thanh tich chao ming ky niém BGH

ngay thanh ldp quén dgi nhan dan Viét Nam 22-12 CBGVCNV
- Bd sung do dung phuc vy cdng tac phong chong rét.

- Ban gidm hiéu to chirc kiém tra cong tac phong chong

rét , bd sung dé dung phuc vu cong tac phong chong rét
cho tré

- Kiém tra cong tac vé sinh tai cic nhom |op
Tuin 1 |- Dy quy trinh ché bién tai bép.
- Dy gior vé sinh tai cac lop
- T6 chirc lao dong lrong rau
- Kiém tra dénh gia cong tac y té hoc dudng
- Duyét sang Kkién td nudi
- Xay dung ke hoach, phén céng nhiém vu cu thé cho
CBGVNV vé ndi dung td chirc ngay 22/12 cua tré.

- Ban giam hiéu t6 chirc kiém tra cong tac phong chéng |- HT I|
rét cho tre. , -CBGVNV |
A - Tang cuomg cong tac phong chong rét va dich bénh mua |- CMT '
Tuan 2 46 ,

ong cho tre. |
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- Tuyén lru;én phé bién kién thire cham séc nudi dudng
gido duc tre cho phu huynh va cong dﬁng

- Can do tre vao biéu do phat trién lan 2.

- Kiém tra cong tdc chdm soc tre, kiém tra VSATTP

- Chuan bi tot cho GV luyén chuong trinh ching toi la
chién sy

- Du gid an khoi 3 tudi.

- Kiém tra dinh lugng xuat an clia tré.

- Cén do vao biéu dé dot 2 cho tré

- T4 chirc san choi tap thé vdi céc hoat dong , trd choi -HT
phat trién van ddng cho tré Théng qua sdn choi “Nhitng | - CBGVNV
chién si ty hon” -CMT

- Dy gio kiém tra todn dién | ¢d nudi.

- Kiém tra dinh lwong thuc phim, hé so sb sach nudi
dudng dé danh gid cd nuoi.

- Kiém tra dot xuat sap xép phong nhom tai céc 16p.
- Kiém tra vé sinh ca nhan céc [&p

Tuén 3

- Boi dudng chuyén mén -HT

- Cong tac kiém tra: Chuén bi moi dleu kién don doan -CBGVNV
kiém tra toan dién cua phong GDDT vé thuc hién nhiém |- CMT

vy nam hoc va céng tac phonb Lhong rét cho tre

- Du gio dot xudt gido vién, ¢d nuoi.

- Kiém tra bép an

- Kiém tra cong nhan két qua phd cdp GDMNTEST

- Tham gia thi gido vién day gioi cdp huyén.

- Kiém ra danh gia chat lugng chdm séc nudi dudng hoc
Tuan 4 | ky | tai cac nhom 16p va bép an.

- Kiém tra gio an, gio ngu cua cic chau

- Kiém tra HSSS t6 nudi, ké toan, thi quy.

- Tong vé sinh sin vuon.
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VL. THANG 1- 2024

1. CONG TAC TRQONG TAM

- Tiep tye duy tri si s6 tre dén |op va an.

- Cac lup tiép tuc rén vé sinh ca nhan, vé sinh méi truong.

- Téng vé sinh moi trudong trong va ngoai lop,vé sinh do dung, do choi, vé
sinh bép an d6 dung nuéi dudng dén doan kidm tra cia SGD ‘

- Chudn bi HSSS an ban tra cla tré cua co detdon doan kiém tra cua SGD

- Chuan bi moi diéu kign don doén kiém tra vé thuc hién nhiém vu nam hoc

- Té chire Hoi nghi so két hoc ky 1

- Tiép tuc thye hién tét cong tac phong chéng rét va dich bénh mia déng cho tré.

- Nang chat lugng cham soc nudi dudng - giao duc tre.

- Boi dudng chuyén mon:

- Cong tac kiém tra: Kiém tra djnh ky gido vién

- Tuyén truyén cdng tac chuén bj cho tré 5 tudi vao 1op 1.

- Phat dong phong trao trong cay tao mai truong xanh

- Tham gia sinh hoat chuyén mén cép huyén; bao cao giai phap sang tao
cua nha trudng.

2. LICH CU THE

Thoi NoOi dung cong viéc Ngudi thue
gian hién

- Chuén bi moi diéu kién dén doan kiém tra vé thuc | - HT
hién nhiém vu nam hoc - CBGVNV
- Tiép tuc duy tri si s6 tré dén 1op va an. - CMT

Tudn1 | C'f'ac lop tiép tuc rén vé sinh ca nhan, vé sinh moi
truong.
- Tong v€ sinh moi trudng trong va ngoai I6p, vé sinh
d6 ding d6 choi, sap xép ndi vy, vé sinh bép an , db
dung nudi dudng don doan kiém tra cua SGD
- Chuan bi HSSS &n ban tri ctia c6, cia tré dé don
doan kiém tra cua SGD.
- B&i dudng chuyén mén:
- Kiém tra dot xual dinh lugng mdt ngay cua tre.

- Du quy trinh tiép phim tai bep an- Kiém tra gio

ngu, gio an tai lop 5T1, 3T2 -HT
- Dy quy trinh ché bién thuc pham tai bep an - CBGVNV

Tuin 2 |- Cong tac klem tra: Kiém tra dinh ky giao vién -CMT
- Tuyén truyén cong tac chuan bj cho tré 5 tudi vao lop |
l. |
~ Kiém tra céng tac phong chong rét cho tré. Du i | - HT 1.
an céc lop - CBGVNV 1
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|r Tuiin 3 | Thye hu;n lut lhgru don cua O nudi -CMT
| - Kiém tra ho so sd sach ¢o nudi
' | - Kiém tra \r, sinh ¢d nhin v¢ sinh trong va ngoai lop
- Tuvén uu}en cong tac chudn bj cho tré 5 tudi vao lop
' I.
- Tham gia sinh hogt chuyén mén cdp cum; béo céo
| giai phap sang tao cua nha truong.

- To chirc vé sinh trong va ngoai ldp, quét voi ve

chuan bj dén tet nguyén dan -CBGV -NV
- Phan cong lich truc tet cho CBGV —NV. Cho
CBGV - NV cam kel khong tang trir, van chuyén,

- BGH

dot phau trong dip tét nguyén dén
- Tao moi truonh, trang tri chu dé Tét Nguyén dan dé
tau khong khi |é hdi trong nha truong.
Tuin 4 - T6 chirc Hoi ‘nghi so két hoc ky I

- Tiép tuc thye hién tot cong tac phong chong rét va dich
bénh mua dong cho tré.
- Nang chat lugng chim séc nudi dudmg - gido duc tre.
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VIL. THANG 2 - 2024

1. CONG TAC TRONG TAM

- Phit dgng phong trao thi dua [dp thanh tich chao mimg ngay thanh lap
Dang
3-2, chao Xuan mai

- T4 chire v¢ sinh trong va ngoai lop, chuén bj don Tét nguyén dan

- Phin cong lich trye tét cho CBGV - NV, Cho CBGV - NV cam két
khong tang trir, van chuyén, dot phao trong dip tét nguyén dan

- Tham quan hec tdp truong diém thye hién chuyén dé xdy dyung truong
mn lay tre lam trung tam

- Boi dudng chuyén mon cho giao vién, nhan vién:

- T6 chire té1 trong cdy phi xanh bong mat, cdi tao canh quan méi truong
giao duc tich cuc, sach dep trong TMN.

- Kiém tra an toan cdc diéu kién trudc, trong va sau tét Nguyén dan. To
chirc cho cén bg giao vién, nhén vién nghi Tét nguyén dan.

- Tang curong cong tac phong chong rét va dich bénh cho tré - dam bao
tuyét déi vé sinh an toan thyc pham.

- Cong tac kiém tra dinh ky, P6n doan kiém tra dot XUAt.

- Dur cdc hoat dgng gido vién, NVNA dot Xuat.

- Ra soat d6 duing thiét b day hoc, dau tr dé dung do choi cong nghiép.

- Hoan thién ho so sang kién nop vé PGD

- Tuyén tr uyén phy huynh phong chéng dich bénh cho tré theo mua, déc
biét la bénh thuy dju

2. LICH CU THE

Thoi N¢i dung cong viée Ngudi thue
gian hién
- Phat dong phong trao thi dua l4p thanh tich chao
mimg ngay thanh lap Dang - HT
3-2, chao Xuan moi - CBGVNV
- Té chirc vé sinh trong va ngoai 16p, chuan bj dén Tét |- CMT
nguyén dan
- Phan cong lich tryc tét cho CBGV — NV. Cho CBGV
— NV cam ket khong tang trit, van chuyén, d6t phao

trong dip tét nguyén dan

- Tham quan hoc tdp truong diém thuc hién chuyén dé
xdy dung truong mn ldy tré [am trung tam

- Boi dudng chuyén moén cho gido vién, nhan vién:
- To chrc tét trong cdy phu xanh bong mat, cai tao canh
quan moi truong gido duc tich cuc, sach dep trong
TMN.

Tuén 1
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- T4 chire tét trong Ld} phti xanh bong mat, cai tao canh

B —

quan maéi trudng gido dyc tich cyre, sach dgp trong - HT
| TMN. i CBGVNV
| - Ki¢m tra an toan cdie diéu ki¢n trudc, trong va sau et | - CMT

Neguyén dian. 1o chire cho can bg gido vién, nhén vién
nghi Tét nguyén dén.

- Tang cuomg cong tac phong chong rét va dich bénh
Tudn 2 |cho tre - dam bao I.uy{:l d6i vé sinh an toan thyc pham
- Tiép tuc cai tao moi truong ngoai 1op hoc trong cay,
hoa tao méi trudong xanh sach dep cho tré hoat dong

- T chire chuong trinh Bé vui don tét

Tudn 3 Nghi Tét nguyén dan - CBGVNV
- Té chirc phong trao mimg Xuan mai -HT
- Kiém tra dinh lugng &n caa tré tai bép an -CBGVNV
- Khao sat gla ca sau Tét nguyén dan -CMT

-T6 nudi tiép tuc cai tao va chdm s6c vudn rau xanh

- Kiém tra sép xep ndi vu phong nhom, phong phu vé
sinh 16p hoc, vé sinh do dung, dd choi

- Kiém tra HSSS ¢6 nudi, ké toan, thu quy

- Tiép tuc kiém tra dot xuat cong tac phong chong rét
cho tre.

- Tuyén truyén phu huynh phong chéng dich bénh cho
Tuan 4 | tré theo mua, dac biét 12 bénh thiy dau

- Kiém tra cong tac vé sinh ca nhén tré tai mét s6 nhom
lop

- Tinh kho va dinh lugng ga ctia bép. Kiém tra HSSS ¢
nudi, ké toan, thi quy.
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VIII. THANG 3 - 2024

1. CONG TAC TRONG TAM

- Phat dong thi dua Lip thanh tich chao mimg ngayquoc té phu nir 8/3,
ngay qum t¢ hanh phuce 20/3 »u ngay thanh 1ap doan thanh nién CSHCM 26-3
cde ¢ nudi dang ky 1 ngay ndu an ngon.100% cac 1op dang ky tiét day tét, lam
do ding do6 choi

- Céc 1p tiép tuc lam tdt cong tac phong chéng rét cho tré .

- Cén do stre khoe vao biéu do 1an 3 cho tré.

- Kham sue khoe lan 2 cho tre

- To chue ¢an do, kham sic khoe cho tré

- Dy héi thao do PGD 16 chire vé danh gia viéc dang ky giai phap sang tao
nang cao chat lugng thyce hién chuong trinh GDMN

- Tham quan cac mé hinh truomg mdm non Xanh an toan than thién, Toi
yéu VN, theo doi tre theo qua trinh

- Ung dung PP gido duc tién tién.

- Chuyén d¢ Xay dung truomg mam non lay tré lam trung tam.

- Béi duong chuyén mén:

- Cong tac kiém tra

- Dy cdc hoat dong gido vién, NVNA dot XUAt.

- Bon doan kiém tra. )

- Kiém tra dot xuat, co bao trude gid &n, ngi, vé sinh tai mot so 16p

- Kiém tra HSSS c6 nudi, ké toan, thu quy

- béon doan KT PGD

2. LICH CU THE

Thoi NGi dung cong viée Nguwdi thue ]
|__gian hién
- Phat déng thi dua chéaothi dua lap thanh tich -HT
chao mimg ngay 8/3 cac c¢6 nudi dang ky 1 ngay |- CBGVNV
ndu an ngon. -CMT

100% cac lcp dang ky tiét day tét.

Tudn 1 | - Kiém tra vé sinh ca nhan tré tai mot s6 nhom
l6p

- Dy hdi thao do PGD 16 chirc vé danh gid viéc
dang ky giai phap sang tao néng cao chat lugng
thuc hién chuong trinh GDMN

- B(—‘J'I-I. Kiém tra cdng téc phong chong rét cho -HT
tre, kiém tra cong tac cham soc nudi dudng. -CBGVNV
- Lam tot «cong tac phong chong dich bénh.cac -CMT

lop lam 161 cong tac tuyén truyén voi phu huynh
Tuén 2 | vé cach chiam soc tré

Dugc quét bang CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

— —

- Thuong xuyén tong vé sinh ca nhén, vé sinh
Moi trudng

- Tham quan cac md hinh truong mam non Xanh | GV

an toan than thién, Tai yéu VN, theo ddi tré theo | CBYT - GV
qua trinh CBGYV

- Ung dung PP gi4o dyc tién tién. NVN

- Chuyén dé Xay dyng trudng mam non |4y tré lam
trung tam,

- Boi dudng chuyén mén:

- Can do sirc khoe vao biéu do lan 3 cho tre.
Tuan 3 | - Kham sirc khoe I4n 2 cho tré

- Kiém tra dv gio bép an, 16p

- C6 nuéi lao ddng lam vuon tréng rau

- Ung dung PP gido duyc tién tiéq. ' BGH
- Chuyén dé Xay dung truéng mam non lay tré [am | BGH, NVN, KT
trung tam.

- B6i dudng chuyén mén:

- Kiém tra toan dién 1 ¢d nuéi.

- Du bép an, lop, kiém tra dinh lugng don gia.
Tuin 4 | - Kiém tra d6i chiéu hd so sd sach ké loan, co
nuol.
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IX. THANG 4 - 2024

1. CONG TAC TRQONG TAM

- Chudn bj moi duu kién don doan kiém tra vé thyc hién nhiém vu nam
hoc, cong tac phon& Lhon;:. dich bénh

- Nang chat lugng cac chuyén dé, cac hoat dong cham soc nudi dudng gido
duc tre.

- T6 chire 16t cac hoat dong CSGD tré theo quy ché va cac hoat dong khac
theo quy dinh

- Boi dudng chuyén mén:

- Cong tac kiém tra: Kiém tra két qua thuc hién nhiém vu nam hoc, chét
luong thyc hién chuong trinh, céng tac phong chong dich bénh

- Danh gia két qua thire hién cac cuge vin dong, cac phong trao thi dua.

- TonL hop bao cdo két qua va thong ké s6 liéu cudi nam gui vé PGD

- Tong hop minh chimg, bdo cdo két qua thuc hién chuyén mén, chuyén dé
xay dung truong mam non ldy tré lam trung tam.

- T6 chure lao dong don vuon

- Dy thao tdc rura tay rira mat cua tré tai mot sé 10p

- Kiém tra vé sinh phong nhém céng tac dam bao an toan cho tré tai nhom
l6p, bép. _

- Chuan bi HSSS nudi duéng don doan kiém tra cudi ndam cia PGD va bao
cao giai phap da dang ky

- Du quy tinh ché bién, tiép phim tai bép an.

2. LICH CU THE

Thoi Ni dung cdng viée | Nguwdi thue W
gian hién

- Néng chat luong céc chuyén dé, cac hoat dong cham | CBGVCNV

soc nudi dudng gido duc tre, C6 nuéi, cbd

- T6 chuc tot cac hoat dong CSGD tré theo quy ché va phu

cac hoat dong khdc theo quy dinh BGH

- Boi dudng chuyén mon:

Tudn 1 |- Céc l6p tiép tuc lam tét cong tac phong chéng dich
bénh cho tre vao mua he.

- Té chure lao dong don vuon. ‘ '

- Dy quy tinh ché bién, tiép pham tai bép an.

=12 &2\

- Kiém tra gio an, gié ngti cla tré | sd nhom lap BGH

- Dur thao tac rua tay rira mat cua tré ¢ mot s6 nhom

lop

- Xay dung thyc don sao cho phl hgp theo mua, linh BGH+

hoat trong tuan KT+NVN '

Tuan 2 | - Kiém tra dot xuit gior vé sinh cudi budi tai cac lop.
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] Kiém tra vé sinh phong nhém céng tac dam bao an BGH
l toan cho tre tai nhdm lap, bép.

Nang cao chat lugng chim soc nudi dudng tre BGH+GV+NV
| - Kiém tra dinh lwong chia an tai bép.
- Thue hién nghlem tuc cong taic VSATTP BGH+GVNV

- Panh gid két qua thyc hién cac cude van déng, céc
phong trao thi dua.

. - Tong hop bao cdo két qua va thdng ké s liéu cudi nam
Tuan 3 | gui vé PGD

- Tong hgp minh chimg, béo céo két qua thuc hién

chuyén mén, chuyén dé xdy dung trudng mam non lay
tré lam trung tam.

- Nang cao chit lugng gio dn cac 1op,bép Hiéu pho nudi
- Pon doan kiém tra thi dua cua PGD va bao céo giai

phap

- Kiém tra dénh gia cong tac vé sinh chiam séc tré. BGH

- Péanh gia két qua thuc hién cac cugc van dong, cac
phong trao thi dua.

- Téng hop béo cio két qua va thong ké s6 liéu cudi nam
guri vé PGD

- Téng hop minh chu*ng, bédo cdo két qua thyc hién
chuyén mon, chuyén dé xdy dung truong mam non lay
tré lam trung tam.

Tuén 4
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X. THANG 5 - 2024 )
1. CONG TAC TRONG TAM

- Phong chong nong va dich bénh mia hé - cong tac vé sinh moi trudmg -
v¢ sinh an toan thye pham™.

- Thong ké 86 li¢u cudi nam hoc.
- Bdo cao 1ong két- bao cao tiéu chi thi dua.

16" ; Tmhm Lé ra newomg cho né ST

- T6 chure ¢can do dot 3.

- Chuan bi cac ndi dung - diéu kién Lién hoan " Bé khoe ngoan va vui 16t thiéu nhi

- Danh gia vién chirc, danh gia chuan nghé nghiép gido vién mam non theo
TT s0 26/2018; danh gid chudn hiéu truang, pho hiéu trudng theo quy dinh TT 50
25/2018.
- Cong tac kiém tra: l\lem tra cong tdc an toan truong hoc, phong chéng
tai nan thuong tich dé dé xudt cap trén cép gidy chimg nhan

- Binh xét duyet danh hiéu thi dua cac tap thé va ca nhan. Hoan thanh ho
so thi dua ndp ve Phong Gido duc.

- Tunb két nam hoc - danh gia chat lugng tré 5 tudi.

- T6 chire lién hoan ** Bé khoe ngoan - vui 161 thiéu nhi 1/6 "- Td chic 1€
ra truong cua beé 5 tuo.

- Hop CMTE cudi nam hoc ; dang ky hoc he

- Tong hop nhu cdu BDCM ciia gido vién, NVNA nam hoc 2024-2025
2. LICH CU THE

Thoi N@i dung cong viéc Nguoi thue
|__gian ' hi€n
- Tiép tuc duy tri cong tac an toan cho tre. -HT
- Kiém tra db ding do choi trong 16p dé tranh gy mat | - CBGVNV
an toan cho tre. -CMT
A - Kiém tra dinh luong @n cua tré dot XUuat tai bép. - BKTNB
Tuan 1| pidm ira chét lugng hoc ky I1.
- Thong ké s6 lidu cudi nam hoc.
- Bio cio tong két- béo cdo tiéu chi thi dua.
- Kiém tra viéc thuc hién thuc don ctia ¢ nudi. -HT
- Kiém tra cong tac vé sinh c4 nhén, vé sinh méi trucmg. - CBGVNV
N - Binh xét duyét danh hiéu thi dua cac tap thé va ca -CMT
Tulln 2 nhén. Hoan thanh hd so thi dua ndp vé Phong Gido duc. | - BKTNB
- Kiém tra dinh lugng chia an tai bép. -HT
- Dy quy trinh ché bién tai bép. - CBGVNV
Tuin 3 | - Du gio VSCN tre. -CMT
- Duyét viin nghé chuan bj bé khoe ngoan - BKTNB
B - Ban thi dua

\op= 2
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- (6 onb tde kiém tra: Kiém tra cong tac an Loan truong
hoc, phong chéng tai nan thuong tich dé de xuat cap
trén cap giay chung nhan

- Binh xct duy¢t danh higu thi dua cac tap thé va ca

| nhan. Hoan thanh ho so thi dua nop vé Phong Gido duc.
- Tong két ndm hgc - danh gia cht lugng tré 5 tudi.

- T6 chirc lién hoan ** Bé khoé ngoan - vui tét thiéu nhi | - HT
1/6 "- Té chirc 1€ ra trromg cia bé 5 tudi. - CBGVNV
- Hop CMTE cudi nam hoc ; dang ky hoc hé - CMT

- Téng hop nhu cdu BDCM cua gido vién, NVNA nim |- BKTNB
hoc 2024-2025

- T(_S chire téng vé sinh méi truong chuén bj cho tét
Tuan 4 | thiéu nhi 1/6 va 1€ ra truong cho bé 5 twdi.

- Kiém tra HSSS ¢6 nudi, ké toan.

- T6 chire kiém ké d6 ding bép.

- Xay dung Ké hoach td chirc trong coi tré trong hé
- Cha me tré dang ki nhu ciu giii con trong hé.

Noi nhin:

- PGD DT (dé bao cio);

- BGH, céc 10 chuyén mon (dé thyre hién);
- Ban DPDCMT (dé phéi hgp)

- Lwru VP,
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