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KE HOACH

Thuc hién nhiém vu thang 2 nam 2023

L. Panh gia két qua thue hién nhiém vu thang 1/2023
1. SO hoc sinh

TT Tong | Nha tré MAu gido
Noi dung | 50 hoc 3Tudi | 4 Tudi 5 Tubi
sinh
1 S6 16p 11 03 03 03 02
Tang giam
so véi 0 2 1 2 1
thang trudc
2 Sohoc | g4 57 75 78 79
sinh
Tang giam
SO VOl -2 -2 1 -2 1
thang trudc

‘ Ti 1€ chuyén can dat 80%, giégm 6,8% so thang trudc, cac 16p dat ti 1¢ chuyén
can trén 80% ( NTA3, 3TA1, khoi 5 tudi) con lai cac 16p dat trén 70%.
2. Can bo gido vién nhan vién

Sb So Tin
TT | Noéidung | thing | théng ang Ly do
. \ giam
truoc nay
| Ban giam hiéu 3 3 0
2 G140 vién 21 20 1 nghi ché do
3 Cd6 nuoi 6 0
4 Nhan vién 1 1 0
5 Lao cong bao ) 5
vé
Cong 33 32 1

2. Cong tac giao duc

2.1. X4y dung ké hoach

- Céc 16p d3 nghiém tac thuc hién xdy dung ké hoach bai soan dam bao vé thoi
gian quy dinh.

- K& hoach bai soan ddy du cac budc theo yéu cau.



- K& hoach mét sb 16p chét luong chua cao dic biét 1a linh vuc PTNT,
TC-KNXH, mét sb 16p lua chon hoat dong day chua phu hop (khéi 4 tudi, nha tre).

- Mot s6 16p lua chon ndi dung hoat dong ngoai troi chua phu hop véi chu dé,
trinh bay con han ché vé thé thirc van ban.

2.2. Cong tac thue hién quy ché chuyén mon

- Thyc hién dam bao néi quy, quy ché chuyén mon hang ngay cho tre.

- Gido vién da quan tam rén né nép tré, thyc hién dam bao mot sé ndi dung trong
ché db sinh hoat.

* Ton tai

- Mot s6 16p chuan bi bai day chua chu dao (dd dung, phuong tién day tré so sai,
chua phu hop, chua bo bai day kip thoi, ndi dung tuyén truyén chua phi hop).

- Mot s6 16p chua tao moi trudng xanh, an toan, than thién cho tré tham gia hoat
dong hang ngay.

- Viéc tao moi trudng cho tré hoat dong chua phong phti vé tro choi, nguyén vat
liéu choi trong goc.

- Mot s6 goc choi phuong tién choi chua cé: goc ké chuyén, kham pha khoa hoc

* Thuc hién chuyén dé trong tam

Uu diém: Nha trudng t6 chtc chuyén dé to chic hoat dong trai nghiém cho tré
moi lanh dao phong gido duc va cdt can chuyén mon trén toan quan vé du xép loai tdt.

Tén tai: Bao quat 16p cta gido vién chua linh hoat, sy phdi hop giita gido vién
v6i ngudi té chie chua an khép, ngudi ddn chuong trinh chua linh hoat khi t6 chic
cho tré tham gia tro choi, ndi dung chuong trinh chua khoi goi cho tré néi 1én cam
xuc cua tré khi Tét dén.

3. Cong tac cham s6c nuoi dudng

3.1. Cong tac an toan, an ninh, né nép vé sinh madi truong cac 16p

* Cong tac an toan, an ninh:

- Nha truong t6 chitc cho 100% CBGV-NV ky cam két dam an toan trudc, trong,
sau tét, khong dbt phao, dén troi.

- Kiém tra cong tac an toan an ninh: Cac 16p thyc hién t6t cong tac an toan an
ninh cho tré. Két qua: Xép loai tot 10/11 16p, kha 1/11 16p.

* Kiém tra né nép v¢ sinh mo1 trudng cac 16p:

- Cac lop b tri sap Xep, d6 dung phong phu, phong vé sinh gon gang, ¢6 ky hiéu
rd rang, 46 dung an ngu dé riéng biét, moi trudng trong va ngoai 16p dam bao tuong
ddi sach sé.

- V¢ sinh cac ctra ra vao, cac gia dd choi, quat (cac 16p khéi3, 4,5 tuéi).

- Két qua: Xép loai kha 8/11, kh4, dat yéu cau 3/11 16p.

3.2. Cong tac tuyén truyén phong chdng dich bénh

- 11/11 16p thuc hién nghi€ém tic cong tdc phong chéng dich bénh, dac biét cac
bénh mua dong.

- Lam tdt cong tac tuyén truyén trén trang zalo cac 16p.

3.3. Kiém tra cong tac vé sinh an toan thyc pham bép an

- Bép an thuc hién nghiém tac quy trinh bép mot chiéu, vé sinh méi trudng trong
va ngoai bép dam bao sach s&, c6 luu mau thirc an ddm bao theo quy dinh, c6 s6 theo



doi luu mau thire dn hang ngay. Tuy nhién mot sO ngdy viét bang cong khai cham, sap
xép dung cu ché bién chua gon gang, ndu an c6 mudn.

- Két qua: Xép loai kha.

3.4. Cong tac xay dung thuc don

Xay dung thyc don thang, tudn dam bao du luong calo/ngdy cho tré trong
truong mam non (NT= 637,6 Kcalo/ngay; MG = 697,2 Kcalo/ngay), thuc don da
dang, cin dbi dudng chat hop 1y luong Protit dong vat tir 15,8-17,2 P thuc vat
11,7-9,4, Lipit dong vat tu 15,4-17,4; thyc vat to 6,7-6,7. Gluxit tor 96-76,8 (Nha
tré-Mau giao).

4. Cong tac van phong

4.1. CNTT

- Cap nhat thong tin CBQL, GV, hoc sinh trén phidn mém quan 1y va phan mém
quan ly PMIS, EMIS.

- Céap nhat thuong xuyén tin bai phan dnh hoat dong cham soc, giao duc tré cua
nha trudng 1én website. Tuy nhién mot sd 10p chua c6 tin bai trén trang web cta nha
truong (3TA2, 3TA3; 4TA1, 4TA2, 5STA1, NTA2).

4.2. Cong tac ké toan

- Thyc hién nghiém téc ché d6 chinh sach cho CBGVNV:

- Cap nhat ching tir s6 sach theo hé thdng ké toan thang 01.

- T6 chirc so két hoc ky 1 nam hoc 2022-2023.

- Tong hop hod so, danh sach hoc ky 2 mién giam hoc phi nop vé PGD; Trién
khai Nghi dinh s6 81/2021/ND-CP ngay 27/8/2021 cta Chinh phu quy dinh vé co ché
thu, quan 1y hoc phi ddi véi co sé gido duc thudc hé thong gido duc qudc dan va chinh
sach mién giam hoc phi, hd tro chi phi hoc tap; gia dich vu trong linh vuc gido duc,
dao tao.

4.3. Cong tac kho quy, y té

- Xuat kho dam bao thoi gian, ding nguyén tic, khong 1am that thoat tai san nha

truong.

-B6 sung mot s6 loai thudce kip thoi .

- X1r Iy hoc sinh 6m, st kip thoi.

- X4y dung ké hoach phong, chéng dich bénh dong xuan trong truong.

5. Cong tac lao cong bio vé

- Bao vé: bam bdo an toan, an ninh trudong hoc, giao ca truc chua dung thoi

gian, mot s6 ngay chua khoa van nudc kip thoi.

- Lao cong: Thuc hién nghiém tiuc cong viéc dugc giao, v¢ sinh canh quan

truong 16p, dam bao sach sé.

6. Cong tac doan thé

- Phat dong thi dua dot 3 nam hoc 2022- 2023.

- Tong don vé sinh trudng, 16p dam bao sach s&

- Phéi hop t6 chirc hop cha me tré 1an 2

- T6 chtrc ky cam két cho DVCD theo Quyét dinh s6 95/2009/QD-TTg, ky cam
két khong sinh con thir 3.



- T chire tham, ting qua tét cho BVCD trong nha truong, s6 tién trén 30 tridu
ddng. Lién doan lao dong tang qua tét cho 6 doan vién cong doan va nguoi lao dong
dot xuat kho khin trong dip Tét véi so tién 4,5 triéu dong, ph01 hop phu huynh tang
qua tét cho 10 tré c6 hoan canh dot xuat nhan dip tét v6i s tién 3 triéu dong.

- Tham gia van nghé, cac hoat dong trong dip Tét Nguyén dan cung dia phuong.

7. Pho cép, tu danh gia treong hoc

Hoan thién ho so cong tac phd cap, ra soat cong tac cai tién chat luong dé hoan
thién bao cdo ty danh gia truong hoc.

II. K¢ hoach thyc hién nhiém vu trong tAim thang 2

1. Hoat dong chung

- Toan trudng phat dong thi dua chao mung Pang, muing xuin, muing dit nudc
doi méi ndm 2023.

- Tiép tuc thuc hién t6t Chi thi 05/CT-TW ctia Bo chinh tri vé “Hoc tap va lam
theo tu tudng, dao dirc, phong cach Ho Chi Minh.

- Duy tri né nép ky cuong, dam bao an ninh, an toan truong hoc. Thuc hién t6t
cong tac PCCC, t6 chuc tuyen truyén PCCC trong trudng hoc. Thuc hién tét chu dé
niam ciia quan “Pay manh giai phong mait bang - Chinh trang, phat trién do thi va thu,
chi ngan sach”.

2. Cong tac trong tam

2.1 Cong tac chuyén mon

- Thue hién nghiém tac coéng tac phong, chéng dich bénh covid19, t6 chirc phun
thudc mudi, tong don vé sinh 16p hoc.

- T6 chirc cac hoat dong trai nghiém trong thang 2.

- Tham gia hoi thao giai phap sang tao cac truong trén dia ban quan, tham gia
chuyén dé phat trién ngon ngir mach lac cho tre¢ 4,5 tudi do quan 6 chic.

- Tb chtrc thi 1am do dung sach truyén, tho ca, ho, ve, d6 dung day hoc cip
truong, lya chon cac san pham trung bay cap quan tai Truong Mam non Minh Pirc.

- Tuyén truyén kiém tra cong tac chuan bj cho tré 5 tu01 vao 16p 1.

- Panh gia viéc xay dung ké hoach ciia gido vién vé chu dé “Thé gisi thuc vat”,
Tét va mua Xuan.

- Tiép tuc huy dong tré ra 16p, duy tri né nép sinh hoat trong ngay, duy tri né nép
lam viéc trong don vi.

- Phat dong xay dung goc thi€én nhién xanh tai cac 16p.

- T6 chirc thi vong 1 hoi thi “Bé khéo tay” cap truong.

- Trién khai cong tac viét SKKN nam hoc 2022-2023.

- Xay dung thuc don va thuc hanh ndu mon an mai, thuc hién tdt quy trinh bép
mdt chiéu.

2.2 Cong tac kiém tra, boi dudng doi ngii

- Kiém tra cong tac phong chéng rét cho tré, kiém tra dot xuat viéc to chirc cac
hoat dong trong ngay cua giao vién, nhan vién. Kiém tra viéc thuc hién chuyén dé cua
gido vién va tré khoi 4, 5 tudi.

- Kiém tra co sé vat chat, an ninh, an toan trudng hoc dic biét 1a van dé bao luc
hoc duong.



_Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu gido duc trong trudng, bao gém: két qua trén
tré, thuc hién kiém dinh chét luong, hoat dong ngoai khoa.

- T6 chirc bdi dudng cho gido vién ung dung Steam trong viéc thiét ké hoat dong
hoc d6 tudi mau gido, boi dudng chuyén mén cho gido vién.

2.3. Cong tac doan thé

- Phat dong don v¢ sinh chao mung 93 nam ngay thanh 1ap Pang cong san Viét
Nam 3/2/1930-3/2/2023. Tham gia L& ky niém chao mung 93 nim ngay thanh lap
bang cong san Viét Nam tai phuong Ngoc Xuyén.

- Phat dong tham, tdng qua cho thanh nién 1én duong nhap ngii ndm 2023 tai dia
phuong.

- Tb chitc sinh nhat cho PVCD thang 2, xay dung ké hoach du kién nhan su,
ndi dung, bdo cdo chuén bj t6 chirc Pai hoi cong doan nhiém ky 2023-2028.

2.4. Cong tac tuyén sinh

Tiép tuc tuyén truyén huy dong tré ra 16p dam bao chi tiéu ké hoach dugc giao.

2.5. Cong tac khac

* K& toan:

- Thyc hién chi tra ding ché do lwong thang 2 cho ngudi lao dong.

- Cong khai du toan ngan sach nam 2023.

- Ra quyét dinh nang luong trudc thoi han cho 2 déng chi gido vién ¢ thanh tich
xuét sic nam 2022 (Thai Ngoc, Nhan). Piang ky quy lwong thang 2/2023, d6i chiéu
ngan sach nam 2022. Pua tin bai trén trang web cua trudong.

- Tiép tuc cap nhat co sd dit liéu trén hé thong bd sung tré moi tuyén sinh.

* Lao cong- Bao vé

Tiép tuc ddm bdo an toan, an ninh trudong hoc, don dep trudong, 16p sach sé,
trong cdy, hoa tai cac bon & trudng, cira 16p.

* Co s& vat chat

- Mua sam dd dung, hoc li¢u hoc ky 2, lap ké hoach mua sdm tai san nam 2023

- Thay md&i bong dién cho céc 16p, 1ap du todn cai tao duong dién 3 pha, thay
m&i 16i loc nude, dao méy xay thuc pham, lap méi voi rira tay cho 16p 3 tudi A3.

II. LICH CU THE

Thoi ]
Thoi s Bo phan ian | Két qua
gian Noi dung tht.rcp hién l%oz‘ln !
thanh
Tuin BGH,
1 tir | Hop giao ban, binh xét thi dua hoc ky 1 TTCM, Ban | 30/1
ngay thi dua
30 /1 | Duyét thuc don thang 1/2023 D/c Hug, 31/1
dén Hiéu
ngay | Dy Lé& trao huy hiéu dang va ky niém 93 | Pang viéen | 31/12
04/2 | nam thanh l1ap Pang tai UBND Phuong.
b/c Hué




Tang qua quan nhan 1én dudong nhap ngii
nam 2023 tai phuong

T1ep tuc huy dong tre ra 16p, duy tri ne Trong
nép sinh hoat trong ngay, duy tri né nép BGH, thang
GVNV
lam viéc trong don vi.
: I A A 1A 02/2
Hop giao ban cot can chuyén mon bac | BGH
hoc mam non tai Truong MNBL
Cong khai du toan ngan sach ndm 2023 BGH 03/2
Ké toan
Tuyén truyén chuan bi cho tré vao 16p 1 GV 5 tudi Trong
thang
Panh gia viéc xdy dung ké hoach cua gidgo | BGH, GV 4/2
vién vé chu dé “Thé giéi thuc vat”, Tét va
mua xuan.
Ra quyét dinh nang luong trudc thoi han | B/c Phuong | 4/2
cho 2 ddng chi gido vién co thanh tich
xudt sic nim 2022 (Thai Ngoc, Nhan).
Ping ky quy luong thang 2/2023, ddi
chiéu ngén sach nim 2022
T6 chic hoat dong trai nghiém trong | GV cic 16p | Trong
thang 2 thang
Hop giao ban hi€u truong tai Truong [ B/c Huong | 06/2
THNX
Sinh hoat chi bo thuong ky Dang vién | 07/2
Tudn | Hop giao ban hoi dong su pham Toan truong
2 tir | Trién khai cong tac viet SKKN nam hoc Trong
ngay | 2022-2023. BGH, GV | thang
06/2 Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu gido Trong
dén | dyc trong truong, bao gom: két qua trén | BGH, thang
ngay | tré, thuc hién kiém dinh chat lugng, hoat | TTCM
12/2 | @ong ngoai khoa
.2 Ne A r A A 12/2
Kiém tra nd1 bd gido vién, nhan vién BKTNB
T6 chic bdi dudng cho gido vién ung . Trong
A X R b/c Thao, .
dung Stea{r} trong vice tl}l'et ké hoat dong Thu Trang thang
h(.)fl do tuo.lr ma}i gido, boi dudng chuyén BGH, GV
mon cho g140 vién.
Tuin | Hop giao ban BGH 14/2
3tir ™ ' héi thio @idi hip $4 . 15/2,
ngay am gia hoi t 40 gidi phap sang tao cac | BGH,TTC 18/
truong trén dia ban quan M

14/2




Nguyén Thi Thu Huong

dén | Kiém tra viéc thu”c hién chuyén dé cua BGH,OGV 19/2
|| ngay | gido vién va tré khoi 4, 5 tuodi. 4,5 tudi
202 | -T6 chirc thi lam d6 dung sach truyén, tho 2072
ca, ho, ve, (,io d}mg d%y hoc cap t‘ruonfg, Todn trudng
lya chon cac san pham trung bay cap
| quan tai Truong Mam non Minh Dtrc.
Thay méi bong dién cho cac 16p, 1ap du . X 20/2
L. . n .. | B/c Hiéu,
todn cai tao duong dién 3 pha, thay ma&i A
~ , , X Hue
| 161 loc nuée, dao may xay thuc pham.
Mua sam do dung, hoc liu hoc ky 2, lap | B/c Hug, Trong
ké hoach mua sim tai san nim 2023 Phuong tuan
Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu chuyén | BGH, GV, | Trong
| mon cua GV, NV NV thang
~ A \ A . A \ \ Trong
Tuyén truyén phong chong dich bénh Toan truong thang
B .| Duyét dé 4n nhan sy, ndi dung, ké hoach 25/2
Tua‘n chuan bj cho Pai hoi cong doan nhiém ky | D/c Huong,
4t 50032008 Thio
ngay
2172 | Kiém tra bép an BKTNB  |26-27/
dén | T4 chirc thi vong 1 hoi thi Bé khéo tay | BGH, GV, |2
|| D8AY | cap truong Tré
28/2 | Tham gia chuyén dé cdp thanh phd tai BGH, GV 28/2
MN Minh Dirc kho14, 5
| tud1
Kiém tra co so vat chét,, an pinh, an toan Trong
truong hoc dac biét 1a van dé bao luc hoc BGH, GV thang
duodng.
Noi nhén: HIEU TRUONG
- Phong GD&DT quan;
- BGH, TTCM; .,
-Luu VT. Da ky




