TRƯỜNG MẦM NON SƠN CA
Lịch công tác tuần 4 tháng 10/2023
                                                                                                                            Từ ngày 23/10/2023 đến ngày 27/10/2023
	Thứ /ngày
	Sáng
	Chiều

	Thứ hai
23/10
	- Các lớp vệ sinh ca, khăn, đồ dùng của trẻ…. Vệ sinh toàn bộ trường học.
	- Họp giao ban
- Tổng vệ sinh

	Thứ ba 
24/10
	- Thực hiện chương trình theo kế hoạch
- Hoàn thiện hồ sơ hội nghị cán bộ, viên chức người lao động nộp phòng nội vụ, phòng giáo dục và liên đoàn lao động
- Đ/c Lê Thị Kiên tham gia lớp Bồi dưỡng Đảng viên mới
	- Đảm bảo an ninh an toàn trường học
- Tổng vệ sinh

	Thứ tư

25/10
	- Đ/c Huế  và đ/c Thư rà soát hồ sơ của cán bộ, giáo viên tại phòng Nội vụ
- Đ/c Lê Thị Kiên tham gia lớp Bồi dưỡng Đảng viên mới
	- Các lớp thực hiện chương trình. 

- Chuyên môn hoàn thiện Hồ sơ GVDG cấp quận

	Thứ năm

26/10 
	- Kiểm tra hoạt động sư phạm đ/c Ngô Quỳnh Hoa
- Đ/c Lê Thị Kiên tham gia lớp Bồi dưỡng Đảng viên mới
	- Hoàn thiện hồ sơ chăm sóc sức khỏe ban đầu nộp Bảo Hiểm Quận

	Thứ sáu

27/10


	- Kiểm tra nhân viên nấu ăn: đ/c Nguyễn Thị Oanh

- Đ/c Lê Thị Kiên tham gia lớp Bồi dưỡng Đảng viên mới
	- Tổng vệ sinh toàn trường



	Thứ bảy

28/10
	- Trông trẻ thứ 7
	


