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HUONG DAN RA SOAT — CAP NHAT THONG TIN HO SO CUOI CAP

(Phién ban danh cho Mam non)

I. Mo ta
Tai liéu hudng dan trudong bac hoc Mam non cdp nhat ho so hoc sinh cudi cap phuc

vu viéc phan tuyén tuyén sinh vao 16p 1 ndm hoc 2023-2024. Thao tac thuc hién gdm:
Cap nhat chinh x4c thong tin hd so hoc sinh.

Tong hop dit lidu ho so hoc sinh cudi cap.

Xuat/In phiéu ké khai thdng tin hoc sinh tir CSDL nganh giri PHHS.

In phiéu ding ky tuyén sinh

o~ w0 DB

Cép lai mat khau ding ky tuyén sinh cho PHHS

I1. Quy trinh thuc hi¢n

1. Hwréng din diing nhap
Bugc 1: Mé trinh duyét web nhu Firefox, Chrome, Céc coc...va truy cap CSDL
nganh tai dia chi http://csdl.haiphong.edu.vn/

Budc 2: Chon vao 6 phan hé danh cho nha truong va nhap day du céac thong tin tai
phan [Ping nhap hé théng].

Buac 3: Kich nat [Pang nhap]

DANG NHAP HE THONG
Quan ly cap Truéng
TAI KHOAN CUA BAN
admin
THC NBON WV
Ma
Huyén Thoy Nguyén
Truéng mam non Sac Mai (31311301) v
UQJYF] u QJ YF ¢
Luu thdng tin dang nhap? Juén mat khdu?
Bang nhap

Lwu y: Newoi dung 1a Quan tri vién quén mdt khdu: Bao tryc tiép can bé phu trach

CSDL tgi Phong Gido duc va Pdo tao dé duwoc cung cap Mdt khau méi.


http://csdl.haiphong.edu.vn/

2. Cap nhit thong tin ho so hoc sinh
M0 ta: Sau khi hoan thién hé so hoc sinh tai Quan Iy gido duc Mam non/ 4.1.1.

Quan Iy hd so hoc sinh thay ¢ thuc hién tong hop dit liéu hd so hoc sinh cudi cap nay
sang phan mém Tuyén sinh dau cip.

Cac bwéc thyc hién:

Budc 1: Tai phan mém Tuyén sinh diu ciap chon muc 1. Hé so hoc sinh/1.1 Hé so

hoc sinh cudi cap/ 1.1.1 Hé so hoc sinh cudi cap Mam non.

m Quan ly gido duc Mam Non v

m Quan ly gido duc Ma&m Non 1 Hdsohocsinh = 2 Baocao = 3 Théngké -

o . S ) 1.1 H3 so hoc sinh cudi ¢4 3 : PRV
Ung dung lién lac dién tl - eNetViet 1111 H 0 hoc sinh cusi cip mim non. | (@)
1.2. Hd so tuyén sinh trurc tuyén
m Tuyén sinh dau cap ) . )
1.3. HG so tuyen sinh truc tiep
E Bao céo s6 liéu Mam non

Quan tri hé théng

Budc 2: Tich nat [LAy hoc sinh cudi cap], [LAy hd so méi] va [Lay dix liéu].

1.4. Xét duyét hé so tuyén sinh

L e —

- Nha trirdng sau khi thire hién thao tic "Ly hoc sinh cui cap” vui 1dng cap nhét lai cdc tf Cap nhat 86 dinh danh ca nhan 7 cw tru Té/ Thén) theo danh muc.

- Théi gian cdp nhit hé so tir ngay aén hét ngay

Trang thai Kiém dé:  --Tat ca-- v LOp: -Tatca- ¥  Madinhdanh: nmdp A Xem theo:  Cron ché dé xenm

e — n — Dantoc | oo . Hoc sinh
ﬂ\lﬂ ten hoc sinl al 0dn 61 iwrong chinl sac|
(Gidy KS) 8 Khuyét tat Thanh P"° Phwrémng/ X3
(Tinh) Thi trdn

Khang co ban ghi naol

=. Théng bao

Ban ¢6 chic chian mudn Idy danh sich hoc sinh cudi cdp?

e Bbang thdng bao

Luuy:

- Pé dam bao viéc dang ky tuyén sinh duoc chinh xac, ngoai viéc cap nhat chinh
xac ho so thong tin hoc sinh, thay ¢ luu y kiém tra va ra soat Sé dinh danh ca nhan hoc
sinh va thdng tin vé& Noi cu tri va Noi ¢ hién nay.

- Heé théng hd tro chuyén toan bo thdng tin hd so hoc sinh bao gom Théng tin cu trd
tai tiéu chi H§ khau thwong tra [14] tir [Quan ly gido duc Mam non]/ 4.1.1. Quan ly



hd so' hoc sinh sang lam dir liéu [Noi cw tra] va [Noi ¢ hién nay] trén phan mém
[Tuyén sinh dau cAp]. Thay cd c6 thé sir dung nit chirc niang [Cap nhat] dé cap nhat lai
dir liéu (Vi du cap nhat lai Noi ¢ hién nay vai nhitng hoc sinh ¢d Noi ¢ hién nay khac
Noi cu tra). Tuy nhién thdng tin nay chi duoc cap nhat tai phan mém [Tuyén sinh dau
cap] va khong duogc chuyén lai vé hd so hoc sinh tai muc Quan ly giao duc Mam non/
4.1.1. Quan ly hd so hoc sinh.

B® 1.1.1. Hb so hoc sinh cudi cip mimnon O3 Léy hoc sinh cudicdp | Cap nhat tir Excel Xuét Excel In phidu ké khai | Thang tin tai khodn « A%
Luw yi: NLA trudng sau khi thue hign thao téc "Lay hoc sinh cudl cip™ vul 16ng c&p nhit iai cdc théng tin (Noi sinh, Noi & hign nay, H khiu thueng trd Té/ Thén) theo danh myc.
Trang thai kiém do: T4t ca v Lop: .Thica v Ma dinh danh: Xem theo: Chon ché dd xem
Noi cur tri
Dén toc Hoc sinh - - -
ID | @ | Cépnhat Hg va tén hoc sinh Tai khoan (Gily KS) Déi twgng chinh sach Noi sinh it e Thanh phé Quan P———
(Tinh) (Huyén) Thi trdn
Bl Minh Anh S6 dinh danh. ¢ Thanh phé Quén Ha Phud
1 O Gigi tinh: Nir, Ngay sinh: 16/09/2017 i dan Kinh Hai Phong 5TA1 sple D 2217 Quan
, Mat khau' 2QNBUJMEK Hai Phin Ban Quén Toan
o - M dinh danh B GDAOT I e J 3
Chu Phwrong Tué Anh 54 dinh danh § Tion H
4 dinh danh. Inh Ha
2 [0 Cépnhat i : Kinh Hai Ph 5TA3 Huyén T Ky X& Ha K
Gidi tinh. Nir, Ngay sinh: 021092017 M8t khr LISNEGEDQN ini i Phing B uyén Tir Ky a Ky
M dinh danh BO GD&T.
Lé Ngec Anh Sé dinh danh { ] T b Quan Hb Phut
] Cipnhit o o Sé dinh danh R - hanh phe uan Hong hubng N
3 Pnhat  Gisi tinh: N, Ngay sinh: 12/08/2017 Mt khbu: HNEZDFAGE Kinh Hai Phong STA4 | Lai Phong Bang QuinToan U™
Ma dinh danh BO GD&DT
Nguyén Dirc An
S dinh danh Thanh phé QuanHéng  Phutng
4 Caprhat g, ; . Kinh Hai Phang 5TA2 Q
Gidi tinh: Nam, Ngay sinh: 200082017 |2 are oo 1r ini i Phong Hai Phong Bang Quén Toan LSl
M4 dinh danh Bo GD&OT <
BB - Chitiét H 50 hoc sinh ¢ O x
© I I T
THONG TIN HOC SINH Iy
M4 dinh danh $4 dinh danh c4
nhan ()
Hovatén (")  BuiMinh Anh Ngay sinh (") Gigi tinh (1) N v
Déntée () Kinh v DTtrén gidy KS () Kinh Noi sinh () | Thanh phé Hai Phang v
sé dién thoai | Lop cubi cap  5TA1 Trwomg cudi cdp | Trudng mam non
DIEN UU TIEN
Loai khuyét tit Chon loai khuyéi tat v B.twong chinh sach  Chon déi twong chinh séch v
€6 me dan toc [ ] C6 cha dan toe [
NO1 CV TRU
Tinh/Thanh phé (*)  Thanh phé Hai Phang v Quéan/Huyén (*) Quan Héng Bang v Phuéng/XaiThi trdn (1) Phutng Quén Toan v
TéiThon (") Quén Toan 3 v Khu phé/Xém
NO' O HIEN NAY
Tinh/Thanh phé (') Thanh phé Hai Phong Quén/Huyén () Quan Héng Bang Phuong/XaiThi tran () Phuong Quén Toan v
TéIThén (") Quén Toan 3 v Khu phé/Xém $6 nha/Ngo/Ngach

- [Lay hec sinh cudi cAp]: Vi mdi hd so hoc sinh chi liy sang hd so cudi cap 1
lan. Khi thay c6 da cap nhat lai thong tin hd so cudi cap sau d6 “Xo6a” va “Lay lai hoc
sinh cudi cap” -> Heé thdng sé& lay dit liéu “méi nhat” theo hd so hoc sinh tai [Quan ly
gido duc Mam non]/ 4.1.1. Quan ly hd so hoc sinh cia hoc sinh d6 ma khong anh huéng
dén dir liéu tuyén sinh dau cip cua hoc sinh khac.

- [Tim kiém]: NGt chirc nang hd tro thay ¢6 tim kiém nhanh thong tin hoc sinh

trong qua trinh tong hop hd so hoc sinh cudi cap.



B 1.1.1. Hb so hoc sinh cudi cap mam non e Lay hoc sinh cudicdp | Cap nhat tir Excel Xuat Excel

Nha truomg sau khi thure hién thao tic "Ly hoc sinh cudi cdp” vui 1ong cdp nhét Iai cdc théng tin (Noi sinh, Noi & hién nay, H6 khiu thwomg trii T6/

Trang thai kiém do: |--Tat ca p:  --Tatca-- ¥ | Madinhdanh: Nhap Ma dinh danh Xem theo:
He va tén hoc sinh Tai khoan Dan toc Boi trrgng chinh sach
(Gidy KS) 9
Bui Minh Anh i
N A S0 dinh danh: ; o
1 (J Capnhat  Gisitinh: Ni¥, Ngay sinh: 16/09/2017 Lz Kinh Hai Phong

Mat khau: 2QNSUJM5K
Ma dinh danh B GD&BT: [ |

- [Cap nhat tir Excel]: NGt chirc ning hd tro thay ¢6 cap nhat nhanh ho so cudi cap
tir file Excel. Thao tac thyc hién tuong tu thao tac Cap nhat thong tin hd so hoc sinh tir
file Excel. Dit liéu chi dugc cap nhat trén hd so cudi cap, khdng cap nhat sang Quan ly
gido duc Mam non/ 4.1.1. Quan ly hd so hoc sinh.

- [X6a]: Nut chirc nang hd tro x6a hoc sinh khong lién quan dén tuyén sinh (Hoc
sinh chuyén di, nghi hoc...).

_ [In phiéu ké khai], [Thong tin tai khoan]: Nt chirc nang hd trg in thong tin tai
khoan cho PHHS.

- Cot [N§i dung kiém do]: HJ tro kiém tra nhanh ho so cudi cap con thiéu thong
tin.

3. Xuat/In phiéu kiém tra thong tin hoc sinh tir CSDL nganh gixi PHHS

M@ ta: Chuc niang nay hd trg thay cd (Quan tri vién/ Giéo vién chi nhiém) xuit va
in phiéu ké khai thong tin hoc sinh guri PHHS dé kiém tra, ddi chiéu théng tin hoc sinh.

Cac bwéc thyc hién:

Budc 1: Tai phan mém Tuyén sinh du cap chon muc 1. Hé so hoc sinh/1.1 Ho so

hoc sinh cudi cap/ 1.1.1 Hd so hoc sinh cudi cAp Mam non.

G Quan Iy gigo duc Mam Non v I
b

G Quan Iy gido duc Mam Nen

1 Hésohocsinh ~ 2 Baocao » 3 Théngké ~

Ung dung lién lac dién tc - eNetViet

. . ] 1.1 Ho 5o hoc sinh cudi cap 2 1.1.1. Hé so hoc sinh cudi cAp méam non e
E Tuyén sinh dau cap o 1.2 HO so tuyén sinh truc uyén

E Bao cao 56 li&du Mé_m non 1.3, Hb so tuyén sinh tryc tiép

. L 1.4. Xt duyat hd so tuyén sinh
Quan tri hé thong




r

Budc 2: Chon Lép, Hoc sinh va kich nat [In phieu ké khai].

Trang thai kiém do:  _.Tat ca-- v Lép: -Tatca- v Madinh danh: | Nnép V& dinh danh Xem theo:

L3
Cap nhat Ho va tén hoc sinh Tai khoan (ziaé';t:;) Doi twong chinh sach m I:ﬂ;es:'::t
Bui Minh Anh 86 dinh danh
N _ 6 dinh danh: . . R Thanh ph
1 &4 | Cap nhat : N ay sinh: A Kinh Hai Phon, 5TA1 P
. inh: N, Ngay sinh: 16/09/2017 Mat khdu: 2QNBUJMSK g Hai Phon
e Ma dinh danh B GD&DT:
Chu Phwong Tué Anh
A i 6 ainh gann:; I Tinh Hai
2 & | Cap nhat 181 tinh: N av sinh: i Kinh Hai Pho 5TA3
V] Gigi tinh: Nip, Ngay sinh: 02/09/2017 Mat khdu: USNEG5DGN ini al Phong Duang
M3 dinh danh Bo GD&DT: -]
Lé Ngoc Anh S5 dinh danh
- . 0 dinh dan - . Thanh ph
3 Cap nhat - Nip ay sinh: N Kinh Hai Phon, 5TA4 A s
O P nh: Ni#, Ngay sinh: 12/08/2017 Mat khau: HNSZDF4GQ g Hai Phon

Ma dinh danh B6 GD&DT: il

=. Hb so hoc sinh cudi cap

Hé théng két xuat diF liéu sé mat mot khoang théi gian.
Ban vui long ché trong giay lat!

Han ngp phigu: | 15/04/2023




80 GIAO DUC VA BAO TAOHAI FHONG  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GD&DT QUAN HONG BANG Bijc lip - Tur do - Hanh phise

PHIEU KE KHAI THONG TIN HQC SINH

(BE B bio quydn fpl mydn sink ciba hoe sinh, &2 ngh pha hupnk k2 Kral ddy 46 vé chink e
rilviiag thimg i duedd didy)

Trwrdmg: mbm non Hang Veong — Lip: Lip 5A1
1) Ho vé tén hoc sinh ( PIET CHIT IV HOd): AN TIEN MINH

2} Cridr tinh { Nam/Ner): Mam 3) Didn tde: Kinh
4) Mghy sinh: ) Wori sinsh (tink/think phd): Hil Phing
A B uromg chinh SAeh: et Th Hoe sinh KRuyet B oo cecereecese e

&) M thurdmg e

8.1) Tinh/thinh phd- Hii Phing

.20 Qudinhuvin: Quiin Hing Bing

5.3) Phudme/xiithi trin: Phirdmg Hing Voong

#.4) Th/thim: r

B8] BB PR EBIL . oomoceeeocecocer e cme s o s s s emas et mssm s mmssases st st s e a1
Q) Navi & hidn tai

9.1) Tink/thiinh ph: Hil Phing

9.2 Qudinhuyién: Quiin Hing Bing

9.3y Phurirg/xd'thi wran: Pharimg Hing Vinrmg

9.4) Ti'thim:

G5 BB PEEBIIL . eomoeeoeocescocer e cme s o s s s eeas et mesm s msmssa st st e 1o

Q60 S ahdaghiagieh: e
100y 34 dinh danh cd nhin cla hoe sink

Tid canie dloviarn vy gt K kfvad tromg phidu ndy I ding s thie

Quan heé cia g ké khai vid hoe sinh Hai Phong, rgdy ... thdng ... ndwi ...
{ChaMeNgndd gidm hd ) NGUOT KE KHAL
.............. gt v i 3 vy 1)

Liru j: CMHS nip phidu niy cho nli
trurimg ehiim nhit ngiy ../

Hirémg déin k2 khai: BE nghj CMHS ghi bdng bt mge VAL XANH

1} Ho vii ién hoo simh: Viét dity di Ho, dém vi ién hoc sinh bing chix IN HOa

5) Wi sinh: Chi ghi vén tinh'thénh pho.

i} Edi tromg chinh sich: Hi nghéo G 16t <G ob oéng v cich mang/GE cb mguwi 1a 180 thinh cdch mang/GI tham
gia khing chidn... B rrdug ndu bhdng thde dign &40 g chinh sdok.

7} Hoc sinh khuyét i KT nhinkT vin ding KT nghe!... B mdng séw iy shude difn kiuged iy

) M thurémg el 16 mol boc sinhs sinh sbag on dish, liu déi vi 48 droe ding kY theimg i
9) N o hidn tai: i noi thuémg inb hole noi tam i mé hoc sinh dang thiimg xuyén sinh song.
10} 54 dinh danh ca nhin cia hec sinh: Ghm 12 56 do oo quan Cing an cép.

Luuy:
Thay ¢6 “chi” thuc hign in phicu ké khai khi cap nhat day du thdng tin ho so cudi cap cho
hoc sinh. Thay cd kiém tra ho so du thong tin hay chura tai c6t [N§i dung Kiém do].

4. In phiéu ding ky tuyén sinh
M0 ta: Chiic nang nay hd tro thay ¢ (Quan tri vién/ Giéo vién chi nhiém) in phiéu
dang ky tuyén sinh cho PHHS.

Cac buwéc thuc hién:



Budc 1: Tai phan mém Tuyén sinh du cap chon muc 1. Ho so hoc sinh/1.1 Ho so

hoc sinh cudi cAp/ 1.1.1 Hé so hoc sinh cudi cap Mam non.

n Quén 1y gidgo duc Mam Non v I
|

n Quén Iy gido duc Mam Non

1. Hosohocsinh ~ 2 Baocao ~  3.Théngké ~

Lng dung lién lac dién ttr - eNetViet DD —
n TU')“éﬂ sinh déu Cép o 1.2. Hé so tuyén sinh truc tuyén

1.3. H so tuyén sinh truc tiép
E Bao c4o s0 liéu Mam non 1.4, X84 chyk b 0 tupdinsin

Quén tri hé théng

Budgc 2: Chon danh sach hoc sinh can in tai khoan sau d6 chon [Thong tin tai
khoan] va lya chon hinh thuc in phu hop.

B® 1.1.1. Hé so hoc sinh cudi cip mém non (O Ly hoc sinh cubi cip~ | Cép nhdt ir Excel XudtExcel | Inphidukékhai | Thang tintai khoan ~ a’ ]

Luw y: Nha trvong sau khi thire hién thao tac "Ly hoc sinh cudi cap” vui long cap nhit lai cac théng tin (Noi sinh, Noi & hign nay, Noi cu trii T6/ Thén) theo danh muc. Cép mat khdu
e Xudt PDF A5 toan b hd so
Xuét PDF A5 hd so chon

Xuat PDF Ad gap dbi toan bé hé so
Ho v tén hoc sinh Tai khoan Dantoc | b twong chinh sach (=t = h6 XuBt PDF Ad gp 661 hd sor chon
E0E) khuyét tat T |:; i | xust PDF A5 1020 bo hé so (Tach file)
" : s .

Xuat PDF A& hd so chon (Tach file)

Trang thai kiém do: | -Tat ca— v Lop: —Tatca- v | Madinhdanh: nhap ) Xem theo: Ch,

S 6 dinh danh Lo Thanh phd Quén Hb Phus
o 4 dinh danl op anh phé uan Hing usng

! " Gisi tinh: N, Ngay sinh Mat khiu: GUWQQKETJ Kinh al Bono 543  HaiPhong  Bang Hing Virong
M dinh danh B4 GDSBT.

Lé Trwomg An

R, 36 dinh danh; | I Lop Thanh phd Quan Hang Phuong
®| Capnhit Gigit e L
2 | @ e Gigi tinh: Nam, Ngay sinh: e T Kinh Hai Phang 542 HaiPhong  Bang Hing Virong
M3 dinh danh B GD&BT
Pham Truemg An s i X
- 5 Léy Thanhphé  Quan Han Phutn:
®| Capnhat &i tinh: A . 0 dinh canl 0 e P pl g g
3 | &) Cépnhit  Gigitinh: Nam, Ngay sinh: LLiilol. e T e ueTa Kinh blhang SA1  HaiPhong  Bang Hang Vuong

Ma dinh danh B§ GD&DT.

5. Cap mit khiu ding Ky tuyén sinh
M@ ta: Chirc ning nay hd trg thay ¢d (Quan tri vién/ Giéo vién cha nhiém) cap lai

mat khau ding ky tuyén sinh trong cac treong hop PHHS quén mat khau.
Cac bwéc thuc hién:
Budc 1: Tai phan mém Tuyén sinh dau cap chon muc 1. Hd so hoc sinh/1.1 Hb so

hoc sinh cudi cap/ 1.1.1 Hd so hoc sinh cudi cap Mam non.



E Quan Iy gido duc Mam Non v
b

E Quén Iy gido duc Mam Non

1.Hésohocsinh ~ 2.Baocao * 3. Théngké ~

('ng dung lién lac dién 1 - eNetViet S
1.1.1. Hé s hoc sinh cudi cAp mé&m non

E TU'}t‘éﬂ sinh ﬁf:],u Eép 1.2. H& 50 tuyén sinh truc tuyén

s . 1.3. H6 so tuyén sinh tryc tiép
E Bao cdo s6 liéu Mam non

1.4. X&t duyét hd so tuyén sinh

Quén tri hé thdng

Budc 2: Chon Lép, Hoc sinh va kich nt [Thong tin tai khoan] sau d6 chon [Cap
mat khau].

B 111,15 50 hoc sinh cudi cép mém non |3 Liy hoc sinh cui cdp = | Cap nhattr Excel inphiduta khai | Thong tn aikhoan - |4 AR

Luu y: Nha treong sau khi thic hién thao tac "Lay hoc sinh cudi cip” vui long cap nhét lai céc théng tin (Nof sinh, Noi & hién nay, No cu trd T6/ Thén) theo danh muc. Gép mt khéu e
Xuét PDF AB toan b hd s
Trang thai kiém dé:  _Tétca- v Lép: —Titca- v | Madinh danh: | Ahdp 143 dinh danh Xemtheo:  Chon ché db xem ¥ Xudt PDF A5 hd so chon
Xuat PDF Ad gap doi toan b6 hé so
. an t5 i Xuat PDF Ad gap doi hd sor ch
Ho vi tn hoc si Tai khoan Dantoc | b twong chinh sach [Crsc= o bl gap derho serehen
(Giay KS) khuyét tat |:; Xuat PDF A5 toan bo hd so (Tach file)|
Xuét PDF A5 hé so chon (T4eh file)
i 6 dinh danh Lo Thanh phd Quan Hd Phus
M| Capnhat i tir i v si SHQLLDEED ] R op anh pho udn Hong udng
1 [v] e Giéi tinh: Ni#, Ngay sinh Mat kndu: GUWQQKE1) Kinh Hai Phong 5a3 Hai Phang Bang Hung Vuong
M3 dinh danh B6 GD&BT:
T 6 dinh danh: ‘ Lo Thanh pho Quén Ho: Phuo
R . 6 dinh dani A op anh phé un Hang wong
2 ap nhdt  Gigi tinh: Nam, Ngay sinh Mat khdu: FHXNKJ621 Kinh Hai Phong 5A2 Hai Phéng Bang Hing Virong
M3 dinh danh B6 GD&BT:
Pham Truong An e i X
Cap nhat o . 6 dinh dan > A Lép  Thanhphd QuinHdng  Phuong
3 apnhat  Gigi tinh: Nam, Ngay sinh: ... Mat khdu: EXUZBVETA Kinh Hai Phang 541 Hai Phong Bang Hing Virong
M3 dinh danh B6 GD&BT:

Budc 3: Thyc hién in phiéu thong tin ding ky tuyén sinh theo huéng dan tai muc 4.
In phiéu ding ky tuyén sinh.



TRAN TRONG CAM ON

Théng tin hd tre: Hotline: 1900.4740 (Trong gid hanh chinh tir Thir 2 dén hét Tha 7)

Email: cskh@quangich.com hoac nhém Zalo theo ting bac hoc.



mailto:cskh@quangich.com

