PHONG GD&DBT TIEN LANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON TOAN THANG Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: 22 IKH-MNTT Toan Thing, ngay 22 thang 9 nam 2022
KE HOACH

Kiém tra ndi b4 Truong Mam non Toan Thing
Nam hoc 2022-2023

Thuc hién Cong van sé sé 1690/SGDPT-TTr ngay 10/9/2019 cua So Gido
duc va Dao tao Hai Phong vé viée hudng dan cong tac kiém tra noi truong hoc va
co s gido duc tir nam hoc 2019 — 2020; Cong vin sd 390 /GDPT ngay 21 thang 9
nam 2022 cua Phong Gido duc va Pao tao hudng dan thyuc hién cong tac kiém tra
no1 bd nam hoc 2022 — 2023;

Thyc hi¢n K& hoach s6 20/ KH-MNTT ngay 14/9/2021 ciia truong mam non
Toan Thang vé Trién khai nhiém vy nam hoc 2022-2023;

Truong Mam non Toan Thing xay dung ké hoach cong tac kiém tra ndi bo
nha truong nam hoc 2022-2023 nhu sau:

I. MUC PiCH YEU CAU

Cong tac kiém tra ndi bo nha truong la mot hoat dong quan ly thuong xuyén
cia Hiéu truong; 13 mot yéu cau tat yéu ctia qua trinh ddi méi quan 1y hién nay.
Cong tic KTNBTH nham tim ra nhiing bién phap don ddc, gitp d& va diéu chinh
d6i tuong kiém tra; gop phan hoan thién, ciing cd va phat trién nha truong.

Panh gia duoc thuc trang ning lyc cia mdi ca nhan tir d6 tu van, thic day,
gitip d& d6i ngil timg budc hoan thién ning luc su pham gdp phan nang cao chat
luong gido duc. Dbi v6i cac to chic, bd phan trong nha truong, thong qua viée
kiém tra cac noi dung, dbi chiéu véi cac quy dinh, danh gid mac do thuc hi¢n
nhiém vu tir 46 diéu chinh ké hoach, tu van, thuc ddy cac ca nhan, tap thé hoan
thanh t6t nhiém vu; Hiéu truéng tu kiém tra va tu diéu chinh qua trinh cong
tac...gop phﬁn thuc hién cac nhi€ém vy, hoan thanh muc ti€u, nhi¢ém vu dugc giao
ctia nha truong.

Cong tac kiém tra ndi bo trong trudng hoc phai duge thuc hién trén nguyén
tac: Thi trudng vira 1a chu thé kiém tra (kiém tra cip dudi theo chtic nang nhiém
vu quan 1y nha nude vé gido duc, tu kiém tra) vira 1a dbi teong kiém tra (cong khai
hoa cac hoat dong, cac thong tin quan 1y nha truong dé Ban kiém tra ndi bo kiém
tra).

II. PAC PIEM TINH HINH

1. Thuén lgi



- Pugc su quan tdm chi dao sat sao, kip thoi ctia 1anh dao nganh vé thuc
hién nhiém vu ctia nim hoc; su quan tdm cua chinh quyén dia phuong, cic ban
nganh doan thé, sy dong tinh tng ho tich cuc cta Ban dai dién cha me hoc sinh
trong cac hoat dong gido duc cua truong;

- Doi ngil gido vién tré, nang dong, nhiét tinh trong cong tac, co tinh than
trach nhiém; luén doan két, théng nhat dé hoan thanh xuét sic cong vi¢e duoc
giao;

- C6 du phong hoc thodng mat vé mua hé, am ap vé mua dong, du anh sang,
dap tmg yéu cau phuc vu cho cong tic day - hoc theo tiéu chuan Trudng mam non
dat chuan qudc gia.

2. Khé khian

- Trinh d0 chuyén moén va nang luc su pham ctua doi ngli gido vién khong
dong déu. Mot sb gido vién méi vao nghé nén viéc tiép can véi viée doi moi
phuong phép va hinh thirc day hoc méi con nhiéu han ché.

- Yéu cau ciia phu huynh hoc sinh ddi véi gido vién, v4i nha trudng cao,
budc nha truong phai lién tuc diéu chinh dap tmg yéu cau thuc té.

1. NHIEM VU

1. Nhiém vu trong tim , 7

1.1. Kién toan va cung c6 ban ki€m tra ndi bo truong hoc trong nha truong.

1.2. Thyc hién noi dung kiém tra truong hoc, kiém tra gido vién the0 Thong
tu 39/2013/TT-BGD&DT ngay 04/12/2013 cua B Gido duc va Bao tao.

1.3. Tang cuong cong tac kiém tra toan dién, kiém tra chuyén dé cac hoat
dong cua gido vién va cong tac trudng hoc. Nang cao chét luong, hiéu qua cong tac
kiém tra; chan chinh né nép, ky cuong hoc dudng; danh gia dung chat luong gido
duc.

1.4. Tap trung giai quyét cac van dé tiéu cuc trong tat ca cong tac lién quan
dén hoat dong gido duc trong nha trudng: day va hoc; cac ky kiém tra, danh gia
xép loai gido vién, hoc sinh; viéc day thém, hoc thém; viéc huy dong déng gop cia
cha me hoc sinh,...

1.5.Trién khai chuong trinh hanh dong thyc hanh tiét kiém, chong lang phi;
chéng tham nhiing trong truong hoc.

2. Nhiém vu cu thé

2.1. Pau nam hoc, nha truong xay dung chuong trinh, ké hoach kiém tra noi
bo sat thuc tién, dadm bao tinh thudng xuyén, lién tuc va cé tac dung trong cong tac
kiém tra.



2.2. Ban kiém tra noi bo dugc xay dyng nham giup nha truong du kha nang
tham muu, phéi hop va trién khai thuc hién nhiém vu. Tung budc nang cao nhan
thirc cua doi ngli can b, giao vién, nhan vién, trudc hét 1a cac thanh vién Ban
kiém tra ndi bd vé cac quy dinh trong quan 1y nha nudc vé gido duc; gop phan thuc
hién quy ché dan chua ¢ co s6.

2.3. Duéi su diéu hanh truc tiép cua Hi¢u truong nha truong, Ban kiém tra
ndi bo to chire thue hién ¢6 hiéu qua cong tac kiém tra theo ké hoach. Pam bao day
du cac ndi dung kiém tra, bam ding muc ti€u; tranh bénh hinh thuec, ddi pho,
khong hi¢u qua.

2.4. Ban kiém tra ndi b phoi két hop tt véi Bankiém tra nhan dan dé giai
quyét kip thoi cac ndi dung lién quan; kién nghi voi thu trudng don vi, dai dién cac
t6 chirc doan thé xtr 1y dung thim quyén va trach nhiém két qua kiém tra, cac biéu
hién sai sot, han ché... dé diéu chinh kip thoi ngay tir co so.

2.5. banh gia, diéu chinh, bod sung dﬁy du cac ké hoach trong nam hoc. Xu
1y két qua, bao cdo danh gia toan dién va duc rat kinh nghiém trong cong tac kiém
tra noi b cho nhitng nam tiép theo.

IV. NOI DUNG KIEM TRA

Theo nguyén tic, quan 1y dén dau, kiém tra dén do, do viy noi dung kiém tra
nodi b bao gom toan bo ndi dung cac hoat dong nha truong:

- Vé xay dyng d6i ngil.

- V& co sO vat chét, trang thiét bi, tai chinh.

- Vé ké hoach phat trién gido duc.

- V& hoat dong va chét luong giado duc, dao tao.

- Vé cong tac quan 1y cua hiéu truong...

Véi c4c nodi dung trén nha trudong thuc hién tai don vi theo cach kiém tra
tung chuyén dé (Lwva chon cac dau viéc trong tam, thiét thue phu hop véi dac diém
tinh hinh caa don vi), cu thé:

1. Kiém tra gi&o vién

- Kiém tra trinh d¢ tay nghé; thuc hién quy ché chuyén mén; két qua giang
day, gido duc; tham gia cac cong tac khac.

- 100% gi4o vién nha truong dugc kiém tra theo vin ban huéng dan cua
phong.

- Gi4o vién duoc Phong GD&PT kiém tra sé khong dua vao kiém tra danh
gia gido vién theo chuan nghé nghiép cua truong.



2. Kiém tra cdac to nhom chuyén mon va ciac by phdn khdac cia nha
truong

- 100% cac t6 nhém chuyén moén va cac bd phan khac cua nha truong dugce
kiém tra.

- ft nhat mdi t6 nhém chuyén mén, cac bd phan khac cta nha trudng duoc
kiém tra 02 1an/nam hoc.

- 03 cong khai — kiém tra 3 lan/nim

- Thoi gian kiém tra: trudc ngay khai giang; dau nam hoc; gitta nam hoc;
cudi nam hoc.

3. Kiém tra chuyén dé khdc

Tap trung vao cac chuyén dé trong tdm ctia ndm hoc theo dinh huéng chung
cua S6 GD&DPT, Phong GD&DT.

- Chuyén dé 1: Céac diéu kién co s& vat chat dam bao chat luong gido duc
(Canh quan moi truong, co so vt chat)

- Chuyén dé 2: Piéu kién sinh hoat bén trd; viéc thuc hién 03 cong khai.
- Chuyén dé 3: Coéng tac quan li tai chinh.

- Chuyén dé 4: Quan li co so vat chét; trang bi, bao quan va st dung thiét bi,
dé dung day hoc.

- Chuyén dé 5: Cing cd nang cao chat luong vé sinh chim soc stc khoe va
dam bao an toan cho tré. Chuyén dé Xay dung truong Mam non ly tré lam trung
tam, chuyén dé Nang cao chat lugng chét luong phat trién van dong..

- Chuyén dé 6: Viéc thuc hién 03 cong khai, 04 kiém tra, quy ché dan chu

- Chuyén dé 7: Bo phan hanh chinh: thu vién, thiét bi, van thu, bao vé, y té
truong hoc.

- Chuyén dé 8: Cong tac phong chéng tham nhiing, cong tac phap ché, giai
quyét khiéu nai, to cao va tiép cong dan.

- Chuyén dé 9: Cong tac quan 1y s6 sach hanh chinh: hd so quan Iy hoc sinh,
s0 s0O theo ddi cong van di, cong van dén...

- Chuyén dé 10. Cong tac thi dua, khen thudéng; viéc thuc hién 03 cong khai.
V. BIEN PHAP
1. Phan cong trong Ban kiém tra ndi bd

Lay sy thong nhét, dong thudn trong Chi bo va Nha trudng Ban kiém tra noi
bd phan cong rd nguoi, rd viée. Cac thanh vién tham gia kiém tra cac hoat dong
trong nha truong theo ké hoach. Ngoai viéc tham gia vdi1 doan kiém tra ndi bo,



timg thanh vién dugc phan cong chi trach nhiém chinh vé nhitng mang viéc quan
li, thuc hién trong nha trudng:
- Trudéng ban — Hi¢u trwéng: d/c Pao Thi Ly

+ Xay dung ké hoach, chi dao chung; Hi¢u truong vira 1a chu thé kiém tra,
vira la doi tuong kiém tra.

+ Kiém tra dot xuét, toan dién gido vién theo quy dinh.

- Pho truwéng ban 1-Pho hiéu truwéng: Tran Thi Hwong

+Kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén mén: t6 chuyén mon, gido vién.
+ Kiém tra toan dién gido vién khdi 4tudi, khdi 5 tudi, 3 tudi

+ Day thém, hoc thém

+ Co s& vat chat; trang bi, bdo quan va sir dung thiét bi, dd dung day hoc.
- Pho trwéng ban 2-Phé hiéu truéng: d/c Nghiém Thi Thuy

+Kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén mén: to chuyén mén, giao vién.
+ Kiém tra toan dién gido vién khoi Nha tré

+ Ban trl, y té, hoat dong ngoai khoa

Trinh Thi Tan: T6 truwéng 5 tudi -Thu ki

+ Tham gia lgiém tra cac ndi dung: Quy ché dan chu; cong khai; phap ché;
tai chinh; phong chong tham nhiing; quy trinh ra dé kiém tra dinh ki , viéc cham va
danh gia chat lugng tré toan truong.

+ Ghi bién ban céc cudc kiém tra.
- Truéng bankiém tra nhan dan: d/c Trinh Thi Nguyét Anh

+ Tham gia lgiém tra cac ndi dung: Quy ché dan chu; cong khai; phap ché;
tai chinh; phong chong tham nhiing; quy trinh ra d€ kiém tra dinh ki.

- Doi véi gido vién, nhan vién
+ Phoi hop, tao di€u kién dé can b kiém tra hoan thanh cong tac kiém tra.
+ Thuc hién két luan kiém tra ctia Ban kiém tra.

2. Phdi hop véi cac to Chuyén mon, to Vin phong va céc to chirc trong
nha truong

- Kiém tra sb sach chuyén mon; kiém tra danh gia st dung dd dung day hoc;
ung dung CNTT, str dung giao an dién tir...

- Hang thang, cé4c t6 chuyén mon béo cdo két qua ty kiém tra cta to khoi;

- Hop giao ban vé viéc tu kiém tra cua céac to khdi, dbi chiéu véi két qua
kiém tra cua cac ban, ti€u ban chirc nang theo ché do dinh ky 3 thang/lan;

- So két, tong két vé két qua kiém tra ctia cac t6 khdi chuyén mon dinh ky 2
lan/ nam.



3. B4o cao két qua kiém tra

Sau kiém tra cac ndi dung trén, ngodi viéc nhan xét, danh gia wu diém,
nhuge diém mot cach ky ludng, dua ra céac kién nghi, dé xuét cac ndi dung cho doi
tuong kiém tra phai thuc hién, kiém tra vién xép loai mirc d6 hoan thanh cac ndi
dung theo 4 muc: Tbt, Kha, Trung binh, Yéu. Kiém tra gido vién Hi€u truong van
dung Quy dinh vé Chuin nghé nghiép gido vién mam non dé danh gia.

VI. CHE PQ BAO CAO

1. Bdo cdo dinh ky

- K& hoach kiém tra ndi bd: trudc ngay 25/9/2022

- Bao céo so két hoc ky I trudc ngay 07/1/2023

- Bdo cao tong két nam hoc: trudc ngay 20/5/2023

2. Bdo cdo dot xudt: tuy theo tinh hinh thyc té dé bao cao

VII. TO CHUC THUC HIEN

- Thanh Iap Ban kiérp tra ndi bo truong hoc ngay sau khi c6 ké hoach kiém
tra, dong thoi cong khai ké hoach tdi CBGV-NV trong toan truong;

- Ban Kiém tra no1 bo nh~2‘1 truong thuc hién cong tac kiém tra theo ding ké
hoach, ding tinh than huéng dan cua S6@ GD&PT, Phong GD&DT, hoan thanh chi
ti€u theo dang tién dg;

- Hang thang tién hanh kiém tra va to chirc rat kinh nghiém;

- Két qua kiém tra s& duoc dung dé danh gia gido vién hang nam, xet khen
thudng, ky luat, nang luong theo quy dinh vé thi dua khen thuéng ctuia nha truong;

- Ban kiém tra ndi bd phdi hop véi Bankiém tra nhan dan kip thoi giai quyét
cac nd1 dung lién quan ki€n nghi tI}ﬁ trudng dO’l’l?Vi, dai diél} cac to chuc cjoén thé
va xtr Iy diing tham quyén khong dé xay ra cac biéu hién khicu kién vuot cap.

Trél} day la ké hoach kiém tra nQi bo nam hoc 2022 - 2023 Tru:(‘rng Mam non
Toan Thang, tuy theo tinh hinh thuc té, lich kiém tra c6 thé thay do6i cho phu hgp.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Phong GDDT;

- Céc Td CM, T VP; o

- Luu VT, Hso KTNB. (Da ky)

Pao Thi Ly



LICH KIEM TRA NOI BO NAM HQC 2022-2023

£ B¢ phin Diéu
Doi - Phuwong .
. ne (ngwoi phu 1R chinh
Thoi gian NOi dung tuwong h <X phap kiém P
trach) kiem (Bo
KT tra
tra sung)
- Chuyén dé 1: Cac di€u kién co s& d/c: Kiém tra
vat chat dam bao chat lugng gido Cac Nghiém thuc té
duc (Canh quan moi truong; co so 16p Thi Thuy | vao so ghi
, vdt chat) bién ban
Thang = N - : : —
g/2022 |- Kiém tra nén nép: hoc tap hoc sinh, | 4 HPCM va D}.I glo
chuyén mon gi4o vién. 16p cac to ghi chep
trudng cm
2 N I Toan | 2d/cHP | Kiém tra
- Kiém tra cOng tac tuyén sinh. . X
truong thyc te
- Chuyén dé 2: HT va HP | Kiém tEa
" ) ] Toan CM thlIC te
+ DPiéu kién sinh hoat ban tru. trudng
+ Viéc thuc hién 03 cong khai.
- Chuyén mon: Céac Hi¢u Du gio
Thang |+ Kiém tra viéc thuc hién chuyén | 1op tl’ggrclzgl\;lfa
9/2022 | mon gido vién: gido 4an; tién trinh gio | mau
day. giao
+ Kiém tra d6i ngi Cacto | Bankiém | Du hop
cm tra
+ Kiém tra gido vién: 1-3 d/c G_|30 Bankiém | Du gio
Vién tra
3 A Hiéu Kiém tra
_ A A . A 4 2 7ogN Ke , . . K
C,huyen de 3: Cong tac quan li tai e trwong va thuc té
chinh. thu k}']
- Chuyén mon: . .z | Bankiém | Du hop
, . 2 A n Cac to
Thang | + Kiém tra viéc sinh hoat chuyén cm tra
10/2022 | m6n -
+ Kiém tra gido vién:1- 02 d/c Giao | Bankiém | Du gio
Vvién tra
+ Ho so: Ho so so sach dot 1 Cac HT va Thu | Kiém tra
16p Ky ho so
) A aA A vz 17 A Bankiém | Kiém tra
Thang CA’h-uyen de. 4: WQuanv li C(‘) ssy vat Toan ra thue 14
11/2022 cha,t, trang bi, bao quan va st dung truong
thiét bi, d6 dung day hoc.
- Chuyén mon: HT, Thu Du gio
+ Kiém chuyén d¢ xay dung truong | Cac to Ky
Mam non lay tré 1am trung tdm Cm

Kiém tra cong tac v¢€ sinh




+ Kiém tra gido vién:1-3d/c GV va | Gido | Bankiém | Du gio
1 c6 nudi vién tra_
- Chuyén dé 5: Viéc day thém, hoc | Céac Bankiém KT
thém. Chuyén dé Phat trién van dong | 10D tra

Théang |- Chuyén mon: Bankiém | Du gio

12/2022 | + Kiém tra gido vién: 3 d/c GV va cb tra
nuoi GV
Kiém tra cong tac phong chdng tham
nhiing ?
- Chuyén d 6: Viéc thuc hién 03 Bankiém KT
cong khai, 04 kiém tra, quy ché dan | BGH tra
chu.

) - Chuyén mén: Bankiém | Du gid

Thang | 4 Kiém tra giao vién: 3d/c GV va cd tra

12023 | usi GV
+ Kiém tra cong tac An toan giao
thong truong hoc
+ Kiém tra viéc sinh hoat chuyén Cac to HT Du hop
moén- Ho so so sach dot 2 Cm 7
- Chuyén dé 7: Kiém tra cong tac | Cac bd Bankiem KT

. | cham soc ban tri phén tra

Théang | cham soc ?

2/2023 |- Chuyén mon: GV N Bankiém | Du gio
+ I?_iém tra gido vién: 3 d/c GV va cd V’ tra
nuol i
- Chuyén dé 8: Cong tac phong | Cacbo | HI vaThu | KT ho so
chéng tham nhiing, cOng tac phép | phéan ky
ché, giai quyét khiéu nai, t& cao va | €O lién

Thang tiép cong dan. quan ?

3/2023 | - Chuyén mon: Bankiém Du gio
+ Kiém tra gido vién: .3d/c Gvvacd | GV tra
nuoi
+ Kiém tra Cong tac vé sinh phong | To van | Bankiém | Ktho so
chong rét. phong tra ‘
- Chuyén dé 9: Cong tac quan 1y so HI Vé‘, Thu | KT ho so
sach hanh chinh: hd so quan Iy hoc | Van Ky

Théng sinh, §6 theo ddi cong van di, cong | thu

4/2023 | vandeén...
- Chuyén mon: GV N Bankiém | Du gid
+ Kiém tra giao vién: 3 d/c GV va cb V’ tra

nuoi




Thang
5/2023

Coéng | Bankiém | KH ho so
5 doan tra
- Chuyén de 10: VA CaC
+ Cong tac thi dua, khen thudng. bd
o o . . phan
+ Viéc thuc hién 03 cong khai. c6 lién
quan
- Chuyén mon: 7 Cac Bankiém | KT ho so
+ Kiém tra viéc t0 chirc kiém tra 16p tra va tré

danh gia hoc sinh cu6i nam hoc.




