UBNG DUYEN VINH BAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN TRAN DUONG Péoc lap — Tu do — Hanh phiic
S6: 99/KH-MNTD Tran Duwong, ngay 15 thang 5 nam 2023
KE HOACH

Kiém k¢, thanh Iy tai san nha truong nim 2022- 2023

Can co Luat Quan 1y, st dung tai san cong s6 15/2017/QH14 ngay
21/6/2017;

Can cir Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 cia Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s6 di€u ctia Luat Quan 1y, sir dung tai san cong;

Can ctr Thong tu s6 45/2018/TT-BTC ngay 7/5/2018 ctia B6 Tai chinh Quy
dinh ché do quan 1y, tinp hao mon TSCD trong cac co quan nha nudc, don vi su
nghiép cong lap va céc to chire co st dung ngan sach nha nudc;

~ Ban kicm ke tai san xdy dung ké hoach kiém ké tai san cudi ndm 2022- 2023
gom cac ndi dung sau:

l. Muc dich, yéu cau

, 1. Muc dich: Théng ké, kiém tra, danh gia toan dién vé viéc dau tu, mua
sam, qué}n 1y, sir dung, bao tri, sﬁ’a‘chﬁ:a tai san theo cac quy dinh hién hanh ctia nha
nudc nham tang cudng hi¢u qua dau tu, quan 1y, st dung.

2. Yéu ciu: Cong tac kiém ké phai dam bao khach quan, chinh xac, trung
thuc, thuc hién theo ding cac quy dinh cta phap luat va ding thoi han.

I1. Poi twong kiém ké

1. Tai sén c6 dinh hiru hinh

- Loai 1: Nha, gém: Nha lam vi¢éc, nha kho, nha hdi truong, phong hoc, nha
kho, nha khac.

, - Loai 2: Vat kién trac, gdm: do dung d6 choi trong 16p, ngoai troi, bép va y
te

- Loai 3: May moc, thiét bi vin phong, gdom: May vi tinh dé ban; may in cac
loai; th@ét bi loc nudce cac loai; ti vi, dau video, cac loai dau thu phat tin hi€u k¥
thuat s6 khac; thiét bi am thanh cac loai; ti lanh; may di€u hoa khong khi; may
bom nudc;; bo ban ghé ngdi lam viéc; b ban ghe ti€p khach; by ban ghé phong
hop, hdi truong, 16p hoc; ta, gia ké dung tai liéu hodc trung bay hién vat.

- Loai 4: Cay lau nam

- Loai 5: Tai san ¢b dinh hiru hinh khac (Tai san cd diqh dac thu: Nhirng tai

san (trir TS 1a nha, vat kién truc) c6 nguyén gia tir 05 tri€u dong dén dudi 10 tri¢u



ddng va c6 thoi gian str dung trén mot niam; trang thiét bi d& hong, d& v& phuc vu
chdm so6c gido duc tré

2. Tai san ¢6 dinh vo hinh
- Loai 1: Quyén sir dung dit.

- Loai 2: Phan mém ung dung (Phin mém ké toan, quan 1y chat
lugng..).

- Loai 3: TSCD v6 hinh khéc.

I11. Pham vi kiém ké

Toan bd tai san cta nha trudng quan 1y duge hinh thanh tir nguén vén
ngan sach nha nudc, ngan sach tu chi, hay nguon goc do tai trg, qua taing ma
co.

IV.Noi dung kiém ké

- Kiém ke tai san thudc nha, dat. ...

- Kiém ké ban ghé hoc sinh, ban ghé gido vién, bang den... va céc
thiét b1 d6 dung theo thuc té trén 16p hoc.

- Kiém ké tai san, dd dung, thiét bi, phuong tién phuc vu cham séc
giao duc tré

- Kiém ké cac kho, tai san, thiét bi cac phong & khu hiéu bo. ..

- Kiém ké ta va céc loai sach, bao, dd dung day hoc... cua Thu vién.

- Kiém ké céc tai san, d0 dung, thiét bi con dé ngoai kho.

- béi chleu so sanh danh gia s6 lugng, chat luong tai san, dd dung
thiét bi voi s6 lidu, chat lugng ban dau trong so tai san.

V. Theoi gian va cac buée thue hién

1 Thoi gian

- Tap hop cac hd so lién quan dén \(iéc hinh thanh, bién dong tai san;
cac bi€u mau phuc vu cho cong tdc kiém ké, lap bdo cdo: xong trudc
10/06/2023

- Niém yét thong bao viéc kiém ké tai san:12/06/2023.

- Hoi dong kiém ké 1am viéc theo Quyét dinh tir ngay 03/6/2023 -
12/6/2023.

- Tong hop, 1ap hd so luu trix, s6 tai san nim hoc 2022- 2023, thanh ly
tai san hong khong con gia tri sir dung: Xong trudc 12/6/2023.

- Dan nhan 1én tai san theo chung loai va theo phong.

- Lap ké hoach stra chira, mua saim bo sung tai san nam 2022 - 2023: xong
truede 1/10/2022 (néu co).

2. Cac budce thue hién



- Hop Ban kiém ké thdng nhét cach thirc, phuong an, biéu mau, phan coéng
nhiém vu...

- Phat phiéu kiém ké cho céc thanh vién duoc phan cong quan 1y, st dung.
- Kiém ké thuc té theo lich phan cong.
- Téng hop két qua, danh gia $6 lugng, chét lugng, dé xuét kién nghi.

VI. Té chirc thue hién

1. Lanh dao nha trwong

- Xay dung ké hoach kiém ké tai san

- Ra quyét dinh thanh lap Ban kiém ké tai san.

- Phan cong céac thanh vién thyc hién viéc kiém ké.

- Kiém tra, nhic nhd cac thanh vién trong Ban kiém ké thuc hién dung theo
cong viéc dugc phan cong va ndp bao cdo ding quy dinh.

2. B phan ké toan

- Nghién ctru cac vin ban huéng dan ctia Bo tai chinh, S& Tai chinh tinh Ph
Yén... d¢ ra cac biéu mau phuc vu cong tac kiém ké dugc tien hanh nhanh chong,
thuan loi va dé tong hop.

- Huéng din chi tiét cac ndi dung kiém ké can thyc hién bang vin ban, gui cac
nhom kiém ke.

- Nhén céc bién ban kiém ké, chiu trach nhiém tong hop dir liéu lap céc loai
béo céo theo quy dinh, trinh Thu trudng don vi k¥, lvu trit va nhip vao phin mém
quan ly tai san.

- Hoan thanh nhap dir liéu vao phﬁn mém MISA dé hach toan cho nim tai
chinh theo quy dinh Cong khai tai san theo quy dinh.

- Tham muu Thu trudng ra quyét dinh thanh 14p ban thanh 1y tai san (néu co);
1ap, luu cac ho so thanh 1y.

- Nhom kiém ké: Kiém ké toan b tai san dugc phan cong, hoan thanh va ndp
cac bién ban dung thoi gian quy dinh.

- Tét ca cac 16p hoc phai vé sinh phong hoc dé lai chia khoa phong hoc tai
phong bao v¢€ trong thoi gian kiem ké.

- Ho so cac bd phan kiém ké nop cho Déng chi Pham Thj Bén gém co:

+ Bién ban kiém ke.

+ Céac vin ban dé nghi thanh 1y (néu c6).

Trén day la Ké hoach kiém ké, thanh 1y tai san nam hoc 2022- 2023 cua

Truong mam non Tran Duong. P& nghi cac bo phan va ca nh&n co lién quan

trién khai thuc hi¢n. Trong qua trinh thyc hi€én c6 vudng mac li€n hé truc tiép

dén Ban giam hi¢u nha truong dé pho1 hop giai quyét./.



Noi nhdn:

- Ban giam hiéu;
- Ban KKTS;

- Luu VT.

Bui Thi Huyén
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