UBND HUYEN VINH BAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN TRAN DUONG Poc lap — Tw do — Hanh Phiic
S6 150 /KH-MN Tran Duwong, ngay 03 thang 8 nam 2023
KE HOACH

Quin 1y sir dung co s& vat chit nha truong
Nan hoc 2023-2024

Can ctr Nghi dinh s6 151/2017/NB-CP ngay 26/12/2017 quy dinh chi tiét mot
s6 diéu cua Luat Quan 1y, st dung tai khoan cong; Thong tu s6 144/2017/TT-
BTA ngay 29/12/2017 huéng dan mét sé ndi dung ctia Nghi dinh s6 151/2017/ND-
CP ngay 26/12/2017;thong tu s6 23/2023/TT-BTC thay thé Thong tu 45/2018/TT-
BTC hudng dan ché d6 quan 1y, tinh hao mon, khau hao TSCP Cin ctr tinh hinh
co s& vat chat hién tai cua Truong MN Tran Duong.

Truong MN Trin Duong lap ké hoach quan li va sir dung co s& vat chit nam
hoc 2023 - 2024 nhu sau:

I. TINH TRANG CHUNG

1. Thuan lgi:

- Pugc su quan tdm cua lanh dao cac cip trong viéc xdy dung co so vat chat
nha trudng kién c6 hoa va chuan hoa truong 16p.

- Su hd tro nhiét tinh cta chinh quyén dia phuong trong viéc tim ngudn luc
dé phat trién truong 16p.

- Sy quan tAm ctia x hoi trong cong tac gido duc théng qua sy phdi hop chit
ché gitra HO1 cha me hoc sinh va nha truong.

- Hién tai trudng c6 du trang thiét bi thiét yéu, mot phong hoc phuc vu cho
cong tac giang day cling nhu bao quan tai san chung cua nha truong.

2. Kho khan

- Nha truong chua da nhu may Photo, mot so thiét bi do dung dd choi duoc

cap da lau nén cii hong.



- San choi, bai tap cua trudong chua nhiéu, chua c6 khu gido duc ATGT cho
tré hoat dong vui choi ngoai troi.

- Dién tich khu I chét chua du dién tich theo diéu 1¢ gap khong nho trong viée
bd tri cac goc choi.

II. MUC TIEU

1. Muc tiéu chung:

- Kiém tra tu b0, sira chita va mua sim thuong xuyén cac thiét bi dap ing moi
hoat dong trong cong tac cham soc, giao duc tre.

- Gop phan thuc hién d6i moi phwong phap day hoc, nang cao chat luong
cham soc gido duc cua truong.

- Tang cuong su quan 1y nham dam bao sir dung c¢6 hiéu qua tai san hién c6
cling nhu bao quan, sira chira bo sung tai san kip thoi phuc vu cong tac cham soc -
gido duc, tranh thét thoat, 1ang phi tai san ctia nha truong.

2. Muc tiéu cu thé:

- Huy dong su dong gép cuia nhan dan, phu huynh va cac doanh nghi€p trén
dja ban dé mua saim bo sung db dung phuc vu bép an va sinh hoat ban tri cua tré.

- Huy dong cac nguodn kinh phi dé tiép tuc tu sira bod sung cac hang muc da
xubng cip nham dam bao tét cong tac hé thdng an ninh, an toan truong hoc. Ting
budc tao dung mot ngdi trudng xanh sach dep va an toan.

- 100% cac nhom 16p c¢6 di d6 dung - do choi toi thiéu theo Thong tu so
02/2010/TT-BGDDT ngay 11/2/2010 cia B GD&DPT vé viéc ban hanh Danh muc
dd6 dung, d6 choi, thiét bi day hoc tdi thiéu dung cho GDMN; Thong tu sd
34/2013/TT-BGDDT ngay 17/9/2013 ctua Bo GD&DPT vé viée stra ddi, bd sung
mot s thiét bi quy dinh tai Danh muc d6 ding, d6 choi, thiét bi day hoc tdi thiéu
ding cho GDMN theo Thong tu 02/2010/TT-BGDBT ngay 11/2/2010; Quyét dinh
3141/QD-BGDDT ngay 30/7/2010 cua Bo GD&DPT vé viéc ban hanh tiéu chuan
k¥ thuat dd dung, d6 choi, thiét bi day hoc tbi thiéu dung cho GDMN.



- Stra tii kinh dé do dung luu trit, chan gia binh nudc cac nhom 16p

- Mua béng nha bong, gia goc sb 16p qua ci.

- B6 xung bong dién & vin phong hop, nha bép.

- Lam day thém nan & nan can hién khu 2

- Pau tu bd xung ti dung dd dung ca nhan

- Pau tu do dung 0 4m khi chuyén com vé khu 2.

- Lam cac biéu bang & cac goc choi khu 1 va khu 2

- Lam nén khu vuc lan rira khu 2

- Lam phong hop truc tuyén.

- Lip Cammera an ninh truong hoc.

- Cép phat thudc d6, bong bing cho cac 16p.

- Mua bo sung da bo do dung d6 choi cho cac nhom 16p

- Stra d0 choi ngoai troi khu I, 11

- Cai tao moi truong trong va ngoai 16p hoc ca hai khu: thué tho v€ tranh
tuong, son stra tuong bao 2 khu

- Cai tao, bo sung dd dung phong gido duc nghé thuat, phong thu vién , san
khau ngoai trdi

- B6 sung ban cho cac nhom 16p

® Bép:

- Pau tu thém ti siy bat.

- Thay thé phu kién may loc nuéc theo dinh ky.

- Lam hé théng hut mui.

=> Ngudn kinh phi tir ngan sach, hoc phi va xa hoi héa.

III. BIEN PHAP

- Pau nam hoc ban giam hi¢u khao sat diéu kién co s& vat chat cua truong,

1én ké hoach mua sam, nguon kinh phi hd tro.



- Pho hiéu truong co sé vat chit c6 trach nhiém theo ddi tién d6 thuc hién ké
hoach va dé xuat véi hiéu trudng nhitng van dé can bo sung, chinh sira trong qué
trinh thuc hién.

- Tham muu v&i cac cap lanh dao dé hd tro kinh phi mua sim do dung do
choi trang thiét bi day hoc phuc cho chuong trinh gido duc mam non va kinh phi tu
sira nang cap mot sd cong trinh hu hong.

- Phéi hop véi céac to chirc doan thé, to chuyén mon ting cudng gido duc ¥
thire gilt gin tai san chung cua trudng, 16p bang nhiéu hinh thic nhu: trong cac
budi sinh hoat chuyén mon, sinh hoat td, cac hoat dong ngoai ngoai troi...

- T chuc chuyén dé, hoi thi PO dung dd choi tu tao cép td, cép truong.

- Tuén thu cic nguyén tic va giai phap quan 1y thiét bj day hoc:

* Cac nguyén tic: Tinh muyc dich; tinh phu hop; tinh thira ké va phat trién;
tuan tha chu trinh quan ly.

* Cac giai phap:

+ Giai phap vé nang cao nhan thurc ddi vai viee st dung thiét bi day hoc.

+ Giai phap vé viéc to chuec sir dung thiét bi day hoc tuan theo céac yéu ciu
ctia ké hoach hoat dong.

+ Giai phap vé viéc cung tng kip thoi thiét bi day hoc cho cac nhom, 16p,
dap ung cac nhu cau chim soc tré.

+ Giai phap vé viéc xay dung mdi truong su pham, dam bao sy thuan loi
cho vi¢c stir dung thiét bi day hoc.

IV. KE HOACH CHI TIET NAM HQC 2023-2024:

Thang NOi dung cong viéc Nguwoi phu trach
Thing -Lap ké hoach phan cong kiém ké tai san |- P.HT, GV, NV, KT
8/2023

nam hoc 2023-2024
Chuén bi co s& vat chat phuc vu ndm hoc

moi, mua bé xung cac d6 dung phuc vu




ban trt, d6 dung sinh hoat cua tré

- Tiép tuc bd xung moi trudng trong va

ngoai 1op hoc

- P.HT, GV, PHHS.
Céc ban nganh.

- Tong v¢ sinh, son stra cac khu vuec,
khudn vién truong hoc, phong hoc, khu

vuc xung quanh truong.

- P.HT, GVCN, NV

- Kiém tra, stra chira, lap dat lai cac h¢
thong dién, den, quat...Cac khu
- Stra chira cac hang muc cong trinh vé

sinh, san, nén nha, stra quat ..

- BGH, KT, GV, Bao
\

- Kiém tra, stra chita, lép dat lai cac hé
thong dién, bao dudng may diéu hoa ca hai
khu

- Stra chua cac hang muc cong trinh v¢

sinh va cac h¢ thong nudce

- BGH, KT, GV, Bao
\(S

Thang
9/2023

- Thong ké trang thiét bi giang day , dé
xudt ting cuong cac thiét bi, dung cu giang

day moi.

- T6 trudng chuyén
mon, Hi¢u pho

- Chuan bi CSVC phuc vu khai giang nam

hoc moi.

- BGH, tb truéng tb
VP, b0 phan trang tri.

- Tao co s¢ dir li€u quan 1y trang Internet.

-TTCM

- Tao co so dit liéu quan 1y hoc sinh bing

phan mém MISA

- T truéong t6 Vin
phong KT

- Theo d&i viéc bao quan, giao nhan thiét
bi giang day, thiét bi vé s6 sach, vé bao

quan thiét bi (thuc hién dung quy dinh nha

- P.HT, KT, gido vién|
chu nhiém.




truong).

- Chuan bi CSVC phuc vy hdi nghi
CBCCVC

- P.HT, T vian phong

Théng 10/2023

- Chuan bi co s& vat chat phuc vu chao

mung ngay phu ntt Viét Nam 20/10.

- P.HT, Cong doan,
gido vién.

- Quan 1y so6 sach, tinh trang co s& vat chat

nha truong.

- P.HT, + KT+ Hanh
chinh..

- Thuong xuyén quét don, tong vé sinh

truong 16p.

- Lao cong; GVCN

- Kiém tra viéc bao quan CSVC cua cac
16p.

- BGH, KT, GVCN.

Thang 11/2023

- Tong vé sinh truong 16p.

- BGH GVCN, Doan
TN, PHHS, lao cong.

- Gido duyc tré y thuc gitta gin do dung d6
choi cua truong, 16p thong qua cac hoat

dong

- GVCN

- Chuén bi t6t CSVC, céc diéu kién khac
chao mung ky niém ngay nha gido VN

20/11

-P.HT, Céngv doan, Bi
tI}U: Poan, To VP Cac
t0 truong.

Thang 12/2023

- Lap ké hoach phan cong kiém ké tai san

nam hoc 2023-2024

- P.HT, Bao v¢, Cong
doan, gido vién, ké
toan truong.

- Kiém ké tai san tang giam trong nam.

- P.HT, KT, Cong
Doan, Bao vé&, gido
vién

Thang
1/2024

- Theo dbi viée str dung d6 dung, thiét bi

giang day cua gido vién.

- P.HT, t6 truong+ KT

- Bdo cdo tai san tang, giam vé Phong Giao

duc - Dao tao.

- P.HT




- Kiém tra viéc bao quan str dung do dung

d6 choi CSVC cua cac 16p.

- P.HT, Bao V¢,
GVCN.

- Thuong xuyén gidm sat tinh hinh tai san
trong nha truong, sua chira tai sdn hu
hong, ddm bao viéc hoc cia hoc sinh dugc

tot.

- ,P.HT, Bao vé, GV
ké toan truong.

- V¢ sinh truong 16p, khuon vién truong

hoc, ki€m tra lai co s& vat chat cua truong

- P.HT, Bao v¢, Cong
doan, gido vién, ké

Théng trude khi nghi Tét Nguyén dan. toan truong, lao cong.
2/2024 — — —
- Phén cong tryc ban, gilr gin, bao quan tai | T8 an ninh va bio
sdn nha truong trong thoi gian nghi Tét.  |ve.
- Chi dao tong v€ sinh truong 16p, cham | P.HT, GVCN. Poan
soc va trong cay xanh. TN
- Kiém tra vi¢c bao quan CSVC cuacac | PHT, Bio V&,
16p. GVCN.
- Theo ddi tinh hinh canh quan moéi truong | PHT, Bao vé, lao
(tong v¢€ sinh trudong 16p). cong.
- Kiém tra vi¢c bao quan CSVC cuacac | PHT, Bio V&,
Théng 16p. GVCN.
3/2024 - Phéi hop Poan TN chuan bi CSVC phuc
vu cho céac hoat dong VHVN — TDTT chao| P.HT, Bio vé, BTD
mung ngay thanh 1ap Poan TNCS HCM  [TN
26/03
Théng - Kiém tra tinh hinh ban ghé thiét bi, bao : .
42024 - P.HT, Bao V¢,

tri may tinh .

GVKN.

- Kiém tra thiét bi day hoc (quan sat, trao

- P.HT, t truong CM.




d6i v6i GVCN).

- Kiém tra vi¢c bao quan CSVC cua cac | PHT, Bio vé,

16p. GVCN.

- Tong v¢ sinh trudng hoc, theo doi va stra _ P.HT, Doan TN,

chira ban ghé, hé théng dién, den, quat. GVCN.

Thang - Chi dao tong v¢€ sinh trudong 16p, cham

5/2024 sOc cay xanh. - P.HT, GVCN.

- Kiém tra vi¢c bao quan CSVC cua cac | PHT, Bio Ve,

16p ban giao cho bao v¢. GVCN.

V. TO CHUC THUC HIEN
1. B0 phan Co sé vat chat: , ’
Quan ly co s¢ vat chat, trang thi€t bi day hoc trong cac hoat dong nha

truong. Tham muu véi Hiu truong nha trudng vé viée khai thac sir dung, bao
quan, tu stra, mua sim moi, tang cuong co s& vat cht, trang thiét bi phuc vu cham
soc, giao duc tré.

* Nhiém vu:

- Thye hién quy ché trao quyén quan 1y, st dung co s& vat chit, trang thiét
bi day hoc cho cac cd nhan chiu trach nhiém & cac nhom, 16p, phong lam viéc, tai
sdn cong noi chung.

- Theo doi, chi dao viéc nghién ctru khai thac sir dung, bao quan cac tai
san, trang thiét bi day hoc dugc giao cho cac cd nhan quan Iy trén sd sach va sb
theo doi sir dung.

- Kiém tra, danh gia cong tac quan ly, st dung co s& vat chét, trang thiét bi
d6 dung d6 choi di duoc giao. Phéi hop véi cac t6 chuyén moén dé chi dao thuc
hién, danh gia cong tac st dung thiét bi day hoc, thuc hanh cua giao vién trong Tb.

- Thyc hién kiém ké dinh ki hang nim, dé xuat tham muu voi Hiéu trudng

trong viéc mua sam, stra chira, xay dung co s¢ vat chat, trang thiét bi nha truong.



2. T6 viin phong: ’
- Thuc hién cong tac ké todn tai chinh co quan theo ding quy dinh Nha

nude, thuc hién co ché tu chu tai chinh co quan, quy ché chi tiéu ndi bo, su dung
¢6 hiéu qua cac ngudn luc trong nha trudng.

- Thuc hién cong tac ké toan tai san co s& vat chat co quan trén cac ho so
tai san nha truong, thuc té dé khai thac sir dung c6 hi¢u qua tai san dugc giao, quan
Iy bao quan sir dung, dé xuat tham muu mua sim, bd sung, trang bj mai. .

- Thuc hién cong tac y té hoc duong theo quy dinh, tham muu véi hiéu
truong hop doéng voi trung tim y té huyén Vinh Béo tai co s& Pa khoa Nam am
kham strc khoe dinh ki cho tré, tang cudng viéc cham séc strc khde ban dau cho
hoc sinh qua Tu thudc y t& hoc duong, to chic can do chdm biéu do theo ddi sirc
khoe cho tré, xay dung ké hoach phong chdéng dich bénh cho hoc tré trong nha
truong.

- Chiu trach nhiém theo doi, quan 1y, bdo quan toan bg truong sé, co so
vat chét, trang thiét bi cua nha truong (ké ca vdi cac tai san, trang thiét bi giao cho
cac ca nhan, phong chirc ning ) trong qué trinh hoat dong. Tu sira, bao quan va dé
xuat v6i nha trudng trong viée sita chita, ning cdp, mua sim m&i tai san nha
truong va bdo cdo véi nha truong viéc quan 1y st dung cia cac ca nhan dugce giao
cac tai san.

3. B phéin chuyén mén: , ‘

- Phoi hop v6i bo phan co s¢ vat chat nham trang bi, st dung CSVC,
thiét bi, dd dung dd choi phuc vu tdt cho cac hoat dong chuyén mon.

- Céc t6 chuyén mon 18n ké hoach sir dung, bao quan va dé xuit mua sim
bd sung thiét bi, d6 dung day hoc ngay tir ddu nim hoc. T6 truéng phdi hop kiém
tra, d6n ddc viéc st dung, bao quan CSVC, thiét bi, dd dung day hoc.

- T6 chuyén mon t6 chirc thuong xuyén cc budi sinh hoat cép t trao doi

kinh nghiém vé str dung thiét bi day hoc. M®i t6 chuyén mén quy dinh cho gido



vién khi 1én ké hoach bai giang d6i vdi mdi chuyén dé minh phu trach phai c6 ké
hoach vé thiét bi day hoc phuc vu cho bai gidng do. Viéc sir dung trang thiét bj do6
dung phai dung muc dich ctia hoat dong khong dugc lam dung.

4. Poan thé:
- Phoi hop véi bd phan co so vat chat viée su dung va bao quan CSVC,

thiét bi, 46 dung can thiét trong cac hoat dong ctia Cong doan, Poan thanh nién.

- Cong doan thudng xuyén kiém tra, don dbc viéc bao quan tai san nha
truong cua hoc sinh; gilr gin v¢ sinh, moi truong: Xanh - Sach - Dep.

- Cong doan dong vién Cong doan vién st dung, bao quan tét CSVC,
trang thiét bi, dd dung day hoc.

Trén day 1a ké hoach bao quan va sir dung co s& vat chét cia trudng
trong ndm hoc 2023- 2024, dé nghi tat ca can bo, gido vién, nhan vién thuc hi¢n tbt
ké hoach dé ra nham sir dung tai san nha truong dat hiéu qua cao nhat.

Noi nhn: 7 PHO HIEU TRUONG PT
- PGD (dé BC)
- UBND xa

- BCH héi PHHS
- Luu truong

Bui Thi Huyén



