    UBND HUYỆN VĨNH BẢO                     CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

TRƯỜNG THCS ĐỒNG MINH                                Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
                  Số: …/LCT                                 

     Đồng Minh, ngày 04 tháng 9  năm 2023
LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 9/2023

I. ĐÁNH GIÁ CÔNG TÁC THÁNG 8/2023
	CÔNG VIỆC CHÍNH
	NX

	Tuyên truyền các biện pháp phòng chống dịch, đuối nước, phòng chống bão lụt…
	Tốt

	Kết nạp đảng viên mới.
	Tốt

	Hoàn thiện hồ sơ tuyển sinh vào lớp 6 năm học 2023-2024 và nộp BC về PGD.
	Tốt

	Tổ chức ôn tập, thi lại và xét lên lớp cho những HS phải thi lại và rèn luyện trong hè.
	Tốt

	GV Tham gia tập huấn thay SGK lớp 8; Tự BDGV; Sinh hoạt chuyên môn cấp trường.
	Tốt

	Họp hội đồng trường, Họp BTĐ, Họp tổ thống nhất một số nội dung chuẩn bị năm học mới. XD đề cương TCTĐ, Kế hoạch GDNT…
	Tốt

	Đón các đoàn kiểm tra về công tác tài chính của cấp trên
	Tốt

	Kiểm kê, tu bổ CSVC đầu năm học các phòng học.
	Tốt

	Kiện toàn các bộ phận trong trường.
	Tốt

	Chuẩn bị khai giảng năm học mới 2023-2024. 
	Tốt


*ĐG: Về cơ bản các việc trong tháng 8/2023 đã hoàn thành tốt, đảm bảo tiến đúng độ đề ra.

II. CÔNG TÁC TRỌNG TÂM THÁNG 9/2023 (Bám sát LCT T9 của PGD VB)

	CÔNG VIỆC CHÍNH
	PHỤ TRÁCH
	LL THAM GIA
	TG

	HS tựu trường, LĐVS, ổn định TC lớp …
	BGH
	CBGV
	28/8

	Tiếp tục tuyên truyền thực hiện tốt các biện pháp phòng chống dịch trong tình hình mới, đuối nước, các dịch bệnh mùa hè; phòng chống bão lụt…
	BGH, 

CTCĐ
	CBGV, HS
	01-30

	Nghỉ Lễ (Trực trường: HT 01,02/9; PHT 03/9).
	BGH
	CBGV
	01-03

	Chuẩn bị KG năm học mới.
	BGH
	CBGV
	28/8-4/9

	Khai giảng năm học 2023-2024 

(Học 01 tiết nội quy sau KG).
	BGH
	CBGV

HS
	05

	Bắt đầu học chương trình HK1 chính khóa.
	BGH
	CBGV, HS
	06

	Hoàn thiện hồ sơ và triển khai DTHT.
	PHT
	GVCN
	06

	Tập trung làm tốt XDNN ngay từ những ngày đầu năm học (PHT báo cáo đăng đàn hàng ngày trên Zalo)
	BGH
	TPT, GVTB, GVCN
	06-09

	Bộ phận CM lựa chọn chuyên đề SHCM cấp huyện để đăng ký với PGD
	PHT,LĐT
	GV
	06-08

	Họp Hội đồng trường tháng 9 (13h30 đến 15h30)
	BGH
	CBGV
	07

	Họp Chi Hội trưởng CMHS, GVCN (15h30-17h).
	BGH
	TV, TKHĐ, GVCV, Chi hội trưởng PHHS
	07

	Ký duyệt KHGDNT đối với GV.
	BGH
	LĐT, GV
	07-09

	GVCN các lớp hoàn thiện trang trí lớp & TV 50K.
	HP, TPT
	GVCN
	07-09

	Điều tra nắm tình hình PCGD, XMC năm 2023; Cập nhật mạng, in BCKQ, hoàn thiện hồ sơ PCGD.
	PHT
	GV tin, Tổ PCGD, GVCN
	07-15

	Kiểm tra nội vụ HS đầu năm học.
	HP, TPT
	GVTB, GVCN
	11

	Ban hành một số văn bản đầu năm học.
	HT
	VT
	11-16

	Ban hành & Hướng dẫn bổ sung QCCM năm học
	PHT
	LĐT
	15-16

	Đại hội Chi đội (Phòng học - Tiết SH).
	HP, TPT
	GVCN, HS
	16

	Họp PHHS các lớp đầu năm học 2023-2024 (14h)
	BGH
	TV, GVCN
	17

	Tổ TV cùng GVCN hoàn thiện hồ sơ: DSHS đi xe đạp, DSHS hộ nghèo, cận nghèo; DSHS đã có thẻ BHYT hộ nghèo, con BĐ; Bàn giao CSVC lớp học…
	BGH
	Tổ TV, GVCN
	18-23

	Tổng kiểm tra, ký, đóng dấu HSSS GV, NV, hồ sơ tổ … đầu năm học (P.HT ký hồ sơ: GVBM, GVCN, TPT, TBTN - HT ký hồ sơ: Tổ tài vụ).
	BGH, LĐT
	GVCN, GVBM, VT,

TPT, TBTN. 
	18-21

	Các tổ chủ động bố trí SHCM, đăng ký thi đua…
	PHT
	LĐ tổ
	18-23

	GVCN rà soát chuẩn DSHS lớp; HB K6 (in trang đầu).
	BGH
	GVCN
	18-23

	Đại hội Liên đội (Hội trường tầng 2 - 14h)
	BGH, TPT
	GV, HS
	21

	Tổ chức Vui Tết Trung thu (16h-17h).
	PHT, TPT
	CBGV, HS
	29

	Tổ chức Hội nghị CBVC đầu năm học 2023-2024 thông qua các tiêu chí, QC … (14h)
	BGH&BCHCĐ
	CBGV
	Tuần 4

	Nộp PCCM, TKB HK1 lên PGD.
	PHT
	VT
	01-04

	Báo cáo sau khai giảng 2023-2024 nộp PGD.
	BGH
	VT
	06

	Nhập và hoàn thành dữ liệu ngành và dữ liệu PCGD trên hệ thống
	PHT, Đ/c Nga
	Tổ PCGD
	05-15

	Đăng ký chuyên đề CM cấp huyện
	PHT
	LĐT
	08-09

	PGD kiểm tra đột xuất QCCM…
	BGH, LĐT
	CBGV
	15-30

	Tiếp tục BDHSG theo chỉ đạo của PGD.
	PHT, LĐT
	GVBM
	05-30

	Nộp KHGDNT về PGD
	BGH
	VT
	10-15

	PGD giao ban PHT đầu năm học (7h45).
	PHT
	(THCS HH-HT)
	14

	Nộp DS HS K9 thi HSG KHTN bằng TA và các thông tin liên quan…
	PHT, LĐT
	GVBM
	15-25

	SHCM cụm liên trường …
	BGH, LĐT
	GV
	18-23

	Nộp bản mềm DS HS thi đấu TDTT cho PGD
	BGH, LĐT
	GVTD
	20-25

	Nộp và hoàn thiện DS HS K9 thi HSG cấp huyện các môn còn lại về PGD 
	BGH, LĐT
	GV
	25-30


* Công việc có thể thay đổi, tùy theo tình hình thực tế./.

Nơi nhận:                                                                                                           HIỆU TRƯỞNG

- Các bộ phận trong trường (thực hiện); 




           

(Đã ký)
- Lưu VT.         
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