1

	UBND HUYỆN VĨNH BẢO
TRƯỜNG THCS GIANG BIÊN


Số:     /KH-TrH
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


           Giang Biên, ngày 22 tháng  04 năm 2023


KẾ HOẠCH
Xét công nhận tốt nghiệp Trung học cơ sở 
Năm học 2022-2023

Căn cứ Quy chế xét tốt nghiệp trung học cơ sở (THCS) ban hành kèm theo Quyết định số 11/2006/QĐ-BGDĐT ngày 05/4/2006 của Bộ GD&ĐT (gọi tắt là Quy chế 11);
Căn cứ Thông tư số 19/2015/TT/BGDĐT của Bộ Giáo dục và Đào tạo ban hành quy chế quản lý văn bằng, chứng chỉ của hệ thống giáo dục quốc dân ngày 7/9/2015 ; Thông tư số 58/2011/ TT-BGD ĐT của Bộ Giáo dục và Đào tạo về Ban hành Quy chế đánh giá, xếp loại học sinh THCS và học sinh THPT ngày 12/12/2011;
Căn cứ Thông tư 26/2020/TT- BGDĐT ngày 26/8/2020 về việc sửa đổi đánh giá xếp loại học sinh trung học THCS và THPT kèm theo Thông tư 58; 
Căn cứ Quyết định số 2650/QĐ-UBND ngày 16/8/2022  của UBND Thành phố Hải Phòng về việc ban hành Kế hoạch thời gian năm học 2022-2023;
Căn cứ Công văn số 985/SGDĐT-KTĐG ngày 13/4/2023 về việc tổ chức xét  công nhận tốt nghiệp THCS năm học 2022-2023; 
Thực hiện công văn số 297/ PGDĐT  huyện Vĩnh Bảo  ngày 21/4/2023 về việc tổ chức  xét công nhận tốt nghiệp THCS năm học 2022-2023;
Trường THCS Giang Biên  xây dựng Kế hoạch xét công nhận tốt nghiệp Trung học cơ sở năm học 2022-2023, cụ thể như sau:
I. NHỮNG YÊU CẦU CHUNG
1. Tổ chức cho toàn thể cán bộ, giáo viên, nhân viên nghiên cứu, học tập Quy chế xét công nhận tốt nghiệp THCS ban hành kèm theo Quyết định số 11/2006/QĐ-BGD&ĐT ngày 05/4/2006 của Bộ trưởng Bộ GD&ĐT (gọi tắt là  Quy chế 11); Thông tư 26/TT-BGDĐT 
2. Các giáo viên bộ môn, giáo viên chủ nhiệm hoàn thành chương trình năm học theo đúng hướng dẫn và biên chế năm học của Bộ GD&ĐT; Hoàn thành đúng thời gian và  đảm bảo chính xác việc đánh giá, xếp loại hạnh kiểm và học lực học sinh theo đúng quy định; hoàn tất các thủ tục, hồ sơ đăng ký công nhận đúng quy định;
3. Rà soát, khớp các thông tin về người học giữa sổ ghi đầu bài, sổ điểm cá nhân, sổ điểm lớp, học bạ, số lượng điểm thành phần các môn học theo PPCT; xử lý nghiêm những cá nhân thêm điểm, sửa điểm sai quy định trong sổ gọi tên ghi điểm hoặc học bạ, hoặc tính điểm trung bình sai làm thay đổi xếp loại học lực của người học. Khớp thông tin về bài dạy giữa sổ đầu bài và kế hoạch nhà trường, kế hoạch giáo dục. Điều kiện hồ sơ, chính sách ưu tiên khuyến khích để xét tốtnghiệp 

4. Tổ chức rà soát, kiểm tra chéo các loại hồ sơ giữa các lớp, phát hiện và thông báo bằng văn bản tới người học những trường hợp hồ sơ không hợp lệ, thiếu hồ sơ; thông báo hạn cuối cùng để bổ sung hoàn thiện hồ sơ. Hoàn thiện các thủ tục hành chính trong học bạ trước khi trả cho người học. Các giấy chứng nhận để được hưởng chế độ ưu tiên, hưởng cộng điểm khuyến khích nếu nộp sau ngày xét tốt nghiệp THCS sẽ không có giá trị để xét hưởng cộng điểm khuyến khích, diện ưu tiên.
5. Lập danh sách tốt nghiệp và tổ chức kiểm tra hồ sơ, đối chiếu giữa học bạ, giấy khai sinh, các giấy tờ liên quan (không bị rách nát, tẩy xóa) đảm bảo chính xác họ tên, ngày, tháng, năm sinh, nơi sinh, ghi đầy đủ các cột mục, có đầy đủ chữ ký của người chịu trách nhiệm kiểm tra từng phần và của cấp quản lý, ghi chú các trường hợp ưu tiên nếu có.
6. Phân công cán bộ kiểm tra việc nhập danh sách trên máy tính, chịu trách nhiệm về tính pháp lý  của hồ sơ dự xét tốt nghiêp THCS.
7. Nhà trường bố trí đầy đủ máy móc, thiết bị, văn phòng phẩm và cán bộ đã được tập huấn nghiệp vụ tham gia vào việc nhập và xử lý dữ liệu trên máy tính theo từng công đoạn được giao. Việc nhập dữ liệuphải đảm bảo chính xác, đầy đủ thông tin theo đúng biểu mẫu và văn bản hướng dẫn hiện hành của Sở GD&ĐT và Phòng GD&ĐT quy định.
Công bố công khai toàn bộ thông tin về việc cấp văn bằng trên trang thông tin điện tử của đơn vị.
II. TỔ CHỨC THỰC HIỆN
1. Công tác chuẩn bị
Hoàn thành chương trình lớp 9 theo đúng hướng dẫn và biên chế năm học quy định. Hoàn thành đánh giá xếp loại học sinh theo đúng quy chế hiện hành, hoàn thiện đầy đủ các hồ sơ liên quan đến học sinh dự xét tốt nghiệp theo điều 5 của Quy chế xét công nhận tốt nghiệp THCS. Trường hợp thiếu hồ sơ Hiệu trưởng thông báo cho người học hoàn thành trước ít nhất 15 ngày để người học có điều kiện bổ sung.

Thành lập 01 Hội đồng xét tốt nghiệp THCS, dự thảo danh sách Hội đồng xét công nhận tốt nghiệp THCS đảm bảo đủ, đúng thành phần theo Quy chế. 
Chuẩn bị đầy đủ các văn bản quy phạm pháp luật, văn bản hướng dẫn liên quan đến xét tốt nghiệp THCS, các danh sách biểu mẫu theo quy định. Tổ chức cho cán bộ, giáo viên học tập quy chế xét tốt nghiệp. Thông báo cho Phụ huynh  và học sinh thông tin trong Quy chế xét tốt nghiệp THCS có liên quan đến học sinh.

Xây dựng kế hoạch xét công nhận tốt nghiệp THCS, phân công cụ thể từng người từng việc, rõ trách nhiệm.

Tổ chức rà soát, đối khớp, kiểm tra chéo các thông tin liên quan đến hồ sơ tốt nghiệp của HS.

Chuẩn bị đầy đủ cơ sở vật chất phục vụ Hội đồng xét công nhận tốt nghiệp THCS, phân công giáo viên phụ trách CNTT để nhập và xử lý dữ liệu trên phần mềm xét TNTHCS. Chỉ đạo kiểm tra, giám sát việc giáo viên cập nhật, bổ sung, sửa chữa dữ liệu thông tin trên máy tính và chịu trách nhiệm tính pháp lý của hồ sơ công nhận tốt nghiệp THCS.
Chỉ đạo hoàn thiện và in danh sách đề nghị xét công nhận tốt nghiệp THCS theo quy định.
 Chuẩn bị đầy đủ hồ sơ (như Điều 5, 6 trong Quy chế xét công nhận tốt nghiệp THCS đảm bảo đầy đủ, hợp lệ trước khi Hội đồng tổ chức xét công nhận tốt nghiệp. Có giấy chứng nhận người học được hưởng chính sách ưu tiên, khuyến khích phải do các cấp có thẩm quyền cấp.
2. Tổ chức xét công nhận tốt nghiệp
Thực hiện đúng Điều 9, 10 trong phần III của Quy chế xét tốt nghiệp THCS. Cần lưu ý các điểm quan trọng sau:
- Danh sách thành viên Hội đồng xét công nhận tốt nghiệp THCS của nhà trường năm học 2022-2023 (có văn bản kèm theo).
- Quyết định thành lập Hội đồng xét công nhận tốt nghiệp THCS của cấp trên đối với trường THCS Giang Biên.
- Kiểm tra hồ sơ tốt nghiệp của học sinh, bao gồm:
+ Học bạ (bản chính);
+ Giấy khai sinh (bản sao hợp lệ);
+ Chứng nhận nghề (bản chính, nếu có);
+ Chứng nhận diện ưu tiên (bản chính hoặc bản sao hợp lệ, nếu có);
+ Sổ theo dõi và đánh giá học sinh; Sổ gọi tên ghi điểm điện tử được in từ phần mềm
+ Danh sách học sinh xét tốt nghiệp THCS năm học 2022-2023 thực hiện đúng hướng dẫn, các biểu mẫu quy định hiện hành của Sở GD&ĐT, Phòng GD&ĐT, cần thực hiện theo yêu cầu sau:  
Thống nhất sử dụng một chương trình ứng dụng trên máy tính trong việc xét tốt nghiệp THCS đảm bảo chính xác, đúng các biểu mẫu quy định.
Danh sách được xếp thứ tự a, b, c … của cột họ và tên  học sinh toàn trường (theo thứ tự ưu tiên: tên, đệm, họ).
Danh sách được lập theo đơn vị lớp, sau khi nộp Phòng GD& ĐT kiểm tra xong thì mới xếp theo thứ  tự a, b, c… theo toàn khối;
Danh sách được in trên cùng 1 khổ giấy A4 - ngang, đóng 05 quyển có bìa màu xanh ( font chữ Time New Roman, cỡ chữ 14) (gồm mẫu 01, mẫu 02, mẫu 03 và thống kê) và 02 danh sách người học được công nhận tốt nghiệp không đóng bìa (mẫu 2). (Nộp về Phòng GD&ĐT 03 bộ, lưu tại trường 01 bộ).
3. Công tác kiểm tra hồ sơ xét tốt nghiệp THCS
Tổ chức kiểm tra có bố trí cán bộ, giáo viên kiểm tra, giám sát, đảm bảo thuận tiện, thông tin chính xác khi đối chiếu với hồ sơ gốc của học sinh.
Kiểm tra chéo hồ sơ:
-Lần 1: 14h00 ngày 26/4/2023 đến 28/4/2023 (khi chuẩn bị hồ sơ để HS nộp đăng kí dự thi vào THPT)
+ Thành phần: Hội đồng xét tốt nghiệp THCS (Có danh sách kèm theo)
+ Đề xuất danh sách thành viên Hội đồng xét Tốt nghiệp THCS, nộp về PGD
-Lần 2: Ngày 3- 7/5/2023 
+Thành phần: Hội đồng xét TN. THCS
Tổng số thành viên Hội đồng: 09 đ/c (có danh sách kèm theo)
+ Đối khớp các thông tin của học sinh trong hồ sơ xét tốt nghiệp.
+ Đề xuất danh sách thành viên Hội đồng xét Tốt nghiệp THCS, nộp về PGD
-Lần 3: Từ 7h30’ ngày 8/5/2023 
+ Thành phần: Hội đồng xét tốt nghiệp THCS (có danh sách kèm theo)
+ Đối khớp các thông tin của học sinh trong hồ sơ xét tốt nghiệp.
-Lần 4: Kiểm tra đối chiếu tại PGD

+ Thành phần: BGH, đ.c N.Huyền (mang toàn bộ hồ sơ xét tốt nghiệp THCS)

 4. Hội đồng xét công nhận tốt nghiệp
- Nhận Quyết định thành lập Hội đồng xét Tốt nghiệp THCS: 8h00 ngày 5/ 5/2023 (đ/c Công) ( theo lịch của Phòng GD&ĐT)
- Tổ chức xét công nhận tốt nghiệp: Từ 7h30’ ngày 8/5/2023 (Thứ 3)
-Chuẩn bị hồ sơ cho kiểm tra chéo tại PGD(Từ 7h30’ ngày 11/5/2023)
-Nộp hồ sơ công nhận tốt nghiệp THCS về PGD(ngày 12/5/2023).
- Ngày 17/5/2023 nhận Quyết định công bố danh sách Tốt nghiệp chính thức cho người học được công nhận tốt nghiệp THCS.
5. Hồ sơ xét tốt nghiệp THCS 

a) Hồ sơ nộp về PGD gồm:
-Tờ trình đề nghị công nhận tốt nghiệp THCS năm học 2022-2023.
-Biên bản làm việc của Hội đồng xét công nhận Tốt nghiệp THCS năm học 2022-2023.
- Danh sách người học được đề nghị công nhận xét tốt nghiệp(1 bản)

- Danh sách người học được công nhận xét tốt nghiệp(3 bản)

 -Báo cáo thống kê tốt nghiệp THCS từng loại
-01 đĩa CD dán nhãn có chứa dữ liệu phần mềm xét công nhận tốt nghiệp THCS
Trên đây là Kế hoạch xét công nhận tốt nghiệp của nhà trường.
b)Hồ sơ lưu tại đơn vị gồm:
-Quyết định thành lập Hội đồng xét công nhận tốt nghiệp

-Quyết định công nhận tốt nghiệp THCS của PGD
-Bảng tổng hợp kết quả xét công nhận tốt nghiệp
-Danh sách người học công nhận tốt nghiệp THCS

-Các loại hồ sơ khác (Học bạ trả lại cho học sinh sau khi thi THPT xong)
6. Kinh phí 

6.1. Kinh phí mua phôi bằng và nâng cấp phần mềm
Trích từ nguồn ngân sách Nhà nước theo quy định và nộp về PGD.
6.2. Kinh phí hỗ trợ Hội đồng xét TNTHCS 
     Theo quy định hiện hành, trích từ nguồn ngân sách Nhà nước.
Đây là công việc hết sức quan trọng. Đề nghị các đ/c có tên trong Hội đồng xét tốt nghiệp thực hiện nghiêm túc các quy định trên./.
	Nơi nhận:

 - HĐXTN (t/h);

 - Toàn thể CBGV, CNV (t/h);                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            
 - Lưu: VT.
	HIỆU TRƯỞNG

Vũ Thị Thênh


                                                                                       Phụ lục 1
                                                            DANH SÁCH 

Hội đồng xét công nhận Tốt nghiệp THCS năm học 2022-2023

(Kèm theo Quyết định số:            /QĐ-UBND, ngày        /   /2023 của UBND huyện )

	STT
	Họ và tên
	Chức vụ
	Nhiệm vụ
	Ghi chú

	1
	Vũ Thị Thênh
	Hiệu trưởng
	Chủ tịch Hội đồng
	

	2
	Phạm Trung Thịnh
	P.Hiệu trưởng
	Phó Chủ tịch Hội đồng
	

	3
	Nguyễn văn Công
	Văn thư
	Thư ký Hội đồng
	

	4
	Trần Anh Tú
	CTCĐ
	Ủy viên
	

	5
	Nguyễn Thị Thu Huyền
	TTCM
	Ủy viên
	

	6
	Trần Thị Định
	TTCM
	Ủy viên
	

	7
	Vũ Thị Đào
	GVCN 9A
	Ủy viên
	

	8
	Ngô Thị Diễm
	GVCN 9B
	Ủy viên
	

	9
	Hoàng Tiến Đăng
	Kế toán
	Ủy viên
	


 Danh sách có 09 người
                                                                                                                           Phụ lục 2
PHÂN CÔNG
Nhiệm vụ Hội đồng xét công nhận tốt nghiệp THCS 

Năm học 2022-2023

( Kèm theo Quyết định số … ngày … tháng 5 năm 2023)
	Stt
	Họ và tên
	Chức vụ
	Nhiệm vụ
	Thời gian
thực hiện

	1
	Vũ Thị Thênh
	Hiệu trưởng/CTHĐ
	Cập nhật, triển khai các văn bản pháp lý liên quan xét TNTHCS, chỉ đạo hoàn thành chương trình lớp 9; chỉ đạo lập kế hoạch xét TNTHCS, tờ trình, danh sách HĐ xét TN; phân công và chỉ đạo các thành viên HĐ thực hiện nhiệm vụ được phân công, chỉ đạo chuẩn bị CSVC xét TNTHCS, chỉ đạo hoàn thiện hồ sơ xét công nhận tốt nghiệp, chỉ đạo xét TNTHCS; thông báo kết quả tốt nghiệp, chỉ đạo in và phát giấy chứng nhận TN tạm thời cho HS…; chịu trách nhiệm chính về quy trình xét TNTHCS năm học 2022-2023 của nhà trường.
	  24.4 - 12.5.2023
Những mốc lịch chính:

-Từ ngày 23.4 đến 04.5.2023 chỉ đạo rà soát hồ sơ, chuẩn bị các điều kiện xét TNTHCS.

-Ngày 08.5.2023 chỉ đạo xét  TN và hoàn thành các hồ sơ liên quan.

- Sáng 09.5.2023  chỉ đạo nộp hồ sơ xét TNTHCS về PGD;

-Ngày 11.5.2023 chỉ đạo kiểm tra chéo hồ sơ xét tốt nghiệp tại PGDĐT.

-Ngày 12.5.2023 chỉ đạo in và phát giấy chứng nhận TN tạm thời cho HS.

-Ngày17.5.2023  chỉ đạo nhận QĐ công nhận TNTHCS;công bố kết quả TN THCS.

- Chỉ đạo nhận phôi bằng tốt nghiệp THCS, bảo quản, cấp phát văn bằng cho học sinh tốt nghiệp (Lịch theo chỉ đạo của cấp trên).
-Lịch khác theo chỉ đạo của PGDĐT.

	2

	Phạm Trung Thịnh


	 Phó HT/ Phó CTHĐ


	- Cập nhật, phổ biến và lưu trữ các văn bản pháp lý liên quan đến công tác xét TNTHCS;

- Lập kế hoạch chỉ đạo xét TNTHCS;

- Chỉ đạo, đôn đốc, kiểm tra, giám sát giáo viên hoàn thiện chương trình, sổ điểm, học bạ, CSDL ngành ( có biên bản kiểm tra hoàn thành CT, đối khớp các hồ sơ chuyên môn trên). 

- Chỉ đạo GVCN9 kiểm tra hồ sơ xét tốt nghiệp của học sinh (học bạ, giấy khai sinh, ảnh trong trang đầu học bạ…)  

- Chỉ đạo lập danh sách người học xét công nhận tốt nghiệp trên máy tính và in lưu;

- Chỉ đạo in sổ điểm cái lớp 9 từ CSDL ngành,  đối khớp các thông tin giữa sổ điểm, CSDL, học bạ và danh sách người học;

- Chỉ đạo hoàn tất các biên bản, báo cáo, DS xét TN, đĩa CD nộp PGD.

- Lưu các hồ sơ chuyên môn liên quan đến xét TNTHCS 

-Tham gia chỉ đạo HĐ xét TNTHCS: chỉ đạo rà soát, hoàn thiện  các loại hồ sơ chuyên môn, hồ sơ TNTHCS, trực tiếp rà soát phần mềm và danh sách tốt nghiệp.
-Thực hiện nhiệm vụ khác Lịch theo chỉ đạo của Chủ tịch Hội đồng. 
Chịu trách nhiệm chính về công tác chỉ đạo chuyên môn, hồ sơ xét TNTHCS và cùng chịu trách nhiệm về quy trình, tính pháp lý liên quan đến công tác xét TNTHCS của trường.


	  24.4 - 12.5.2023
Những mốc lịch chính:

-Từ ngày 23.4 đến 04.5.2023 chỉ đạo rà soát hồ sơ, chuẩn bị các điều kiện xét TNTHCS, chỉ đạo cập nhật phần mềm tốt nghiệp. 

-Ngày 08.5.2023 chỉ đạo xét  TN và hoàn thành các hồ sơ liên quan.

- Sáng 09.5.2023  chỉ đạo nộp hồ sơ xét TNTHCS về PGD ĐT;

-Ngày 11.5.2023 chỉ đạo kiểm tra chéo hồ sơ xét tốt nghiệp tại PGDĐT.

- Ngày 12.5.2023 chỉ đạo in và phát giấy chứng nhận TN tạm thời cho HS; chỉ đạo nộp hồ sơ xét TNTHCS về PGD ĐT.

-Ngày17.5.2023  chỉ đạo nhận QĐ công nhận TNTHCS;công bố kết quả TN THCS.

- Chỉ đạo nhận phôi bằng tốt nghiệp THCS, bảo quản, cấp phát văn bằng cho học sinh tốt nghiệp (Lịch theo chỉ đạo của cấp trên).
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	Nguyễn Văn Công

      
	Văn thư/Ủy viên


	- In các biểu mẫu, biên bản, báo cáo … liên quan đến xét TN;
- Phụ trách phần mềm, nhập dữ liệu xét tốt nghiệp.
- Lập danh sách người học vào phần mềm, in các danh sách người học  đăng kí xét TN, danh sách người học được đề nghị xét TN ( xếp thứ tự abc cột họ tên HS; in trên khổ A4); in sổ điểm lớp 9 từ CSDL ngành.

- In báo cáo thống kê kết quả TN, bảng tổng hợp kết quả công nhận tốt nghiệp;  01 đĩa CD dán nhãn ghi tên trường chứa dữ liệu xét TN; in giấy chứng nhận TN tạm thời cho HS.

-Rà soát các hồ sơ liên quan xét TNTHCS.

-Tham gia Hội đồng xét TNTHCS, trực tiếp rà soát các loại hồ sơ TN của HS trên phần mềm và danh sách in khớp với giấy khai sinh và các hồ sơ khác liên quan; hoàn thiện các hồ sơ tốt nghiệp của HS, phụ trách in ấn, ghi chép các biên bản, báo cáo Hội đồng xét TN và nộp các hồ sơ TN về PGDĐT.

-Nhận, chịu trách nhiệm bảo quản phôi bằng, cấp phát văn bằng TNTHCS theo quy định. 
- Hoàn thiện chứng từ chi xét tốt nghiệp

Chịu trách nhiệm chính về các hồ sơ tốt nghiệp phụ trách, cùng chịu trách nhiệm quy trình, tính pháp lý liên quan đến công tác xét TNTHCS của trường.
	24.4-17.5.2023
              Những mốc lịch chính:

-Ngày 23.4 đến 05.5.2023 chuẩn bị các hồ sơ, chuẩn bị các điều kiện xét TNTHCS.

-Ngày 08.5.2023  tham gia xét TNTHCS và  hoàn thành các hồ sơ xét TN THCS.

-Ngày 11.5.2023 tham gia kiểm tra chéo hồ sơ xét tốt nghiệp tại PGDĐT.

- Sáng 12.5.2023  nộp hồ sơ xét TNTHCS về PGDĐT.

-  Ngày 12.5.2023 in và phát giấy chứng nhận TN tạm thời cho học sinh. 

- Ngày 17.5.2022 nhận Quyết định công nhận TNTHCS tại PGD ĐT.

- Nhận phôi bằng tốt nghiệp THCS, bảo quản, cấp phát văn bằng cho học sinh tốt nghiệp (Lịch theo chỉ đạo của cấp trên).
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	Trần Anh Tú


	   Giáo viên/ Ủy viên


	-Rà soát các hồ sơ xét tốt nghiệp.
-Tham gia HĐ xét tốt nghiệp: rà soát hồ sơ TN lớp 9A.

Chịu trách nhiệm chính về các hồ sơ rà soát và cùng chịu trách nhiệm về quy trình, tính pháp lý của việc xét TNTHCS.
	24.4-17.5.2023
       Những mốc lịch chính:

-Ngày 23.4 đến 05.5.2023 tham gia rà soát, chuẩn bị các hồ sơ xét TNTHCS.

-Ngày 08.5.2023  tham gia xét TNTHCS và  hoàn thành các hồ sơ xét TN THCS.
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	Vũ Thị Đào


	    GVCN 9A 
	-Rà soát các hồ sơ xét tốt nghiệp, thông báo cho  học sinh hồ sơ còn thiếu yêu cầu bổ sung hoàn thiện ( nếu có).

-Tham gia HĐ xét tốt nghiệp: rà soát hồ sơ TN lớp 9A

-Phát giấy chứng nhận TN tạm thời cho HS

Chịu trách nhiệm chính về các hồ sơ rà soát và cùng chịu trách nhiệm về quy trình, tính pháp lý của việc xét TNTHCS.
	            24.4 -17.5.2023
Những mốc lịch chính:

-Từ 23.4-24.4.2023: rà soát học bạ, giấy khai sinh của học sinh, thông báo  học sinh hồ sơ còn thiếu yêu cầu bổ sung hoàn thiện ( nếu có).

-Ngày 25-28.4.2023 chỉ đạo rà soát chương trình các môn học của lớp chủ nhiệm qua sổ đầu bài, hoàn thiện CSDL ngành, sổ điểm, học bạ lớp 9A; thu lưu 10 bộ vở của học sinh để phục vụ kiểm tra hồ sơ xét TNTHCS. 

- Từ 03-05.5.2023 rà soát các hồ sơ xét TNTHCS của lớp 9A.

- Ngày 08.5.2023 tham gia xét TNTHCS và  hoàn thành các hồ sơ xét TN THCS.

-Ngày 12.5.2023 phối hợp cùng văn thư phát giấy chứng nhận TN tạm thời cho học sinh.

- Ngày 18.5.2023 thông báo kết quả TNTHCS tới học sinh 9A.

- Đôn đốc học sinh lớp 9A nhận bằng TNTHCS (theo TB của trường).
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	Ngô Thị Diễm


	GVCN 9B
	-Rà soát các hồ sơ xét tốt nghiệp, thông báo cho  học sinh hồ sơ còn thiếu yêu cầu bổ sung hoàn thiện ( nếu có).

-Tham giaHĐ xét tốt nghiệp: rà soát hồ sơ TN lớp 9A

-Phát giấy chứng nhận TN tạm thời cho HS

Chịu trách nhiệm chính về các hồ sơ rà soát và cùng chịu trách nhiệm về quy trình, tính pháp lý của việc xét TNTHCS.
	            24.4 -17.5.2023
Những mốc lịch chính:

-Từ 23.4-24.4.2023: rà soát học bạ, giấy khai sinh của học sinh, thông báo  học sinh hồ sơ còn thiếu yêu cầu bổ sung hoàn thiện ( nếu có).

-Ngày 25-28.4.2023 chỉ đạo rà soát chương trình các môn học của lớp chủ nhiệm qua sổ đầu bài, hoàn thiện CSDL ngành, sổ điểm, học bạ lớp 9B; thu lưu 10 bộ vở của học sinh để phục vụ kiểm tra hồ sơ xét TNTHCS. 

- Từ 03-05.5.2023 rà soát các hồ sơ xét TNTHCS của lớp 9B.

- Ngày 08.5.2023 tham gia xét TNTHCS và  hoàn thành các hồ sơ xét TN THCS.

-Ngày 12.5.2023 phối hợp cùng văn thư phát giấy chứng nhận TN tạm thời cho học sinh.

- Ngày 18.5.2023 thông báo kết quả TNTHCS tới học sinh 9B.

- Đôn đốc học sinh lớp 9B nhận bằng TNTHCS (theo TB của trường).
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	Trần Thị Định
	Tổ trưởng
	-Chỉ đạo giáo viên Tổ KHXH hoàn thành chương trình lớp 9; chỉ đạo việc lấy điểm, vào điểm, hoàn thành hồ sơ tốt nghiệp lớp 9 của giáo viên Tổ KHXH.

-Tham gia HĐxét tốt nghiệp, tham gia rà soát hồ sơ TN lớp 9B.

-Chỉ đạo giáo viên Tổ KHXH thực hiện các nhiệm vụ khác liên quan đến việc xét TNTHCS theo phân công.
Chịu trách nhiệm chính về các hồ sơ rà soát và cùng chịu trách nhiệm về quy trình, tính pháp lý của việc xét TNTHCS.
	24.4 -18.5.2023

Những mốc lịch chính:

-Từ 17.4-22.4.2023 chỉ đạo hoàn thành chương trình lớp 9.

- Từ 24.4 đến 05.4.2023 chỉ đạo giáo viên Tổ KHXH rà soát hồ sơ tốt nghiệp, chuẩn bị các điều kiện xét TNTHCS.

- Ngày 08.5.2023 tham gia xét TNTHCS.

- Ngày 11.5.2023 tham gia kiểm tra chéo hồ sơ tốt nghiệp tại PGD.

- Ngày 12.5.2023 chỉ đạo giáo viên Tổ KHXH phát giấy chứng nhận tốt nghiệp tạm thời cho học sinh. 
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	Nguyễn Thị Thu Huyền


	   Tổ trưởng/ Ủy viên
	-Chỉ đạo giáo viên Tổ KHXH hoàn thành chương trình lớp 9; chỉ đạo việc lấy điểm, vào điểm, hoàn thành hồ sơ tốt nghiệp lớp 9 của giáo viên Tổ KHXH.

-Tham gia HĐxét tốt nghiệp, tham gia rà soát hồ sơ TN lớp 9B.

-Chỉ đạo giáo viên Tổ KHXH thực hiện các nhiệm vụ khác liên quan đến việc xét TNTHCS theo phân công.
Chịu trách nhiệm chính về các hồ sơ rà soát và cùng chịu trách nhiệm về quy trình, tính pháp lý của việc xét TNTHCS.
	24.4 -18.5.2023

Những mốc lịch chính:

-Từ 17.4-22.4.2023 chỉ đạo hoàn thành chương trình lớp 9.

- Từ 24.4 đến 05.4.2023 chỉ đạo giáo viên Tổ KHXH rà soát hồ sơ tốt nghiệp, chuẩn bị các điều kiện xét TNTHCS.

- Ngày 08.5.2023 tham gia xét TNTHCS.

- Ngày 11.5.2023 tham gia kiểm tra chéo hồ sơ tốt nghiệp tại PGD.

- Ngày 12.5.2023 chỉ đạo giáo viên Tổ KHXH phát giấy chứng nhận tốt nghiệp tạm thời cho học sinh. 
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	    Hoàng Tiến Đăng


	Kế toán/ Ủy viên
	-Rà soát các hồ sơ xét tốt nghiệp lớp 9A.

-Chịu trách nhiệm chính về các hồ sơ rà soát.

- Chỉ đạo nhân viên Tổ Văn phòng lưu trữ, cấp phát văn bằng TNTHCS. 

-Tham mưu, hoàn thiện chứng từ chi xét TNTHCS; chi kinh phí phôi bằng TNTHCS. 


	24.4 -18.5.2023
Những mốc lịch chính:

-Từ 24.4-04.5.2023 rà soát hồ sơ, chuẩn bị các điều kiện xétTNTHCS.

- Ngày 08.5.2023 tham gia Hội đồng TNTHCS. 

-Từ ngày 09-17.5.2023 tham gia hoàn thiện hồ sơ tốt nghiệp theo phân công. 



( Bảng phân công trên gồm 09 người) 


