UBND QUAN HONG BANG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS HONG BANG Djc 1ap Tw do Hanh phuc

P.Minh Khai, ngay 30 thang 10 nam 2020

QUY CHE
VE TO CHUC HOAT PONG CUA TRUONG THCS HONG BANG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 132 IQP-HB ngay 30 thang 10 nam 2020
ciia Hiéu truong truong THCS Hong Bang).

Can cur Luat vién chtrc s6 58/2010/QH12 duoc Qudc hdi ban hanh
ngdy 15/11/2010; Luat vién chic sta d6i sd 52/2019/QH14 ngay
25/11/2019 cua Quéc Hoi ban hanh stra d6i mot s6 diéu cua Ludt can
bo, cong chirc va vién chic;

Cin cir Luat gido duc sb 43/2019/QH14 ngay 15/06/2019;

Can ctr Thong tu s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 cua Bo
Gi4o duc va Pao tao ban hanh diéu 1¢ truong trung hoc co so, truong
trung hoc phd thong va trudng trung hoc phd théng cé nhiéu cip hoc;

Cin ctr Quyét dinh 2819/QD-UBND ngay 14/12/2015 cua UBND
thanh phé Hai Phong vé viéc ban hanh quy dinh vé& quéan 1i to chirc bd
maéy, vién chirc va lao dong hop dong tai cac don vi su nghiép cong lap
ctia thanh phd Hai Phong;

Truong THCS Hong Bang xay dung quy ché hoat dong tir nim
hoc 2020-2021. Quy ché gém 2 chwong, 32 Piéu:

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, ddi twgng diéu chinh:

Quy ché nay quy dinh nhiing nhiém vu, quan hé cong tac quan 1y
ctia 1anh dao, nhiém vy ctia mdi can bo, gido vién, nhan vién (GV, NV)
trong truong. Bén canh d6 c6 mot s6 quy dinh vé quan hé cua truong
v6i cdp trén truc tiép va cic co quan hitu quan.

Piéu 2. Céc ciin et xay dung quy ché:

Xuét phat tur vi tri, chirc ndng, nhiém vu va quyén han; to chirc va
bién ché cua nha trudng; muc tiéu, cac nguyén tic, phuong phap quan ly
va tinh hinh thyc té ctia nha trudng.




Piéu 3. Vi tri, chirc ning:

T6 chtrc giang day, hoc tap va cac hoat dong gido duc khac theo
muc tiéu, chuong trinh gido duc phd thong danh cho cidp THCS do Bo
truong BO Gido duc va Pao tao ban hanh. Cong khai muc tiéu, ndi dung
cac hoat dong gido duc, nguén luc va tai chinh, két qua danh gia chét
luong giao duc.

Quan 1y can b, gido vién, nhan vién theo quy dinh cua phap luat.

Tuyén sinh va tiép nhén hoc sinh (HS); van dong HS dén truong;
quan ly hoc sinh theo quy dinh cua B GD&DT.

Thuce hién ké hoach PCGD-XMC trong pham vi dugc phan cong.

Huy dong, quan 1y, st dung cac ngudn luc ddng thoi phédi hop véi
gia dinh HS, céc t6 chire va ¢4 nhan trong cac hoat dong gido duc.

Quan 1y, sir dung va bao quan co s& vat chét, trang thiét bi theo
quy dinh ctia Nha nudc.

T chie cho GV, NV, HS tham gia hoat dong xa hdi.

Thuc hi¢n cac hoat dong vé kiém dinh chat lugng gido duc.

Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khéc theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 4. Nhiém vu nha truong:

1. Xay dung truong THCS Hong Bang thanh truong trong diém
ctia thanh phé theo mo6 hinh “Truong hoc théng minh”; Pay manh tmg
dung CNTT trong quan ly giang day va hoc tap.

2. Xay dung va td chirc thuc hién ké hoach gido duc cua nha
truong theo chuong trinh gido duc phé thong do Bo truong Bo Gido duc
va Pao tao ban hanh. Phéi hop véi gia dinh hoc sinh, to chiic va c4 nhan
trong td chire cac hoat dong giao duc.

3. Tuyén sinh va tiép nhan hoc sinh, van dong hoc sinh dén truong,
quan ly hoc sinh theo quy dinh cua B Gido duc va Pao tao, S6 GD&DPT
va UBND quan.

4. Thuc hién c&c hoat dong vé bao dam chat luong giéo duc, danh
gia va kiém dinh chit luong gido duc theo quy dinh cia Bo GD&DT, S&
GD&DT.

5. Thuc hién ké hoach phé cap giéo duc trén dia ban phuong Minh
Khai va phuong Hoang Van Thuy.
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6. Quan ly GV, NV theo quy dinh cua phap luat; Té6 chic cho GV,
NV, HS tham gia c&c hoat dong xa hoi.

7. Huy dong, quan ly, str dung cac nguon luc cho hoat dong giao
duc; Quan ly, sir dung va bao quan co sé vat chat, trang thiét bi theo quy
dinh cua phép luat.

8. Thyc hién cong khai vé cam két chat lugng gido duc, cac diéu
kién bao dam chat lugng giao duc va thu, chi tai chinh theo quy dinh cua
phap luat.

9. Thuc hién dan chu, trach nhi¢m giai trinh cua co sé gido duc
trong quan ly cac hoat dong gido duc; bdo dam viéc tham gia ctia hoc
sinh, gia dinh va xa hdi trong quan ly cac hoat dong gido duc theo quy
dinh cua phap luat.

10. Thyc hién cac nhiém vy, quyén han khac theo quy dinh cua
phap luat.

Diéu 5. V& tinh thong nhét trong quan diém chi dao:

Quan diém chi dao cua lanh dao nha trudong phai dam bao tinh
chinh tri, tu tuéng, tinh phap 1y va tinh thuc tién.

Quan diém chi dao cua ldnh dao nha trudng phai thdng nhit trudc
khi trién khai dé thuc hién. Khi c6 vin dé gi méi hodc c6 yéu tb thay doi
phai duoc su nhét tri cta Hiéu truong. Cac can by, nhan vién, gido vién
khi trién khai nhiém vu phai phu hop v6i quan diém chi dao cia lanh
dao nha truong.

Pho hiéu truong du cac cude hop do cp trén triéu tap khi cé su uy
nhiém cta Hiéu trudng, nhimg cudc hop do cép trén ghi dich danh Pho
hi¢u truong thi khi hop xong phai bao cdo ndi dung hgp véi Hi¢u truéng
dé thong nhat ndi dung trién khai van dung vao thuc té nha truong.

Viéc ki cac van ban cta lanh dao nha truong phai thuc hién ding
quy dinh ki thay Hiéu truong khi Hi¢u trudng uy nhiém.

CB, GV, NV sau khi duoc tham gia cac 16p tip hudn, bdi dudng
phai bao cdo lai két qua cho nguoi phu trach bang van ban hodc truc tiép
trao doi.

Piéu 6. V¢é tinh thong nhit trong viéc bao cdo cac sb liéu 1én cap
trén hodc cac nganh, cac co quan hiru quan:




Nhiing van dé bao céo hodc tham muu 1én cép trén chi duoc thuc hién
khi c6 y kién ciia Hiéu truéng hodc hiéu pho khi duoc uy nhiém chi dao.

Khéng duoc phat ngon dé gay ton hai dén uy tin, pham chat danh
du cta nguoi khac hodc cua tap thé.

Céc ca nhan, tap thé khi trién khai cac nhiém vu, ké hoach hoat
dong phai thong qua lanh dao nha truong hoac nguoi phu trach.

Piéu 7. V& sir dung kinh phi:

Hiéu trudng chiu trach nhiém quan 1y va duyét chi.

Pho6 hi¢u trudng va can bg, gido vién, nhan vién khi sir dung kinh
phi phai lap ké hoach trinh bay du tru chi va dé nghi ké hoach chi, hiéu
pho phu trach cong viéc phai xem xét diéu chinh du tru ké hoach gui vé
ké toan. K& toan can clr cac quy dinh hién hanh va tinh hinh thuc té truc
tiép tham muu véi Hiéu truong vé ké hoach chi.

Khi thyc hién chi phai dam bao cac quy dinh cua Luat ngan sach,
v kién chi dao cta 13nh dao nha truong, chiu sy kiém tra cua lanh dao
nha truong va phai thuc hién dung ké hoach dugc duyét. Néu co phat
sinh nhiém vu chi ngoai ké hoach phai c6 ¥y kién chi dao cua Hiéu
truong maéi dugce thuc hién.

Hi¢u pho phu trach cong viéc phai nim virng tinh hinh thyc hién
chi dé bao cao Hiéu truéng khi can.

Viéc hoan tat chimg tir phai kip thoi, cham nhét 1a 15 ngay sau khi
thuc hién.

Piéu 8. Mbi can b, vién chirc phai thwe hién nghiém Phap 1énh
can bg, vién chirc:

Phai thuc hién ding quy dinh ctia Nha nudc vé gio lam viée. Thyc
hién nghi viéc theo quy dinh cua luét lao dong.

Phai thyc hién du, ding nhi¢m vu dugc phan cong mot cach tbt
nhat nhitng kho khan tré ngai phai bio cdo ngudi phu trach dé tim cach
khic phuc.

Moi can b, vién chic phai co trach nhiém gitr gin su doan Kkét,
nhat tri, bao vé danh du cua tap thé cling nhu cia ca nhan trong Ho1
d6ng nha trudng.

Piéu 9. Quy dinh vé viéc sir dung tai san cong:




Viéc mugn va su dung céc thiét bi hd tro giang day phai co ké
hoach va chiu trach nhiém truéc nha trudng vé nhiing su ¢d do ban thin
gay ra.

MBOi ¢4 nhan phai c6 trach nhiém giir gin tai san chung cua co quan va
Céc tai san duoc giao; dam bao vé an toan phong chdng chay, nd, bio lut.

Moi thanh vién trong nha truong phai thyc hién tiét kiém khi st
dung dién, nudc, dién thoai co quan va bao v¢ tai san cong. Nguoi cudi
cung khi rdi khoi phong, chd 1am viéc phai chu dong tat cac thiét bi dién
khi khong str dung.

Phai gitt v€ sinh khuon vién nha truong luén “xanh - sach - dep”;
trude khi ra khoi phong, chd 1am viéc, 16p hoc phai xép gon ghé ngdi,
dé gon coc chén.

Piéu 10. Nén nép lam viéc:

Théng nhat trong toan trudng nén nép lam viéc nhu sau: Ngudi
phu trach td chue, bd phan nao thi chiu trach nhiém truéc Péang uy,
BGH va Hiéu trudng vé hoat dong cta to chirc, bd phan do.

Pi¢u 11. Ché d¢ hdi hop:

Hop Hoi dong trudng: Tbi thiéu 3 1an/nim (vao dau nam hoc so
két hoc ky | va tong két nam hoc).

Hop hoi dong gido duc: 11an/thang (c6 thé thay thé hop bang hinh
thire thong bao trén bang tai van phong).

Sinh hoat t6 chuyén mén: 2 tudn/llan, hop theo lich ciia nha
truong. Trong budi hop t6 két hop hop nhém bd mén.

Hop to vin phong: 2 tuan/1 lan

Hop doan thé: Téi thiéu 1 1an /thang (hop ngoai gid hanh chinh).

Gio chao co dau thang: 100% Gido vién, nhan vién dy gio chao cd
co dau thang (GV khong 1a chil nhiém, nhan vién dang ky lich du chao co
vao budi sang hodc budi chiéu véi BGH).

Tuén thu sy phan céng cia BGH khi dugc triéu tap.

Piéu 12. Ky luit lao dong:

Cén b6 gido vién néu c6 viée riéng can nghi, phai cé gidy xin phép
ghi 18 Ii do nghi, dia diém dén (néu co), phuong an nho nguoi day thay,
lam thay va dugc ki xac nhan vao gidy xin phép. Chi thwc hién nghi
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khi dwoc Hiéu truéng dong y va phai thong bao véi PHT phu trach,
t0 trudémg chuyén mén. Truong hop 6m dau hodc co viée dot xuét thi
phai b&o cdo to trudng, Ban giam hiéu trong thoi gian ngan nhat dé phan
cong day thay, lam thay.

Nghi ¢6 1y do chinh dang la truong hgp khi dugec Ban giam hiéu
xac nhan va déng y. Nhimg truong hop dic biét Cong doan nha trudng
s€ xac minh giup Ban giam hiéu. Trong thoi gian nghi viéc CB, GV, NV
phai hoan toan chiu trach nhi¢m vé strc khoe va viée 1am cia minh.

Khi tham gia sinh hoat trong cac t6 chirc doan thé nao thi phai
nghiém chinh thyc hién quy dinh ctia doan thé dé.

* Quy dinh vé viéc mudn gio, mudn hop:

+ Néu vao muén tir trén 5 phit dén 10 phit: Gido vién, nhan vién
van tié'p tuc viéc day, lam viéc, hop binh thuong.

+ Néu vao mudn tir 10 phit dén 20 phat: Gido vién, nhan vién van
tié}) tuc day, lam viéc tié}) va phai chiu trach nhiém vé viéc day b, lam
b tiét d6. Ca hai trwong hop mudn ndi trén déu bi tinh la nghi day 01
tiét (4 tiét tinh bang 1 budi).

+ Néu vi pham 03 lan (ma khéng c6 li do chinh ddng) sé bi khién
trach, phé binh trudéc Hoi déng sw pham va ha 01 bdc thi dua, néu vi
pham tir lan 05 tré \én sé khong xét thi dua trong hoc ky.

* Quy dinh vé viéc bé gid,, bo hop:

Néu truong hop la bé hop thi CB, GV, NV phdi chiu trach nhiém
vé nhitng néi dung trong phién hop dé trién khai. Néu bo gio, bo hop
lan 02 tré 18n thi sé khong xét thi dua trong nam hoc, néu vi pham tir lan
03 tro di sé xép logi vién chirc khéng hoan thanh nhiém vu trong nam
hoc. Dw Hoi hop phai ngo”‘i dung vi tri, khong mat trdt tu, khong lam
viéc riéng, muon phdt biéu gio tay xin ¥ kién chii toa, dwegc sw dong y
cua chu toa moi dwoc phat biéu.

Piéu 13. Trang phuc ciia gido vién, nhan vién:

Trang phuc cta Gido vién, nhan vién thuc hién theo ding Diéu 18
truong phd thong do Bo GD&DPT quy dinh. Mic dong phuc cua nha
truong vao cac ngay tha 2, 5, 7 hang tuan va khi dén truong lam nhiém
vu phai deo thé vién chirc.
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Trang phuc ngay 18: Thuc hién theo théng béo ciia Ban T chic cua
timg budi 1&, nhung khong trai v6i quy dinh tai Diéu 1¢ trudng pho thong.

Piéu 14. Hanh vi, ngdn ngir wng xir ciia CBVC:

Hanh vi, ngbn ngir ing xir cia CBVC phai mau muyc, than thién,
c6 tac dung gido duc ddi véi hoc sinh. Nghiém cAm viéc tri um hoc sinh
duéi bat ki hinh thte nao.

Thuc hién nghiém bé quy tic Gmg xtr nha trudng.

Déi voi CBVC phai niém nd, lich su khi tiép dén HS, CMHS va khach
dén trudng, tranh nhiing biéu hién Gmg xtr thiéu vin hoa trong nha trudng.

Piéu 15. Xir Iy vi pham:

Vi pham céc ndi quy, quy ché: Cac hanh vi, biéu hién vi pham cac
ndi dung, cac Piéu tai quy ché nay s& bi xir Iy theo quy dinh cta Luat
vién chirc, cac van ban hudng din luat vién chirc va cac cam két da ky
két thuc hién ctia c4 nhan.

Vi pham phap luat: Chuyén hd so cho co quan diéu tra, khong giai
quyét noi bo.

CHUONG II
TRACH NHIEM CA NHAN CAC CHUC DANH

Pic¢u 16. Poi v6i Hiéu truéng:

Chiu trach nhiém truéc S6 GD&DPT, Quén uy, UBND quén vé toan
bd hoat dong cuia Nha truong.

Xay dung, t6 chirc bd may nha truong: Hoi dong truong; Hoi dong
thi dua khen thuong; Hoi dong ky luat; Hoi dong tu van; to chic Pang
Cong san Viét Nam; to chirc Cong doan; to chirc Poan Thanh nién Cong
san Ho Chi Minh; t6 chirc Doi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh; cac
t6 chuyén mon; t6 van phong; 16p hoc.

T chirc xay dung chién lugc, tAm nhin, muc tiéu, quy hoach phat
trién nha trudng; quy ché t6 chirc va hoat dong ciia nha trudng; ké hoach
gido duc hing nam cta nha truong dé trinh Hoi dong truong phé duyét va
t0 chuee thyuc hién.

Bao cdo, danh gia két qua thuc hién ké hoach gido duc cua nha
truong va cac quyét dinh cua hoi dong truong trude hoi dong trudng va
cac cap c6 thim quyén;




Quan 1y gido vién, nhan vién; ky hop dong lao dong, tiép nhan
gi4o vién, nhan vién; quan 1y chuyén mon; phan cong cong tac, kiém tra,
danh gia xép loai gido vién, nhan vién; thuc hién cong tac khen thuong,
ky luat dbi véi gido vién, nhan vién theo quy dinh cua phap luat;

Quan 1y tai chinh va tai san cua nha truong: Thuc hién cac ché do
chinh sach ctia Nha nude dbi véi giao vién, nhan vién, hoc sinh; thuc
hién quy ché dan chu, trach nhiém giai trinh ctua ngudi ding dau co s
gido duc trong to chirc hoat dong ctia nha truong; thuc hién cong tac tai
tro gido duc cia nha truong;

Chi dao thuc hién cac phong trao thi dua, cac cudc van dong; thuc
hién cong khai d6i v&i nha truong va xa hoi theo quy dinh cia phap luat;
Chi dao, quan 1y va giai quyét mot s cong viéc chinh nhu sau:

Piéu 17. Pdi v6i Phé hiéu truéng

1. Pong chi Bui Thi Bich Thiiy - Phé hiéu truéng:

Phu trach va chi dao thuc hién mét sb linh vuc cu thé sau:

- Quan 1y va chi dao thuc hién vé cong tac chuyén mén, DT-HT.

- Cung BGH xay dung chién luge, tAm nhin, muc tiéu, quy hoach
phat trién nha truong; quy ché to chiic va hoat dong cia nha truong; ké
hoach gido duc hiang nim cta nha truong dé trinh Hoi dong truong phé
duy¢t va td chirc thuc hién.

- Phuy trach cbng tac phap ché; kiém dinh chat lwong gido duc;
cong tac HSSV; thu vién; hoat dong phong trao; Chir thap do.

- Truc tiép quan 1y, diéu hanh cac hoat dong chuyén mén cac mén
thudc t6 Van - Str - Dia - GDCD va t6 Ngoai ngit - Nghé thuat.

- Ky duyét gido 4n cua gido vién t6 Van - Sir - Pia - GDCD va t6
Ngoai ngit - nghé thuat: 1-2 lan/hoc ky; Kiém tra viéc ky duyét gido an
hang tudn & C4c to.

- Pinh ki hop vdi céc t6 trudng chuyén mon, véi cac gido vién day
d6i tuyén danh gia va trién khai cac hoat dong chuyén mén. Tich cuc
tham muu véi Hiéu trudng vé cac bién phap nang cao chét lugng gido
duc. Bam béo dy gio theo dung quy dinh.

- Quan 1y, kiém tra, nhan xét cac loai hd so thude linh vuc chuyén
mén. ( KHDH cé nhan, s6 dau bai, so diém, KH cua to chuyén mén, ...).
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- Phé duyét hoc ba cac khdi 7, 8.

- Ky duyét cac hoat dong vé chuyén mon cia GV va cic vin ban
giri cap trén thudc linh vuc chuyén mén khi dugc Hiéu trudng uy quyén.

- Chiju trach nhiém céa nhan vé cac linh vuc minh duogc phu trach
dong thoi chiu trach nhiém ciing Hiéu trudng trong cong tac quan 1y nha
truong trudc Phong GD&DPT, UBND quéan, S6 GD&DT.

- Lap bao céo thang vé cic cong tac duoc giao giri cho Hiéu
trudng vao ngay 24 hang thang (Pong chi Hang - VP tong hop).

- Thay Hiéu trudng giai quyét nhitng coéng viéc dugc uy quyén
hozc khi Hiéu truong di vang.

2. Pong chi P6 Vin Khanh - Phé hiéu truéng:

Phu trach va chi dao thuc hién mét sb linh vuc cu thé sau:

- Cung BGH xay dung chién luoc, tim nhin, muc tiéu, quy hoach
phat trién nha truong; quy ché t6 chic va hoat dong cua nha truong; ké
hoach gido duc hing nim cta nha truong dé trinh Hoi dong truong phé
duyét va to chirc thuc hién.

- Phy trach cong tac kiém tra noi bo; bdi dudng gido vién; Khao
thi (Duyét hd so 16p 9, xét tot nghiép 16p 9 THCS; Xay dung cac ké
hoach khao sat chat lugng day thém hoc thém,; K& hoach t6 chuc cac ky
thi: HSG cap trudng, kiém tra giita ky, cudi ky, ... dam bao tinh bao mat,
khach quan va cong bang);

- Quan 1y cac phan mém: Microsof Team, diém danh hoc sinh, du
gio truc tuyén, CSDL, danh sach hoc sinh, S6 diém dién tir, hoc ba dién
tur; phu trach bo phan giao vu lam diém céc ky KSCL, kiém tra hoc ky,
so két hoc ky, téng két nim hoc va sb liéu théng ké;

- Phu trach co s¢ vat chat; Phd cap GD-XMC; PCCC, ANAT
truong hoc, ATGT va phong chéng cac t€ nan xa hoi, bao luc hoc
duong; Gido duc hudng nghiép nghé.

- Truc tiép quan ly, diéu hanh cac hoat dong chuyén mén cac moén
thudc t6 Toan - Cong nghé va to Ly - Hoa - Sinh - Thé duc.

- Ky duyét gido 4n ciia giao vién t6 Toan - Cong nghé va to Ly -
Hoéa - Sinh - Thé dyc: 1-2 lan/hoc ky; Kiém tra viéc ky duyét gido an
hang tuan & cac to.




- Pinh ki hop vdi céc t6 trudng chuyén mon, véi cac gido vién day
doi tuyén danh gia va trién khai cac hoat dong chuyén mén. Tich cuc
tham muu véi Hiéu truong vé cac bién phap ning cao chat luong gido
duc. Bam béo dy gio theo dung quy dinh.

- Phéi hop véi PHT khac xay dung ké hoach té chirc, chi dao céc
Hoi thi d6i véi GV va HS; céc chuyén dé, ngoai khod, gido duc hudng
nghi€p, day hoc tu chon ddi véi cac mon khoa hoc tu nhién, hudng
nghiép day nghé.

- Théng ké, tong hop va quan 1y cac chi s, sb liéu vé chuyén mén.
Cung BGH xay dung cac ké hoach ctia nha trudng dong thoi to chirc tuyén
truyén, quan triét téi cac thanh vién thudc linh vuc minh phu tréch.

- Ky duyét cac hoat dong vé chuyén mén ciia GV va cac van ban
giri cap trén thudc linh vic chuyén mén khi duoc Hiéu trudng uy quyén.

- Thay Hiéu trudng giai quyét nhitng coéng viéc dugc uy quyén
hodc khi Hiéu trudng di ving.

Piéu 18. Pdi voi cac to trudng, to pho va nhém truéng chuyén mén:

1. Té trwéng, té pho chuyén maon:

Phu trach va chi dao thuc hién mot sb cong vi€c sau:

Chiu trach nhiém truéc BGH vé viéc xay dung ké hoach hoat dong
chung cia t6, huéng dan xay dung va quan 1y ké hoach ca nhéan cia to
vién theo ké hoach giao duc, chuong trinh mon hoc cua B GD&DT, S&
GD&DT; Phong GD&DPT va ké hoach nim hoc cta nha truong;

T6 chirc bdi dudng chuyén mon va nghiép vu cho gido vién trong
t6 (d6i moi phuwong phap day hoc; d6i méi kiém tra, danh gia; day hoc
theo chuén kién thtrc ki nang; st dung dd dung day hoc, thiét bi day hoc,
tmg dung CNTT trong day hoc gop phan d6i méi phuong phéap day hoc,
phuong phép kiém tra, danh gia...);

Chu dong xay dung va trién khai cac ké hoach cua t6 chuyén mén
(Ké hoach sir dung dd dung, thiét bi day hoc; day chuyén dé, tu chon;
day thém hoc thém, day boi dudng HSG, phu dao HS yéu kém, on thi
vao 16p 10 THPT cong lap,...);

Tham gia danh gid, xép loai cac thanh vién cua t6 theo cac quy
dinh cua B GD&DT, S& GD&DPT, Phong GD&DT;
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Pé xuit lya chon sach giao khoa, xuét ban phém tham khéao dé sir
dung trong nha truong theo quy dinh ctia Bo GD&DT, S6¢ GD&DT,
Phong GD&DT.

Piéu hanh cac hoat dong chuyén mén trong pham vi td. Chi dao
cac budi sinh hoat chuyén mén dam bao it nhat 02 lan /1 thang. Pam
bao du it nhat 1 gio/ 1 gido vién trong td trén mot nam, lap ké hoach va
chi dao cac nhom chuyén mon xay dung ké hoach c4 nhan, ké hoach doi
md&i PPDH, day hoc theo chu dé, day tu chon, day thém hoc thém, boi
dudng hoc sinh gidi, phu dao hoc sinh yéu, sinh hoat chuyén moén theo
hudng nghién ctru bai hoc.

Ky gido 4n hang tudn, giam sat viéc thuc hién chwong trinh nha
truong va bao cao két qua véi pho HT phu trach.

Tich cuc tham muu véi lanh dao nha trudng vé cac bién phap nang
cao chit luong gido duc. Tham gia cing BGH trong cong tac sip xép
do1 ngti, phan cong chuyén mon, cong tdc chu nhiém 16p va céc hoat
dong khac; La thanh vién Hoi ddng truong, Hoi dong khoa hoc, Hoi
ddng thi dua khen thuong, ...

Tham gia cing BGH trong cong tac kiém tra hoat dong day hoc
clia gido vién, hoc sinh. Theo ddi chit lugng giang day cia timg bo
mén, timg gido vién trong to. Chiu trach nhiém trudc Pang uy, Ban
giam hiéu clung voi Pho hiéu truong phu trach vé chat luong dai tra, chat
lwong thi vao 16p 10, chat lugng céac ky thi hoc sinh giéi & cac mén hoc
thudc t6 minh quan 1y.

Kiém tra, ddnh gi4 cac thanh vién trong to, d& xuit khen thuong
cac gido vién lam tbt va ki luat cac gido vién khong thyc hién nhiém vu
hodc khong hoan thanh nhiém vu.

Thuc hién ché d6 bao céo ding quy dinh theo chi dao cia Pho HT
phu trach chuyén mon. Ngp bao cdao hang thang vao ngay 22-25 hang
thang dé Pho hiéu truong tap hop bao cao. Nop ding ky lich tudn vao
chiéu thir 6 hang tuin vé Pho hiéu trudéng Bui Thi Bich Thuy dé tap hop
1én lich tudn nha truong. Chiu trach nhiém quén 1i hd so cua to chuyén
mon trude ban giam hiéu.

Thuc hién c&c nhiém vu khac do Hiéu trudng phan céng.
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2. Nhom truwéng chuyén mon:

Piéu hanh cac hoat dong chuyén mén trong pham vi nhém duoc t6
truong chuyén mon phan cong phu trach.

Cung véi to trudng, to phd chuyén mon dé xuat lia chon sach gido
khoa, xudt ban pham tham khao dé st dung trong nha truong theo quy
dinh cua B GD&DT, S¢ GD&DT, Phong GD&DT.

T4 chire, didu hanh SHCM nhém dam bao it nhat 02 1an /1 thang.

Lap ké hoach va t6 chuc cho gido vién trong nhom xdy dung
Chuong trinh nha trudng cia mon hoc; xay dung ké hoach day hoc theo
chu dé, day hoc tu chon, day thém - hoc thém, ...

Bé tri, phan cong thanh vién trong nhém 1én 16p SHCM theo
hudng nghién ctru bai hoc dam bao it nhat 02 1an/1 hoc ky.

Dy gio 1én 16p KTTD caa GV trong nhom theo ké hoach cua t6
chuyén mon, hoan thién S6 Kiém tra danh gia gido vién sau khi hoan
thanh ndp vé dc to truong chuyén mén.

Tich cuc tham muu giai phap vé nang cao chét luong chuyén mén
mén hoc cho BGH, T6 chuyén mon.

Chiu trach nhiém cing véi t6 truong chuy&n mén vé chét luong
gido duc cac bo mon, khéi I6p do minh phu trach.

Piéu 19. Pdi voi Tong phu trach Péi TNTPHCM:

Tham muu cho Hi¢u trudng cac van dé thudc linh vuc chuyén mon,
nghiép vu cong tac Ddi va phong trio thiéu nhi trong pham vi nha truong.

Lap ké hoach, t6 chuc, quan 1y cac chuong trinh hoat dong cho doi
vién, hoc sinh trong nha truong theo ké hoach cua nganh Gido duc, chuong
trinh cong tac Poi va phong trao thiéu nhi ciia Hoi dong Doi cac cap.

Xay dung Lién d6i, chi doi trong nha trudng theo nguyén tic to
chtc va hoat dong ctua Poi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh; bdi
dudng doi ngii phu trach chi doi, ban chi huy Doi cac cap.

Phéi hop vdi cac td chirc, c4 nhan c6 lién quan dé tb churc cac hoat
dong Poi va phong trao thiéu nhi, hoat dong gido duc trong nha truong
theo ting chii d&, cha diém.

Tham muu cho BGH nha trudng trong d6i mdi hoat dong
GDNGLL cua nha truong. Quan ly va chi dao viéc thuc hién nén nép,
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cac quy dinh, cac hoat dong cua hoc sinh toan truong. Giao duc, tuyén
truyén, nhac nho hoc sinh trong an toan thuc pham va giir gin vé sinh
truong 16p.

Quan ly va theo doi cac hoat dong va cac chi s6 thi dua cta hoc
sinh toan truong. Chiu trach nhiém ca nhan vé tai san cta Doi (Theo
bién ban tiép nhdn tai san hang ndam).

Phéi hop cung Chi doan gi4o vién trang tri khanh tiét, chuan bj
CSVC, 6n dinh t6 chuc trong cac ngay 1¢ ki niém, hoat dong tap thé cua
truong va céng tdc dam bao an ninh, an toan trudng hoc, phan ludng
giao thong cac gio tan hoc.

Phdi hop vé1i GVCN ndm bét hoan canh hoc sinh c4 biét va hoc
sinh ¢6 hoan canh khé khan tham muu véi BGH vé ché do chinh sach
hd trg hoc sinh vé vat chat, tinh cam.

Thuc hién mot sd cong viéc khac khi dugc Ban giam hi¢u phan
cong. Dinh ki bao cao vai Pho hi€u truong cac ndi dung cong viéc dang
thuc hién (Nop bdo cdo hang thang vao ngay 22 - 25 hang thang dé
Phé hiéu truéng tap hop bao cao. Nop ding ky lich tudn vao chiéu thi 6
hang tuan vé Phé hiéu trudng (d/c Thuy) d¢ BGH tong hop 1én lich tudn
nha truong).

Piéu 20. Pdi v6i to truweéng to vin phong:

Quan li hoat dong cua bd phén van phong gém Vin thu, Ké toan,
can bd thu vién, y té trrong hoc, Bao v¢, lao cong.

Xay dung ké hoach hang tuan, thang, ky, nam cua t6. Sinh hoat 2
tuan mot lan, céc sinh hoat khéc khi ¢6 yéu ciu cong viéc hodc khi Hi¢u
truong yéu cau.

Phu trach quan ly con dau cua nha truong; hd so hoc sinh chuyén
di, chuyén dén.

Ngoai cac nhiém vu chuyén mén ctia cic bo phén, to van phong
con co trach nhiém: phan cong tryc van phong, bd tri sip xép noi 1am
viéc cua cac thanh vién trong nha truong, sip xép co s& vat chit & cac
phong 1am viéc cia BGH, Vin phong. Pam bao nwéc udng, vé sinh
khu vuc lam viéc chung.

Phu trach cong tac vé sinh, quan Iy mot sé CSVC ciia nha truong.
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Chiju trach nhiém thu, duyét cac loai bién ban hop PHHS cac 16p;
phu trach viét va chuyén gidy moi dén dai biéu trong cac Hoi nghi cia
nha truong; tryc quan 1y vé day thém hoc thém tai diém 24 Tran Pha. T
chtic viéc don, tiép khach dén truong cing ban giam hiéu, to chic cong
tac tiép nudc, trang tri cac ngay 18, sinh hoat tap thé cta nha truong.

Thyc hién mot sd cong viéc khac khi dugc Ban giam hi¢u phan
cong. Nép bao c4o hang thang vao ngay 22 - 25 hang thang dé Pho
hiéu truéng tap hop bao céo. Nop ding ky lich tuan vao chidu thir 6 hang
tudn Phé hiéu truong (d/c Thay) dé tong hop 1én lich tuan nha trudng.

Picéu 21. Pdi v6i gido vién bd mon:

Thuc hién nhiém vu td chtc cac hoat dong day hoc, gido duc theo
ké hoach gido dyc ctia nha trudng va ké hoach gido duc cua to chuyén
mon; quan 1y hoc sinh trong cac hoat dong gido duc do nha trudng to
churc; tham gia cac hoat dong chuyén mon,;

Quan ly toan dién hoc sinh trong tiét day cua minh tai cac 16p
giang day;

Trung thuc, cong khai khi kiém tra, danh gia hoc sinh va trong thi
ctr, tuyén sinh. Tich cuc, chi dong d6i moi phuong phap day hoc dé
nang cao chat luong gido duc.

Soan, giang, cham va tra bai dang quy dinh - D4i v6i bai kiém tra
thudng xuyén sau 07 ngdy phai tra, chita, nhan xét va vao diém; ddi véi
bai kiém tra gitra ky va cudi ky sau 10 ngay phai tra, chira, nhan xét va
vao diém trén hé théng CSDL nganh.

Chiu trach nhiém vé chat luong, hiéu qua gido duc 16p minh giang
day, bd mén minh giang day.

Trau ddi dao dirc, néu cao tinh than trach nhiém, giir gin phdm
chat, danh du, uy tin ctia nha gido; gwong mau trudc hoc sinh; thuong
yéu, ddi xu cong béng va ton trong nhan cach cua hoc sinh; bao vé cac
quyén va lgi ich chinh dang cta hoc sinh; doan két, gitp d& dong
nghi¢p. Hoc tap, rén luyén dé nang cao suc khde, trinh d§ chinh tri,
chuyén mon, nghiép vu, d6i méi phuong phap day hoc, gido duc; Tham
gia tap huén, boi dudng chuyén mén, nghiép vu; cong tac phod cap gido
duc trung hoc co sé ¢ dia phuong.
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Phdi hop voi Poi Thiéu nién Tién phong HO Chi Minh, Poan
Thanh nién Cong san HO Chi Minh, gido vién chu nhiém, gia dinh hoc
sinh va céc t6 chuc xa hoi lién quan dé t6 chirc hoat dong giao duc.

Trang phuc phai phu hop v6i hoat dong su pham, theo quy dinh
ctia Chinh phu vé trang phuc cua vién chirc Nha nudc (Mic dong phuc
nha truong vao cac ngdy tht 2, 5, 7 hang tuan).

Tuyét ddi khong dugc: Xtc pham danh dy, nhan phém; xam pham
than thé ctia hoc sinh va ddng nghiép; gian lan trong kiém tra, thi, tuyén
sinh, trong danh gia két qua hoc tap, rén luyén cua hoc sinh; bd gio, bo
budi day, tuy tién cit xén nodi dung day hoc; ép budc hoc sinh hoc thém
dé thu tién; loi dung viéc tai trg, ung ho cho gido duc dé ép budc dong
gop tién hodc hién vat; hat thudc 14, uéng ruou, bia va str dung cac chét
kich thich khac khi dang tham gia cac hoat dong day hoc, gido duc.

Thuc hién nghia vu cong dan, cac quy dinh cua phép luat va
cua nganh Gido duc, céc quyét dinh cua Hi¢u truong; thyc hién nhiém
vu do Hi€u trudng phan cong, chiu su kiém tra, danh gia cua Hi¢u
trudng va cac cap quan 1y gido duc va thuc hién cac nhiém vu khac theo
quy dinh ctia phap luét.

Piéu 22. Gido vién chii nhiém, ngoai cac nhiém vu quy dinh doi
véi gido vién by mon con c6 nhirng nhi€ém vu sau day:

Tim hiéu va nim virng hoc sinh trong 16p vé moi mit dé co bién
phéap t6 chirc giao duc sat d6i tuong, nham thac déy s tién bo cuia ca 16p;

Phdi hop chat ché vaoi gia dinh hoc sinh, gido vién bd mon, DPoan
thanh nién Cong san H6 Chi Minh, Doi Thiéu nién Tién phong H6 Chi
Minh, cic t6 chirc xd hoi 6 lién quan trong hoat dong giang day va gido
duc hoc sinh cta 16p minh chti nhiém;

Phéi hop vai gido vién bo mon nhan xét, danh gia va xép loai hoc
sinh cubi ky va cudi nam hoc;

Chiu trach nhiém trude Ban giam hiéu vé né nép va chit lugng
gido dyc l6p chu nhié¢m;

Pé nghi khen thudng va ky luat HS 16p chii nhiém. Tong hop va dé
xudt danh sach hoc sinh 16p chu nhiém: duoc 1én 16p thing, phai kiém tra
lai, phai rén luyén thém vé hanh kiém trong ky nghi hé, phai & lai 16p;
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Phéi hop cting PHT phu trach kiém tra, d6n déc GV bo mdn hoan
thanh nhap diém, nhan xét hoc sinh 16p va hoan thién hoc ba hoc sinh
xong trudce ngay 31/5 hang nam.

Béo cao thuong ky hodc dot xuét vé tinh hinh ctia 16p véi Hiéu trudng.

Piéu 23. Gido vién truwc ban: C6 mat & budi truc trudce gio vao
16p 15 phiit (Sdng tir 6h45°- 11h30°; Chiéu tir 12h45 - 17h30°).

1. Nguoi trye thie nhit - GVCN 16p true Sao do:

Vi tri ngdi truc: Phong giéo vién.

Diéu hanh d6i sao do hoat dong theo quy dinh.

Tong hop béo céo sé lugng HS di hoc muodn, nghi hoc sau 15 phat
khi tinh gio tiét 1 mdi budi hoc.

Diéu hanh trong ra, vao cac tiét hoc; Pon ddc, nhic nhd gido vién
nén 16p ddng giod. Phdi hop véi gido vién tryc thi nhat quan sat cac 16p
hoc qua hé thdng camera.

Kiém tra, Xt 1y cac viéc thudc khu nha A, C va céng A.

Thudng xuyén kiém tra viéc sir dung tiét kiém dién & cac phong
hoc, van phong.

Phéi hop voi bao vé huéng dan khach dén dung noi can 1am viéc
tai truong.

Phéi hop véi Tong phu trach Doi, bao vé, doan vién truc cung thoi
diém dé giai quyét cac tinh hudng trong ca truc, phat thanh giai téa giao
thong tai cong A.

2. Ngwoi truc thi hai:

Vi tri ngdi tryc: Phong Phé hiéu trudng.

Kiém tra né nép day va hoc cua thay va tro qua hé théng camera
va diéu hanh hé thong am thanh noi bo: thong bao, nhac nho né nép, y
thirc hoc tap cua hoc sinh trong méi 16p hoc.

Phéi hop gido vién truc thir nhat, Téng phu trach Poi, bao vé clng
thoi diém dé giai quyét cac tinh hudng trong ca truc;

Bao céo Ban giam hiéu truc vé tinh trang 16p hoc lac 7h15’° budi
sang va 13h15’ budi chiéu va nhiing su viéc bat thuong trong ca tryc.

Phdi hop véi giéo vién kiém nhiém y té kiém tra viéc do nhiét do
hoc sinh dau gid va céng tac phong chdng dich bénh Covid-19.
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Ghi s6 tryc vao cudi budi truc sau khi di thong nhét voi cac dong
chi cling tryc dong thoi chuyén so dé Ban giam hiéu tryc ghi nhan xét va
ky xac nhan.

Piéu 24. Nhan vién Vin thu, thi quy:

1. Van thu:

Thudng xuyén kiém tra, cap nhat si s HS hang tuan; Ngay 25
hing thang bao cao danh sach hoc sinh bo hoc, chuyén di, chuyén dén
cho Hiéu truong.

Quan ly hd so hoc sinh, sb diém, sb ghi dau bai va cac loai ho so
sO sach ctia nha truong theo quy dinh.

Tiép nhan, xt 1y, chuyén coéng van; Sap xép, luu trir cac loai hd so
mot cach c6 khoa hoc. Ho tro cac bo phan 1ap cac bao cio.

Phat hanh cac biéu miu béo céo ndi b, tiép nhan, xir Iy va bao
cao Hiéu trudng dung thoi gian quy dinh.

Séap xép gon gang, ngin nip noi lam viéc, dam bao my quan va vé
sinh hoc duong.

Thuc hién nhiém vu khéac khi dugc Héu truong phan cong.

2. Thua quy (kiém nhi€¢m):

Quan li toan bd ngudn qui ctia nha truong theo diing luat ngan sach.

Nghiém cam viéc chi, cho vay, cho tam ung tién khi chwa c6 y
kién cta chu tai khoan.

Thuc hién nhiém vu khéac khi dugc Héu truéng phan cong.

Piéu 25. Poi v6i can b phu trich thu vién:

Cung ung cho gido vién va hoc sinh déy du céc loai sach giao
khoa, sach tham khao, sach nghiép vu, cac loai tir dién dé tra ctru, va cac
sach bao can thiét khac, nham gép phan ning cao chat luong giang day,
hoc tap cua gido vién va hoc sinh.

Suu tAm va gidi thiéu rong réi trong can b, gido vién va hoc sinh
nhimg sach bao can thiét ctia Pang, Nha nudc va cua nganh GDDT,
phuc vu giang day, hoc tip, nghién ciru khoa hoc gido duc, bd sung kién
thirc bd mon, gop phan ning cao chét luong giao duc toan dién.

T6 chuc cac hoat dong phi hop voi chuong trinh va ké hoach day
hoc thu hit gido vién va hoc sinh tham gia; tim hiéu nhu cau cua gido
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Vién va hoc sinh, gitp ho chon sach, doc sach co hé théng nham s dung
triét dé kho sach cua thu vién.

Phdi hop hoat dong véi cac thu vién trong nganh va cac thu vién
dia phuong dé chu dong khai théc, st dung von sach bao, trao ddi kinh
nghiém trong t6 chic hoat dong thu vién,... Nham huy dong cac ngudn
kinh phi ngoai ngan sach, dam bao ngudn bd sung, lam phong phu ndi
dung kho sach cua thu vién.

Té chirc quan 1y theo ding nghiép vu thu vién, ¢ s6 sach quan 1y
chat ché, bao quan gilr gin sach bao; thuong xuyén thanh loc tai li¢u ci,
rach nat, lac hau, kip thoi bd sung tai liéu mdi; st dung va quan ly chat
ch€ kinh phi cta thu vién theo dung quy dinh; ting budc dua cac trang
thiét bi hién dai phuc vu cong tac quan 1y thu vién.

Pinh ki bdo cdo viéc thuc hi¢n nhi€ém vu cho Phé hi¢u truéng phu
trach. T chie hoat dong thu vién hoan thanh céc chi ti€u cia nha truong.

Céc tai liéu nhap vao thu vién, cung trng cho hoc sinh phai bao céo
bang vin ban v6i PHT phu trach vé sb luong, noi cung cip va chi dugc
thue hién khi PHT cho phép.

Quan tri website ctia nha truong modt cach hiéu qua: Kiém tra
thuong xuyén va lién tuc dé cap nhat kip thoi cac van ban chi dao, dang
ké hoach hoat dong, tin bai, hinh anh vé cac hoat dong cua nha truong.

Tham muu véi PHT dé huy dong cac ngudn gop sach, tai liéu cho
thu vién, d6i mai mot s6 hoat dong trong cong tac thu vién.

Quan 1y va sir dung c6 hiéu qua ngudn nhan lyc, co s& vat chat va
cac phuong tién, trang thiét bi dugc giao.

Thuong truc Ban xdy dung va phat trién “Vin hoa doc”.

Thuyc hién cac cong viéc khac do Hiéu truong phan cong. Nop bao
c4o hang thang vao ngay 22 - 25 hang thang dé Pho hiéu truong tap
hop bao céo. Nop dang ky lich tudn vao chiéu thtr 6 hang tun vé van
thu (d/c Hang) d¢ BGH tap hop 1én lich tudn nha trudng.

Piéu 26. Poi v6i can bd phu trach y té (kiém nhiém):

Thuc hién cac nhiém vu cua cong tic y té theo quy dinh vé y té
truong hoc.




Dinh ki bdo céo viéc thuc hién nhiém vu véi PHT phu trach. T
chtrc hoat dong y té hoan thanh cac chi tiéu ctia nha trudng.

Tuyén truyén nhac nhd HS thyuc hién tot phong chéng dich bénh
covid-19, cac bénh cim mua.

Thuong xuyén hudéng dan va kiém tra viéc do than nhiét HS cac
I6p dau gid cac budi hoc.

Phéi hop Vvéi t6 truong t6 VP kiém tra ngudn nude udng; Cong tac
vé sinh khudn vién truong, 16p va khu vuc vé sinh cia HS va GV.

Thuc hién cac cong viéc khac khi dugc Hiéu trudng phan cong.

Piéu 27. P6i v6i can b phu trach thiét bi va phong bo mon:

Xay dung ké hoach str dung cac phong bd mén do minh phu trach.

Phéi hop véi GV bo mon kiém ké va tham muu cho HT vé mua
sam bd sung thiét bi, dd dung, cong cu hd trg day va hoc.

Quan 1i hd so (Piang ki sir dung phong bd mén, sd thiét bi, sd
muon dd dung, nhat ki phong bd mon,...), cé lich cu thé cho gido vién
muon va tra dd dung.

Chuan bj thiét bi, @6 dung day hoc cho céc tiét hoc theo diang ki
cua giao vién.

Nop bdo cio hang thang vao ngay 20 - 22 hang thang dé Pho
hiéu truéng tap hop bao cao. Nop dang ky lich tuan vao chiéu tha 6
hang tudn Pho hiéu trudong (d/c Thuy) dé BGH tong hop 1én lich tuan
nha truong.

Piéu 28. Nhan vién ké toan:

Phu trach cong tac ké toan cta don vi theo diing luat ngan sach va
c4c vian ban huéng dan.

Lap ké hoach, du toan cac khoan thu chi, quy ché chi tiéu nodi bod
cua nha truong theo dung cac quy dinh cua tai chinh.

Tu véan cho chu tai khoan cac khoan chi theo ding quy dinh, tu
vén cho cac bd phan khac trong viéc quan i tai san ctia nha trudng.

Huéng dan, hoan thién cac chimg tir thu chi cho cic bd phan,
thanh toan dung thu tuc tai chinh.

Tham muu v6i chu tai khoan vé quan 1i va str dung ngan sach, tai
chinh, tai san cua nha truong.
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Pam nhiém cac thu tuc, giai quyét ché do bao hiém xi hoi, bao
hiém y té, bao hiém con nguoi cho can b gido vién va hoc sinh.

Quan Ii tai san cta nha truong qua hé théng ho so, so6 sach. Hang
qui ¢6 quyét toan thu chi rd rang.

Hb tro cong tac doi sdng (trong hoat dong 16n cua truong hoic tiép
khéch), cung v6i van thu dam bao nudc uéng, vé sinh khu lam viéc.

Thuc hién cac ndi dung cong viéc khac do Hi¢u truong phan cong.

Chiu trach nhiém trudc Hi¢u truong vé cac noi dung cong viéc
dugc phan cong.

Pi¢u 29. Nhin vién bio vé:

Thuyec hién cac nhiém vu ghi trong hop dong lam viée véi nha trudng.

Tham gia stra chira nhé trong nha truong.

Lam mdt s6 viée phat sinh khac theo chi dao cua lanh dao nha truong.

Piéu 30. Nhan vién lao cong:

Thuec hién cac nhiém vu ghi trong hop dong 1am viéc voi nha truong.

Quét don lau chui nhiing khu vuc dugc phan cong: Khu hanh
chinh, phong chitc ning, phong hoi hop, phong truyén théng, hoi
truong, hanh lang tang 2 va 3 khu D.

V¢é sinh khu vure phia ngoai cong truong.

Séap xép lai ban ghé phong chiic nang, phong gido vién, hoi truong.

Kiém tra va chuan bi nudc udng tai cac phong khu hanh chinh.

Chiu trach nhiém quan 1y céc thiét bi, dung cu vé sinh dugc giao.

Lam mot $6 viée phét sinh khac theo chi dao cia lanh dao nha truong.

Piéu 31: Cong tac thi dua - khen thuéng:

Céc thanh vién trong hoi dong thi dua khen thuong c6 nhiém vu
tham muu, gitp Hi¢u truong t6 chirc phong trao thi dua day hoc, dé nghi
danh sach tap thé, c4 nhan c6 thanh tich dugc khen thuong.

Hoi dong thi dua khen thudng hop vao cudi mdi dot thi dua.

Piéu 32. Viéc phoi hop giira cong doan va linh dao nha truong:

Lanh dao cong doan co s¢ tich cuc van dong can bg, doan vién
khic phuc kho khan, ting cudng doan két hd tro gitip d& 14n nhau hoan
thanh nhiém vy. Chu dong ndm bét tam tu nguyén vong cua can bo doan
vién dé dé xuat nhimng giai phap dé vira dam bao cac quy dinh hién hanh
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ctia Nha nude ddi véi can bo, cong chuc vura tao diéu kién dé cac doan
vién hoan thanh tét nhiém vu. Chii dong dé xuat véi lanh dao nha trudng
vé cac giai phap trong viéc ning cao doi sdng vat chat va tinh than,
trong hoat dong vin nghé thé thao...

Lanh dao nha truong tich cuc phdi hop véi lanh dao cong doan
nganh, céng doan co s¢ dé cac cong viée cua chinh quyén va cac hoat
dong cua cong doan dugce phdi hop va hd tro 14n nhau dé hoan thanh
nhiém vy, tdng cudong doan két.

Pam bao thuc hién tot quy dinh vé mdi quan hé phdi hop cong tac
gitra nha trudng voi cong doan giao duc huyén.

Piéu 33. To chirc thue hién ndi quy, quy ché:

Noi quy, quy ché nay dugc sira doi va thong qua Hoi nghi vién
chtrc - nguoi lao dong hang nam. Sau khi dugc Hoi nghi théng qua, s
dugc niém yét tai phong Hoi dong. Cac c nhan tap thé c6 trach nhiém
theo ddi va thuc hién t6t quy ché nay.

Trén ddy 14 quy ché vé t6 chirc hoat dong cia nha trudng, yéu cu
cac ca nhan, cac by phan thuc hién nghiém tuc. Nhitng ca nhan, tap thé
thue hién tot duoc khen thudng, nhirg ca nhan, tip thé khong thuc hién
hoac thyc hién khong dung tuy theo mirc do sai pham s€ c¢6 hinh thic ki

luat theo quy dinh./.
Noi nhin: T/M BCH CONG POAN HIEU TRUONG
- Phong GD&DT (dé b/c); CHU TICH

- Ban giam hiéu;
- CBGV-NV nha truong;
- Luu: VP.

Pham Thi Hoai Trinh Doan Toéan
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