UBND QUAN NGO QUYEN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS LAC VIEN Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6:  /QP- THCSLV May Chai, ngay — thang 9 niam 2023
QUYET PINH

Veé vige Kién toan Ban chi dao Chuyén doi so
Giai doan 2022- 2025 dinh huwéng dén nam 2030

HIEU TRUONG TRUONG THCS LAC VIEN

Can ctir Ké hoach s6 87/KH-UBND ngay 30/03/2022 caa Uy ban nhan dan
quan vé viéc thuc hién Quyét dinh s6 284/QD-UBND ngay 24/01/2022 ctia Uy ban
nhan dan thanh phé vé Ban hanh Chuong trinh hanh dong thuc hién Nghi quyét sb
03-NQ/TU ngay 26/10/2021 ctia Ban Thudng vu Thanh ty vé Chuyén doi s6 thanh
phé Hai Phong dén nam 2025, dinh hudng dén nam 2030 trén dia ban Quan Ngo
Quyén;

Cin ctir Ké hoach s6 39/KH-BCDCPS ngay 25/3/2022 cua S¢ Gido duc va
Pao tao vé hoat dong cua Ban chi dao Chuyén doi sb nganh giao duc va dao tao
thanh phé Hai Phong nim 2022; Ké hoach s6 09/ KH- PGD DT ngay 6 thang 4
nam 2022 cua Phong gido duc dao tao quan Ngd Quyén Vé thuc hién Hoat dong
chuyén ddi s6 linh vuc giao duc dao tao giai doan 2022 -2025;

Thuc hién nhiém vu nam hoc 2023 - 2024;

QUYET PINH:

~ Diéu 1: Kién toan Ban chi dao Chuyén doi s giai doan 2022 -2025 dinh huéng
dén nam 2030 truong THCS Lac Vién gébm cac ong (ba) c6 tén sau:

1  Ba b6 Mai Huong Hiéu trudéng Trudéng ban
2 Ong Nguyén Huy Quy P. Hi¢u truong Pho ban

3 Babao Thi Thuy Duong  P. Hi¢u truong Pho ban

4  BaNguyén Thi Hang GV tin hoc Thu ky

5 BabDo Thi Lua GV tin hoc ny vién

6 BaDoan Thi Tuyét T trwong td Vin Phong Uy vién

7  BaDoan Thi Bich T truong t6 KHXH Uy vién

8  Ong Mai Vin Binh T truong t6 KHTN Uy vién

9  BaNguyén Thi Ha Bi thu chi doan GV Uy vién

Piéu 2: Ban chi dao Chuyén doi s6 giai doan 2022 -2025 dinh hudng dén nam
2030 truong THCS Lac Vién c6 trach nhiém xay dung ké hoach hoat dong va phan
cong cong vi¢ce cho tung thanh vién trong ban chi dao.

Piéu 3: Quyét dinh co6 hiéu luc ké tir ngay ky.



Céc ong (ba) co tén tai Diéu 1 chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- PGD&DT (bao cao);
- Luu. VT.

P Mai Huong



PHAN CONG NHIEM VU
Ban chi dao Chuyén doi s giai doan 2022- 2025 dinh huéng dén nim 2030
(Kém theo Quyét dinh s6:  /OD-THCSLV ngay thang 9 ndm 2023 ciia
Hiéu truong Truong THCS Lac Vién)

1. Ba P Mai Hwong — Hiéu truwéng — Truéng ban.

- X4y dung ké hoach, thanh 1ap ban chi dao, gidm sat, kiém tra cong tac CDS,
ban hanh cac quy dinh, phan quyén cho céc ca nhan, td, nhom, bd phan st dung )
diém, hoc ba, quan ly HSCM;

- Quan ly toan bd dir ligu, s6 lidu, thong tin cua nha trudng, tat ca cac tai khoan
st dung trén CSDL tai don vi, kiém tra viéc thuc hién céc quy dinh vé bao mat tai
khoan, cap nhat dir 1iéu, phé duyét HSCM;

- Chi dao, huong dan can bo, gido vién, nhan vién in va st dung s6 theo doi va
danh gia hoc sinh, hoc ba hoc sinh, cac loat HSCM dung mau quy dinh;

- Quy dinh thoi diém khod, mé phan mém “ngdy cudi cia tirng thing”, phé
duyét viéc stra chira diém cua gido vién khi ¢ minh ching hop 1¢;

- Kiém tra dinh ky va dot xuét viéc thuc hién quy dinh vé cip nhat dit liéu, diém
va két qua danh gia xép loai hoc sinh trén sb theo dbi va danh gia hoc sinh ctia mdi
GVBM, GVCN ¢ tit ca cac 16p; viéc ndp va phé duyét HSCM cua gido vién, To
truong, nhom trudng chuyén mén duoc phan quyén (dinh ky theo tudn hodc theo
thang) dam bao it nhat 1 1an/thang;

- X¢ét duyét danh sach hoc sinh dugc 1€n 16p, khong duoc 1én 16p, danh hi¢u thi
dua, danh sach hoc sinh phai kiém tra lai cac mon hoc, rén luyén hanh kiém trong
hé. Phé duyét két qua danh gia, xép loai hoc sinh trong s theo ddi va danh gia hoc
sinh (¢ cac ban in trén gidy) sau khi tit ca GVBM, GVCN di nhap day da noi dung,

- Hudng dan thanh tra, kiém tra tryc tiép trén phdn mém quan 1y va cac loai hd
s0, 80 sach lién quan khi c6 yéu cau cta doan thanh tra, kiém tra cap trén.

2. Ong Nguyén Huy Quy — Phé hiéu trwéng- Phé truéng ban

- Chi dao Co s¢ dit li¢u nha truong trén CSDL nganh GD DT; Quan 1y chuyén
mon nha trudng trén CSDL; chi dao, kiém tra, danh gia tmg dung CNTT trong HD
chuyén mon,;

- Chi dao, huéng dan can b, gido vién, nhan vién in va st dung s6 theo ddi va
danh gia hoc sinh, hoc ba hoc sinh, cac loai HSCM ding mau quy dinh;

- Kiém tra dinh ky va dot xuét viéc thuc hién quy dinh vé cip nhat dit liéu, diém
va két qua danh gia xép loai hoc sinh trén sb theo ddi va danh gia hoc sinh ctia mdi



GVBM, GVCN ¢ tit ca cac 16p; viéc ndp va phé duyét HSCM cua gido vién, TO
tredng, nhoém trudng chuyén mén dugc phan quyén (dinh ky theo tudn hodc theo
thang) dam bao it nhat 1 1an/thang;

- Chi dao, kiém tra, danh gia ung dung CNTT, CBS cia GV, nhan vién nha
truong.

3. Bao Pao Thi Thuy Duwong — Phé hi¢u truéng- Phé truéng ban

- Chi dao Co s¢ dir liéu Hoc sinh, LLDT trén CSDL nganh GD DT; Quan ly
Hoc sinh, HDPGDNGLL, HDTNHN; cong tac chu nhiém cia GVCN 33 16p; Cong
Doan, Doan D61, CSVC trén CSDL;

- Kiém tra dinh ky va dot xuat viéc thuc hién quy dinh vé cap nhat dit liéu, diém
va két qua danh gia xép loai hoc sinh trén sb theo ddi va danh gia hoc sinh ctia mdi
GVBM, GVCN 6 tt ca cac 16p; viéc nop va phé duyét giao an HDTNHN l16p 6,7, 8
gido an HDGDNGLL 16p9; S6 chii nhiém cia GVCN (dinh ky theo tuan hodc theo
thang) dam bao it nhat 1 1an/thang;

- Chi dao, kiém tra, danh gia ung dung CNTT, CBS trong HD
HS,HDGDNGLL, Céng Doan, Poan Bdi, CSVC;

4. Ba Nguyén Thi Hiang- Gido vién tin — Thu ky

- Phu trach hoc ba diéq tur, §6 diém dién tor, s6 Goi tén ghi diém dién tu; quan
Iy CSDL nganh, céc loai phan mém sur dung trong nha truong.

- Quan 1y diém kiém tra ctia hoc sinh trén SPPT theo chi dao ctia BGH.

- C6 trach nhiém in, sao lwu SO goi tén ghi diém, Hoc ba va mot s6 loai sd sach
khac theo mau ciia BO GD&DT tir hé théng phﬁn mém, ¢ diu, chit ki cta thu trudng
don vi dam bdo tinh phap 1y;

- Giam st viéc sira chita diém ciia gido vién B mon theo dung quy ché;

- Chiu trach nhiém cép nhat thong tin va bao cdo thong ké gido duc dau ky,
giira ky, cudi ky.

- X4y dung va trién khai phuong 4n bao dam an toan CSDL, CNTT, CDS trong
nha truong.

5. Ba Pd Thi Lua - Gido vién tin — uy vién

- Cép nhat, quan ly thong tin vé nguoi lao dong va hoc sinh cta nha trudng
trong phan mém CDSL nganh;

- Thuc hién cac nhi¢m vu khéc khi trudng, phd ban quan 1y phan cong.

6. Ba Poan Thi Bich — To6 truwéng t6 KHXH — uy vién

- Trién khai ké hoach cia BGH nha trudng dén toan thé gido vién trong to

KHXH;



- Xay dung KHGD ciia t6 KHXH dam bao ndi dung, hinh thuc, cau trac da
dugc thdng nhit chung;

- Chi dao, huéng dan, don déc gido vién to KHXH thyc hién ké hoach d¢am bao
vé ndi dung, cAu tric va tién do thoi gian theo quy dinh;

- Tham muu véi BGH vé viéc phan quyén phé duyét KHBD cua gido vién &
cac nhém chuyén mon, dé dam bao vé tién do thoi gian, chét lugng cac KHBD duoc
phé duyét;

- Kiém tra tién d6 cap nhat diém trén CSDL, tién d6 ndop HSCM cuia gido vién,
viéc phé duyét KHBD ctia nhém chuyén mon.

-Trién khai, kiém tra, huéng dan, don ddc thuc hién cac nhiém vu chuyén doi
s6 trong t6 KHXH.

7. Ong Mai Vin Binh — T6 truwéng t6 KHTN — uy vién

- Trién khai ké hoach ctia BGH dén toan thé gido vién trong t6 KHTN;

- Xay dung KHGD cua t6 KHTN dam bao ndi dung, hinh thtrec, cAu trac da
dugc théng nhat chung;

- Chi dao, huéng dan, dén déc gido vién to KHTN thuc hién ké hoach dam bao
vé ndi dung, cAu tric va tién do thoi gian theo quy dinh;

- Tham muu v&i BGH vé viéc phan quyén phé duyét KHBD cua gido vién &
cac nhom chuyén mon, dé dam bao veé tién do thoi gian, chét lwong cac KHBD duoc
phé duyét;

- Kiém tra tién d6 cap nhat diém trén CSDL, tién d6 ndop HSCM cuia gido vién,
viéc phé duyét KHBD ctia nhém chuyén mon.

Trién khai, kiém tra, huong dan, don doc thuc hién cac nhiém vu chuyén ddi s
trong t6 KHTN.

8. Ba Poan Thi Tuyét- TPT Poi — uy vién

- Cap nhat, quan ly S6 Lién lac dién tir;

- Phu trach CSDL, CNTT, CPS t6 Vin phong; cong tac Bdi phong trao thiéu
nhi

- Thuc hién cac nhi€ém vu khac khi trudng, pho ban quan ly phan cong.
9. Ba Nguyén Thi Ha -Bi thu chi Poan — uy vién

- Cap nhat, quan 1y thong tin Hoc sinh;

- Phu trach CSDL, CNTT, CBS cong tac Chi Boan GV;

- Thyc hién cac nhiém vu khac khi truédng, pho ban quan 1y phan cong./.



Noi nhin: TRUONG BAN CHI PAO
- PGD&DT (béo cio); HIEU TRUONG
- Thanh vién Ban chi dao CBS; :

- Luu. VT.

P Mai Huong






