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THÔNG BÁO
Phân công nhiệm vụ Tổ công tác pháp chế
Trường THCS Ngọc Hải

Căn cứ Nghị định số 55/2011/NĐ-CP ngày 04/7/2011 của Chính phủ quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và tổ chức bộ máy của tổ chức pháp chế;
Thực hiện Quyết định số 147/QĐ-THCS ngày 12/9/2022 của trường THCS Ngọc Hải về việc thành lập Tổ công tác pháp chế Trường THCS Ngọc Hải;
Tổ công tác pháp chế Trường THCS Ngọc Hải phân công nhiệm vụ các thành viên của Ban như sau:
1. Tổ trưởng: Bà Nguyễn Thị Kim Thúy - Bí thư chi bộ, Hiệu trưởng
- Có nhiệm vụ quản lý, chỉ đạo, điều hành và chịu trách về hoạt động của Tổ công tác pháp chế.
[bookmark: bookmark33]- Phân công nhiệm vụ cho các thành viên của tổ; quyết định chương trình, kế hoạch và biện pháp thực hiện các chức năng, nhiệm vụ của công tác pháp chế trong nhà trường.
- Xây dựng chuyên mục Công khai trên Trang thông tin điện tử của nhà trường để quản lý nội dung công khai theo Thông tư số 36/2017/TT-BGDĐT ngày 28/12/2017 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc “Ban hành Quy chế thực hiện công khai đối với cơ sở giáo dục và đào tạo thuộc hệ thống giáo dục quốc dân” và các văn bản hướng dẫn của Sở Giáo dục và Đào tạo, Phòng Giáo dục và Đào tạo về công khai trong nhà trường
2. Tổ phó: Ông Lại Ngọc Thuyên - Phó bí thư chi bộ, Phó Hiệu trưởng.
- Chủ động rà soát, cập nhật các văn bản quy phạm pháp luật, thủ tục hành chính, hướng dẫn nghiệp vụ, biểu mẫu, số liệu thống kê chuyên ngành và các thông tin khác trong phạm vi chức năng, nhiệm vụ được giao.
- Chịu trách nhiệm về nội dung tuyên truyền, phổ biến, giáo dục pháp luật trong nhà trường.
- Kiểm tra tính pháp lí trong công tác đánh giá xếp loại học sinh theo đúng các VBQPPL hiện hành.
3. Thư kí: Bà Lưu Thị Thơm - Trưởng Ban TTND;
- Quản lý con dấu của nhà trường; chịu trách nhiệm soạn thảo các văn bản hành chính và văn bản cá biệt của nhà trường.
- Giám sát việc thực hiện chế độ chính sách đối với CB, GV, NV, HS.
- Thu thập thông tin về tính hình thi hành pháp luật của nhà trường.
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4. Bà Phạm Thị Ngân - Tổ trưởng KHXH – Thành viên
- Phụ trách công tác tuyên truyền phổ biến giáo dục pháp luật thông qua các chương trình ngoại khóa, hoạt động NGLL, lồng ghép trong môn GDCD, lịch sử, địa lý, Ngữ văn, HĐTN - HN.
5. Bà Hoàng Thị Hải - Chủ tịch công đoàn trường - Thành viên
- Kiểm tra, điều tra, khảo sát, theo dõi, giám sát việc thực hiện các VBQPPL về giáo dục; các văn bản chỉ đạo của ngành.
6. Bà Phạm Phạm Diệu Huyền - Nhân viên Kế toán – Thành viên 
- Chịu trách nhiệm về hồ sơ công văn đi, công văn đến của nhà trường
- Kiểm tra, rà soát, xử lí văn bản hành chính của nhà trường xây dựng.
- Thực hiện các nội dung công khai theo Thông tư số 61.
7. Bà Nguyễn Thùy Dung - Tổ trưởng KHTN - Thành viên
- Triển khai công tác phổ biến giáo dục pháp luật về công tác phòng, chống dịch bệnh trong đó có dịch Covid 19.
- Chịu trách nhiệm tuyên truyền phổ biến Luật Giáo dục 2019 và Chương trình GDPT 2018.
8. Bà Nguyễn Thị Quỳnh Hương - TPT Đội, bí thư chi Đoàn TN - Thành viên
- Chịu trách nhiệm trước Hiệu trưởng về nội dung thông tin, dữ liệu cung cấp, đưa lên trang thông tin điện tử của nhà trường
- Chịu trách nhiệm tuyên truyền phổ biến tới học sinh về giáo dục và các quy định pháp luật có liên quan đến học sinh: Luật Giao thông đường bộ, Luật phòng, chống tác hại của thuốc lá,...
- Tham gia góp ý đối với các kế hoạch, các quyết định của nhà trường có liên quan đến học sinh
9. Bà Đinh Thị Khánh Linh - Giáo viên - Phó Bí thư Chi Đoàn thanh niên.
- Tổng hợp các ý kiến đối với dự thảo VBQPPL có nội dung liên quan đến lĩnh vực GD&ĐT.
- Cập nhật các VBQPPL mới ban hành phổ biến văn bản pháp quy trong lĩnh vực GD&ĐT đến CBQL, GV, NV, HS .
Mọi thành viên của Tổ công tác pháp chế nghiêm túc thực hiện nhiệm vụ được phân công, đồng thời có trách nhiệm phối hợp chặt chẽ với nhau để đảm bảo hoạt động của Tổ năm học 2022-2023 trường THCS Ngọc Hải đạt hiệu quả cao.
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