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Kiém tra noi bo truwong hoc nim hoc 2022- 2023

V\ \ r I‘\
a Dao tao huéng dan va thanh tra chuyén nganh trong linh VUC 2140 duc;

” Déoi;zgc( glggc g(%ngH van so 295§/S.CEDDT-TTr ngay 23/9/2022 cta S& Giio duc

T L A ) al Phong vé trién khai nhiém vu thanh tra, kiém tra nim hoc

Bin oong tho b8 VA O 1954/SGDDT-TTr ngay 10/9/2021 cia S¢ GD&DT huon,
S ac xiem tra cia P hong GD&DT; Coéng vin sé 2000/SGDDT-TTr ngay
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. i ndi internet phuc , S R
phong tin hoc ket nOLIETTE L W0 -y s6ng & & g
ndi va SHCM tryc tuyen. Nha truong & &
0
- 4 s Q’.
3. Kh6 khan: N 7 * A A ’n Chu A . A\
i cong tac vien, ocot ca yen mgy, y

- S luong CB, GV tham gia do1 ng
Phong GD&DT khéng co, nghiép vu V€ HE% ©
kiém tra n6i bd cia nha truong con thle‘u kll}ﬂ %1 '
han ché din dén Viéc kiém tra danh gia con thleu'C 1 e b e ohu che
- Dbi ngil gido vién cta nha truong con th_leu Chu; ’don% S(g s b phéincll(;n
con thidu nhu cdng nghé, 4m nhac, the duc, sinh do do mo + \
khong dung chuyén mon dao tao. O\

R i . X A At wil p b0 m
- Co sd vat chat ¢on thiéu hau het cac phong hQC’ - : e LR BT
san thé duc mén Do d6 chua dap ung day du cho SN tf}g da}’}’a h,\(-)c la:ic ;riﬁt l:?rgip N
ung yéu cau vé ddi méi PPDH hién nay. Truong O nhiém tieng on 1€ g
lon dén day va hoc..
II. MUC PICH, YEU CAU.
1. Muc dich
Danh gia dung thyc trang nha truong; doi ngil can bo, GV, NV chi ra nhﬁng
uu, khuyéet diém cia timg t6, bd phén, c4 nhan; dén doc, thic day hoat dong day va
hoc; ndng cao hiéu luc, hiéu qué cia cong tic quan ly;

hanh kiém tra c?a cac GV thf\m g:l\a Bay
hiém, ndng luc chuyén mén cg,
nh xéc, thiéu khach quan.

6n, phong chuc nang,

Kiém tra nhim diéu chinh nhitng sai sot, han ché trong qua trinh thuc hivén
quy dinh v€ chuyén mon nghiép vy; bién qua trinh kiém tra thanh qua trinh tu kiém
tra, tw danh gia cua can bg, gido vién, nhén vién trong viéc thuc thi nhiém vu.

Tim ra cac giai phap kha thi ning cao hiéu qua cong tic quan ly. Chét luong
hoat dong day, hoc, gido duyc, tu van, thic day sy phat trién bén ving, gop ph%in
thue hién myc tiéu d6i méi cén ban, toan dién gido duc, dao tao.

Thong qua hoat dong kiém tra cta Ban kiém tra no1 bd nha trudng gIup cac to
chirc, ca nhén trong nha truong thyc hién tot cic nhiém vu ctia minh.

2. Yéu cau:
Kiém tra phair dam bao tinh chinh xéc, khach quan, hidu qua; phan anh ding

thuc trang vé d6i tuong kiém tra, tranh dinh kién, ca né, 1am qua loa, hinh thic: kiém
tra dugc to chirc thuong xuyén, kip thoi, theo ké hoach. :

o g

cac no1 dung quan li tai chinh, tai san, déi ngfi, cac hoat dong chu ; B
thém, day lién két...

Két qua kiém tra phai chi rd nhimg vigc lam duoc, nhiing han ché, thidy s6t
xac dinh rd trach nhiém va kién nghi, khac phuc hoic xr ly (néu 0); thuc hién thec;
dd1, don doc kiém tra viéc thuc hién sau kiém tra. ' '

III. NHIEM VU TRONG TAM.

Tiép tuc thuc hién thong tu s6 39/2013/TT-BGDDT ngay 04/12/2013 cia Bo

G1do duc va Pao tao hudng din vé thanh tra chuyén nganh trong linh vuc gido duc
2 .
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s vide ddi mai quan ly nang €a0 Llldt “EAT S S 4X - 4] Y. r 1 *°' A
’\1/31": lr?gcély 15/9/2821 cta S& GD&DT Hai Phong hudng dan thuc hién cong tac kicm

A A ; : T An I.Jﬁo
tra n6i bd; Cong van so 228/PGDD'T ngay 05/ 10/%022 cua Phon%2 (gg).&f)
huong dan thuc hién cong t4c thanh tra, ki€m tra nam hoc 2022 - :

Tép trung trong tam nhét hoat dong, chat luong d@}’ Vﬁ’ hQ‘i cua nha truong,
viéc thuc hién cac nhiém vu duoc phan cong cla cac to chirc ca nhan.

[V. NHIEM VU CU THE VA CAC BIEN PHA :

1 Pau nim hoc, nha truong kign toan Ban kiém tra nol P@ va ph‘an co.r’}g
nhiém vu cho cac thanh vién , trang bi hé thong vdn ban can thiét cho thanh vien
Ban kiém tra ndi bd

2. Xay dung ké& hoach, chuong trinh kiem tra noi b
tién, dam bao tinh thudng xuyén, lien tuc. |

3. Xay dung thiét 1ap Hé thong bién ban cho mf")’i ndi dung, chuyén fié kiém
tra , quan tam cal tién mau bién ban, danh gia thuc chat, cu thé. Chu y chat luong
ghi chép bién ban kiem ftra.

4. Theo su diéu hanh cta Hiéu truong, ban kiém tra ndi bd to chirc thuc hién
¢6 hiéu qua cong tac kiém tra nd1 bo theo ké hoach, dam bao du cac nol dung, dung
muc tiéu, tranh hinh thirc, doi pho.

- 5. Ban kiém tra ndi bd phéi két hop voi Ban thanh tra nhan dan: Dé gial
quyét kip thoi céac ndi dung lién quan; kién nghi vor thu trl{éng don ovi, dai dién ce}c
t6 chirc doan thé xir 1y ding thAm quyén va trach nhiém két qua kiém tra, cac bieu
hién sai sot, han ché... dé dicu chinh kip thoi ngay tai truong.

6. banh gia diéq chinh b{i sung day du ké hoach trong nim hoc.Thuc hién
‘nghiém tic cdng khai ket qua kiém tra, cong tac xtr ly sau kiém tra, bao cdo danh
gia cong tac kiém tra nd1 by rut kinh nghi€m trong nam sau.

V. NOI DUNG KIEM TRA:

].Tu kiém tra toan dién nha truong: 01 lan/ nam

O tu dau ndm hoc sat thuc

- N6i dung 1(Bién ban 1): Kiém tra cac diéu kién co s& vt chit dam bao chat
luong gido duc va cong tac quan ly tai chinh

_ N&i dung (Bién ban 2): Kiém tra viéc thue hién nhiém vu gido duc.

- Noi dung 3 (Bién ban 3): Kiém tra viéc thuc hién quy ché t6 chirc va hoat
dong cua co sd giao duc. '

o 2. Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cua gido vién:Trong nim hoc, kiém tra t
it nhat 2/3 GV cua truong.

o Viéc kiém tra, danh gia GV theo quy dinh vé& chuan nghé nghiép GV, trong
do' tap trung vao nhitng nd1 dung sau: V& pham chét chinh tri, dao dirc, 16i song, ¥
thzgc ti:).ChL:l'C ky luat, trinh do tay nghé, thuc hién quy ché chuyén mon theo hudng
do1 moi, ket qua giang day gido duc, tham gia cac cong viéc khac.

] h3. Ki€m tra hoat dong cua cac té, nhom chuyén mon: Kiém tra it nhat 1 lan/
nam hoc.
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mon‘,.p a sch... Klém tra chat luong day 3 an mén nehia O
ngudi phy tracA 5n: viéc thuc hién quy dinh v€ (E}guyen A tg o T ?\‘3\‘“
g Sl dudng va ty boi dudng..., Riem {3 CONE ¢ quan Iy g =~
A t?:c q(zllé’m 1 chuyén mén, viée thuc hien ¥Z Gy td}:nh I%T;ITQ i
33 ézzyé}f;’:g trio hoc tap ciia hoc sinh: phu dao, ngoa khéa, thuc hanh, bd;

du(”,ng
hoc sinh giot... ) L
4. Kiém tra bd phan vin thu, hanh chinh: Kiém tra it nhat 1 lan/ nam

Viéc thuc hién cac quy dinh vé cong técq vénv thu: fTan’l‘l clzllimh.h(’l\uag g/l v
ban di déﬁ, lu'ﬁ trit, cip nhat thong tin, soan. thao‘ vanﬂ ban.,A hé ;; ongthf) g : li)hsor
tuyén sinh, ho so kiém tra, d4nh gia giao vien va n:han vien, ho ;({ lh u ,ba :g
thuong, ky luét...), sO sach lién quan (sé‘) dang b(,),’{ SO ;:g(')l toen g’hl‘. lczm, "‘le : ,d~-
quan 1y cap phat van bang, chimg chi, so nghi quyét, S0 quan ly ta1 san, sO theo doi
cdng vin di, dén...); Kiém tra viéc cong khai tht tuc hanh chinh:

~

5. Kiém tra hoat dong cua cac bd phan thu vién, thiét bi do dung, y te.

Kiém tra viéc xdy dung ké hoach hoat dong, viéc thuc hién ké hoach, 1.16.50',
h lién quan (quan tdm téi cong tac bao quan, theo d&i viée str dung tai liéu,

SGK, TBDH, tu lam dd dung day hoc; cong tdc dam bao an toan nha truong, vé
sinh mdi truong, an toan vé sinh...);

SO sac

6. Kiém tra tai chinh, tai san, CSVC va cdng tac ké toan:

Ké hoach thu-chi ngan sach, thu - chi khac tai don vl; Viéc thuc hién quyét
toan thu - chi tai chinh; Viéc quéan 1y va str dung tai san ¢6 dinh; Cong tac ké tosn
(chép hanh ché d6, nguvén tic ké toan tai chinh)

. )¢ tdp va reén luyén ciaa hoc sinh: qua kiém tra noi
vu hang thang..

Kiém tra viéc td chirc l6p hoc; nhiém vu cua hoc sinh
Piéu 1€ nha trudng; Kiém tra viéc thyc hién theo néi quy, quy dinh cia trudng, 16p,
cac t0 chirc trong nha truong; Kiém tra Vi€C tu rén luyén cta hoc sinh thong qua
hoat dong tap thé, qua hoat dong ngoai gio lén 10p, hoat dong trai nghiém sang tao,
hoat dong DPoan, D01, cac Hoi thi...; Kiém tra vé trang phuc khi dén trudng, nén nép
hoc tap, sach vd va do dung hoc tép.

duoc quy dinh trong

8 . Tu kiém tra cic hoat dong khac ciia nha truong:

1 , quy ch€ dan chu, UDCNTT chuyén déi SO,
hoat dong day thém, lién két; cong tac pho cép gido duc: thuc hia
dong, phong trao cla Nganh, dia phuong;

VI.LICH THUC HIEN KE HOACH KIEM TRA.

Thfmg NGi dung cong vide Doi hieong kz?m Lu'c; luong Diéu chinh ;
nam lra, glam sat | kiém tra ké hoach | Két qua
-T'hanh 13p BKT nbi bd - Hiéu truéng | | ]
09/ |-Xay dyng ké hoach kidm tra - Hiéu Trudng
2022 |ndi bd nim hoc 2022-2023 |
- Kiém tra ndi vy, né ncp HS |-Hoc sinh c4c 16p |- Doan doi
4
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+ KT ban giao CSVC cho

- GVCN, HS, PT|- BGH, TPT,
cdc 10p, céc phong chirc|cac phong KT, BV
DERE , -KT, HT "BKTNB
+ KT mua sdm trang thiét b,
sua chua CSVC PHT,TT,TB,TV, |-BGH, TT
Kiém tra chuyén dé: xay | TPT, BTDPoan
dung Ké hoach cac b6 phan |-Pc Ngan, Théao -BGH, TT
-Du g1 GV méi
- Pho bién cac Van ban lién -HT
quan CT kiém tra
-Ki€m tra Toan dién GV: Du|- Pc Bui Thu (|- Dc Khuyén
g10, Khao sat CL, Hb so, Tu|Vin 6) -Dc Khuyén
van, ghi s0.. - Pc Minh ( Véan 7-
HDPNG 7) - Bc Tam
- Pc Hong (Toén|- Pc Tdm
7)
KT @06t xuat gigo vién -Pc Thu ( KHTN|- BGH
7)
+KT cong tac Thu vién -Dc Tam
10/ |- Kié"rlrzz’ tra Zié‘c Zhy'c hién -Dc BGH
quy cheé to chuc hoat dong =
s cua co so giao duc -Nhéan vién TV D}
‘ -BGH, Vin thu, R
- KT chuyén d€ :Day thém-|Ho6 so BGH va vin |[-BGH ’m\,\g
Hoc thém thu /
- KT cong tac vé sinh hoc TPT, BV ;/Q
duong, an ninh, an toan
truong hoc - HS, GV
- Kiém tra n6i vu, né nép hs -Poan doi
- Kiém tra thu Quy dau nim |- Céc 16p -BKTNB
HS Cac lop
KT, TQ, GVCN
. Kiém tra toan dién t6[-T truéng KHTN|-BGH
KHXH: va GV cua to
KT hd so CM cua to,
nhom, KT cong tdc SHCM
cua té, nhom,KT nghi€p vu
11/ chuyén mén cua GV. -Dc Hai ( Toan 6- |-Dc Tam
2022 | Kiém tra Toan di¢n ‘GV: CN©6) ’
Du git, Khao sat CL, Ho so,|-DPc Oanh( -D¢ Tam - Thu
Tu vén, ghi s0.. KHTNG6, Hba)
- B¢ Truong ( Véan |- Dc Khuyén
7- GDDP )
-Dc Luan ( PBia 8- |- Dc Khuy¢n
Van 9)
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+KT chuyén dé cong tac
Thiét bi day hoc ( Quan li va
SD thlet bi do dung day hoc)

- Kiém tra thyc hién ké hoach
gido duc cia GV, nha truong
- KT thyuc hién Quy ché dan
chu

Kiém tra ndi vy, n nép hs
K tra dot Xuat

et

| =1)C Al VIR 2

[Lan

=" oW @ =50

-

- Kiém tra céng tdc tai quan
ly tai chinh, cdc diéu kién
dam bao chat lugng gido duc
- Kiém tra Toan dién GV: Du

210, Khao sat CL, H6 s0, Tu
van, ghi sd..

-Dc¢ Huyén ( Sinh-
TD)

- Pc Tam-Oanh

9 %
Anh | / \
. GV li, hoa, smh,H-I}an gl.dm W‘
snenghé, TB hi¢u, Dong, |
Congng Hung \ \
- HS bt o
-GV -Poan doi
-GV, HT -BGH
| - Ban KT nd1 bd
-HT o
-Ban KT ndi'bd
“K&1t0an,GVCN [-BGH
-Dc Xuan ( St -|-Dc KhuyCn
GDCDY 3
- Bc Nguyét ( Vin|Dc Khuyén
— Sir)

12/ - Pc Thao ( Toén ) |- Pc Tam
2022 KT s, ST ; il g 22
chuyén dé cong tac chu|-Cac GVCN -BGH,Dc
nhiém 16p Khanh
-KT hoc thém, day thém - Gv day thém . '
- Kt thuc hién cudc van dong |-CBGV -BKT NB -
- Kiém tra noi vu, né nep hs |-HS - Luén, Pao
- Kiém tra cong tac phd cdp |- Lién, Trang - Doan doi
- Kiém tra thye hién cong|- HT,Kétoan  |-BGH
khai . ~ {*HT,KT, «. - Luan, Hién
- Kiém tra XD mua sim - BKT ndi bo
1B, CSVC. ..
- Ki€m tra Toan dién GV: Du|-D¢ Luong(Toan, |-Bc Tam T
gio, Khao sat CL, H6 so, Tu ly) |
van, ghi so.. -Dc Ngoc Toan  |[-P¢ Tam
’ ’ -Dc Hung (Vin, [-Dc Khuyén

- Kiém tra dot xuéjt GV dia) - B¢ Khuyén
- KT chuyen dé: kiém tra|-Dc Thuy ( -BGH
danh gia cla gido vién ( ra|Vin,dija) -BGH

1/2023 dé, kt chim chita, vao diém|- Giao vién
PM CSDL) - G1do vién
- Kiém tra chuyén dé: Cong
tac thu vién truong hoc -BGH
- Kiém tra ndi vu, né nep ‘
- KT chuyén dé cong tdc doi |- Pc Lién -Doan déi

-BGH
- HS
o -TPT, HS
2/2023 |- Ki€ém tra Toan dién GV: Du|-Dc Ngan( Van6) |- D¢ Khuyén
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Duyén |
-De Luong Toan |-De Tam

Ly - Pc Bic -Dc¢ T4 W
- uyén dé Cén e
o g tac van|- Dc Nhung - BGH
- Kiém tra ndi vy, né né
phs |-HS cac 4 -Doan doi
-Kiém tra dot xuat - GV,C ?{CSIUP -gg}?ll ’(li"(I)’lT
-C Ig?(r:n tra su dung, bao quan|- Cac l6p - BGI& Bao vé
3 Kétoan
- Kiém tra todn dién t3|TT va gido vié
- . vagiaovién |-BGH

KT ho so CM cia td,
nhom KT cOng taic SHCM
cia to, nhdém,KT nghi¢p vu

chuy€n mén ciia GV. - Dc DPao Ha(|-Bc Tam
- Ki€m tra Toan dién GV: Du|Toén) -Dc Tam
g10, Khao sat CL, H6 so, Tu|-Dc Quyén(|-Dc Khuyén
van, ghi so.. KHTN) -Dc¢c Khuyén

, ‘ -Pc Khéanh (vdn) [-BGH
- Kiém tra chuyén d€ day|- Bc Pao ( Mt)

3/2023 | thém, hoc thém |-GV -Luan, Hién,
- Kiém tra thyuc hién quy che Dao
dan chu, phong chong tham |- BGH
nhiing

| - Kiém tra chuyén dé: Day -BGH, Hung,
lhoc theo dinh hudng phat|- Gido vién Pong
trlen ning luc hoc sinh..
- Kiém tra ndi vu, né nép hs -Poan doi
- KT cong tac vé€ sinh hoc|- HS - Bao vé
duong, an ninh, an toan|-Cic l6p, nha
trudng hoc truong

_Kidm tra Toan dién GV: Du|-Dc Duyén ( T|-D c Khuyen
gio, Khao sat CL, Ho6 so, Tu|Anh)
van, ghi s0.. -Pc Tam

_Kiém tra viéc t6 chirc on tap -BGH
cho hoc sinh ( d& cuong 6n|- To,GV
tap, ké hoach bai day, du gio
4/20231) -BGH-
- Kiém tra dot xuat - Gido vién -BGH
- Kiém tra viéc thiec hién|-

tru'.ong, .thu'c hién ké hoach

gido dyc nha truong -BQH, Van

KT Sb goi tén ghi diém, hoc |- Gido vién phong

ba - Poan do1

Kiém trandi vy, né nép hs |- Céc 16p )
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i e i el G T ______[___\L
m’fTaT_g:i;:Kiém ké CSVC|- Cic lop, phu|-BGH,BV,K1 B

5/2023 [cudi nam trach cac phong
= Téng ket cong taic KTNB | B

* Kiém tra dot xudt thuc nién quy ché chuyén’ mon Tuy theo thang BF?H S€
thuc hién kiém tra kg bao truce. ND: du gio, kt ho S0, KT y lht?;c hoc 6}’47)’ C'Ufl G V
hs,... kiém tra cdc cong viéc khdc néu thcfy can thiét... Cho diém, c/’zdm’ chu"a bsz
kiém tra va kiém tra cée van dé phat sinh, dw ludn xa hoi, phan dnh cua can bo,
giao vién, nhdn vién va cong tdc quan 1y, diéu hanh, thi trucng ...

*Kiém tra thiong xuyén viéc vao diém phan mén CSDL hang thang: HT, phu
trach CSDL kiém tra. Kiém tra SDB, KH giang day hang tuan: PHT kiém tra.
Kiem tra né nép hoc sinh, kiém tra cong tac v¢ sinh truong lop, cong tac phong
chong dich bénh...Kiém tra thuong xuyén khéng nhat thiét phdi ghi bién ban, co thé
gop ¥, nhdc nhé truc tiép, ghi nhdn xét trén hé so hodc ghi chép lai trong so sach,
tong hop theo biéu bang.

VIL. TO CHUC THU'C HiEN:

Ban kiém tra ndi bo tién hanh thuc hién kiém tra theo tién d6 ké hoach da
xay dung.Cac nhdm, thanh vién trong Ban kiém tra nd1 bo hoan thién bién ban theo
nol dupg dugc phan cong kiém tra gtri vé cho HT va bdo cdo Hiéu trudng két qua
sau kiém tra,xem xét, tong hop két qua kiém tra, xdc minh lai khi can thiét; thong
bao két qua kiém tra cho ddi twgng duoc kidm tra vao cude hop Hi dong thurong ky
hang thang.

‘ Béo cdo tién do, két qua thyc hién cong tic kiém tra noi bd (theo mau ) 02
lan/ ndm hoc: Hoc ki I truée 31/12/2022, Hoce ki I trude 20/5/2023 vé Phong Gido

duc va Dao tao thdng qua céac bo phan chuyén mén.

Higu trurong thong bao ké hoach kidm tra ndi bd dén toan thé CBGYV, nhan
vién, phan c6ng nhiém vu cho ban chi dao. Cac T truong, bo phin cin ¢ dé thuc
hi¢n nhiém vu.Trén day la ké hoach kiém tra no1 b cua trudng THCS Quang Trung
nam hoc 2022- 2023. Ngoai ra, theo chi dao cua Higu truong Ban kiém tra ndi bo
trudng hoc sé tién hanh kiém tra dot xuat hoic khong bao truéc mot s§ noi dung
phat sinh tuy theo tinh hinh thuc té ctia nha truong./.

Noi nhan :

- BGH, CTCD (PH)

- TTCM, Cong tac vién (TH)
- Lwu VT
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