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TÀI LIỆU HƯỚNG DẪN XÉT DUYỆT – TIẾP NHẬN 
HỒ SƠ HỌC SINH TUYỂN SINH ĐẦU CẤP
(Phiên bản dành cho Nhà trường)
[bookmark: _Toc43281207][bookmark: _Toc43301338][bookmark: _Toc98859716]I. Giới thiệu
- Hướng dẫn này dành cho Nhà trường thực hiện rà soát – tiếp nhận học sinh thông qua hệ thống tuyển sinh trực tuyến theo độ tuổi trên địa bàn để tăng tính minh bạch trong công tác tuyển sinh đầu cấp. 
- Việc xét duyệt – tiếp nhận học sinh gồm 02 phần:
 + Xét duyệt – tiếp nhận học sinh trực tuyến
+ Tiếp nhận hồ sơ trực tiếp
- Các thao tác xét duyệt – tiếp nhận theo từng bậc học là tương tự nhau. Hướng dẫn được thực hiện trên bậc học Mầm non. Các bậc học khác, đơn vị thực hiện thao tác tương tự.
[bookmark: _Toc43281208][bookmark: _Toc43301339][bookmark: _Toc98859717]II. Quy trình thực hiện

[image: ]
[bookmark: _Toc98859718]III. Thực hiện
[bookmark: _Toc98859719]3.1. Đăng nhập
Bước 1: Mở trình duyệt web firefox 3.5 trở lên (hoặc Internet Explorer 7.0, Chrome).
Bước 2: Truy cập vào địa chỉ http://csdl.haiphong.edu.vn/
Bước 3: Chọn phiên bản tương ứng với bậc học của đơn vị. Ví dụ: [Quản lý Mầm non] 
Bước 4: Nhập đầy đủ thông tin tại phần [Đăng nhập hệ thống] và thực hiện [Đăng nhập].
[image: ]
Lưu ý: Trường hợp Quản trị viên phần mềm nhà trường quên mật khẩu, báo lại cán bộ phụ trách phần mềm CSDL tại PGD để được cấp mật khẩu mới.
[bookmark: _Toc98859720]3.2. Xét duyệt hồ sơ tuyển sinh trực tuyến
	Mô tả: Chức năng này dành cho cán bộ phụ trách tuyển sinh nhà trường thực hiện kiểm tra, xét duyệt hồ sơ học sinh sau khi PHHS thực hiện đăng ký trực tuyến theo địa bàn tuyển sinh.
	Các bước thực hiện:
	Bước 1: Chọn phần mềm [Tuyển sinh đầu cấp]/1. Hệ thống/1.2. Hồ sơ tuyển sinh trực tuyến
[image: ]
[image: ]
	Bước 2: Giao diện hiển thị, lưu ý các thông tin sau:
· Đợt tuyển sinh: Chọn đợt tuyển sinh tương ứng.
· Mã đăng ký tuyển sinh, Họ và tên, Đối tượng tuyển sinh: Các thông tin tìm kiếm nhanh hồ sơ đăng ký tuyển sinh trực tuyến
· Tìm kiếm, Xóa, Hủy hồ sơ, Xuất Excel: Các nút chức năng hỗ trợ trong quá trình xét duyệt, tiếp nhận hồ sơ học sinh.
· Thông tin tài khoản: Nút chức năng hỗ trợ xuất hồ sơ học sinh đăng ký tuyển sinh trực tuyến.
	Bước 3: Kích biểu tượng [image: ] để kiểm tra thông tin, xét duyệt hồ sơ học sinh đăng ký tuyển sinh
[image: ]
[bookmark: _Toc98859721]3.3. Khai báo hồ sơ tuyển sinh trực tiếp
	Mô tả: Chức năng này hỗ trợ cán bộ phụ trách tuyển sinh tại Nhà trường khai báo trực tiếp hồ sơ học sinh dựa trên hồ sơ học sinh nộp trực tiếp tại trường.
	Các bước thực hiện:
Bước 1: Chọn phần mềm [Tuyển sinh đầu cấp]/1. Hệ thống/1.3 Hồ sơ tuyển sinh trực tiếp
[image: ]
[image: ]
	Bước 2: Chọn đợt tuyển sinh, kích nút [Thêm mới] và nhập các thông tin dựa theo hồ sơ học sinh nộp trực tiếp tại trường.
[image: ]
Lưu ý: Tất cả các trường thông tin có dấu * đỏ bắt buộc phải nhập.
Bước 3: Kích nút [Ghi] để lưu lại thông tin hồ sơ tuyển sinh.
[image: ]
[bookmark: _Toc98859722]3.4. Xác nhận xét duyệt hồ sơ tuyển sinh
	Mô tả: Chức năng này dành cho cán bộ phụ trách tuyển sinh của trường thực hiện bước cuối cùng để xác nhận và xét duyệt hồ sơ học sinh đăng ký tuyển sinh.
	Các bước thực hiện:
Bước 1: Chọn phần mềm [Tuyển sinh đầu cấp]/1. Hệ thống/1.4. Xét duyệt hồ sơ tuyển sinh
[image: ]
[image: ]
	Bước 2: Chọn Đợt tuyển sinh, hồ sơ học sinh và [Duyệt hồ sơ]
[image: ]
Lưu ý: Trong trường hợp nhà trường muốn Hủy hồ sơ sau khi đã duyệt cần thực hiện theo trình tự Bỏ duyệt hồ sơ -> Hủy hồ sơ.
[bookmark: _Toc46213479][bookmark: _Toc57105172][bookmark: _Toc72486446][bookmark: _Toc98859723]3.5. Đăng xuất tài khoản
	Mô tả: Sau khi hoàn thành các công việc trên phần mềm, QTV thực hiện đăng xuất tài khoản để đảm bảo an toàn, bảo mật dữ liệu.
[image: ]


TRÂN TRỌNG CẢM ƠN 
Thông tin hỗ trợ:
· Hotline: 1900.4740 (Trong giờ hành chính từ Thứ 2 đến hết Thứ 7)


6

image2.png
DANG NHAP HE THONG
Quén Iy cép Truomg

TAI KHOAN CUA BAN

admin 2
R— &
THONG TIN DON VI
M&m non v
Huyén Dan Phong M
NNGm I6p Nu Cudi tré tho 2 - Tan Tay D6 (01273346) M
TORKS TCFK9 ¢
Lwu théng tin dng nhap? Quén mét khdu?

Déng nhap





image3.png
Tuyén sinh déu cép

E Quén If gido duc Mam Non

(ng dung lién lac dién ti - eNetViet





image4.png
1.Hé sohocsinh ~

1.1 Hd so hoc sinh cudi cép

1.2. H so tuyén sinh truc tuyén

1.3. Hb so tuyén sinh trc tidp

1.4. Xét duyét hd so tuyén sinh





image5.png




image6.png
Bottuyén sinh  Tuyén sinh 1 5 i vao e rwong mim non v
Ma dang kj tuyin sinh | ndp 43 Ging by yénsmn Hovatén | Nhgp Ho va tén | 6 twong tuyén sinh Tt 3 M
i ] HO khéu thisdng tri
D - éﬂ"g“':f Dantoc | DGitwong chinh sich | Ngay sinh é Thanh pl Quan Phwong! Xal | T Thanh phé
tuyén sin Khu phé/ Xom
(Tinh) (Hu Thit Th
1 (O ~# | 3441083754  NGUYENNGOCANH Nt Kinh :::: Cun Nam ;:.5\:‘0..9 o





image7.png
1.Hé sohocsinh ~

1.1 Hd so hoc sinh cudi cép

1.2. Hb so tuyén sinh truc tuyén

1.3. Hb so tuyén sinh trc tidp e

1.4. Xét duyét hd so tuyén sinh





image8.png
1.3. Hé so tuyén sinh trwc

e Dot tuyén sinh \Tw.;“ Sinh tré 5 tudi vao cac trurbng mém non

Ma diing ky tuyén sinh ‘ Nhép M& déng ky tuyén sinh hoic Ma din

Ma dang ky . vv s Hoc sinh
D tuyén siah Dantgc | Dditwong chinh sich s o iyt tht T Thanh phé
h (Tinh)

Khong c6 ban ghi naol





image9.png
THONG TIN GIA BINH

Ho tén cha

Noi céng téc cha

Ho tén me

Noi céng téc me

Ho tén nguoi tryc tiép nuoi dwong
Noi cong tac
Bia chi

Ghi chi

THONG TIN LIEN

S6 dién thoai

D8 Dinh Tuyén

Hoang Thi Loan

0973703394

Nam sinh me

1981

1987

Email

Tu do

Tu do

0973703394





image10.png
1.Hé sohocsinh ~

1.1 Hd so hoc sinh cudi cép

1.2. Hb so tuyén sinh truc tuyén

1.3. Hb so tuyén sinh trc tidp

1.4. Xét duyét hd so tuyén sinh





image11.png
Dot tuyén sinh  Tuyén sinh ré 5 tuéi vao céc truong mam non e M

Ma dang ky tuyén sinh | \hdp 5 dinh dank Hovatén  Nndp Ho va tén

Trang théi |~ Titca— v

Trang thai

‘tuyén sinh ‘D3 tirgng chinh sich

EE  Padwe 3441083754 NGUYENNGOCANH N Kinh 24/05/2018  Thanh phd Ha Noi




image12.png
& [Quan tri don

HE THONG

Cép MN

Hb so nhan s ca nhan
D61 mat khdu

C4u hinh hién thi I6i

Danh sach  kién da giri

Thoat





image1.png
DANG NHAP

TIEP NHAN - XET DUYET
HO SO HOC SINH

TRUC TUYEN

DANG XUAT

TRYC TIEP





