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TÀI LIỆU HƯỚNG DẪN KÊ KHAI THÔNG TIN HỌC SINH
(Phiên bản dành cho cấp Mầm non, Tiểu học, THCS )
[bookmark: _Toc43281207][bookmark: _Toc43301338][bookmark: _Toc98859899]I. Giới thiệu chung
Tài liệu này hướng dẫn các Trường chuyển hồ sơ học sinh sang hệ thống tuyển sinh để phục vụ công tác tuyển sinh đầu cấp.
1. Các chức năng được tích hợp trong phần mềm CSDL toàn ngành, tận dụng tài nguyên sẵn có về dữ liệu trường, lớp, học sinh. 
2. Đây là hệ thống được quản lý thống nhất từ Sở GD&ĐT đến các trường. 
3. [bookmark: _Toc43281208][bookmark: _Toc43301339]Sở GD&ĐT có thể tiến hành quản lý thông tin học sinh đầu cấp nhanh chóng, gọn nhẹ đảm bảo tính chính xác về hồ sơ học sinh.
[bookmark: _Toc98859900]II. Quy trình thực hiện
[bookmark: _Toc43281209][bookmark: _Toc43301340][bookmark: _Toc98859901]1. Hướng dẫn đăng nhập
Bước 1: Mở trình duyệt web firefox 3.5 trở lên (hoặc Internet Explorer 7.0, Chrome)
Bước 2: Truy cập vào địa chỉ http://csdl.haiphong.edu.vn/ 
Bước 3: Chọn vào ô phân hệ tương ứng với bậc học của đơn vị, Ví dụ [Quản lý Tiểu học].
Bước 4: Nhập đầy đủ các thông tin tại phần [Đăng nhập hệ thống]
Bước 5: Kích nút [Đăng nhập]
[image: ]
Bước 6: Đăng nhập thành công, người dùng chọn phần mềm [Tuyển sinh đầu cấp]
[image: ]
[bookmark: _Toc43281210][bookmark: _Toc43301341][bookmark: _Toc98859902]2. Lấy danh sách hồ sơ học sinh cuối cấp
[bookmark: _Toc43281211][bookmark: _Toc43301342][bookmark: _Toc98859903]2.1 Lấy danh sách học sinh cuối cấp
[bookmark: _Hlk32582307]Mô tả: Chức năng này cho phép đơn vị lấy hồ sơ học sinh cuối cấp từ hồ sơ học sinh của trường
	Các bước thực hiện:
	Bước 1: Tại phần mềm Tuyển sinh đầu cấp chọn mục 1. Hồ sơ học sinh/1.1 Hồ sơ học sinh cuối cấp.
Bước 2: Tích vào Lấy học sinh cuối cấp.
[image: ]
Bước 3: Kích chọn Lấy dữ liệu.
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc98859904]2.2 Gửi mã hồ sơ và mật khẩu 
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ đơn vị nhà trường gửi mã hồ sơ và mật khẩu cho PHHS.
Hệ thống hỗ trợ nhà trường 2 cách gửi:
Cách 1: Nhà trường xuất thông tin tài khoản học sinh ra file sau đó gửi và cho PHHS tại mục Tuyển sinh đầu cấp/ 1.1 Hồ sơ học sinh cuối cấp.
[image: ]
	Cách 2: Nhà trường gửi thông tin mã hồ sơ và mật khẩu về cho PHHS qua Ứng dụng eNetViet tại Tuyển sinh đầu cấp/ 1.1 Hồ sơ học sinh cuối cấp/ 1.1.2 Gửi thông báo tuyển sinh.
[image: ]


TRÂN TRỌNG CẢM ƠN
Thông tin hỗ trợ:
· Hotline: 1900.4740 (Trong giờ hành chính từ Thứ 2 đến hết Thứ 7)
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