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V@ viéc gidi thiéu tai liéu heu trir va quy trinh
khai thac, sir dung tai liéu tai Chi cuc Van thw - Luu triv

1. Muc dich, y nghia

Tai liéu luu trir 14 mot trong nhitng ngudn di san vian hoa co gia tri dic
biét cia moi dan toc. Tai lidu luu trir chi that su phat huy gia tri khi dugc khai
thac st dung dé phuc vu cac miat hoat dong khac nhau cua doi song x& hoi “tai
liu Iuu triv 1a tai liéu co gia tri phuc vu hoat dong thuc tién, nghién ciu khoa
hoc, lich sir duoc lya chon dé luu tri” (Ludt Luu trix).

Nham gidi thiéu, thong tin cho cac co quan, to chic, ca nhan cac tai liéu
hién dang bao quan trong kho Iuu trit lich sir thanh phd. Thong qua dé, nguoi
nghién ctru nam dugc thanh phan va ngi dung tai liéu, tir d6 chu dong sir dung
dé phuc vu cong tac, nghién cuu, hoc tap va c4c nhu cau chinh dang khac.
Pé phuc vu ngay cang tét hon nhu cau sir dung tai liéu cia cac co quan, t6 chirc
va cd nhan, Chi cuc Van thu - Luu trir gidi thiéu tai liéu luu trir va quy
trinh khai thac va st dung tai liéu tai Chi cuc Van thu - Luu trir.

2. Péi twong phuc vu

Céc co quan, to chirc, ca nhan c6 nhu cau khai thac va st dung tai liéu luu
trir d¢ phuc vu cdng tac, nghién cau khoa hoc va cac nhu cau chinh dang theo
quy dinh cta phéap luat.

3. Thanh phan va ndi dung tai liéu

Hién nay, Chi cuc Van thu - Luu trit thuéc S6 NOI vu dang luu trix
67 phong tai lidu twong dwong 1.320 mét gia va 9.729 hop, 63.259 hd so tai lidu
c6 gia tri. Trong d6 gom tai liéu hanh chinh, tai liéu xay dung co ban, tai liéu
nghién cau khoa hoc tir nam 1955 dén nay; hé théng cong bao Chinh phi tir nim
1945 va céc tai liéu sach, bao, tap chi khac. Chi cuc Van thu luu trir da xay dung
hé thdng cac thu muc toan vin theo chuyén dé cu thé nhu: Té chirc b may cua
Vin phong UBNDTP Hai Phong 70 nam (1945-2015), té chuc bo may cua So
Noi vu thanh phd Hai Phong 60 nam (1955-2015), bau cir Hoi déng nhan dan
thanh phd tir khda I-XIV qua tai liéu luu trir. Dac biét nam 2013, Chi cyc tiép
nhan Hob so di B cua can bo di B thudc thanh phd Hai Phong tai Trung tim luu
trir quéc gia I11, ddy 13 nhiing hd so ky vat cua Can bo, chién sy mién Nam tap
két ra Bac theo Hiép dinh Gionevo nam 1954, sau d6 ho tham gia lao dong san
Xuat trén mién Bac va dugc bi mat tré vao Nam cong tac do yéu cau cua céch
mang (tir nam 1959-1975). Chi cuc Vin thu - Luu trit dang thuc hién s6 hda tai
lieu cac Phong: UBHC tinh Kién An, UBHC thanh phé Hai Phong, UBND
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thanh phd Hai Phong dap ng nhu cau khai théc va sur dung tai liéu cua nguoi
dung tin, cu thé:

a) Tai liéu hanh chinh, xdy dung co ban va nghién cuu khoa hoc
Tai liéu tir nam 1955 thudc Phong Uy ban hanh chinh tinh Kién An va Uy ban
hanh chinh thanh phé Hai Phong. Trong s6 tai liéu trén dic biét co hd so tiép
quan thanh phd (bao gom ca ban do quan su), hd so vé cai cach rudong dat va
nhitng van ban ban giao gitta Uy ban hanh chinh thanh phé Hai Phong va Phap;
Ho so vé bau ctr dai biéu, cac ky hop cia Hoi dong nhan dan céc cap tir khoa |
dén khéa XIII. C6 thé n6i dy la mot trong nhitng ngudn sir li¢u vo cling quy gia
va ¢6 ¥ nghia rat quan trong Vi tai liéu khong chi phan anh qua trinh hinh thanh
phat trién cua co quan, t6 chuc ma con phan anh ca mot giai doan lich st hao
hiing cua dan toc, gan voi biét bao su cong hién va hy sinh cua nhitng nguoi con
trén manh dat Hai Phong.

Ho so, tai liéu phong luu trit UBND thanh phd Hai Phong tir nam 1986 -
2008 phan anh qua trinh d6i maéi, phét trién toan dién cua thanh phd Hai Phong
trén tat ca cac linh vuc Chinh tri - Kinh té - Vian hoa - X hoi. Pay 1a ngudn sir
liéu v cling quy gia phuc vu cho hoat dong thuc tién, nghién cau khoa hoc cua
cac to chirc, ca nhan noi riéng va su phét trién cua thanh phd Hai Phong noi
chung. Tiéu biéu nhu hd so cong nhan Hai Phong 1a d6 thi loai | cap quéc gia;

- Ho so xay dung va phét tricn thanh phd Hai Phong trong thoi ky cong
nghiép hoa - hién dai hoa dat nudc theo Nghi quyét so 32-NQ/TW cua Bo Chinh
tri;

- Ho so xay dung khu d6 thi m&i Nga 5 - Sén bay Cat Bi, khu d6 thi méi
noi duong Lach Tray voi duong HO Sen - Cau Rao II, khu d6 thi méi Bac sdng
cam;

- HO so xdy dyng duong cao toc Ha Noi - Hai Phong; ho so phé duyét quy
hoach, ké hoach str dung dat thanh pho Hai Phong dén nam 2020;

- H(:’) so xay dung khu cong nghiép binh Vi, khu cong nghiép Trang Dug;

- HO so du &n nang cap d6 thi Hai Phong;

- HO so cai tao, nang cip nha hat 16n thanh phd Hai Phong;

- Hb so xay dung, cai tao, nang cap bénh vién Hiru nghi Viét - Tiép, bénh
vién Tré em Hai Phong;

- Ho so xay dung truong Dai hoc Hai Phong.

- H6 so, tai liéu phong luu trit ciia cac phong luu trir o, ban, nganh phan
énh qua tr‘!nh hoat dong trén cac linh vuc Kinh t€ - Van hoa - Xa hoi caa thanh
pho bao gom tai liéu xay dung co ban thanh pho; ho so xay dung quy hoach va
phat trién thanh pho Hai Phong; ho so van hoa, thé thao, du lich; giao duc, dao
tao; y té va cac nganh kinh te trong diém cua thanh pho.

- Ho so xay dung cac cong trinh cdng cong trén dia ban thanh phd (tir
nhiing nam 1959) thudc Phong luu trir S Xay dung, S& Nha dat va Cong trinh
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do thi, Uy ban Xay dyng co ban va S¢ Giao thong Cong chinh da phan nao thé
hién cac giai doan phat trién vé co sd ha tang caa thanh pho Hai Phong.

- HO so vé cac dé tai nghién ciru khoa hoc, céc phat minh sang ché (Phong
luu trir S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢) danh dau nén kinh té - x& hoi thanh phd da
c6 budc phét trién vuot bac, nén kinh té thi truong theo dinh huéng XHCN dang
tirng budc hinh thanh téc do ting trudng trong d6 c6 vai trd khong nho cua khoa
hoc va cong nghé.

- Ho so vé tiép nhan, thuyén chuyén, diéu dong va nang bac luong can bo,
cdng nhan vién, quan nhan, hoc sinh, sinh vién tir 1967 - 2004 thudc Phong Iuu
trir S& Noi vu. Pay 1a ngudn thdng tin quy gia phuc vu cho nhu cu chinh dang
cua nhitng c4 nhan dén khai thac va st dung tai liéu dé xac minh nhiing thdng
tin c6 lién quan dén ban than nhu: xac minh 1y lich, thoi gian cong tac, trinh do
hoc van, hinh thic khen thuong, Ky luat, tir 6 1am cin cir dé nha nudc thyc hién
ché do, chinh sach doi vai can bg, cong chuc, vién chiac. Ho so vé cong tac thi
dua khen thuong céc to chic, ca nhan c6 thanh tich trong su nghiép dau tranh
giai phong dan toc, xay dung va bao vé viing chic T6 qudc Viét Nam xa hoi cha
nghia noi chung va xdy dung thanh phé Hai Phong néi riéng (tir ndim 1956-
2007) thudc Phong luu trir H6i dong Thi dua - Khen thuéng va Ban Thi dua -
Khen thudng thanh phé 13 co sé phap 1y dé giai quyét ché do chinh séch cho cac
t6 chirc va ca nhan trén dai ban thanh phd.

- Hb so vé céac cong trinh xay dung, sira chira, cai tao cac hang muc ludi
dién thuoc Phong luu trir Cong ty TNHH MTV Bién luc Hai Phong da thé hién
duoc qué trinh cong nghiép hoa, hién dai hda Hai Phong tir mot thanh phé co s
vat chat nghéo nan, lac hau, luéi dién hau hét 1a duong cap cil nat, cac tram phan
phdi dién cong suat nho, so do cdng suat dién tho so, kém an toan dugc thay thé
bang cac hé théng dién hién dai, mo rong ludi phan phéi, xay dung duong day
220 KV Pha Lai - Hai Phong.

- Ho so vé giao dat, cho thué dat dbi voi ca nhan, co quan, to chirc trén dia
ban thanh phé Hai Phong thudc Phong luu trir S Tai nguyén va Moi truong gop
phan xé&c 1ap mdi quan hé phap ly gitra nha nuéc voi nguoi sir dung dat, 1am co
s dé giai quyét moi méi quan hé vé dat dai va nguoi st dung yén tdm thyc hién
cac quyén cia minh trén dién tich do.

- Hb so quy hoach chi tiét thi x4, thi trin, khu d6 thi trén dia ban thanh
phd Hai Phong thudc Phong luu trir Vién Quy hoach gop phan xac lap co sé
phap ly khoa hoc cho viéc quan ly va phat trlen cong nghiép cua thanh phd; tao
khong gian mat bang vé str dung dat dai va to chuc san xuat cua doanh nghiép;
tao mat bang xay dung céc cong trinh k¥ thuat ha tang, kéu goi cac nha dau tu
trong va ngoai nudc.

- H6 so kiém soét thanh toan vén dau tu xay dung co ban cac cong trinh
trén dia ban thanh phé thuoc Phong luu trir Kho Bac Nha nudc Hai Phong gép
phan quan ly quy ngan sach Nha nudc va cac quy du trit tai chinh Nha nudc; to
chtrc huy dong vén cho ngan sach nha nude va cho dau tu phat trién. H so vé
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cong tac quan ly thi truong, chéng buén lau, gian lan thwong mai, xdc tién
thuong mai thuoc Phdng S¢ Cong thwong goép phian day manh va d6i moi
phuong thic quan 1y, bao vé va hd tro thi truong cua thanh phé phaét trién lanh
manh (Cac phong tai liéu luu trir - Xem phu luc kem theo)

b) Tai liéu sach, béao, tap chi: Bao gém céc loai sach chinh tri, kinh té, van
hod, xa hoi, phép luat. Cac bao: Nhan dan, Hai Phong, Tién phong, Pai doan
két, Lao dong, An ninh Hai Phong, An ninh thé giéi, Tap chi Vin thu - Luu tri.
Trong d6 cac béo Hai Phong, Nhan dan duoc luu trix tir naim 1972 dén nay.

) He théng Cong béo Chinh phu: Bao gom tai liéu tir nam 1945 dén nay
bao gom cac van ban quy pham phéap luat do Chinh phu va cac Bo, nganh Trung
uong ban hanh.

4. Quy trinh tha tuc khai thac tai liéu
a) Thu tuc khai thac

- Nguoi dung tin dén str dung tai ligu tai Chi cuc phai c6 Giay ching minh
nhan dan hoic Hé chiéu; truong hop sur dung de phuc vu ¢6ng tac phai co gidy
gidi thiéu hodc van ban dé nghi cta co quan, to chirc noi cong tac; truong hop
nghién ciru chuyén dé, khéa luan, luan van, luan an phai co6 dé cuong nghién
ctu.

- Nguoi dung tin la ca nhén duoc uy quyén dén khai thac, st dung tai liéu
phai c6 gidy uy quyen va dugc cac co quan co tham quyén xac nhan. Nguoi
dung tin dugc uy quyén cho nguoi khac dén nhan ban sao tai li¢u. Nguoi dung
tin duoc uy quyen phai xuat trinh van ban uy quyén va Chiing minh nhan dan
hoic Ho chiéu.

- Ngudi xin cung cap thang tin tai liéu luu trir tir Xa vi muc dich cong vu
phai c6 van ban d€ nghi cua co quan, t chirc noi cong tac; vi muc dich ca nhan
phai ¢6 don xin cung cap thong tin tai liéu luu trlr 6 xac nhéan cua co quan, t6
churc noi cong tac hoac chinh quyén dia phuong noi cu tri kém theo phicu yéu
cau khai thac va str dung tai liéu dién tir tir Xa.

b) Lé phi khai thac

Bugc quy dinh cu thé theo Thong tu sO 275/2016/TT-BTC ngay
14/11/2016 quy dinh muc thu, ché d6 thu, nop, quan ly va st dung phi st dung
tai liéu luu trir.

Péi tuong dugc mién nop phi:

- Cac ca nhan, gia dinh, dong ho khai thac va st dung tai liéu Iuu trir do
chinh minh da tang, cho, ky gtri vao luu trix lich su.

- Than nhan (cha, me d¢; cha, me nudi; vg, chong; con dé, con nudi) liét
si, thuong binh, bénh binh, nguoi hoat dong khang chién, ngudi ¢6 cong giup d&
cach mang khai thac va str dung tai li¢u luu trir phuc vu cho viéc giai quyét ché
d6 chinh sach cua chinh minh.
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- Nguoi huéng ché do huu tri, mat sirc lao dong, tai nan lao dong hodc
nguoi bi mac bénh nghe nghiép, khai thac, str dung tai liéu luu trit phuc vu cho
viéc giai quyeét ché do chinh sach ctia minh theo quy dinh cia Nha nudec.

Dbi twong nop phi:

~ -Cac t6 chirc, ca nhan khai thac, st dung tai liéu luu trit khéng thudc dién
doi tugng chinh sach trén.

- Ap dung mirc thu bang 50% phi sir dung tai liéu luu trit doi véi hoc sinh,
sinh vién cac truong trung hoc, cao dang, dai hoc; hoc vién cao hoc, nghién cau
sinh.

c) Céc hinh thac khai thac, st dung tai liéu

- Khai thac truc tiép

+ Str dung Phong Poc - Tra ctu.

+ Khai thac, sir dung tra ctru thong tin trén Website cua Chi cyc Van thu -
Luu trit, cong thong tin dién tir cia S& N6i vu thanh pho Hai Phong.

+ Thong bao, gidi thiéu tai liéu luu tr.

+ Trién 1am trung bay tai liéu tai liéu luu tri.

+ Chirng thuec tai liéu luu tra.

+ Sao chup tai li¢u luu trir.

- Khai théc tir xa: Tiép nhan thi tyc nhu cau khai thac qua thu dién tu,
dién thoai... va gui tra két qua theo duong buu dén.

d) Thoi gian khai thac st dung tai liéu

Vao céc ngay tir thir 2 dén thir 6 trong tuan (trir thir 7, Chu nhat va cac
ngay le, tet).

- Mua dong:

+ Buoi sang: tir 7h30° dén 12h

+ Buoi chiéu: tir 13h30° dén 17h.

- Mua hé:

+ Buoi sang: tir 7h dén 11h30°.

+ Buoi chiéu: tir 13h30° dén 17h.

Céc co quan, to chuc, ca nhan c6 nhu cau khai thac sir dung tai liéu tai Chi
cuc Van thu - Luu trir € nghi lién h¢ dia chi: Chi cuc Van thu - Luu trlr thuge
S Noi vy, so 2 That Khé, phuong Minh Khai, quan Hong Bang, thanh pho Hai
Phong. So dién thoai: 080.312.91; Fax: 02253.822.219./.

Noi nhan:
- S Noi vu; i
- Céc don vi thugc nguon nop Iuu;

- Website Chi cuc VTLT;
- Luu: VT, P.QLKLTCD.
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