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Công tác tháng 5/2022
I. NỘI DUNG
1.  Công tác chính trị t​ư  tư​ởng

- Tuyên truyền tinh thần quốc tế lao động, 81 năm ngày thành lập Đội, ngày sinh của Bác, Lễ hội hoa phượng đỏ, 67 năm ngày giải phóng Hải Phòng;
- Tổ chức các hoạt động hưởng ứng ngày môi trường thế giới.
- Bình bầu thi đua đợt 4, làm tốt công tác thi đua khen thưởng GV, nhà trư​ờng.

2. Công tác phổ cập giáo dục


- Thành lập Hội đồng tuyển sinh huy động 100% học sinh trong độ tuổi 2011 ra lớp.


- Chuẩn bị hồ sơ tuyển sinh năm học 2022 – 2023 (hs hoàn thành CT tiểu học trước 31/5)

- Tổ chức hướng dẫn, tiếp nhận hồ sơ đăng ký tuyển sinh vào lớp 10 THPT công lập.
3. Công tác dạy và học

- Rà soát, hoàn thiện hồ sơ hs lớp 9, đảm bảo xét tốt nghiệp đúng kế hoạch 

- Hoàn thành chương trình dạy học, kết thúc đúng tiến độ, không cắt xén chương trình.

- Tổ chức kiểm tra cuối kỳ 2

- Hoàn thành BC tổng kết năm học, hồ sơ thi đua CĐ, NT.

4. Kiểm tra nội bộ

- Kiểm tra việc lấy điểm, vào điểm của GV theo TT 26 về việc đánh giá, xếp loại HS của Bộ GD&ĐT.

-  Kiểm kê CSVC, thiết bị, bàn giao tài sản các lớp học. 
-  Kiểm kê CSVC, thư viện, nhận trả sách từ giáo viên, vào sổ trả, sắp xếp thư viện 
- Tập hợp lưu trữ hồ sơ hoạt động trong nhà trường (NT phụ trách các tiêu chuẩn).

5. Cơ sở vật chất 
- Năm học 2022- 2023, bổ sung cây máy tính các phòng học, bảng tương tác cho lớp học thông minh. Thêm 01 phòng bàn ghế GV, HS.
6. Công tác tổng kết năm học, tham quan, học tập

- Tổ chức Liên hoan CNBH, vinh danh khen thưởng CB, GV, NV có thành tích xuất sắc trong năm học.
- Tổ chức Báo công cho đoàn HS có thành tích xuất sắc.
7. Xin chủ trương tài trợ giáo dục, may đồng phục năm học mới.

8. Các hoạt động khác

- Tổ chức xét thi đua cấp tổ, Hội đồng
- Đánh giá chuẩn HT, phó HT, chuẩn GV, đánh giá chéo
- Chuẩn bị cơ sở vật chất cho công tác thi đua khen thưởng giáo viên và học sinh

- Hoàn thành vận động quyên góp sách ủng hộ th​ư viện.

- Họp cha mẹ học sinh khối 6,7,8.

- Họp Hội đồng thi đua khen thưởng
- Các bộ phận, CB, GV, NV nộp hồ sơ về tổ khảo thí.

II. LỊCH CỤ THỂ
	THỜI GIAN
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	NGƯỜI THỰC HIỆN

	05/5
	Duyệt sổ điểm điện tử khối 9
	C.Hằng, GVCN 9, V.HảiThu

	sáng 07/5
	Cập nhật, hoàn thiện sổ ghi đầu bài, học bạ giấy K9
	GV bộ môn,GVCN 9

	Chiều 7/5
	Nhập dữ liệu TS vào 10
	Tổ TS

	Ngày 08/5
	Nhập dữ liệu TS vào 10
	Tổ TS

	Ngày 09/5
	Duyệt HB khối 9
	C.Hằng, GVCN 9

	Ngày 10/5
	Duyệt hồ sơ xét TN
	BGH, GVCN, Vân Hải

	Chiều 11/5
	PGD kiểm tra chéo hồ sơ xét tốt nghiệp K9 


	đ/c C.Hằng, GVCN K9, V.Hải

	Sáng 13/5
	Hội đồng xét tốt nghiệp làm việc tại trường
	BCĐ xét TN

	16-21/5
	Kiểm tra cuối kỳ 2 khối 6;7;8

Dạy bù (các buổi sáng thứ 5;6;7)
	BGH, GV

	23-25
	- Bình xét thi đua HS, dạy bù nếu còn tiết.

23/5: K6; 24/5: K7; 25/5: K8
	GV, HS, GVCN

	24/5
	GV hoàn thành đọc điểm kiểm tra cuối kỳ và phúc khảo, vào điểm

- GV rà soát thật kỹ các con điểm đã chính xác chưa

- Tính điểm tổng kết, GVCN nhập hạnh kiểm kỳ 2, CN
	GV

	Chiều 24/5
	14h: Các tổ Bình bầu thi đua, ĐG đồng nghiệp, nộp DS về Ban thi đua.

16h: Họp trung tâm
	TT, GV

	Sáng 25/5
	- Họp TT bình bầu thi đua
Duyệt sổ điểm ĐT K6;7;8; duyệt 2 mặt GD

Lập danh sách học sinh tiên tiến, học sinh giỏi, danh sách cháu ngoan Bác Hồ đề nghị khen thưởng (cóp vào USB đưa vào máy nhà trường in giấy khen) theo mẫu.
	Ban trung tâm

BGH

GVCN, TPT

	Chiều 26/5
	Họp HĐ thông qua thi đua, ĐG chuẩn HT, PHT, GV

Chuẩn bị phần thưởng
	CB, GV, NV

Hiền, chi đoàn GV

	Từ 25-29/5
	Hoàn thành học bạ điện tử, sao chép học bạ giấy K8 

Hoàn thiện hồ sơ thi đua
	GV

CTCĐ

	7h 00 ngày 27/5
	Báo công tại Hà Nội (lăng Bác, Làng gốm)
	Ban trung tâm, HSG các cấp, HSXS: 02HS/lớp; GV có thành tích XS, GV có HSG 

	7h00’ ngày 28/5 
	Liên hoan CNBH, Vinh danh GV, HSG tại nhà đa năng
	CB, GV, NV, HS

	14h ngày 28/5
	Giao lưu văn hóa Việt, Hàn
	CB, GV, NV

HS 6;7 A3, nhóm múa K8

	16h ngày 28/5
	Họp Ban Đại diện CMHS khối 6;7;8
	BGH, GVCN 6;7;8

Ban Đại diện CMHS 6;7;8

	7h30 CN 29/5
	Họp CMHS k6;7;8
	BGH, GVCN

	Sáng 30/5 
	7h các lớp tổng kết, liên hoan, tổng dọn VS, kiểm kê tài sản, niêm phong bàn giao phong học

9h Duyệt học bạ ĐT K6;7
	GVCN
ĐC Yến, BV

BGH

	Chiều 30/5
	Duyệt HB giấy khối 8

Nộp bộ đề KT HKII, B/C xếp loại hai mặt GD, toàn trường, từng HS về PGD

Sắp xếp, lưu trữ hồ sơ
	BGH

BGH, Lanh

GV không chủ nhiệm

	31/5
	Nộp báo cáo tổng kết năm học về PGD

Sắp xếp, lưu trữ hồ sơ
	HT

Theo PC

	18h ngày 31/5
	Liên hoan, tổng kết năm học 2021-2022, tặng quà tết thiếu nhi tại nhà hàng Hữu Hạnh
	CB, GV, NV cùng vợ chồng, con 

(TT nắm bắt quân số trước 26/5)

	10-12/6
	Tham quan tại Sapa
	Chốt quân số trong ngày 16/5


Toàn thể CB,GV,NV,HS căn cứ kế hoạch thực hiện, nếu có vướng mắc kịp thời báo cáo về BGH để chỉ đạo phối hợp giải quyết./. 

Nơi nhận:







  HIỆU TRƯỞNG 
- Phó Hiệu trưởng;

- CTCĐ;

- TT CM;

- Đội Thiếu niên;

- Đoàn Thanh niên;

- Lưu: VT.

                                                                                               Phạm Thị Duyên
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