UBND HUYEN TIEN LANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS THI TRAN Pac 1ap - Tw do - Hanh phic

S6:  04/KH-THCS Tién Lang, ngay 08 thang 02 ndm 2023

KE HOACH
Thuc hién cong tac Cai cach hanh chinh nam 2023

Cin clr K& hoach s6 04/KH-UBND ngay 11 thang 01 ndm 2023 cua UBND
huyén Tién Lang vé Cai cach hanh chinh nam 2023 trén dia ban huyén;

_ Cén cir K& hoach s6 05/KH-PGDDT ngay 06/02/2023 cia PGD DT Tién Lang
ve vi¢c thuc hién cong tac cai cach hanh chinh ndm 2023 nganh Gido duc va dao
tao,

Truong THCS thi tran Tién Lang xay dung Ké hoach thuc hién cong tac Cai
cach hanh chinh (CCHC) nam 2023 nhu sau:

I. MUC TIEU, YEU CAU
1. Muc tiéu

- Tiép tuc tao su chuyén bién manh m& vé ky luat, ky cuong, y thirc, trach
nhi¢m, chat lugng va hi€u qua phuc vu doanh nghi¢p va nhan dan cua doi ngti can
b0, vién churc;

- Gop phan ting cudng hon nita hoat déng ctia nha truong dong thoi chi trong

nang cao Chi s0, Hiéu qua quan tri va hanh chinh cong (PAPI) va cai thién Chi s
cai cach hanh chinh (PARINDEX);

- Pay manh cong tac CCHC la nhiém vu thudng xuyén, 14 giai phap quan trong
trong chuong trinh 1am viéc ctia don vi lam co so chi dao, diéu hanh, gop phan hoan
thanh cac chuong trinh, K& hoach nam 2023.

2. Yéu cau

- Can bo, gido vién, nhan vién nha trudng nhan thirc day du, xac dinh cong tac
CCHC la nhiém vu trong tam, la khau dot pha trong cong tac quan ly, chi dao, diéu
hanh;

- Gén véi chi tiéu, nhiém vu cong tac nam 2023 cua nganhva phu hop véi Ké
hoach phat trién kinh t€ - xa hoi nam 2023;

- C4c ndi dung, nhiém vu trong Ké hoach CCHC nam 2023 phai bam sat su chi
dao cua huyén, cta thanh pho va phu hop voi dac di€m, thyc trang cong tac CCHC.

II. CAC CHI TIEU CHU YEU

1. Hiéu truong t6 chirc trién khai thuc hién CCHC va chiu trach nhiém toan
dién vé cong tac CCHC cua nha truong.



2. Thyc hién tu kiém tra cong tac CCHC dam bao cac nhiém vu CCHC dugc
thuc hién toan dién, nghiém tuc, hi¢u qua.

3. 100% s6 ho so lién quan d¢én TTHC duoc giai quyét dung han va trudc han;
tiep tuc thuc hién tot viéc thyc hién DVC tryc tuyén muac dd 3, 4 trong viéc gidi
quyét cac thu tuc pho cap gido duc, chuyén truong cho hoc sinh THCS.

4. 100% cac kién nghi, phan anh cua phu huynh hoc sinh dugc tiép nhan, xu 1y
giai quyét kip thoi, dung thoi gian theo quy dinh phép luat.

5. Dam bao 100% cac can b, gido vién, nhan vién tiép dan, giai quyet ho so
cong viéc dugc boi dudng vé ky nang van hoa giao tiép, Gmg X1, ky nang phéi hop
1am viéc nhom, k¥ ning giai quyét hod so truc tuyén (Cong tac tuyén sinh);

6. 100% van ban (VBQPPL va van ban hanh chinh) duoc phat hién sai pham
qua theo ddi, ra soat va kiém tra dugc xir Iy hodc kién nghi co quan c6 tham quyén
xtr 1y theo quy dinh;

7.100% van ban giao dich gitra phong Giao dyc va nha truong dudi dang dién
tu (trir cac van ban khong dugc chuyén qua mang theo quy dinh).

8. Pay manh cac hoat dong img dung CNTT trong quan 1y va day hoc, diéu
hanh cong viéc. Xay dung va quan ly hoat dong website c6 hi€u qua.

II1. NOI DUNG CAI CACH HANH CHINH
1. Cong tac chi dao, diéu hanh

- Xay dyng hé thdng quan 1y dong bo, thong sudt tir nha truong dén can bo,
gido vién, nhan vién, tang tinh dan chi va hiéu qua trong cong tac chi dao, diéu hanh
cua cua Ban giam hi¢u nha truong trong hoat dong quan ly day - hoc; tao budc
chuyén bién manh mé& vé ky luat, ky cuong, y thurc trach nhi€ém, chat lugng phuc vu
nhan dan cta can bd, cong chure, vién chirc, trudc hét 1a doi ngi cadn bd quan ly;

- T6 chirc quan triét, trién khai siu rong dén can bo, giao vién, nhan vién cac
noi dung, nhiém vy, ké hoach hanh dong ctia Huyén ty Tién Lang vé “Pay manh
cai cach hanh chinh, phong chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chong ling phi”
giai doan 2021-2025;

- Ap dung triét dé viéc ing dung CNTT vao quan 1y hanh chinh, cung cap dich
vu cOng truc tuyén thuc hién co6 hi¢u qua viéc xay dung chinh phu dién tr trong toan
nganh lam co sé cho viée to chirc, chi dao, diéu hanh kip thoi, chinh xac cac nhiém
vu tir Ban giam hi¢u va duoc xtr Iy mdt cach c6 hé théng;

- P6i mdi va da dang hoa cac hinh thirc tuyén truyén; ting cudng cac hinh thirc
thong tin, tuong tac voi cha me hoc sinh; nang cao chét lugng cac noi1 dung, chu
trong tuyén truyén vé nhiing giai phap, loi ich ma chinh quyén cung cap cho cha me
hoc sinh; néu guong cac ca nhan lam tét cong taic CCHC;

- T6 chtrc trién khai kip thoi Ké hoach CCHC ctia Phong, ctia nha trudng tdi
can bd, giao vién, nhan vién; phan cong trach nhiém cu thé, xac dinh rd muc tiéu,
chi tiéu, tién do hoan thanh;



- X4c dinh rd trach nhiém ctia ngudi dung dau trong cong tac CCHC; ting
cuong su gidm sat ctia nhan dan trong viéc thuc ddy CCHC, dao duc cong vu cia
doi ngli can bo, gido vién, nhan vién va hoc sinh;

- Tiép tuc tham muu, phdi hop t6 chtrc ¢ hidu qua cac budi tiép xuc, doi thoai

voi dai dién cha me hoc sinh v€ viéc thyc hién nhi€ém vy gido duc cua nha truong;
kip thoi xtr 1y, chi dao gidi quyet nhanh va ding thim quyén cac khiéu nai, t6 céo
thudc linh vie, nhiém vu va quyén han duoc giao. Tiép thu ddy du va xu 1y, phiic
dap kip thoi, giai trinh theo quy dinh cac phan anh, kién nghi, gop ¥, yéu cau tir cha
me hoc sinh;

- Duy tri viéc thuc hién danh gia hi€u qua va chat lugng cong vi¢c ctia can bo,
gido vién, nhan vién nha truong.
2. Cai cach theé che

- Thyc hién day du, ding quy dinh nhiing vin ban chi dao ctia co quan cap trén
dam bao chirc nang quan ly nha nudc theo hudng thu gon dau moi, xay dung quy ché
lam viéc ddm bao rd nguoi, 1o trach nhi¢m tham quyén cua nha trudng, ¢4 nhan;

- Ra soét, bd sung cac van ban ctia nha trudong madi ban hanh thuc hién dam bao
hop phap, tinh thong nhat, tinh kha thi va phu hop vai diéu kién thyc tién cua nha
truong. Kip thoi cong bd cac van ban quy pham phap luat ctia cap trén mdi ban hanh
bdo dam cong khai va tao diéu kién thuan lgi cho can bd, giao vién, nhan vién va
phu huynh tiép cin cac vin ban phap quy.

- Thuc hién xur 1y nghiém can bg, cong chure, vién chirc vi pham trach nhiém
va dao duc cong vy, dao dirc nghé nghié€p nham siét chat ky luat, ky cuong hanh
chinh.

3. Cai cach to chirc bd may

- Trién khai kip thoi, thuc hién nghiém cac quyét dinh va chi dao cua Thanh
phé, Huyén uy, UBND huyén, Phong GD&PT TL vé kién toan t6 chiic bd may;
phan cong nhiém vy theo hudng chuyén mon hoa timg khau, timg loai viéc nham
tang tinh chui dong, sang tao, khai thac tiem nang va tinh than trach nhiém cua
CBCCVC;

- Thuc hién t6t Nghi dinh 108/2014/ND-CP ngay 20 thang 11 nim 2014 cua
Chinh phui vé chinh sach tinh gian bién ché va Nghi dinh s6 113/2018/ND-CP ngay
31 thang 8 nam 2018 vé sira d6i Nghi dinh 108/2014/ND-CP, d¢ cao vai trd trach
nhi¢m cua nguoi ding dau co quan, don vi trong viéc thuc hién tinh gidn bién ché;

- Tiép tuc kién toan, sép xép td churc bo may tinh gon va hi¢u qua, trong tam la
sap xép to chiic b may theo Nghi quyét Trung wong 6 khoa XII. sip xép cac co
quan chuyén mon theo Nghi dinh 37/2014/ND-CP vé t6 chiic cac co quan chuyén
mon cap tinh, cap huyén; Nghi dinh 108/2020/ND-CP ngay 14/9/2020 cua Chinh
phu vé viéc stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua ‘Nghi dinh 37/2014/ND-CP dam bao
nguyeén tac ¢ ‘mot dau moi - mot viéc xuyén sudt”; ;

4. Cai cach cheé do cong vu



- Tiép tuc xay dung va trién khai ké hoach chuyén d6i vi tri cong tac nam 2023
theo Nghi dinh 59/2019/ND-CP cua Chinh phu; Tang cuong ky luat, ky cuong hanh
chinh va thai do phuc vu nhén dan cua can bg, cong chuc; day manh thyuc hién 02
bd quy tic tmg xtr ctia Thanh phé dam bao can bd, cong chirc nhan thirc 13, thuc
hién nghiém chinh ky cuwong hanh chinh, khong vi pham cac quy tic tng xir cia
Thanh phd.

- Tiép tuc to chirc thuc hién quy ché, quy trinh giai quyét cong viéc d6i véi
ting b phan. Tung cong chuc, vién chirc phai xay dung ké hoach 1am viéc hang
thang cu thé; cong khai, chi tiét hoa quy trinh giai quyét cong viéc dam bao su dong
b, thong sudt “rd nguoi, ré viéc, ré trach nhiém, ré quy trinh, ré hiéu qud”.

- Thyc hién nghi€ém ky luat, ky cuong hanh chinh, ting cuong kiém tra can bo,
gi4o vién, nhan vién, chu trong kiém tra dot xuat, tai kiém tra viéc khac phuc ton tai
dugc chi ra tir dot kiém tra trude day.

- Tiép tuc thuc hién tot cdc bo Quy tac img xtr cia cdn bg, vién churc trong nha
truong.

5. Cai cach hanh chinh cong

- Tang cuong cac bién phdp quan ly, st dung ngan sach dugc giao va cac khoan
thu theo quy dinh; Nang cao trach nhiém, hi€u qua sir dung tai san, kinh phi tir ngan
sach nha nudc; thuc hién dan chu, cong khai, minh bach vé tai chinh cong; thuc hanh
tiét kiém, chong lang phi;

- Tiép tuc ddy manh cong tac kiém tra, giam sat trong viéc sir dung c6 hiéu qua
tai san cong, kinh phi tir ngan sach, viéc thu - chi hoc phi va cac khoan thu khac;

6. Hién dai hoa hanh chinh

- Tang cudng vai tro lanh dao cua nha truong gan két chit ché giira ing dung
CNTT v6i cong tac CCHC; gan két chi ti€u trién khai tng dung CNTT voi ti€u chi
danh gia thi dua 1a yéu cau bat budc doi voi cong tac can bo;

- Tiép tuc d6i méi 18 16i va cach thirc 1am viéc trong nha truong, quan triét thuc
hién nghiém quy ché lam viéc cua Co quan, thyc hién tot nhiém vu da duoc Hi¢u
truong phan cong, thuc hién t6t mdi quan hé phdi hop giai quyét cong viée trong
thuc thi cong vu;

- Pay manh hoat dong Cong thong tin dién tir va website nha truong; tuyén
truyen, trién khai ¢6 hi¢u qua cac dich vu cong truc tuyén tai Cong dich vu cong truc
tuyén cua Thanh pho;

- Tirng budc chinh trang, xay dung, hién dai hoa tru s¢ lam viéc, gop phan nang
cao hi¢u qua hoat dong cua co quan hanh chinh nha nudéc;

- Cong bd va to chirc thyc hién hé thong quan 1y chéat lugng theo tiéu chuan
TCVN ISO 9001:2015 vao cac hoat dong ; Quy trinh hoa viéc giai quyét cong viéc
ctia nha truong theo huéng tng dung CNTT két hop véi hé thong quan 1y chat luong
ISO dién tu.



IV. TO CHUC THUC HIEN

- X4y dung ké hoach CCHC nam 2023 va trién khai dén toan thé can bo, giao
vién, nhan vién nha truong.

- Pay manh cong tac thong tin, tuyén truyén vé hoat dong CCHC cua nha
truong; cha trong tuyén truyén 100% dich vu cong tryc tuyén mirc do 3,4 .

- Néng cao chat lugng cong tac tu kiém tra CCHC dé khic phuc nhitng ton tai,
yeéu kém;

- X4c dinh 10 trach nhi¢m cua nguoi ding dau va can bo, cong chuc, vién chuc
thuc hién CCHC trong nha truong vé ndi dung cong viée, thoi gian hiéu qua trong
cac nhiém vu vé CCHC; dic biét trong cong tac tiép dan, khong dé tinh trang don
thu vuot cap c6 lién quan dén cac van dé thyc hién dan chu trong truong hoc;

- Thyc hién ky cuong, 1én 16p dam bao du thoi gian/tiét hoc, soan va giang bai
chat luong, chuan bi k§ phuong tién va do  dung day hoc; khong di mugn, vé som.
Ban Giam hiéu phan cong truc va giai quyét cong viéc theo gio hanh chinh.

3. Ché d¢ thong tin, béo céo

- Pinh ky bao céo vé Phong GDPT TL theo cic mdc thoi gian:

+ Béo cdo quy I, 6 thang, 9 thang: giri trude ngay 28 ctia thang cudi ky bao céo;
+ Bdo cdo nam guri trudc ngay 30 thang 10 ndm 2023.

Trén day la K& hoach thuc hién Cong tac Cai cach hanh chinh nam 2023 cua
Truong THCS thi tran Tién Lang. Pé nghi can bo, gido vién, nhan vién nha trudng
nghiém thc thuc hién, trong qué trinh t6 chirc thyc hién c6 gi vuéng mac, cac dong
chi phan anh kip thoi vé Ban giam hiéu dé c6 hudng chi dao, giai quyét...

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Phong GD&DT Tién Lang (dé b/c); (P k)

- Can bg, giao vién, nhan vién (dé thuc hién);

- Website nha trudng;

- Luu: VT.

Nguyén Thi Nguyét



