UBND HUYEN TIEN LANG

TRUONG THCS THI TRAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

DPoc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Sb: IKH-THCS Tién Lang, ngay 13 thdng 9 nam 2023

KE HOACH
Thue hién cong tac kiém tra ndi b nam hoc 2023-2024

Cin ctr Cong vin s6 2425/SGD PT-TTr ngay 08/9/2023 ciia S& Gido duc
DT Hai Phong vé viéc trién khai nhiém vu thanh tra, kiém tra, tiép cong dan,, giai
quyét khiéu nai t6 cao va PCTN nim hoc 2023-2024;
Can cit Cong van 0 200/SGD DT-TTr ngay 15/9/2021 cua So Gido duc DT
Hai Phong vé viéc Huong dan thuc hién cong tac kiéem tra noi bo,
Hudng dan sé 375/GD DT ngay 12/9/2023 ctia Phong GD DT tién Lang vé viéc
Hudng dan thuc hién cong tac kiém tra ndi bd nim hoc 2023-2024;
Can cir Ké hoach Gido duc nam hoc 2023-2024 ciia truong THCS thi tran
Tién Lang;
Truwong THCS thi tran Tién Lang xay dung ké hoach kiém tra néi bé nam hoc
2023 — 2024 nhuw sau:

I. MUC PiCH YEU CAU
1. Muc dich

- Cong tac kiém tra ndi bd 1a mot hoat dong thuong xuyén nham danh gia
dung thuc trang nha truong, chi rd nhitng wu, khuyét diém cua tap thé, ca nhan dé
don dbc, thac déy hoat dong day va hoc; 1a co s& giup Hiéu truong nha truong danh
gia, xép loai vién churc, xép loai thi dua; 13 can cir dé Hiéu truéng nha truong sép
xép, b6 tri doi ngii hop 1y nham phat huy t6i da ning luc cia timg to chiic, ca nhan
trong nha truong.

- Tang cudng cong tac kiém tra nham phat hién nhiing kinh nghiém hay, giai
phap hiru hiéu va kip thoi diéu chinh nhiing sai sot, han ché trong qua trinh thyc hién
quy dinh vé chuyén mén nghiép vu; bién qua trinh kiém tra thanh qua trinh tu kiém
tra, ty danh gia cia cén bd, gido vién, nhan vién trong viéc thuc thi nhiém vu.

- Tim ra cac giai phap kha thi ndng cao hiéu qua cong tac quan lIy. Chét luong
hoat dong day, hoc, gido duc; tu van, thiic déy su phat trién bén virng, gop phr:?m thuc
hién muc tiéu d6i méi cin ban, toan dién gido duc, dio tao.

2. Yéu cau



- Ban kiém tra n6i bo (KTNB) phai thudng xuyén theo ddi, xem xét, danh gia
toan bd cac hoat dong giao duc trong pham vi ndi bo nha trudng trén co so kiém tra
d6i chiéu véi cac quy dinh cua Luat Gido duc va cic vin ban phap quy hudéng dan
thuc hién nhiém vu ctia cac co quan quan 1y.

- N6i dung kiém tra phai phtt hop véi nhiém vy da dugc phan cong cho tap
thé, c4 nhan, phai gan véi yéu cau danh gia can bo quan 1y, gido vién theo Chuan
nghé nghiép va cac vin ban quy pham phap luat khac co lién quan.

- Kiém tra phai ¢dam bao tinh chinh x4c, khach quan, hiéu qua; phan anh ding
thuc trang vé d6i tuong kiém tra, tranh dinh kién, ca né, [am qua loa, hinh thuec; kiém
tra duge to chuc thuong xuyén, kip thoi, theo ké hoach.

- Cong tac KTNB phai duoc thuc hién trén nguyén tic: tha trudng vira 1a cha
thé kiém tra (kiém tra cap dudi theo chirc ning nhiém vu quan 1y nha nudc vé gido
duc) vira 1a d6i tuong kiém tra (cong khai hoa cac hoat dong, cac thong tin quan 1y
nha truong dé Ban KTNB kiém tra).

- Tang cudng tu van, thuc day va xir Iy sau kiém tra.

II. NHIEM VU

1. Nhiém vu chung

- Tiép tuc kién toan Ban KTNB truong hoc, nang cao chat luong thanh vién
Ban KTNB.

- Nang cao chat luong, hi¢u qua cac cudc KTNB; lya chon mot $6 chuyén dé
pht hop, can thiét dé tap trung kiém tra, khong chay theo s6 lugng ma chi trong chat
luong céc cude kiém tra, sau kiém tra xtr Iy dit diém, cong khai nham tac dong vao
hé thong.

- Nang cao hiéu qua cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, td cdo, phong
chdng tham nhiing (PCTN) theo quy dinh ctia phap luat.

2. Nhiém vu cu thé

- Thanh 1ap Ban KTNB du kha ning tham muu, phéi hop va trién khai thyc
hién nhiém vu kiém tra.

- Xay dung K& hoach KTNB sat thuc tién, dam béo tinh thuong xuyén, lién
tuc va co tac dung trong cong tac kiém tra.

- Ban KTNB t6 chuc thuc hién c6 hiéu qua cong tac kiém tra theo ké hoach;
dam bao day du cac noi dung kiém tra, thuc hién ding muc tiéu; tranh bénh hinh
thire, d6i pho, khong hiéu qua.



- Ban KTNB phdi két hop chit ch& v6i Ban thanh tra nhan dan dé giai quyét
kip thoi cac ndi dung lién quan; kién nghi thu trudng don vi, dai dién cac t6 chirc
doan thé xtr Iy dit diém sau kiém tra.

- Péanh gia, diéu chinh, bd sung day du cac ké hoach trong nim hoc. Xt 1y két
qud, bao c4o danh gia toan dién va rat kinh nghiém trong cong tic KTNB cho nhiing
nam tiép theo.

111. NOI DUNG, POI TUQNG KIEM TRA
1. Kiém tra viéc thuc hién mot sé nhiém vu duogc giao cua thu truéng don vi
1.1. Viéc xay dung va t6 chire thue hién ké hoach gido duc. Viéc thyc hién
chuong trinh GDPT 2018: mua sam trang thiét bi gido duc, lua chon SGK, céc
diéu kién dam bao chat luong gido duc.

1.2. Cong tac chinh tri, tu tudng, tuyén truyén, phd bién, gido duc phap lut,
phong chdng bao luc hoc duong, cong tac truyén thong trong gido duc. Cac bién
phap dam bao an ninh, an toan trudng hoc; phong, chéng dich bénh Covid 19;
phong chong tai nan thuong tich, dudi nudc; phong chéng BLHD...

1.3. Quy ché t6 chirc va hoat dong ctia nha truong. Cong tic quan li nha
gido, nhan vién, phat trién doi ngil; quy tac ung xu, dao dic nha gido, thuc hién
CSPL vé gido duc.

1.4. Viéc quan li va td chirc gido duc hoc sinh.
1.5. Quan hé phdi hop cong tac giira don vi véi chinh quyén dia phuong va
cac doan thé trong don vi.

1.6. Cong tac kiém tra ndi bd; cong tac quan li DTHT; day lién két; cong tac
quan li van bang chtng chi; KDCL va xay dung truong Chuin qudc gia; cong tac
thén sinh; cong tac t6 chure cac ki thi; té chic day hoc, kiém tra, danh gia két qua

hoc tap cua HS.
1.7. Viéc chi dao cong tac hanh chinh, quan 1i Tai chinh, tai san; hoat dong
thu, chi ddu nim hoc.

1.8. Viéc xay dung, stra chira, duy tu co s¢ vat chit, quan li thiét bi day hoc.

1.9. Viéc thuc hién ché do, chinh sach ciia Nha nudc voi CBQL, GV, NV va

HS.
1.10. Viéc thue hién quy ché dan chu trong hoat dong cua nha trudng.
1.11. Viéc thuc hién cong tac xa hoi hoa gido duc; viéc thuc hi¢n kinh phi

hoat dong ctuia Ban dai dién CMHS.



1.12. Viéc thyc hién cong tac thi dua, cac cudc van dong nganh.
1.13. Cong tac phap ché, viéc thuc hién Luat Phong, chéng tham
nhiing (PCTN); Luat Thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi (THTKCLP)
1.14. Kiém tra thuc hién “3 ¢éng khai” theo qui dinh tai Thong tu
36/2017/TT-BGDDT.
1.15. Cong tac tiép dan, giai quyét khiéu nai, t6 cdo.
2. Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu duoc giao cia GV, NV
2.1. Kiém tra hoat dong su pham ctia gido vién:
Trong nam hoc, nha truong t6 churc kiém tra 100% céc céan bo, giao vién.
* Noi dung kiém tra hoat dong su pham nha gido gom:
- Pham chét chinh tri, dao dirc 16i song.
- Viéc thuc hién cac nhiém vu duoc giao.
- Viéc thuc hién quy ché chuyén mon (cac loai ho so, viéc ghi chép, cap nhat
thong tin, du gio, ing dung cong ngh¢ thong tin, ky luét lao dong...)
+ Kiém tra céc loai ho so cua gido vién:
1. Van ban chi dao
2. Ké hoach gido duc.
3. K& hoach bai day (Gido an).
4. S6 diém ca nhan.
5. SO chii nhiém ( néu 1a gido vién chii nhiém).
6. Céc loai Ké hoach theo quy dinh.
+ Trinh d nghiép vu, tay nghé: Du gio 2 tiét va mot tiét sinh hoat chii nhiém
dbi v6i gido vién co 1am cong tac chii nhiém 16p. Moi tiét day déu c6 nhan xét,
danh gia, Xép loai theo qui dinh cua B va S& Giao duc va Pao tao.
+ Két qua giang day va gido duc hoc sinh: Diém kiém tra hoic két qua danh gia
mén hoc cua hoc sinh tir du nam dén thdi diém kiém tra; kiém tra viéc khao sat
chat luong; so sanh két qua hoc sinh do gido vién giang day véi cac 16p khac trong
truomg (¢ tinh dén dic thi ciia doi twong day hoc).
+ Tham gia céc cong tac khac.
- Kha ning phat trién (vé chuyén mon, nang luc quan 1i va HDXH...)
- Kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé DTHT.
2.2. Kiém tra hoat dong cua nhan vién

- N61 dung kiém tra hoat dong nhiém vu nhan vién gom:



+ Xay dung ké hoach c4 nhan trong nam hoc.
+ Viéc thuc hién quy dinh vé thoi gian lao dong, thuc hién quy ché.
+ Viéc thuc hién chuc trach, nhiém vu duogc giao.
+ Kiém tra qua trinh cong tac, cong tac phdi hop véi cac t6, nhom, bo phan.
+ Vi¢c thuc hién cac nhiém vu khac do thu truéng don vi giao.
- Kiém tra cong tac mua sam, bao quan va su dung thiét bi, thu vién:
+ Cong tac mua sim, bao quan va sir dung thiét bi.
+ Cong tac thu vién: vi¢ce sép xép, b tri, trang tri, v¢ sinh; s6 lugng va chét lugng
sach; hoat dong cua can bd thu vién...
- Kiém tra cong tac ké toan, tai chinh va tai san:

+ Cong tac ké toan, tai chinh: ké hoach xay dung, tao nguén ngan sach cua don vi;
cac khoan chi ngan sach, chi khac; viéc quyét toan thu chi; chép hanh cac ché do,
nguyén tac tai chinh...

+ Cong tac quan li va sir dung tai san: viéc mua sam, quan li va sir dung tai san ¢
dinh; cong tac dau tu xay dung co ban...

- Kiém tra hoat dong van thu:

+ Soan thao, luu trit cong van di, dén.

+ Quan i va st dung con dau.

+ Quan li va st dung hd so quan li gido duc.

+ Tinh than, thai do phuc vu.

Cu thé:

2. Kiém tra toan dién nha truong

2.1. Kiém tra vé ddi ngii giao vién, can bd va nhan vién

2.1.1. Ngi dung kiém tra

Kiém tra s luong, chét luong va co cu doi ngil can by quan 1y, nha gido,
nhén vién; tinh hinh b tri, str dung doi ngti va hinh thanh, td chirc bo may nha truong
theo quy dinh.

2.1.2. Doi twong kiém tra

- b6i tuong kiém tra 1a 1anh dao nha truong.

- H6 so kiém tra nhu:

+ HO so vién chirc: chi dao luu, cap nhat ho so vién chirc theo quy dinh (quan
tam tGi cong tac bao quan, theo ddi, st dung hd so vién chic).

+ Kiém tra hd so luu trir vé cac quyét dinh to chirc, quyét dinh phan cong
nhiém vu.



3.2. Kiém tra co sé vt chit ky thuat

3.2.1. Nji dung kiém tra

Kiém tra theo quy dinh vé co s& vat chét va thiét b trong Diéu 1& trudong hoc,
tap trung vao nhiing nd1 dung sau:

+ Phong hoc, phong lam viéc, phong chiric nang:

+ Ban ghé, trang thiét bi dd dung day hoc, san choi, bai tap, khu vé sinh, khu
dé xe, du, thiéu, quy cach, chat lugng, bao quan, hi¢u qua st dung:

+ Dién tich khuén vién so voi chuan quy dinh, quy hoach va thu tuc phap 1y
vé quyén str dung dét dai.

+ Canh quan truong hoc: Cong trudong, tuong rao, cdy xanh, khuodn vién, vé
sinh hoc duong, moi1 trudng su pham;

+ Ngan sach cho hoat dong giang day, gido duc.

3.2.2. Péi twong kiém tra

- Pbi tuong kiém tra 1 lanh dao phu trach co s& vat cht ctia nha truong.

- Ho so kiém tra nhu: Ho so quan 1y cua lanh dao, hd so va hoat dong cua cac
bo phan nhu can bo thiét bi, can bd y té, phu trach lao dong, nhan vién bao v¢... Cu
thé:

+ Kiém tra viéc su dung, bdo quan ban ghé, trang thiét bi, do dung day hoc,
san choi, bai tap, khu v¢ sinh, khu vuc ban tra cuia GV, NV va HS nha truong.

+ Kiém tra viéc bo tri, sir dung cac phong hoc, phong chirc ning, phong phuc
vu hoc tap cua lanh dao phu trach co s¢ vat chit.

+ Kiém tra viéc dam bao vé sinh hoc duong, moi truong su pham cua GV,
HS, hoat dong ctia can b y té va lao cong, bao vé.

4.3. Kiém tra thuc hién K¢ hoach gido duc

3.3.1. Nji dung kiém tra

- Thuc hién viéc thuc hién chi tiéu, sd luong hoc sinh tung 16p, khoi l6p va
toan truong:

- Thye hién viée thuc hién Ké hoach phé cap gido duc dugc giao; ty 1€ hoc
sinh bé hoc, luu ban;

- Thyc hién viéc thuc hién quy ché tuyén sinh; hiéu qua dao tao cua nha
truong:

4.3.2. Péi twong kiém tra

- P6i tuong kiém tra 12 Hoi dong tuyén sinh véi cac ndi dung nhu: HO so luu cia
lanh dao nha truong; ho so va hoat dong cua to chuyén mon; cac b phan nhu: Van
thu, quan 1y hoc sinh chuyén trudng, viéc xay dung Ké hoach hoat dong pho cép
giao duc THCS, viéc thuc hién Ké hoach va cac ho so quy dinh khac.



- Kiém tra viéc ghi, luu, cap nhat ho so, s sach lién quan (quan tdm toi cong tac
bao quan hd so tuyén sinh, sd luong tuyén sinh so véi chi tiéu duoc giao, hd so hoc
sinh tam trq, trai tuyép, hé so chuyén di, chuyén dén theo quy dinh...)

4.4, Hoat dong va chat lwgng giang day, hoc tap cac bd mon van hoa

4.4.1. Ngi dung kiém tra

- Thuc hién chuong trinh, ndi dung, K& hoach gido duc cac bd mén vin hoa
dic biét cua 16p 6,7, 8 thuc hién theo chuong trinh giao duc phd thong 2018.

- Chat luong giang day ctia gido vién qua du gio tham 16p, phong trao di méi
phuong phap day hoc, viéc stir dung thiét bi, dd dung day hoc va tu lam dd dung day
hoc ctia gido vién;

- Két qua hoc tap cua hoc sinh: Thong qua viéc cho diém bai kiém tra dinh ki,
diém tong két hoc ky va tong két ca nam hoc. Két qua hoc sinh 1én 16p, luu ban, két
qua thi hoc sinh gidi...

4.4.2. Doi twong kiém tra

- D6i tugng kiém tra 13 ldnh dao nha trudng, t6 chuyén mon, gido vién va cac
bd phan lién quan dén ndi dung kiém tra gdm: Ho so luu cua lanh dao nha truong;
ho so va hoat dong cuia t6 chuyén mon, ho so cua gido vién.

- Kiém tra qua du gio tham 16p, 1ap phiéu du gid, nhan xét uu, khuyét diém vé
trinh do; viéc nim yéu cau chuan kién thirc, ki niang, nang luc, pham chat, viéc doi
mo1 phuong phap day hoc, viéc sir dung thiét bi, do dung day hoc va tu lam dd
dung day hoc cua gido vién.

- Kiém tra két qua giang day ctia GV va két qua hoc tip ctiia HS thong qua viéc cho
diém bai kiém tra, diém tong két hoc ky va tong két ca nam hoc. Két qua hoc sinh
1én 16p, luu ban, két qua thi hoc sinh gioi...

2.5. Thuc hién gido duc dao dirc cho hoc sinh; cong tac chi nhiém, hoat
dong ngoai gio 1€n 16, cong tac Poan-Doi, hoat dong xa hi:

2.5.1. Ngi dung kiém tra

- Thuc hién chuong trinh, nd1 dung, K& hoach gido duc dao durc trong va ngoai
gi0 [én 16p.

- Hoat dong cua cac doan thé; hoat dong cua gido vién chu nhiém.

- Viée két hop gitra nha truong, gia dinh va xa hoi trong vi¢c gidao duc dao dirc
cho hoc sinh, huy dong nguén luc xay dyng méi trudng gido duc.

- Két qua gido duc dao duc cho hoc sinh: Thé hién qua vi¢c Xép loai dao duc,
s6 hoc sinh bi ky luat, sb hoc sinh cé biét...

2.5.2. Doi twong kiém tra

- P6i tuong kiém tra 13 lanh dao nha truong, gido vién chi nhiém, gido vién
bd mén, cac doan thé va bo phan lién quan v&i ndi dung kiém tra gém: Ho so luu
cua lanh dao nha truong, hd so va hoat dong cua gido vién, td chuyén mon, Poan-



bo1, y té truong hoc, cong tac chi nhiém cua cac gido vién, cac ké hoach hoat dong
ngoai khoa...
- Kiém tra viéc xay dung, t6 chure thuc hién ké hoach, danh gia, duc rut kinh
nghiém.
- Thyc hién quy dinh chuong trinh, nd1 dung, ké hoach giang day hoat dong ngoai
gid 1én 16p, két qua rén luyén cua hoc sinh.
- Hang tuan kiém tra né nép 16p hoc, c6 tong hop két qua dé dong vién, khen
thuong kip thoi va nim bét né nép hoc tap, hoat dong cua hoc sinh.

5.6. Cong tac quan ly cua Hi¢u trwéng

5.6.1. Nji dung kiém tra:

- Xay dung va trién khai thuc hién céc loai Ké hoach: quan 1y, b tri, str dung,
boi dudng, danh gia xép loai... d01 ngti can b0 nha gido, nhan vién va hoc sinh; thuc
hién ché do chinh sach; thue hién quy ché dan chu, giai quyét khiéu nai, td céo; cong
tac kiém tra ctia Hiéu trudng theo quy dinh.

- Tb chirc, tham gia cac hoat dong xa hoi; quan ly hanh chinh, tai chinh, tai
san; cong tac tham muu, phdi hop va cong tac xa hoi gido duc; thuc hién cong khai
theo quy dinh tai Thong tu s6 36/2017/TT-BGDDT ngay 28/12/2017 ciia BO GDDT,
Théng tu s6 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 ctia B6 Tai chinh Huéng dan vé cong
khai ngan sach d6i voi don vi du toan ngan séach, t6 chitc duoc ngan sach nha nudc
hd tro. Nghi quyét s6 02/NQ/2022/HPND thanh phé HP, Hudng dan s6 03/HDLS-
GD DT-STC ngay 22/8/2023 vé thyc hién thu va st dung hoc phi ddi véi co s GD
MN, GD PT cong 1ap trén dia ban TP Hai Phong; Cong van s6 2368/SGD PT-KHTC
ngay 31/8/2023 cua S& Giao duc va DT Hai Phong vé viéc thuc hién thu hoc phi cac
khoan thu dich vy hd trg hoat dong gido duc dao tao nim hoc 2023-2024;

5.6.2. Poi twong kiém tra

- Pbi twong kiém tra 1a 1a Hiéu truong; hd so quan 1y cia lanh dao nha truong,
truc tiép 1a Hiu trudng; ho so luu va hinh thire cong khai cua lanh dao nha truong;
hé so va hoat dong ciia vin thu, ké toan, tha quy; hd so cac bd phan lién quan.

- Kiém tra viéc xay dung Ké hoach hoat dong nam hoc, cu thé dén tung tuan, tung
thang phu hop véi diéu kién va tinh hinh thuc té nha trudng.
- Lam tbt cong tac phd bién, gido duc phap luat qua cac budi hop Hoi dong su
pham, cac chuyén dé sinh hoat do Cong doan, Poan thanh nién to chirc.
- Lap Ké hoach, t6 chtrc thuc hién ké hoach, kiém tra, danh gia viéc thuc hién céc
cudc van dong, phong trao, danh gia viéc xac dinh muc ti€u, ndé1 dung, hinh thirc,
phuong phdp...thuc hién cac cudc van dong, cac phong trao trén co sé phu hop véi

tinh hinh thyuc té nha truong. Qua d6 danh gia tinh hiéu qua ciia phong trao.



- Kiém tra viéc tuyén truyén, pho bién cac van ban lién quan dén viéc danh gia

chuan dbi véi gido vién, Hiéu truong. Xay dung quy ché dan chu va quy ché thi

dua trong nha truong, thong qua quy ché dé c6 hinh thirc danh gia cu thé d6i véi
tung thanh vién trong nha truong.

7. Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu ciaa giao vién
Trong nam hoc, can ctr vao Diéu 1é cac nha trudng, cac vin ban hudng dan ciia Bo

GDDT, S6 GDPT, Phong GD&DT, tinh hinh thuc té ctia don vi, Hiéu trudng nha
truong xay dung ké hoach, t6 chirc kiém tra toan dién viéc thuc hién nhiém vu caa
gi4o vién (s6 lwong it nhat khoang 30%) va kiém tra chuyén dé ddi véi gido vién
mot cach hop ly, thiét thuc dé cong tac kiém tra dat hiéu qua cao nhét.

7.1. Kiém tra toan dién

7.1.1. Ngi dung kiém tra

7.1.1.1. Vé pham chat chinh tri, dao dirc, 16i song, y thirc t6 chire ky ludt

- Nhan thtre tu tudng, chinh tri; chép hanh chinh sach, phép luat ciia Nha nuoc;
viéc chap hanh quy ché cia Nganh, quy dinh cta don vi; viéc chap hanh ky luat lao
dong (dam bao s6 luong, chét luong ngay, gio, cong lao dong).

- Pao dire, nhan cach, 16 séng, ¥ thirc dAu tranh chéng cac biéu hién tiéu cuc;
sy tin nhi€ém trong déng nghi€p, hoc sinh va nhan dan; tinh than doan két; quan hé
ddng nghiép; thai do phuc vu dbi v4i nhan dan va ngudi hoc ...

7.1.1.2. Viéc thuc hién quy ché chuyén mon theo huong doi méi

- Ho so cua gi4o vién theo Diéu 18 truong THCS.

- Viéc thue hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach day hoc, quy dinh vé day
thém hoc thém (DTHT).

- Viéc d6i mdi phuong phap day hoc (PPDH) va d6i méi kiém tra dénh gia
(KTPG); P6i mdi PPDH theo dinh hudng phat trién nang lyc, pham chat nguoi hoc,
gén vo1 dac thu cép hoc, tich hop 1ién mon, grfm khoa hoc bd mén véi thuc tién doi
song, da dang hoa viéc t6 chirc cac hoat dong day hoc trén 16p va dinh huéng hoat
dong hoc cho ngudi hoc; doi méi KTPG theo hudng dénh gia nang luc ngudi hoc,
bam sat dinh huéng doi méi cac ky thi ciia B9, ctia s& va Phong GD&DT.

- Viéc st dung thi nghi€m, thuc hanh, thiét bi day hoc (kiém tra truc tiép hoac
gian tiép, ddi chiéu ké hoach day hoc véi hd so ctia bd phan quan ly thiét bi thi nghiém,
giao an); vi¢c cai tién, tu stra chita cac TBDH, tu lam do dung day hoc.

- Viéc tham gia sinh hoat td, nhoém chuyén mon, viéc tu hoc, tu boi dudng dé
nang cao trinh do chinh tri, chuyén mon, nghi¢p vu;



- Viéc giang day cua gido vién thong qua du gid, két qua khao sat:

+ Kiém tra gid 1én 16p: khi du gid, can bd kiém tra can lap phiéu du gio (phiéu
nay sé& luu trong hd so kiém tra), nhan xét gior day theo quan diém phan tich hiéu qua
hoat dong hoc cua hoc sinh, déng tho1 danh gia viée td chirc, kiém tra, dinh huong
hoat dong hoc cho hoc sinh ctia gido vién vé thuc hién chuan kién thire, k¥ ning, cac
nang luc, phrflm chit can phat trién theo dic thu tiét hoc (thé hién trong viéc bién
soan cau hoi/bai tap, thiét ké tién trinh day hoc, td chirc day hoc). Can bam sat chi
dao cuia B GDDT, S GDPT, Phong GD&DT vé huéng dan danh gia gid day theo
dinh hudng d6i moi cua mdi cap hoc.

+ Két qua giang day: diém kiém tra hodc két qua danh gia mén hoc cua hoc
sinh tir du nam dén thoi diém kiém tra; két qua kiém tra. Khao sat ciia can bo kiém
tra (néu can thiét); két qua kiém tra cac 16p do gido vién day so v&i chit luong chung
cua toan truong, cua dia phuong trong nam hoc.

7.1.1.3. Thuc hién cdc nhiém vu khac dwoc giao: cong tac chu nhiém, cong
tac kiem nhiém khac...

Kha ning phat trién ctia gido vién (vé chuyén mén, nghiép vu, ning luc quan
1y va cac hoat dong xa hdi khac...).

2.1.2. Péi twong kiém tra

- La gido vién va cac bd phan lién quan dén noi dung kiém tra gdm: Ho so
nhén su, hd so chuyén mon, hd so chi nhiém cua gido vién; hd so cta td, nhom
chuyén mon; diém kiém tra hodc két quéa danh giad mon hoc cua hoc sinh...

- S6 gido vién kiém tra toan dién gom 45/52 GV ty 18 86.5%.

- T6 chirc danh gia cong khai gido vién vé cac nodi dung dao dtrc, 161 sdng sy tin
nhiém trong dong nghiép, hoc sinh va nhan dan; tinh than doan két; tinh trung thuc
trong cong tac; quan hé dong nghiép; thai d6 phuc vu nhan dan va hoc sinh.

- Kiém tra viéc thuc hién cong tac chu nhiém, cong tac kiém nhi€m, tham gia cac
cudc van dong, cac phong trao thi dua.

8.2 Kiém tra chuyén dé

8.2.1. Nji dung kiém tra

- Kiém tra trinh d6 nghi¢p vu su pham;

- Kiém tra viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach day hoc;

- Kiém tra viéc d6i méi PPDH, d6i méi kiém tra danh gia hoc sinh;

- Kiém tra viéc sinh hoat t6, nhdm chuyén mon, viéc boi dudng thudng xuyén
vé chuyén mén nghiép vu;

- Kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé day thém, hoc thém (DTHT);



- Kiém tra ho so, so séach, gi4o an;

- Kiém tra viéc thuc hién thi nghiém, thyc hanh, sir dung thiét bi day hoc;

- Kiém tra viéc t6 chirc hoat dong trai nghiém hudng nghiép, dua tiét hoc ra
ngoai khong gian 16p hoc...

2.2.?. Doi twong kiém tra 7

- Boi tugng kiém tra 1a lanh dao nha truong, t6 trudng, nhoém trudng chuyén
mon, td6 van phong va bg phan lién quan véi ndi dung ki€ém tra gom: HS so luu ctua
lanh dao nha truong; HO so cua t6, nhom chuyén mon, gido vién; hd so thiét bi, do
dung day hoc...

- Kiém tra hd so cua gido vién theo Diéu 18 truong THCS.
- Kiém tra viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach giang day, thuc hién cac quy dinh
vé day thém, hoc thém;

- Viéc d6i mdi phuong phap day hoc, d6i médi kiém tra danh gia, d6i méi PPDH
theo hudng phat trién pham chat, ning luc ngudi hoc gan véi dac thu cap hoc, da
dang hoa viéc td churc céc hoat dong day hoc trén 16p va dinh huéng hoat dong cho
nguoi hoc.

- Viéc thuc hanh str dung, tu lam dd dung, thiét bi day hoc.

- Viéc tham gia sinh hoat t6, nhoém chuyén mon, thuc hién boi dudng nghiép vu,
trinh do chuyén mon;

- Viéc giang day cua giao vién thong qua du gio:

+ Kiém tra gio 1én 16p: s6 gio du, viét phiéu du gio, nhan xét wu khuyét diém gid
du: yéu cau chuan kién thirc, k§ nang, phuong phap giang day (phiéu nay luu trong
ho so kiém tra).

+ Két qua giang day va gido duc hoc sinh: diém kiém tra hodc két qua danh gia
mén hoc ctia hoc sinh tir ddu nim dén thoi diém kiém tra; khao sat chat luong; so
sanh két qua hoc sinh do nha gido giang day véi cac 16p khéac trong truong, thu
thap thong tin vé chat luong hoc tap cua hoc sinh qua hd so ctia nha trudng dé

danh gia két qua giang day cua giao vién.
- S6 gido vién kiém tra chuyén dé: GV toan truong.
3. Kiém tra hoat ddng ciia cic t6, nhém chuyén mon, cac bo phan thu
vién, tai chinh, van thu...

Kiém tra chuyén dé t6, nhom, bod phan la tuy theo chirc ndng, nhi¢ém vu dugc phan

cong dé lya chon ndi dung, ddi tuong kiém tra, dam bao it nhat 1 1an/té/hoc ky.
3.1. Kiém tra hoat dong cia cac to, nhom chuyén mon
3.1.1. Nji dung kiém tra



- Kiém tra cong tac quan 1y cua td truéng, nhom trudng: nhan thic, vai tro,
tac dung, uy tin, kha ndng lanh dao chuyén mon...

- Kiém tra viée xay dung, thuc hién ké hoach cua td, ké hoach day hoc tung
bd mon (da duoc Hi¢u truong don vi phé duyét); nd1 dung ké hoach nam hoc theo
huéng dan cia Bo GD&PT, S6 GD&PT, Phong GD&DT, theo dic thi clia té, nhém
chuyén mén va phai dam bao tinh lién thong, cu thé vé tién trinh thuc hién, ngudi
thuc hién, nguoi phu trach...

- Kiém tra chét luong day - hoc cua td, nhom chuyén mon; viéc sinh hoat
chuyén mon; vi¢c thuc hién quy dinh vé chuyén moén nghiép vu, phat trién doi ngt,
cong tac bdi dudng va ty bdi dudng...

- Kiém tra cong tac quan 1y day bu, day thay, céng tac quan 1y chuyén mon,
viéc thuc hién vé quy dinh DTHT; kiém tra chi dao phong trao hoc tap cua hoc sinh:
phu dao, ngoai khoa, thuc hanh, boi dudng hoc sinh gioi...

- Kiém tra né nép sinh hoat chuyén mon: soan bai, chdm bai, du gi0, giang
mau, hop t6, nhom...

- Kiém tra ké hoach boi dudng va ty boi dudng chuyén mén nghiép vu.

3.1.2. Péi twong kiém tra

- Béi tuong kiém tra 13 t6 truong, nhom trudng va bo phan lién quan véi ndi
dung kiém tra gdm: Ho so cuia to, nhom chuyén mén, gido vién...

- Kiém tra viéc xay dung ké hoach hoat déng, viéc thuc hién ké hoach.

- Viéc ghi, luu, cap nhat ho so, s6 sach lién quan (quan tAm toi cong tac bao quan,
theo d&i viéc sur dung tai liéu, sach giao khoa, thiét bi day hoc, tu lam dé dung day
hog; an toan vé sinh méi truong, an toan vé sinh thuc pham...).

3.2. Kiém tra hoat dong ctia by phan van thw, van phong

3.2.1. Nji dung kiém tra

- Kiém tra viéc xay dung ké hoach hoat dong, viéc thuc hién ké hoach, hd
s0, sO sach lién quan (quan tdm t&i cong tic bao quan, theo ddi viéc str dung tai
liéu, SGK, TBDH, tu lam do dung day hoc; cong tdc dadm bdo an toan nha truong,
vé sinh méi trudng, phong chong dich bénh...);

- Vi¢c thuc hién cac quy dinh vé cong tac van thu, hanh chinh: quéan 1y van
ban di dén, luu trit, cap nhat thong tin, soan thao van ban; hé théng hd so (h6 SO
tuyén sinh, hd so kiém tra, danh gia gido vién va nhan vién, hd so thi dua, khen
thudéng, ky luat...), s6 sach lién quan (sé dang bo, hoc ba, $6 quan ly cép phat van
bang, chimg chi, s6 nghi quyét, s6 quan 1y tai san, so theo ddi cong van di, dén...);

- Kiém tra viéc cong khai thu tuc hanh chinh.

- Kiém tra tinh than, thai do phuc vu cua nhan vién van phong.

3.2.1. Péi twong kiém tra:



Poi tuong kiém tra 1a 13nh dao nha trudong, bd phan van thu, hanh chinh; hd
so lru cua lanh dao nha truong; cac hd so quy dinh vé cong tic van thu, hanh chinh;
hd so cong khai cac thu tuc hanh chinh. ...

3.3. Kiém tra tai chinh, tai san va cong tac ké toan

3.3.1. Nji dung kiém tra

3.3.1.1. Kiém tra cong tdc qudn Iy tai chinh

- Kiém tra viéc ghi chép trén chimg tir, trén s6 sach ké toan, trén béo céo tai
chinh; kiém tra viéc thu chi cic ngudn kinh phi trong ngan sach va ngoai ngan sach;
viéc huy dong, str dung cac ngudn kinh phi do nhan dan, phu huynh, cac t6 chirc ca
nhan déng gop, ung ho; kiém tra viéc chap hanh céac thé 1&, ché do, nguyén tic ké
todn tai chinh va thu ndp ngan sach;

- Viéc quan 1y va st dung cac khoan vén bang tién mit: Viéc thuc hién quyét
toan thu - chi tai chinh;

- Cong tac ké toan (chap hanh ché d6, nguyén tic ké toan tai chinh).

3.3.1.2. Kiém tra cong tac quan Iy tai sin

- Viéc quan ly va str dung tai san ¢ dinh: Kiém tra viéc xay dung, st dung,
bado quan co sé vat chét va thiét bi truong hoc. Tham dinh tinh hop 1y khoa hoc, dam
bao v¢ sinh truong 16p, dam bdo an toan; tham dinh gia tri st dung cua co s¢ vat
chat truong, 16p; nam bat kip thoi tinh trang mat mat, hu hong cua cac loai tai san.

- Cong tac dau tu xay dung co ban.

3.3.1.3. Kiém tra cong tac mua sam, quan 1y va sir dung thiét bi day hoc

Kiém tra quy trinh thyc hién mua sam, cac hgp dong v6i nha thau, kinh phi
dau tu mua sam, quyét dinh giao du toan, quyét dinh thanh lap cac Ban, bién ban
kiém tra...; kiém tra thuc té dd dung, thiét bi day hoc thuc té so véi hd so, s6 sach
quan ly...

3.3.2. Péi twong kiém tra:

Doi twong kiém tra 1a 1anh dao nha trudng, bo phan tai vu, thiét bi, thu vién;
ho so luu cta 13nh dao nha truong; hd so va hoat dong cua ké toan, thu quy, ho so
thiét bi, do dung day hoc...

3.4 . Kiém tra hoat dong ciia cac bd phan thw vién, y té

3.4.1. Nji dung kiém tra

- Viéc xay dung K& hoach hoat dong, viéc thuc hién ké hoach, hd so sb sach
lién quan (quan tam td1 cong tac bado quan, theo ddi viée st dung tai li€u, sach giao
khoa, thiét bi day hoc, tu lam do dung day hoc; an toan truong hoc, an toan v¢ sinh
thuc pham, phong chéng dich bénh...).

- Kiém tra thu vién, thiét bi, y té...: Co s& vat chat; viée s.'flp Xép, b tri, trang
tri, vé sinh; sb lugng va chét lugng; viéc thuc hién ndi quy, viéc cho muon, thu hoi;



bao quan, gidi thi¢u, théng ké, phan loai, bo sung sach bao, thiét bi day hoc, thiét bi
y té; thuc hién gio gidc, thai d6 1am viéc...

3.4.2. Péi twong kiém tra

- Dbi tuong kiém tra 1a 1anh dao nha truong, bo phan tai vy, thiét bi, thu vién;
y té; ho so lwu cta 1anh dao nha truong; hd so va hoat dong cua ké toan, thu quy,
nhan vién y té; ho so thiét bi, dd dung day hoc; ho so quan ly suc khoe hoc sinh...

4. Kiém tra hoat dong hoc tip va rén luyén ciia hoc sinh

4.1. Nji dung kiém tra

- Kiém tra viéc to chirc 16p hoc; nhi€ém vu cua hoc sinh dugc quy dinh trong
Diéu 1¢ trudng trung hoc co s0.

- Kiém tra viéc thyc hién theo noi quy, quy dinh cua truong, 16p, cac td chirc
trong nha truong;

- Kiém tra viéc tu rén luyén ctia hoc sinh thong qua hoat dong tap thé, qua
hoat dong ngoai gio 1én 16p, hoat dong trai nghi€ém hudng nghi¢p, hoat dong Poan,
Do1, cac Hoi thi...;

- Kiém tra vé trang phuc khi dén trudng, nén nép hoc tap, sach vo va dd dung
hoc tap.

4.2. Poéi twong kiém tra

- C6 thé kiém tra toan dién mot 16p hoac kiém tra mot van dé nham rat ra kinh
nghiém trong cong tac chui nhiém 16p, viéc giang day cua gido vién, phat hién tinh
hinh hoc sinh. Pic biét cac 16p c¢6 ddu hiéu di xudng trong phong trao thi dua, cac
hoc sinh c6 biéu hién vi pham ndi quy truong 16p.

- Kiém tra viéc xay dung, t6 chire thuc hién ké hoach, danh gid, hop rut kinh
nghiém.
- Thyc hién quy dinh chuong trinh, no1 dung, ké hoach giang day cac mon van hoa,
két qua hoc tap rén luyén ctia hoc sinh.
- Hang tuan kiém tra né nép 16p hoc, c6 tong hop két qua dé dong vién, khen

thu’(’zng kip thoi va nam bat né I}ép th: tap, hoat d(f)ng cua hoc sinh.
5. Kiém tra cong tac gidi quyet khiéu nai (KN), to cao (TC) va phong
chdng tham nhiing (PCTN)
5.1. Ngi dung kiém tra

- Cong tac tiép cong dan, giai quyét KNTC: Kiém tra viéc xdy dung hd so tiép
cong dan, so theo ddi don thu KNTC, ghi chép theo quy dinh; bé tri dia diém tiép
cong dan phi hop (c6 ndi quy phong tiép dan, noi tiép déan, lich phan cong truc tiép
cong dan, quy ché tiép cong dan, tiép nhan xir 1y va giai quyét don thu KNTC dam
bao dang quy trinh...); thiét 1ap ho so vu viéc giai quyét KNTC (néu c6) dung quy
dinh; viéc thyc hién ké khai, xtr 1y thong tin vé thu nhap ca nhan.



- Cong tac PCTN: Kiém tra viéc xay dung Ké hoach thyc hién Luit PCTN,
thuc hanh tiét ki€ém chong lang phi cua co sé gido duc, viéc xay dung cac quy dinh,
quy ché ctia don vi theo yéu cau cua cong tdc PCTN (k& hoach thuc hién Luat PCTN,
quy ché lam viéc, quy ché dan chu trong hoat dong cua don vi, quy ché chi ti€u noi
bd, quy ché quan 1y tai san, cong khai cac hoat dong cua don vi theo quy dinh); viéc
xay dung ho so, s6 sach va cap nhat, ghi chép theo quy dinh...

5.2. Doi tuwong kiém tra

- Dbi tuong kiém tra 1a 1anh dao nha truong, by phan van thu, hanh chinh; bd
phan tiép cong dan; BCH Cong doan; ho so luu cia 1anh dao nha truong; ho so va
hoat dong ctia cong doan, ho so ti€p cong dan va giai quyét KNTC ....

- Phan c6ng ddng chi Truong ban Thanh tra nhan dan theo ddi giai quyét don thu
khiéu nai, t6 céo; thuc hién lich tiép cong dan, diém tiép cong dan, ndi quy tiép
cong dan; thyc hién quy dinh ho so, so sach giai quyét khiéu nai, to cao; viéc giai
quyét khiéu nai t6 cdo theo tham quyén. Kiém tra viéc xay dung ké hoach, ban
hanh, quén triét cac van ban thue hién Luat phong chéng tham nhang, Luat thuc
hanh tiét kiém, chdng 1ang phi trong nha trudng, phan cong nhiém vy, xay dyng va
cting cd doi ngil; viéc trién khai thyc hién cac cong viéc cu thé nhu ndi quy, xay
dung quy ché dan chu, thue hién cac ché d6 chinh sach, tiép cong dan, tuyén
truyén dé can bd gido vién nhan vién nhan thic ding vé chong thanh nhiing, lang
phi.

- Thyc hién quy ché dan chi, giai quyét khiéu nai, to cao trong nha trudng; thuc
hién ché dd, chinh sach ddi véi nha gido. T chirc thanh kiém tra theo quy dinh. T6
chtrc cho gido vién, nhan vién va hoc sinh tham gia cac hoat dong xa hoi.

- Kiém tra viéc thuc hién Luat phong, chéng tham nhiing...

6. Kiém tra viéc thuc hién quy ché dan chii trong truong hoc

6.1. Nji dung kiém tra

- Viéc quén triét, trién khai: Cong tac tiép nhan vin ban chi dao, to chirc quan
triét, tuyén truyén; cong tac chi dao, xay dung ké hoach, quy ché, t6 chirc thuc hién,
phan cong nhiém vu, cong tac phdi hop;

- Trach nhiém cua ngudi ding dau co so gido duc: Thuc hién dan chu trong
quan 1y va diéu hanh, trong phan coéng nhiém vu cho CBGV va nguoi lao dong; to
chtrc cac cudc hop, giao ban, hoi nghi; mbi quan h¢ gitra nguoi dung dau véi co quan
cap trén, v6i co quan, don vi, ca nhan cap dudi;



- Trach nhiém ctia cac to chirc, doan thé trong co so gido duc ddi véi viée thuc
hién quy ché dan chu;
- T6 chuc danh gia dinh ky, so két, tong két, ché d6 bao cao theo quy
dinh.
6.2. Péi tuwgng kiém tra
- Béi twong kiém tra cha yéu 1a qua trinh trién khai cta 1anh dao nha truong,
cac to chic doan thé, Ban thanh tra nhan dan; hd so va thuc té hoat dong cua doi
ngu.
- Kiém tra trach nhiém caa Hiéu trudng trong viéc thuc hién dan chu trong quan Iy
va diéu hanh, phan cong nhiém vu cho CB, GV va nguoi lao dong; to chirc cac
cudc hop, giao ban, hdi nghi; mdi quan hé gitra nguoi ding dau voi co quan cap
trén, voi co quan, don vi, ca nhan cip dudi; kiém tra trach nhiém cua cac ban
L ganh, doan thé trong viéc thuc hién quy ché dan chu.
7. Kiém tra cac chuyén deé khac
7.1. Kiém tra viéc thuc hién “3 cong khai”
7.1.1. NGi dung kiém tra
Cong khai chat luong gido duc; cong khai cac diéu kién co sé vat chét, trang
thiét bi phuc vu day hoc va doi ngii; cong khai vé thu chi tai chinh.
7.1.2. Déi twong kiém tra
Péi tugng kiém tra 1a 1anh dao nha trudong, ké toan va ho so luu: bién ban vé
cong khai, cac quyét dinh, biéu mau...
7.2. Kiém tra viéc thuce hién quy dinh vé day thém hoc thém
7.2.1. NGi dung kiém tra

Can ctr Thong tu s6 17/2012/TT-BGDBT ngay 16/05/2012 ctua Bo Gido duc va
Pao tao Ban hanh quy dinh vé day thém, hoc thém; Quyét dinh sé 2050/2012/QD-
UBND ngay 21/11/2012 ctia UBND thanh phd Hai Phong vé viéc ban hanh quy
dinh vé day thém, hoc thém trén dia ban thanh phé Hai Phong; Huong dan sb
146/SGDDT-TTr ngay 14/02/2017 cua S& Gido duc va Dao tao Hai Phong Hudng
dan thyc hién quy dinh vé day thém - hoc thém; Nghi quyét s6 02/HPND thanh

phé Hai Phong ?Vé thuc hién cac khoan thu trong nha truong...
7.2.2. Doi twong kiém tra
DPoi tuong kiém tra 1a 1anh dao, gido vién; Kiém tra hd so luu cua lanh dao
nha truong; qué trinh trién khai cta 1anh dao nha truong: viée to chirc giang day theo
dung quy dinh cua doi tugng c6 lién quan.
7.3. Kiém tra viéc thuc hién cdc quy dinh dim bédo an toan truong hoc
7.3.1. Ngi dung kiém tra



- Kiém tra cong tac tuyén truyén qua cac budi chao cd, sinh hoat 16p, cc hoat
dong ngoai gio 1én 16p...

- Kiém tra hé théng phong hoc va cac phong chic nang, hé thong bép an ban
tra, nudc ué)ng, nha v¢ sinh, cdy xanh, vuon trudng, trang thiét bi, dd dung day hoc;
hé théng phong chay chita chay; vé sinh phong dich.

7.3.2. Déi twong kiém tra

bPoi tuong kiém tra 1a 1anh dao nha truong, can bo gido vién phu trach cong
tac an toan truong hoc, Poan Thanh nién, gido vién chi nhiém va ho so lwu, cac vin
ban chi dao vé cong tac an toan trudng hoc, bién ban kiém tra, quyét dinh thanh lap
cac Ban...

IV. QUY TRINH THUC HIEN

1. Thanh 13p Ban KTNB
- Thang 9/2023, Hiéu trudng nha trudng ra quyét dinh thanh 1ap Ban KTNB trudng

hoc, Ban KTNB gém: Hiéu trudng 1a Trudng ban, cac Pho hiéu truong 1a Pho
truong ban. Cac thanh vién 1a cic t6 truéng chuyén mon, to trudng van phong,
nhitng can b, gido vién, nhan vién c6 pham chat tbt, co uy tin, nghiép vu chuyén
mon gioi, di trai qua giang day it nhat 5 nam, duogc cong nhan gido vién day gioi
co s§ trd 1én hay nang lyc tuong duong.

- S6 lugng thanh vién trong Ban KTNB gom 10 dong chi va duoc phan cong
nhiém vu, chiu trach nhiém kiém tra cac noi dung cu thé dugc néu trong quyét dinh.

2. Xay dung K¢ hoach va ban hanh Quyét dinh KTNB

2.1. Xay dung ké hoach KTNB

Can ct Diéu 1, Quy ché hoat dong, cac van ban hudng din ctia S& GDDT,
phong GDPT (hudng din thyc hién nhiém vu nim hoc, trién khai cong tac kiém tra
nam hoc....) Hiéu truong nha truong dinh hudng cho Ban KTNB xay dung ké hoach
KTNB nim hoc 2023-2024. Ké hoach gém nhiing ndi dung sau:

- Can cu phép 1y xay dung Ké hoach: Huéng dan nhiém vy niam hoc, trién
khai cong tac thanh tra, kiém tra va hudéng dan cong tac KINB ctua S6 GD&DT,
phong GD&DPT va chuce nang cua Hiéu trudng. ..

- Muc dich, yéu ciu cua cong tac kiém tra.

- Xac dinh nd1 dung kiém tra: Tap trung vao nhi¢m vu trong tam ctia nam hoc;
nhiém vu thuong xuyén; nhirng van dé duoc du luan xa hoi quan tam;



- K& hoach kiém tra ctia nim hoc (theo thang), c6 phu luc liét ké cac cudc
kiém tra trong nim hoc theo khung thdi gian nam hoc.

- Bién phap t6 chuc thuc hién.

- 'Y kién gop ¥ hodc phé duyét cua cac cip quan ly.

- Thong bao cong khai dén gido vién, nguoi lao dong ctia don vi.
2.2. Ban hanh quyét dinh KTNB theo ké hoach hodc dét xudt

- Can cr vao ké hoach KTNB di dugc phé duyét, Hiéu truong ban hanh Quyét
dinh kiém tra (theo thang), trén co s& d6 Ban KTNB 1ap ké hoach phan cong nhiém
vu cho cac nhém thanh vién theo Quyét dinh. Mdi ndi dung kiém tra nhat thiét phai
1ap bién ban kiém tra dé lam can cit danh gia, luu trir ho so.

- Hiéu truéng nha trudng c6 phuong an phan b thoi gian dé thuc hién kiém
tra dot xuat khi can thiét.

3. Tién hanh kiém tra

3.1. Tién hanh kiém tra

- Phuong phap kiém tra: Kiém tra thuong xuyén hoic theo quy trinh:

+ Kiém tra thuong xuyén 13 hoat dong kiém tra dién ra thuong xuyén, bang
nhiéu phuong phap khac nhau, kiém tra cac ndi dung quéan 1y cua thu truéng co quan.

+ Kiém tra theo quy trinh 14 hoat dong kiém tra mot sé nodi dung quan 1y cua
thu truong co quan, duogc thuc hién theo trinh tu tha tuc nhét dinh do co quan quan
ly gido duc c6 tham quyén ban hanh.

- Thuc hién KTNB két hop cac hinh thirc kiém tra toan dién va chuyén dé
trong qua trinh kiém tra viéc thuc hién nhiém vu gido vién va td chure, hoat dong cua
don vi.

- Hoat dong kiém tra phai dung ké hoach, ndi dung, ddi tuong. Trong qua trinh
tién hanh, Truong ban KTNB can theo ddi ndi dung kiém tra, két qua trao ddi, rat
kinh nghiém cta ngudi kiém tra véi d6i tuong kiém tra. Chi y cac ¥ kién bat dong,
¥ kién dé nghi cta d6i tuong kiém tra dé kip thoi giai quyét.

- Xay dung hé théng bién ban kiém tra, tap hop ho so kiém tra theo quy
dinh.

3.2. Thuc hién cudc kiém tra

- Thu thap thong tin, ho so lién quan, kiém tra céc loai hd so;

- Kiém tra thuc té theo cac ndi dung trong quyét dinh kiém tra (Thuc hién
nhiém vu clia gido vién, hoat dong ctia to nhom chuyén mén, cong tac thu chi tai

chinh, hoat dong hoc tap rén luyén cua hoc sinh...)

- Trao d6i, lam rd noi dung kiém tra, lay y kién phan hoi ctia ngudi duoc kiém
tra.

- Bdi chiéu thong tin voi chuan danh gia dé khéng dinh dang, sai; nhan xét,
danh gia, xir Iy nhitng thiéu sot, sai pham (néu co).



3.3. Két thiic kiém tra

- Khi két thuc 1am viéc véi d6i tuong kiém tra, Ban KTNB phai hoan thién hd
s0, biéu mAu, bién ban ting ndi dung kiém tra; Trudng ban kiém tra xay dung bao
céo két qua cudc kiém tra.

- Can cr bao céo két qua kiém tra cia Ban KTNB, Thu truéng don vi thong
bao két luan kiém tra dén ddi tuong kiém tra, thong bao cong khai trong don vi; chi
dao Ban KTNB td chtrc theo doi, don ddc, kiém tra kip thoi, sau sat vi¢c thuc hi¢n
kién nghi trong thong bao két luan kiém tra.

4. Thue hién xi Iy sau méi cujc kiém tra

- Xem xét, xir 1y nhimg kién nghi trong bién ban, bao céo két qua. Quan tim
t61 cac kién nghi véi cac to chitc trong don vi; kién nghi hd tro, gitp d& d6i tuong
kiém tra; kién nghi yéu cau xtr 1y ca nhan, bo phan c6 vi pham; kién nghi cta ddi
tuong kiém tra... dé kip thoi giai quyét.

- Hiéu trudng nha trudng to chirc kiém tra viéc hd trg, giup d& doi tuong kiém
tra, viéc thuc hién yéu cau khéc phuc nhirng thiéu sot cua d6i tuong kiém tra. Thong
bao cong khai két qua thuc hién céc kién nghi trong két luan kiém tra.

5. Luwu triv ho so kiém tra
- H) so KTNB nam hoc ctia don vi, gém:
+ K& hoach KTNB nam hoc 2023-2024.

+ Quyét dinh thanh 1ap Ban KTNB nam hoc 2023-2024, phan cong nhiém vu
cac thanh vién Ban KTNB.

+ Quyét dinh kiém tra (theo dot, hoc ky) ctia Thu trudng don vi, cac loai bién
ban kiém tra, bién ban xur Iy vi pham (néu c6), thong bao két luan kiém tra, xur Iy
kién nghi sau kiém tra; cac loai tai liéu, biéu mau lién quan (néu co).

+ Bao céo so két, tong két cong tac KTNB trudng hoc.

+ S6 theo ddi cong tac KTNB.

- Luu ¥: Cac loai hd so ndy phai c6 day du cac ndi dung (phan tréng trong
biéu mau ghi chép thi gach chéo), c6 day dii cac chir ky clia ngudi kiém tra va doi
tuong kiém tra, sép Xép theo thir ty va dugc dung trong cap tai li¢u va dugc luu trit
day du qua cac nam.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Pdi véi Ban KTNB

1.1. Truwong ban



- Trudng ban KTNB - Hiéu trudng nha trudng, cong khai Ké hoach KTNB da
dugc phé duyét toi toan thé Hoi dong su pham.

- Tb chire huéng dan ndi dung, hinh thire, bién phap thyc hién ké hoach cho
Ban KTNB truong hoc, phan cong nhiém vu cu thé, dinh hudong cong viéc cho tung
thanh vién.

- Bo cdo so két, tong két cong tac kiém tra ndi bo trude Hoi dong truong va
béo cdo cap trén.

- Ngoai hoat dong kiém tra theo ké hoach, trudng ban KTNB c6 thé t6 chire
kiém tra dot xudt theo yéu ciu cta cong tac quan 1y.

- Luu giir ho so KTNB nam hoc 2023-2024.

1.2. Pho Truong ban

- Thuc hién cac nhi€ém vu do trudng ban KTNB phan cong.

- Thyc hién KTNB theo ké hoach theo dung quy trinh.

- Cu thé héa Ké hoach cta truong bang viéc 1ap ké hoach cu thé cho ting
thang, theo timg dot. Mdi ndi dung kiém tra phai 1ap bién ban dé 1am can cir danh
gia, lwu giir ho so, cc mau bién ban kiém tra tiy theo timg d6i tuong.

1.3. Truwong ban thanh tra nhan din

- Thyc hién KTNB theo ké hoach theo dung quy trinh.

- Thyc hién giam sat hoat dong ctia Ban kiém tra theo quy dinh.

1.4. Cac thanh vién

- Thuc hi¢n KTNB theo ké hoach.

- Cu thé hoa ké hoach cua truong bﬁng viéc lap ké hoach cu thé cho ting
thang, theo timg dot. Mdi ndi dung kiém tra phai 1ap bién ban dé 1am cin cir danh
gia, luu giir ho so, cc mau bién ban kiém tra tiy theo timg d6i tuong.

- Thyc hién dting quy trinh kiém tra, sau moi cudc ki€ém tra phai c6 nhan xét,
danh gid vu, nhugc diém.

2. P6i véi Ban Thanh tra nhin dan

Thuc hién nhiém vu gidm sat hoat dong cua Ban kiém tra theo quy dinh.
3. P6i v6i T6 chuyén mén, to Vin phong

- Phéi hop, tao diéu kién dé Ban KTNB thyc hién tot nhiém vu kiém tra.

- Cung cap day du thong tin, ho so luu trir lién quan dén cudc kiém tra khi c6
yéu cau cua nguoi kiém tra.

4. Poi vbi can bo quan ly, giao vién, nhan vién



Chu dong phéi hop, tao diéu kién dé Ban kiém tra thyuc hién tot nhiém vu theo
ké hoach.

Trén day la K& hoach trién khai thuc hién cong tac kiém tra ndi bd truong hoc
nam 2023-2024 cta trudng THCS thi tran Tién Lang; két qua kiém tra s& duoc dung
dé danh gia giao vién hang nam, xét khen thudng, ky luat, nang luong theo quy dinh
vé thi dua khen thudng ctia nha truong. Ting thanh vién trong Ban kiém tra noi bo
va toan thé can b, gido vién, nhan vién nha truong co trach nhiém thyc hién diung
theo nd1 dung ké hoach da duoc trién khai. Trong qua trinh thuc hién, néu co diéu gi
vuéng mic can bao cdo kip thoi voi Trudng ban dé duoc giai dap./.

Noi nhén: ﬂ HIEU TRUONG
- Phong GD&DT huyén TL(d¢ b/c);
- Ban KTNB nha truong(dé t/h);

- Ban Thanh tra nhan dan;

- CB, GV, NV nha truong;

- Cong thong tin dién tir nha trudng;
- Luu: VT Nguyén Thi Nguyét



LICH KIEM TRA NOI BO NAM HOQC 2023-2024

Thoigian | Noi dung kiém tra Poi twong kiém tra Ngwoi phu trach
- Cong tac tuyén sinh | - Hiéu truong, VT, -Ban TTND
16p 6 ban tuyén sinh...

Thang

08/2023 | - Kiém tra CSVC - Toan b 16p hoc, - HT, PTC

phong bo mon
- KT moi trudong - Cac 16p, khuon vién |- CBy té, BT Poan,
truong. TPT.
- Cong tac lya chon -GV Ban KTNB
SGK -T6 Vp
Thang |- Chuan bi CSVC dau |- KT, TQ BGH
9/2023 | nim, mua sim trang -HT
thiét bi gido duc
- Thyc hi¢n cong khai -GV
- Viéc xay dung chuong | - Cac l6p
trinh nha truong.
- Kiém tret cong tac Té CM, GV
phong chong dich bénh.
- KT d6i méi PP DH,
Thuc hién CT GD PT
2028
- Céc khoan thu ddu nam | - Dc Hoa - PHT
- Kiém tra bd phan thu | - Pc Hién -HT

Théang vién. - BGH

10/2023 | - Cong tac van thu. - Bc Phugng
- Kiém tra viéc thuc hién -HT
chuong trinh GDPT | - Bc Binh
2018. -HT

- Pc Hién




- Kiém tra céac hoat dong
tuyén truyén cho HS cua
TPT.

- Kiém tra viéc cap nhat
cac thong tin trén trang
web cua truong.

- Kiém tra toan dién GV

PHT

BGH, TT, TP CM

- Kiém tra bo phan thiét | - DC Cuong -P.HiéuTruéng, TTCM

bi. -P.Hi¢u Truodng ,

- Kiém tra toan dién GV | - To CM, GV TTCM
Théang - Kiém tra SHCM cuia -P.Hiéu Trudng ,
11/2023 | t6, nhém -TCM, GV TTCM

- Kiém tra day thém,

hoc thém BGH

- Kiém tra cong tac bdi

dudng HSG, chét luong

HSG lan 1. BGH

- Kiém tra toan dién GV | - GV - Hiéu truong, TTVP

- Kiém tra toan dién nha
Théang truong 1an 1. - BGH - Hi¢u truéng
12/2023 | - Kiém tra day thém, - PHT,TTCM

hoc thém - Giao vién

- Kiém tra bo phan tai
chinh

- Kiém tra cong tac
phap ché

- Kiém tra viéc thuc
hién Luat Phong, chéng
tham

nhiing (PCTN); Luat
Thuyc hanh tiét kiém,
chdng lang phi

- Bc Hanh, Phuong




- Kiém tra viéc danh HT Ban KTNB
gia thi dua, thuc hién
Thang | ché d9, chinh sach dbi
01/2024 | v6i CB, GV, NV...- GV Ban KTNB
- Kiém tra toan dién GV BCP DTHT
- Kiém tra day thém, PHT
hoc thém
- Kiém tra viéc vao BGH Ban KTNB
diém, tinh diém, xép
loai HS theo TT26; TT PHT
22 GV
- Kiém tra viéc thuc BKTNB
hién cong khai tai
chinh. Ban nép song HD
- Kiém tra hd so GV lan
1.
- Kiém tra cong tac
ATAN
- Kiém tra day thém, GV BCP DTHT
hoc thém
Thang |- Kiém tra viéc t6 chic | GVCN BGH
02/2024 | cac Hb NGLL cua
GVCN. GV PHT
- Kiém tra cong tac bdi
dudng HSG, chét luong
HSG lan 2. Ban nép séng HD
- Kiém tra cong tac
phong chong dich bénh.
- Kiém tra toan dién GV | GV Ban KTNB
Thang - Kiém tra day thém, hoc BCb DTHT
3/2024 thém
T6, nhém CM PHT




- Kiém tra SHCM té,
nhém

- Kiém tra TV, TB

- Kiém tra viéc cap nhat
cac thong tin trén trang

web cua truong.

Phu trach TV, TB

VT

PHT

Thang
4/2024

- Kiém tra day thém,
hoc thém

- Kiém tra cong tac vin
thu

- Kiém tra viéc thuc
hién tuyén truyén cho
HS.

- Kiém tra cong tac

phap ché.

GV

VT

GV

HT

BCD DTHT
PHT

Ban KTNB

Ban KTNB

Thang
5/2024

- Kiém tra toan dién nha
truong 1an 2.

- Kiém tra xét t6t nghiép
16p 9

- Kiém tra viéc vao
diém, tinh diém, xép loai
HS theo TT26; TT22.

- Kiém tra viéc thuc hién
cong khai két qua hoc
tap cua HS.

- Kiém tra cong tac danh
gia, xép loai CBQL, GV
theo  Chuan  nghé
nghi¢p; danh gia vién
chtrc.

- Kiém tra ho so GV lan
2

HT, KT

GVCN

GV

BGH

GV

GVCN

Ban KTNB

PHT

Ban KTNB

PHT

BKTNB




- Kiém tra CSVC céic
16p cudi nam.

- Kiém tra viéc danh gia
thi dua, thuc hién ché
d9, chinh sach déi voi
CB, GV, NV...

Ban KTNB




