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KẾ HOẠCH 
TRIỂN KHAI SỬ DỤNG PHẦN MỀM QUẢN LÝ HỒ SƠ 

CHUYÊN MÔN TRÊN CỔNG THÔNG TIN ĐIỆN TỬ
NĂM HỌC 2022 - 2023

    Căn cứ Công văn hướng dẫn số 364/GD-THCS ngày 13/9/2022 của phòng GD&ĐT Tiên Lãng hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ năm học 2022-2023 cấp THCS; Công văn số 370/GDĐT-THCS ngày 14/9/2022 của Phòng GD&ĐT Tiên Lãng về việc triển khai sử dụng phần mềm quản lý hồ sơ chuyên môn trên cổng thông tin điện tử;

    Trường THCS Toàn Thắng triển khai sử dụng phần mềm quản lý hồ sơ chuyên môn trên cổng thông tin điện tử năm học 2022 - 2023 đến toàn thể cán bộ, giáo viên như sau:
1. Thời gian thực hiện
· Bắt đầu thực hiện từ tuần 07: ( ngày 17/10/2022 đến 22/10/2022)

2. Quy định nộp KHBD trên QLCM
- Giáo viên nộp KHBD của tuần sau hoàn thành trước 17h00’ ngày chủ nhật của tuần trước: 

Ví dụ: Nộp KHGD của tuần 07 ( 17/10/2022 đến 22/10/2022) thì giáo viên phải hoàn thành nộp trước 17h00’ ngày chủ nhật của tuần 06 ( ngày 16/10/2022) 
3. Thời gian duyệt KHBD
· Từ 17h00’ chủ nhật hằng tuần.
- Khi duyệt các đồng chí được phân công duyệt KHBD của GV ghi vào sổ ký duyệt hằng tuần, cụ thể từng môn.
4. Phân công người duyệt KHBD
+ Đ/c Lê Thị Hưởng – Tổ trưởng tổ KHTN duyệt KHBD của các đồng chí:

· Phạm Thị Hoàng Yến: 

· Ngô Thúy Hoa

· Phan Thị Thu Lành

· Đặng Đình Điệt
· Vũ Thị Thanh Nga

+ Đ/c: Ngô Thúy Hoa – Phó tổ trưởng tổ KHTN duyệt KHBD của các đồng chí:

· Lê Thị Hưởng

· Phạm Thị Hoàn

· Phạm Thị Vân

· Nguyễn Văn Vụ

+  Đ/c Hoàng Thị Hoa – Tổ trưởng tổ KHXH duyệt KHBD của các đồng chí:

· Nguyễn Thị Lương

· Vũ Thị Tố Uyên

· Nguyễn Thị Kim Bình

· Vũ Thị Thanh Nhàn

+  Đ/c: Nguyễn Thị Lương – Phó tổ trưởng tổ KHXH duyệt KHBD của các đồng chí:

· Hoàng Thị Hoa

· Vũ Văn Ân

· Mai Anh

· Nguyễn Thị Huyền Thu

+ Đ/c Đặng Đình Điệt – PHT duyệt các môn: 

· Hoạt động ngoài giờ lên lớp

· Hoạt động trải nghiệm, hướng nghiệp

· Nghề phổ thông.

5. Lưu ý:

· Để đảm bảo tiến độ duyệt KHBD hằng tuần, các đồng chí giáo viên cần

thực hiện nghiêm túc thời gian quy định nộp bài. 

· Khi duyệt các đồng chí vào chọn tuần, chọ tên giáo viên để thuận tiên

duyệt, theo dõi, ghi chép. 
· Các đồng chí được phân công duyệt KHBD của giáo viên báo cáo BGH 

vào buổi sang thứ 2 hằng tuần ( khoảng 7h30’) nếu có những điểm bất thường trong quá trình duyệt KHBD.

· Hằng tuần đồng chí Nhàn gửi KHBD tiết SH theo chủ đề của lớp 6A, 7B 

cho đồng chí Ngô Thúy Hoa, Phạm Thị Hoàn để hai đồng chí nộp bài theo môn HĐTN-HN lên hệ thống.
Trên đây là kế hoạch triển khai sử dụng phần mềm quản lý hồ sơ chuyên môn trên cổng thông tin điện tử năm học 2022 - 2023. Đề nghị hai tổ chuyên môn, giáo viên nghiêm túc thực hiện, trong quá trình thực hiện có vướng mắc xin liên hệ trực tiếp với đồng chí Phó Hiệu trưởng phụ trách chuyên môn./.
	Nơi nhận:

- Hiệu trưởng (b/c);

-Tổ chuyên môn (thực hiện); 

-Lưu: CM,VP.
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