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trudng THCS thi tr6n C6t Hai tt nnm h1c 2022-20i3 (c6 vdn bdn kim theoi

. 2 Didu 2, Ban gi6m hiQu; T6 trudng ciic t6 chuy6n m6n, vdn phdng vd torin
thd c6n b6, girio vi6a, nh6n vi6n vi ngudi lao tl6ng trong nhi trucrng 
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Chuong I
UTONC QUYDIIIH CHUNG

Di6u 1. Ph4m vi tli6u chinh vir tl6i tuqng dp dgng

1. Quy chi5 t6 chric ho4t dQng trudng THCS thi tr6n C6t Hai quy <l!nh v6 t6

chric vd quan $ nhd trudng; t6 chric ho4t dQng gi6o dqc trong nhe trudng; nhiQm

vr,r vir quyAn cria gi6o vi6n, nhdn vi6n; tii sin vi tii chinh cria nhi trudng; quan

h€ gita nhi trudng, gia dinh vi xd hQi.

2. Quy ch6 nay 6p dgng cho t6 chric ho4t dQng truamg THCS thi trdn Cet
Hii; di€u chinh ddi v6i c6c t6 chric vir c6 nhdn c6 li6n quan.

3. C6c t6 chr?c vd c6 nhAn c6 li6n quan thuQc trudrng phii thgc hiQn c6c quy
<linh lJr6c theo quy dinh ph6p lu{t hiQn hinh.

Di6u 2. Vi tri phip lf cia Trudng

Truirng THCS thi tr6n C6t Hii ld co sd gi6o duc ph,5 th6ng c6ng lQp, tryc
thuQc Phdng Gi6o dqc vd Ddo t4o C6t H6i. Trudng c6 tu c6ch ph6p nhdn, c6 tai
khoin vi con d6u ri6ng.

Didu 3. NhiQm vg vir quydn h3n cria Tnrong
Trudng THCS thi tiSn Cat Hii thgc hi6n nhiQm 4r vd quydn h4n sau d6y:

l. XAy dpg chi6n lugc, kti ho4ch ph6t tririn nhd trudng gfn vdi ttiAu kiQn
ki..fi 

1C 
- xi hgi cta dla phuong; x6c tllnh tim nhin, sri mQnh, cric gi6 tr! c6t l6i

v€ gi6o dpc, vin h6a, lich st vh truyAn th6ng cria nhd trudng.

. 2. X6'y dpg vd t6 chfc thgc hiQn ki5 hoach gi6o dgc cria nhd trulng theo

:1".*g.T1h gi6o-d1rc phd thOng do BQ tru&ng nE Ciao dqc vri Oao tao ban
hanh. Phoi hqp vdi gia dinh hgc sinh, t6 chtic vd cri nhan trong t6 chric cic hoat
tlQng gi6o dsc.

^.. 
,: Turglsinh vd tirip nhfn hoc sinh, quan lj hgc sinh theo quy dinh cria 86

Gi6o dgc vd Ddo tgo.

4. Thgc hiQn ki5 ho4ch ph6 c{p gi6o dgc trong ph4m vi dugc ph6n c6ng.

. ^. 
5. T6 chric cho gi6o vi6n, nh6n vi6n, hgc sinh tham gia c6c hoat d6ng x6

hoi.

6. Quan lj gi6o vi6n, nhdn vi6n theo quy dinh cta ph6p lu{t.
7. Huy tlQng, quin lf, sri dgng c6c ngudn luc cho ho4t tlQng gi6o dpc theo

quy dinh cria ph6p ludt.

a
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q._a!t ry, sri 4mg vi bao quan co sd vgt ch6t, trang thiiit bi theo quy dinh
ctaph6p luSt.

. ., 9:.Tu9 hi6n c6c ho4t ttQng vA bao dam ch6t lugng gi6o dgc, drffi gi6 vd
ki€m tlinh ch6t luqng gi6o dgc theo quy dlnh cria BO Gie; dUc vA'Deo t?o. 

"
l9;Tu" hign- c6ng khai vA cam kiit ch6t luqng gi6o duc, c6c iliAu kiQn b6o

dim ch6t lugng gi6o dyc vi thu, chi tai chinh theo quy <Iinh cria ph6p lu6t.
I l. Thlrc hiQn d6n cht, tr6ch nhi-6m gi6i trinh cta co sd girio duc trong quinlf c6c hoqt dQng gi6o dgc; bio dim viQc tham gia cira hoc s-inh, g'ia dinh"vd xE

h6i trong quin lf c6c ho4t dQng gi6o dqc theo quy dinh cria pnapiJ6t.
12. ThUc hiQn c6c nhiQm vU vi quydn kh6c theo quy dfnh cria ph6p luit.

Chuone II
rO cHrlc vA euAx IV Nni rRrIoNG

Eidu 4. L6p, t6 hgc sinh

. l. Hgc sinh duoc t6 chric theo lcrp hgc. M5i lop hgc c6 l6p trudng vd c6c
lop ph9 do hgc sinh ftng cF ho4c girio vi6n chri nhiQm gioi thigu, duo. c tgc sinh
trong l6p bdu chgn vdo dAu m6i nam hoc ho{c,"u,ti hoc'ki. tvi6i t* to"
duo.c chia thanh nhi6u t6 hqc sinh; .Oi iO tq. sinh ; t6 i;d6;? ;ffi;
h-gc sinh u1g cri hoac gi6o vi6n chri nhiQm gioi thi6u, <Iugc hoc sintr tro.rjto uA,,
chon vdo tl6u m6i ndm hgc ho{c sau m5i hqc k}.

2. Ho4t dQng cria lcrp hgc bio d6m tinh dan ch0, t.u qurln, hqp tric. M5i hqc
sinh tluo. c chi dQng thio lu{n, tham gia xdy drmg ki5 hogch ho4t dQng cria t6 vd
cria lop hgc voi sg h5 trg cta gi6o vi6n.

3. M6i lop kh6ng qu6 45 hgc sinh.

Di6u 5. T6 chuy6n m6n

L Thnnh l{p: 02 t6 chuyEn m6n Tg nhi6n, XE hQi.

2. M6i tO chuy€n m6n c6 t6 truong, t6 ph6 chiu s1r quin lj chi ttgo crla Higu
trudng, do HiQu trudng b6 nhiQm tr6n co sd gi6i thiQu cria tO chuy€n m6n vd
giao nhipm vg vho <Iiiu nim hgc.

3. Tri chuyEn m6n c6 nhftng nhiQm w sau:

a) Chri <IQng xdy dpg ki5 hoach d4y hgc vii gi6o dgc theo.chuong trinh m6n
hgc, ho4t dQng gi6o dgc thuQc chuy6n m6n php tr6ch theo tuin, th6ng, hgc kj,
ndm hgc; ptr5i hqrp v6i c6c t6 chuy6n m6n kh6c x6y dpg kt5 hoach gi6o dqc cria
nhd truong.

b) DC xult lga chgn s6ch gi6o khoa, xuit ban phim tham kh6o dii sri dgng
trong nhi trudng theo quy dinh cta BQ truong B0 Gi6o duc vi Diro t4o.

c) Thgc hiQn kii ho4ch gi6o dgc ctia t6 chuy6n m6n theo ki5 ho4ch gi6o dqc
cria nhd trudrng cl6 duo. c hQi <I6ng trudrng ph€ duyQt.

d) Tham gia danh girl, xiip lo4i gi6o vi€n theo chu6n ngh6 nghiEp gi6o vi6n
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co sd gi6o duc ph6 th6ng theo quy <linh cria BQ truong BQ Gi6o d1rc vi Eiro t4o.

tt) Tham gia b6i dudng chuy6n m6n, nghipp vg theo kr5 hoach cta tr5

chuy6n m6n vdr cria nhd truing.

e) Thyc hiQn c6c nhi€m vu kh6c do hiQu tru&rg phAn c6ng'

4. T6 chuyEn mdn ti5 chtc sinh ho4t chuy6n m6n it ntr6t Ot l6n trong 02

tuin vi c6 thi6 hgp dQt xult theo y6u ciu c6ng viQc ho{c ktri hieu truong y6u

cdu. T6 chuyEn m6n hopt dQng theo nguy€n tic ddn- chi, t6n trgng, chia s6, hgc

tAp, girip d&lin nhau giira c6c thanh vi6n tli! phdt trirln ndng lyc chuy6n m6n.

Di6u 6. T6 Vin phdng

l. Tru&ng c6 mQt tO VAn phdng, g6m nhAn vi€n lim c6ng tric vin thu, kr5

torin, thri qu!, y t6 trudng hgc, b6o vQ vi c6c c6ng t6c kh6c.

2. T6 VAn phdng c6 t6 truong vd t6 ph6, do HiQu truong b6 nhiQm vd giao

nhiQm v1t.

3. NhiQm vu cta ti5 vin phdng:

a) C[n cri kii ho4ch gi6o dgc cria nhi *6n8: x6y d1mg, giii trinh vi quy6t

dinh k6 hopch ho4t dQng cia tO vin phdng theo tuAn, thring, hgc ki', ndm hqc.

b) Girip hiQu truong thr,rc hign c6ng t6c vIn thu, nhiQm vU quin lf tdi chinh,

tii sin, thdng k6 vi b6o vQ trong nhi trudng theo quy dinh.

c) Tham gia b6i dudng chuy6n m6n, nghiQp vp theo kii hoach cria t6 v6n

phdng vd cta nhi trudng.

d) Tham gia <trffi gi6, x6p 1o4i vi6n chtc, nguoi lao dQng.

<l) Quan ly, luu tr& h6 so cria trutmg.

e) ThUc hiQn c6c nhiQm vg kh6c khi hiQu tru&ng ph6n c6ng.

4. T6 vln phdng sinh ho4t it nh6t 0l l6n trong 0l thang vd c6 th6 hqp d6J

xu6t theo y6u cAu c6ng viQc hoic khi hiQu trudng y6u-ciu. T6.v5n phdng ho4t

dQng theo nguy6n tic d6n- chri, t6n trqng, chia s6, hpc tap, gifp dd ldn nhau gita
cac inanh vi€n d6 phrit tri6n ndng luc chuy€n m6n, nghiQp vg.

Eilu 7. HiQu tru0ng vir Ph6 HiQu tru&ng

1. HiQu tru&ng

a) Hipu truong ld nguoi chfu tnich nhiQm t6 chtc, qui'n l1f, di6u hanh cric

hoet dQng vi ch6t lugng gi6o dgc cta nha truong.

b) NhiQm kj cria hiQu truong trudng trung hec 1d 05.nay' 
!ar1 

*qi.*-
hqc, hieu tru&ng-duo. c vi6n chric, nhin vi6n trong truong g6p i vd cdp c6 thdm

qry'en aa*, gidltheo quy <Iinh. HiQu truong cdng t6c t4i mQt trudng trung hqc

c6ng 16p kh6ng qu6 hai nhiem ki li6n ti€p'

c) Nhi€m vg vir quy6n cua hiQu truong:

i,.
TF

rUl,ll
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. -X6,y d1mg, t6 chric bQ m6y nhd trudrng theo quy tlinh; UO ntriQm t6 tnrdng,
t6 ph6; t6 chric thnnh Qp hQi <l6ng.

- T6 chric xay dU.ng chi6n luo.c, t6m nhin, mgc ti6u, quy.hopch ph6t triiin
nhi trucmg; quy chiS ti5 chric vi ho4t ttQng cria nhd truong; kti ho4ch girio dqc
hdng ndm cta nhir truong d6 trinh hQi <l6ng tnrong ph6 duyQt vd t6 chric thuc
hi€n;

- ThUc hi-6n c6c quy6t <tlnh hoac ttit tuAn cta hgi d6ng truong vA nhang n6i
dung duo. c quy tllnh. Trudng hgp hiQu truong kh6ng ntr6t tri v6i quyiit dinh cria
hgi tl6ng trutmg cAn xin j kitin .o qr* quan ly gi6o dgc c6p n€n tr.uc tiiSp cria
nhd truong. Trong thoi gian chd j kiiin ctia co quan quan lf girio dqc cdp tr6n
tr.uc tiiip, hiQu truong vin phii thUc hiQn theo quyiit dinf, 

",iu 
tOi d6ng truong

d6i voi c6c vdn d€ kh6ng tr6i v6i quy <linh cria ph6p lu6t hi€n hanh vi DiAu lQ

ndy;

- 86o c6o, <trinh gi6 ki5t qun thuc hiQn ki5 ho4ch gi6o duc cria nhi tru&ng vd
c6c quy6t dinh cria hQi <l6ng truirng tru6c h6i ddng iruong vir c6c c6p c6 t[Am
quyen;

- IhU" hiQn tuyiin dung, quin lf gi6o vi€n, nhdn vi6n; kj hqp d6ng lao
dQng, ti6p nhfn, di6u dQng gi6o.vi€n, nhdn vi6n; qudn lf chuy€n m6n; ph6n c6ng
c6ng tdc, kiiSm tra, til{nh gi6 xiip lo4i girio vi6n, nhdn-vi6n; thUc hi6n cOng t6i
khen thuong, k! lugt A5l voi gi6o vi6n, nh6n vi6n theo quy dlnh cria ph6p lult;

- Quan lj hqc sinh vi c6c hog dQng cria hoc sinh do nhd tnrong t6 chric; x6t
duyQt k€t qui d6nh gi6, x€p lo4i hgc sinh, lqf x6c nh{n hgc b4 vA quyiSt dlnh
khen thucng, hj' luft hgc sinh;

- Quan lf tdi chinh vd tii san c[ra nhir trudng;

- ThUc hiQn crlc ctrti tl6 chinh s6ch cria Nhd nu6c d6i v6i gi6o vi6n, nh6n
vi6n, hgc sinh; thgc hipn qqy chi5 dAn chri, tr6ch nhiQm giii trinh lta,g,rOi Oo,g
tl6u co sd gi6o dgc trong t6 chric ho4t tlQng cria nhd trudng; thgc hiQn c6ng t6c
xE h6i hori gi6o dUc cria nhd mhg;

- Chi ttao thgc hiQn c6c phong trdo thi dua, c6c cuQc vfn dQng; thgc hi6n
c6ng khai aOi vOi nhi trudng ua *a t Oi theo quy af*r cria phap lu$L 

-'
- Tham gia sinh ho4t ctng t6 chuyCn m6n; tg hgc, tU U6i auOne d6 n6ns cao

ndng_lgcchuy€n-m6n nghiQp vu, neng luc qu6n lf; duqc huong cliil d0 ph_i, c6p
uu tl6i d6i voi nhi gi6o vd c6c chinh s6ch uu d6i theo quy clinh; trram gia aay
hgc theo quy ttlnh ve einfr mtc gid day di5i voi hiQu truongf

, . - Dyn.. 
{e9- C9 16ng cao trinh dQ, UOi auOng chuy6n m6n, nghiQp W vd

huong c6c ch6 tlQ, chinh s6ch theo quy ttinh cria ph6p luft.
2. Ph6 hiQu tru&ng

^ ")_.9hir. $9n *j€m qu6n lj, tliAu hanh c6ng vi€c do hi€u tru&ne phan
cong; oreu hanh hoat dQng cta nhd truong khi dugc hi6u trudng tiy quyAnl '
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b) Nguoi tluqc bQ nhiQm hoac c6ng nh{n ldmph6 hiQu truong trudng trung
hqc phii d4t ti6u chuin quy dinh tei khoan 3 Di6u niy vd theo quy dinh cria
ph6p lu{t.

c) NhiQm kj, cria ph6 hiQu truong truirng trung hgc ld 05 ndm. Sau m5i nem
hqc ph6 hiQu trudng dugc vi6n chric, ngudi lao dQng trong trudng g6p y vd c6p

c6 thAm quyAn ttffi gi6 theo quy <tfnh.

d) NhiQm vg vd quydn cria ph6 hiQu truong

- Di6u hdnh c6ng viQc tlugc hiQu trucrng phdn c6ng phg tnich ho{c ty
quy6n; Tham gia sinh hogt ctng t6 chuyEn m6n; Qr hgc, \r fOi auOngAC nang

cao ndng lgc chuy6n m6n nghiQp vu, neng lgc qu6,n lj; duo. c hu&ng ch6 tIQ phu
c6p uu tt6i A6i vOi nhd gi6o vir c6c chinh sSch uu d6i theo quy ttlnh; tham gia day

hgc theo quy ttinh vC ei*t mtc gid day <t6i v6i ph6 hiQu trudng.

- Eugc diro tpo nAng cao trinh dO, mi auOng chuy€n mdn, nghiQp vg vd
hudng c6c cht5 dq, chinh s6ch theo quy tlinh cria ph6p lu{t.

Didu 8. C6c HQi tldng, ban, tloirn th6 trong nhi trulng
1. HQi tl6ng trutrng

a) HOi <l6ng trudng cria trudng trung hgc cdng l{p ld t6 chric quan tri nhd

trudng, thUc hiQn quy6n d4i diQn sd hiru cta nhe truong vd c6c b6n c6 lgi ich
li6n quan, chiu tr6ch nhiQm quyiit ttinh ve phuong hudng ho4t dQng cta nhd

truong, huy dQng vd gi6m s6t viQc st dgng c6c ngu6n lgc danh cho nhd trudng,
gin ntra truot g voi cQng d6ng vi xd hQi, bAo ddm thgc hiQn mgc ti6u gi6o dgc'

b) Thanh phin ctia hQi <t6ng trudng trung hqc c6ng lQp g6m: bi thu c6p riy;

hiQu tru&ng; chu tich C6ng doan; bi thu Doan Thanh ni6n CQng san HO Chi

Ui*r; aai aiCn tO chuy6n -6t, tO vdn phdng; tlai dien chinh quyAn dla phuong,

Ban d4i diQn cha mg hgc sinh vdr tlei dien hgc sinh.

Hgi d6ng trudng c6 cht tfch, thu ky vd c6c thanh vi6n, s6 lugng thanh vi6n
cta hQi AOng truongld s5 16, it nh6t la 07 nguoi, nhi€u nh6t li 15 nguoi. NhiQm

kj cria hQi d6ng trudng ld 05 nim.

c) NhiQm vq vir quydn h4n cta hQi tt6ng trudng trung hgc c6ng l{p: Quyi5t
dinh ;a chi6n lugc, ta- *,1r, ki5 hoach, mgc.ti6u phrit tritin nhir truong, c6c dg
rln trong timg giai <loan vd ttmg ndm hgc; quy6t dinh v€ quy ch6 ho{c sria d6i, b6

,u.,g quy ch-ii i6 chirc vd hopttQng crla nrri truong e6 trintr c6p c6 thAm quy6n

ph6 duyQt; quyiit Ainn vd chir truong sri dung tiri chinh, tiri sin cria nhd trudng;
pn6 auyet k6 hoach gi6o dgc cria nhi trudng;.girim s6t ho4t dQng tuy6n sinh vir
viQc t6 chric thgc hiQn c6c ho4t dQng theo kii ho4ch gi6o dgc cria nhi truqng;
gi6Lrn s6t viQc thgc hiQn c6c quyiit ainfr cria hQi <l6ng trudng vi viQc thUc hiQn

quy chli d6n cht trong c6c ho4t dgng cria nhi trutmg; girim s6t viQc huy dQng,

quan lj vir sri dgng c6c ngudn lr,rc cria nhd truong theo quy dinh cria ph6p luQt.

d) Hoat dgng cria hQi d6ng trudng:

H6i <Idng trudng ha,p thudng kj it nh6t 03 lAn trong mQt nim.

Ior
llgc

IR,

TH
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Trong trudng hqp cen thiiSt, khi hiQu truong ho{c it nh6t mQt phAn ba s6
thdu:h vi6n hQi tl6ng trutmg de q$i, cht tich.hQi.tt6ng trutmg c6 quy6n triQu t{p
phi6n hgp t6t ttruong $6 giai quyilt nh&ng v6n d€ ph6t sinh trong qu6 trinh thuc
ttien *tiQ* v1r vi quyAn J,iu rira truone."HQi aOnj truong c6 th5hqp beng hinh
thric xin f ki6n beng vin ban. HQi ddng trudng duo. c rydi tlaj diQn c6c thdnh
phan knac tham dp cuQc hgp cria hQi d6ng truong kni cdn thi6t. Phien hqp hQi
d6ng tnrdng dugc cdng nhan le ho,p lq khi c6 m{t tt ba phdn tu.s6 thanh vi6n
crla hQi d6ng trO l€n (trong d6 c6 cht tlch hgi tt6ng trucmg). Quyi5l ttinh cria hQi
d6ng trudmg du.o. c th6ng gua vir c6 hiQu lus khi duo. c it nhAt hai phdn ba s6 thanh
vi6n c6 m{t nh6t tri. Quyl5t tlinh cria hQi tt6ng truong tluo. c c6nglii c6ng khai.

2. HQi d6ng thi dua khen thu&ng

H6i tl6nq thi dua khen thuong tluo. c thirnh lgp vdo tliu m5i ndm hgc tl,3 gifp
hiQu truong t6 chtc cdc phong trao thi ttua, dO ngh! danh s6ch khen ttruong aii-i
voi crln bQ, gi6o vi6n, nhdn vi6n, hgc sinh trong nhi trudng. H6i d6ng thi dua
khen thucng do hi€u trudng fhanh lfp vA lirm chri tich. C6c thdnh vi6n cria hQi
<l6ng thi dua khen thuong g6m: bi thu cdp riy, ph6 hiQu truong, tlai di€n hQi
d6ng trudng, chri tich C6ng tlodn, bi thu Doan Thanh ni6n C6ng san H6 Chi
Minh (niiu c6), t6ng phu tr6ch DQi Thit5u ni6n Ti6n phong H6 C-tri Uinfr lneu
c6), t6 truong t6 chuy6n mdn, t6 truong t6 vEn phdng vi c6c gi6o vi6n chrj
nhigm lop.

3. HQi ddng kf tuit
a) HQi tt6ng lcj tu{t hgc sinhdugc thnnh lfp d6 xdt ho4c x6a kj, lugt aOt voi

hgc sinh theo timg vu viQc. H6i tl6ng lcj, luflt hgc sinh do hi6u truong quyilt ilinh
thanh lfp vd ldm chri tich. C6c ttra$_)/iC_n :ta h6i <t6ng g6m: ph6 hiQu trudng, bi
thu Dodn Thanh ni6n CQng san H6 Chi Minh (ni5u c6), t6ng phg tr6ch DQi Thi{iu
ni6n Ti6n phong H6 Chi Minh (n6u c6), gi6o vi6n chti nhiQm l6p c6 hgc sinh vit ^. t .,
ph4m, mQt s6 girlo vi6n c6 kinh nghiQm gi6o dgc vir truong ban t14i diQn cha m9
hgc sinh cria trutmg.

. b) Hgi d6ng lci lu4t. can bQ, gi6o vi€n, nh6n vi6n dugc thanh lap di5 x6t vd
tl6 ngh! xt lf lcj luft ddi voi c6n bQ, gi6o vi6n, nh6n vi6n theo timg vU vigc.
ViQc thanh l6p, thanh phdn vi hoat tl6ng cria hQi ddng lci lu{t crln bQ,-gi6o vi6n,
nhAn vi6n duqc thgc hi6n theo quy dinh cta ph6p lu{t.

4. HQi ttdng tuv6n
C6c hQi tl6ng tu vdn do hiQu truong thanh lap theo y€u ciu cU th6 cria ttmg

c6ng viQc. NhiQm vg, thimh phtn vd thoi gian ho4t dQng cta c6c h6i tl6ng tu v6n
do hiQu trudng quy ttinh.

5. T6 chfc Eing CQng sin Vift Nam

- T5 chric vd ho4t ddng theo Di6u l0 Dang CQng sdn ViQt Nam.

- Nhi€m vg: Linh <l4o thgc hiQn nhiQm vg chinh tri; c6ng trlc tu tuong; c6ng
t6c t6 chric, crin b0; l6nh d4o c6c dodn th6 trong don vi x6y dpg t6 chric virng
manh, thuc hiQn dfng chtc ndng, nhi6m vp theo quy ttlnh vd diAu lQ cria m5i
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<loan thri; xdy d1mg t6 chric Ding trong s4ch vfing m4nh; ning cao ndng lgc lSnh

d4o, sric chi6n dAu cria t6 chric dang vd tlQi ngt dang vi6n.

6. T6 chrrir C6ng tloirn

- Ld t6 chric chinh tri xd hQi, h tlai diQn cria crin bQ c6ng nhAn vi6n trong
don v!.

- Nhi€m vg: Thgc hiQn quy ctrlS aan chri trong trudrng hqc d cdc kh6u: K6
ho4ch thgc hiQn, ki6m tra tt6nh gi6 vi t6 chric bQ m6y nhi trudng, vA c6ng t5c
crin b0 trudrng hqc. T6 chric c6ng t6c thi tlua, n6ng cao chAt lugng giang day,

c6ng t6c UOi auOng dio t4o c6n bQ gi6o vi6n vir c6c cuQc varl dQng kh6c trong
ngdnh. Bio vQ lgi ich chinh il5ng, hqp ph6p vir chim lo ddi s6ng cria nguoi lao

dOng.

7. Ban thanh tra nhin din
- Ban thanh tra nh6n dAn trong trudng hgc tlugc HQi ngh! can bQ, vi6n chtc,

lao dQng trudnghgc biu ra vsi nhiQm ki 2 nim/ll6n. Ld t6 chric cria ngudi lao

dQng, do Ban ch6p hanh C6ng doin co sd tr.uc ti€p chi tlpo vd ho4t dQng.

- Mpc tlich ld gi6m s6t mgi hopt dQng cta nhd truong nhim han chti nhtng
ti6u cgc, nhtng viQc lhm sai tr6i cria t6 chric, c6 nh6n trong nhi trulng.Khi thAy

c6 d6u higu vi pham cpi5 46, chinh s6ch, nhtng quy dinh.thi thgc hiQn.chric n6ng

ki6m tra kni dir c6c tli6u kiQn sau: Thanh tra nhinudc c6p tr6n tr.uc titip y6u ciu.
C6 Nghi quy6t cta Dai hQi c6n b0, vi€n chtic. Khi c6 hon ll2 thinh vi€n Ban
thanhtra dd nehi virBan ch6p hanh c6ng dodn quy6t tlinh. j

8. Chi tloin thanh ni6n cQng sin ffd Cni vfinn i
- Ho4t dQng theo quy dinh cria ph6p lu4t. Girip <toan vi6n thanh ni6n nAng r)

cao trinh tlQ chuy6n m6n, 1i thric vh tr6ch nhiQm ngh6 nghiQp, day ti5t hgc t6t. :
- Tham gia cichopt dQng xd hQi, tu thiQn, vin ho6 lanh manh'ThUc hiQn c6c ;

ho4t dQng t6 chtc <lodn ch6m s6c gi6o dpc hgc sinh. Tham gia x6y dpg Dang.

9. DOi thi6u ni6n tidn phong Hd Chi Minh

- Thi5ng nfr6t ti5 hogch ho4t tlQne DQi voi hQi tl6ng DQi dia phuong, dodn

th! tr6n. NAm chic chuong trinh, chri-d6 nEm hgc tt6 x6y dmg k6 ho4ch ho4t

d6ng <10i. TriiSn khai kii troach, tl6n diic ki6m tra.viQc thlrc hiQn (tri6n khai voi

GVaN, crin b0 c6ng t6c d6i, toem Li6n tt6i). T6 chirc c6ng t6c thi 6ua khen

fty*g ai5i voi trqc iinh. T6 chric c6c ho4t dQng khrlc theo quy dinh cria H6i

d6ng DQi Trung uong.

- Ph.ii hqp v6i GVCN lop quan lf vd gi6o dgc truy€n th6ng vd d4o <hic, ki
n6ng siing cho hgc sinh; g6n gti girip dd hqc sinh c6 biQt, kdm c{p hgc sinh y6u

k6m.

10. Ban tl4i diQn cha m9 hgc sinh

a. Nhi trudng c6 mQt Ban d4i diQn cha mg hgc sinh g6m it nh6t 5 thanh
vi6n (trong tt6 c61t trudng ban) do E4i h$i cha m9 hgc *lnt *,a truong bAu
trong s0 ciic ban <l4i diQn c6c l6p cri ra, d6 ph6i hqp hoat d$ng voi nhi trudng.
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b. Ban d4i di€n c6 tnlch nhi€m ptr5i hqp nhe trudng v6i circ ban dai di€n

cha mg hqc sinh cria c6c l6p, voi c6c t6 chric vd cri nhdn nhim:

- Thi5ng nh6t quan dil5m, nQi dung, phuong ph6p gi6o dpc gifra gia tlinh -
nhd trucrng vd xa trEi. Huy dQng mqi lui lugng cta cQng d6ng, chlm s6c s1r

nghiQp gi6o dgc, x0y dpg phong triro hgc t$p vd mdi truamg gi6o dUc lanh

manh, g6p phdn xiy dpg CSVC nhi trudng.

- Co c6u tti chtc cia ban ttei diQn cha mg hpc sinh g6m:

+ Trudng ban: phg tr6ch chung

+ C6c ph6 trudng ban: phg tnich ptriSi hqp voi nhi trudrng vC c6c m{t gi6o

dgc hgc sinh; phg tr6ch ph6i hqrp v6i nhd truong vC t5ng cudng CSVC.

+ C6c uy vi6n:
trgng kh5i dAu vd kh

p
,,
o
!u lfctr ho4t tlQng cria c6c ban dai diQn l6p, <l6c bi€t chf
I CUOI.

Chuong III
crilroNc TRiNHvA cAc Ho4.TDQNG GIAo DUC

Di6u 9.

1. Chuong trinh gi6o dgc

- Thpc hiQn chuong trinh gi6o duc phrS th6ng do BQ truong B0 Gi6o duc
vd Ddo t4o ban hdnh; thgc hiQn khung k6 ho4ch thoi gian nIm hgc theo quy dlnh
cta BQ Girio dgc vh Edo t4o pht hqp voi di6u ki€n cg th6 cia tlia phuong, nhd
trudng.

- CEn cri chuong trinh c6c m6n hgc, ho4t tlQng gi6o dgc trong chuong
trinh gi6o dgc ph6 th6ng, khung k6 ho4ch thdi gian nEm hgc vi di6u kiQn thUc
ti6n cria dia phucng, co sd gi6o dgc, nhir trudng xdy dgng.k6 ho4ch gi6o dgc cria
nhi truong dE t6 chric thlrc hiQn chuong trinh gi6o dqc ph6 th6ng.

2. S6ch giio khoa, thi6t bi dqy hgc vir tii liQu tham khio
- S6ch gi6o khoa do BQ truong BQ Gi6o dgc vi Ddo tao ph6 duy6t; Uy ban

nhan dan thanh ph6 t6 chric lga chgn s6ch gi6o khoa theo quy <tinh cta 86 Gi6o
dgc vd Diro t4o. Nha truong huong din gi6o vi€n, hgc sinh sri dpng s6ch gi6o
khoa theo quy <I!nh cria ph6p luft.

Thi6t bi day hqc st dgng trong nhd truirng thuQc danh mgc thiiSt bi day
hgc do BQ Gi6o dgc vi Eio tAo bqn hdnh vi c6c thiiit bi day hqc kh6c theo quy
dinh cria chuong trinh gi6o dgc phd th6ng.

- Nhe truong llra chgn, trang bi thiist bi day hec, xu6t ban phAm tham khio
phpc vU cho ho4t tlQng day hgc vir gi6o dgc theo quy dlnh cria B0 truong BO
Gi6o dgc vi Diro t4o.

3. Cr[c ho4t tlQng gi6o dgc

- C6c hoat tlQng gi6o dgc thlrc hiQn theo ki5 hoach girlo dgc cria nhd
trudng, dugc t6 chric trong vi ngoii gid 16n l6p, trong vi ngodi khu6n vi6n nhi
trudng, nhim thyc hiQn chuong trinh c6c m6n hgc, ho4t dQng gi6o dgc trong
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chuong trinh gi6o dpc ph6 th6ng do BO truong B0 Gi6o dpc vi Dio tao ban

hdnh.

- Hoet dQng gi6o d1rc th6ng qua mQt s6 hinh thric chri yiSu: hqc li thu4it,
hm bei t$p, thpc hanh, thi nghiQm, thUc hiQn c6c dU 6n hQc t4P, tham.quan, cim
tr4i, dgc .""h, sinh hoAt 6p th6, c6u l4c bQ, ho4t tlQng phuc vg cQng d6ng.

4.IIQ th5ng h6 so, s6 sich vd hoqt ilQng gi6o dgc

HQ th5ng hii so quan li ho4t tlQng gi6o dgc trong nhdr trutmg gdm:

4.1. D6i voi nhi trutmg:

a) 56 dang b0.

b) Hqc b4 hgc sinh.

c) 56 theo d6i vi d6nh gi6 hqc sinh (theo lop hqc).

d) Hd so gi6o dpc aOi vei hqc sinh khuy6t tit (nriu c6).

tt) Kti hoach gi6o dpc cta nhi trudng (theo nnm hqc).

e) 36 ghi tl6u bdi.

g) Sii quan I c6p ph6t vnn btrng, chimg chi.

h) 56 quan lf ve h6 so luu trii c6c vin bi,n, c6ng vdn tli, d6n.

i) H6 so quan lf thiiit bi gi6o dsc, thu viQn.

k) H6 so quan lY tAi sen, tai chinh.

l) H6 so ki6m tra, d6nh gi6 c6n bQ, gi6o vi6n, nh6n vi6n.

m) H6 so theo d6i sric kho6 hqc sinh.

n) H6 so khen thuong, k! luflt hqc sinh.

o) H6 so ph6 cflp g6o dlrc (<t5i voi c6p trung hgc co sd)'

4.2.D6ivoi t6 chuy6n m6n:

a) Ki5 hoech gi6o dpc cta t6 chuy€n m6n (theo ndm hqc)'

b) 36 ghi ch6p nQi dung sinh ho4t chuy6n m6n'

4.3. DaSi voi gi6o vi6n:

a) K5 hoqch gi6o dpc cta gi6o vi6n (theo ndm hqc)'

b) K6 hoach bdi daY @i6o 6n).

c) 56 ttreo d6i vi d.inh gi6 hqc sinh.

Q 56 chri nhigm (ttiii voi gi6o vi€n lirn c6ng uic chtr nhiQm lop)'

4.4. H6 so diQn trl duo. c si ftrng thay cho c6c lo.i hd so gi6y theo 1Q trinh

pht hqp voi di6u kiQn ctia dla phucmg, nhd trudng, khi nlng thgc hipn 9Y1Fi6o
uien ua bio tlim tinh hqp ph6p cua c6c logi h6 so tliQn tu'. ViQc quan lf h6 so

tlien tu do Sd Gi6o aUc va-Oao t4o quy dinh theo chuAn k6t n6i, chuan dE liQu

cria BQ Gi6o dUc vir Eio t4o.

j\

);
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4.5. ViQc bio quan h6 so quan lj ho4t d6ng gi6o duc cta nhi trudng tlugc

thgc hiQn theo quy tlinh cria phrip luAt.

5. D6nh gid k6t qui hgc tgp cria hgc sinh

, 5.1 . Hgc sinh duo. c ki6m tra, drinh gi6 kiit qui hgc tfp, rdn luyQn theo quy
ch6 tilinh gi6 vi x€p lo4i hgc sinh cria BQ Girio duc vri Ddo t4o.

5.2. ViQc kiiSm tra, tilffi gi6hgc sinh tluo.c thuc hign theo quy tlinh cria
chuong trinh gi6o duc ph6 thdng do BQ truong BO Gido dpc va bao i4o ban
hanh; bio d6m tinh toan diQn, c6ng bing, trung th1rc, kh6ch quan, vi su iiiSn bQ
cta hoc sinh, coi trong vi6c d6ng vi6n khuyiln khich hoc sinhli6n bQ; ciri trqng
g4nh g-ii gu6 trinh hsc tfp cria hgc sinlq.drinh gia biry ntrid.u phuong ph6p, hinh

1!rtt, k!-Oruit v! c6ng'oU khnc nliaui lrhdng so r6nh [e9 slrrh niy vdi hqc stnh
kh6c vA khdng g6y 4p lyc cho hgc sin[, gido vltn yl shS me hec sinh.

5.3. Hoc sinh hqc h6tchuong trlnh trung hgc co st, afu diAu kign theo quy
tl[nh. ctia Bp ctq dsc va Ddo tgo 0rl rluoc Truorg phdng iiiao duc vd Ddo rao

5.4. ViQc ung dpng c6ng neh$ t[6ng tin trong d6nh Si6 k6t qui hQc. t6p,
gi6o dqc hgc sinh tlugc rhgc hi.Qn theo l0 trlnh plrt hc" vd diAu ki€nthuc t6 cria
co sd gi6o dgc, bio dam y6u cau ilinh gi6 vi sp ph{t tiiAn hoc sinh, thtc dav cdc
phuong ph6p vA hinh thric dqy hgc, gi6o duc ph4t Hi6n phArn ch6t, nlng luc hqc
sinh.

6. Git gln vA ph6t huy truyAn th6ng nhd rrulng
- Nhd trudng c6 phdng truyAn th6ng d6 giit gln nhitng tii tiQu, hiOn v0t c6

li6n qlan t6i $Qc thanh lflp vd ph6t tri6n cta nhe ruong d6 phgc vU nhigm vU
gi6o dpc truy6n th6ng nhd trudng cho gi6o vi6n, nhfur vi6n vi irgc stnh.

[Ioc. {nh 9u 9i9 tru{S ttusc thanh tgp ban ti6n tqc dA gft gln vA ph6r
huy truy6n th6ng tdt tlgp cta nhi truong, huy tlQng c6c ngudn lpc d6 girip danhd
tru&ng trong viQc thgc hiQn mpc ti6u, nguydn ly girio dqc.

T.PhAttri6n vdn h6a rlgc

-.Nhi tru&ng t4o diAu ki€n cho gi6o vi6n, hgc sinh d6p cSn vi sri dyng
thdng tin tu thu vi€n, c6c ngudn th6ngtin htu ich kh6c a6 dm'tridn van ho6
ilg.c; cL tnich nhiQm ph6t tri6n k! nang trqc vd ky n6ng tlm iia, iirang'tin .t "gi6o vi6n, hgc sinh.

NHrsM'fii.Ueio vrrN
Dllu 10. Nhipm vg cta gldo vi6n

l. Gl6o vt6n bQ m6n c6 nhiQm vg sau ttiy:
Thyc hiQn nhiQm vU t6 chric c6c ho4t tlQng dey hgc, gi6o dUc theo k6

ho4ch gi6o duc cria nhi tru&ngvt k6 hogch giao duc-cria ta id,ii" *i"-; qiii, u,hec sinh trong c6c ho4t dQng gi6o dsc ab ntra tnrting * 
"r,,ip; 

tiur-;i;;ffi"s,
dQng chuy6n m6n; chiu tr6ch nhiQm v6 ch6t luqng; fiC., q"Agia" iu"]
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- Trau <l6i d4o dtric, n6u cao tinh then tr6ch nhiQm, giii gin phim ch6t,

danh dg, uy tin cria nhi gi6o; guong miu trudc hgc sinh; thuong y€u, diSi xri
c6ng bing vi t6n frgng nhAn c.ich cua hqc sinh; bio vQ c6c quytn vd lqi ich
chinh <tring cta hgc sinh; doan ki5t, gitip ttd ddng nghiQp.

- Hqc Fp, rdn luyQn d6 nAng cao sric kh6e, trinh <10 chinh tri, chuyEn m6n,
nghiQp vu, a6i moi phuong ph6p d4y hgc, gi6o dpc.

- Tham gia tgp hu6n, Mi auOng chuyEn m6n, nghiQp vg.

- Tham gia c6ng tric ph6 cflp gi6o dpc trung hoc co sd O dla phuong.

- Thgc hiQn nghia 4r c6ng d6n, c6c quy tlinh cria ph6p luft vi cta ngi,nh
Gi6o dqc, c6c quy6t t[nh cta hiQu trudrng; thlrc hiQn nhiQm vu do hi6u truong
phdn c6ng, chiu sg ki6m tra, tl6nh gi6 cta hiQu truong vi cdc cdp quan lf gi6o
duc.

- fhiSi trqp voi Dgi Thiliu ni6n Ti6n phong H6 Chi Minh, Doan Thanh
ni6n CQng san Hd Chi Minh, Hoi Li€n t"riep fhantr ni6n ViQt Nam, gia dinh hqc
sinh vi c6c t6 chric xE hQi li€n quan d€ tO chric hogt dQng gi6o dgc.

- Thgc hi€n c6c nhiQm vg kh6c theo quy dinh cria ph6p luQt.

2.Gi6o vi6n cht nhiQm, ngoii nhi?ng nhiQm vg theo quy ilinh cria gi6o
vi6n, cdn c6 nhiing nhiQm vg sau:

- Tim hiliu vi nim virng HS trong lopr vd mgi m6t di5 c6 biQn phrip ti5 chtc
gi6o dgc s6t d6i tuqng, nhim thric tIAy sg tii5n bQ cria ci l6p.

- CQng t6c ch4t chE voi cha mg HS, chri ttQng ph6i hgrp voi c6c GV bQ
m6n, Doi,n TNCS Hd Chi Minh, DOi thitiu ni6n ti€n phong H6 Chi Minh, c6c t6
chtc xd hQi c6 li6n quan trong ho4t ttQng giang d4y vd gi6o dqc HS.

- Nhfn x6t, ttinh gi6 vi xiip lo4i HS cuiii ki vd cu5i nIm hsc, dA nghi khen
thuong vi ki lugtllS, d6 xuAt danh s6ch HS rlugc l€n lop, ph6i kir.im tra lpi, ph6i
rdn luyQn th6m vA tr4ntr ki6m trong hd, kh6ng <lugc l€n iop, tro* chinh viQc ghi
vio s6 ditim vir hgc b4 cria HS.

- 86o c6o thudng ki ho{c ttot xu6t (n6u c6 tinh hinh rt6c biCt) vA tintr trinh
cta lop voi Ban gi6m hiQu.

- T6 chric c6c hopt d$ng kh6c cria lorp minh cht nhiQm. Dugc cho ph6p c6
nhdn HS nghi 3 ngdy n;5u c6 lj do chinh dang.

Di6u lf. Gi6o vi6n th6 dgc, ngoii c6c quy tlinh t4i Di6u l0 cdn c6
nhftng nhiQm vB sau:

- Chu6n bi chu d6o nQi dung, phuong nfr6p, hinh thrlc c6c <Ii6u kiQn <16

d6m b6o thlrc hiQn gi6ng dpy m6n th6 dgc c6 chdt lugng.

- E6 xu6t k6 hoach t6 chtc, huong d6n HS tap luyQn TDTT ngo4i kho6 vir
tham gia c6c cuQc thi d6u, HQi kho6 Phi D6ng vd c6c d4i hQi TDTT kh6c.

- Tri6n khai c6c biQn ph6p bio ttim an tod,n, git gin sric kho6 cho HS
trong qu6 tinh luyQn tQp vd thi ddu TDTT.

t
t
z
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- Ph6t hiSn va bai dutng,fi nanp th,i ttrao trong HS. C6 c6rc biQn ph6pgirip ttd,c6c HS krruyi5t tAt, HS [6 ruc y.ii ilfi;;; lrier',io"rri ,0, o*r,hinh thr?c phtr hqp.

- Huong adn t6p luy6n vi kiiim tra ti6u cfruin ntff meo hia tu6i.
- phq tnich ttr6 duc gita gid cho HS.
- Trang phgc dring quy dinh khi l6n lop.
Di6u 12. Gido vi6n Am nhpc, Mi thugt, ngodri cdc quy rlinh t3i Di6u l0cdn c6 nhihrg nhiQm vg sau:

- Tham gia tri chuc pho.nq.S9 vtrn ho6, vin nghQ, c6c ho4t <lgng ep th,!,c6c cuQc thi cria nhn trudng rra ai" pt oorrg. 
--'

-D4y cdc bii h6t truyCn thiing cta nhi tut g, cta nginh toi HS.
- Trang tri, tu v6n v6 m! thuft trong x6y dpg cinh quan nhd ruong.

. .. .Pi6i -!3. Ngoni cric quy !!nh tei c6c Didu tO,tt,tZrn6i CrCV"fWphii thr;c hiQn nhiimg nhiQm vB f.te" til"o 
"e" 

vin bin
- Ph6p lu6t cta Nhi nu6c;

- Luft gi6o dUc;

- Lu{t c6ng chric;

- Di6u lQ nhd truorg;
- Lugt ch6m s6c vd gi6o dgc tr6 em;
- Thyc hiQn quy ch6 d6n chri trong hopt dQng cria nhA tuhg;
- C6c nQi quy, quy tlinh kh6c cria nhd trulng.

auY Dp,w fBIT6TVNHAN vrtN
Di6u 14. IrlhiQm vg cria nhin vi6n
l. Nhifm vg chung

"au "u" 
[?-:fi?ff ho4ch c6ng viQc pht hqp v6'i trme vi tri viQc lim vi y6u

- Thpc hi€n ki5 hogch c6ng viQc duo. c duyQt.

.rinh. 
Quen l)'' b6o quan hd sq sii sdch, thi6t bi dgy hqc, gi6o dgc theo quy

- ph6i hqp voi ei60 yiin vd olc nh6n vi6n kh6c trong qu6 trinh tri6n khainhism 4r, phuc vu crtc hoat <rQngAil;;;;;;0" trong nhd trudng.
- Thtrc hiQn ctrii eO bao c6o theo quy ttinh.

,*rro#1" 
t'ap' ren:uve" d6 nanc c.::suc kh6e, trinh trQ chinh fi, chuyen m6n,

- .-.:.1r..-.-.. .1 i$ _i:. '. -".. , .". "_,. 
' Ft' ?.r ,iri

',...'''* ' :-"-..-
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- Tham gia t$p hudn, Udi auong chuy6n m6n, nghiep vu.

- ThUc hiQn c6c nhiQm vII kh6c do hiQu truong phdn c6ng.

2. NhiQm vg cg th6

2. 1. Nhi€n vu cia nhdn viAn Ydn thu

- Giii quyi5t c6c tht tuc hanh chinh theo thim quyAn; Thwc hiQn c6ng t6c

vdn thu, luu trir quan l;f c6ng v[n, tai liQu s6 s6ch hanh chinh vi c6c con d6u.

- C6ng tric 16 tan; girip BGH trong cdng viQc titip kh6ch cria trutmg.

- Phan tich, t6ng hqp, lfun b6o c6o.

- Quan li luu trft h6 so.

- So4n th6o c6ng v6n, hqp d6ng cho Trudng.

- Xri li c6ng vdn di, c6ng v6n dlin; In sao c6c lo4i vdn ban.

- NghiQp vu hanh chinh vdn phdng kh6c (d6ng d6u, '..)'
- Ph6t vd thu nhtng b6o c6o th6ng tin 2 chi6u do Ban girflm hiQu chi dao,

phg tr6ch c6ng v6n di, d6n.

- MQt s6 c6ng viQc hinh chinh kh6c theo sU phAn c6ng cria l6nh d4o nhd

trudng.

- C6 lich cu th6 tri c6c lo4i hd so cho hqc sinh'

- 86o c6o c6ng t6c quan I vin phdng hang thang' hang quf'

- Thyc hiQn c6c c6ng viQc kh6c khi dugc phdn c6ng.

2.2. Nhiemvq cfianhinviAn Kd todn

- L6n du kitln k6 hogch, thu chi ci n6m, quy, thri'ng. Tham mtru cho hiQu

tru&ng vA xdy {mg ki5 hoech tdi chinh hdng nim, hang qui vir k€ hogch Gi

chinh cho c6c ho4t <tQng thudng xuy6n cira nhi trutrng.

- Ghi ch6p, phan anh chinh x6c, klp thoi c6 hp thi5ng v6n dA thu chi theo

quy tllnh cta ch6 dQ kii torin. 86o c6o thu chi hang thring, hang quf dE c6 k€

hoich'sri dung ngu6n tai chinh hiQu qui d,5 thuc hiQn ti5t nhiQm vu ndm hgc.

- Quytit torin tai chinh <lung quy dinh, thoi gian.

- Quan lf lao tlQng, tiAn luong cria crln bQ, gi6o vi6n, nhin vi6n, giii quyi5t

c6c thri tuc ctr6 aO rC i,ryltt dgng, thbi viQc, nghi huu theo quyi5t dinh.

- Dim b6o cn5 aO tri luong tru6c ngiry 15 hdng thring. Th6ng b6o c6c

khoan ti6n dugc linh cho CB,GV, NV khi c6 chimg tt chi sau 0l ngiy.

- Hoan thanh chimg tir thanh tori.n chfm nh6t 5 ngny k6 tu ngdy nh{n dugc

chimg tu tH tliy <lt c6c thri tuc thanh to6n (tru truong hqp <lec biet ph6i b6o c6o

hiQu truong).

- Giirp BGH quan li thi sd.n cta nhd trudng.

- Girip BGH trong c6ng viQc tii5p kh6ch cria trudng.

->-, 
TRI
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- ThArn ttinh gi6 c6c hqrp tl6ng kinh t6.

- PhU tnlch c6ng kic b6o hirlm.

- ThUc hi€n mQt s6 c6ng vipc hinh chinh kh6c theo su ph6n c6ng cria l6nh
d4o Nhi trudmg: HiQu trudng; Ph6 HiQu trudng.

2.3. Nhiem v1 cia nhdn vi€n Thiiit bi

- Lap t6t ci c6c h6 so, s6 s6ch quan lj thiiit b!: danh muc thiiSt bi, s6 theo
d6i mugn, tre thiait bi, theo miu chung vd hang thring phni trinh Ban gie- nig"
kf duyQt.

-.Ctng voi t6.truong chuy6n-m6n thutrng xuy€n ki6m tra drffi giri, phin
lo^ai.thje1.b!, i9 f tci6"n d€ xuAt voi t6 chuy6n m6n, voi Ban girim hiQu nhd truong
v6 tinh hinh b6o qudn vi sri dung thi6t bi cria gi6o vi6n. Sip x6p thi6t bi, d5
dung day hgc mQt c6ch khoa hgc, hqp lf vd an toan, thuan tiQn trong viQc b6o
quan vd sri dgng cta c6n bQ, gi6o vi6n.

. - Cip nhft th6ng tin dEng ky -ugn thi6t bi cta gi6o vi6n, chuAn bi thiist

!i,.dg gtng d?y hgc theo y6u ciu cta gi6o vi6n qua phiiiu muqn tireo m6u. Tuy6t
tt6i th6ng duqc dE m6t m6t, hu h6ng tai san, thi6t bi thuQc p.hem vi minh phu
trrich. Th6ng k6 s6 luqt st dgng thiait bi cta gi5o vi6n ttmg tuan, timg thring, sti
luqt d4y *ng dunq c6ng nghg th6ng tin cria gi6o vi6n, l6p danh s6ch gi6o vi6n
kh6ng sri 4rng thii5t bi theo k6 ho4ch vd cac giao vi6n sri d'ung it hon ,Juoi dao
vi€n kh6c d4y ctng thiSi cung m6n vd b6o c6o cho Ban giirn-trl€u vao curii"m6i
th,irg.

- Tham muu, dA xu6t cho T6 truong, Ban gi.rim hiQu nhi trudng c6c gi6i
ph6p bio quan, vQ sinh phdng.chfc n6ng dinh ky, it6 xu6t thanh li ttriiit ui ttrong
99! I arrrg hay.mua sim ttri6t bi moi. Thudngxuy6n cfp nhft tlOng tinsO tieu
tI€ b6o c6o khi c6n thi6t.

- Ph6i hqp voi gi6o vi6n nfrl tn6ch phdng vi ti$ x6y dgng k6 hoach bio
tri m6y lam viQc cta nhi tnrong (kri ci crlc m6y cira t6 chuy6n m6n) ph6i c6 lich
bio tri dinh ky. Khi bAo tui phAi c6 bi6n ban ghi 16: NQi dune bio tri. iii m6v di6t
yiru-s, s6luong m6y binh thudng,.s5 luong m6y U6t ttruongJi5 luqng m6y ia xri
lj, tI€ xu6t gini ph6p sria chta (niSu c6).

- Trs girip gi69 vi6n bQ m6n va k! thugt hay c6c v6n a6 ticn quan thi.it bi
d4y hgc khi c6 y6u ciu.

. Xiy dlmg c6c quy dinh v6 phdng ch5ng ch6y, n6; dnm b6o an toirn cho
gi6o vi€n vd hgc sinh trong qu6 trinh thgc henh, thi nghiQm.

- Phii chiu tr6ch nhiQm tru6c Ban girim hiQu va viQc li,rn m6t, hu h6ng
gAy thiQt hai cho nhd trutrng.

.. ... . I 86o c6o dinh ky hang thring cho HiQu trucrng v6 viQc qui,n lf vi sfr dgng
thi6t bi.

- Thuc hiQn mot s6 c6ng vi6c hdnh chinh kh6c theo sg ph6n c6ng cria rdnh
tl4o nhd trudng.
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2.4. Nhi€m w cia nhdn viAn Thu vi€n

- Tham muu girip HiQu trudng xdy dpg kE ho4ch hoat dQng dii han vi
ngin trp cria thu viQn; i6 chric diAu pt Oi to* bQ hQ thi5ng th6ng tin, tu liQu, thu
viQn trong nha truong.

- 86 sung, ph6t tri6n ngudn lgc th6ng tin trong nu6c vi nu6c ngoii d6p

img nhu ciu giang dpy, hgc t$p, nghiOn criu khoa hgc vi chuy6n giao

c6ng nghQ cia nhi ffid^g; thu nhan c6c tiri liQu, c6c c6ng trinh nghiEn cftu

tt oi t-q.' dd dugc nghiQ;1 thu, c6c dang tni liQu kh6c cria nhir trudng, c6c 6n

phim Aitrq, bi6u t{ne, tai liQu trao tai gita c6c thu viQn.

- fhOi trqp vqi b0 phan thAm dinh, cac t5 U6 m6n trong c6ng t6c bti sung

lua chen tdi liQu.

- Phi5i hqp vdi Kii to6n b,5 sung tiri liQu b6o dim dring c6c nguy6n tiic tii
chinh cria nhi truong.

- Tr5 chric xri lf, sip x6p, luu trt, b6o quin, quan lf tdi liQu.

- Tri chtc phuc w, huong d6n cho b4n dqc khai th6c, tim ki6m, st dgng

hiQu qu6 rguii, ai lipu vi cic si.n pnam aicn vg th6ng tin - thu viQn th6ng qua

c6c hinh thric phgc vg cria thu viQn phir hqp voi quy dlnh cria ph6p lu{t'

- Nghi6n crtu, img dqng thanh t.uu khoa hgc c6ng nghQ ti6n ti6n vd c6ng

nghQ th6ng tin vdo c6ng t6c thu viQn.

- Ph6n loai cu th,5 vd s6ch gi5o khoa, s6ch b6o, tdi liQu sip x6p khoa hqc,

sach s6, ngen nip, de l6y, d6 tim, git gin, bdo quirn vh vQ sinh thudng xuy6n,

dim b6o kh6ng bi m6i mgt, hu h6ng.

- 86o qui.n, vQ sinh thuong xuy€n, nhfp kho c6c lo4i s6ch vd tlugc c6p

hoic mua vC, t4p s6 ghi ch6p luu trft ho6 don chimg ttr tru6c khi dua vdo st
dung.

- Hang ndm ki6m k€ hai l6n: Diu ndm 16 s'r.6i nim, l{p b6o c6o tinh hinh

v6 ch6t tuqni SCr qua viQc sri dgng. Si5 s6ch thiliu phni tlugc cg th6 timg loai

vir dd xu6t mua s6m b6 sung.

- C6 lich dgc, mugn, tr6 s6ch cho ciln bQ, gi6o vi€n vi hgc sinh. C6 s6

s6ch theo d6i viQc tO chric ho4t ilQng cta thu viQn.

- Quan li c6c lo4i b6o, t4p chi d,5 c6n b0, q!6o vi6n <Igc tai thu vien' Nhan

b6o vdr c6c buu ph6m ... t4i trudng ho{c t4i buu diQn.

- 86o c6o dinh ky hang th6ng cho higu truong beng vin bin vd thUc hiQn

c6ng uic thu viQn.

- ThUc hiQn mQt s6 c6ng viQc hanh chinh kh6c theo sg phdn c6ng cria ldnh

tlpo nhi trudng.

2.5. Nhi€m vu cia nhdn viln ki€m nhiQm c6ng tdc thi qui

- Cdp nhdt diy dri, chinh x6c, klp thdi thu - chi - t6n qui tiAn m4t vio 56

qu!; b6o c6o duo. c ngay khi L6nh dpo cin.

CA
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- Thuc hiQn tlung quy dinh vd tn6ch nhigm vA quan If qu! tiAn mflt cua

nhi truong.

- Md s6 thu chi n6u:

t + 36 vi6t tay (cta.Cqc Thring k6) ghi <liy tlt nQi dung d trang <liu, <I6nh
s6 trang do thri qu! thgc hiQn.

+ SO in tr6n m6y thi in ra tu phen nhAp liQu cta ttl torln.
- Moi khoan thu chi ph6r sinh phii duo. c thgc hiQn trong quy dinh Nhn

trudng vO qu! ti6n m[t vi c6 chrlmg tu aung *, Uirf,.

. . 
-.Khi4T duo. c phi6u thu, phi6u chi (do kii toan gp) kdm theo chimg tir

g6c, tht qu! phai:

+ TiAn mFt t6n qu! ph6i tluo. c luu git tai kdt, kh6ng tlugc a6 a *ieu noi
hlac gane_ra.kh6i truong Kh6ng duo. c tll tidn cna cri nhln viro trong rci. fid,
m{t t6n qu! phai duo. c sip x6p theo loqi gi6y b4c vd tluoc na* fai 

"uAj 
ngly.

.._^ -^*^1T_1ir-lr:tf,,:q 
ctng kiiim k6 qu! ti6n mit vd <tiSi chiiiu s6 s6ch, \ivao s0 quy (viCt tay vd ban in).

+ Kh6a s6 vi kh6a k6t tru6c khi ra vd.

- ThUc hiQn thu, !r1g6g khoan ti6n ilung lfch. Th6ng b6o c6c khoan ti6n
dugc linh cho CB,GV,NV khi c6 chimg tu chi Jau 0l ngdy.

- 86o c6o tian m6t hang thring, hang qu;i cta c6c lo4i qty itr! c6 kiS hoach
sri dsng tien mit hiQu qui d6 til;ti#i"ri-rd- * ndm hec.

- Thuc hi6n m6t s5 c6ng viQc hinh chinh kh6c theo sg phdn c6ng cria l6nh
d4o nhA truong.

2.6. Nhi€m v1t cia nhdn vi€n kiAm nhiQm nhiQm c6ng tdc y td
- C6 kii hoach cu thii cho c6ng tlc y t6.cria nhd tru&ng; Drim brlo co s5,l*",^:6:.S6t!it 

liiphpc uu," iiu-ti, aAu-"r,o cdn b6, gi6o vi6n vd hsc

:*' c:ltT 
+6p kif thoi, hiQu qui trong trudns hqp "o;A;i;e" "ap ",iuUrar quy€t ciic trudng hSp lo criu, xri lf ban rtiu c6c bQnh th6ng thuimg (khi HS

{gs 1,0" vd tham giacfrc hgqt dQlg khric t4i mope). Sau khi i,ily L"i ;t";e;
th6ng brio cho cha-ms hgc sinh biiit d6 gia dinr, tirip-i1," giai quyet ira-.r,uyen ren
co sd y t6 tuy6n tr€n.

., . -- To u-* vir ctng voi nhd truong lim tiit c6ng tric tuy6n truyAn, c6ng trictl€ phdng vd h4n chii tai n4n trong trgc slinh.

- T6 chric khrim sr?c hrro6 rlinh lcj,cho hgc sinh. phi5i hqp voi gia rrinh hoc
sinh trong viQc phdng bQnh vd chfra bQnh.

"^-^ :lrI^"i,TfI phdng ch5ng ..": benr, tgt hec duong (c{n thi, sr, veo c6t

i?lf:.ilr r^?i:: 
lgrh ^,hudng 

mrc ph6i d hia tuoi irec ,inr,l.'H"*e j,an 
"in 

uo,
1i....",,:r, 

chong c6c tQ nan x6 hOi vi thUc hiQn c6ng t6c d6n sii fii hoach rroagla omn.
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- Tham gia ki'5m tra, xiy dpg trudrng hgc (xanh - sgch - dgp), an toan vQ

sinh.

- ThUc hi€n so k6t, t6ng kiit, drffi girl tinh hinh sric kho6 hgc sinh, lap s6

sric kho6, phi6u khrim sric kho6 dinh k,. Thuc hiQn thiing k6, b6o c6o v6 y tti
trudmg hgc theo quy dinh cta B0 Gi6o dgc vir Diro t4o, B0 Y te.

- B6o,c6o dinh k}' hang th6ng cho hiQu truong b5ng vln bdn vA thUc hiQn

cdng tric y t6 trong nhd trudng.

- ThUc hi-6n mQt s6 c6ng viQc hanh chinh kh6c theo sg ph6n c6ng cta 16nh

tlao nhi trudnC.

2.7. Nhi€m v4 cila nhdn vi€n bdo vQ

- Thudng xuy€n xem x6t tinh hinh diSn bi6n ho4t ttQng hang ngiry trong
khu vgc nhd truong. Kip thoi dd xudt nhimg biQn ph6p bio vQ an toirn chung cria

:.,
co quan v6 c6c m{t: tdi sin, con nguoi, hoi hopn, m6i trudng..- Dim b6o cdng
t6c an ninh, trAt tW, an toin trong nhd trudng, khu v.uc ngodi c6ng truong. Cht
dQng dA xu6t phucmg 6n phiii hqp c6c co quan chtc ndng nhtun dam b6o an ninh
trAt tU trong nhi trudng.

- Dim bio an todn vA tai san cta nhdr trudng, cria crln bQ, gi6o vi6n, hgc
sinh vd kh6ch d6n trudng trong ca tnrc.

- Thuc hi€n nghiEm chinh kip thoi c6c chri truong k6 hopch, biQn ph6p,
c6c y6u ciu cria Linh d4o trudng vA *riem vp duo. c giao.

- TIo.g khi lem nhi6m vu,.phii thuong xuy6n c6 m{t tai vi tri c6ng tic.
Kh6ng ti6p kh6ch ri6ng, kh6ng nim trong khi t4rc, kh6ng t.u j cho mugn, cho
thud c6c vft tu, phuong tiQn thuQc CSVC cia nhd trudng. Kh6ng ttiS ngudi ngodi
tg do ra vio ho4c grii bdt cri v{t gi viro trong trudng.

-, Thudng xuy6n di l4i, quan s6t, ph6t hiQn, kip thdi ngdn ch4n, khiSng chi5

moi bitiu hiQn ti6u cgc c6 khi n6ng lim h+i tiin trat tU, an toan v6 tii si,n vd con
nguoi trong khu v.uc nhd trudng.

- Kfp thoi brio crio voi Ldnh tlao nhi trudrng v0 tinh tr4ng sri dgng CSVC d
c6c l6p, c6c khu vgc, c6c b0 ph$rr. Chri tlQng khdc phuc nhtng h6ng h6c nhg cria
CSVC trong.kh6 ning c6 the lnm duo. c. 86o c6o, d6 xudt kip thdi voi l6nh d4o
nhtng vAn d6 nim ngodi khi ning qu gi6i quy6t cria bin thdn.

- Nhic nhd mgi nguoi thuc hiQn dung c6c nQi quy, quy tlinh cria nhd
trudng ban hanh (viQc di l4i, ra vio, trang phgc HS, noi d6 xe...)

- DiAu hanh hi€u lQnh tr5ng ra, vio l6p, c6c buiii tAp trung trong c6c ngdy
ldm viQc.

- Quin l), HS di muQn. Nhic nhd vd c6 biQn ph6p xt lf v6i c6c truorg
hgrp hgc sinh di xe d4p, xe tlap diQn trong trudrng.

i.- Trong m6i ca tr.uc ban ngiy c6 mQt ngudi tr.uc chinh <tim nhiQm tr.uc
100o/-r, thdi gian cta ca, c6 ghi ch6p c:lc nQi dung x6y ra trong ca tryc vd bin giao
chi ti6t cho ca sau; Mgt ngudi tr.uc phu c6 met tru6c khi vio ti6t I cta mdi tuoi

\
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hqc it nhit 15 phrit tli5n ktri r5n dlnh nA niip. C6c tinh hu6ng ph6t sinh s€ c6 m{t
ctng voi nguoi trpc chinh tl6 giii quy6t. Kh6ng md ti vi trong c6c gid hgc ban
ngey.

- Ban d€m phii c6 m{t ci hai b6o vQ tl6 ddm bio an toim co quan. Bft t6t
ddn bio vQ tlung thoi gian quy dfnh.

- Huong ain Uracn dt5n [6n hQ c6ng tiic, tnrdng hqp d{c biQt b6o c6o l6nh
tlgo tn;c.

- Dim bio diQn, nu6c phUc vU cdng tric dgy vi hgc.

- Giii quyi5t ban dAu c6c su vg a6i voi hgc sinh vi ph4m nC ni5p, HS bl cdp
criu, ph6i hqp voi gi6o vi6n chri nhiQm, b0 ph6n Dod,n - DQi trong c6ng tric gi6o
duc hgc sinh.

- C6 th6i clQ tting mUc iltii voi phg huynh, hgc sinh vri kh6ch d6n [6n h0
c6ng t6c.

- C_hiu trdch nhiQm bdo vQ tod.,n bQ co sd v4t ch6t, trang thi6t bi cria nhi
trudng, ni5u A6 mdt tai san phii dAn bt theo quy dlnh.

- Trong ca tryc tt6m phai tli ki€m tra xung quanh c6c khu v.uc cta nhi
trudng. DEc bi€t ktru lop hgc, c6c phdng chric ning, phdng ldm vi€c <Ii5 kiiSm tra
CSVC, hQ th6ng ttipn... ttim bio an toan va Up ttitrl *,i fy ntilrg sU ci5 b6t
thutmg...

. - Chdp hinh sy phdn c6ng, tti6u tlQng c6ng t6c (theo ki5 ho4ch ho{c ttQt
xu6t) cria Ldnh dao nhd trudrng.

. , - 86o c6o <l!nh kj, hang thring cho HiQu trudng bdng ven ban vA thlrc hiQn
n6 n6p chung, c6ng tric an ninh vi tai san cria nhA trudng.

Didu 15. C6c quy tlinh chung vd 16l5i Drm viQc

- Di lem dfng gid quy tllnh. Kh6ng dugc di ldm muQn, v6 sorn. Kh6ng
lim viQc ri6ng trong gid lAm viQc. Trang phpc ggn gang, pht hqp voi mdi
trudng suph4m.

- T6n tUy trong c6ng viQc. Ch6p hrt rU tliAu <tQng phdn cdng c6ng t6c
cria HiQu truong, Ph6 hi€u trudng vd c6c t6 chric doan thii. Chiu tr6ch nhiQm
trudc Hi-6u trucmg vA thi hanh nhiQm vg, cdng viQc duo. c giao.

- Li6n hQ chft ch6 voi c6n bQ, gi6o vi6n_ trong c6ng t6c. Thutmg xuy6n
hgc tlip-nAng cao trinh dQ, cht dQng sring t4o phtii hgp trong c6ng t6c ntrim troan
thenh tit nhiQm vg dugc giao.

- Trong giao tiiip v6i CB,GV,CMHS, hoc sinh vi khrich di5n trudng phii
th'3 hien sg t6n trgng, th6i dO vin minh lich sg. Kh6ng tlugc cria quy6n h6ch
d!ch, s6ch nhi6u, giy kh6 khen, phi6n hn Ar5i vOi CB,GV,CMHS, hgc sinh vd
kh6ch tl6n truong krhi gi6i quy€t c6ng vi€c.

- Nghi€m c6m c6 c6c hinh vi, ng6n ngfi lim t6n h4i <ti5n danh dg, uy tin
cria crin bQ, gi6o vi6n vi hgc sinh cria nhd trudng.
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- Kh6ng roi v!tri lim viQc nilu kh6ng c6 lj do chinh <rring. Khi tti c6ng ric
ngoii trudrng trong gid lim viQc, ph6i b6o c6o 16 v6i L6nh ttpo truc. Niiu c6 vi6c
cdn nghi, phii c6 don xin,phdp nQp cho HiQu truong tru6c it ntr6t Ot ngiy
(Truong hqp dac biet c6 th6 nQp l4i sau nhrmg phni b6o c6o kip thdi bing cri-cn
thoai).

- Kh6ng tluo. c ch6y luoi trong c6ng tiic, tr6n trrinh tr6ch nhi6m ho6c tho6i
th6c nhiQm vu, gay bd phrii, m6t doan tiii. rirong duoc xuy6n tac iam -'6t aa*,
dp vA uy tin cria trudrng.

- Thgc hiQn c6c nhiQm vg kh6c khi HiQu trudng ho{c ph6 hiQu tru0ng
tluo. c uj'quy€n phdn c6ng.

- - Dugc tte"g ky nghi 0l ngiy trong tu6n 4hung phdi hoan thirnh nhi6m vU,
ngdy nghi c6 ngudi ldm hQ. Khi c6 viQc dQt *,r6t duqc tliau itQng phei thuc hic;
nhiQm vU.

- Thoi gian lim viQc thgc hiQn tltng theo lich il6 d5ng ki.
- Thuc hi6n nghiOm tric c6c quy rllnh kh6c cria ph6p lu{t.

cHf Do 
"^#trl,ffJi c6xc rAc

. _Di6u 16. Quan hQ HiQu tnrong, ph6 HiQu tru0rrg, Cht tich c6ng rloin,
cdc T6 tru&ng chuy6n m6n, vln phdng, T6ng phrt tr6ch DQi vi Bi t-hu Chi
doirn

l. La l5i lim viQc bEng hinh thric giao ban: Hai tu6n I lAn, vdo thri hai
tuan 2 va tuan 4 hang irrarg ;luo uan gitiBan ji,i- r,icu, chri tich c6ng dodn,
cric t6 trudng chuy61 mdn, T6ng phg tr6ch DQi vi Bi thu chi doan rlti b?o crio

liln d..sltrUc.le1k6 ho4ch vA trinh bny k6 ho4ch chuong trinh ho4t dQng cria
tudn, thrlng ti6p theo; tI6 xudt c6c gi6i ph6p thgc hiQn k6 ho4ch d6.

, ?:.B* gi6m hiQu tr.uc chinh trong c6c bu6i hoc theo lich phdn c6ng ttmg
tuan, giii.quy€t mgi c6ng viQc cria nhd trudng vd xri li c6c tinh hu6ng n6y sinh
trong bu6i tryc.

Di6u 17. Ch5 dO kf c6c vin b6n

. . .1. 
HiQu truon gky cdc quy6t ttinh, c6c vin ban v6 b6o c6o so k6t, t6ng ki5t,

c6c b6o c6o v6 t6 chric crin b$, c6c.vrn b6n vA tdi chinh, vdn ban thi dua,-khen
thuong vd ki luflt hpc sinh, duy€t k6t quri l6n lop, ki6m tra vd duypt hoc bp di6n
tu kh6i l6p 6,7 ,8 vd hgc b4 kh6i lop 9 hoic c6c vdn brln kh6c.

. _! 2. Ph6 HiQu truong k), c6c v6n ban v6 chuyEn m6n, brio c6o ch6t luqng
ki€m tra thudmg xuy6n, illnh kj, b6o c6o vd thi hoc sinh gi6i, duyQt kiSt qu6 l6n
lorp, kh6ng du-o. c l€n lop vd m6t s6 vdn ban kh6c khi tlugc HiQu truorrg uf quydn.

3. T6 truong chuydn m6n kli c6c vdn ban tii minh phg tr6ch.

4. Gi6o vi6n Tiing phu tr6ch DQi kf c6c vin b6n vd c6ng t6c DOi.
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5. Gi6o vi6n cht nhiQm lop lci c6c b6o c6o cria l6p chu $igm'.si chri

,f,ie-, tO-tft"" aOira aarrft'gia hqc sinh (theo lcrp hqc)' hqc b4' danh s6ch hqc

sinh, gi6y moi hqP Phg huYnh.

Dilu 18. Ch5 iIQ hqP vir b6o c6o

r. Ch5 itQ hep

- Hqp hOi dting nhd truong: I lAr/th6ng viro thri nim tuin I cria thrimg'

- Giao ban Ban gi6m hiQu, t6 trudng, T6ng phg tr6ch DQi' Bi thu Chi

<Ioin: 2 HrVttrang.

- Hqp tO chuy€n m6n: it nhix'Z hr/ttrang'

- Hqp nh6m chuy6n m6n: it nh6t Z tAn/tfrang'

- Ho.p chrl nhiQm: t lar/threng.

- Hgp Ban ch6p hanh c6ng tlohn vir c6c tloirn ttr6: t lAr/thring'

- HiQu trucrng voi b0 phfln ui vu: I lir/thang'

- Hqp chi <loan gi6o vi6n: 1 lin/ttrang'

2. Ch6 d0 b6o c6o

- Gi6o vi6n truc ti6p giang day b6o c6o vA AiCu chinh nQi dung' phuong

.,frao dav-voi tO.tuven *'0"] t6".try6n m6n b6o 96o tr*c tiilp voi HiQu tru&ng,

'Fffi ;ha ae aiA" 
"r,inrr 

kfp thdi ctro ptrtr trqp vdi <ti5i tugng hgc sinh ctia lop.

- NQp b6o c6o vi ki5 ho4ch hang th6ng cria c6c b0 phfln: C6ng doan'-Doan

AOi, tO JuVCn m6n, t6 v6n phdng ttr ngdy 25 dlnngdy.3O hang thring' N9l dti'

a,iog rfrt i jian ca" b6o c6o ua tnO"g tin-kir6c theo y€u ciu cira Ban gi6m hiQu vd

thu lci hoi d6ng.

_ Nhe truong thwc hien dring, kip thoi th6ng tin nhiau chi€u: Gi6o vi€n -

Gia dinh - Nhi trucng - Phdng Gi6o duc vi Ddo t4o vir c6c co quan kh6c'

- M6i th6ng ho.p hQi ddng su ph4m nhi trudng mQt l6n ho[c c6 the hqp

dOJ xuAt khi nhe trut ng Y6u ciu.

_ r6t ca til ho4ch tuan, th6ng vi c6c th6ng tin kh6c d6u duqc ghi trcn bang

tin th6ng b6o tr6n vin Phdng.

Chuong YII
QrrY DINIr vt c6xg rAc sAo vp, QUAN LV VA STIDUNG

TAI SAN NHA TRIJONG

Di6u 19.

- ViQc quan li tii san cria nhir trudrng phii tudn theo c6c quy dinh cta
ph6p luft, mQi thanh vi€n trong nhi trudng c6 tr6ch nhiQm bio vQ tdi, quan lf tai
san nhh trudng.

- Mgi tai s6n cria nhd trudng dugc giao cho tlng nguoi, ttmg t,5 c6ng kic
quin lj vdr srl dung phuc vu nhiQm vu dugc giao. Mgi njudi aAu lnai c6 tr6ch
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nhiQm git gin b6o quan. Kh6ng duo. c tg y mang tii san trong trudng ra ngodi,

hoac dichuy,in trong khu v.uc khi chua dugc sg <l6ng f cria l6nh dao hoac b0
ph{n tluo. c giao nhiQm vg quan ly.

- fat catni [Qu, hd so, chimg ttr, s6 s6ch, con d6u tri5t gio phii dugc dua

vdo tri. Nghi6m c6m mang h6 so chimg tir, tai liQu ra ngodi truong (tru truong
hqp c6 sg d6ng f cta ldnh <tao co quan).

Ditu 20.

- Tdi san dugc mua sim thOng qua hQi <I6ng mua sim trpp ban tli tti5n

th6ng nhdt, c6ng khai, ddn chri.
.!- lar san mua sEIm <tugc ban giao cho b0 phfln cin st dgng phgc vg cho

c6ng viQc vi tlugc ghi ch6p can *r4., vdo s6 tii s6n nhi trudng'

- Tii san nhd trutmg duo. c mua sim hay duo. c c6p tl€u phii sir dpng mQt

c6ch hiQu qut vir giao cho-ddng chi Ph6 hiQutru&ng.phu.tnich gi6m s6t, c6 kti

ho4ch cho tu sta lai ni5u c6 h6ng h6c. ..hay sri dung hi5t kn6u hao cho thanh li.
- Tii sin sri dung h.it ktr6u hao phii dugc nhir trudng hqp ban vd cho

thanh li c6ng khai d6n cht.

- Tii san nhd trudng duo. c ph6n c6p quan U cu th6 16 rang cho ttmg b0

ph$n vd mqi thanh vi€n trong nhi truong tIAu c6 tr6ch nhiQm bio vQ, quan lf tdi

san minh phg tr6ch ctng nhu ld tai s6T r chung nhd trudmg.

Cu thii: Tdi san ban gh6, bing, qu4t trin, qu4t treo tudng, khAu hiQu, nQi

quy, bi6n lop, ghi5 ng6i cheo cd hgc sinh ddu nim nha truong cho tu sta tli vito

fi"ii aOrg,.{1'ri U*iiuo cho gi6o vi6n cht nhi€m vd hqc sinh nhan tdi s6n, n6u

c6 h6ng thi b6o ngudi quin li tlC-tu sria, n6u GVCN kh6ng quan li t6t hAc sinh

dC HS lem h6ng thi lop <16 phii de bt 100% gi6 tri tni san bi lim h6ng.

- Khu nhd d6 xe cta GV vd HS, cria kh6ch <liin truong (kh6ch, cha mq hgc

sinh...) <tuqc b6 tri ggn gang ngdn nip, giao cho bio vQ c6 tr6ch nhi€m hu6ng

adn A6 xe, trdng coi,-b6o 
"C 

q* lf; ntiu tt,5 m6t bAo vQ phii ad Ur: tOoZ.

* St dpng diQn tho4i: DiQn tho4i ldnh chinh sri dgng cho.c6c c6ng viQc

qia nhir t**g.-l\,Igi nlru ciu .a *ra" c6n sri {rng ph6i c6 su d6ng i cta l6nh

dpo co quan. Nghi6m c6m ngudi ngoai nhitrudmg vio dim tho4i.

Ei6u 21.

- Mqi tai sAn c6 trong nhd trudng tl€u phni dugc sri dgng dfng muc dich

vd hiQu quir. CB,GV,NV trong nhi trudrng kh6ng duo. c ph6p dung tai sin chung

cria nhd trudng d6 phgc vg cho mgc dich c6 nhdn'

Chuong YIII
euyDINH vt quAx r-,f rAr cnixn vA QUAN Lf TAI sAN CONG

Di6u 22. Quy tlinh vd quin tf tiri chinh

l. Diu ndm hgc nhd trudng th6ng b6o c6ng khai:
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- Kinh phi ho4t dQng harrg n6m, bao g6m c6c ngudn kinh phi do ngdn s6ch
,. , I ..

cdp, cilc ngu6n tdi chinh kh6c.

- CLc khoin thu theo quy dinh cira nhi nu6c cho ciln bQ, giSo vi6n, nhan

vi6n, cha mg hgc sinh vi hgc sinh dugc Uii5t Ae thUc hiQn.

- C6ng khai quyi5t to6n kinh phi hdng nim cria co quan vio cu5i n6m.

2. DAu ndm hgc nhi trudng t6 chric hgp gi.Aa pan gi6f hiQu, Ban trung
tam nhe trulng, cha mg hgc sinh toin tru&ng dC th6ng nh6t thoi thufn: C6c

khoan thu vfn dQng tai trq trong nhe truong khdng theo quy <linh ctia nhd nu6c
nh6m d6p tmg cho c5c ho$ dgng cria,nhd.truong.dtfigg,hiQu qu6 hon.

1, S6 tiAn thu cta hgc sinh nhl trutmg t6rp hm vi $ng khai toin truong

dd dgoc HiQu truong ph6 duyQt.

Z. Cutii ndm tdi chinh sau khi dd duoc tdi chfnh quen ly cdp tr6n ki6m tra
ph6 duygt, nhe tru&ng cdng khai tai chinh cho toirn th6 crin bQ, gi6o vi6n, nhan
vi6n bi6t.

8. T6t ca tai liQu, h6 so, chimg ttr, s6 s6ch, con d6u hi5t gio ph6i duoc dua
vio tu. Nghi6m c6- -ang hd so chimg tu, tii liQu ra ngoii truong (tru truong
hqp c6 sg d6ng ! crle-$nh dgo oo +m} . - .. , ,.,,.. : :; ii. . ,

- nlrr*'ftyltt*t i"r"no. doi i, - i,#, ai ::i . : : i .

1. Sri duqg tiri sin dfing muc dich, ti6u chuAn, dinh mirc, ch6 d0 vd dim
b6o hiQu qu6, ti6t kiQm.

2. Phdn c6ng cho c6c- b0 ph0n tg quin l), tei sin trong phdng lim viQc cria
minh vi chiu tnlch nhiQm ve tei sin dugc giao.

3. Einh k! b6o dudng tdi sin li m6y m6c thii5t bi, sria chta tdi sin klp thoi
khi x6y ra h6ng h6c.

. {, LrAp LQ;rhqe ditlippn r.+ slii$* *iu-ru d,ry urfo 40ne.,,e tai san.

5. Hi0u rnrong nhA.wong.chi deo d chrln qu,in_lf, gt Ctrng tAi sin cfu

"lrl 
ty}e. Xt.U thoo tldrn quy6l Fe trinh c6p c6 thim quv&n *ri t1i vi phem

ph6p ludt v6 quan ly vd st dgng tdi sAn.

6. Kh6ng dugc l4m dpng chric vu,.quydn han chi6m <toqt tii sfln cdng cria
nhd truhng du6i moi hinh thfc, kh6ng cO y tam ff6i cdc quy dinh cria Nhd nu6c
v6 qu6n ly tdi s6n, st dUng tai san kh6ng ttring mpc dich, thi6u tr6ch nhiQm trong
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quan li tii sdn, n6u lim h6ng vA m6t m6t tai san thi b0 ph6n tlugc giao quan li
hoin toirn chiu tr6ch nhiQm theo tlung quy dfnh cria ph6p luft'

Chuong IX
cnAp uAxH KfLU+r LAODoNG

Di6u 24.

1. D5i vfi gi6o vi6n

- Dlnh mric tiiit day 19 tiiSt/tuan. Gi6o.vi6n lap !6ng phu tr6ch EQi d

truong hang II day beng rif ainn mtc ti6t d4y (6-<7 tii5iltuan)'

- Thdi gian lim viQc cria gi6o vi6n trung hgc co s& trong ndm hqc li tuan

lirrn viQc 40 gid/tuan ngoii thoi gian trgc tiiip giang d4y tr6n lctp, tnAi gian cdn

l4i gi6o vien-Um viQct truong hoac d nhir. Trong aO lstuan.ddrnh-cho viQc

g,un'g day vd ho4t dQng gi6o dgc theo quy ilinh v€ kii ho4ch thoi gian ndm hqc'

- Thdi gian nghi hing nim cria gi6o vi6n g6m: nghi hd, nghi tiit dm lfch,

nghi hgc kj, vi c6c ngiy nghi kh6c, cu th€ nhu sau:

a) Thoi gian nghi hd cria gi6o vi6n thay ch9 nghi ph6p hing ndm h 02

thang, dugc hulng niuyen luong vi c6c php c6p (niiu c6);

b) Thoi gian nghi t5t am Uctr, nghi hqc lcj theo quy <llnh cria BQ tru&ng

B0 Gi6o dUc vi Diro t?o;

c) C6c ngiy nghi kh6c theo quy dinh cria B0 Lu{t lao dQng'

Higu truong b6 tri thoi gian nghi hnng ndm cho gi6o vi6n mQt c6ch hqp li
theo <ltng quy ilinh.

2. Dinh mrfrc ti5t dgy d5i vfi HiQu tru&ng, Ph6 hi$u tru0ng

- Hi€u truong, Ph6 hiQu trudng trulng c6 nhiQm vp giang dpymQt s6 tiiit

Ae nem auqc nQi ding, chuong trinh gi6o dqc vi tinh hinh hqc t$p cria hqc sinh

nhim ning cao hiQu qu6 trong c6ng tric quan $'
- HiQu truong d?y 02 tii5t/tuan. Ph6 hiQu truoag d?y 04 tiiSUtuan'

3. Ch5 iIQ giim tlinh mfc ti6t dqy a5i voi gi6o vi6n ki6m nhiQm cdng

tic Ding, ttoirnth6 vi c6c t6 chrfrc khic trong nhir trulng

- Gi6o vi6n ki€m cht tich c6ng doan trudng tluo. c giirm 03 ti6/tuan.

- Gi6o vi6n ki6m thu lcf hQi ddng trudng dugc ginm 02 tii6t/tuan'

.Gi6ovi6nki€mTru&ngbanthanhtranh6nd6nttugcginm02/tunn.

- Gi6o vi6n ki6m nhiQm phg tnich cdng tric vin nghQ, th€ duc toan truong'

aoq. tiJ gi,Arn ttt 0l tiisvtuhn tuy kh6i lugng c6ng viQc vd do HiQu tru&ng quy6t

dinh.

- t,5 truong bg m6n dugc giim 03 tii5t/tuan'

cA

uol
I ll0C
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Oii aam bdo chiit luqng gidng dqy vd chdt luqng c6ng tdc, m6i gido viAn
kh6ng ldm kiAm nhi€m qud 2 ch*c vttvd tluo. c hudng chii d9 gidm dinh m*c tidt
dqy cia ch*c vu c6 sii tiiit gtdm cao nhdt.

4. Ch5.tO giim tllnh mrfrc tiSt dAy tt5i vriri cdc tl6i tugng khic
- Gi6o vi6n ttuo. c tuy6n dgng bing hqp d6ng lim viQc tan Aau duo. c giim

02 tiiSytuan.

- Gi6o vi€n nt c6 con nh6 tu 12 thang trd *.r5ng, m5i tuAn l5 ttuqc giAm
03 ti.tytuan.

5. Thd,i gian lim viQc tgi tnrong

D6n trudrng lim viQc tlung gid quy tllnh (kh6ng di muQn vi s6m, nghi
khgng c6 ly do). Di tru6c gid day tt 10-15 phrit; nghi 6m dgu theo luf;t B[D(H;
ndu nghi vi li do khdc thi phai ldm bit.ngdy nghi (ltti nghi cAn brio vdi Ban girirn
hiQu vd t6 chuy6n m6n kip thoi) c6 tfr,! day d,ii cho nfrau ttri can tnii5t.

6. Hinh vi, ng6n ngii rfug xri, trang phgc cta cin bQ, gi6o vi6n, nh6n
Yten

- Hanh vi ng6n ngii img xri cria CB,GV,NV phii m5u mgc, c6 t6c dqng
gi6o dgc AOi voi hgc sinh.

- Trang phpc cta CB,GV,NV phAi chinh td, tlgp, pht hqp voi hoat d6ng
su ph4m.

- Khi lim viQc voi php huynh hgc sinh phdi nidm nd, dn cin, llch sV.

7. Cic hinh vi bi c6m adi voi girio vi6n: Gi6o vi€n kh6ng duo.c c6
nhfrng hanh vi sau d6y:

- Xric phpm danh dg, nhAn ph6m, xim phgm than th6 cria hgc sinh, d6ng
nghiQp, nguoi kh6c.

- Gian lfn trong ki6m tra, thi ct, tuyrin sinh; gian lfn trong drlnh gi6 kiSt
qua hgc t{p, rdn luyQn cta hgc sinh.

- Xuy6n t4c nQi dung gi6o dgc.

- Ep bu6c hgc sinh hoc th6m A.i thu tien.

- Hrit thu6c; u5ng rugu, bia; nghe, tri loi beng diQn tho3i di <lQng kni ibne
dpy hgc, khi dang tham gia c6c ho4t dQng gi6o dUc d nhd truong.

8. CB,GVNV khi cAn khi6u ngi, t5 c6o d€u c6 quyAn ddng ry voi t6
trg*g. ho{c t6 chric c6ng rroan nhd tn irg a6 fiinh biy hoic gui ai, irro tro"
tii5p d6n Ban thanh t" nta, dAn hoac Bi gi6m friey'a6 i"rf .eigiaiq,,yei
Nghi6m c6m vii5t don thu n{c danh troXc tqi J,,rng quyAn tnie, 

"ai 
ae? J;;;d

xuy6n t4c, vu khiing nguoi kh6c.
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Chuong X
DITU IaIOAN THI HANH

Di6u 25.

l. CB,GV,NV nhd trucmg thUc hiQn dey <li, nghiEm chinh quy ch6 de nCu,
xiy dlmg chuong trinh lem viQc trong linh vgc minh phg tr6ch, cria t6 vd nhd
trudng.

2. CB,GV,NV thuc hi6n tiSt quy ch6 sE duo. c bi6u duong, khen thuong,
CB,GV,NV kh6ng ch5p hdnh vi thUc hiQn kh6ng dtng quy chii sE bi xem x6t lc!
luflt theo chtc tr6ch nhiQm vU dugc phdn c6ng vi ph6p luAt quy d!nh.

3. Ban quy chi5 c6.hi€u lgc 1ir ngdy k)r. NOi dung cria quy chii ndy c6 thi5

dugc HiQu truong thay <t6i: theo tle nghi cria HQi d6ng trudng, theo j_kitin thiing
nhdt cria Ban gi6m hi€u; khi cic1dp quan lf c6 vdn ban huong ddn thay d6i
kh6c v6i nhimg di6u trong quy ch6 tr6n./.
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