UBND HUYEN CAT HAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS THI TRAN CAT HAI Pic 1ip - Ty do - Hanh phic
57 /QP-THCSCH Cdt Hai, ngay 20 thing 8 nim 2022
QUYET DINH

\' viéc ban hanh Quy ché b chu'c hoat dong
ciia trudng THCS thi trin Cat Hai

HIEU TRUONG TRUONG THCS THI TRAN CAT HAI
Can cir vao Ludt Gido duc, Ludt vién chire;

Can cir Thong tw sé6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 ciia Bé Gido
duc va Dao tao ban hanh Diéu I¢ truong trung hoc co so, truong trung hoc phé
thong va truong phé théng cé nhiéu cap hoc;

Can cw Quyet dinh sé6 3676/0OD-UBND ngay 29/12/2017 cia Uy ban
nhdn dén thanh phé Hai Phong vé viée phé duyét danh muc vi tri viéc lam doi
voi cdce don vi sw nghiép cong lgp truc thuéc Uy ban nhéan dén huyén Cat Hai;

Can cik Quyét dinh 56 92/QD-UBND ngay 21/01/2022 ciia Uy ban nhdn
dan huyén Cat Hai vé viée phdn bé s6 nguoi lam viéc trong don vi sw nghiép
cong lap thugc huyén nam 2022;

Xét dé nghi cuia Hoi dong gido duc nha truong, dé tao diéu kién cho hoat
dong cua nha truong di vao né nép va cé chdt lugng hiéu qua, ddp 1mg yéu cau
thuec té ciia qua trinh céng tdc,

QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kem theo quyét dinh nay Quy ché t6 chite hoat dong cua
truong THCS thi tran Cat Hai tir nim hoc 2022-2023 (co van ban kém theo).

Piéu 2. Ban glam hidu; T6 trudng céc td chuyén mén, van phong va toan
thé can b, gido vién, nhan vién va ngudi lao dong trong nha truong chiu trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay thay thé cac Quyét dinh trudce day va cd hiéu luc
ké tir ngay ky./.
Noi nhiin:
- Nhu Diéu 2;
- Luu: VT.

Nguyén Thi Quy



UBND HUYEN CAT HAI _ CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS THI TRAN CAT HAI Péc lap - Ty do - Hanh phiic

QUY CHE
T chirc hoat ddng ciia truwdmg THCS thi tran Cat Hai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 5§ /QP-THCSCH ngay <0 thdng 8 ndm 2022
ctia Hiéu truémg truomg THCS thj tran Cdt Hai)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Quy ché t6 chirc hoat dong trudng THCS thj tran Cét Hai quy dinh vé t6
chirc va quan ly nha truong; to chirc hoat dong gido duc trong nha truong; nhigm
vu va quyén ciia gido vién, nhan vién; tai san va tai chinh cla nha truong; quan
hé gitra nha truong, gia dinh va xa hdi.

2. Quy ché nay ap dung cho tb chirc hoat dong truong THCS thi tran Cét
Hai; diéu chinh doi vdi céac to chirc va ca nhéan co6 lién quan.

3. Céc tb chirc va ca nhén c6 lién quan thudc trudng phai thuc hién cac quy
dinh khac theo quy dinh phap luat hién hanh.

Piéu 2. Vi tri phap Iy ciia Trudong

Trudng THCS thi tran Cat Hai 1a co s& gido duc phd théng cong lap, truc
thugc Phong Gido duc va Dao tao Cat Hai. Truong c6 tu cach phap nhén, c6 tai
khoan va con dau riéng.

Piéu 3. Nhiém vu va quyén han cia Truong
Trudng THCS thj tran Cat Hai thyuc hién nhiém vu va quyén han sau day:

1. Xay dung chién lugc, ké hoach phat trién nha truong gén véi diéu kién
kinh té - xd hoi ctia dia phuong; x4c dinh tam nhin, sir ménh, cac gia tri cot 161
V€ gido duc, vin hoa, lich sir va truyén thong clia nha truong.

2. Xay dung va t6 chirc thyc hién ké hoach gido duc cia nha truong theo
chuong trinh gido duc phd théng do B truong B6 Gido duc va Dao tao ban
hanh. Phoi hop véi gia dinh hoc sinh, td chirc va c4 nhan trong tb chirc céc hoat
dong gido duc. -

; 3. Tuyén sinh va tiép nhan hoc sinh, quan ly hoc sinh theo quy dinh ciia B6
Gido duc va Pao tao. ' .

4. Thyc hién ké hoach phé cdp gido duc trong pham vi dugc phan cong.
& 5. T6 chirc cho gido vién, nhan vién, hoc sinh tham gia cac hoat dong xa
Oi.
6. Quan ly gido vién, nhan vién theo quy dinh cta phap luat.

7. Huy dong, quan ly, str dung cac ngudn luc cho hoat dong gido duc theo
quy dinh cua phap luat.
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8. Quan ly, sir dung va bao quan co s& vt chét, trang thiét bj theo quy dinh
cua phép luat.

. 9. Thye hién céc hoat dong vé bao dam chit lugng gido duc, danh gia va
kiém dinh chat lugng gido duc theo quy dinh cia B Gido duc va Pao tao.

10. Thyc hién cong khai vé& cam két chit luong gido duc, céc didu kién bao
dam chat lugng gido duc va thu, chi tai chinh theo quy dinh cta phap luat.

11. Thyc hién dan chq, trach nhiém gidi trinh cua co sé gido duc trong quan
ly cac hoat dong gido duc; bao dam viéc tham gia cua hoc sinh, gia dinh va xa
héi trong quan ly cac hoat dong gido duc theo quy dinh ciia phap luat.

12. Thyc hién céc nhiém vu va quyén khac theo quy dinh ciia phap lujt.

: g . Chuong II
TO CHUC VA QUAN LY NHA TRUONG

Piéu 4. Lép, td hoc sinh

1. Hoc sinh dugc té chitc theo 16p hoc. M3i 16p hoc c6 16p trudng va céc
16p phé do hoc sinh tng cur hoa,'if: gido vién chii nhiém giéi thiéu, dugc hoc sinh
trong 16p bau chon vao dau moi nam hoc hodc sau moi hoc ky. Mdi 16p hoc
dugc chia thanh nhiéu t6 hoc sinh; méi té hoc sinh c6 td truong va to pho do
hoc sinh ung cir hodc gido vién chu nhiém giéi thigu, dugc hoc sinh trong t6 bau
chon vao dau moi nam hoc hodc sau méi hoc ky.

2. Hoat dong ctia 16p hoc bao dam tinh dan chu, tu quan, hop tic. Méi ’hc.)c
sinh duge chii dong thao ludn, tham gia xay dung ké hoach hoat dong cua to va
cua 16p hoc véi su ho trg ctia gido vién.

3. Mbi 16p khéng qué 45 hoc sinh.

Diéu 5. T6 chuyén mén

1. Thanh lap: 02 t6 chuyén mén Ty nhién, Xa hoi.

2. MGi t6 chuyén mén c6 t6 trudng, td phé chiu su quan ly chi dao cua Hiél‘l
truong, do Hiéu trudng bd nhiém trén co s& gidi thiéu cia to chuyén mén va
giao nhiém vu vao dau nam hoc.

3.TH chuyén mon cé nhitng nhiém vu sau:

a) Chu dong xay dung ké hoach day hoc va gio duc theo chuong trinh mén
hoc, hoat dong gido duc thugc chuyén mén phu trach theo ’tuén, thépg, hoc ky,
nam hoc; phéi hgp vdi céc to chuyén mon khéac xay dung ke hoach gido duc cia
nha truong.

b) Pé xuét lua chon sach gido khoa, xuat ban phadm tham khao dé sir dung
trong nha truong theo quy dinh cua Bo trudng Bo Giao duc va Pao tao.

¢) Thyc hién ké hoach giéo duc ctia td chuyén mén theo ké hoach giao duc
cua nha truong da dugc héi dong trudong phé duyét.

d) Tham gia danh gi4, xép loai gido vién theo chuin nghé nghiép gido vién



3
co s& gido duc phd thong theo quy dinh cia B truong B Gido duc va Pao tao.

d) Tham gia boi dudng chuyén mén, nghiép vu theo ké hoach ctia t6
chuyén mon va cia nha truong.

e) Thuc hién céc nhiém vy khéac do hiéu truéng phén cong.

4. T6 chuyén mén t6 chire sinh hoat chuyén mén it nhat 01 lan trong 02
tuan va c6 thé hop dot xuat theo yéu cau cong viéc hodc khi hiéu truong yéu
cau. T6 chuyén mén hoat dong theo nguyen tic dan chu, ton trong, chia sé, hoc
tap, gitip d& 1an nhau giita cc thanh vién dé phat trién nang luc chuyén mén.

Piéu 6. To Vin phong

1. Trudng c6 mdt t6 Vin phong, gbém nhén vién 1am cong tac van thu, ké
toan, thi quy, y té truong hoc, bao vé va cac cdng tac khac.

2. Té Vin phong c6 t6 truéng va td phé, do Higu trudng bé nhiém va giao
nhiém vu.
3. Nhiém vu ctia t van phong:

a) Can cu ké hoach gido duc cua nha truong, xay dung, giai trinh va quyét
dinh ké hoach hoat dong cta t6 van phong theo tuan, thang, hoc ky, nim hoc.

b) Giup hiéu truong thuc hién cong tac van thu, nhiém vu quan ly tai chinh,
tai san, thong ké va bao vé trong nha truong theo quy dinh.

¢) Tham gia bdi dudng chuyén mén, nghiép vu theo ké hoach ctia t6 van
phong va cua nha truong.

d) Tham gia danh gia, xép loai vién chirc, ngudi lao dong.

d) Quan ly, luu trix ho so clia trudng.

e) Thuc hién cac nhiém vu khéc khi hiéu trudng phén cong.

4. T6 vin phong sinh hoat it nhit 01 lan trong 01 thang va co thé hop dot
xuit theo yéu cau cong viée hodc khi hiéu trudng yéu cau. T van phong hoat
dong theo nguyén tic dan chu, ton trong, chia sé, hoc tép, gitip d& 14n nhau giira
céc thanh vién dé phat trién ning lyc chuyén mén, nghiép vu.

Piéu 7. Hiéu truéng va Phé Hi¢u truéng

1. Hiéu trwéng

a) Hiéu truong la ngudi chiu trach nhiém td chirc, quan ly, diéu hanh céc
hoat dong va chét luong gi4o duc cua nha truong.

b) Nhiém ky cta hiéu truéng trudng trung hoc la 05 nam. Sau mdi nim
hoc, hidu trudng dugc vién chirc, nhan vién trong trudng gop y va cap ¢ tham
quyen danh gia theo quy dinh. Hi¢u trudng cong tac tai mot truong trung hoc
cong lap khong qua hai nhiém ky lién tiép.

c¢) Nhiém vu va quyén cla hiéu trudng:
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- Xay dung, t6 chirc by may nha trudng theo quy dinh; bé nhiém t6 truéng,
t6 pho; td chirc thanh 14p hoi ddng.

- Té chirc xdy dung chién lugc, tim nhin, muc tiéu, quy hoach phat trién
nha truong; quy che t6 chirc va hoat dong cia nha truong; ke hoach gido duc
hang nim cua nha trudng dé trinh hdi dong truong phé duyét va to chirc thuc
hién;

- Thyc hién céc quyet dinh hogc két luan ctia hoi dong trudong vé nhimg noi
dung dugc quy dinh. Truong hop hiéu trudng khong nhat tri véi quyét dinh cua
hdi dong trudng can xin y kién co quan quan ly gido duc cap trén truc tiép cua
nha trudng. Trong thoi gian cho y kién cua co quan quan 1y gido duc cap trén
tryc tiép, hi¢u trudng van phai thyc hién theo quyét dinh cta hoi dong trgéng
déi vai céc van dé khong trai voi quy dinh cia phap luat hién hanh va Diéu 18
nay;

- Béo cdo, danh gia két qua thuc hién ké hoach gido duc cua nha truong va
cac quyét dinh cua hdi dong truong trude hoi dong trudng va cac cap co tham
quyén;

- Thuc hién tuyén dung, quéan Iy gido vién, nhan vién; ky hop dong lao
ddng, tiep nhén, diéu dong gido vién, nhan vién; quan ly chuyén mén; phén cong
cong tac, kiém tra, danh gié xép loai gido vién, nhén vién; thyc hién céng tic
khen thudng, ky luét doi véi gido vién, nhan vién theo quy dinh ctia phap luat;

- Quan ly hoc sinh va céc hoat dong cuia hoc sinh do nha truéng t6 chire; xét
duyét két qua danh gia, xép loai hoc sinh, ky xac nhan hoc ba va quyét dinh
khen thudng, ky ludt hoc sinh;

- Quan ly tai chinh va tai san ctia nha trudng;

- Thyc hién céc ché d9 chinh sach clia Nha nuéce dbi véi gido vién, nhan
vién, hoc sinh; thuc hién quy ché dén chu, trach nhiém giai trinh ciia nguoi dirng
dau co s& gido dyc trong to chirc hoat dong ctia nha truong; thuc hién cong tac
xa hdi hod gido dyc cta nha trudng;

- Chi dao thyc hién céc phong trao thi dua, cdc cudc van dong; thuc hién
cong khai doi véi nha truong va xa hoi theo quy dinh cua phép luat;

- Tham gia sinh hoat cting t& chuyén mén; tu hoc, tu bdi dudng dé nang cao
nang lyc chuyén mén nghiép vy, nang luc quan ly; duge hudng ché do phu cip
uu déi doi v&i nha gido va cac chinh sich wu di theo quy dinh; tham gia day
hoc theo quy dinh vé dinh muc gio day déi véi hi¢u truong;

- Pugce dao tao nang cao trinh do, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu va
huéng céc che do, chinh sich theo quy dinh cia phép luat.

2. Phé hiéu truéng

. a) .(‘Zhiu trdch nhiém quan ly, diéu hanh cong viéc do hiéu truéng phan
cong; dieu hanh hoat dong ctia nha truong khi dugc hiéu trudng uy quyén.
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b) Nguoi dugce bczz nhiém hogc céng nhén lam pho hiéu truong truong trung
hoc phai dat tiéu chuan quy dinh tai khoan 3 Piéu nay va theo quy dinh cua
phap luét.

c¢) Nhiém ky cta pho hiéu trudng tru'ong trung hoc 1a 05 nim. Sau mbi ndm
hoc pho hiéu truong duge vién chirc, ngudi lao déng trong truong gop ¥ va céap
c6 tham quyen danh gia theo quy dinh.

d) Nhiém vu va quyén ctia ph6 hiéu truéng

- Piéu hanh coéng viéc dugc hiu truong phén cong phu trach hodc uy
quyén; Tham gia sinh hoat cing td chuyén mén; tu hoc, tu bdi dudng dé nang
cao nang luc chuyén mon nghiép vy, ning lyc quan ly; dugc hudng ché d6 phu
cap wu dai dbi véi nha gido va céc chinh sach uu dai theo quy dinh; tham gia day
hoc theo quy dinh vé dinh mic gid day d6i voi phé hiéu truong.

- Pugc an tao nang cao trinh do, bdi dudng chuyén moén, nghiép vu va
huéng cac ché dg, chinh sach theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 8. Ciac Hoi dong, ban, doan thé trong nha truomg
1. H)i ddng trwomg

a) Hoi dong truong cua trudng trung hoc cong lap 1a to chirc quén tri nha
trudng, thuc hién quyén dai di¢n s hitu clia nha trudng va cac bén c6 loi ich
lién quan, chiu trach nhi¢m quyét dinh vé phuong hudng hoat dong cuia nha
truong, huy dong va giam sat viéc sir dung cac nguon luc danh cho nha trudng,
gan nha truong voi cong dong va xa hoi, bao dam thuc hién myc tiéu gido duc.

b) Thanh phan cta hoi ddng truong trung hoc cong lap gdm: bi thu cap uy;
higu truéng; chu tich Cong doan; bi thu Poan Thanh nién Cong san Hb Chi
Minh; dai dién td chuyén mén, t6 vin phong; dai dién chinh quyén dia phuong,
Ban dai dién cha me hoc sinh va dai dién hoc sinh.

Hoi dong truong c6 chu tich, thu ky va cac thanh vién, s6 lugng thanh vién
cua hoi dong truomg 1a sb 18, it nhat 1a 07 ngudi, nhiéu nhét 1a 15 ngudi. Nhiém
ky cua hdi dong truong 1a 05 nim.

¢) Nhiém vu va quyen han ctia hdi déng truong trung hoc cong lap: Quyét
dinh vé chién lugc, tam nhin, ké hoach, muc tiéu phat trién nha trudong, cac du
an trong ting giai doan va timg nam hoc; quyét dinh vé quy che hoic stra ddi, bo
sung quy ché to chirc va hoat dong cua nha truong dé trinh cdp c6 thAm quyén
phé duyét; quyet dinh vé chu truong sir dung tai chinh, tai san cua nha truong;
phe duyét ké hoach gido duc ctia nha truong; ‘giam sat hoat dong tuyén sinh va
viéc td chirc thuc hién cac hoat dong theo ké hoach gido duc clia nha trudng;
giam sat viéc thuc hién céac quyet dinh cua hoi dong trudng va viéc thuc hién
quy ché dan chu trong cac hoat dong ctia nha trudng; gidm sat viéc huy dong,
quén 1y va str dung céc ngudn luc clia nha truong theo quy dinh cia phap luét.

d) Hoat ddng cta hoi dong trudng:
Hoi dong truomg hop thudng ky it nhat 03 lan trong mot nam.
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Trong truong hop can thiét, khi hiéu truéng hodc it nhat mot phén ba sb
thanh vién hoi dong truong dé nghi, chu tich hi dong truong c6 quyen triéu tap
phién hop bat thuong de giai quyét nhitng van dé phat sinh trong qua trinh thuc
hién nhiém vu va quyen cua nha truong. Héi dong truong c6 thé hop bang hinh
thirc xin ¥ kién bang van ban. Hoi dong truong dugc moi dai dién cac thanh
phan khac tham du cudc hop cta hdi dong truong khi can thiét. Phién hop hdi
dong truomg duge cong nhan 1a hop 1€ khi c6 mat tir ba phén tu s6 thanh vién
ctia hoi dong tré 1én (trong d6 c6 chu tich hoi dong truong) Quyet dinh cua hoi
dong truong dugc thong qua va cd hi¢u lyc khi dugc it nhat hai phan ba sb thanh
vién c6 mat nhat tri. Quyét dinh ctia hoi dong trudong duge cong bd cong khai.

2. Hi dong thi dua khen thuémg

Hoéi dong thi dua khen thudng dugc thanh lap vao diu mdi ndm hoc dé giup
hiéu truéng té chirc céc phong trao thi dua, dé nghi danh sach khen thudng doi
v0i can by, gido vién, nhan vién, hoc sinh trong nha truong. Hoi dong thi dua
khen thuéng do hiéu trudng thanh 18p va lam chu tich. Cac thanh vién cua héi
dong thi dua khen thuéng gém: bi thu cép uy, phé hiéu tru‘ong, dai dién hoi
dong truong, chu tich Céng doan, bi thu Poan Thanh nién Cong séan Ho Chi
Minh (neu co), tong phu trach Déi Thiéu nién Tién phong Hb Chi Minh (néu
cd), to truong td chuyén mén, td trudng td vin phong va céac gido vién chu
nhiém l&p.

3. Hoi ddng ky luat

a) Hoi dong ky luat hoc sinh dugc thanh lap dé xét hodc xda ky luat d01 voi
hoc sinh theo timg vu viéc. Hoi dong ky luat hoc sinh do ‘hiéu truéng quyét dinh
thanh 18p va lam chu tich. Cac thanh vién cta héi dong gom pho hiéu trudng, bi
thu Poan Thanh nién Céng san Hd Chi Minh (neu c6), tong phu trach Poi Thiéu
nién Tién phong H6 Chi Minh (néu co), gido vién chu nhiém I&p c6 hoc sinh vi

pham, mét s6 gido vién cé kinh nghiém gido duc va truéng ban dai dién cha me
hoc sinh cua truong.

b) Hoi ddng ky luét can bd, gido vién, nhan vién dugc thanh 1ap dé xét va
dé nghi xir Iy ky luat déi véi can bd, gido vién, nhan vién theo timg vu viéc.
Viéc thanh 1ap, thanh phén va hoat dong ctia hoi dong ky ludt can b, gido vién,
nhén vién dugc thuc hién theo quy dinh ctia phép luat.

4. Hji ddng tw vin
Cac hoi dong tu van do hiéu trudng thanh 1ap theo yéu cau cu thé cua timg

cong viéc. Nhiém vy, thanh phan va thoi gian hoat dong ciia cac hoi dong tu van
do hiéu trudng quy dinh.

5. To chirc Piang Cong sin Viét Nam
- T4 chitc va hoat dong theo Piéu 18 Pang Cong san Viét Nam.

- Nhiém vu: Lanh dao thyc hién nhiém vu chinh trj; cong tac tu tudng; cong
tac t6 chirc, can bd; lanh dao cac doan thé trong don vi xdy dung t6 chirc vimng
manh, thuc hién ding chirc ning, nhiém vy theo quy dinh va diéu 1é ctia méi
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doan thé; xdy dung tb chirc Dang trong sach vitng manh; ning cao néng lyc lanh
dao, strc chién d4u cua td chirc dang va doi ngii dang vién.

6. To chirc Cong doan

- La tb chirc chinh tri x3 hoi, la dai dién cua cén by cong nhan vién trong
don vi.

- Nhiém vu: Thyc hién quy ché dén chu trong trucmg hoc & cac khau: Ké
hoach thuc hién, k1em tra danh gia va t6 chirc bd may nha truong, vé cong tac
can bd trudng hoc. T chirc cong tac thi dua, nang cao chat lugng giang day,
cong tac bdi duong dao tao can bd gido vién va cac cufc van dong khac trong

nganh. Bao vé loi ich chinh dang, hop phap va chim lo doi song ctia ngudi lao
dong.

7. Ban thanh tra nhan dan

- Ban thanh tra nhan dén trong trudng hoc duge Hoi nghi can b, vién chire,
lao ddng trudng hoc biu ra véi nhiém ki 2 nam/ 11an. La t6 chirc cia ngudi lao
dong, do Ban chap hanh Céng doan co s tryc tiép chi dao va hoat dong.

- Muc dich la gidm sat moi hoat dong cua nha truong nhim han ché nhimg
tiéu cuc, nhimng viéc lam sai trai cua td chirc, c4 nhén trong nha truong. Khi thay
c6 dau hiéu vi pham ché do, chinh sach, nhitng quy dinh thi thyc hién chirc nang
kiém tra khi du cac diéu kién sau: Thanh tra nha nuéc cép trén tryc tiép yeu cau.
Coé Nghi quyet ciia Dai hdi can b, vién chirc. Khi cé hon 1/2 thanh vién Ban
thanh tra dé nghi va Ban chép hanh cong doan quyét dinh.

8. Chi doan thanh nién cdng san H6 Chi Minh

- Hoat dong theo quy dinh cta phap lut. Gitp doan vién thanh nién néng
cao trinh d6 chuyén mén, y thirc va trach nhiém nghé nghiép, day tét hoc tot.

- Tham gia cac hoat dong x4 hoi, tir thién, van hod lanh manh.Thyc hién cac
hoat dong t6 chirc doan chiam séc gido duc hoc sinh. Tham gia xay dung Pang.

9. Pji thiéu nién tién phong H6 Chi Minh

- Thong nhat ké hoach hoat dong Ddi véi hoi dong D¢i dia phuong, doan
thi trdn. Nim chéc chuong trinh, chii d& nam hoc dé xay dung ké hoach hoat
dong doi. Trién khai ké hoach, dén dbc kiém tra viéc thuc hién (trién khai véi

GVCN, can bo cong tac ddi, toan Lién doi). Té chitc cong tac thi dua khen
thuong d6i véi hoc sinh. T6 chirc céc hoat dong khéc theo quy dinh cua Hoi

dong Poi Trung uong.

- Ph01 hop véi GVCN lép quan Iy va gido duc truyén théng va dao duc, ky
ning song cho hoc sinh; gén giii gitip d& hoc sinh ca biét, kém cép hoc sinh yéu
kém.

10. Ban dai dién cha me hoc sinh

a. Nha truong c¢6 mot Ban dai dién cha me hoc sinh gbm it nhat 5 thanh

vién (trong d6 c6 01 trudng ban) do Pai hdi cha me hoc sinh nha truong bau
trong sO cac ban dai dién céc 16p cir ra, dé phm hop hoat dong vdi nha truong.

i = 1 I
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b. Ban dai dién co6 trach nhiém ph01 hop nha trudng v6i cac ban dai dién
cha me hoc sinh cuia céc 16p, vdi céc to chirc va ¢4 nhan nham:

- Théng nhét quan diém, nodi dung, phuong phap gido dyc giira gia dinh -
nha truong va xd hdi. Huy dong moi luc lugng cia c6ng dong, chim soc su
nghiép gido duc, xdy dung phong trao hoc tdp va méi trudng gido duc lanh
manh, gép phan xiy dung CSVC nha trudng.

- Co chu tb churc cua ban dai dién cha me hoc sinh gc‘“)m:
+ Trudng ban: phu trach chung

+ Céc pho truéng ban: phu trach phéi hop v0i nha truong vé cac mit gido
duc hoc sinh; phu trach phéi hop véi nha trudng vé ting cuong CSVC.

+ Céc uy vién: phy trach hoat dong cua cac ban dai dién 16p, ddc biét cha
trong khéi dau va khéi cubi.

. Chuong III )
CHUONG TRINH VA CAC HOAT PONG GIAO DUC

Piéu 9.
1. Chuong trinh gido duc

- Thye hién chuong trinh gido duc phd théng do Bé truéng Bo Gido duc
va Pao tao ban hanh; thyc hi¢n khung ké hoach thoi gian nam hoc theo quy dinh
ctia Bé Gido duc va Pao tao phi hop véi diéu kién cu thé cia dia phuong, nha
truong.

- Can ctr chuong trinh cac mén hoc, hoat dong gido duc trong chuong
trinh gido dyc phé théng, khung ké hoach thoi gian nim hoc va diéu kién thuc
tién cua dia phuong, co s& gido duc, nha truong xay dung ké hoach giao duc cua
nha truong dé t6 chirc thuc hién chuong trinh gido duc phd thong.

2. Siach gido khoa, thiét bi day hoc va tai liéu tham khao

- Sach gido khoa do B9 trudng Bd Gido duc va Pao tao phé duyét; Uy ban
nhan dén thanh phé t6 chirc lra chon sach glao khoa theo quy dinh cua B§ Gido

duc va Pao tao. Nha trudng hudéng dan gido vién, hoc sinh st dung sach gido
khoa theo quy dinh ctia phap luat.

- Thiét bi day hoc sir dung trong nha truong thudc danh myc thiét bi day
hoc do B9 Gido duc va Pao tao ban hanh va cac thiét bi day hoc khac theo quy
dinh cta chuong trinh gido duc phd thong.

- Nha trudng lya chon, trang bj thiét bi day hoc, xuét ban phdm tham khao
phuc vu cho hoat dong day hoc va gido duc theo quy dinh ciia Bo truong Bo
Giao duc va Dao tao.

3. Cac hoat dong giao duc

- Céc hoat dong gido duc thuc hién theo ké hoach gido duc cua nha
truong, dugce to chirc trong va ngoai gio 1én 16p, trong va ngoai khudén vién nha
truong, nham thyc hién chuong trinh cdc mén hoc, hoat dong gido duc trong
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chuong trinh gido duc phd théng do Bd truéng Bo Gido duc va Dao tao ban
hanh.

- Hoat dong giao duc thong qua mot sé hinh thirc chu yéu: hoc li thuyét,
lam bai tap, thuc hanh, thi ngl}iém, thue hién cac dy an hoc tap, tham quan, cam
trai, doc sach, sinh hoat tap thé, cau lac b, hoat dong phuc vu cong dong.

4. Hé thong ho so, s0 sach vé hoat dong gido duc

Hé théng ho so quan ly hoat dong gido duc trong nha trudng gom:

4.1. Béi v6i nha truong:

a) S6 dang bd.

b) Hoc ba hoc sinh.

c) Sb theo di va danh gia hoc sinh (theo 16p hoc).

d) Hb so gido duc di véi hoc sinh khuyét tat (néu co).

&) Ké hoach giéo dyc ctia nha truomg (theo ndm hoc).

e) S ghi dau bai.

g) S6 quan ly cap phat van bing, ching chi.

h) S quan 1y va hé so luu trit cac van ban, céng van di, dén.

i) H so quan ly thiét b gido duc, thu vién.

k) Ho so quan ly tai san, tai chinh.

1) Hd so kiém tra, danh gié can bd, gido vién, nhan vién.

m) Hb so theo ddi stc khoé hoc sinh.

n) Hb so khen thudng, ky luét hoc sinh.

0) Ho so pho cap gido duc (d6i véi cap trung hoc co s0).

4.2. Dbi voi td chuyén mén:

a) K& hoach gido duc cua td chuyén mon (theo nim hoc).

b) S6 ghi chép ndi dung sinh hoat chuyén mén.

4.3. Déi véi gido vién:

a) K& hoach gido duc cua giéo vién (theo nam hoc).

b) Ké hoach bai day (giéo an).

c) S6 theo ddi va danh gia hoc sinh.

d) S6 chi nhiém (d6i véi gido vién lam cong tac chi nhiém 16p).

4.4. Ho so dién tir dugc sir dyng thay cho céc loai hd so gidy theo 19 trinh
pht hop véi diéu kién cia dia phuong, nha truong, kha nang thyc hién cua giao
vién va bao dam tinh hop phap cua cac loai ho so dién tir. Viéc quan ly ho so

dién tir do S& Gido duc va Pao tao quy dinh theo chuan két néi, chuén dir lidu
ctuia Bo Gido duc va Dao tao.
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4.5. Viéc bao quan hd so quan 1y hoat dong gido duc cua nha truong dugc
thue hién theo quy dinh cua phép luit.

5. Panh gia két qua hoc tip ciia hoc sinh

. 3.1. Hoc sinh dugc kiém tra, danh gia két qua hoc tap, rén luyén theo quy
ché danh gia va xép loai hoc sinh cia B Gido duc va Pao tao.

5.2. Viéc kiém tra, danh gia hoc sinh dugc thuc hién theo quy dinh cua
chuong trinh gido duc phd théng do B truong BO Gido duc va Pao tao ban
hanh; bao dam tinh toan dién, céng b?mg, trung thyuc, khach quan, vi su tién bo
ctia hoc sinh, coi trong viéc dong vién khuyén khich hoc sinh tién bg; chu trong
danh gi4 qua trinh hoc t4p. ciia hoc sinh;-dénh gia biing nhiéu phuong phap, hinh
thite, k§ thudt va céng ey khéc nhay; khéng so sdnh hoc sinh ndy véi hoc sinh
khéc va khéng gdy 4p lyc cho hoc sinh, gido vién va cha mg hoc sinh.

5.3. Hoc sinh hoc hét chuong triph trung hoc ca s, du diéu kién theo quy
dinh cia Bo Gido duc va Pao tgo thi dugc Trudng Phong Gido dyc va Péo tao
cap bling tot nghigp trung hoc co sér, e T

5.4. Vige img dyng cong ngh pbéng tin trong dénh gid két qua hoc tap,
gido dyc hoc sinh dugc thyc hién theo I§ trinh phi) hop véi didu kién thyc té cua
ca s6 gido dyc, bao dam yéu cdu dénh gid vi sy phét trién hoc sinh, thiic dy cac
phuong phép va hinh thirc day hoc, gido duc phét trién phdm chét, ning luc hoc
sinh. : i A Finks b gl

6. Giit gin va phét huy truyén théng nha tririmg

- Nha trudmg c6 phong truyén théng dé giir gin nhitng tai lidu, hién vét c6
lién quan t6i vige thanh 1ap va phat trién cia nha truong dé phyc vy nhiém vu
gido dyc truyén thong nha trudng cho gido vién, nhén vién va hoc sinh.

- ,I;Ioc. sinh cll cua truémg dugc thanh 14p ban lién'lgc dé giir gin va phat
huy truyén théng t6t dgp cua nha truong, huy dng céc nguon lyc dé gitip d& nha
trudng trong vige thyc hién myc tiéu, nguyén ly gido dyc.

7. Phét trién van héa doc

- Nha trudng tao diéu kién cho gido vién, hoc sinh tiép cén va sir dung
théng tin tir thu vién, cic ngudn théng tin hitu ich khac dé phét trién van hod
doc; ¢6 trach nhiém phét trién k§ ning doc va k¥ niing tim kiém théng tin cho
gido vién, hoc sinh. _ |

~ Chwong IV
NHIEM VU CUA GIAQ VIEN
Pidu 10. Nhi¢m vy ciia gido vién
1. Gido vién by mdn c6 nhi¢m vu sau diy:
= Thyc hién nhiém vu t6 chirc céc hoat dong day hoc, gido duc theo ké
hoach gido duc ctia nha trudng va ké hogeh gido dyc cua 6 chuyén mén; quan ly

hoc sinh trong cac hoat dong gido duc do nha trudng td chire; tham gia cdc hoat
dong chuyén moén; chiju trach nhiém vé chét luong, hiéu qua gido duc.,
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- Trau d6i dao dirc, néu cao tinh thr:m trach nhiém, gitr gin phém chit,
danh dy, uy tin cia nha gido; guong mau truéc hoc sinh; thu'ong yéu, dbi xur
cong bing va t6n trong nhan cach cua hoc sinh; bao v€ cac quyén va loi ich
chinh déng cua hoc sinh; doan két, giup d& dong nghiép.

- Hoc tap, ren luyén dé nang cao strc khoe, trinh d§ chinh trj, chuyén moén,
nghiép vu, d6i méi phuong phép day hoc, giao duc.

- Tham gia tap hudn, bdi dudng chuyén mon, nghiép vu.
- Tham gia cong tac phd cép gido duc trung hoc co s& & dia phuong.

- Thyc hién nghia vu cong dan, cic quy dinh cia phap luét va cia nganh
Gido duc, cac quyét dinh ctia hiéu truorng, thyc hién nhiém vy do hi¢u trucmg
phan céng, chju sy kiém tra, danh gia cia hiéu truéng va cic cdp quan ly gido
duc.

- Phéi hop véi Doi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh, Poan Thanh
nién Cong san Hb Chi Minh, Hoi Lién hiép Thanh nién Vi¢t Nam, gia dinh hoc
sinh va céc t6 chirc xa héi lién quan dé t chirc hoat dong gido duc.

- Thuc hién céc nhiém vu khac theo quy dinh cua phép luét.

2. Gido vién chii nhiém, ngoai nhirng nhiém vu theo quy dinh cia gido
vién, con c6 nhirng nhiém vy sau:

- Tim hiéu va nim vimg HS trong 16p vé moi mit dé c6 bién phap tb chirc
gido duc sat d6i twong, nham thic diy sy tién bd cia ca 16p.

- Cong tac chat ch& v6i cha me HS, chu dong phéi hop véi cac GV b
mén, Poan TNCS H6 Chi Minh, Déi thiéu nién tién phong Hb Chi Minh, cac td
chirc xa hdi ¢6 lién quan trong hoat dong glang day va giao duc HS.

- Nhén xét, dénh gié va xép loai HS cudi ki va cudi nam hoc, dé nghi khen
thuong vaki luat HS, dé xuét danh sach HS dugc 1én 16p, phai kiém tra lai, phai
rén luyén thém vé hanh kiém trong he¢, khong dugc 1én 16p, hoan chinh viéc ghi
vao s diém va hoc ba ctiia HS.

- Bdo céo thuong ki hodc dot xuat (néu cé tinh hinh dic biét) vé tinh hinh
cua 16p voi Ban giam hiéu.

- Té chirc cac hoat dong khac cua 16p minh chi nhiém. Pugc cho phép ca
nhan HS nghi 3 ngay néu cé ly do chinh déng.

Piéu 11. Gido vién thé duc, ngodi cic quy dinh tai Pidu 10 con cé
nhirng nhiém vu sau:

- Chuén bj chu déo ndi dung, phuong phép, hinh thirc cic diéu kién dé
dam bao thyc hién giang day mon thé duc c6 chat lugng.

- Dé xuét ké hoach t chirc, hudng dqﬁn HS tap luyén TDTT ngoai khoa va
tham gia cac cugc thi dau, Hi khoé Phu Pong va cac dai hdi TDTT khéc.

- Trién khai céc bién phap bao dam an toan, giir gin sirc khoé cho HS
trong qua trinh luyén tép va thi dau TDTT.

o NHALS
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- Phét hién va bdi dudng tai nang thé thao trong HS. C6 céc bién phap
gitip d& cac HS khuyét tat, HS thé lyc yéu dugc tham gia luyén tap v6i ndi dung,
hinh thirc phu hop.

- Huéng dan t4p luyén va kidm tra tiéu chuén RLTT theo Itra tudi.
- Phy trach thé duc giira gi& cho HS.
- Trang phuc dung quy dinh khi lén 16p.

Diéu 12. Giso vién Am nhac, My thuit, ngoai cic quy dinh tai Piéu 10
con ¢6 nhirng nhi¢m vy sau:

- Tham gia té chirc phong trao vin hod, vin nghé, cic hoat dong tap thé,
cac cudc thi cia nha truong va dia phuong.

- Day céc bai hét truyén thng ciia nha truong, cia nganh téi HS.
- Trang tri, tr van vé my thudt trong x4y dung canh quan nha truong,.

Dieu 13. Ngoai cdc quy dinh tai cic Dieu 10,11,12 mai CB,GV,NV
phai thye hién nhirng nhi¢m vy khic theo cic vin bin

- Phap luat cua Nha nuéc;

- Luét gido duc;

- Luét cong chic;

- Diéu 1¢ nha truong;

- Ludt cham séc va gigo duc tré em;

- Thuc hién quy ché dan chu trong hoat dong cuia nha truong;
- Céac néi quy, quy dinh khic ciia nha truong.

Chuong V . "
QUY PINH POI VOI NHAN VIEN

Diéu 14. Nhiém vu ciia nhin vién
1. Nhi¢m vy chung

. - Xay dung ké hoach cong viéc phu hop véi timg vi tri viéc lam va yéu
cau cua timg cap hoc.

- Thyc hién ké hoach céng viéc duogc duyét.

- Quan ly, bao quan hd S0, sO sach, thiét bi day hoc, gido duc theo quy
dinh.

- Phéi hop véi gido vién va cac nhén vién khéc trong qua trinh tridn khaj
nhiém vy, phuc vu cac hoat dong day hoc va gido dyc trong nha trudng.

- Thyc hién ché d6 bao c4o theo quy dinh.

- Hoc tap, rén luyén dé nang cao siic khoe, trinh dd chinh tri, chuyén mén,
nghiép vu. it 45 e R N

o i s S8 B - oA £ S 0 LAl il
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- Tham gia tap huan, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu.
- Thuc hién cac nhiém vy khac do hiéu truong phén cong.
2. Nhiém vu cu thé
2.1. Nhiém vu cua nhdn vién Van thu

- Giai quyét céc thi tuc hanh chinh theo thAm quyén; Thuc hién cong tac
vian thu, lwu trir quan ly cong vén, tai li¢u sb sach hanh chinh va céc con dau.

- Cong tac 1€ tan; gitp BGH trong cong viéc tiép khach ctia trudng.

- Phan tich, tong hop, 1am béo cio.

- Quén Ii luu trir ho so.

- Soan thao cong vin, hgp dong cho Trudng.

- Xir li céng vin di, cong van dén; In sao cac loai vin ban.

- Nghiép vu hanh chinh van phong khéc (d6ng dau, ...).

- Phat va thu nhiig bao cao théng tin 2 chiéu do Ban giam hiéu chi dao,
phu trach cong van di, dén.

- M6t sb cong viéc hanh chinh khéac theo sy phan cong cua lanh dao nha
trudong.

- C6 lich cu thé tra cac loai hd so cho hoc sinh.

- Béo céo cong tac quan ly van phong hang thang, hang quy.

- Thuc hién cac cong viéc khac khi dugc phan cong.

2.2. Nhiém vu ctia nhén vién Ké todn

- Lén dy kién ké hoach, thu chi ca nim, quy, thing. Tham muu cho hi¢u
truéng vé xay dung ké hoach tai chinh hang nam, hang quy va ké hoach tai
chinh cho céc hoat dong thuong xuyén cua nha truong.

- Ghi chép, phan anh chinh xac, kip thoi c6 hé thong vén dé thu chi theo
quy dinh cua ché do ké toan. Béo céo thu chi hang thang, hang quy dé co ké
hoach sir dung ngudn tai chinh hiéu qua dé thuc hién tot nhiém vu nim hoc.

- Quyét toan tai chinh ding quy dinh, thoi gian.

- Quan ly lao dong, tién luong cia can b, gido vién, nhan vién, giai quyét
cac thii tuc ché dd vé tuyén dung, théi viéc, nghi huu theo quyét dinh.

- bam bao ché do tra luong truéc ngdy 15 hang thang. Thong béo cac
khoan tién duge linh cho CB,GV, NV khi c6 chumng tir chi sau 01 ngay.

- Hoan thanh chimg tir thanh toan chim nhét 5 ngay ké tir ngdy nhan duoc
chimg tir d3 ddy du cic thu tuc thanh toan (trlr trudng hop dac biét phai bao céao
hiéu truong).

- Giap BGH quan ly tai san cia nha truong.

- Giap BGH trong cong viéc tiép khach cua truong,.
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- Thdm dinh gi4 c4c hop ddng kinh té.
- Phu tréch céng tac bao hiém.
- Thuc hién mot sé cong viéc hanh chinh khac theo sy phan cong cta lanh
dao Nha truong: Hiéu trudng; Phé Hiéu trudng.
2.3. Nhiém vu ciia nhan vién Thiét bj

- Lap tt ca céc hd so, sb sach quan Iy thiét bi: danh muc thiét bi, sé theo
déi muon, tra thiét bi, theo mau chung va hang thang phai trinh Ban giam hiéu
ky duyét.

- Clng véi t6 trudng chuyén mdn thudng xuyén kiém tra danh gia, phan
logi thiét bi, co ¥ kién dé xuét v6i t6 chuyén mén, véi Ban gidm hiéu nha trudng
vé tinh hinh bao quéan va sir dung thiét bj cua gido vién. Sip xép thiét bi, dd
dung day hoc mét cach khoa hoc, hgp 1y va an toan, thuén tién trong viéc bao
quan va st dung cua cén b, gido vién.

- Cap nhat thong tin ding ky muon thiét bi ctia gido vién, chuan bj thiét
bi, 6 dung day hoc theo yéu cu cia gido vién qua phiéu mugn theo mau. Tuyét
déi khéng dugc d'é méat mat, hu héng tai san, thiét bj thude pham vi minh phu
trach. Thong ké so6 lugt sir dung thiét bi cia gido vién timg tuén, ting thang, so
lugt day Umg dung cong nghé thong tin cta gido vién, l4p danh sach gido vién
khéng sir dung thiét bi theo ké hoach va cac gido vién sir dung it hon so véi gido
vién khéc day ctng khdi ciing mén va bio céo cho Ban gidm hiéu vao cudi mdi
thang.

- Tham muru, d& xuét cho Té truong, Ban gidm hiéu nha truong céc giai
phdp bio quin, v sinh phong chire niang dinh ky, dé xuét thanh 1y thiét bi khong
con sur dung hay mua sam thiét bi méi. Thudng xuyén cap nhat thong tin s6 liéu
dé béo céo khi cn thiét.

- Phéi hop véi gido vién phu trach phong vi tinh xdy dung ké hoach bao
tri may lam viéc ctia nha trudng (ké ca cac may cua td chuyén mén) phai cé lich
bao tri dinh ky. Khi bao tri phai c6 bién ban ghi r5: Noi dung bdo tri, s6 may diét
virus, s6 luong may binh thuong, sb lugng may bt thuong, sb luong may da xur
ly, dé xuét giai phap stra chita (néu co).

- Tro gitp gido vién bd mén vé k§ thuat hay cac van dé lién quan thiét b
day hoc khi ¢6 yéu cau.

- Xay dung cac quy dinh vé phong chéng chéy, né; dam bao an toan cho
gido vién va hoc sinh trong qua trinh thuc hanh, thi nghiém.
- Phai chiu trch nhiém truéc Ban gidm higu v& viéc lam mat, hu hong
gay thiét hai cho nha truong.
.- Bao cédo dinh ky hang thang cho Hiéu truéng vé viée quan ly va sir dung
thiét bi.

- Thyc hién mot s6 cong viée hanh chinh khac theo sy phéan cong cua lanh
dao nha truong.
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2.4. Nhiém vu cua nhan vién Thu vién

- Tham muu glup Higu trudng xdy dyung ké hoach hoat dong dai han va
ngan han ciia thu vién; t6 chirc diéu phdi toan bd hé théng thong tin, tu liéu, thu
vién trong nha truong.

- Bé sung, phat trién ngudn lyc théng tin trong nudc va nudc ngoai dap
tmg nhu cau giang day, hoc tdp, nghién ciru khoa hoc va chuyén giao
cong nghé cla nha trudng; thu nhén cac tai ligu, cac cong trinh nghién ciru
khoa hoc d3 dugc nghiém thu, céc dang tai liéu khéc cta nha truong, cac an
phim tai trg, biéu ting, tai liéu trao dbi gitra cac thu vién.

- Phdi hop véi bd phan thAm dinh, cc t6 bd mon trong cong tac bd sung
luya chon tai liéu.

- Phéi hop v6i Ké toan bd sung tai lidu bao dam dung cac nguyén tic tai
chinh cta nha truong.

- Té chirc xit 1y, sép xép, luu trit, bdo quan, quan ly tai liéu.

-T6 chue phuc vy, huéng dan cho ban doc khai thac, tim kiém, sir dung

hiéu qua ngudn tai liéu va cac san pham dich vu théng tin - thu vién thong qua
c4c hinh thirc phuc vu ctia thu vién phit hop véi quy dinh cia phap luét.

- Nghién ctru, tmg dung thanh tyu khoa hoc cong ngh¢ tién tién va cong
nghé thong tin vao cong tac thu vién.

- Phén loai cy thé vé sach gido khoa, sach bdo, tai liéu sap xép khoa hoc,
sach s&, ngin nip, de lay, dé tim, giir gin, bao quan va v¢ sinh thudng xuyén,
dam bao khong bi mdi mot, hu héng.

- Bao quan, v¢ sinh thuong xuyén, nhép kho céc loai sach vé dugce cap
hodic mua vé, 1ap sé ghi chép luu trit hoa don ching tir truéc khi dua vao st
dung.

- Hang nam kidm ké hai 14n: PAu ndm va cudi nim, lap bio céo tinh hinh
vé chat luong SGK qua viéc sir dung. SO sach thiéu phai duoc cu thé timg loai
va d& xuat mua sim bo sung.

- Co lich d(_)g, muon, tra sach cho can b, gido vién va hoc sinh. Cé )
sach theo ddi viéc td chirc hoat dong cta thur vién.

- Quén ly cac loai bao, tap chi dé can bd, gido vién doc tai thu vién. Nhan
bao va cac buu pham ... tai truong hodc tai buu dién.

- Béo cédo dinh ky hang thang cho hiéu truong bing vin ban vé thyuc hién
cong tac thu vién.

- Thuc hién mét s6 cong viéc hanh chinh khac theo sy phén cong cua lanh
dao nha truong.

2.5. Nhiém vu ctia nhdn vién kiém nhiém cong tdc thu quy

- Cap nhét ddy du, chinh xéc, kip thoi thu - chi - tdn quy tién mit vao S6
quy; bao céao dugc ngay khi Lanh dao can.

I

1*| = 3-g 1924
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- Thue hi¢n ding quy dinh vé trach nhiém vé quan ly quy tién mat cua
nha truong.

- M& s6 thu chi néu:

+ 80 viét tay (ctia Cuc Théng ké) ghi dy dii néi dung & trang dau, d4nh
s0 trang do thu quy thyc hién.

+ 86 in trén mdy thi in ra tir phan nhap liéu ciia ké todn.

- Moi khoan thu chi phét sinh phai duoc thuc hién trong quy dinh Nha

2

trudng vé quy tién mat va cé chimg tir diing quy dinh.

- Khi nhén dugc phiéu thu, phiéu chi (do ké toan Iap) kém theo chimg tir
goc, thu quy phai:

+ Tién mit tdn quy phai dugc luu gitr tai két, khong duge d& & nhidu noi
hodc mang ra khéi truong. Khéng duoc d tién ciia ca nhan vao trong két. Tién
mit ton quy phai dugc sip xép theo loai gidy bac va dugc kiém lai cudi ngay.

+ Hang ngay, ké toan cung kiém ké quy tién mit va dbi chiéu sb sach, ky
vao sd quy (viét tay va ban in).

+ Khéa s6 va khéa két trudc khi ra vé.

- Thyc hién thu, tré céc khoan tién dung lich. Théng béo cic khoan tidn
dugc linh cho CB,GV,NV khi cé chimg tir chi sau 01 ngay.

- B4o cdo tién mat hang thang, hang quy cua cac loai qily dé c6 ké hoach

st dung tién mat hiéu qua dé thuc hién tot nhiém vy nim hoc.

- Thyc hién mét sb cdng viéc hanh chinh khéc theo su phan cong cta lanh
dao nha trudng.

2.6. Nhiém vu cua nhdn vién kiém nhiém nhiém cong tac Y té

- C6 ké hoach cu thé cho céong tic y té cia nha treong; Pam bio co sb
thudc, cac thiét bi y té phuc vu so ctru ban dau cho can bd, gido vién va hoc
sinh; C6 bién phap kip thoi, hiéu qua trong trudng hop c¢é bénh nhan cép ctru;
Giai quyét cac trrong hop so ciru, xir Iy ban du céc bénh thong thuong (khi HS
dang hoc va tham gia c4c hoat dong khéc tai truong). Sau khi xir Iy ban du cin
thdng bao cho cha me hoc sinh biét dé gia dinh tiép tuc giai quyét va chuyén lén
co s& y té tuyén trén.

. -Tu vén va cung vé6i nha trudong lam tdt cdng tac tuyén truyén, cong tac
dé phong va han ché tai nan trong hoc sinh.

- T chirc kham strc khoé dinh ky cho hoc sinh. Phéi hop véi gia dinh hoc
sinh trong viéc phong bénh va chira bénh.

- Tuyén truyén phong chéng céc bénh tat hoc duong (cén thi, g, veo cot
sbng, mot sé cac bénh thudng mic phai & Ita tudi hoc sinh). Huéng dan can bs,
giao vién, chéng céac té nan xa hdi va thuc hién cong tac dan sé ké hoach hoa
gia dinh.
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- Tham gia kiém tra, xdy dung truong hoc (xanh - sach - dep), an toan vé
sinh.
- Thyc hién so két, tong két, dénh gia tinh hinh sic khoé hoc sinh, 18p so
strc khoé, phieu kham strc khoé dinh ky. Thyc hién thong ke, bao céo vé y té
truong hoc theo quy dinh cia B Gido duc va Dao tao, BO Y té.

- Béo céo dinh ky hang thang cho hiéu truong bang vian ban vé thuc hién
cOng tac y té trong nha truong.

- Thyuc hién mot sb cong viéc hanh chinh khac theo sy phan céng cua lanh
dao nha truong.

2.7. Nhiém vu cua nhdn vién bao vé

- Thudng xuyén xem xét tinh hinh dién bién hoat dong hang ngay trong
khu vyc nha trudng. Kip thoi d@ xuét nhitng bién phap bao vé an toan chung ctia
co quan vé cdc mit: tai san, con ngudi, hod hoan, méi trudng... Pam béo cong
tac an ninh, trit ty, an toan trong nha truong, khu vyc ngoai cong truong. Chi
dong d& xut phuong an phdi hop cdc co quan chirc ning nhim dam bao an ninh
trt ty trong nha trudng.

- Pam bao an toan vé tai san cua nha truong, cua can bg, giao vién, hoc
sinh va khach dén truong trong ca truc.

- Thyc hién nghiém chinh kip thoi cac chu truong ké hoach, bién phap,
cac yéu cau ctia Lanh dao truong vé nhiém vu duoc giao.

- Trong khi lam nhiém vy, phai thuong xuyén c6 mat tai vi tri cong tac.
Khéng tiép khach riéng, khong nim trong khi truc, khéng tu y cho muon, cho
thué céc vat tu, phuong tién thuéc CSVC ciia nha truong. Khong dé ngudi ngoai
tu do ra vao hoic giri bat cir vat gi vao trong trudng.

- Thuong xuyén di lai, quan sat, phat hién, kip thoi ngan chén, khéng ché
moi biéu hién tiéu cuc cé kha ning 1am hai dén trat ty, an toan vé tai san va con
nguoi trong khu vuc nha truong.

- Klp thoi bao cao vdi Lanh dao nha truong vé tinh trang str dung CSVC &
cac 16p, cac khu vye, cac bg phan. Chu dong khic phuc nhimng héng héc nhe cia
CSVC trong kha nang c6 thé 1am dugc. Béo céo, dé xuat kip thoi véi 1anh dao
nhitng vén dé nim ngoai kha ning tu giai quyét cuia ban than.

- Nhic nhé moi ngudi thuc hién ding cac ndi quy, quy dinh cia nha
truong ban hanh (viéc di lai, ra vao, trang phuc HS, noi dé xe...)

- Piéu hanh hiéu 1énh tréng ra, vao 16p, cac budi tap trung trong cac ngay
lam viéc.

- Quan ly HS di mudn. Nhic nhé va c6 bién phép xir Iy véi cac truong
hop hoc sinh di xe dap, xe dap dién trong truong.

- Trong mdi ca truc ban ngdy c6 mét nguoi truyc chinh dam nhiém truc
100% thoi gian cua ca, c6 ghi chép cac ndi dung xay ra trong ca tryc va ban giao

chi tiét cho ca sau; Mdt nguoi truc phu c6 mit trudce khi vao tiét 1 cua mdi budi

>
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hoc it nhét 15 phut dén khi én dinh né nep Céc tinh hubng phat sinh s& c6 mat
cung véi ngudi truc chinh dé giai quyét. Khong mé ti vi trong céc gio hoc ban

ngay.
- Ban dém phai c6 mit ca hai bao vé @& dam béo an toan co quan. Bat tit
den bao vé dung thoi gian quy dinh.

- Huéng din khach dén lién hé cdng tac, truong hop dic biét bao cdo 1anh
dao truc.

- Bam bao dién, nudc phuc vu cong tic day va hoc.

- Giai quyet ban dau céc sy vu ddi véi hoc sinh vi pham né nép, HS bj cap
ctru, phdi hop véi gido vién chii nhiém, bo phén Poan - DBgi trong cdng tic gi4o
duc hoc sinh.

- C6 thai do ding muc dbi véi phu huynh, hoc sinh va khéach dén lién hé
cong tac.

- Chju trach nhiém béo vé toan bd co s& vat chat, trang thiét bi cta nha
trudng, néu dé mat tai san phai dén bu theo quy dinh.

- Trong ca truc dém phai di kiém tra xung quanh cac khu vuc cua nha
truong. Dic biét khu 16p hoc, cac phong chirc nang, phong lam viéc dé klem tra
CSVC, hé thdng dién... ddm bao an toan va kip thoi xir ly nhimng sy ¢ bét
thuong...

- Chap hanh sy phan cong, diéu dong cong tac (theo ké hoach hoic dot
xuat) ctia Lanh dao nha truomg.

- B4o céo dinh ky hang thang cho Hiéu trudng bang vin ban vé thuc hién
né nép chung, cong tic an ninh va tai san ctia nha truong.

Piéu 15. Cac quy dinh chung vé 12 16i lam viéc

- bi lam dung gid quy dinh. Khong duoc di 1am muén, vé& sém. Khong
lam viéc riéng trong gid lam viéc. Trang phuc gon gang, phu hgp véi méi
trueong su pham.

- Téan tuy trong céng viéc. Chap hanh sy diéu déng phan cong cdng tac

cia Hi€u truéng, Pho hi€u trudng va céc td chirc doan thé. Chiju trach nhiém
truée Hiéu trudng vé thi hanh nhiém vy, cdng viéc dugce giao.

- Lién hé chit ch& véi can bg, gido vién trong cong tac. Thudng xuyén
hoc tép nang cao trinh d9, chu dong sing tao phdi hop trong céng tac nhim hoan
thanh t6t nhiém vu dugc giao.

- Trong giao tiép véi CB,GV,CMHS, hoc sinh va khach dén truér‘ng phai
thé hién sy ton trong, thai do van minh lich su. Khong dugc cira quyén hach
dich, sach nhiéu, gy khé khan, phién ha dbi véi CB,GV,CMHS, hoc sinh va

khéch dén truong khi giai quyét cong viée.

- Nghiém c4m c6 cac hanh vi, ngdén ngir 1am t6n hai dén danh dy, uy tin
cua can b, gido vién va hoc sinh ctia nha truong.
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- Khéng roi vi tri 1am viéc néu khong c6 ly do chinh ddng. Khi di cong tac
ngoai trudng trong gid 1am viéc, phai bao cdo 16 véi Lanh dao tryc. Néu c6 viéc
can nghi, phai cé don xin phep ndp cho Hiéu trudng trudc it nhat 01 ngay
(Trudng hop dic biét c6 thé ndp lai sau nhung phai bo cdo kip thoi bing dién
thoai).

- Khéng dugc chay luoi trong cong tac, tron tranh trach nhiém hodc thoai
thac nhiém vuy, gdy bé phai, mat doan két. Khéng dugc xuyén tac lam méat danh
dy va uy tin cua truong.

- Thyc hién cac nhiém vy khéc khi Hiéu truéng hodc Phé hiéu trudng
duoc uy quyén phan cong.

- Pugc dang ky nghi 01 ngay trong tudn nhung phal hoan thanh nhiém vy,
ngay nghi ¢é ngudi 1am hé. Khi cé viéc dot xuét duge didu dong phai thuc hién
nhiém vuy.

- Thoi gian lam viéc thuc hién ding theo lich da dang ky.
- Thyc hién nghiém tic cac quy dinh khéc ciia phép luat.

Chu’n‘ng VI
CHE PO LAM VIEC VA CONG TAC

Piéu 16. Quan hé Hiéu truwéng, Phé Hleu truong, Chii tich cong doan,
cac T6 trueéng chuyén mén, vin phong, Tong phu trach Dgi va Bi thu Chi
doan

1. Lé 101 lam viéc bang hinh thuc giao ban: Hai tuan 1 13n, vao thtr hai
tudn 2va tudn 4 hang thang giao ban giita Ban gidm hiéu, Chii tich cong doan,
céc tb trudng chuyén mén, Tong phu trach Dgi va Bi thu Chi doan dé bao cio
t1en d6 thue hién ké hoach va trinh bay ké hoach chuong trinh hoat dong cua
tudn, théng tiép theo; d& xuét cac giai phap thyc hién ké hoach doé.

2. Ban giam hiu truc chinh trong cac budi hoc theo lich phén cong timg
tuan, giai quyét moi cong viéc ciia nha truong va xur li cdc tinh hudng nay sinh
trong budbi truc.

Diéu 17. Ché dj ky cic viin ban

1. Hiéu truorng ky cac quyét dinh, cac vén ban vé bao cdo so két, tong két,
céc béo cdo vé td chirc can bd, cic vin ban vé tai chinh, vén ban thi dua, khen
thuéng va ki luat hoc sinh, duyét két qua lén 16p, kiém tra va duyét hoc ba dién
tir khéi 16p 6,7,8 va hoc ba khéi 16p 9 hoédc cac van ban khac.

2. Phé Hiéu trudng ky céc vin ban ve chuyén mén, bdo céo chat lu'ong
kiém tra thuong xuyén, dinh ky, bao céo vé thi hoc sinh gidi, duyét két qua lén
16p, khéng dugc 1én 16p va mét sb vin ban khac khi duge Hidu trudng uy quyén.

3. T6 trudng chuyén mén ky céc vin ban té minh phu trach.

4. Gi4o vién Téng phu trach Ddi ky cac vin ban vé cong tac Doi.
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5 Gi4o vién chu nhiém 16p ky cac bdo cdo cua 16p cht nhiém, s chu
nhiém, sb theo ddi va danh gia hoc sinh (theo 16p hoc), hoc ba, danh sach hoc
sinh, gidy mdi hop phu huynh.

Piéu 18. Ché dd hop va bao cio

1. Ché @5 hop

- Hop hoi dong nha trudng: 1 lan/thang vao thir ndm tudn 1 cta thang.

- Giao ban Ban gidm hiu, td truong, Tong phu trach Di, Bi thu Chi
doan: 2 lan/thang.

- Hop t6 chuyén mén: it nhét 2 lan/thang.

- Hop nhém chuyén mén: it nhét 2 lan/théng.

- Hop chit nhiém: 1 lan/théng.

- Hop Ban chap hanh cong doan va cac doan thé: 1 lan/thang.

- Hiéu truong véi bd phan tai vu: 1 lan/thang.

- Hop chi doan gido vién: 1 lan/thang.

2. Ché d bdo cio

- Gido vién tryc tiép giang day béo céo vé diéu chinh ndi dung, phuong

phap day véi td chuyén mén; to chuyén mén béo cao tryc tiép vé6i Hiéu truong,
Hiéu phé dé diéu chinh kip théi cho phu hop v&i d6i tugng hoc sinh cta 16p.

- Ngp bao cao va k& hoach hang thang cuia cac b$ phén: Cong doan, Poan
doi, t& chuyén mén, t6 van phong tir ngay 25 den ngay 30 hang thang. Nop du,
ding thoi gian cac bao c4o va thong tin khéac theo yéu cau clia Ban giam hi¢u va
thu ky hoi dong.

- Nha trudmg thuc hién ding, kip thoi théng tin nhidu chiéu: Gido vién -
Gia dinh - Nha trudng - Phong Gido dyc va Pao tao va cac co quan khéc.

- MGi thang hop héi ddng su pham nha trudng mét 14n hodc c6 thé hop
dot xuat khi nha truong yéu cau.

- Tét ca k& hoach tuin, thang va céc thong tin khéc déu dugc ghi trén bang
tin théng bao trén van phong.

A A fChlr(',:ng V!I > r
QUY PINH VE CONG TAC BAO VE, QUANLY VA SU DUNG
TAI SAN NHA TRUONG

Diéu 19.

- Viéc quén ly tai san cua nha truong phai tudn theo cac quy dinh cua
phép lut, moi thanh vién trong nha trudng c6 trach nhiém bao vé tai, quan ly tai
san nha truong.

- Moi tai san ctia nha truong dugc gi ) it 2 o

o T oc giao cho tirng nguoi, timg t y
uan 1 s ) : , tung 10 cong tac
q Yy va sir dung phuc vu nhiém vu dugce giao. Moi nguoi déu phai co trach
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nhiém gitr gin bao quan. Khéng dugc ty y mang tai san trong truong ra ngoai,
hoac di chuyen trong khu vyuc khi chua dugce sy dong y cua lanh dao hodc bd
phéan dugc giao nhiém vu quan ly.

- Tét ca tai lidu, hd so, chimg tir, sb sach, con déu hét gid phai duge dua
vao ti. Nghiém cam mang ho so ching tir, tai liu ra ngodi trudng (trir truong
hgp c6 su dong y cua lanh dao co quan).

Piéu 20.

- Tai san dugc mua sim théng qua hdi dong mua sim hop ban di dén
thong nhat, cong khai, dan chu.

- Tai san mua sim dugc ban giao cho bd phén can str dung phuc vu cho
cong viéc va dugc ghi chép can than vao so tai san nha truong.
- Tai san nha truong dugc mua sim hay duoc cip déu pha1 su dung mot

cach hi¢u qua va giao cho déng chi Pho6 hiéu truéng phu trach giam sét, c6 ké
hoach cho tu stra lai néu c6 hong hoc...hay sir dung hét khéau hao cho thanh ly.

- Tai san sir dung hét khéu hao phai dugc nha trudng hop ban va cho
thanh ly cong khai dan chu.

- Tai san nha truong dugc phan cap quan Iy cu thé rd rang cho timg b
phan va moi thanh vién trong nha trirong déu c6 trach nhiém bao vé, quan ly tai
san minh phu trach ciling nhur la tai san chung nha truong.

Cu thé: Tai san ban ghé, bang, quat trdn, quat treo tudng, khéu hiéu, noi
quy, bién lop ghé ngm chao c& hoc sinh dau nam nha trudng cho tu stra di vao
hoat dong tot va ban giao cho gido vién chu nhiém va hoc sinh nhan tai san, néu
cd hong thi bao ngudi quan ly 8 tu stra, néu GVCN khéng quan 1y tot hoc sinh
dé HS 1am hong thi 16p d6 phai dé bu 100% gia tri tai san bi lam hong.

- Khu nha dé xe cia GV va HS, cua khach dén truo'ng (khach, cha me hoc
sinh...) dugc bd tri gon gang ngin nap giao cho bao v€ co trach nhiém hudng
dn dé xe, trong coi, bao vé quéan ly; néu dé mét bao vé phai dé bu 100%.

* Sur dung dién thoai: Dién thoai hanh chinh sir dung cho céc cong viéc
clia nha truong. Moi nhu ciu c4 nhan cin sir dung phai c6 sy dong y cla lanh
dao co quan. Nghiém cAm ngudi ngoai nha trudng vao dam thoai.

Piéu 21.

- Moi tai san c6 trong nha truong déu phai dugc sir dung ding muc dich
va hi¢u qua. CB,GV,NV trong nha truong khéng dugc phép dung tai san chung
ciia nha truong dé phuc vu cho muyc dich ca nhén.

Chuong VIII
QUY PINH VE QUAN LY TAI CHINH VA QUAN LY TAI SAN CONG

Diéu 22. Quy dinh vé quan ly tai chinh
1. P4u nam hoc nha trudng théng bao cong khai:
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- Kinh phi hoat dong hang nam, bao gbm céc ngudn kinh phi do ngén sich
cép, cac ngudn tai chinh khéc.
- Céc khoan thu theo quy dinh ciia nha nudc cho can bg, gido vién, nhén
vién, cha me hoc sinh va hoc sinh dugc biét dé thuc hién.

- Cong khai quyét toan kinh phi hang nim ctia co quan vao cubi nam.

2. PAu nim hoc nha truong t6 chirc hop gitta Ban giam hiéu, Ban trung
tdm nha trudng, cha me hoc sinh toan truong dé théng nhét thoa thuan: Cac
khoan thu vin ddng tai trg trong nha truong khong theo quy dinh cia nha nudc
nhim d4p tmg cho cac hoat dong cuia nha trudong duge hleu qua hon

3 Thi quy nha tnrbng ch;u tréch phi¢m thy tlél!

4 S6 tién thu cua hqc smh nhA truo‘ng tong hqp va cang khai toan truong
vao cudi nam hqc :

% Mgn chi tiéu ciia nha truémg déu nim trong quy ché chi tidu noi bd da
dugce thong nhét trong Hoi nghi cén vién ch(;c diu pdm hoc va do Higu
trudng td chirc hop hgi ddng mua sim thang nhét quyét dinh. . - ,

** 6. Céc'bd phan kbi ¢6 ahu cAu chi tidu, mua ehm pl;@ Vi cﬁng thc chuyén
“mén phai 1ap du triy kinh phi. Cong"ﬁec chi dugc thirc hien khi dur triy kinh phi
da duoc Hiéu trudng phé duyét.

7. Cubi nam tai chinh sau khi d& dugc tai chinh quan ly cép trén kiém tra
phé duyét, nha truong cong khai tai chinh cho toan thé can bo, gido vién, nhan
vién biét.

8. Tht ca tai liu, hé so, chimg tir, s6 sach, con ddu hét gio phai dugc dua
vao ti. Nghiém cAm mang hd so chimg tir, tai liu ra ngoai truong (trir trudng

hqp co sudongycualaﬂld@OCGQuﬂB) e g ‘? el
e mnzswmdmuwmm T S

1. Sir dung tai san ding muyc dich, tiéu chuén, dlnh mirc, ché d6 va dam
bao hiéu qua, tiét kiém.

2. Phan cong cho céc b phén tu quan ly tai san trong phong lam viéc cua
minh va chiju trach nhiém vé tai san duoc giao.

3. Pinh ky bao dudng tai san 12 may méc thiét bi, stra chita tai san kip thoi
khi xay ra h6ng héc.

vvvvvv

& TraE o

5 Hneu truémg nha trut‘mg chi doo t cht?c quan !)". su dpng (Al sin cﬁa
nha trudng. Xir Iy theo thdm quyén hoac trinh cdp c6 thim quyén xit Iy vi pham

phap luat v& quéan ly va st dung tai san.

6. Khéng duoc lam dung chirc vu, quyen han chiém doat tai san cong cua
nha truong dudi moi hinh thire, khéng co y 1am trai cac quy dinh ctiia Nha nuéc
vé quan ly tai san, st dung tai san khong dung muc dich, thiéu trach nhiém trong
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quan ly tai san, néu 1am hong va mat mat tai san thi bd phan dugc giao quan ly
hoan toan chiu trach nhiém theo dung quy dinh cua phap luat.
] . Chuong IX
CHAP HANH KY LUAT LAO PONG

Dicu 24.

1. Poi véi gido vién

- Pinh mic ti‘ét day 19 tiét/tuﬁn.’ Gido vién lam T‘(;)ng phu trach Déi ¢
trudng hang II day bang 1/3 dinh mic tiét day (6-<7 tiét/tuan).

- Thoi gian lam viéc cua gido vién trung hoc co s& trong nam hoc la tudn
lam viéc 40 gid/tudn ngodi thdi gian tryc tiep gidng day trén 16p, thoi gian con
lai gido vién lam viéc & truong hodc & nha. Trong d6 35 tuan danh cho viéc
giang day va hoat dong giao duc theo quy dinh vé ké hoach thoi gian ndm hoc.

- Théi gian nghi hiing ndm cia gido vién gom: nghi hé, nghi tét am lich,
nghi hoc ky va cac ngay nghi khac, cu thé nhu sau:

a) Thoi gian nghi hé cua gido vién thay cho nghi phép héng nim la 02
théang, dugc hudng nguyén luong va céc phu cap (néu co);

b) Thoi gian nghi tét 4m lich, nghi hoc ky theo quy dinh cia B truong
B6 Gido duc va Dao tao;

¢) Cac ngay nghi khac theo quy dinh cua Bo Luat lao ddng.

Hiéu trudng b tri thoi gian nghi hing nim cho gido vién mét cach hop ly
theo ding quy dinh.

2. Pinh mire tiét day do6i voi Hiéu truwéng, Phé hi¢u trudng

- Hiéu trudng, Pho hiéu truéng trudng c6 nhiém vu giang day mot s tiét
dé nim duoc ndi dung, chuong trinh gido duc va tinh hinh hoc tip cta hoc sinh
nhim néng cao hiéu qua trong cong tdc quan ly.

- Hiéu trudng day 02 tiét/tudn. Pho higu trudng day 04 tiét/tudn.

3. Ché @) gidm dinh mirc tiét day @bi véi gido vién kiém nhi¢m cong
tac Pang, doan thé va céc to chirc khac trong nha trudong

_ Gi4o vién kidm chi tich cong doan truong dugc giam 03 tiét/tuan.

 Giéo vién kiém thu ky hoi ddng trudng dugc giam 02 tiét/tuan.

- Gido vién kiém Trudng ban thanh tra nhén dan dugc giam 02/tuan.

- Gi4o vién kiém nhiém phu trach cong tac van nghé, thé duc toan trudng,
duoc tinh giam tir 01 tiét/tuan tuy khoi lugng cdng viéc va do Hiéu trudng quyét
dinh.

- Té truong bo mén duge giam 03 tiét/tuan.
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Pé dam bao chat lugng giang day va chat lugng cong tdc, méi gido vién
khong lam kiém nhiém qua 2 chitc vu va dwgc huong ché do giam dinh mikc tiét
day cua chirc vu co so tiét giam cao nhat.

4. Ché a¢ giam dinh mirc tiét day ddi véi cac ddi twgng khac

- Gi4o vién dugc tuyén dung bang hop dong lam viéc 1an déu duoc giam
02 tiét/tuan.

- Gi4o vién nit c6 con nhé tir 12 thang tré xubng, mdi tuin 18 duge giam
03 tiet/tuan.

5. Thoi gian lam viée tai trueong

Pén truong lam viéc dung gid quy dinh (khéng di mudn vé som, nghi
khéng cé ly do). Di trudce gio day tir 10-15 phit; nghi oOm dau theo luat BHXH;
néu nghi vi li do khdc thi phai lam bu ngay nghi (khi nghi can béo v6i Ban giam
hiéu va t6 chuyén mén kip thoi) c6 thé day ddi cho nhau khi can thiét.

6. Hanh vi, ngon ngir irng xir, trang phuc cia cin bd, gido vién, nhan
vién

- Hanh vi ngén ngir img xir cia CB,GV,NV phai mau muc, c6 tic dung
gido duc d6i vai hoc sinh.

- Trang phuc cua CB,GV,NV phai chinh t&, dep, phu hop véi hoat dong
sur pham.

- Khi 1am viéc véi phy huynh hoc sinh phai niém nd, 4n cén, lich su.

7. Céc hanh vi bj cAm a8i véi gido vién: Gido vién khong duoc co
nhitng hanh vi sau day:

- Xiic pham danh dy, nhan pham, xdm pham than thé cua hoc sinh, ddng
nghiép, nguoi khac.

- Gian l4n trong kiém tra, thi ctr, tuyén sinh; gian 1an trong danh gia két
qua hoc tép, rén luyén cua hoc sinh.

- Xuyén tac ndi dung gido duc.

- Ep budc hoc sinh hoc thém dé thu tién.

- Hut thude; ubng ruou, bia; nghe, tra 16 bing dién thoai di dong khi dang
day hoc, khi dang tham gia céc hoat dong gido duc & nha trudong.

8. CB,GV,NV khi can khiéu nai, t6 cio déu co quyén ding ky véi to
truong hogc t6 chirc Cong doan nha trudng dé trinh bay hodc guri don thu truc
tiép dén Ban thanh tra nhan dan hoc Ban gidm hiéu dé xem xét giai quyét.
Nghiém cam viét don thu ngc danh hodc lgi dung quyén khiéu nai dé t6 cdo, dé
Xuyén tac, vu khong ngudi khéc.
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. Chwong X .
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 25.

1. CB,GV,NV nha trudng thyc hién ddy di, nghiém chinh quy ché dé néu,
xdy dung chuong trinh lam viéc trong linh vuc minh phuy trach, cia t6 va nha
truong.

2. CB,GV,NV thyc hién tét quy ché s& dugc biéu duqng, khen thuong,
CB,GV,NV khéng chap hanh va thyc hién khong dung quy che sé bi xem xét ky
luat theo chirc trach nhiém vu dugc phan cong va phap luit quy dinh.

3. Ban quy ché c6 hiéu luc tir ngay ky. Noi dung cua quy ché nay c6 thé
dugce Hiéu truong thay ddi: theo dé nghi cua Hoi ddng truong, theo y kién thong

nhat ciia Ban giam hi€u; khi cac cap quan ly ¢ van ban huéng dan thay d6i
khac véi nhimg diéu trong quy ché trén./.




