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LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 9 NĂM 2023 

 

A. Nhiệm vụ trọng tâm 

- Tổ chức khai giảng năm học 2023-2024. 

- Hội nghị triển khai kế hoạch chuyên môn các cấp học năm học 2023-2024.  

- Triển khai tháng An toàn giao thông, mô hình “Cổng trường an toàn”.  

- Tổ chức Tết Trung thu năm 2023. 

- Triển khai điều tra, rà soát đối tượng phổ cập, cập nhật số liệu điều tra năm 2023. 

- Tuyển chọn học sinh tham gia các câu lạc bộ. 

- Dạy lồng ghép ATGT,VHGT, GD BVMT, KNS, HĐTN..., tiết đọc thư viện. 

- Tham dự Hội nghị triển khai kế hoạch chuyên môn giáo dục Tiểu học, THCS năm học 

2023-2024. 

- Tập huấn phần mềm quản lý hồ sơ chuyên môn. 

- Triển khai nghiên cứu sáng kiến. 

- Thành lập mạng lưới chuyên môn cấp trường. 

- Xây dựng tiêu chí thi đua năm học 2023-2024. 

- Kiện toàn đội sao đỏ, đội phát thanh măng non năm học 2023 – 2024. 

- Họp Phụ huynh học sinh đầu năm học. 

B. Lịch hoạt động 

Thời gian Nội dung Người phụ trách 

01 - 04/9 - Nghỉ Lễ Quốc khánh 2/9  
- BGH,CTCĐ, 

bảo vệ trực  

04/9 
- Tổng duyệt khai giảng, kiểm tra mọi điều kiện chuẩn bị 

cho khai giảng 

- CBGV, NV, HS 

toàn trường 

05/9 

- Tổ chức khai giảng năm học 2023 – 2024 

 

- Nộp TKB, TGB các lớp về PGD 

- Kiểm tra điều kiện chăm nuôi bán trú 

- CBGV, NV, HS 

toàn trường 

- Đ/c Nhàn 

- Đ/c Hương, 

Thủy, Khánh, 

Linh KT 

06/9 

- Thực hiện chương trình Tuần 1 

- Kiểm tra nề nếp dạy học, vệ sinh học đường các lớp, nộp 

Biên bản về BGH 

- Tổ chức ăn bán trú 

- Kiểm tra Giáo án, Báo giảng của GV tiểu học (Bản giấy), 

- 100% GV  

- Chi TPT 

 

- BGH 

- Phó HT 



Thời gian Nội dung Người phụ trách 

GV THCS (Bản mềm) 

06/9 – 

25/5/2024 

- Dạy lồng ghép nội dung GDTT chủ đề trong tiết chào cờ 

tuần 2,3,4 của tháng; ATGT, VHGT, nội dung HĐTN vào 

tiết SH lớp (HĐTN dạy vào tuần 4 của tháng; VHGT, 

ATGT: L1,2,4 dạy vào tuần 3; L3,5 dạy vào tuần 2; Tiết đọc 

thư viện: L2,4 dạy vào tuần 2, L3,5 dạy vào tuần 3) 

- Phó HT 

07 - 9/9 

- Nộp phân công chuyên môn về PGD 

- Thực hiện kiểm tra việc sử dụng đồ dùng, thiết bị của GV 

khi lên lớp (Theo kế hoạch) 

- Phó HT 

08 - 09/9 

- Đề xuất mạng lưới chuyên môn cấp trường. 

- Hoàn thiện Giao chỉ tiêu chất lượng giáo dục 

SHCM toàn trường 

- BGH 

- BGH 

- Phó HT 

11/9 - 17h00’: Họp hội đồng nhà trường - CB, GV, NV 

11-16/9 

- Kiện toàn đội sao đỏ, đội phát thanh măng non năm học 

2023 – 2024. 

- Tổ chức cho CB, NV, GV, HS ký cam kết thực hiện tốt 

“Cổng trường an toàn an ninh”, “Phòng chống bạo lực học 

đường”, “Phòng chống dịch bệnh”, dạy thêm, học thêm. 

- Điều tra, rà soát đối tượng phổ cập, cập nhật số liệu điều 

tra năm 2023 

- Kiểm tra chuyên môn giáo viên (1-2 đồng chí, tập trung 

vào những đ/c GV mới) 

- SHCM khối (Lưu ý: triển khai nghiên cứu, viết sáng kiến) 

- Đ/c Chi TPT 

 

 

 

 

 

- Đ/c Hằng, Phó 

HT 

 

- BGH 

 

- Các khối trưởng 

13/9 

- 08h00’: Hội nghị triển khai kế hoạch chuyên môn giáo dục 

Tiểu học năm học 2023-2024 tại trường TH Cát Bi (Thành 

phần: Hiệu trưởng, Phó Hiệu trưởng, CTCĐ, tổ trưởng, cốt 

cán chuyên môn TH) 

- Duyệt cốt cán chuyên môn cấp trường 

- Ban hành Nghị quyết Hội đồng trường 

- BGH, CTCĐ, 

GVTH 

 

 

- BGH 

14/9 

- 08h00’: Hội nghị triển khai kế hoạch chuyên môn giáo dục 

THCS năm học 2023-2024 tại trường THCS Lê Lợi. (Thành 

phần: Hiệu trưởng, Phó Hiệu trưởng, CTCĐ, tổ trưởng, 

nhóm trưởng, cốt cán chuyên môn THCS) 

- BGH, CTCĐ, 

GVTHCS 

14 – 15/9 
- Kiểm tra hồ sơ giáo án GV khối 4 

- Triển khai đến PHHS đăng ký cho HS tham gia các CLB 

- Phó HT 

16/9 
- 14h00’: Tập huấn phần mềm quản lý hồ sơ chuyên môn 

(hình thức trực tuyến) 

- BGH, 100% 

GV, Nhàn, Đào 

18 – 19/9 

- Nộp DS HS tham gia các CLB về Đ/c Thùy Chi 

- Nộp thống kê số liệu và danh sách đội tuyển HSG năm học 

2023-2024  về PGD – Đ/c Diễn nhận 

- BGH 

19 – 23/9 
- Kiểm tra CM GV (1-2 đ/c) 

- Duyệt tiêu chí thi đua 

- Phó HT 

 

- Ban trung tâm 



Thời gian Nội dung Người phụ trách 

19 – 26/9 

- Các khối thi đua xây dựng tiêu chí thi đua năm học 2023-

2024, nộp về phòng GD&ĐT ngày 23/9. Tiểu học: đ/c Thoa 

nhận, THCS: đ/c Diễn nhận 

- BGH 

20 – 22/9 - Kiểm tra hồ sơ giáo án GV khối 1 - Phó HT 

22 – 23/9 - Nộp đề tháng 9 (GVTHCS) - Phó HT 

24/9 
- Họp PHHS đầu năm học (các lớp học sáng, họp sáng; các 

lớp học chiều, họp chiều) 
- GVCN các lớp 

25 – 30/9 

- Tổ chức Tết trung thu năm 2023 

- Khảo sát học sinh chưa đáp ứng được yêu cầu về NL, PC 

tháng 9 

- BGH 

- BGH 

26 – 27/9 - Kiểm tra hồ sơ giáo án GV khối chuyên - Phó HT 

26/9 
- Nộp đăng ký danh hiệu thi đua tập thể, cá nhân năm học 

2023- 2024 về phòng GD&ĐT – đ/c Hậu nhận. 
- BGH, CTCĐ 

26 – 30/9 - Kiểm tra CM GV (1-2 đ/c) - BGH 

29/9 

- 14h00’:  Sinh hoạt chuyên môn cấp quận: Phát triển các 

năng lực - phẩm chất cho học sinh thông qua hoạt động trải 

nghiệm lớp 3 tại trường Tiểu học Thành Tô (thành phần: 

BGH, giáo viên dạy lớp 3; tổ trưởng Khối 1,2,3,4,5 các 

trường TH, phổ thông nhiều cấp) 

- BGH 

30/9 - Xếp loại VSCĐ tháng 9 (Tiểu học) - Phó HT 

* Lưu ý: Tùy theo tình hình thực tế và sự chỉ đạo của cấp trên, lịch công tác của nhà 

trường sẽ điều chỉnh cho phù hợp. 

 
 

Nơi nhận: 
- PGD (để b/c); 

- Các thành viên Ban TT; 

- Đăng tải các phương tiện truyền thông; 

- Lưu: VT. 

 

 

             

 

 


