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Sb: 147/ QD - THNCT Qudn Lé Chan, ngay 25 thang 9 nam 2022
QUYET PINH

Thanh ldp Ban chi dao cong nghé thong tin, chuyén doi so
Nam hoc 2022 - 2023

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC NGUYEN CONG TRU

Can ctr vao Diéu 18 truong Tiéu hoc;

Can ctr Quyét dinh s6 1323/QD-SGDDT ngay 22/9/2020 ctia S¢ Gido duc va Pao
tao Hai Phong vé viéc ban hanh Quy ché quan ly s6 diém dién tir, Hoc ba dién tir trén hé
théng CSDL nganh Giao duc va Pao tao Hai Phong; Cong vin sd 3020/SGDPT-VP ngay
30/9/2022 vé viéc huong dan thuc hién nhiém vu cong nghé¢ thong tin, chuyén doi sb va
cong tac thong ké gido duc nim hoc 2022-2023;

Cin ctr vao tinh hinh thuc té cia Truong Tiéu hoc Nguyén Cong Tr;

QUYET PINH

Diéeu 1. Thanh 13p Ban chi dao cong nghé thong tin, chuyén doi s6 truong Ti€u hoc
Pdng Hoa (sau day goi 1a Ban chi dao) gdm cac thanh vién sau:

1. Truong ban: Ba Pong Thi Hoan — Bi thu chi bo - Hiéu trudng

2. Pho trudng ban: Ba Vi Thi Ngoc Chinh — Pho Hi¢u trudng

3. Cac thanh vién (co danh sach kém theo).

Piéu 2. Ban chi dao lam cong tac chi dao va thuc hién kip thoi cadc chuong trinh,
n6i dung vé chuyén d6i sé nim hoc 2022- 2023.

Piéu 3. Cac Ong (Ba) co tén tai Piéu 1 can cir Quyét dinh thi hanh. Quyét dinh nay
c6 hiéu luc ké tir ngay ky./
Noi nhén: HIEU TRUONG

- Nhu diéu 1;
- Luu: VT.




DANH SACH THANH VIEN

Ban chi dao cong nghé thong tin, chuyén d6i s6 trwong Tic¢u hoc Nguyén Cong Trir

(Kém theo Quyét dinh s6 /OP-THNCT ngay 25/9/2023 cua truong Tiéu hoc

Nguyén Cong Trir)

STT Ho va tén Chirc danh/Chirc vu Nhiém vu
1 Pham Thi Luyén TBTTND- TTCM khdi 1 Thanh vién
2 Pao Thi Thanh Xuén TTCM khéi 2 Thanh vién
3 Bui Thi Bién TTCM khoi 3 Thanh vién
4 Nguyén Thi Hoa CTCP - TTCM khbi 4 Thanh vién
5 Luong Thi Hién TTCM khoi 4 Thanh vién
6 Do Thi Ngoc Bich NV Thu vién, Thiét bi Thanh vién
7 Tran Thi Phuong Anh Bi thu Cb Thanh vién
8 Tran Thi Thu Ha GV Tin hoc Thanh vién
9 Nguyén Thuy Chi KT-Vin thu Thanh vién

Danh sach c6 09 thanh vién.
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PHAN CONG NHIEM VU S
CAC THANH VIEN BAN CHI PAO CNTT, CHUYEN POI SO

1. P/c Pong Thi Hoan — Hiéu truéng - Truéng ban

- Chiu trach nhiém chung vé viéc trién khai CNTT, chuyén ddi sd cua toan
truong, dap tmg yéu cau nhiém vy chuyén doi sb.

- Chiu trach nhiém vé tai khoan admin CSDL nganh, Cong thong tin dién tir ctia
don vi.

- Xay dung ké hoach tmg dung CNTT, chuyén d6i s6 cho nam hoc 2023-2024.

- Quyét dinh dau tu trang thiét bi phu hop voi yéu cau va kinh phi ctia nha truong.
- Quyét dinh nhiém vu cua cac thanh vién trong ban chi dao.

- Chi dao viéc danh gia cac tiéu chi chuyén d6i s6 ctia nha trudng theo Quyét dinh
s6 4725/QD-BGDDT ngay 30/12/2022 ciia Bo Gido duc va Pao tao.

- Quyét dinh viéc sira hay khong sira danh gia cta gido vién trén hé thong CSDL
nganh. - Thyc hién cac nhiém vu cua cip trén giao

2. P/c Vii Thi Ngoc Chinh — Pho HT — Pho ban

- Pon dbc gido vién cac tb CM va cac bd phan phu trach thyc hién nhiém vu tmng
dung cong nghé thong tin, chuyén doi sb.

- Kiém tra, dén dbc viéc thuc hién danh gid cua giao vién trén hé théng CSDL
nganh. Quyét dinh viéc sira hay khong sira danh gid cua gido vién trén hé thong
CSDL khi duoc ty quyén cua trudng ban.

- Kiém tra, giam sat gido vién thyc hién trén cac phan mém tap huan.

- Thyc hién cong tac chuyén ddi s trong cong vi¢c dugc giao; Thuc hién viéc
danh gid, chi dao viéc danh gia cong tac chuyén ddi sd theo céc tiéu chi theo Quyét
dinh s6 4725/QD-BGDDT ngay 30/12/2022 ctia B6 Gido duc va Dao tao.

- Kiém tra, giam sat gido vién thyc hién trén CSDL nganh, trén Website, trén hé
thong quan li van ban.

3. Tran Thi Thu Ha — GV Tin hoc — Thanh vién thwong trwe kiém Thu ky
BCD

- Quan tri phan mém CSDL.

- Thuong truc tiép nhan, giai quyét true tuyén cac ndi dung cong viéc.

- Bang tai thong tin 1én trang Web nha truong

- Lam cong tac thu ki, tong hop cac van ban, hd so vé chuyén doi sb



- Thyc hién ty danh gia cong tac chuyén doi sb.

- Thyc hién cac nhiém vy khac khi duoc diéu dong

- Thyc hién cép nhat thong tin trén phan mém pho cap gido duc.

- Quan li viéc cai dit phan mém bao hiém y té.

- Thuyec hién cic nhiém vu khéc khi dugc diéu dong

4. P/c Nguyén Thily Chi — K¢ toan , Vin thw — Thanh vién

- Tham muu cho dong chi Hiéu truéng — Trudng ban trong viée trang bi co s¢ vat
chat phuc vu cong tac chuyén dbi sé cua nha trudng.

- Thuc hién img dung CNTT, chuyén doi s6 trong nghié¢p vu ké toan.

- Trién khai thu tién tryc tuyén qua cac phan mém tng dyng.

- Thyc hién tu danh gia cong tac chuyén doi sd.

- Thyc hién cac nhiém vu khac khi duoc diéu dong

5. P/c Tran Thi Phwong Anh — Bi thu Chi doan — Thanh vién

- Thuc hién cac ung dung vé nghiép vu cong tac Poan, Poi va phong trao thiéu
nhi; tuyén truyén, dang tai thong tin vé cac hoat dong chuyén ddi 6, hoat dong Poan,
Doi 1én trang Web nha truong.

- Thyc hién ty danh gia cong tac chuyén doi so.

- Thyc hién cac nhiém vu khac khi duoc diéu dong

6. P/c Pham Thi Luyén — Khdi trwéng khdi 1 — Thanh vién

- Pon ddc khdi 1 thyc hién cic nhiém vu CNTT, chuyén ddi sd ctia ndm hoc.

- Thyc hién tu danh gia cong tac chuyén doi sd.

- Thyc hién cac nhiém vy khac khi duoc diéu dong.

7. P/c Pao Thi Thanh Xuin — Khoi truéng khdi 2— Thanh vién

- Bon déc khéi 2 thue hién cac nhiém vu CNTT, chuyén d6i s6 ctia nim hoc.

- Thyc hién tu danh gia cong tac chuyén doi sb.

- Thyc hién cac nhiém vu khac khi dugc diéu dong

8. P/c Bui Thi Bién — Khéi trudomg khoi 3 — Thanh vién

- Pon ddc khoi 3 thuce hién cac nhiém vy CNTT, chuyén ddi s6 ctia ndm hoc

. - Thuc hién ty danh gia cong tac chuyén doi sé.

- Thyc hién cac nhiém vu khac khi duoc diéu dong.

9. P/c Nguyén Thi Hoa, CTCP — Khoi truémg khéi 5 — Thanh vién

- Thyc hién cac img dung vé nghiép vu cong tac Cong doan,tuyén truyén, dang tai
thong tin vé cac hoat dong chuyén d6i sb, hoat dong Cong doan 1én trang Web nha
truong.

- Pon ddc khdi 4 thyc hién cac nhiém vu CNTT, chuyén ddi sd ctia nam hoc.



- Thyc hién ty danh gia cong tac chuyén doi sd.

Thuc hién c4c nhiém vu khéc khi dugce diéu dong.

9. P/c Lwong Thi Hién — Khéi truong khdi 4 — Thanh vién

- Pon ddc khdi 5 thuc hién cac nhiém vy CNTT, chuyén ddi sd ctia nam hoc

. - Thuc hién ty danh gia cong tac chuyén doi sé.

- Thyc hién cac nhiém vu khac khi duoc diéu dong.

10. BP/c D6 Thi Ngoc Bich — Nhan vién TV, TB Thanh vién

- Thuc hién img dung CNTT, chuyén ddi sb trong quan li thu vién, thiét bi.

- Thyc hién ty danh gia cong tac chuyén doi so.

- Thyc hién cac nhiém vu khac khi dugc diéu dong

Trén day 1a phan coéng cong viéc cua cac thanh vién trong Ban chi dao chuyén
ddi sb. Dé nghi cac thanh vién nghiém tic thuc hién.

TRUONG BAN
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