UBND THANH PHO HAI PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Péoc 1ap — Ty do — Hanh phiic

S6:1329/SGDPT-GDTX&PH Hai Phong, ngay 18 thang5 ndm 2023

V/v ra soét, cAp nhat, chuan hoa dit
ligu trén hé thong CSDL Nganh

Kinh gtri:
- Trudng phong Phong GD&DT quan/huyén;
i - Hi€u trudng truong Pho thong truc thudc So;
| TRUONS THRTAN LA | - Gidm déc TT GDTX Hai Phong;
CONG YO NDEN | - Giam d6c cac TT GDNN-GDTX quén/huyén
R g g | - Hiéu trudng truong nudi day tré em Khiém thi Hai Phong;
i%gay_ﬂﬂ.thang 9 nam. &= S 3 N <A r 3
L e - Hiéu trudng truong Khiém thinh HP;

- Giam déc TT Gido duc ky thuat téng hop hudng
nghiép va boi dudng nha gido.

Ngay 17/4/2023, Cuc Nha gido va Can bd quan ly gido duc — Bo Gido duc
va Dao tao (GDDT) ban hanh Cdng vin s6 402/NGCBQLGD-PTNGCB trong
dd cb chi dao cac S GDDT thuc hién td chirc, chi dao cac co s gido duc ra
sodt, cap nhat dit liéu trén CSDL nganh gido duc, B GDDT s& st dung s6 liéu
trén co so dit liéu nganh trao déi, thong nhét véi Bo Noi vu vé bd sung bién ché
gido vién nam hoc 2023-2024, bao cdo cép co6 tham quyén.

Trén co sé d6, S& GDPT yéu ciu Truong phong Phong GD&DPT
quin/huyén chi dao cac co s¢ gido duc theo phén cép quan ly; Hiéu trudng truong
Phé théng truc thudc S¢, Giam déc TT GDTX Hai Phong, Gidm déc cac TT
GDNN-GDTX quéan/huyén, Higu trudng truong nudi day tré em Khiém thi Hai
Phong, Hiéu truong truong Khiém thinh HP, Giam d6c TT Gido duc k¥ thuét
tdng hop hudng nghiép va bdi dudng nha gido khén truong thyc hién:

1. Phong Gido duc va Pao tao quin/huyén

Thuc hién ra soat, diéu chinh théng tin cic co s& gido duc (theo phdn cdp
quan ly) bao gdm chudn hod vé tén co s& gido duc (theo hudng dan tai phu luc
01), cap hoc va cac théng tin khac phu hop véi thuc té (déc biét véi cdc co sé

gido duc mdéi thuc hién sdp nhdp). Hoan thanh trwéc 17h00 ngay 30/5/2023.



2. Cac co sé giao duc

2.1. Thuc hién ra soat téng thé, cap nhat diéu chinh céc thong tin cua giao
vién, can bd quan 1y, nhan vién (goi chung la gido vién ); hoc vién, hoc sinh (goi
chung I hoc sinh) céc co so gido duc trén hé thong co s dit lidu nganh gido duc
va dao tao Hai Phong (CSDL Nganh) dam bao:

- Théng nhét: Théng nhit font chit, quy cach, chuan ho4 khi nhap dir liéu.

- Piy dii: cap nhat ddy du thong tin d6i véi timg dbi twong theo yéu cau cua
hé théng CSDL Nganh.

- Chinh xac: cdp nhat thong tin diing dinh dang yéu ciu, dang ndi dung thuc
té d6i v6i timg d6i tugng theo phéan cip quan 1.

- Kip thoi: thuong xuyén ra soat CSLD Nganh, cap nhéat cac thong tin ngay
khi ¢6 su thay doi.

- Céc thong tin can luu y dic biét:

+ V&1 hoc sinh: cac thong tin vé dan tdc, noi sinh, noi thuong tra, trang
thai hoc sinh (chuyén dén, chuyén di, nghi hoc...), thong tin lién hé. Hoan thanh
truwoc 17h00 ngay 30/6/2023.

+ Vi gido vién: cac thong tin vé trang thai trang thai lam viéc; hinh thuc
hop ddng; vi tri 1am viéc; thong tin lién hé (S6 dién thoai, dia chi email — leu ¥
dung dia chi email ca nhan (duy nhét 01 gido vién 01 email) aé dc‘;ng bé voi hé
théng ddnh gid chudn nghé nghiép Temis). Hoan thanh truée 17h00 ngay
30/5/2023.

2.2. Thu trudng céac co so gidao duc chiu trach nhiém truc tiép vé an ninh dix
liéu (thuc hién quan tri truc tié'p tai khoan quan tri cua don vi; thuc hién c&p va
phan quyén Voi cdc tai khoan truc thuoc khac theo phan cé’p quan ly; chiu trach
nhiém néu xdy ra cdc van dé vé an ninh dit liéu xudt phdt tir don vi) va tinh chinh
xac, kip thoi ctia dit liéu thudc don vi theo phén cép quan ly. S4 liéu trén CSDL
nganh duoc cong nhan la sb liéu bao cdo chinh thie cua don vi d6i véi céc cﬁp
quan ly (Pdc biét cac bao cao lién quan toi viéc mién hoc phi hoc sinh, tuyén

bién che gido vién...).



T ngdy 30/6/2023 dén ngay 30/9/2023, S& GDDT sé& thanh 1ap céc doan
kiém tra viéc cap nhat, khai thic CSDL nganh tai cic co s& gido duc. Két qua
kiém tra s& duogc bdo cdo Giam dbc S& va 1a can cir dé danh gia két qua thuc hién
cong tac chuyén ddi sé ciia linh dao cac don vi.

Tran trong./.

KT. GIAM POC
—EHQ GIAM POC

. N

Noi nhin:

- Nhu trén;

- Ban Giam déc Sg;

- Ban Chi dao CBS S¢ GDDT;
- Luu: VT, P.GDTX&DPH.

(Luwu y: hwéng dén sie dung chi tiét doi véi cic co sé gido duc:
+ Kénh tai liéu dang text: http://huongdancsdl.quanlytruonghoc.vn/
+ Kénh video:https://tailieu.quangich.com/hometl ).




PHU LUC 01
HUONG DAN CHUAN HOA DU LIEU
1. Quy dinh chung
- Théng nhat viét tit cAc thuat ngit:

Stt | Viét day du Viét tat
1 | Méam non MN
2 | Miu gi4o MG
3 | Tiéu hoc TH
4 | Trung hoc co s¢ THCS
5 | Trung hoc phd thong THPT
6 | Giao duc thuong xuyén GDTX
7 | Gido duc nghé nghiép — Gido duc thudng xuyén GDNN-GDTX

- Tén riéng (ciia co s¢ gido duc va ciia hoc sinh, gido vién...): viét Hoa chit
cai dau ctia mdi tir (Vd: Chu Vin An; Tran Vin Tudn...);

- Dbi véi co s gido duc nhiéu cép hoc, cac cép hoc: mdi cép hoc cach nhau
boi 01 du - (Vd: TH-THCS...);

- Théng nhét sir dung font chir Time New Roman, size 11, bing mi
unicode (dung sin), kiéu go Telex theo Unikey trong qué trinh nhap liéu.

- Tuén thi quy tic chinh ta, khong sir dung nhiéu hon 1 dau céch ngin cach
gitta cac ky tu; khong tuy tién viét Hoa.
2. Quy dinh chuin ho4 tén goi cic co s& gido duc

Stt | Co'sé gido duc Quy dinh chuin hoa Vi du

2.1. Pbi véi cac co sé gido duc mam non

1 | Nhatré Nha tré Tén riéng Nha tré Ngbi Sao

2 };E"m W0 | Nhibm 6 1p Téntitng | Nhdon trd d60 14p Nebi Sao
3 ggfg‘” 180 | 1 45 MG doc 1ap Ténriéng | Lép MG déc lap Ngbi Sao
4 gomﬁ‘mg MAM | Trrong MN Tén riéng Trudng MN Ngbi Sao

5 gg)‘mg M3 | Trygng MG Tén riéng Trudng MG Ngbi Sao

2.2. P6i vé6i céc co sé gido duc phd thong

Truong Tiéu

ben Trudong TH Tén riéng Trudng TH Chu Vian An




g | Truong Trung | o ans THCS Tén riéng Trudmg THCS Chu Vin An
hoc co s&
Truong Trung : i 5 m e R i
3 oo b b Truong THPT Tén riéng Truong THPT Lé Quy D6n
4 glrg"rf’g“g PG | g PT Tontidng Trudng PT Ly Thai T
0 | T THATHCS Téamtng | & r9ong TH=THES Wigt Ank
Trudng nhiéu ; s +Truong THCS - THPT Ngbi Sao
5 z Truong THCS-THPT Tén riéng s i
cap hoc Trudne TH-THCS-THPT Tén rién + Truong TH - THCS - THPT Viét Anh
g € | + Truong TH - MG Bach Long Vi
2.3. i véi cdc co so gido duc thuwong xuyén
1 ETngdLam TT Vit tht loai hinh Tén + TT GDTX Hai Phong
Mo UE | rieng +TT GDNN - GDTX quéan Hai An
thuong xuyén
2.4. Poi v6i cac co st diic thi
Trung tim Gido duc k¥ thuét tong hop hudng TT’Glao du? ky‘thuxa.t tOI’l"g hop ;
1 e i ik hudng nghiép va Boi dudng nha
nghiép va Boi dudng nha gido giio
2 | Truong nudi day tré em Khiém thi Hai Phong Tr}?rmg‘ B OTCy et BRI
Hai Phong
3 | Truong Khiém thinh Hai Phong Trudng Khiém thinh Hai Phong




