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TRUONG THPT BACH DANG Déc 1ap — Ty do — Hanh phic
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QUYET PINH

Ban hanh Quy ché chi tiéu ni by niim 2023

HIEU TRUONG TRUONG THPT BACH PANG

Cdn cir Nghi dinh sé6 60/2021/ND - CP ngay 21/6/2021 cuia Chinh phii quy dinh
co ché tai chinh cua don vi sw nghiép cong ldp;

Can cir Quyét dinh s6 4268/0B - UBND ngay 13/12/202022 ciia UBND Thenh
Pho Hai phong vé viée giao dw todn thu, chi ngan sdch ndm 2023 cho cde cdp, cdc
nganh, cdac don vi;

Can cir ché do, chinh sdch, tiéu chzchn, dinh mirc cia nha nwée va cde co quan
co tham quyén quy dinh, dong thoi theo tinh hinh thuc 1€ ciia don Vi,

Can cir theo tinh hinh thuc 6 trién khai ké hoach, nhiém vu ndm, thuc hién chi
tieu va sw dung tai san cong trong nhitng ndm vira qua cua don vi;

Xét dé nghi cua Té trieeng 16 Vin phong,

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban he‘lnh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tidu noi bd ddi voi
Truong THPT Bach Dang.
Diéu 2. Quy ché chi tiéu ndi bo ¢o hiéu luc tir ngay 01/01/2023.
” Diéu 3. Cac ong, ba trong Ban giam hi¢u, Ké toan treong, Chu tich cong doan,
T6 truong chuyén moén cung toan thé can b gido vién, nhan vién trong truong THPT
Bach Dang chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noinhan: HIEU TRUONG
- KBNN TN (dé BC);
- Nhu diéu 3;
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QUY CHE
CHI TIEU NQI BQ NAM 2023

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 07/QD-THPT BB ngay 10/01/2023
cua Hi¢u truwong Truong THPT Bach Pdng)

CHUONG I

QUY DINH CHUNG
Didu 1: Muc dich xay dung quy ché

- Tao quyén chu dong trong quén ly va chi tiéu tai chinh cho thi trudng don vi;
nham diéu chinh mot sé khoan chi theo thuc té yéu cdu cong viéc, tao quyén chu
dong cho can b, vién chirc hoan thanh nhiém vy.

- Khi thye hién quyen tw chu, tw chiu trach nhi¢m, don vi phai hoan thanh nhiém
duoc giao. Thuc hién quyén tw chi phai gan voi ty chiu trach nhiém trude co quan
quan ly cép trén truc tiép va trude phap luat vé nhirng quyét dinh cua minh, dong thoi
chiu sy kiém tra giam sat ctia co quan nha nude ¢d thim quyén. - Dua viée su dung va
quan ly tai chinh, tai sin cong ddm bao dung muc dich, thuc hanh tiét kiém, chdng lang
phi dé nang cao hi¢u qua cong tac, dong vién can bg, gido vién, nhan vién thi dua hoan
thanh xuat sac moi nhiém vu duoc g1ao.

- Tiét kiém chi; Hoi nghi, cong tac phi, tiép khach, chu dong chi tiéu hop ly
dung voi du toan duoc giao va tiet kiém 10% chi thudng xuyén.

- Minh bach, c¢ong khai trong quan ly, chi tiu tai chinh va sir dung tai san cong cua
don vi.

Didu 2: Nguyén tic xdy dung quy ché

- Nhiing ché do xdy dung trong quy ché khong trai voi quy dinh hi€n hanh cua
Nha nudce, phi hop véi chire nang, nhiém vu va dac thu cta don vi, dim bao quyén
101 hop phap ciua nguoi lao dong.

- Quy ché chi tiéu ndi bo duoc thao luan rong rai, dan chi, cong khai, bang hinh
thirc van ban giri cac b phan, to nhém , to chuyén mén dong gop y kién. Sau khi c¢6
y kién dong gop bang van ban cua cac bo phén, t0 chuyén mon. Ban giam hiéu Nha
truong thong nhat y kién t6 chuyén mon, cac phong ban thanh quy ché chinh thuc.
Quy ché chinh thuc dugc bao co trude toan thé CB-GV-VC tai Dai hoi CBGVNV
truge khi Hiéu trudng va Chu tich Cong Poan ky dé trinh cac co quan thdm quyén
phé duyét.

- Quy ché chi tiéu ni bo la can ctr dé can bo gido vién nha trueong thuc hién va
duge gl co quan quan ly cap trén S¢ GD-DT Hai Phong, S¢ Tai chinh Hai Phong,
Kho bac Nha nude Hai Phong (noi don vi mé tai khoan), 1am cin ct dé thuc hién
kiém soat chi ndm 2023.

Diéu 3: Nhirng ciin cf xay dung quy ché

- Can ct Nghi dinh 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cta Chinh phu Quy dinh co
ché tu chu tai chinh cua don vi su nghiép cong 1ap. Thong tu 56/2022/TT-BTC ngay

2

c

U

—r‘\
b

D

=
>
@

(&)

y

-~

Y



16/9/2022 huéng dan mot sé ndi dung vé co ché ty chu tai chinh cta don vi su nghi¢p
cong 1ap; xtr Iy tai san, tai chinh khi t5 chuc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap;

- Can cit Quyét dinh sO 4268/QP - UBND ngay 13/12/202022 cua UBND
Thanh Phd Hai phong vé viée giao du toan thu, chi ngén sach nam 2023 cho cac cip,
cac nganh, cac don vi;

- Can cur theo tiéu chuan ché do, chinh sach, dinh mac ctia nha nude va cac co
quan tham quyén quy dinh.

- Can clr theo tinh hinh thyc t¢ trién khai nhiém vy hang nim, dong thoi qua thuc
hién chi tiéu va str dung tai san cong trong nhiing nim vira qua cia don vi.

- Can ctr Nghi dinh s6: 81/2021/ND-CP ngay 27 thAng 8 nam 2021 Quy dinh vé co
ché thu, quan 1y hoc phi ddi véi co ¢ gido duc thudc hé théng gido duc qubc dén va
chinh sach mién, giam hoc phi, h tro chi phi hoc tap; gia dich vu trong linh vuc giao duc,
dao tao.

- Cén cr Nghi quyét sb 54/2019/NQ-HDND ngay 09/12/2019 cua HDND Thanh
phd Hai Phong vé chinh sach hd tro hoc phi cho hoc sinh tr bic hoc mam non dén
trung hoc phd thong trén dia ban thanh pho Hai Phong;

- Cén cr Nghi quyét s6 02/2022/NQ-HDPND ngay 20/7/2022 cia HDND thanh
pho Hai Phong quy dinh danh muc cdc khodn thu va mirc thu, co ché quan ly thu chi
ddi véi cac dich vu hd tro hoat dong gido duc, ddo tao dbi véi co s& gido duc cong 14
trén dia ban thanh phd Hai Phong;

- Can clir Hudéng dan lién s¢ s6 03/HDLS-GDPT-STC ngay 26/9/2022 cua Lién
50 GD&DT - Tai chinh v& viée thuc hién thu, co ché quan ly thu chi d6i vdi cac dich
vu ho tro hoat dong gido duc, dao tao dbi véi co s gi4o duc cong lap trén dia ban
thanh phb Hai Phong;

- Théng tu s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/09/2020 cua B gido duc va Pao
tao Ban hanh Diéu I¢ truong trung hoc co s6, trudng trung hoc phd thong va truong
pho thong c6 nhidu cép hoc;

- Thong tr s6 28/2009/TT — BGDDT ngay 21/10/2009 cia Bo truong Bo
GD&DT ban hanh quy dinh ché d6 lam viéc ddi véi gi4o vién phd thong;

- Céan ctr vao Thong tu Lién tich s6 07/2013/TTLT BGDDT-BNV-BTC ngay 08
thang 3 nam 2013 Huong dan thyc hién ché do tra lvong day thém gio dbi véi nha
glao trong cac co s¢ gido duc cong lap;

- Thong tu lién tich s 08/2005/TTLT-BNV-BTC ngay 05 thang 01 ndm 2005
cua lién bo N1 vu - Tai chinh HuO'ng dan thyc hién ché d¢ tra luong lam viée vao
ban dém, lam thém gior ddi véi cén b9, cong chirc, vién chirc;

- Hudng dan s6 5341/BTC-HCSN ngay 12/5/2008 cua B Tai chinh vé viéc
huong dan ché do tra lwong 1am viéc vao ngay thir bay;

- Thong tu lién tich s6 15/2015/TTLT-BGDDT-BLDTBXH- -BQP-BTC ngay 16
thdngD 7 nam 2015 Qui dinh ché do, chinh sach dbi véi can bo quan ly, gido vién, giang
vién gido vién gido duc qudc phong an ninh;



Quyet dinh s& 51/2012/QD- -TTg ngay 16/11/2012 cta Tha tuorng Chinh phu
quy dinh vé ché do bdi dudng va ché do trang phyc dbi véi g,lao vién, giang vién thé
duc thé thao;

- Cong van sb 2 180/BGDDT-GDQP ngay 03/4/2013 cta Bo truong Bo Gido duc
va bDao tao hudng dan mua sdm, nghiém thu, st dung va quan ly thiét bi day hoc mén
Giao duc quoc phong an ninh;

- Thong tu s0 05/2005/TT-BNV ky ngay 05/01/2005 huéng dan thuc hién ché
d6 phu cap trach nhiém cong viée d6i voi can bd vién chirc.

- Nghi dinh s6 77/2021 ngay 01/8/2021 ciia Chinh pht quy dinh ché d6 phuy cp
tham nién doi voi nha g140;

Quyet dinh s6 13/2013/QD- -TTg ngay 06 thang 2 ndam 2013 cua Thu twdng
Chinh phi vé ché do, chinh sach ddi véi can by Poan Thanh nién cong san HO Chi
Minh, Hoi sinh vién Viét Nam, Hoi Lién hiép Thanh nién Viét Nam trong cac co so
gido duc va co so day nghé;

- Thong tu sé 08/2016/TT - BGDDT ngay 28/3/2016 quy dinh ché do giam dinh
mirc gio day cho gido vién, giang vién lam cong tac cong doan khong chuyén trach trong
cac co so giao duc cong lap thudc hé thong gido duc quoc dan.

Quyet dinh 50 244/2005/Qb-TTG ngay 06/10/2005 cua Thu twéng Chinh phu

vé ché do phu cdp wu dai déi voi nha gido dang truc tlep giang day trong cac co s&
congj lap; Thong tur lién tich sb 01/2006/TTLT - BGD&BT - BNV - BTC ngay
23/01/2006 hudng dan thuc hi¢n Quyét dinh 50 244/2005/QD-TTg ngay 06/10/2005

cua Thi tuéng Chinh phu vé ché do phu cap vu dai ddi véi nha gido dang tryc tiép
giang day trong cac co s¢ gido duc cong 1ap;

- 1hongj tu s6 36/2017/TT-BGDPT ngay 28/12/2017 cua Bo gido duc va Pao
tao vé viée ban hanh Quy che thuc hién cong khai d6i véi co so giao duc va dao tao
thudc hé thong gido duc qudc dan.

- Luat thi dua khen thuong nha nudc nim 2004 va Lut sira d6i bo sung mot sb
diéu ciia Luat thi dua khen thuong; Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017
quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cta Luat thi dua khen thuong; Thong tu so
08/2017/TT-BNV ngay 27/10/2017 cia Bo ndi vu quy dinh chi tiét thi hanh mot 50
dlcu cua Nghi dinh 56 91/2017/NB-CP ngay 31/7/2017 quy dinh chi tiét thi hanh mot
s6 diéu cta Ludt thi dua khen thudng;

- Luat Lao dong sd 10/2012/QH13 Nghi dinh sb 05/2015/ND-CP_ngay
12/01/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu cua
Luat Lao dong;

- Luat Bdo hiém xa hdi sb 58/2014/QH 13 ngay 21 thang 11 nam 2014
- Ludt K¢ toan so 88/2015/QH 13 ngay 20/11/2015 ciia Qubce hdi nuée Cong hoa
xa ho1 chu nghia Viét Nam;

- Quyét dinh sb 58/2015/QD-TTg ngay 17/11/2015 cua Thu tuong Chinh phu
quy dinh tiéu chuan, dinh mtc, ché do quan ly, sir dung may moc thiét bi ctia co quan
Nha nudce, don vi sy nghié¢p cong lép ;
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- Thong tu s6 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 cua B tai chinh quy dinh chi
tiét viée st dung vén Nha nuéc dé mua sim duy tri hoat dong thuong xuyén cia co
quan Nha nudc, don vi thude luc luong vii trang nhan dan, don vi sy nghiép cong lap,
t0 chire chinh tri, t6 chirc chinh tri - x4 hoi, tb chirc chinh tri x4 hdi - nghé nghiép, td
chire x4 hoi, to chire xa hoi nghé nghiép;

- Thong tu s6 17/2012/TT-BGDPT ngay 16/5/2012 cua Bo Gido duc va Pao
tao ban hanh quy dinh vé day thém, hoc thém; Quyét dinh s6 2050/2012/Qb-UBND
ngay 21/11/2012 cua uy ban nhan déan thanh phd Hai Phong vé viéc ban hanh quy
dinh vé day thém, hoc thém trén dia ban thanh phé Hai Phong ; Hudéng dan s0
146/SGD&DT-TTr ngay 14/2/2017 cia S& Giao duc & Pao tao Hai Phong hudng
dan thuc hién quy dinh vé day thém, hoc thém.

- Cong van s6 828/CV/VPTW/NC ngay 03/10/2011 ciia Van phong Ban chp
hanh Trung wong vé viée diéu chinh mirc chi bodi dudng cho ké toan kiém nhiém truc
tiép lam cong tac thu chi dang phi va tong hop 1ap bdo cao quyét toan kinh phi chi
hoat dong cong tac dang cia to chirc dang cac cép;

- Quy dinh s§ 169-QbD/TW ngay 24/6/2008 cua Ban chip hanh trung vong quy
dinh vé ché do phu cép trach nhiém dbi véi cap Uy vién cac cép; Cong van sb 1131-
CV/VPTW/nb ngay 05/02/2009 ciia Van phong Ban chdp hanh trung wong vé viée
huong dan thuc hién quy dinh s6 169-Qb/TW ngay 24/6/2008 clia Ban chap hanh
frung uwong,

-~ Quyét dinh 1564/Qb-TLD ngay 24/12/2014 cua Téng lién doan lao ddéng Viét
Nam vé viéc ban hanh quy ché khen thuéng ctia to chice cong doan,;

- Thong tu s6 40/2017/TT - BTC ngay 28/4/2017 ciia Bo Tai chinh ban hanh
quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi;

- Nghi quyét s 23/2022/NQ-HDND ngay 09/12/2022 cia HDND Thanh phd
Hai Phong quy dinh ndi dung va muc chi t6 chuce céc ky thi, cudc thi, hoi thi 4p dung
doi voi gido due phd théng trén dia ban thanh phé Hai Phong;

Can ctr thyuc té tinh hinh thu chi tai chinh ndgm 2022

. .
o

o

.’4.; ®
=3

[
TN A

w,

N
:
.



Chuong I1
QUY PINH CU THE

Diéu 4. Chi tién luong, cac khoan phu cip va tién cong:

Mirc chi tién luong, tién cong ddi véi cong chire, vién chirc va ngudi lao dong
duoc phan phéi cu thé nhu sau:

- D61 voi cong chire, vién chire: Tlen luong va cac khoan phu cap theo lu ong dugc chi
tra trén co' sO ngach béc lwong da dwoc cap 6 thim quyén phé duyét. (GV phai dam bao du
17 tiét/tuén. )

- D6i véi gido vién hop dong trong dinh mrc theo vi tri viéc lam: Tién lwong va
cac khoan phu cap theo lwong duoc chi tra trén co sé ngach bac luong va tinh theo sd
tiét day thue té.

- Doi véi nhan vién hop dong trong dinh mirc theo vi tri viée lam: Tién luong va
cac khodn phuy cép theo lwong dugce chi trd trén co s& ngach bac luong va dam bao du
ngay gio cong (40 gio /tuan)

- D61 véi nguoi lao dong hop dong theo Nghi dinh 161/2018/NB-CP: Tién cong
dugc chi tra theo thang bang luong Nghi dinh s6 38/2022/ND-CP ngay 12/6/2022.

- Phu Ldp trach nhiém cua Ban chap hanh Pang bo Nha truong: Thyc hién theo
Quy dinh s6 169-QD/TW ngay 24/6/2008 cua Ban chap hanh trung wong quy dinh vé
ché do phu cap trach nhiém ddi véi cap uy vién cac cap va Cong van sd 1131~
CV/VPTW/nb ngay 05/02/2009 cua Van phong Ban chép hanh trung uong vé viée
huéng dan thyc hién quy dinh s6 169-QD/TW trén co s quyét dinh chudn y Chi bo
Nha truong cua Huyén uy Thity nguyén, duoc tré cing véi ky luong hang thang.

- Phu cép trach nhiém cua BCH Doan Nha trueong: thuc hién theo Quyét dinh sb
13/2013/QD-TTg ngay 06 thang 2 nam 2013 cua Thu tuong Chinh phu vé ché do,
chinh sach ddi voi can bo Poan Thanh nién cong san H6 Chi Minh, Hoi sinh vién
Viét Nam, Hoi Lién hiép Thanh nién Vi¢t Nam trong céc co s gido duc va co so day
ngh¢ trén co s6 quyét dinh chudn y BCH Doan TNCS HCM cuia Huyén Doan Thiy
nguyén, duge tra cung véi ky luong hang thang.

- Phuy cap doc hai cho nhéan vién quan ly thyc hanh thi nghiém thuc hién theo
cong van s6 9552/TCCB ngay 26/9/2003 cuia Bd Gido duc & Pao tao.

- Phu cap giao vién kiém nhiém cong tac Thu quy,...
Diéu 5. Chi lam thém gio:

Moi cong chuc phai cé trach nhiém hoan thanh cong vigc duoc giao trong giy
hanh chinh, trong truong hop dac biét theo yéu cau cua Lanh dao phai lam thém
ngoai gio hanh chinh, ngay 1€, ngay nghi hang tuan s& duoc b tr nghi bu; Truong
hop khong thé giai quyét nghi bu thi tra lwong theo ché d6 lam thém gi0.



- Muc thanh toan tién luong lam thém gio thyc hién theo quy dinh tai Thong tu
lién tich s6 07/2013/TTLT-BGDDT-BNV-BTC ngay 08/3/2013 cua BO GD&DT-Bo
NGi vu - BO Tai chinh hudng dan thuc hién ché do tra lwong lam viéc vao ban dém,
lam thém gid ddi véi can bo, cong chure, vién chirc.

- Cong chure, vién chirc va nguoi lao dong lam thém gid vao ngay thir bay, chi nhat va
ngay 1€ phai c6 gidy dé nghi lam thém gi0 dugc thi trudng don vi phé duyét.

- Tién luong lam thém gio duoc thanh toan ti da khong qua 200 gio/nam/nguoi
va dugc thanh toan theo quy dinh .

- Quy dinh vé nghi bu, mot sb trudng hop cu thé nhu sau:

+ Cong chire, vién chirc va nguoi lao dong lam thém 8io néu nghi bu bang sb
gior thue té lam thém thi co quan b6 tri thoi gian nghi bu dong thoi thanh toan phan
chénh léch bang tién gitta s tién duoc thanh toan 1am thém gid va sb gidy nghi bu quy doi.

+ Cong chire, vién chirc va nguoi lao /dong lam thém gio néu dé nghi nghi bu
bang so gio lam thém quy d6i thi co quan b tri du thoi gian nghl bu theo dé nghi va
khong thanh toan bang tién do khong co phan chénh léch giita s6 tién duoc thanh
toan lam thém gio va so gio nghi bu quy doi.

+ V& thoi g gian nghi bu: Cong chire, vién chic va nguoi lao dong duge bd tri
nghi bu vao thoi gian thich hop, nhung phai bao céo thi trudng don vi trude 01 ngay
dé bo tri sap xcp cong viéc. Tluong hop nghi bu tir 01 ngay tré 1én phai cdo cao Thu
truong don vi dé xem xét glai quyet.

Diéu 6. Khen thudng

6.1. Thuong thi dua cia CB-GV-NV trong ndm hoc: duge chia lam 2 hoc ky moi
hoc ky ¢6 2 dot va xép loai A, B, C.

- Hoc ky 1 bao gom thi dua dot 1 (tr 01/8/2022 dén 31/10/2022) va dot 2 (tu
1/11/2022 dén hét hoc ky 1).

- Hoc ky I bao gom dot 3 (tir dau hoc ky II dén hét thang 3/2023) va dot 4 (tur
1/4/2023 dén hét ndm hoc)

- Muc thudng theo hoc ky : Loai A: 150.000d/ky

Loai B: 100.000d/ky
- Thudng thi dua t6 chuyén mon: Td xuét sdc: 500.000 d/nim hoc.
6.2. Thwong gido vién dat thanh tich:

~ Thuong Gido vién day gioi, giao vién cha nhiém gioi

Xép loai Quic Gia Thanh phé Truong,Cum
Dat loai gioi 3.000.0004d 1.000.000d 500.000d
Dat loai kha 2.000.0004 500.0004 300.0004




- Thudng Giao vién c6 hoc sinh dat giai hoc sinh gioi thanh phé mén Vin héa va
Khoa hoc ky thuat:

Giai nhat: 4.000.000 d Giai nhi: 3.000.000 d&
Giai ba: 800.000 d Giai tu:  600.000 d

- Thuong Gido vién ¢6 hoc sinh dat giai hoc sinh giéi Quoc gia:

Giai nhat: 5.000.000 d Giai nhi: 4.000.000 d
Giai ba:  1.000.000 d Giai tu:  800.000 d
- Thudng cac cude thi khac cdp thanh phd:

Giai nhit: 500.000 d Giai nhi: 300.000 d
Giaiba :200.000 d Giai tu:  100.000 d

- Thuong nhom gido vién by mén c6 két qua diém binh quan vuot mit bang
thanh phd: Mdc thudng : 2.000.000 dong/ bd mon

- 'I'hu'()'ng nhém gido vién b mon ¢ két qua thi TN THPT dat top 10 thanh phd:
Mirc thuong: 3.000.000 d/ mon
- Thudéng Gido vién huén luyén hoc sinh du thi mén TDTT cap thanh phd:

Huy chuong vang: 1.200.000 d Huy chuong bac: 800.000 d
Huy chuong déng:  700.000 d Hang KK: 500.000 d

6.3. Thwong danh hi¢u thi dua cua nganh: bao gdm cac danh hiéu: chién sy thi
dua cip thanh phd, chién sy thi dua cdp co sd, lao dong tién tién

Thue hién theo nghi dinh 42/2010/ND - CP ngay 15/4/2010 cta Chinh phu va
ND 56 39/2012/ND - CP ngdy 27/4/2012 cua Chinh phu vé sira ddi, bo sung mot sb
diéu ctia Nghi dinh 42/2010/ND - CP,

6.4. DA véi gido vién khong hoan thanh nhiém vu: thi khong duoc xép loai thi
dua. Truong hop 2 ndm lién tuc khong hoan thanh nhiém vu thi bat budc phai xu ly
theo Luat cong chure, vién chire.

Didu 7. Phic loi tip thé

Thanh toan tién nghi phép nam theo che d6 hién hanh va duoc cac cap c6 tham
quyén pho duyét: Theo thong tu 56 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 ctla Bo tai
chinh qui dinh vé ché d6 thanh toan tién nghi phép hang nam d6i can bo, cong chuc,
vién chire, lao dong hop dong trong cac co quan nha nudc va don V1 su nghiép cong
lap va Thong tu 57/TT-BTC ngay 06/5/2014 cua B tai chinh vé sira doi, bd sung
mot s6 didu cua Thong tu 141/2011/TT-BTC. Cu thé nhu sau: Nhan vién hanh chinh
trong nha truong da dugc tuyen dung theo bién ché duogc giao, dugc Higu trudng
dongD y cap gidy nghi phép nam dé di tham nguoi than o 6m dau, tai nan phai diéu tri, bi
chét (bao gdm cha me vo hodc chdng, con). Tién tau xe di nghi phép nam chi thanh
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todn cho cac dbi trong néi trén mdi ndm mot lan (ca luot di va luot v8) theo gia cudce
thong thuong cua cac phuong tién van tai thong thuong cia nganh van tai quoc doanh
nhu: 0 t6, tau hoa, ca no, tau chay ven bién. Nguoi di phép da su dung phuong tién
nao thi dugc thanh toan theo gia cudc cua loai phuong tién d6. Néu mua vé may bay
hodc thué xe du lich riéng ciling chi dwgc thanh toan theo gia cudc cua loai phuwong
tién véan tai quc doanh thong thuong néi trén (c6 du cac chang tir hop 1¢).

Tién nudc udng phuc vu can bo gido vién, nhan vién nha trwong (mua che kho,
tra thanh nhiét, nude loc tinh khiét: 1.750.000 d/ 1 thang

Diéu 8. Cic khoan dong gop:
Theo ché do quy dinh ctia Nha nuéc, co quan st dung lao dong phai dong;:

- BHXH: 17 % lwong cép béc, chitc vu, phu cdp thim nién vuot khung, phu
cap tham nién nha gido.

- BHYT: 3 % lwong cép béc, chirc vu, phu cép tham nién vuot khung, phuy cép
tham nién nha gido.

- KPCD: 2% luong cép béc, chic vy, phu cip thdm nién vuot khung, phu cép
tham nién nha giao.

- BHTN: 1 % lwong cdp béc, chic vy, phu cap tham nién vuot khung, phu cép
tham nién nha giao

- BHTNLD, BNN: 0,5 % luong cap bic, chirc vy, phu cdp tham nién vuot
khung, phy cdp tham nién nha g14o0.

Diéu 9. Chi ¢4c khoan thanh to4n khac cho ¢4 nhan.

{)01 vo1 CB-GV-NV di hoc cao hoc _phai tu tuc toan bo kinh phi, Nha truong hd
tro vé thoi gian va sip xép thoi khoa biéu phu hop. Sau khi t6t nghiép, CB-GV-NV
nop 1 ludn vin tt nghiép Thac si (hodc Luén an Tién sf) vé van phong. Nha truong
taing 1 bé hoa chiuc mung va ho trg kinh phi cho CB-GV-NV véi so tién 1a
5.000.000d/nguoi (ddi véi bang thac sf), 10.000.000d/nguoi (ddi véi bang tién s1).

CB-GV-NV dugc hd tro kinh phi phdi cam ket hoc xong vé Trudng phuc vu it
nhét 5 ndm va trong qua trinh hoc phai hoan thanh t&t nhiém vu duoc g1ao0.

I'neong hop Gido vién khdng thye hién diing cam két véi nha trweong sé phai boi hoan
200% s6 kinh phi Nha trieomg hé tro CB, GV sau khi két thitc khéa hoc,

- Pbi voi CBGV di hoc 16p dao tao ngdn han (Theo QD cia S& GD & DT):
+ Di¢n trong bién ché : 100% tién hoc phi dao tao
+ Ho tro 'lOO% tién mua tai liéu hoc tap.
+ Tién tau xe, nghi duoc thanh toén theo ché d¢ di cong tac.

- Can c thanh toan: Gidy triéu tap di hoc, gidy di duong, bién lai thu tién, hod
don hop 1¢



- Nguon kinh phi hé tro phu thuge vao nguon thu su nghiép cua don vi.
Diéu 10. Chi phi thanh to4n dich vu cong cong

- Cac khoén dich vu cong nhu: tién dién, nudc, ph1 v¢ sinh mo6i treong duoc
thanh todn chung toan co quan theo ching tir thuc té sir dung hang thang.

- Céc giai phap tiét kiém dién - nudc.

+ Thuong xuyén kiém tra, bao tri, bao dudng hé thong dién, nude, vé sinh dé co
ngudn nude sach.

+ Tat dién khi ra khoi phong lam viéc, phong hoc.

+ Hoan thién h¢ thong ludi dién ndi bo chudn, chéng thit thoat .

+ Tang cuong cong tac giam sat sit dung dién nude, nghiém khéc xu ly, xtr phat
cac vi pham.

+ Khong dugc dung dién co quan cho viéc riéng ca nhan

+ Han ché dung dién dé dun nuge udng cua can bo, cong churc, vién chirc va clia
hoc sinh trong nha truong.

Didu 11, Thong tin tuyén truyén, lién lac

Céan cur Quyet dinh s6 3256/2016/QD-UBND ngay 22 thang 12 nim 2016 cia
UBND thanh phé Hai Phong vé viéce trang bi, qucln ly, sir dung dién thoai phuc vu
cong tac dbi vdi co quan Nha nuéc, to chirc, don vi su nghiép cong lap sir dung ngan
sach thanh phd.

- Chi st dung dién thoai ¢6 dinh vao muc dich phuc vu cong tic va nhiém vu
duge giao. Khong sir dung dién thoai, méy Fax ma khong phuc vu cho loi ich ciia co quan.

Can cir hoa don thyc t& phat sinh trong thang lam chung tir trong thang nhung
khong qué dinh mirc khoan 300.000d/1 may.

Thué bao Internet thanh toan theo thuc té: tdi da khéng qua 1.500.000
dongj/thdngD

+ Bao chi: thanh toan thyuc té va khong vuot qua 700.000d/1 thang (gdm céc
loai bdo: Hai phong 1 s6, Gido duc thoi dai 1 s6

Diéu 12. Chi héi nghi, cong tac phi:

Thyc hién theo quy dinh tai ‘Thong tu sb 40/2017/TT- BTC ngay 28/4/2017 cia
Bo Tai chinh vé viée qui dinh ché do cong tac phi, ché do 5 chuc cac cude hoi nghi
déi véi cac co quan Nha nuéc va don vi sy nghiép cong lap; Mot sé muc chi cu thé
nhu sau:

1. Ché dp cong tic phi:

- Cong tac phi la khoan chi phi dé tra cho nguoi di cdng téc trong nude, bao
gom: Chi phi di lai, phu cap luwu trd, tién thué phong nghi noi dén cong tac, cude hanh
ly va tai liéu mang theo dé lam viéc (néu co).
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- Thot gian duoc huong cong tac phi la thoi g1an cong tac thuc té theo van ban phé
duy€t cua nguoi co tham quyén cu di cong tac hoac glay mot1 tham gia doan cong tac (bao
gom ca ngay nghi, 18, tét theo lich trinh cong tac, thoi gian di duong)

- Diéu ki¢n dé dwoc thanh todn cong tic phi bao gom:

+ Thuc hién ding nhiém vu duoc giao;

+ Dugc thu truong co quan, don vi cir di cong tac hodc duoc moi tham gia doan
cong tac;

- Co du cac chimg tir dé thanh toan theo quy dinh tai Thong tu nay.

- Nhitng trwong hop sau ddy khong dwoc thanh todn cong tic phi:

+ Thoi gian diéu tri, didu dudng tai co s¢'y té, nha didu dudng, dudng stc;

+ Nhing ngay hoc ¢ truong, 16p dao tao tap trung dai han, ngan han da dugc

hudng ché do doi vai nguoi di hoc;

t Nhiing ngay lam viéc riéng trong thoi gian di cong tac;

+ Nhimng ngay dugc giao nhiém vu thudng tra hodc biét _phai tai mot dia phuong

hodc co quan khac theo quyét dinh ciia cap c6 thim quyen

- Trong nhitng ngady dwgc cii di cong tic n néu do yéu ciu cong viéc phdi lim
thém gio th] ngoai ché do phy cdp luu tri con dugc thanh toan tién lwong lam dém,
lam thém gio dbi voi can bd, cong chire, vién chirc theo quy dinh hién hanh. Thu
truong co quan, don vi chiu trach nhiém quy dinh cu thé trong quy ché chi tiéu ndi
bo: Thu tuc xac nhan lam thém gid 1am cén ¢l thanh toan; quy dinh cac truong hop
di cong tac duge thanh toan tién lvong lam thém gi0, dam bdo nguyén tic chi dugc
thanh toan trong truong hop duge ngudi ¢6 tham quyén cir di cong tac phé duyét lam
thém gio, khong thanh toan cho cac truong hop di cong tac két hop giai quyét vide
riéng trong nhitng ngay nghi va khong thanh toan tién lvong lam dém, lam thém gio
trong thoi gian di trén cac phuong tién nhu tau, thuyén, may bay, xe 6 t0 va cac
phuong tién khéc.

¥ Ché do thanh todn chi phi di lai:

Di voi can bo, cong chire, vién chirc khong ¢6 tiéu chuan dugc bd trf xe 6 0 khi di
cong tac, nhung néu di cong tac cach try so co quan tir 10 km trd 1én (d6i voi cac xa thudc dia
ban kinh té xa hoi kho khan, dac biét kho khan theo cac Quyét dinh cua Thu tuwdng Chinh
phi) va tir 15 km trd 1én (d6i véi cac xd con lai) ma ty tic bang phuong ti¢n ca nhan cua
minh thi duoc thanh toan khoan tién ty tic phuong tién bang 0,2 lit xang/km tinh theo khoang
cach dia gidi hanh chinh va gia xang tai thoi diém di cong tac va da duoc quy dinh trong quy
ché chi tiéu ndi bo va thong qua Hoi nghl CBCC diu nam.

* Phu cdp heu (i 1a khoan tién hd tro thém cho ngudi di cong tac ngoai tién luong

do corquan, don vi cu nguoi di cong tac chi tra, dugce tinh tir ngay bat dau di cong tac dén khi

két thiic dot cong tac tré vé co quan, don vi (bao gdm thoi gian di trén duong, thoi gian luu
th tai noi dén u()ng, tac).

- Mitre phu cap lwu tria dé tra cho nguoi di ¢dng tac: 200.000 dong/ngay.
Truong hop di cong tac wong ngay (di va vé trong ngay) thu truong co' quan, don vi quyét dinh
muc phu cdp luu tra theo cac tidu chi: Can cilr theo s6 gid thuc (€ di cong tc trong ngay, theo thoi
gian phai laim ngoai gio hanh chinh (bao gdm ca thoi gian di trén duong), quang dudng di cong tac .
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- Can bo, cong chue, vién chie va ngudi lao dong ¢ dat lién dugc cir di cong tac lim
nhiém vu trén bién, dao thi dugc hudng mirc phu cép luu tri: 250.000 dong/nguo1/ngay thue
té di bién, dao (ap dung cho ca nhiing ngay lam viéc trén bién, déo, nhig ngay di, vé trén
bién, dao). Truong hop mot sb nganh dac thu da duoc cap ¢6 tham quyén quy dinh vé ché do
chi boi dudng khi di cong tc trén bién, dao thi duoc chon ché do quy dinh cao nhét (phu cap
luu trd hodc chi boi duong) dé chi tra cho nguoi di cong tac.

* Thanh todn tién thué phong nghi tai noi dén cong tac:

Can b0, cong chire, vién chie va ngudi lao dong dugc co quan, don vi cur di cong tac
khi phat sinh vigc thué phong nghi noi dén cong tac thi duoc thanh toan tién thué phong nghi
theo mot trong hai hinh thire:

- Thanh toan theo hinh thirc khoan:

+ Di cong tac ¢ quan, thanh phd thude thanh phd true thude trung wong va thanh phd
la do thi loai I thudc tinh, mirc khoan: 450.000 dong/ngay/nguoi.

+ D1 cong tac tai huyén, thi xa thudc thanh pho tree thudc trung wong, tai thi xa, thanh
phé con lai thude tinh, mie khoan: 350.000 dong/ngay/nguoi.

+Di cong tac tai cde ving con lai, mire khoan: 300.000 dong/ngay/nguoi.

- Thanh toan theo hod don thuc té: Trong truong hop nguoi di cong tic khong nhin
thanh toan theo hinh thirc khoén tai khoan 2 Diéu nay thi duge thanh toan theo g g4 thué phong
thyc (¢ (c6 hoa don, ching ttr hop phép theo quy dinh ctia phap luét) do thi trudng co quan,
don vi duyét theo tiéu chuan thué phong nhur sau:

+ Di cong tac tai cac quan, thanh phd thude thanh phé true thude trung vong va thanh
pho a do thi loai I thuge tinh: Pugc thanh toan muirc gia thué phong ngu 1a 1.000.000
dong/ ngjdy/phongj y theo tiéu chuan 2 nguo1/phong.

+ Di cong tac tai cac ving con lai: Puoc thanh toan mic gia thué phong ngu la
700.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuén 2 nguo1/phong,

- Cac mure chi thanh toan tién thué phong nghi tai khoan nay 1a mirc chi d4 bao gom cac
khoan thué, phi (néu c6) theo quy dinh cua phap luat.

* Thanh todn khodn tién cong tde phi theo thang:

- Di voi can bo cép xa thuong xuyén phai di cong tac luu dong trén 10 ngay/thang; can bo
thude cac co quan, don vi con lai phai thuong xuyén di cong tac luu dong trén 10 ngay/thang
(nhu: Van thu; ké toan giao dich; can bo kiém lam di kiém tra rimg; can bd cac co quan t tung di
dicu tra, kiém sat, xac minh, tong dat va cac nhiém vy phai thuong xuyén di cong tac luu dong3
khéc); thi tuy theo dbi tuong, déc diém cong tac va kha nang kinh phi, tha trudng co quan, don vi

quy dinh mtrc khoan tién cong tac phi theo thang cho ngudi di cong tac luu dong dé hd tro tién

gui xe, xang xe theo mire 500.000 dong/ngudi/thang va pha1 duoc quy dinh trong quy ché chi
ticu no1 b cua don vi.

- Cée dbi tuong duoe hudng khoan tién cong tac phi theo thang néu duoc cap c6 thim
quyén cir di thuc hién nhiém vy theo cac dot cong tac cu thé, thi dugc thanh toan ché do cong
tac phi theo quy dinh tai Thong tu nay; dong thoi van duoc hudng khoan tién cong tac phi
khodn theo thang néu di cong tac luu dong trén 10 ngay/thang.

Can clr vao nhiém vu dédc trung cua cong viéc ma 4ap dung murc chi hd tro xang
xe cho timg dbi twong cu thé. Trwong THPT Bach Ping dp dung chi mirc khodn t6i
da cong tdc phi nhw sau :
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- Hi¢u trudng, Ké toan, Van thu : 500.000d/nguoi/thang

* Chimg tr thanh toan la:

- Quyét dinh, gidy moi hodc gidy triéu tap cua cép ¢ tham quyén

- Gidy di duong, hoa don hop 18, vé tau xe, phi cau do (néu co)...

- Chimg tir co gia tri tr 200.000d tr¢ 1én phai st dung hoa don ciia Nha nudce
phat hanh.

2. Ché dp chi to chive hpi nghi:

a) Quy dinh chung

- Khi ¢6 hoi nghi, hoi thao, tp huin: bao gom tong két ndm hoc (khong c6 so
két nam hoc), dai hdi can bo cong nhan vién chic, dai hoi Dang theo nhiém ky, cac
[op hu(m luyén chuyén mén, nghiép vu, hoi nghi trién khai cac ché d6 chinh sach,..
Khi t6 chirc phai duge Hiéu trudng duyét bang van ban, phai két hop nhiéu noi dung,
phong t0 chic - hanh chinh chu tri va ph01 hop voi cac phong ban chiu trach nhiém
chuan bi vé 18 tén, khanh tiét cho cac dai biéu du hoi nghi.

Thoi gian t0 chire Hoi nghi khong qué 1 ngay, 6 chire céac 16p tap huan khong qua 3 ngay.
b) Dinh mirc chi:

- Chi cho dai biéu, khach moi khong huong luong du hoi nghi: Dinh mire cap bu
tién an cho Dai biéu khong qua: 100.000 dong/ngay/nguoi

- Chi cho giang vién, bao cao vién.

s Giang vién Trung wong va cép tuong duong; '.l’/:
+ Th truong trd 1€n, chu tich UBND truc thuéec TW: 1.000.000 déng/buéi ‘TP
+ Vu truong: 800.000 déng/buéi :ﬁ
+ Chuyén vién:  500.000 dong/budi \f‘

o Giang vién cap thanh phd:
+ Giam dbe, pho giam dde S&: 800.000 ddng/budi
+ Truong phong, phé truéng phong sé: 500.000 dong/budi
o Chi soan bai cho tat ca giang vién, Bio cdo vién: 200.000 dong/budi/4 tiét
- Céc khoan chi khac: Chi tién nudce uéng, hoi truong, loa dai, khanh tiét:
+ Chi tién nurde udng: Toi da khong qua mire 50.000 d/1 ngay ( 2 budi)/ dai biéu.
- Tién thué hoi rwong (néu ¢6): Chi theo thue 6 nhung khong qua 1.000.000 ddng/ ngay.

Tién trang tri hoi truong: Chi theo thuc té nhung khong qua 1.000.000
d()llb/hOl nghi.

+ Tién in 4n tai lidu (néu c6): thyc chi trén tinh than tiét kiém
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+ Céc khoan chi khac nhu: Lam thém gio, tuy theo cong viée cu thé cac phong,
to chuyén moén c¢é dy toan duge Hiéu tr wong duyét trude khi lam.

Chimg tu thanh toan dang quy dinh cua ké toan kém theo bang ké chi phi cua
phong, t6 chuyén mon to chirc hoi nghi duge Hidu truong duyét.

¢) Ché dg chi tiép khdch:

Theo ¢hé do hién hanh ctia nha nuge: Qb s6 811/QD-UBND ngay 24 thang 5
nam 2010 cua UBND thanh phé Hai Phong vé vige ban hanh Quy dinh ché do chi
tidu don tiép khach nudce ngoai vao lam viéc tai Hai Phong, chi tiéu to chie cac Hoi
nghi, hoi thao quoc té tai Hai Phong va chi tiéu tiép khach trong nudc.

Diéu 13. Chi hd tro hoat djng Dang:
1. Noi dung chi hoat dong cong tac dang gdm:
~ Chi mua bao, tap chi, tai liéu;
- Chi t6 chire dai hoi dang;

- Chi khen thuong di véi to chuc dang va dang vién bao gom muc tién thuong kem
theo céc hinh thic khen thudng va mua khung, phdi bang khen, gidy khen;

- Chi phu cép cdp ty theo Quy dinh s6 169-QD/TW ngay 24/6/2008 ctua Ban Bi
thu Trung vong Pang.

- Chi hoat dong khac bao gdm: chi mua vén phong pham; thong tin, tuyén
truyén; chi hoi nghi, cong tac phi; chi cong tac xay dung Pang; chi tiép khach, tham
hoi; stra chita, mua may moc, thiét bi va cac chi phi dang vu khac theo ché do quy
d;nh cua Dang va Nha nudec.

Dinh marc do1 vdi cac khoan chi hoat dong khac nhu sau:

+ Chi bd co 50, dang bd co sd co 30 dang vién tré xudng: dinh mire chi ¢b dinh
14 10 1an mire luong co sé/chi bo/nam.

b Tir dang vién thir 31 dén dang vién tha 100: dinh mac chi bang 1a 0,4 muc
lvong co so/dang vién/nam.
2.N gu(“)n kinh phi hoat dong cong tic dang cua to chuc co s¢ dang gom:

- Dang phi dugc trich giit lai theo Quyét dinh so 342-QD/TW ngay 28/12/2010
cua B Chinh tri.

- Thu khac cua t() chire dang: Thu vé thanh 1y tai san, cac khoan thu tr hd tro, tai
tro ctia cde don vi, to chirc, ¢4 nhan cho hoat dong cua 6 chirc dang.

- Nguon ngan sach nha nude dam bao chi phu cép cp ty theo Quy dinh s 169-
QD/TW ngay 24/6/2008 ctia Ban Bi thu Trung wong Pang.

- Ng g,uon kinh phi thuong xuyén thu sy nghiép hd trg bang chénh léch tong chi
khong bao gom chi phu cép cap uy trr (-) so tién dang phi dugc trich gitr lai va cac
khoan thu khac cua to6 chire dang.
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3. Phuong thiac dam bao kinh phi hoat dong cua t6 chire dang:

- Lap va giao: Chi hoat dong cua chi bd co s& gdbm céc ndi dung chi quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay (Mau biéu lap s6 DTOI-TCD theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 5 va
dinh kém Hudng dan s6 21-HD/VPTW).

+ Kinh phi dugc Nha truong hd trg bang chénh 1¢ch tong chi trir (-) s tién dang
phi duge trich giir lai va cdc khoan thu khac (néu cd).

- Hinh thire cap phat va quyét toan:

Can clr vao kinh phi duoc phé duyét, theo yéu cau chi ciia Chi uy, Nha truong
¢6 trach nhiém dam bao kinh phi hoat dong cua Chi uy va quyét toan theo quy dinh
cua Luat Ngan sach nha nudc; hang quy bao cao Chi iy s6 kinh phi da cdp theo cac
noi dung chi cua chi uy”.

Piéu 14. Chi truc bido vé co quan:
I. Nguyén tac thuc hién:
- Truc bao vé co quan 1a trach nhiém chung cta toan thé CB-GV-NV

~ Cong chirc (vién chac) duge huy dong truc bao vé phai dam bao thuc hién
duoc cong viée bao v¢, khong huy dong truc bao vé d6i voi nhitng vi tri nhu thu quy,
ké toan truong dong thoi trong 1 ca truc ngoai gid hanh chinh phai dam bao du thanh
phin gém c6 cong chac (vién chuc) va lao dong hop ddng theo Nghi dinh sb
68/2000/ND - CP ngay 17/11/2000 cua Chinh phu.

- Khong thyc hién cham cong, thanh toan lam ngoai gio doi véi cac cong chur,
vién chie tham gia truc bao vé Nha truong theo quy dinh.

- Truong hop phai lam thém ngoai gio hanh chinh, ngay 18, ngay nghi hang tuin
s¢ dugce b tri nghi bu. Truong hop khong thé giai quyét nghi bu thi duoc thanh toén
ticn truc theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

2. Khoan truc cho cdng tac bdo vé tai truong theo ca truc (01 ca truc la 8 gio)
ngoai dinh mtre gio lao dong theo quy dinh nhu sau:

- Me-chi t6i da 200.000 dong/ngudi/ca.
Piéu 15. Chi viin phong phim, tiéu hao nhién li¢u va chi khéc:

Can ctr tinh hinh st dung van phong pham phuc.vu cong tac chuyén mon va cac
hoat dong cua don vi (gldy in, bat viet, gidy pho 10, muyc in, myc pho to, cap tai licu,
phin, gidy thcp 50 thep, phiéu thu, phleu chi, gidy nop tién, bién lai, an chi kho bac,
ngan hang, gidy moi, gidy gidi thiéu, gidy di duong, cac loai ghim, keo dan, bat viét
bang phodc..) cac khoan chi phai dugc Hiéu trudng ky duyét chi thong qua gidy dé
nghi thanh toan kém theo cac chung tir hop 1¢ (nhung khong duoc khoan cho tung
nguol mua).

* Trang bi ca nhan:

- Gidy photo, in phai dugc quan ly chit ché diung nguyén tac, chi duoc ding cho

cac cong viée chung cua Nha truong.
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- Lich ban: Cép cho lanh dao, cac phong nghiép vu... 01 quyén / nam.

- Van phong pham ctia Ban giam hiéu, Van thu, Thi nghiém, Ké toan, Thu vién,
Bao vé dugc mua cép phat cho ting nguoi dé phu hop vdi tinh chat cong viéc, céc ca
nhian khong dugc tu y mua vé thanh toan. Moi nhu cau phai duoc dang ky véi bd
phéan van phong (T6 truong T6 Van phong).

Van phong pham cua gido vién duoc giao khoan v6i mae 175.000d ndm néu co
tham gia giang day it nhit dat 2/3 sb tiét theo quy dinh (so tién khoan van phong
phim bao gom: s6 gido an, but, phén), con lai chi dwge huong v6i muc khoan
75.000d/nam/nguwoi. Cac loai sd sach theo méu quy dinh cua nganh s& duoc mua day
du dé phuc vu giang day va hoc tap.

- Dung cu choi, cay lau nha, gau hot phuc vu cho cac phong lam viéc trang bi
mdi hoc ky 1 1an theo gia thi truong.

* Mua sam dung cu van phong phéi tuan theo nguyén tic sau:
- C6 dy tru mua sam dugc Thu trudng don vi duyét.

- Loai tir 10 triéu dong trd 1én phai c6 duyét gia ctia Tai chinh Nha nudc theo
quy dinh.

- Loai tr 20 triéu tro 1€n phai c¢6 bao gia cua 3 noi ban hang va ¢ duyét gia
theo quy dinh, ¢6 quyét dinh lya chon nha cung cép, dong thoi co ¥ klen tham dinh
cta Phuy trich ké todn don vi trude khi mua. Can cir vao nhiém vy, quyén han, chirc
niang cua phuy trach ké toan do Luat Ké toan s6 88/2015/QH 13 ngay 20/11/2015 cua
Qudc Hoi nude Cong hoa xa hoi chii nghia Viét Nam.

Diéu 16. Chi phi thué mudén
Theo thue té cong viée phat sinh va dat hi€u qua cong viée.
Dicu 17. Stra chira thuwong xuyén TS phuc vu cong tac chuyén mdon

- Céc chi phi mua sam TSCD, sira chira thuong xuyén, stra chira 1on TSCD, phuc vy

chuyén mon va cdc cong trinh co s¢ ha tang phéi ¢6 to trinh va du toan, bao gia trinh Hiéu

trudong phé duyét, duoe gui vé phong tai vy can doi ngudn kinh phi dam bao phu hop kha
ning tai chinh cua don vi cling nhu hoan thanh nhiém vu duoc giao.

- Céc trang thiét bi, TSCD khi bao hong va xin thanh Iy phai dugc Hoi déng nha
truong lap bién ban ky thuat, Phé Hiéu trudng phuc trach co so vat chat kiém tra va
trinh Hi¢u truong phé duyét phuong an thanh ly ciing nhu chi phi thanh ly, cac chimg
tr duge gui vé Phong tai vu dé lam tha tuc thanh ly va vao sd sach ké toan. S6 tién
thanh 1y nop vé quy nha trudng dé bd sung ngudn kinh phi.

- Cac chi phi sua chira thuong xuyén, duy tu bao dudng TSCD: Tat ca hu hong
phai giai quyét theo ding trinh ty sau va duge thuc hién theo ké hoach du toan chi
NS nim 2023 da duoc so Tai chinh tham dinh va phé duyét:

- Cén b0, Gigo vién phy trach b phdn nao phai co ké hoach mua sim do dung
day hoc cho b phan d6. Ké hoach phai dugc Hi¢u truong phé duyét va thong qua ké
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toan dé co ké hoach chuan bi kinh phi. Trudc khi tién hanh mua sam, stra chira phai
¢ hop dong cong viée do thu trudng ky. HO so gom:

- Giay bao hong cac trang thict bi, dung cu ctia cac phong, ban.

- Du toan sua chira thay thé trang thiét bi hu hong do Hiéu trudng phé duyét cu
thé tung truong hop theo thuce té phat sinh.

- Hop ddng cong viée, bién ban nghiém thu cong viée, hang hoa.
- Hoa don tai chinh hop 1¢.

Truong hop mua sim méi phai tudn thi theo nguyén tic tai chinh, duge thuc
hién theo Thong tu s6 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 cia Bo Tai chinh vé qui dinh
chi tiét st dung von nha nuée dé mua siam duy tri hoat dong thuong xuyén clia co
quan nha nude, don vi thude luc lwong vii trang nhan dan, don vi su nghiép cong lap,
T6 chire chinh tri, T6 chire chinh tri x4 hoi, T6 chte chinh tri x& hoi - nghé nghiép,
T6 chire xa hoi, To chirc xa hoi - nghe nghiép;

- Dudi 10 tri¢u, tha tuc thanh todn phai tudn theo nguyén tac tai chinh' Pho Higu
truong phu trach co sd vat chat phai 1ap du toan, ¢6 03 bao gia cua 3 don vi khac
nhau va trinh Hi€u truong phé duyét cho lam. Khi thu truong dong y cho lam thi thu
tuc gom co; Du toan, hop dong thué mudn, bién ban nghiém thu, ching tir chi ¢6 hoa
don hop 18, gidy dé nghi thanh toan, ké toan kiém tra va trinh tha trudng phé duysét.

Mua sdm tai san trén 10 triéu déng thuc hién theo TT 58/2016/TT-BTC ngay
29/3/2016 cua Bo Tai chinh qui dinh.

Truong hop mua sim thiét bi tin hoc, may fotocopy, thiét bi phuc vu cong tac
day va hoc thuc hién theo quyét dinh so 3029/QDb-UBND cua Uy ban Nhén dan
Thanh phé Hai Phong ngay 21/12/2016 vé viée cong bd danh muc mua sim tap trung
tai dja phuong va Cong van sé 07/SGDB-KHTC ngay 02/01/2019 vé vigc dang ky
mua sam (dp trung theo phuwong thirc tap trung nim 2020.

Moi mua sdm sira chira phai tuan thii nguyén tic tai chinh dudi su chi dao cia
Hiéu truong (ddu thau hay chi dinh thau) tuy theo tung cong viéc ma ap dung hinh
thire nao cho phu hop trén nguyén tic dan chu, ding muc dich va tiét kiém. Gia ca
phu hop vai thi truong tai thot diém thanh toan va kha nang tai chinh ctia don vi, dam
bao hoan thanh nhiém vu dugc giao.

Cong tac quan ly co sO vat chit dam bao nguyén tic: Hang nam dén ngay
31/12 tién hanh klem ké toan bo tai san. Bién ban phai ghi rd tinh trang tai san thua,
thiéu, hu hong. Néu hu hong phai ¢6 ké hoach stra chira hodc thanh ly. H6 so kiém ké
lap thanh 2 ban gui phd hiéu trudng phu trach co so vit chat va ké toan d¢ theo doi
quan ly.

Dicu 18. Chi nghiép vu chuyén mon

Can clr vao thoi gian va so vat tu can thict cho tung cdng viéc ma quy dinh muc
chi cu thé nhu sau:

t Mua hang hoa van phong pham phuc vu thi nghiém va thi hoc sinh gioi.
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+ Chi mua thiét bi chuyén dung (khong phai la tai san cb dinh): thlet bi dung
thuong xuyén phuc vu chuyén moén néu chua co phai co ké hoach mua sdm trang thiét
bi. Céac t0, nhém chuyén moén lam dy tro mua sam gui Pho hi¢u trudng phu trach
chuyén mon kiém tra, Thu trudng duyét cho mua.

+ Chi mua va in an chi dung cho cdng tac chuyén mon theo thuc te.

+ Chi mua sach, tai liéu dung cho cong tac chuyén mon: Sach gido khoa, tai li¢u
tham khao phuc vu cho cong tac chuyén mén can mua di s6 luong thyc té. Khi mua
phai 1ap du tru kinh phi trinh thii truéng co quan duyét 16i méi dwoc mua. Tt ca cac
loai sach mua déu phai theo dung quy dinh ciia B6 gido duc va ¢6 hoa don dung quy
dinh cta nha nude. Sach mua vé phai dugc nhap vao thu vién, hoa don mua sach phai
co chir ky xac nhan da nhap sach cua thu vién thi maéi dugc thanh toan. Giao vién bd
mon nao thi muon sach cua bd mon do, cudi nam hoc giao vién phai tra lai cho thu
vién vao thang 6 hang nam.

Trong nam 2023 nha trudng can bo sung sach tai liéu phuc vu cho cdng tac
chuyén mon véi gia tri tir 100.000.000 dong dén 150.000.000 dong.

- Trang phuc cho gido vién mén thé duc: duoc ap dung theo Quyét dinh s6
51/2012/QD-TTg ngay 16/11/2012 cua Thu tudng chinh phu qui dinh veé ché do bdi
dudng va chc do trang trang phuc ddi véi gido vién, glang vién Thé duc thé thao. Can ctr
vio thue té nha treong khoan trang phuc cho gido vién thé duc: mirc khoan khong qua
2.600.000 ddng/ngudi/nam hoc, khi 1én 16p phai mac dtng trang phuc.

- Trang phuc ddi voi gido vién qubc phong - An ninh: thuc hién theo TT
15/2015 ngay 16/7/2015 vé qui dinh, ché d chinh sach ddi v6i can bd quan 1y, gido
vién, giang vién gido duc qudc phong an ninh. Mic khoan khong qua 2.650.000
dong/mgudi/nam hoc, khi 1én 16p phai mic dung trang phuc.

+ Nam dau tién duoc cap 1 bo trang phuc xuan he, mot b trang phuc thu dong
va | bo trang phu(, da chién l<1eu dang GDQP&AN, day lung, mi ké pi, mi cing, mQ
mém, gidy da, gidy vai, bit tat.

+ Tur nam tha 2 oo di, moi nam duoc cép 1 bo trang phuc xuan he hodc 1 bo
trang phuc thu dong, gidy, mii, ddy lung, bit tat; trang phuc da chién 3 nam cdp 1 lan
ké tur lan cap dau tién.

- Quan 40 ddng phuc cho bdo v& muc khoan khong qua 1.850.000 d, khi dén
treong lam viée phai médc ao dung dong phuc.

- Quiin 40 béo hd cho nhén vién thyc hanh thi nghiém, nhin vién y té: 2
bo/nguol, mirc khoan khong qua 650.000 d/nguoi/mam, khi thue hién cong: viéc,
nhi¢m vu chuyén mén phai mac dong phuc bao ho lao dong theo quy dinh.

- Chi thi hoc sinh gioi, gido vién gioi, thi cac mat khac, chi hoi thao, sinh hoat
chuyén mon, chi kiém tra khao sat chat luwong, chi sinh hoat cym, chi hoi kho¢ phu
dong, huan luyén gido duc qudc phong, boi dudng tap huan chuyén mon, thay sach, hoi
giang mua xuan, thi hoc ky, day ngh¢ vi sinh, day nghé tin hoc thi cac bo phan chuyen
mon ¢o lién quan phai 1ap du tro kinh phi trude khi thuc hién va duoc Hicu trudng phé
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duyét giri K¢ toan nha truong dé c6 ké hoach kinh phi, dinh muc chi cho timg hoat
dong va dam bao tiét kiém chéng lang phl dung nguoi, dung viée, khong cao bang
binh quén chu nghia. Nguoi nao duge giao nhiém vy ma lam khong day du tha tuc,
cham tré qua thoi gian quy dinh ma anh hudng dén thanh quyét toan thi nguoi do phai
chiu trach nhi¢m trude Hidu trudng.

Thuc hién cong véan cua S6 GD&DT vé ké hoach to chirc cac ky thi nam hoc
2022 - 2023 va ké hoach thi chon hoc sinh gioi thanh phé 16p 12 (bang B), thi chon
hoc vién gioi thanh pho 16p 12 nganh hoc Gido duc thuong xuyén cap Trung hoc phd
thong, nha truong t6 chire thi chon hoc sinh gioi cép co s trong nam hoc t chire thi
khong qua 01 lan. Quy trinh td chirc thi chon hoc sinh gidi cdp co s¢ dé chon doi
tuyén du thi hoc sinh gioi cap thanh phé hang nam nhu sau:

Hiéu truong ra chi dao xay dung ké hoach, tham muu cac quy dinh:

Thanh lap Ho1 ddng ra dé thi, Hoi dong sao in dé thi, Hoi dong, coi thi, Hoi dong
cham thi, 0 phuc vu ky thi va phai dam béo ding nguyén tic vé to chire cac ky thi.

Kinh phi t6 chirc cho ky thi chon Hoc sinh gioi nhu Véan phong pham, chi phy
cip cho Hoi dong to chire ky thi lay tir nguon ngan sach nam 2023, ngudn hoc phi
nam hoc 2022 - 2023 va phai dam bao tiét kiém, hidu qua. Mirc chi dugc thyc hién
theo Nghi quyét sb 23/2022/NQ-HDND ngay 09/12/2022 cia HDND Thanh phd
Hai Phong. Mue chi dugc thuc hién nhu sau:

+ D& thi chon hoc sinh gioi: Tir 210.000 d dén 290.000 d/1 dé thi (ca dap an)
+ Phu c4p hoi dong ra dé thi: Tur 200.000 d dén 280.000 d/ngudi/ngay
+ Phy cdp hoi dong coi, chim thi: Ttr 115.000 & dénn 290.000 d/ngudi/ngiy
+ Phu cép Ban t6 chirc HD thi: Tir 115.000 d dén 280.000 d/ngudi/ngay

¢ Phu cép cham thi: Tur 7.000 & dén 10.000 d /1 bai thi

Toan bo chi nghiép vu chuyén mén, phuc vu cho hoc tép cua hoc sinh nam 2023.

- Cac trang bi khac trong cong viée s& duoc mua sdm theo thuc té phét sinh dwoc
su dong y cua Hiu truong .

- Chi tién phu cdp tiét day thuc hanh ngoai troi cho GV thé duc, GDQP theo qui
dinh ctia nha nude. Thanh toan gio day thuc hanh cia giao vién thé duc, GDQP phai
lap bang ké tiét day thuc hanh sau khi da trir nhiing tiét nghi (mua, 6m...) hiéu pho
chuyén mon xac nhan, Hi¢u trudng ky duyét:

Mirc thanh toan dbi véi gidgo vién day TD va gido vién day GDQP: 1% muc
lwong co so/1 tiet.

- Nha truong chi hd tro cho cac hoat dong vin hoa thé thao, chi khen thuong

giao vién gioil dua trén co s¢ tinh chit cia cac hoat dong, chi vao ngudn thu sy
nghiép va quy phuc loi - khen thuéng cua Nha truong.

- Chi thi t5t nghiép va tuyén sinh vao 16p 10 theo hudéng dan cua So Gido duc &
Dao tao, So Tai chinh theo tirng nam hoc.
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- Chi cho thi gido vién gioi va hoc sinh gioi cac cap theo du toan dugc Hiéu
truong phé duyét.

- - Chi day bdi dudng doi tuyép hoc sinh gi6i Thanh phd - muc chi 50.000
dong/buoi va khong qua 2.000.000 dong /mon/dot.

- HO trg thay va tro di tham dy ky thi chon HSG thanh phd: 250.000 d /ngudi.

- Nhirng khoan chi tiéu nghiép vu phi khac khong nam trong dinh mac khoan
trén thi chi theo thyc t€ phat sinh.

- Chimg tir thanh toan la cac bang ké chi phi, hoa don do, gidy dé nghi thanh toan
cua to chuyén mon, phiéu linh tién... dugc phé hidu trudng phu trach xic nhan gii
phong ké toan va hiéu trudng duyét chl.

- Hd tro hoat dong ngoai gio 16n 16p, cap truong tir 300.000 dong dén 1.000.000 dong
Diéu 19. Chi khac

- Cac khoan chi khac bao gom chi phi, 1€ phi ciia don vi ngan sach, chi bao hiém
tai san, phuong tién,... va cac khoan chi khac chua dugc hach toan ¢ cac khoan chi

noi trén: khoan chi ndy cin cir theo thuc t€ phat sinh, chi ding theo quy dinh ctia nha nuée;

~ Chi ky niém céc ngay 1€ 16n (theo mire chi thuc té);

- Chi tar trg, hd trg, Gng ho cac t6 chirc va ca nhan trong va ngoai Nha truong: Tir
500.000 dong dén 1.000.000 dong/don vi;

- Cong doan, Dang b), Doan thanh nién trén co s6 quy cua cac doan thé nay
khong thé thuc su dap tng dugc yéu cau vé tai chinh cho hoat dong can thiét cia doan
thé minh va kha ning thuc té ¢ thé hd trg ctia quy Nha truong;

~ -Chu ho tro T6 huu tri - nguyén can bo gido vién Nha truong, nhur t6 chirc hop mat
dau nam, chi ky niém ngay Nha giao Viét Nam 20/11, qua tét Nguyén dan,. ..

- Tang qua Tét b me cia CB-GV-NV cao tudi (tron 70 tudi)
- Chi tiép xitic va chic ming cac cyu chién binh 22/12 hang nam.

- Chi h tro cac hoat dong tao qu¥y clia cdc co quan thong tan bao chi, cac hoat
dong tur thién bang mua vé xem biéu dién, mua but,..

- Chi bao trg, bao dudng hé thong binh ciru hoa, bao hiém chay no, cong tac
phong chay chira chay, ... theo yéu cau thuc té.

- Chi cho cong tic phong chéng lut bao (Co quyét dinh thanh lap Ban phong
chong lut bdo kém theo): mirc chi: 2.500.000 dong (theo tinh hinh thuc t¢)

- Chi phi tiép khach:

+ Ban giam hiCu va cac T6 truong duge Hiéu tr uong uy nhiém duogc quyén chi
tiép khach cho ting cudc tiép va phao duoc phé duyét trude vé noi dung va mirc chi.

+ Chirng tir thanh toan: Hoa don thanh toan phai c6 chit ky xdc nhan ctua nguoi
¢6 chirc vu cao nhat trong cudc tiep khach.

- Chi 1€ viéng ngudi ngoai co quan:
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+ HiGu truong cac truong THPT, lanh dao So, lanh dao ban nganh thanh phd va
Huyén: Mitre chi tir 1.000.000 dong dén 1.500.000 dong 1€ vieng + vong hoa.

+ Tir than phu mau vo chong cac ddi twong trén: Mirc chi tir 1.000.000 dong
dén 1.500.000 déng 1& viéng + vong hoa.

- Cac mirc chi khac do Hiéu truéng quyét dinh theo thuc té phat sinh va kha
ning kinh phi cua co quan.

-Viv...
Diéu 20. Chi mua diu tu tai sin v6 hinh

Dua trén thuyec té can thiét ma hiéu truong quyét dinh mua phan mém may tinh,
dau tu xdy dung phan mén may tinh cho phu hop v6i ngudn kinh phi hién ¢6 trén tinh
than tiét kiém va hiéu qua st dung.

Di¢u 21. Mua sam tai sin dung cho cong tdc chuyén mon

Viéc mua sim tai san dung cho cong tac chuyén mon la can thiét, cac phong ban
phai ¢6 ké hoach cu thé dé mua sam trang thiét bi trinh hiéu trudng phé duyét.

- Sua chira va lam mai che san khdu dam bao cho cac hoat dong chung:
300.000.000 dong

- Lam sin bé tong tap Thé duc thé thao 1000 m* 200.000.000 ddng
- X4y dung bo bao phia tdy san thé thao khu B: 500.000.000 ddng
- Mua ban ghé phong may tinh véi s6 tién 1a: 50.000.000 dong

l)iéu 22. Céac ngudn thu khéc
I.Thu chi ngudn hoc phi (9 thang)/ 1 nim hoc

+ Mirc thu hoc phi dugce thue hién theo cong vin hudng dan ctia nha nude. Mire
thu cdn clr theo Nghi quyét s6 03/2021/NQ-HPND ngay 12/8/2021 cua Hoi dong
nhdn dan TP Hai phong.

+ Mite chi hoc phi thuc hién theo Hudng dan lién s¢ s6 2605/HDLS-GDDT-

STC ngay 26/11/2021 hudng dan thu va sir dung hoc phi ddi véi cac truong cong lap
(rén dia ban thanh phd Hai Phong.cu thé nhu sau:

- 40% chi hd tro lwong, cai cach tién lwong, phy cdp lam thém cia can bd g1ao
vién, cong nhan vién.

- 25% chi hd trg co s& vat chat, trang thiét bi phuc vu cong tac chuyén mon.

- 35% Chi cho hoat dong giang day chuyén mon
2. Chi phidich vu:

+ T}éngf coi xe hoc sinh:

Vé t6 chire coi xe cho hoc sinh khong mang tinh chat kinh doanh, hoat dong
dién ra nham muc dich dam bao cho viée hoc tap cua hoc sinh di vao né nép, hoc sinh
yén tam hoc tap khi mang xe dén truong, han ché dén muc t6i da hoc sinh bo tiét hoc,
buodi1 hoc.
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Mic thu: Cin c theo Nghi quyét s6 02/2022/NQ-HDND ngay 20/7/2022 cia
[IDND thanh phé Hai Phong.

- Khodn thu trong xe dung dé chi tra cho can bo, gido vién, nhan vién, nguoi lao
dong truc tlep lam nhlem vu trong xe; mua vat tu, cong cy, dung cu tang cudng co sO
vit chat phuc vu truc tiép cho viéc trong xe, dong thué theo quy dinh hién hanh.

3. Lgc thém, day thém:

Viéc t chirc day thém cho hoc sinh dua trén quy dinh ctia nha nude (c6 don Xin
hoc cua hoc sinh va giao vién day), dugc ban bac thdng nhét gitta phy huynh hoc
sinh, nha trudng va giao vién day, trén tinh than dam bao kién thirc cho hoc sinh va
thi lao cho nguoi day, co khau hao co s& vat chat va mot phan nho véo qiiy phiic 1oi.
Do twong 14 hoc sinh yéu, kém, hoc sinh gidi.

- Mire thu: Can cir theo Nghi quyét s6 02/2022/NQ-HDND ngay 20/7/2022 cua
HDND thanh pho Hai Phong.

- Me chi theo huéng dan s6 146/SGD DT-TTr ngay 14/02/2017 cta S¢ Gido
duc va Dao tao. Mirc chi bam sat theo hudng dan ciia UBND thanh phd Hai Phong va
So Gido duc Dao tao qui dinh.

Mic chi cu thé nhu sau:
+ Chi gido vién day, giao vién chu nhiém: 70% téng thu
+ Chi quan ly day va hoc, phuc vu : 15% tong thu
+ Chuyén quy CSVC: 9% 1011g thu
+ Chuyén quy phiic 1gi: 6 % tong thu
4. Hoc ngh@ va thi nghé PT: Thu theo qui dinh ctia S¢ gido duc & dao tao

Murc chi cu thé nhu sau: '
Chi giao vién giang day & GVCN: 70% o, T
Chi quan ly, theo doi, giam sat, kiém tra day va hoc: 15% S E
Chi phuc vy, BV, LC:  2,5% 2
Chi quan ly quy: 2,5% k.
Chi CSVC: 5%
Chi phuc loi: 5%

Chi thi nghé PT (c6 qui dinh cu thé cho ting ném)
5. Bio hiém y t& hoc sinh: chi theo Thong tu huong dan s 14/2007/TT-BTC ngay 8

thang 3 nam 2007 cua B0 tai chinh vé viéc hudng dan sir dung kinh phi thyc hién
cong tac Y té tr ong truong hoc

+ Chi tién luong, cac khoan phu cap, lam thém ctia can bo chuyén trach:15%
+ Chi hoat dong chuyén mon: 60%
+ Chi mua sam, sta chita thiét bi y té: 20%
+ Cac khoan chi khac vé thuc hién cong tac y té truong hoc: 5%
6. Thu tur dich vu cing tin:
+ Chi nop thué theo qui dinh: 10 %
+ Chuyén quy phiic loi: 90%
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7. Quy hoat dong Hoi cha me hoc sinh nha truong:

+ Puoc thuc hién theo quy ché hoat dong ciia Ban dai dién Cha me hoc sinh
hang nam va dugc sy xac nhén ciia nha truong. Hi¢u trudng xac nhén chi va Truong
Ban dai dién CMHS duyét chi va dugc theo ddi trén hé thdng so sach ké toan ciia nha
truong theo ludt ké toan.
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CHUONG III
TRICH LAP VA SU DUNG CAC QUY
Piéu 22. Trach nhiém ciia tha truéng don vi:
Trong pham vi kinh phi duge giao, thi truong don vi ¢6 trach nhigm:
- Chu dong bd tri, str dung kinh phi theo cac n6i dunh, yéu cdu cong viée duoc
—giao cho phu hop @& hoan thanh nhiém vy, dam bao tiét kiém, hiéu qua.

- Puoc quyét dinh chi cho timg ndi dung cong viéc phu hop véi dac thu cua Nha
truong theo quy ché ma khong vuot qua ché do, tiéu chuan dinh mic hién hanh do co
quan nha nudce co tham quyén quy dinh.

- Duoc st dung toan b kinh phi tiét kiém theo quy ché.

Didu 23. Str dung kinh phi quan Iy hanh chinh tiét kiém duge:

- I\ct thic nam ngan sach, sau khi da hoan thanh cac nhiém vu cong viéc duoc

giao, sO chi thuc té thap hon du toan duge giao thuc hién ché d6 ty chi thi phan
chénh 1éch nay duoc x4c dinh 14 kinh phi tiét kiém duorc,

- Kinh phi tiét kiém dugc do:
+ Thuc hién tiét kiém dién, nude, dién thoai, vat tu van phong....
+ B tri lao dong hop ly, khong ting thém bién ché va lao dong vu viéc, thanh
toan thira gio giam. ..
+ Quan 1y cc ngudn thu tot
~ - Can ctr Nghi dinh 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cua Chinh phu Quy dinh co
ché tu chu tai chinh cua don vi su nghiép cong lap;

- Chi trd thu nhap tang thém cho CBQL, gido vién va nhén vién theo phuong an
da duoc 1110115, nhit voi Cong doan nha truong va duge quy dinh cu thé trong Quy che
nay. Muc bd sung thu nhap cho can b, vién chic t6i da khong qua 0.3 1an quy tién
luong Cdp bac, chirc vu trong nam do nha nude quy dinh.

- Quy tién luong cép béc, chirc vy lam co s¢ dé tinh tong thu nhép ting thém
trong nam cua don vi, bao gom:

- Tién lwong ngach béac va phu cap chirc vu, phu cap tham nién vuot khung

(néu co) Tinh trén co s¢ hé sé lwong, hé so phu cap chire vy, phu cap tham nién vuot

khung (néu co) cta nguoi lao dong trong don vi (lao dong trong bién ché va lao dong
hop dong tir 1 nam trd 1én) va muc tién luong tdi thiéu chung do Chinh phii quy dinh.

+ Tién luong ting thém cuiia nguoi lao dong do nang bac theo nién han hodc
nang bac trudc thoi han (néu co). -
+ Quy tlen lwong cap béc, chirc vu trong nam cua don vi néu trén khong bao
gdm khoan tién cong tra theo hop dong vu viée.
- Chi khen thudng, phutc loi,...

- Khoan kinh phi da duoc giao nhung chua hoan thanh c¢ong viéc trong nam phai
duge chuyén sang nam sau dé hoan thanh viéc @6, khong xac dinh Ia kinh phi tiét
kiém duoc.
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Diéu 24. Sir dung cic quy:

L. Quy phat tr len hoat dong sy nghiép: (Dleu 20 Nb43) dung dé¢ tang cuong
co 5O vit chat, mua sam trang thiét bi, dao tao huan luyén, nang cao trinh d6 phuc vu
nha trudng, ap dung tién bo khoa hoc k¥ thuat.

- Chi d4u tu phat trién nang cao cac hoat dong cta truong.
- Chi bd sung von dau tu co sO vat chat va trang thiét bi.
Sau khi duge Lanh dao nha truong dong y, Ban chap hanh doan truong tong hop,
lap du tru kinh phi trinh Hiu truong duyét.
2. Dy kién trich I1dp va chi quy phic lgi:
2.1. Trich ldp quy phic lgi:
+ 7% dén 8% 11gu6n thu hoc thém
+ 10% ngudn kinh phi tiét kiém duoc tir chi thuong xuyén
2.2. Dy kién chi quy phiic lgi:
- Chi cde ngay 18, tét, ky nigm, hji hop,...
Trong do:
+ Ky ni¢ém ngay 20/11: khéng qua 1.000.000 d x s6 CB-GV-NV
+ Tét Nguyén dan: khong qua 1.000.000 d x s6 CB-GV-NV
+ Hoi nghi trién khai nhiém vu nam hoc: Chi theo thuc té
+ Khai giang nam hoc: Chi theo thuc té
+ Ho1 nghi Can b cong chire: Chi theo thuc té
+ Qua tét Trung thu trong dwong: 100.000 d/suit
+ Tét Duong lich: 100.000 d x s6 CB-GV-NV
+ Hop tong két danh gia thi dua nam hoc: Chi theo thirc té khéng qua
300.000d/nguoi.
+ Ngay 08/3: 100.000 d x s6 CB-GV-NV nit
+ Ngay thanh 1ap truong vao cac nam 1é: 100.000 dong/nguoi
+ Ngdy 20/10: 50.000 d x s6 CB-GV-NV nit
+ Ngay 22/12: 100.000 d x s6 CCB va to chire tiép xuc (theo thyc té)
- Chi khdm sivc khoé dinh ky cho toan thé CB-GV-NV: Hang nam Nha truong t6
chire kham sire kho¢ dinh ky cho cong chire, vién chitc va nguoi lao dong.
- Chi khen thuong cho con CB-GV-NV trong truong :
+ Chi qua Tét tl1iéu nhi 1- 6: 100.000d/chéu (trong d6 ngudn quy phuc loi cia
Nha truong la 50.000 dong, Cong doan 1a 50.000d0ng).
+ Thuong cac chau dat hoc sinh gidi cac cu(f)g: thi do Bd Giao duc, So Gi4o duc,
Phong Giao duc, truong THPT. Muc thudng cu thé nhu sau:
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, , ) ) Cép quan, hL}yén (TH,
Thanh tich Cap Quoc Gia Cap Thanh pho | THCS) va cap truong
(THPT)
Giai nhat 3.000.000 1.000.000 200.000
Gii nhi 2.000.000 500.000 150.000
Giai ba 1.000.000 300.000 100.000
Giai KK 500.000 200.000 50.000

+ Céc chau dat danh hiéu Hoc sinh gidi nam hoc: khong qua 150.000 d/chau

+ Céc chau dat danh hiéu Hoc sinh tién tién nam hoc: khong qua 100.000d/chau

Nha truong khuyén khich ting twdng cac chau dat thanh tich cao trong céc cudc
thi do cac Ban t6 chirc khac. Muc thudng bang hoc sinh gidi nam hoc.

+ Cac chau dat tp 10 trong ky thi tuyén sinh vao 16p 10: 200.000d/chau

+ Céac chau thi d6 thu khoa vao cac truong dai hoc: 1.000.000 d/chau

Chung tir thanh toan 13 gidy chimg nhén, gidy khen, bang khen c6 dong dau cia
co quan ban hanh ( nop 02 ban photocopy).

N;auon chi khen thuong cac chau bao gom 50% ngudn quy phuc loi Nha truong
va 50% ngudn quy Cong doan.

- Chi tham hoi, vige hidu, hy ddi véi CB-GV-NV ciia truong
- Ché d¢ tham om dau (thuc hién 16i da 1 lan/ ndm):
+ D&i véi ban than CB-GV-NV:

Khi 6m dau phai diéu tri tai bénh vién tir 3 ngdy tro 16n, co quan ctr dai dién cung
to chire doan thé dén tham hoi. Chi phi tham hoi trich tir ngudn Quy phic lgi: 500.000
dong/lan (Nam tram ngan dong).

t D61 voi cha, me, vo, chong, con cua CBCC, VC va nguoi lao dong.

l\'}li om dau phéiiq diéu tri tai bénh vién hodc diéu tri tai nha, co quan cu dai dién
cung 6 chuce doan thé dén tham hoi. Chi phi tham hoi trich tr nguon Quy phuc loi:
300.000 dong/lan (Ba tram nghin dong).

- Ché do phiing viéng va 16 chirc Ié tang:

+ Dbi voi can bo, cong chirc, vién chirc dang cong tac tu tran: Co quan chu tri
két hop cung voi gia dinh va dia phuong duang ra t6 chuc 18 tang theo quy dinh tai

Chuong V, Nghi dinh s& 105/2012/ND-CP ngay 17/12/2012 ciia Chinh phu vé to
chirc 1¢ tang can bo, cong chure, vién chure.

Chi phung viéng: Chi mua vong hoa va chi tién phung viéng tir nguon quy
phuc loi: 1.500.000d

+ Doi voi cha, me, vo, chdng, con cua can bd, cong chire, vién chic dang cong
tc trong co quan tur tran thi can bo, cong chirc, vién chie do thong bao cho T6 Cong
doan. To Cong doan co trach nhiém bao cao Ban giam hiéu, BCH Cong doan; dong thot
thong bao cho can b9, cong chirc, vién chire toan co quan biét dé cir doan dai dién co
quan, doan thé dén viéng va chia budn.
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Chi phung viéng: Chi mua vong hoa va chi tién phiing viéng tir ngudn qu§ phuc
loi: 800.000 dong.

+ péi vOi can bg, cong chire, vién chire co quan dd nghi huu tur tran viée to
chue 1¢ tang quy dinh tai Chuong V, Nghi dinh s6 105/2012/ND-CP ngay
17/12/2012 cta Chinh phu vé t6 churc 1€ tang can b, cong chure, vién chire.

_Chi phung viéng: Chi mua vong hoa va chi tién phing viéng 500.000 dong tir
ngudn kinh phi cua Nha truong.

- Chi céng tic di tham hoi, viéng ddam hiéu trich tiv nguon kinh phi hoc phi,
Mire chi cu thé nhw sau:

+ Trong pham vi quang duong dudi 20km: Doan cong tac tw tic phuong ti¢n di

tham, viéng.

+ Tir 20 km dén dudi 30 km: HS tro xang xe di lai: 300.000 dong/chuyén di.

+ Tur 30 km dén dudi 50 km: H9 tro xdng xe di lai: 500.000 dong/chuyén di.

+ Tu 50 km tré 1én:

Néu Poan cong tic ty tic phuwong tién, Nha truong hd trg xang xe di lai:
400.000d/chuyén di.

Néu Poan cong tac khong tu tuc phuong tién, Nha truong thué xe hop dong
cho doan di tham, viéng theo gia thuc té.

+ Trong truong hop dia ban qua xa nhu ¢ mién Trung, mién Nam Nha truong
khong t6 chire duoc doan tham hoi thi Poan cong tac s& to chirc tham, viéng tai nha
riéng cia CB-GV-NV va hd trg kinh phi cho ban than cong doan vién di tau xe vé
qué theo gia vé hién hanh

- Viéc 16 chive ddm cwdi cia cdn by, cong chirc, vién chirc

+ Can b, cong chirc, vién chire khi x4y dung gia dinh phai thuc hién Quy ché
ncp song van minh trong viée cudi, viée tang va 18 hoi ban hanh kém theo Quyét dinh
s0 308/2005/QD-TTg ngay 25/11/2005 cua Thi tuéng Chinh phii va Thong tu sb
04/2011/TT-BVHTTDL ngay 21/01/2011 cta B Van hoa, Thé thao va Du lich.

Mirc qua mung: Co quan ctr dai dién cung t6 chire doan thé dén chic mumng,
chia vui va ¢o tang pham tri gia 1.000.000 dong tir nguon Quy phuc lo1.

- Qua ky niém cdn bg, cong chire, vién chire vé nghi huu hodc chuyén don vi
cong tac.
+ Can b0, cong chue, vién chirc co quan chuyén‘ don vi cong tac: co quan o
chirc gip mat va co qua tang tr1 gia 500.000 dong tir nguoén Quy phuc loi.
+ Céan by, cong chire, vién chire co quan vé nghi ché do huu: co quan to chic
gdp mat va co qua tang tri gid 1.000.000 dong tr nguon Quy phuc loi.
- Chi tham quan:
t Chi di 18 dau nam, tham quan du lich hé cho CB-GV-NV nhu sau:

Tuy theo mdi hop dong du lich, Nha truong s€ trich quy phuc loi dé hd tro
thanh toan khong qua 50% gia tri hop dong, s6 tién con lai s& chia déu cho CBGV -
NV nop dé thanh toan cho cong ty du lich. CB-GV-NV nao khong tham gia chuyén
di s¢ khong duoc tién ho tro tham quan.

- Chi doi ngoai nhan dip 1é, tét va chi khdc:
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+ Chi dbi ngoai cac to churc, cac co quan, don vi,... (néu cO).
+ Chi phat sinh khac.
3. Dy kién trich Idp va chi quy khen thuéng:

3.1. Trich ldp quy khen thuong:

+ 10% ngudn kinh phi tiét kiém duoc tir chi thuong xuyén

3.2. Chi quy khen thuong:

+ Chi thuong cho CB-GV-NV bao gom: Thuéng CB-GV-NV c6 thanh tich
trong nam, GV ¢6 hoc sinh gioi thanh pho, GV ¢6 hoc sinh dat giai cudc thi khoa hoc
ky thuat,...

Didu 25. Mot s6 quy dinh chung trong viée thue hién quy ché chi tidu ndi bo:

1. Mt s6 quy dinh cho cin bd, nhén vién ciia Nha truong:

.1 Quy dinh chung:

- Ban giam hiéu ctia Nha truong chi dao mot sb cach tap trung vé tai chinh,
thue hién viée giam sat, hach toan trén hé thong so sach ke toan.

- Can b0, gido vién, nhan vién ciia Nha truong c6 trach nhiém hoan thanh cong
viéc dugce giao voi nang sudt cao va thuc hién cac quy dinh trén, néu vi pham s€ bi xtr
ly ky luat.

1.2. Xar ly vi pham:

- Vi pham lan dau duoc nhic nhé phé binh, trir diém trong xép loai thi dua.

- Vi pham lan hai Kkhong dua vao dién binh xét thuong hé s6 lwong ting thém
trong nam. Dong thoi dé nghi Hoi dong khen thudng ky ludt cua Nha trudng quyét
dinh hinh thuc ky luat theo quy dinh cua Nha truong cling nhu cua nganh.

2. Quy dinh vé quan Iy sir dung dién, nuéc trong nha trudng:

- Str dung dién, nude tiét kiém, khi ra khoi phong phai tit hét cac thiét bi dién,
khong dé dién sang, nudc chay khi khong c6 nguoi str dung (néu 1a ngudi cu01 cung
ra khoi phong va la nguoi cudi cung su dung cac 1hlet bi vé nudc), tuyén truyén cong
viée niy dén tng 10p hoc, timg hoc sinh dé c6 v thirc tt trong khi sir dung.

- Lanh dao va céac ca nhan dugc phan cong phu trach cac phong lam viéc, cac
khu vuc cong cong ¢o trach nhiém kiém tra thudong xuyén viéc st dung dién, nudc,
phat hién kip thoi dé nhac nho hodc xir Iy vi pham.

- Nhiing trudng hop ¢b tinh vi pham phai ¢6 hinh thirc xtr phat nghiém minh
theo quy dinh.
3. Quy dinh vé may photocopy (néu ¢6):

- May photocopy do van phong chiu trach nhiém quan ly, viéc photocopy cac
van ban trén tinh than tiét kiém, nhirng véan ban tu 02 tr ang tr¢ 1én phai sir dung ca 2
mit ca to gidy. Phai ma so ghi chép theo dai s6 lwong gidy mua vé nhép, ngay thang
thay muc va ghi 13 ndi dung van ban photo dé giam sat viéc st dung gidy, thay muc,
bao dudng,...

- Khong thanh toan gidy photo cho viéc photo cac tai liu riéng cua giao vién.
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4. Quy dinh vé quan ly, sir dung, bdo quan may mdc vt tu trang thiét bi (ca
h¢ thong phong mdy vi tinh):

- Can b9, cong chac, vién chic st dung may mdc & cac by phan, cac phong ban
phai ¢6 trach nhiém sur dung va bao quan. Néu hong hoc, can bo su dung phai ¢6 phicu
bao hong kip thoi cho b phéan co so vat chat cia Nha truong dé co ké hoach khac phuc,

sua chira.

- May moc trang thiét bi mat mat hay hong hoc ma nguyén nhan do can bo
quan ly, st dung thicu tinh than trich nhiém thi can b quan ly, su dung phai boi
thuong thi¢t hai gia tri vat chat do minh gay ra.
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Chuong 1V
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 26. T6 chire thue hién:

- Quy ché chi tiéu ndi bo nay duoc ap dung théng nhét trong toan don vi nham dam bao
~_cho cac hoat dong duge 0 on dinh va ¢6 ké hoach ¢ hiéu qua, tranh lang phi.

- Trong qua trinh thuc hién néu ¢ phat sinh cac khoan chi mdi thi Nha truong sé
tiép tuc diéu chinh bo sung va thyc hién theo ké hoach dy trix thuc té.

Piéu 27. Piéu khoan thi hanh

- Moi thanh vién va céac to chuyén mon, nghiép vu trong Trudng cé trach nhi¢m
thuc hién nghiém tuc quy ché nay.

- Can clr vao nguon thu, Nha trudong c6 thé diéu chinh cac khoan chi hang nam.

Viée didu chinh nay s& duoc théng qua Hoi nghi can b cong chire dau nam hoc./.

CONG POAN
TRUONG THPT BACH PANG
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